GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO SUDOESTE DA BAHIA-UESB

TERMO DE REFERENCIA

< MATERIAL PERMANENTE ESPECIFICO>

() LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO (SERVICOS COMUNS)
(x) CONTRATACAO DIRETA

(PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 072.4208.2025.0042537-49)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo direta para aquisicio de mesas dobraveis, tipo maleta, conforme tabela abaixo,
executada conforme condicées e exigéncias deste Termo de Referéncia.

1.1.1. As especifica¢des para contratacdo constam do (a) () anexo integrante deste Termo de Referéncia (x)
descrigao abaixo:

Unidade de

Participacao Lote/ . Cronograma
. Codigo SIMPAS Descrigao Fornecimento Quantitativo
[ampla/exclusiva] Item /Prazo
(UF)

MESA, dobravel,

tipo maleta,

retangular,

dimensoes

minimas aberto
(CxLxA): 180 x
70 x 74 cm,
tampo polietileno
de alta densidade,
! 71.05.00.00190411-6 | Estrutura em aco | 4 )
de alta qualidade
com pintura
eletrostatica; Pes
emborrachados;

Alca para
transporte; Trava
de seguranca;
Peso  Suportado
no tampo: 13 kg.

Nio se aplica Imediato




MESA, em
aluminio,

dobravel, com
tampo de MDF,
dimensao: 90 x
60 cm, vira
maleta, com 02
niveis de ajustes
de altura
podendo  variar
71.05.00.00182578-0 | entre 30  ou
70cm, cor do
tampo: cinza com
branco, com pes

Naio se aplica 2 Und 2 Imediato

ajustaveis, a
prova de
umidade,

resistente a

oxidacao. Peso
aproximado de
3,5kg.

1.1.2. Nessa contratagdo nao serd exigida da contratada a realizacdo de transicdo contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacio é imediato, a contar da data () assinatura do Contrato ( x) da
subscricao da Autorizacio de Fornecimento de Material - AFM, observado o artigo 105 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021.

1.3 O contrato apresenta maior detalhamento das regras que serdo aplicadas ao prazo de vigéncia da
contratacio.

A presente solicitacao de aquisicao das mesas justifica-se pela necessidade de apoiar as atividades
desenvolvidas pela Edi¢oes UESB, especialmente no ambito da participagdo da livraria institucional em
feiras literarias, eventos académicos e culturais. A disponibilidade de mobiliario adequado € essencial para
garantir a correta exposic¢ao dos livros, a organizacdo dos materiais editoriais e o atendimento ao publico,
assegurando eficiéncia operacional, seguranca e adequada representacao institucional da Universidade.

A mesa dobravel, tipo maleta, retangular, apresenta caracteristicas técnicas que a tornam especialmente
indicada para eventos de maior porte, nos quais se exige ampla superficie para exposi¢ao simultanea de
livros e materiais de divulgag@o. Seu tampo em polietileno de alta densidade, aliado a estrutura em agco com
pintura eletrostatica, confere elevada resisténcia mecanica, durabilidade e estabilidade, permitindo sucessivas
montagens e desmontagens sem comprometimento da funcionalidade. Os pés emborrachados e o sistema de
trava de seguran¢a reduzem riscos de instabilidade, mesmo em pisos irregulares, comuns em ambientes de
eventos. O formato dobravel tipo maleta, com alca de transporte, facilita o deslocamento pelos servidores,
otimiza o tempo de montagem e desmontagem dos stands e racionaliza o armazenamento quando fora de
uso. A capacidade de carga do tampo, compativel com a exposi¢do de livros e materiais editoriais, atende
plenamente as demandas operacionais da Edigcdoes UESB em eventos institucionais de médio e grande porte.

Por sua vez, a mesa dobravel em aluminio, com tampo em MDF, configura-se como solucao
complementar, especialmente adequada para eventos de menor porte, stands compactos ou situagdes que
demandem apoio adicional a exposi¢cdo e organizagdo de materiais. Trata-se de um item leve, portatil e
funcional, com peso aproximado de 3,5 kg, cujo sistema de dobragem permite seu transporte em formato de
maleta, facilitando o manuseio frequente pela equipe. A possibilidade de ajuste dos pés em duas alturas
distintas (30 cm e 70 cm) amplia sua versatilidade de uso, permitindo diferentes arranjos expositivos, seja



para acomodagao de livros, materiais promocionais ou apoio a equipamentos. Além disso, a resisténcia a
umidade e a oxidacdo contribui para a durabilidade do mobilidrio em ambientes diversos, caracteristica
relevante considerando a natureza itinerante das agdes da livraria institucional.

A aquisi¢do das mesas mostra-se, portanto, indispensavel para a manuten¢ao de um padrao adequado de
apresentacao, organizagao e seguranga durante a participagdo da Edigdes UESB em eventos externos e
internos. Os itens contribuirdo diretamente para a eficiéncia logistica, a profissionalizacdo da montagem dos
stands e a melhoria da experiéncia do publico atendido, além de fortalecer a imagem institucional da
Universidade. Assim, a contratagao revela-se necessaria, adequada e plenamente justificada no contexto das
atividades editoriais e de difusdo cientifica e cultural desenvolvidas pela UESB.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Constitui fundamentacio da contratacio, da caracterizacdo do material e de seus quantitativos:

A aquisicao das mesas dobraveis atende a demanda da Editora Edicoes UESB, especialmente para uso da
Livraria em eventos literarios, feiras do livro, exposi¢oes, langamentos de obras e demais a¢des
institucionais.

As mesas tipo maleta oferecem praticidade, leveza, facilidade de transporte e resisténcia, tornando-as
adequadas para montagem de estandes, disposi¢do de livros e atendimento ao publico. A combinagao dos
dois modelos — um maior, em polietileno, e outro mais leve, em aluminio e MDF — permite maior
versatilidade, atendendo diferentes disposi¢des e formatos de eventos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1 A descri¢ao da solucio como um todo esta especificada abaixo:

A solu¢ao contempla a aquisicao de quatro mesas dobraveis, sendo duas de cada modelo, garantindo
versatilidade, durabilidade, transporte facilitado e otimizagao do uso em eventos.

Considera-se todo o ciclo de vida do objeto: aquisi¢do, uso continuo, montagem e desmontagem frequentes,
transporte para eventos externos, armazenamento e manuten¢ao, assegurando funcionalidade e resisténcia
adequadas as atividades da Editora.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Sustentabilidade:

4.1.1. Nao serdo definidos critérios e praticas de sustentabilidade na contratagdo, conforme justificativa a
seguir:

As duas mesas, tanto a de polietileno quanto a de aluminio com tampo em MDF, utilizam materiais
indispensaveis para garantir resisténcia, estabilidade e durabilidade. Nao ¢ possivel exigir critérios adicionais
de sustentabilidade sem comprometer desempenho técnico minimo.

Atualmente, alternativas sustentaveis disponiveis no mercado, ndo apresentam desempenho equivalente,
sobretudo quanto a capacidade de carga minima, resisténcia a umidade, vida 1til prolongada e manuteng¢ao
da integridade fisica durante o transporte e armazenamento frequentes.

Dessa forma, a contratacdo prioriza a conformidade técnica, a durabilidade e a padronizacdo institucional,
assegurando a aquisicdo de mesas que atendam plenamente as necessidades operacionais da Editora. A
imposic¢ao de critérios de sustentabilidade, neste caso especifico, poderia resultar em escolhas tecnologicas
inadequadas ou insuficientes para garantir o desempenho esperado, razao pela qual ndo serdo adotados
critérios adicionais de sustentabilidade nesta contratagao.

4.2 Indicacao de marcas ou modelos



4.2.1 A Administragdo nao indicard marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).

4.2.2 A Administragdo ndo aceitara na contratacdo os seguintes produtos/marcas, conforme art. 41, inciso
IIT da Lei Federal n® 14.133, de 2021, diante das conclusdes extraidas no processo administrativo de que trata
este Termo de Referéncia, doc. SEI : Nao se aplica.

4.3 Exame de conformidade, prova de conceito e outros testes

4.3.1. Nao sera exigido (a) exame de conformidade, prova de conceito ou outro (s) teste (s).

No caso especifico da contratacao para aquisicao de mesas dobraveis tipo maleta pela Editora Edigdes
UESB, nao se aplica a exigéncia de exame de conformidade, prova de conceito ou outros testes prévios, uma
vez que o produto ¢ padronizado e amplamente disponivel no mercado, possuindo caracteristicas técnicas
claramente definidas no Termo de Referéncia. As especificacdes objetivas permitem a verificagdo adequada
no ato do recebimento, sem necessidade de testes preliminares.

A exigéncia de prova de conceito ou exame de conformidade somente se aplica a contratagdes excepcionais,
em que haja inovagao tecnoldgica, solucao customizada, risco elevado de desempenho ou auséncia de padrao
consolidado no mercado, conforme previsto nos artigos 17, §3°; 41, I1; e 42, §2° da Lei Federal n°
14.133/2021, o que nao se configura nesta aquisi¢ao.

Trata-se, portanto, de um bem comum, de especificagdes estaveis, amplamente comercializado e de facil
verificacdo, o que torna desnecessaria e injustificada a adogao de procedimentos adicionais de comprovagao
prévia.

4.4 Vistoria

4.4.1. Nao sera exigida a realizagao de vistoria prévia.

Dada a natureza da contratacdo, ndo se justifica a exigéncia de vistoria técnica prévia. A aquisicdo sera
avaliada pela contratante no momento do recebimento, com base nos critérios de qualidade, conformidade
técnica e acabamento estabelecidos nas especificagdes, o que garante o controle da execucdo contratual sem
necessidade de vistoria inicial. Dessa forma, considera-se desnecessaria a realizacdo de vistoria prévia, por
auséncia de risco relevante associado ao ambiente de execucdo do objeto contratado.

4.5 Subcontratacao
4.5.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.6 Garantia da contratacao

4.6.1. Nao havera exigéncia da garantia na contratacao, pelas razdes a seguir:

Considerando que as mesas dobraveis tipo maleta possuem natureza padronizada e sao comercializadas
amplamente no mercado, com especificagdes técnicas objetivas, seus resultados sao imediatamente
verificaveis no ato do recebimento, por meio de simples inspecao fisica.

Dessa forma, nao se identifica risco relevante ou complexidade técnica que justifique a exigéncia de garantia
contratual adicional, prevista nos termos da Lei n°® 14.133/2021. A verificacdo da conformidade pode ocorrer
de forma plena no recebimento provisorio e definitivo, o que torna suficiente a adogao dos mecanismos
ordinarios de controle e fiscalizacao.

Assim, a exigéncia de garantia acarretaria custo adicional desnecessario ao erario, sem agregar beneficios
proporcionais ao risco da contratacao, razao pela qual ndo sera requerida garantia contratual para este
fornecimento.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 Regime de execuc¢io

5.1.1 A execucao do objeto se dara da seguinte forma:



5.1.1.1 Inicio da execugdo do objeto: imediato, a contar da data ( ) da assinatura do Contrato ( x ) da
subscri¢do da Autoriza¢do de Fornecimento de Material - AFM.

5.1.1.2 Cronograma de realiza¢do dos servigos: Imediato

5.2 Local da prestacio dos servicos

5.1.1. Os servigos serdo prestados no (s) seguinte (s) local (is): instalacdes da empresa contratada.
5.3 Materiais a serem disponibilizados

5.3.1. Para a entrega das mesas, a contratada devera disponibilizar os materiais necessarios a perfeita
conformidade dos itens contratados.

5.4 Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4.1 As informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta constam deste Termo de Referéncia.

5.4.2 O contratado devera anexar junto a sua proposta de precos declaragdo de elaboracdo independente de
proposta e de inexisténcia de impedimento a participacdo no processo de contratagdo, conforme modelo
integrante deste Termo de Referéncia.

5.5 Especificacdo da garantia técnica do servico

5.5.1 O prazo legal de garantia técnica serd de 30 (trinta) dias, tratando-se de prestacdo de servigo ndo
duravel, e de 90 (noventa) dias, tratando-se de prestacdo de servigo duravel (art. 26, incisos I e II do CDC).

5.5.2 O termo de garantia ou equivalente deve ser padronizado e esclarecer de maneira adequada e clara:
a) em que consiste a garantia,

b) a forma, o prazo e o lugar em que pode ser executada;

¢) os Onus a cargo do contratante da garantia.

O termo de que trata o subitem anterior devera ser entregue pela contratada, devidamente preenchido, no ato
da entrega das agendas, acompanhado de instrugdes de uso e manuseio do produto, em linguagem clara e
didatica, com ilustragdes quando necessario, conforme previsto no art. 50, paragrafo unico, do Cddigo de
Defesa do Consumidor (CDC).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e da Lei estadual n° 14.634, de 2023, respondendo cada
parte pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (art. 115, caput, da Lei Federal n° 14.133,
de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensio do contrato, o cronograma de
execucido sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (art. 115, §5°, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execucdo do contrato por fato ou
ato de terceiro, deve ser reconhecido pela Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

6.3. As comunicac¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, para esse fim, 0 uso de mensagem eletronica por
meio do Sistema Eletronico de Informacées — SEI.

6.4 O orgao ou entidade podera convocar representante da contratada para ado¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (art. 117, caput, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

6.6. Compete ao (s) fiscal (is) do contrato ou ao (s) seu (s) substituto (s):


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

a) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua execucao, com a
descri¢ao do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

b) emitir notifica¢des para a correcdo da execu¢do do contrato, determinando prazo para a corre¢do, quando
identificar qualquer inexatiddo ou irregularidade;

¢) emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com
a definicdo de prazo para a corregao;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugao
do contrato nas datas estabelecidas;

f) fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisorio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;

g) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, data(s) do término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual;

h) acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario; e

1) atuar tempestivamente na solu¢ao do problema, caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais,
reportando o fato ao gestor do contrato para que adote as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.6.1. Sem prejuizo das obrigacdes de que tratam os demais subitens deste item 6, o fiscal do contrato devera
verificar a manuten¢do das condigdes de habilitagdo exigidas no edital e identificar possivel razdo que, nos
termos dos §§4° e 5° do art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ¢ art. 48 da Lei n° 14.634, de 2023,
impeca a contratada de licitar e contratar.

6.6.1.1. Constatando-se a situac¢do de irregularidade da contratada, sera providenciada sua intimagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
justificativa.

6.6.1.2 O prazo de que trata o subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por até S (cindo) dias tteis,
a critério do Contratante.

6.6.1.3. Nao havendo regularizagdo ou ndo aceita a justificativa apresentada, a Administracdo devera adotar
as medidas necessdrias a apuracdo dos fatos nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

6.7. Compete ao gestor do contrato ou ao seu substituto:

a) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;

b) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de gerenciamento
devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, € elaborar relatorio com vistas a verificagao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao;

¢) acompanhar a manuten¢ao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais;

d) coordenar os atos preparatdrios a instru¢ao processual e ao envio da documentagdo pertinente ao setor de



contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

e) emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo (s) fiscal (is) quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pela contratada, com meng¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes;

f) adotar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo sancionatorio para fins de aplicagdo de
sangoes.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
7.1 Avaliacido da Execucio

7.1.1 A avaliagdo da execu¢do do objeto serd realizada antes do seu recebimento, na forma descrita no
subitem 7.2 deste Termo de Referéncia.

7.2 Recebimento do Objeto

7.2.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cindo) dias, pelo(s) fiscal(is) do contrato,
mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo (art. 140, inciso I, “a” da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

7.2.1.1 O prazo de que trata o subitem anterior serd contado do recebimento de comunicagdo escrita da
contratada com a comprovagao da prestacao dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.2.2 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o(s) fiscal(is) do
contrato devera emitir relatdrio sobre o efetivo cumprimento das obriga¢des da contratada e, se for o caso,
apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto, analisar o desempenho e a qualidade da prestagao
dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, encaminhando-o ao gestor do contrato.

7.2.2.1 A analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos referida no subitem anterior podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, circunstancia que devera ser registrada
pelo(s) fiscal(is) em relatdrio(s) a ser encaminhado ao gestor do Contrato.

7.2.2.2 A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados (art. 119 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

7.2.2.3 A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas durante o recebimento provisorio.

7.2.2.4 O recebimento provisorio estara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.2.2.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades. (art. 140,
§1° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021)

7.2.3. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o termo detalhado de recebimento
provisério deverd conter o registro, a analise ¢ a conclusao sobre todas as ocorréncias na execugdo do
Contrato, acompanhado dos demais documentos que julgar necessarios, encaminhando-o ao servidor ou
comissao designada pela autoridade competente para recebimento definitivo.

7.2.4 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos (art. 140, inciso I, “b” da Lei Federal n°® 14.133, de 2021):

a) emissao de documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo(s) fiscal(is) sobre o cumprimento de
obrigagdes assumidas pela contratada, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em



indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;

b) anélise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades
que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicacdo das cldusulas contratuais correspondentes,
solicitando a contratada por escrito, as respectivas correcoes;

¢) emissao de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos, com base nos relatdrios
elaborados e documentagdes apresentadas;

d) comunicacdo a contratada para emissao de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s),
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao;

e) envio da documentagdo correspondente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao; e

f) no caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, a
contratada devera ser comunicada para emissdo de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga
equivalente(s) relativamente a parcela incontroversa da execucdao do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento (art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

7.2.5 Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solucdo, pela contratada, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca
equivalente(s).

7.2.6 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurang¢a do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do Contrato (art. 140,
§2° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

7.3 Liquidac¢ao

7.3.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), a Administragdo, no prazo
de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por até 10 (dez) dias ftteis, adotard, na forma desse subitem, as
providéncias para fins de liquidag@o da despesa.

7.3.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s)
de cobranca equivalente(s) apresentado(s) pela contratada expressa(m) os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emissdo; c) os dados do Contrato e do
Contratante; d) o periodo respectivo de execug¢do do Contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do
valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3.3 Havendo erro na apresentacao da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), ou
circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem Onus para
o Contratante;

7.3.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(2o) ser obrigatoriamente
acompanhado(s) da comprovacdo da regularidade fiscal da contratada mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo de habilitacdo fiscal, social e trabalhista, na forma exigida neste
Termo de Referéncia;

7.4 Prazo para pagamento

7.4.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme subitem anterior.

7.4.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, de acordo com a variagao do
Indice Nacional de Precos - INPC do IBGE, pro rata tempore.

7.5 Forma de pagamento



7.5.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da contratada aberta em
instituicao financeira contratada pelo Estado da Bahia.

7.5.1.1. Optando a contratada por receber os créditos em instituicdo financeira diversa da indicada neste
subitem anterior, devera arcar com os custos de transferéncias bancarias, os quais serdo deduzidos dos
pagamentos devidos.

7.5.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) deverd(ao) atender as exigéncias
legais pertinentes aos tributos e encargos relacionados com a obrigacao, inclusive os destaques necessarios
as retencoes tributarias previstas em lei, e, as situagdes especificas, a ado¢ao da forma eletronica.

7.5.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de prego, serdo retidos na fonte, por
ocasido da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente, quando houver
incidéncia tributéria.

7.5.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime,

estando o pagamento condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO

8.1 Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta
8.1.1 O prestador de servigo sera selecionado por meio de processo de:
(x) Contratacao direta

() Licitagdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletronica, com adocao do critério de julgamento ( ) menor
preco () maior desconto.

8.2 Exigéncias de habilitacao

8.2.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1.1 Habilitacao juridica

8.2.1.1.1 Para Pessoas Juridicas:

a) empresario individual: inscri¢d@o no registro publico de empresas mercantis;

b) microempreendedor individual — MEI: certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c¢) sociedade empresdaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa individual
limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, com suas eventuais alteragdes supervenientes em
vigor, devidamente registrados, acompanhados, quando for o caso, dos documentos societarios
comprobatdrios de eleicdo ou designacao e investidura dos atuais administradores.

d) sociedades simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, com suas eventuais alteragcdes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados dos
atos comprobatorios de eleicao e investidura dos atuais administradores.

e) empresa ou sociedade estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, observando-se a Instrugdo
Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020, quando a atividade assim o exigir.

f) filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
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sede a matriz.

8.2.1.1.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

8.2.1.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista
a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes ( ) Estadual/Distrital ( ) Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do prestador de servigo, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

¢) prova de regularidade com a Fazenda ( ) Estadual/Distrital ( ) Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
prestador de servigo, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

c.1) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicao mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

g) em se tratando de contratacdo direta, prova de regularidade com a Fazenda do Estado da Bahia, ou o
compromisso de sua regularizacdo e sua efetiva realizacdo, como condi¢do para celebragdo do contrato, nos
termos do art. 65 da Lei estadual n°® 14.634, de 2023.

8.2.1.2.1. As microempresas ¢ empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento diferenciado e
favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123/06, deverao apresentar toda a documentagdo exigida para
efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao. Nao se aplica.

8.2.1.2.2 O prestador de servico enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal. Nao se aplica.

8.2.1.3 Habilitacdo Economico-Financeira

a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data de expedi¢do ou
revalidagdo dos ultimos 90 (noventa) dias anteriores a data da realizagcdo da licitacdo ou da contratacio
direta, caso o documento ndo consigne prazo de validade;

b) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentagdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstracao de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais € obtidos pela aplicagao
das seguintes formulas:

Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante)

Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao Circulante)
Liquidez Corrente (L.C) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante)

b.1). Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacao
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patrimonio liquido minimo, correspondente a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao;

Nota: a comprovacdo do patrimonio liquido minimo de que trata o subitem “b.1” devera ser feita
considerando, como base de calculo, o valor estimado da contratacao fixado pela Administracio e nao
o valor final da proposta apresentada pelo licitante.

b.1.1). Na hipotese de licitagdo por lotes, o patrimdnio liquido exigivel sera calculado em fun¢ao da soma de
tantos quantos forem os lotes em que a interessada tenha apresentado as melhores ofertas.

b.2) O balango patrimonial, a demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
limitar-se-30 ao ultimo exercicio, caso a pessoa juridica tenha sido constituida hd menos de 2 (dois) anos (art.
69, §6° da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

b.3) O balango patrimonial e demonstragdes contabeis podem ser atualizados por indices oficiais, quando
encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta, vedada a sua substituigao por
balancetes ou balangos provisorios.

b.4) O licitante apresentara o balango patrimonial e demonstragdo de resultado mediante, conforme o caso,
publicag@o no Didrio Oficial ou Jornal de Grande Circulagdo, copia reprografica das paginas do Livro Diério
numeradas sequencialmente onde eles foram transcritos, com os respectivos Termos de Abertura e
Encerramento registrados na Junta Comercial; emissdo extraida do Sistema Publico de Escrituragdo Digital —
SPED, contendo Recibo de Entrega do Livro, os Termos de Abertura, Encerramento e Autenticagao.

b.5) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste subitem sera atestado mediante declaracao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor (art. 69, §1° da Lei Federal
n° 14.133, de 2021).

8.2.1.3.1 Na licitagdo por lotes, quando for atingido o limite da capacidade economico-financeira do
licitante, esta sera declarada inabilitada para o(s) lote(s) subsequentes, observada a ordem sequencial dos
lotes constante do instrumento convocatdrio, sendo vedada a escolha, pelo licitante, dos lotes para os quais
deseja a habilitagao.

8.2.1.4 Qualificacao Técnica

a) certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho
profissional competente, quando for o caso, que demonstrem capacidade operacional na execucdo de
servicos similares de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta
contratacdo, ou da parcela de servico indicada pela Administragdo, preferencialmente conforme modelo
anexo a este Termo de Referéncia.

a.1) tratando-se de servigos continuos, devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de )
anos na prestagdo dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de
periodos diferentes; Nao se aplica.

a.2). Sera admitida a apresentagdo de atestados relativos a potencial subcontratado em relagdo a parcela do
servico cuja subcontratagdo foi expressamente autorizada no subitem 4.5. Nao se aplica.

a.3). Na hipdtese de licitacdo por lotes, a demonstracdo de que trata esse item a) devera ser feita em fungao
da soma de tantos quantos forem os lotes em que a interessada tenha apresentado as melhores ofertas. Nao se
aplica.

b) indicacdo do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a
realizagao do objeto da licitagdo ou da contratagdo direta, bem como da qualificacdo de cada membro da
equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

c¢) declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e, quando exigido, das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacio ou da contratacdo direta,
preferencialmente conforme modelo anexo a este Termo de Referéncia.

c.l) Caso o licitante opte por nao realizar vistoria, podera substituir a declaragdo exigida no item c) por
declaracao formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigdes e



peculiaridades da contratagdo, preferencialmente conforme modelo anexo a este Termo de Referéncia.

8.2.1.4.1 Na licitacdo por lotes, quando for atingido o limite da capacidade técnica do licitante, esta serd
declarada inabilitada para o(s) lote(s) subsequentes, observada a ordem sequencial dos lotes constante do
instrumento convocatorio, sendo vedada a escolha, pelo licitante, dos lotes para os quais deseja a habilitagao.
Nao se aplica.

8.2.1.4.2 Em caso de apresentagdo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de constitui¢ao do consdrcio ndo identificar a
atividade desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo adotados os seguintes critérios na
avaliacao de sua qualificagdo técnica: Nao se aplica.

a) caso o atestado tenha sido emitido em favor de consorcio homogéneo, as experiéncias atestadas deverdo
ser reconhecidas para cada empresa consorciada na propor¢ao quantitativa de sua participagdo no consorcio,
salvo nas licitagdes ou contratagdes diretas destinadas a contratagcdo de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, em que todas as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas
para cada uma das empresas consorciadas;

b) caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio heterogéneo, as experiéncias atestadas deverao
ser reconhecidas para cada consorciado de acordo com os respectivos campos de atuagdo, inclusive nas
licitagdes ou contratacdes diretas destinadas a contratacdo de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual.

8.2.1.4.2.1 Na hipoétese do subitem 8.2.1.4.2, para fins de comprovacao do percentual de participagdo do
consorciado, caso este ndo conste expressamente do atestado ou da certiddo, devera ser juntada ao atestado
ou a certiddo copia do instrumento de constitui¢do do consércio. Nao se aplica.

8.2.1.4.3 O prestador de servi¢o disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.2.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo ou da contratagcdo direta deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura
(art. 65, §1° da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

8.2.3 Regras acerca da participacdo de matriz e filial:
a) se o licitante for a matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

b) se o licitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial, exceto aqueles que a
legislacdao permita ou exija a emissdo apenas em nome da matriz;

¢) a comprovacao de capacidade operacional para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo ou da contratacdo direta podera ser feita em
nome da matriz ou da filial;

d) se o licitante participar do certame apresentando os documentos de habilitacdo e qualificacdo da matriz e
desejar executar o contrato pela filial, ou vice-versa, devera fazer prova, por ocasido da assinatura do
contrato, da regularidade do estabelecimento que executara o objeto licitado, a qual deverd ser mantida
durante todo o curso da avenga.

8.2.4 Regras acerca da participagdo de consorcio: Nao se aplica.

a) a habilitagdo técnica, quando exigida, serd feita por meio do somatério dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitagdo economico-financeira, quando exigida, serd observado o somatorio
dos valores de cada consorciado;

b) Na hipotese de o consorcio nao ser formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte, para fins de habilitagdo econdmico-financeira, haverd um acréscimo no percentual de 10% (dez por
cento) a 30% (trinta por cento) para o consorcio em relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais.



8.2.5 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado-CRS podera
substituir os documentos de habilita¢ao, na forma indicada neste Termo de Referéncia.

8.2.5.1 Caso conste do registro algum documento vencido, o licitante deveréd apresentar a versdo atualizada
do referido documento junto aos demais documentos de habilitagao.

8.2.5.2 A substituicdo dos documentos estd condicionada a verificacdo da regularidade destes, mediante a
emissao do extrato do fornecedor pela Administragao.

8.2.5.3 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado—CRS, estando no
prazo de validade, podera substituir os documentos relativos a habilitacdo constantes do sistema, exceto os
concernentes a Qualificacdo Técnica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O valor estimado total da contratacdo ¢ de RS 1.746,90 (mil setecentos e quarenta e seis reais e
noventa centavos), conforme planilha de quantitativos e precos unitarios e global ( x ) abaixo () em
anexo, os quais correspondem ao critério maximo de aceitabilidade dos precos unitarios e global.

LOTE/ Cédigo SIMPAS Unidade de Quantitativo | Cronograma/prazo PRECO PRECO
ITEM Fornecimento UNITARIO GLOBAL
(UF)
1 71.05.00.00190411-6 Und 2 Imediato R$ 500,00 R$ 1.000,00
2 71.05.00.00182578-0 Und 2 Imediato RS$ 373,45 RS 746,90
VALOR ESTIMADO TOTAL R$ 1.746,90

9.2 A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e a sua alocac¢ao
entre contratante e contratada, quando elaborada matriz de riscos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas para o pagamento da presente contratacio correrio a conta de recursos da Dotacio
Orcamentaria a seguir especificada:

Unidade FIPLAN  (Fungao Subfungao Programa P/A/OFE]

11302 12 122 502 2000

Regido/planejamento|[Natureza da despesaDestinag¢do do recurso  |Tipo de recurso orgamentario

9900 339520000 15000114000000000000j(1

10.1.1 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. ANEXOS E MODELOS DO TERMO DE REFERENCIA

11.1. Vinculam-se a este Termo de Referéncia, independentemente de transcricio (art. 92, inciso II da
Lei Federal n° 14.133, de 2021):

a) Estudo Técnico Preliminar;
b) Especifica¢des da contratagdo, quando ndo descritas no proprio corpo deste Termo de Referéncia;
¢) Modelo de descrigao da proposta de prego e de declaracao de elaboragdo independente de proposta;

d) Modelo de prova de capacidade operacional;
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