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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA
CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DE SERGIPE
TERMO DE REFERENCIA

Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS COM E SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
Conselho Regional de Farmacia de Sergipe (CRF/SE)

Inexigibilidade n°® 02/2025
(Processo Administrativo n° 10/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. contratagio da EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS (ECT), para a prestacdo

de servigos postais exclusivos, a fim de atender as necessidades do CRF/SE no envio de correspondéncias oficiais.

Item Especificacao Catser.

1 Comunicagédo por Correio 4286

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagcdo s@o caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucio
1.3. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista a permanente necessidade de dispor de servigos
postais para a comunicagdo oficial do Conselho Regional de Farmacia de Sergipe, sendo a vigéncia plurianual

mais vantajosa considerando as condi¢des ja apresentadas no Estudo Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia
1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ indeterminado, na forma do artigo 109 da Lei n° 14.133, de 2021,
tendo em vista que o objeto da contratagdo refere-se a prestagdo de servigos postais, executado pela Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos (EBCT),que detém o monopolio para tal execugdo, na forma da Lei n® 6.538,
de 22 de junho de 1978.
1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo

aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [2025], conforme detalhamento
a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 13075981000188-0-000001/2025; ;

IT) Data de publicacdo no PNCP: 24/01/2025;
II)Id do item no PCA: 33;
IV)Classe/Grupo: 681 - SERVICOS POSTAL E DE CORREIO;
V) Identificador da Futura Contratagdo: 927212-44/2025;
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descri¢do da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.
5. Subcontratacio
5.1, Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo
5.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
em virtude do baixo risco envolvido na execucdo do servico e pela natureza juridica da Empresa Brasileira de
Telégrafos e Correios.
Vistoria
5.3. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigoes de execucio
6.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
6.1.1 O prazo de execugdo dos servigos sera de acordo om a duragdo do contrato, com inicio apos a data da
assinatura do termo de contrato.
6.1.2 Os servigos serao consumidos sob demanda, sem garantia de consumo minimo, respeitando a franquia
do contrato e limitados ao quantitativo maximo previsto no CONTRATO.
6.1.3 A execucdo contratual observara as rotinas abaixo/em anexo:
6.1.3.1. Informar aos CORREIOS, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias tuteis da data de
inicio das operagdes, os seus representantes credenciados a utilizarem os servigos previstos
no instrumento contratual;
6.1.3.2. O ciclo de faturamento dos servigos terd como periodo base o dia 01 ao 30 ou 31 do més;

6.1.3.3. O faturamento sera centralizado;
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6.1.3.4. Vencimento da fatura, dia 21 do més seguinte ao da prestagdo do servico;
6.1.3.5. Data limite para a entrega da fatura no endereco no Conselho Regional de Farmacia de
Sergipe: 5 (cinco) dias tteis antes do vencimento da fatura;
6.1.3.6. Endereco: Av. Gov. Paulo Barreto de Menezes, 352, Aracaju - SE - Treze de Julho
CEP: 49020-010;
6.1.3.7. Na hipotese de haver atraso na disponibilizagdo da fatura, o vencimento sera prorrogado
pelo numero de dias do referido atraso;

6.1.3.8. Data limite para a disponibiliza¢@o da fatura na internet, 10 (dez) dias antes do vencimento

da fatura.
Local e hordario de funcionamento do CRF/SE
6.2. Enderego: Av. Gov. Paulo Barreto de Menezes, 352, Aracaju - SE - Treze de Julho. CEP: 49020-010;
6.3. Hordario de expediente do CRF/SE: Segunda a Quinta: 12h as 18h / Sexta: 8h as 14h.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.
7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢do
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.
7.3. As comunicagées entre o orgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
7.4. O orgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Preposto
7.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta¢ao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execug¢do do objeto Contratado.
7.6. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o
periodo de execu¢do do objeto.
7.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢do ou a manutengdo do preposto
da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo
7.8. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica
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7.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

7.10. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizag¢do das faltas ou
dos defeitos observados.

7.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notifica¢oes
para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo.

7.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

7.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorroga¢do contratual.

7.15. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes tecnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

7.16. As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por for¢a da Instrugdo
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagcdo Administrativa

7.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag¢do de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.18. Caso ocorra descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

7.19. Cabe ao gestor do contrato:
7.19.1coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato,

a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
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contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
7.19.2acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
7.19.3acompanhar a manutengio das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e
do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
7.19.4emitir documento comprobatodrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengao
ao seu desempenho na execuc@o contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes.
7.19.5tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagido
para fins de aplicac@o de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.
7.19.6¢laborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo.
7.19.7enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao

nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard os seguintes controles: efetiva disponibilizagdo, pela
concessiondria, da demanda dos servigos postais e a continuidade do servico. Em relagdo a quantidade do servico,
serdo controlados os precos praticados pelos Correios, devidamente autorizados, e conferidos os valores de
consumo informados nas faturas em confronto com aqueles extraidos dos medidores existentes.
8.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangoes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

8.2.1 ndo produziu os resultados acordados,

8.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

ou
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8.23

deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢o, ou os

utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.3. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, nas datas previstas no contrato pactuado:

Do recebimento

8.3.1

8.3.2

8.33

834

8.3.5

8.3.6

8.3.7

8.3.8

8.3.9

O pagamento sera efetuado pela Contratante de acordo com o prazo limite estabelecido na
legislagdo vigente, por meio de Ordem Bancaria de Banco com Lista Credores, ou por outro meio
legal previsto.
O pagamento sera efetuado apds o “atesto” por servidor competente, na Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Empresa, da qual contera o detalhamento dos servigos prestados.
O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
8.3.3.1. a data da emissao;
8.3.3.2. os dados do 6rgdo contratante;
8.3.3.3. o periodo de prestacdo dos servigos;
8.3.3.4. o valor a pagar; e
8.3.3.5. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
Antes de cada pagamento a Contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.
Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da Contratante.
Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.
Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.
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8.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
8.5. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
8.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.
8.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo.
8.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.
8.9. Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento o periodo 5 ao dia
30 do més de fechamento da fatura.
8.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

8.10.10 fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consondncia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

8.11. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

8.13. A fiscalizag¢do ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

8.14. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

8.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifica¢oes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

8.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro,
a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para

recebimento definitivo.
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8.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:
8.17.1Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mengao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.
8.17.2Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagdo ¢ o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;
8.17.3Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e
8.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizag@o.
Liquidacio
8.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3°da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n°77/2022.
8.19. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021
8.20. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como.

D o prazo de validade;
1)) a data da emissdo;
1) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
V) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
V) o valor a pagar; e
VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
8.21. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da

despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo

apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem onus ao Contratante.
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Prazo

8.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°14.133/2021.
8.23. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

8.23.1verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas;

8.23.2identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do 6rgado

ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
8.25. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
8.26. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
8.27. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situag¢do junto ao SICAF.
de pagamento
8.28. O pagamento serd efetuado no prazo madximo de até dez dias uteis, contados da finaliza¢do da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n°77, de 2022.
8.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagcdo, mediante
aplicagdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC), do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

(IBGE) de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

8.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo Contratado.

8.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
8.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8.32.1Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
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8.33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢oes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Reajuste
8.34. As regras sobre o reajuste estdo dispostas no termo de contrato celebrado entre as partes.
Cessdo de Crédito
8.35. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.
8.35.1 A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.
8.35.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
8.35.3 O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas
as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito piblico incidente sobre os
contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.
8.354 A cessdao de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.
8.36. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacgoes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.
9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10 de 16

AV. GOV. Paulo Barreto de Menezes,352, Bairro: Treze de Julho — CEP : 49020-010 —Aracaju —SE
(79) 3211-8577 /(79) 3211- 9985 / (79) 3025- 1650 / (79) 3214-5297/ctf _se@yahoo.com.br/

ouvidoriacrfse@gmail.com



mailto:/crf_se@yahoo.com.br/
mailto:ouvidoriacrfse@gmail.com

2,
e

e e S5

Ca FEgERAIA Y
S 2

/&'CRFSE

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DE SERGIPE

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA
CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DE SERGIPE

h)

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2.

Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragoes acima descritas as seguintes sangoes:
9.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢ao parcial do contrato, sempre que nio se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
9.2.2 Impedimento de licitar ¢ contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
9.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem
a imposi¢do de penalidade mais grave.
9.2.4 Multa:
9.2.4.1. Moratdria, para as infracdes descritas no item “d”, de até 5% (cinco por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 05 (cinco) dias;
9.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo

fixado para apresentacdo, suplementagio ou reposicao da garantia;

9.242.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢do da

garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento

irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

9.3.

9.2.4.3. Compensatoéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% a 5% do valor
da contratagdo.

9.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5%
a 5% do valor da contratacao.

9.2.4.5. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% a 5% do valor da
contratacao.

9.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratoria para a infragdo descrita acima na alinea
“d”, de 0,5% a 5% do valor da contratagdo.

9.2.4.7. Compensatoéria, para a infragao descrita acima na alinea “a”, de 0,5% a 5% do valor da
contratacao;

A aplicagdo das sangoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a

obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

9.4.

multa.

9.5.

Todas as sangoes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a

Antes da aplica¢do da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,

contado da data de sua intimagao.
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9.6. Se a multa aplicada e as indenizagoes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente.
9.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.
9.8. A aplicacdo das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar.

9.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagcdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela
empresa no SICAF.

9.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

9.9. Na aplicagdo das sangoes serdo considerados:

9.9.1 anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

9.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

9.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; ¢

9.9.5 aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgaos de controle.

9.10. Os atos previstos como infracoes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagoes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846,
de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

9.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢oes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administrac¢do, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com rela¢do de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.
9.12. O Contratante deverad, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicag¢do da

sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangoes por ela aplicadas, para fins de publicidade
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no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal.

9.12.1As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

9.13. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°14.133, de 2021.
9.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido orgdao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo orgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de
13 de abril de 2022.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
10.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagao direta com fundamento no art. 74, inciso I, da
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, tendo em vista que o objeto da contratagdo refere-se a prestagdo de servigos
postais, executado pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (EBCT),que detém o monopodlio para tal
execug¢do, na forma da Lei n° 6.538, de 22 de junho de 1978.

Regime de Execucgdo
10.2. O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitacio

10.3. Para fins de habilitagdo, deverad o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica
10.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade

para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

10.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

10.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no

Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
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sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME
n.°77, de 18 de marco de 2020.
10.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
10.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede
a matriz;
10.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.
10.12. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976)
ou compromisso publico ou particular de constitui¢do, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa
lider, responsavel por sua representacdo perante a Administracdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n° 14.133, de
2021).
10.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidacdo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
10.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
10.15.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
10.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
10.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresenta¢do
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
10.18.  Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
10.19.  Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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10.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.
10.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20006, estara dispensado da prova de inscri¢do
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Disposicoes gerais sobre habilitacdo

10.22.  Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
10.23. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor

for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e
no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

10.24. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas

contribuigoes.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
11.1. Os recursos or¢amentarios para a cobertura das despesas decorrentes deste contrato tém seu valor global
estimado em R$ 30.000,00 (trinta mil reais), conforme nota de empenho estimativa n°® 16/2025, acostada aos
autos processo.
11.2. E importante salientar que, neste caso, ¢ impossivel fazer uma previsio exata da demanda ou da
quantidade dos servigos a serem contratados. Todavia, por serem essenciais, indispensaveis e insubstituiveis, serdo

contratados independentemente da sua quantidade.
12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a expensas da seguinte dotacao orgamentaria:

6.2.2.1.1.01.04.04.005.020 — Servigos Postais.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. As informagées contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Aracaju, 27 de novembro de 2025.
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CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DE SERGIPE

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA
CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DE SERGIPE

Gustavo de Melo Carvalhal
Agente de Planejamento

Conselho Regional de Farmacia de Sergipe

APROVO o presente Termo de Referéncia, haja vista que estdo presentes as condigdes dispostas no artigo 6,

inciso XXIII da Lei 14.133/2021, além disso, a presente inexigibilidade de licitacdo se enquadra nos termos do artigo

74, inciso I da Lei 14.133/2021.

Carlos Eduardo Aratjo de Oliveira

Presidente do CRF/ SE
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