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	PROCESSO:
	DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 50/2022

	FORMA:
	DISPENSA ELETRÔNICA


TERMO DE REFERÊNCIA

ATENÇÃO: A DISPUTA SERÁ REALIZADA ATRAVÉS DA PLATAFORMA ELETRÔNICA www.licitanet.com.br
	BASE LEGAL DA DESPESA:
	ART. 75, INCISO – II, DA LEI 14.133/2021

	OBSERVAÇÃO:
	EXCLUSIVO PARA ME/EPP/MEI


1. OBJETO:

Cessão temporária (12 meses) de LICENÇAS OFFICE MICROSOFT 365 BUSINESS STANDARD, destinadas às necessidades do Conselho Regional de Odontologia de Sergipe – CRO/SE, conforme detalhamento abaixo: 

	A
	b
	C
	D
	E
	F
	G
	H

	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO MÍNIMA
	APRE-SEN-TAÇÃO
	QUANT.
	MARCA
	MODELO
	PREÇO MÁXIMO UNITÁRIO R$
	PREÇO MÁXIMO TOTAL DO ITEM R$

H = D X G

	1
	Serviço de fornecimento de licenças da solução OFFICE Microsoft 365 BUSINESS STANDARD, pelo período de 12 meses.

A solução a ser contratada conta com fornecimento de licenças do pacote OFFICE Microsoft 365 BUSINESS STANDARD, contendo todas as características descritas abaixo e no site oficial da Microsoft.
A solução deverá conter as versões mais recentes dos seguintes softwares: 

Microsoft Word; 

Microsoft Excel; 

Microsoft Power Point; 

Microsoft Outlook; 

Microsoft OneDrive; 

Microsoft Publisher; 

Microsoft Skype; 

Microsoft Access. 

As soluções Microsoft Word, Excel, Power Point e OneNote deverão ser disponibilizadas, além da versão desktop, uma versão online, podendo ser acessada pelo navegador. 

Todas as soluções fornecidas deverão ser constantemente atualizadas, conforme patches liberados pela Microsoft.

ATENÇÃO:
A) DEVERÁ PERMITIR A INSTALAÇÃO DE APLICATIVOS DO OFFICE EM ATÉ 5 (CINCO) diferentes COMPUTADORES, TODOS PERTENCENTES AO CRO/SE;

B) AS LICENÇAS DEVEM SER ORIGINAIS, LEGALIZADAS, NÃO SENDO ADMITIDAS VERSÕES “SHAREWARE”, “TRIAL”, EDUCACIONAL OU OEM, DEVENDO ESTA CONDIÇÃO SER COMPROVADA POR MEIO DO SITE DO FABRICANTE;

C) A empresa vencedora DESTE ITEM deverá disponibilizar ao menos um funcionário capacitado para instalar a solução nos equipamentos designados pela CONTRATANTE (CRO/SE). APÓS O RECEBIMENTO DA ORDEM DO CRO/SE, A EMPRESA DEVERÁ INSTALAR EM ATÉ 2 (DOIS) DIAS ÚTEIS;

D) A LICENÇA DEVERÁ SER NA VERSÃO PORTUGUÊS – BRASIL.


	UND
	3
	
	
	1.134,00
	3.402,00


	OBSERVAÇÃO SOBRE OS PREÇOS MÁXIMOS DE CADA ITEM R$
	O CRO/SE NÃO CONTRATARÁ POR PREÇO SUPERIOR ÀQUELES DIVULGADOS ACIMA.


2. JUSTIFICATIVA:

para instalação nos computadores pertencentes ao patrimônio do cro/se.

saliente-se que atualmente utilizamos esse office, logo, a manutenção do mesmo propiciará facilidades e mitigação de eventuais erros de importação e/ou atualização de dados.
3. JULGAMENTO:

MENOR PREÇO POR ITEM.
4. DOCUMENTOS QUE DEVERÃO SER APRESENTADOS PELA EMPRESA DE MENOR LANCE (VENCEDORA):

A) QUANDO SOLICITADO PELO CRO/SE, A EMPRESA DE MENOR LANCE DEVERÁ INSERIR OS DOCUMENTOS RELACIONADOS ABAIXO NA PRÓPRIA PLATAFORMA ELETRÔNICA DO LICITANET – www.licitanet.com.br . SÃO ELES:

	Nº DE ORDEM
	DOCUMENTO QUE DEVERÁ SER APRESENTADO PELA EMPRESA QUE OFERTAR O MENOR PREÇO/LANCE
	APRESENTOU?
	OBSERVAÇÃO

	
	
	SIM
	NÃO
	

	I. 
	- PROPOSTA DE PREÇO (VER MODELO CONSTANTE NO ANEXO – I DESTE TERMO DE REFERÊNCIA);
	
	
	

	II. 
	- CARTÃO DE CNPJ
	
	
	

	III. 
	- CERTIDÃO NEGATIVA DA FAZENDA FEDERAL;
	
	
	

	IV. 
	- CERTIDÃO NEGATIVA DA FAZENDA ESTADUAL;
	
	
	

	V. 
	- CERTIDÃO NEGATIVA DA FAZENDA MUNICIPAL;
	
	
	

	VI. 
	- CERTIDÃO NEGATIVA DO FGTS;
	
	
	

	VII. 
	- CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS TRABALHISTAS;
	
	
	

	VIII. 
	- CERTIDÃO NEGATIVA DE FALÊNCIA E CONCORDATA;
	
	
	

	IX. 
	- DECLARAÇÃO DE MENORES (VER MODELO CONSTANTE NO ANEXO – II DESTE TERMO DE REFERÊNCIA);
	
	
	

	X. 
	SOMENTE PARA ME/EPP:

CERTIDÃO DA JUNTA COMERCIAL, EMITIDA NO ANO DE 2022, DEMONSTRANDO QUE A EMPRESA É UMA ME/EPP
	
	
	

	XI. 
	SOMENTE PARA MEI:

CERTIFICADO DA CONDIÇÃO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - CCMEI 
	
	
	


B) A EMPRESA DE MENOR PREÇO/LANCE DEVERÁ ANEXAR OS DOCUMENTOS RELACIONADOS ACIMA NA PRÓPRIA PLATAFORMA ELETRÔNICA DO LICITANET – www.licitanet.com.br, DENTRO DO PRAZO DE 3 (TRÊS) HORAS;
C) ESSE PRAZO DE 3 (TRÊS) HORAS INICIARÁ A PARTIR DO MOMENTO QUE O(A) PRESIDENTE DA CPL/CRO-SE REGISTRAR O AVISO DE SOLICITAÇÃO DE DOCUMENTOS NA ALUDIDA PLATAFORMA;

D) CASO O AVISO DE SOLICITAÇÃO DE DOCUMENTOS SEJA INSERIDO NA PLATAFORMA ELETRÔNICA DO LICITANET – www.licitanet.com.br APÓS ÀS 17 HORAS, ESSE PRAZO SÓ SERÁ CONTABILIZADO A PARTIR DAS 08 HORAS DO DIA ÚTIL SEGUINTE, LEMBRANDO QUE DIA ÚTIL PARA O CRO/SE SÃO AQUELES DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, EXCETO FERIADO;

E) A AUSÊNCIA DE DOCUMENTO(S) E/OU QUALQUER DESCUMPRIMENTO ACARRETARÁ NA IMEDIATA DESCLASSIFICAÇÃO DA PROPOSTA DA EMPRESA DE MENOR PREÇO NO RESPECTIVO ITEM, E CONVOCAÇÃO DA EMPRESA REMANESCENTE;

F) CABERÁ A EMPRESA DE MENOR PREÇO ENVIAR OS DOCUMENTOS RELACIONADOS NO ITEM – 4.A DESTE TERMO DE REFERÊNCIA EM FORMATO PDF.
5. LOCAL DE FORNECIMENTO E INSTALAÇÃO:

NA SEDE DO CRO/SE, LOCALIZADA NA RUA VILA CRISTINA, 589, BAIRRO SÃO JOSÉ, ARACAJU/SE.
· ATENÇÃO: TRATANDO-SE DE SUBSCRIÇÃO, PODERÁ OCORRER O FORNECIMENTO E INSTALAÇÃO DE FORMA REMOTA.
6. PRAZO DE ENTREGA E INSTALAÇÃO:

A. A CONTRATADA DEVERÁ ENTREGAR e instalar O PRODUTO EM ATÉ 5 (cinco) DIAS CORRIDOS, a contar do recebimento da nota de empenho;
B. O recebimento do produto/objeto dar-se-á da seguinte maneira:
C. Provisoriamente, no ato da entrega do objeto;
D. Definitivamente, em até 02 (dois) dias úteis a contar do recebimento provisório, após a verificação do PRODUTO, E consequente aceitação;
E. Caso sejam constatadas inadequações, falhas ou incorreções no objeto, fica a Contratada obrigada a efetuar as correções ou substituições necessárias, sem ônus para CRO/SE;
F. A solução deverá ocorrer em no máximo 2 (dois) dias úteis, a contar da data da notificação.
7. PRAZO DO PAGAMENTO:

A) O PAGAMENTO OCORRERÁ EM ATÉ 10 (DEZ) DIAS CORRIDOS, EM ÚNICA PARCELA, MEDIANTE APRESENTAÇÃO DA NOTA FISCAL (DANFE) E CERTIDÕES LISTADAS A SEGUIR:

· - NOTA FISCAL/FATURA;

· - CERTIDÃO NEGATIVA DA FAZENDA FEDERAL;

· - CERTIDÃO NEGATIVA DA FAZENDA ESTADUAL;

· - CERTIDÃO NEGATIVA DA FAZENDA MUNICIPAL;

· - CERTIDÃO NEGATIVA DO FGTS;

· - CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS TRABALHISTAS;

· - DADOS BANCÁRIOS PARA DEPÓSITO (BANCO, Nº DO BANCO, AGÊNCIA, CONTA, FAVORECIDO, CNPJ DO FAVORECIDO).

8. obrigações da contratada:

A) A contratada deve EXECUTAR O OBJETO PREZANDO SEMPRE PELA QUALIDADE;

B) Atender os anseios da CONTRATANTE a respeito da fiel execução do objeto, cumprindo fielmente o disposto neste termo;

C) Cumprir os prazos estabelecidos;

D) Notificar a CONTRATANTE a respeito de qualquer atraso na execução E fatos extraordinários;
9. obrigações da contratante (cro/se):

A) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar SUAS ATIVIDADES dentro das normas deste termo; 

B) Proceder AO pagamento devido à CONTRATADA; 

C) Pagar a CONTRATADA, nas condições deste termo E CONFORME PREÇO FIXADO EM SUA PROPOSTA (PROPOSTA VENCEDORA);

D) O CRO/SE (CONTRATANTE), SOMENTE PAGARÁ PELO QUANTITATIVO EFETIVAMENTE SOLICITADO E FORNECIDO PELA CONTRATADA;
10. FATURAMENTO MÍNIMO OU MÁXIMO:

A) O contratante (CRO/SE) não acata qualquer condição de faturamento MÍNIMO ou MÁXIMO.
11. COMPOSIÇÃO DOS CUSTOS:

11.1) No preço ofertado pela empresa contratada está incluso:

A. – Mão de obra;
B. – produtos;
C. – Frete;

D. – Despacho via correios e/ou transportadora;

E. – Hospedagem;

F. – Alimentação;

G. – Seguro;

H. – fornecimento, instalação, testes, treinamento;

I. – Despesas com encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, tributos, impostos, emolumentos, taxas, seguros, e outros decorrentes execução do objeto deste termo de referência.

12. MINUTA DE CONTRATO:

A) Tendo em vista que o objeto deste termo será executado de forma imedita, o contrato será suprido pela nota de empenho;

B) As condições previstas neste instrumento (termo) serão parte integrante da futura nota de empenho, devendo ser observadas por parte do fornecedor vencedor e do órgão contratante.
13. FORMA DO PREÇO:

A) SOMENTE ACATAREMOS PREÇO COM DUAS CASA DECIMAIS APÓS A VÍRGULA. EXEMPLOS:

	PREÇO (R$)
	OBSERVAÇÃO

	10,00
	FORMA CORRETA

	12,53
	FORMA CORRETA

	101,12
	FORMA CORRETA

	1.001,31
	FORMA CORRETA

	15,278
	FORMA INCORRETA

	200,123
	FORMA INCORRETA

	1.024,999
	FORMA INCORRETA


14. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:
A) A DESPESA SERÁ QUITADA ATRAVÉS DA SEGUINTE VERBA:

6.2.2.1.1.01.04.04.004.013 - Despesas com Software
15. BASE LEGAL DA DESPESA:

ARTIGO 75, INCISO II, DA LEI 14.133/2021

16. ANEXOS:

A) O presente TERMO DE REFERÊNCIA é composto dos seguintes anexos:

ANEXO – I DO TERMO DE REFERÊNCIA: Modelo de Proposta de Preços;

ANEXO – II DO TERMO DE REFERÊNCIA: Modelo de Declaração que não emprega menor;

ARACAJU/SE, 29.11.2022.
	RENNE TELES MENDES

PRESIDENTE DA COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO

PORTARIA Nº 05/2022, DE 04.01.2022

	ANABELLE SANTA BÁRBARA

MEMBRO DA COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO

PORTARIA Nº 05/2022, DE 04.01.2022


	VERA LÚCIA DOS SANTOS SOARES

MEMBRO DA COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO

PORTARIA Nº 05/2022, DE 04.01.2022

	RAFAELA SANTOS XAVIER

SETOR DE COMPRAS/CRO-SE

	CRISTIANO DOS SANTOS CRUZ

CONSULTOR
	


Anexo I – DO TERMO DE REFERÊNCIA

 (Modelo de Proposta de Preços)

AO

CONSELHO REGIONAL DE ODONTOLOGIA DE SERGIPE

CRO/SE

· REF.: DISPENSA ELETRÔNICA Nº 50/2022
	RAZÃO SOCIAL
	

	CNPJ:
	

	ENDEREÇO COMPLETO:
	

	TELEFONE:
	

	FAX:
	

	CELULAR:
	

	E-MAIL:
	

	NOME COMPLETO DO RESPONSÁVEL:
	

	CPF:
	

	CARTEIRA DE IDENTIDADE:
	

	DADOS BANCÁRIOS PARA FUTUROS DEPÓSITOS (BANCO, AGÊNCIA, CONTA-CORRENTE)
	


PREZADO(A) SENHOR(A),

APRESENTAMOS PROPOSTA DE PREÇO REFERENTE AO PROCESSO DE DISPENSA ELETRÔNICA IDENTIFICADA NO INÍCIO DESTA PROPOSTA.

SEGUE DETALHAMENTO ABAIXO:

· OBJETO: 

Cessão temporária (12 meses) de LICENÇAS OFFICE MICROSOFT 365 BUSINESS STANDARD, destinadas as necessidades do Conselho Regional de Odontologia de Sergipe – CRO/SE, conforme detalhamento abaixo: 

	A
	b
	C
	D
	E
	F
	G
	H

	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO MÍNIMA
	APRE-SEN-TAÇÃO
	QUANT.
	MARCA
	MODELO
	PREÇO UNITÁRIO R$
	PREÇO TOTAL DO ITEM R$

H = D X G

	1
	Serviço de fornecimento de licenças da solução OFFICE Microsoft 365 BUSINESS STANDARD, pelo período de 12 meses.

A solução a ser contratada conta com fornecimento de licenças do pacote OFFICE Microsoft 365 BUSINESS STANDARD, contendo todas as características descritas abaixo e no site oficial da Microsoft.
A solução deverá conter as versões mais recentes dos seguintes softwares: 

Microsoft Word; 

Microsoft Excel; 

Microsoft Power Point; 

Microsoft Outlook; 

Microsoft OneDrive; 

Microsoft Publisher; 

Microsoft Skype; 

Microsoft Access. 

As soluções Microsoft Word, Excel, Power Point e OneNote deverão ser disponibilizadas, além da versão desktop, uma versão online, podendo ser acessada pelo navegador. 

Todas as soluções fornecidas deverão ser constantemente atualizadas, conforme patches liberados pela Microsoft.

ATENÇÃO:
A) DEVERÁ PERMITIR A INSTALAÇÃO DE APLICATIVOS DO OFFICE EM ATÉ 5 (CINCO) diferentes COMPUTADORES, TODOS PERTENCENTES AO CRO/SE;

B) AS LICENÇAS DEVEM SER ORIGINAIS, LEGALIZADAS, NÃO SENDO ADMITIDAS VERSÕES “SHAREWARE”, “TRIAL”, EDUCACIONAL OU OEM, DEVENDO ESTA CONDIÇÃO SER COMPROVADA POR MEIO DO SITE DO FABRICANTE;

C) A empresa vencedora DESTE ITEM deverá disponibilizar ao menos um funcionário capacitado para instalar a solução nos equipamentos designados pela CONTRATANTE (CRO/SE). APÓS O RECEBIMENTO DA ORDEM DO CRO/SE, A EMPRESA DEVERÁ INSTALAR EM ATÉ 2 (DOIS) DIAS ÚTEIS;

D) A LICENÇA DEVERÁ SER NA VERSÃO PORTUGUÊS – BRASIL.


	UND
	3
	??
	??
	???
	???


DECLARAMOS QUE:

A) VALIDADE DA PROPOSTA: XX DIAS (NÃO PODERÁ SER INFERIOR A 60 DIAS);

B) PRAZO DE EXECUÇÃO: CONFORME ITEM – 6 DO TERMO DE REFERÊNCIA;
C) No preço ofertado pela empresa contratada está incluso:
· – Mão de obra;
· – produtos;
· – Frete;

· – Despacho via correios e/ou transportadora;

· – Hospedagem;

· – Alimentação;

· – Seguro;

· – fornecimento, instalação, testes, treinamento;

· – Despesas com encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, tributos, impostos, emolumentos, taxas, seguros, e outros decorrentes execução do objeto deste termo de referência.

D) ACATAMOS TODAS AS EXIGÊNCIAS PREVISTAS NO TERMO DE REFERÊNCIA.
CIDADE/UF, XX DE XXXXXXXXXXXX DE 2022.

ASSINATURA POR EXTENSO DO(A) 

SÓCIO(A) OU REPRESENTANTE LEGAL

OBSERVAÇÕES:

1) A EMPRESA DEVERÁ ATENTAR PARA O PREÇO MÁXIMO CONSTANTE NO ITEM – 1 (OBJETO) DO TERMO DE REFERÊNCIA;

2) A EMPRESA DE MENOR PREÇO/LANCE, DEVERÁ APRESENTAR TODOS OS DOCUMENTOS LISTADOS NO ITEM – 4.A DO TERMO DE REFERÊNCIA, SOB PENA DE DESCLASSIFICAÇÃO.
ANEXO – II DO TERMO DE REFERÊNCIA
(Modelo de Declaração que não emprega menor)

D E C L A R A Ç Ã O

A empresa _______________(Razão Social da empresa) ____________, inscrita no CNPJ nº___________________, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a.)_______________________________, portador(a) da Carteira de Identidade nº._________________ (órgão emissor e unidade da federação) _____ e do CPF nº._________________, DECLARA, para fins do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal de 1988, que não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e (assinalar com “X”, conforme o caso):

(____) não emprega menor de dezesseis anos.

(____) não emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz.

Local e data

(Representante legal da empresa)
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