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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPARATUBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO, PLANEJAMENTO E ORCAMENTO PARTICIPATIVO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)
Lei Federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021

UNIDADE REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO E
ORCAMENTO PARTICIPATIVO

AGENTE RESPONSAVEL: JESSICA RODRIGUES MARQUES

E-MAIL: administracao@japaratuba.se.gov.br
2. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

( ) Servigo ndo continuado

( ) Servigo continuado SEM dedicac¢do exclusiva de mao de obra
( ) Servigo continuado COM dedicagdo exclusiva de mao de obra
()
(X)

Material de Consumo
X) Material Permanente / Equipamento

A presente demanda decorre da necessidade de aquisicdo de mobilidrios e equipamentos eletrénicos
destinados a Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e Orcamento Participativo do
Municipio de Japaratuba/SE, em razdo da necessidade de estruturar, adequar e modernizar os ambientes
de trabalho e os recursos utilizados pelos servidores no desenvolvimento das atividades administrativas.
A disponibilidade de mobilidrio adequado e de equipamentos eletronicos em condi¢des apropriadas de
funcionamento é indispensdvel para assegurar a organiza¢do dos espacos, a continuidade das atividades
e o adequado suporte as rotinas de atendimento, planejamento, gestdao documental, processamento de
informacgdes e execugdo das demais atribui¢des institucionais da Secretaria.

A contratagdao mostra-se necessaria para proporcionar melhores condigdes de trabalho aos servidores,
racionalizar a utilizagao dos espacos fisicos e ampliar a eficiéncia na execug¢do dos servigos publicos. A
disponibilizacdo de mesas, cadeiras, armarios e demais mobilidrios adequados, associada a
equipamentos eletrénicos compativeis com as necessidades administrativas, contribui para a
organizagao dos setores, a produtividade das equipes, a conservacdao dos documentos e materiais e a
melhoria dos fluxos internos de trabalho. Sob a perspectiva do interesse publico, a medida busca garantir
gue a Administracdo Municipal disponha de estrutura fisica e tecnoldgica compativel com suas
responsabilidades, observando os principios da eficiéncia, economicidade, planejamento, continuidade
do servigo publico e interesse publico, previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

A ndo realizacdo da contratacdo podera ocasionar prejuizos operacionais e administrativos, tais como a
manutenc¢do de ambientes inadequadamente estruturados, utilizagdo de mobilidrios insuficientes ou
desgastados, limitacbes decorrentes da auséncia ou inadequacdo de equipamentos eletronicos e
reducdao da eficiéncia na execugdo das atividades. Tais circunstancias podem comprometer a
produtividade dos servidores, dificultar a organizacdo e tramitacdo de documentos e informacgdes,
aumentar o tempo necessario para a realizagao de determinadas tarefas e, consequentemente, refletir
negativamente na qualidade e na celeridade dos servicos prestados a populagdo. Além disso, a
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postergacao da aquisicdo poderd ampliar a necessidade de manutengao ou substituicdo emergencial de
bens, com potencial aumento dos custos para a Administragao.

A contratacdo esta alinhada a necessidade de fortalecimento da capacidade administrativa e
modernizacdo da estrutura da Prefeitura Municipal de Japaratuba, contribuindo para a melhoria da
gestdo publica, da organizacdo interna e da prestacdo dos servicos municipais. A aquisicdo devera ser
realizada mediante planejamento adequado das quantidades e especificacdes, buscando
compatibilidade com as necessidades efetivamente identificadas, padronizacdo quando possivel,
qualidade, durabilidade e melhor relacao custo-beneficio, de modo a assegurar a aplicacdo responsavel
dos recursos publicos e o atendimento ao interesse coletivo. Dessa forma, a demanda constitui medida
necessaria para garantir condicdes adequadas ao funcionamento da Secretaria Municipal de
Administracdo, Planejamento e Orcamento Participativo e ao desempenho eficiente de suas atribuicées
institucionais.

A solucdo preliminar consiste na aquisicdo de mobilidrios e equipamentos eletronicos, novos e em
condicbes adequadas de uso, destinados a estruturacao, adequacdo e modernizacdo dos ambientes e
setores da Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e Orcamento Participativo do Municipio
de Japaratuba/SE. A aquisicdo deverad contemplar bens compativeis com as necessidades administrativas
identificadas, observando requisitos de qualidade, funcionalidade, durabilidade, seguranca, ergonomia,
eficiéncia e compatibilidade tecnolédgica, de forma a proporcionar condicdes adequadas para o
desenvolvimento das atividades institucionais e para a prestacao dos servicos publicos.

Os mobilidrios deverdo compreender, conforme levantamento das necessidades dos setores, itens
destinados a organiza¢do dos ambientes de trabalho, tais como mesas, cadeiras, armarios, estantes e
demais modveis necessarios a adequada estruturacdo dos espacos administrativos. Quanto aos
equipamentos eletronicos, poderdo ser contemplados computadores, monitores, impressoras,
equipamentos de apoio e outros recursos tecnolégicos necessarios ao funcionamento dos setores,
observadas as demandas efetivamente identificadas. As especificagbes definitivas, incluindo
caracteristicas técnicas, padrdoes de qualidade e demais requisitos, serdo estabelecidas durante a
elaboragao do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia, apds levantamento detalhado das
necessidades da Secretaria.

As quantidades a serem adquiridas serdo definidas com base no levantamento dos ambientes e setores
da Secretaria, no nimero de servidores e usudrios, na existéncia e nas condi¢ées dos bens atualmente
disponiveis, na necessidade de substituicdo de itens inserviveis ou inadequados e na necessidade de
complementacdo da estrutura existente. Dessa forma, a estimativa deverd considerar a utilizagdo
provavel dos bens durante o periodo de vigéncia da contratagdo, evitando aquisicbes em excesso e
buscando compatibilizar as quantidades com a demanda efetiva da Administracdo. O quantitativo final
devera ser acompanhado de memdria de calculo ou levantamento que demonstre a necessidade de cada
item, em observancia ao principio do planejamento e a busca pela economicidade.

A solucdo deverad priorizar a padronizacdo dos bens, quando tecnicamente possivel e economicamente
vantajosa, bem como a aquisicdo de produtos com adequada relacdo custo-beneficio, considerando ndo
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apenas o prec¢o de aquisicdao, mas também a qualidade, a vida util, a manutencado, a garantia e os custos
associados a utilizacdo. A contratacdo podera ser estruturada por itens ou grupos de itens, conforme a
natureza dos bens e as condi¢des de mercado, de modo a ampliar a competitividade e assegurar a
obtencdo da solu¢do mais vantajosa para o Municipio, em conformidade com os principios estabelecidos
pela Lei Federal n2 14.133/2021.

Item Descri¢cao do Produto PREF. | EDUC.
ANTENA DIGITAL - AMPLIFICADA HDTV / UHF / VHF INTERNA E
EXTERNA, GANHO: 3,5DBI; IMPEDANCIA ENTRADA 75 OHM; V.S.W.R.
UHF 1.5:1; USO DUPLO EXTERIOR E INTERIOR. COMPRIMENTO MINIMO
DO CABO 3 METROS; PLUG ANTENA CONECTOR FEMEA.

ARMARIO AEREO PARA COZINHA ESTRUTURA EM MDP 15MM, 3
PORTAS 120CM, DOBRADICAS METALICAS RESISTENTE, IGUAL OU
SIMILAR A ITATIAIA ou KAPPESBERG.
CARACTERISTICAS GERAIS:

e MODULO AEREO COM 3 PORTAS 120 CM;

e ALTURA 68 CM;

e LARGURA 120 CM;

e PROFUNDIDADE 31,4 CM;

* SISTEMA DE MONTAGEM,;

e PARAFUSOS.

ARMARIO ALTO EM ACO ESCRITORIO C/ 2 PORTAS, FECHADURA E 4
PRATELEIRAS, COR CINZA, 1,97 X 1,10 X 50CM
CARACTERISTICAS DO PRODUTO:

e ARMARIO EM ACO COM 2 (DUAS) PORTAS DE ABRIR, COM 4
(QUATRO) PRATELEIRAS INTERNAS REGULAVEIS;
e QUANTIDADE DE PRATELEIRAS: 4;

e QUANTIDADE DE PORTAS: 02;

3 | e CHAPA DAS PRATELEIRAS: 26 (0,45MM); 20 15
e CHAPA DAS TRAVAS: 20 (0,90MM);

e ALTURA: 1,97;

e LARGURA: 1,10;

e PROFUNDIDADE: 50 CM;

e COR: CINZA;

e PINTURA: ELETROSTATICA / EPOXI;

e PESO SUPORTADO: 30KG POR PRATELEIRA

ARMARIO ALTO SEMI ABERTO EXECUTIVO C/ 2 PORTAS E PRATELEIRA,
100% MDF/MDP, COM CHAVE, COR CINZA, 160 X 90 X 40CM
e ARMARIO ALTO;

4 |e2PORTAS; 10 0
e 3 PRATELEIRAS;

e LINHA PRIMA IMPACT 40;

*MEDIDAS: 1,60 ALT. X 0,90 LARG. X 0,40 PROFUNDIDADE.

10 15
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5 ARMARIO ALTO PARA ESCRITORIO, 2 PORTAS C/ CHAVE, 4 20 15
PRATELEIRAS, 100% MDF/MDP, COR CINZA, 170 X 82 X 50CM

6 ARMARIO BAIXO PARA ESCRITORIO, 2 PORTAS C/ CHAVE, 100% 15 0
MDF/MDP, COR CINZA, 75,7 X 80 X 50CM

ARMARIO, KIT COZINHA 180CM 6 PORTAS E 2 GAVETAS FREIJO/OFF

/ WHITE. > 0

3 ARMARIO REGISTRADOR DE AGO SEM PORTA PARA ORGANIZAGAO DE 20 10
PASTAS A-Z, 50 ESCANINHOS, COR CINZA

9 ARMARIO RO’UPEIRO DE ACO (GUARDA VOLUME), 20 PORTAS PARA 5 10
CADEADO E PES NIVELADORES

10 | ARMARIO/ESTANTE DE ACO COM 6 BANDEJAS 40CM (26/20) 100 20

11 | ARQUIVO DE ACO 4 GAVETAS PARA PASTA SUSPENSA, COR CINZA 20 10
ARQUIVO 4 GAVETAS PARA PASTAS SUSPENSA CONFECCIONADO EM

12 | MDF, ALTURA: 132 CM, LARGURA: 42 CM, PROFUNDIDADE: 46,50 CM, 20 0
COR CINZA

13 | BALCAO / ARMARIO PARA COZINHA EM AGO, 2 PORTAS E 3 GAVETAS 5 5

14 BALCAO DE ICOZINHA MDP COM TAMPO 2 PORTAS E 3 GAVETAS 5 0
120CM FRENO

15 | BERCO INFANTIL EM MDP/MDF E PINUS 0 10

16 | BELICHE SOLTEIRO, 100% MDF DE ALTA QUALIDADE, COR BRANCA 10 0

17 CADEIRA PLASTICA, TIPO BISTRO EM POLIPROPILENO BRANCO, IGUAL 500 100

OU SIMILAR A TRAMONTINA
18 | CADEIRA FIXA, SEM BRAGCO, EMPILHAVEL PLASTICA PRETA 20 20
CADEIRA GIRATORIA DIRETOR ESPALDAR ALTO COM BRAGOS

19 REGULAVEIS, COR PRETA 20 18

,o |CADEIRA GIRATORIA DIRETOR ESPALDAR ALTO C/ BRACOS 20 .
REGULAVEIS, COR PRETO, EM COURO

,, |CADEIRA GIRATORIA PRESIDENTE C/ BRACOS REGULAVEIS, COR PRETO, 20 0
EM COURO

,, |CADEIRA GIRATORIA PRESIDENTE COM ENCOSTO EM TELA E BRACOS 20 0
REGULAVEIS, COR PRETA

23 | CADEIRA EXECUTIVA GIRATORIA BRACO REGULAVEL COURINO PRETO | 10 0
CADEIRA SECRETARIA FIXA, COURO ECOLOGICO, PE PALITO, COR

24 50 30
PRETA

,5 | CADEIRA SECRETARIA FIXA, EM TECIDO POLIPROPILENO, PE PALITO, 30 20
COR PRETA

26 | CADEIRA SECRETARIA GIRATORIA COURO ECOLOGICO PRETO 30 30

27 | CADEIRA SECRETARIA GIRATORIA, REVESTIDA COM TECIDO PRETO 30 0
CAMA SOLTEIRO EM MDF DE ALTA QUALIDADE, COR BRANCA OU

28 ) 20 0
FRENO

29 | COLCHAO D-33 SOLTEIRO 78X188X20 50 30

30 |COLCHAO D-33 SOLTEIRO 88X188X20 50 0
CONJUNTO DE MESA DE REUNIAO TAMPO OVAL COM PES ELETRO-

31 | CALHAS, MED. 2,00 X 0,90 X 0,74 COR NOCE / PRETO + 6 CADEIRASEM | 10 3

COURINO PRETO
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CONJUNTO DE MESA DE REUNIAO TAMPO REDONDA COM PES

32 | ELETRO-CALHAS, MED. 2,00 X 0,90 X 0,74 COR NOCE / PRETO + 4| 10 5
CADEIRAS EM COURINO PRETO

33 | CONJUNTO DE SOFA 2 E 3 LUGARES, COR BEGE 5 1

34 CONJUNTO SALA DE JANTAR 1 MESA TAMPO MADEIRA MACICA 5 )
QUADRADO 4 CADEIRAS MARROM / MOGANO

35 CONJUNTO DE MESA 120X75CM TAMPO E BASE DA MESA (PES) EM 5 0

GRANITO COM 4 CADEIRAS
36 GAVETEIRO VOLANTE COM 2 GAVETAS E 1 GAVETA PARA PASTA 20 0
SUSPENSA, 100% MDF/MDP, COR CINZA

LONGARINA EXECUTIVA 3 LUGARES, SEM BRACO, EM TECIDO OU

37" | COURINO PRETO 15 0

35 |LONGARINA EXECUTIVA 4 LUGARES, SEM BRACO, EM TECIDO OU| 10
COURINO PRETO

39 MESAEM L (leO) PARA ESCRITORIO ESTACAO DE TRABALHO ANGULAR 20 6
CIRCULAR PE METALICO, COR CINZA, MEDIDAS 1,40 X 1,40CM

20 MESA EM L (BIRO) PARA ESCRITORIO ESTACAO DE TRABALHO ANGULAR 20 0

CIRCULAR PE METALICO, COR CINZA, MEDIDAS 1,80 X 1,80CM

a1 MESA PARA ESCRITORIO 120CM COM 3 GAVETAS REVERSIVEL »5 20
PRETO/CINZA MDF/MDP

42 MESA PARA ESCRITORIO 155CM COM 3 GAVETAS REVERSIVEL »5 15
PRETO/CINZA MDF/MDP

13 MESA PARA ESCRITORIO 120CM COM 3 GAVETAS REVERSIVEL »5 0
MDF/MDP COR BRANCA

44 |MESA PARA ESCRITORIO 155CM COM 3 GAVETAS REVERSIVEL 55 0
MDF/MDP COR BRANCA

45 | MESA PARA ESCRITORIO PE METALICO MDP — 15MM — 120x60CM 20 0

MESA PLASTICA QUADRADA EM POLIPROPILENO BRANCO, IGUAL OU

46 SIMILAR A MARCA TRAMONTINA >0 10
QUADRO LOUSA BRANCA FORMICA MOLDURA ALUMINIO 300 X 120

47 cM 5 20
QUADRO MURAL DE CORTICA 120 X 300 CM MOLDURA ALUMINIO

48 10 5
BRILHO

49 | SOFA 2 LUGARES DE COURO, COR MARROM, 1,80CM 5 0

50 |SOFA 3 LUGARES DE COURO, COR MARROM, 2,10CM 5 0

Considerando a necessidade de estruturacao e adequacao dos ambientes administrativos da Secretaria
Municipal de Administracdo, Planejamento e Or¢camento Participativo, bem como a necessidade de
assegurar a continuidade e a eficiéncia das atividades desenvolvidas, prevé-se que o instrumento
contratual decorrente da presente contratacdo seja assinado até o més de [OUTUBRO/2026], observados
0s prazos necessarios para a conclusado das etapas de planejamento, instrugdo processual, realizagao do
procedimento de contrata¢do, adjudicacdo, homologacdao e demais atos previstos na Lei Federal n2
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14.133/2021.

A previsdo estabelecida deverd ser compatibilizada com o planejamento anual das contrata¢des do
Municipio e com a disponibilidade orcamentdria, de modo que os mobiliarios e equipamentos eletronicos
possam ser disponibilizados aos setores demandantes em tempo adequado para atender as necessidades
administrativas identificadas, evitando prejuizos ao funcionamento dos servigos publicos e garantindo a
aplicacdo eficiente e planejada dos recursos publicos.

5.1 Prazo de Execugdo:

O prazo para execucdo do objeto sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento
da Nota de Empenho, Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente pela empresa contratada,
salvo prazo diverso devidamente estabelecido no instrumento contratual, considerando as
caracteristicas e a disponibilidade dos itens.

A contratada deverad realizar a entrega integral dos mobilidrios e equipamentos eletronicos, nos locais
indicados pela Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e Orcamento Participativo,
observando rigorosamente as especificacbes, quantidades, condi¢des de qualidade e demais requisitos
estabelecidos no Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

O prazo podera ser prorrogado, excepcionalmente, mediante justificativa formal da contratada e
anuéncia da Administracdo, desde que presentes os requisitos legais e que a alteracdo ndo comprometa
o interesse publico ou o planejamento da contratagao.

A execucdo serd considerada concluida apds a entrega dos bens, conferéncia das quantidades e
especificacdes e o respectivo recebimento pela Administracdo, sem prejuizo da observancia dos prazos
de garantia e das demais obriga¢des assumidas pela contratada.

5.2 Local e Horario de Entrega dos Materiais:

Os mobiliarios e equipamentos eletrénicos deverao ser entregues no enderego indicado pela Secretaria
Municipal de Administra¢do, Planejamento e Orgamento Participativo do Municipio de Japaratuba/SE,
ou em outro local pertencente a Administragdo Municipal previamente informado a contratada por
ocasido da emissdao da Ordem de Fornecimento.

As entregas deverdo ocorrer em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, no horario das 08h00 as 13h00,
mediante prévio agendamento com o setor responsdvel pelo recebimento, de modo a assegurar a
disponibilidade de servidor para acompanhamento, conferéncia e recebimento dos bens.

Caberd a contratada responsabilizar-se integralmente pelo transporte, carga, descarga,
acondicionamento e entrega dos materiais, incluindo todos os custos necessarios ao cumprimento do
objeto, sem qualquer 6nus adicional para a Administragdo. Os bens deverdo ser entregues devidamente
embalados e protegidos, em perfeitas condicdes de uso e conservacdo, acompanhados, quando
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aplicavel, de manuais, certificados, termos de garantia e demais documentos pertinentes.

Os materiais serdo submetidos a conferéncia quanto as quantidades, especificacbes, integridade e
condi¢cbes de funcionamento, podendo a Administracdo recusar, total ou parcialmente, os itens
entregues em desacordo com as condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia, na proposta da
contratada ou no instrumento contratual, ficando a contratada obrigada a promover a respectiva
substituicdo ou correcao no prazo definido pela Administracao.

5.3 Unidade e Servidor Responsavel para Esclarecimentos:
Prefeitura Municipal de Japaratuba — IELSON SANTOS MOURA

Secretaria Municipal de Educacdao — KARINNA MOURA DE OLIVEIRA

5.4 Prazo para Pagamento:

O pagamento sera efetuado pela Administracdo em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da
Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, apds o
recebimento definitivo dos mobilidrios e/ou equipamentos eletrdnicos e a verificagdo do cumprimento
das condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia, na proposta da contratada e no instrumento
contratual.

A Nota Fiscal/Fatura devera ser apresentada com a identificacdo do procedimento de contratacdo e
acompanhada dos documentos exigidos para comprovagdo da regularidade da contratada, quando
aplicavel, bem como das demais informacgdes necessarias a liquidacdo da despesa.

Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, divergéncia nos quantitativos, entrega de bens em desacordo com
as especificagdes ou qualquer circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o documento sera
devolvido a contratada para regularizagdo, ficando o pagamento condicionado ao saneamento das
pendéncias identificadas.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou transferéncia para conta de titularidade da
contratada, observados os procedimentos administrativos, orgamentarios e financeiros adotados pelo
Municipio de Japaratuba/SE e as disposicdes aplicaveis da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.5. Indicagao do membro da equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagao:

JOSE MOURA LIMA — CPF: 102.XXX.XXXZ-15

| VI-RESPONSAVEL PELAFORMALIZACAODADEMANDA

Submeto Documento de Formalizagdao da Demanda para avaliagao.
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Japaratuba/SE, 04 de agosto de 2026

JOSE MOURA LIMA
Coord. Patrimonio

(X) DE ACORDO. Encaminhe-se a Diretoria de Planejamento, vinculada a Secretaria Municipal de
Administracdo, para ciéncia, com sugestdo de encaminhamento a Controladoria e Procuradoria, para
prosseguimento.

() DEMANDA NAO AUTORIZADA. Encaminha-se a unidade demandantes para arquivamento.

Japaratuba/SE, 04 de agosto de 2026.

JESSICA RODRIGUES MARQUES
Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e Or¢camento Participativo
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