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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTINAPOLIS

TERMO DE REFERENCIA N° 062

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de gargom para eventos da
secretaria de cultura, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

ITEM DESCRICAO DO SERVICO UNID | QUT | UNITARIO TOTAL
1 SERVICO DE GARCOM DIARIA | 113 R$ 301,67 | R$ 34.088,71

1.2, O prazo de vigéncia da ata é de 12 meses contados da data de sua assinatura, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3, O custo estimado total da ata ¢ de R$ 34.088,71 (trinta e quatro mil, oitenta e oito reais e setenta
€ um centavos).

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

2.1. A Fundamentagio da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §1°,
inciso I, da Lei n° 14.133/2021)

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21

4.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.1.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21.
4.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.2.1 Efetuar o devido pagamento 8 CONTRATADA, nos termos do presente instrumento;

4.2.2. Dar a CONTRATADA as condi¢des necessdrias a regular execucdo do contrato;
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4.2.3. Determinar as providéncias necessérias quando a execu¢do do objeto ndo observar a forma

estipulada no edital e no presente contrato, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis, quando for
0 caso;

4.2.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada.

4.2.5. Todas as ordens no decorrer da execugdo dos servicos deverdo ser dadas expressamente pela
Secretaria municipal de cultura.

4.2.6. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4.2.7. A execugdo do servico devera ser de acordo com a necessidade do setor demandante. A
CONTRATANTE devera informar a CONTRATADA, com antecedéncia, datas, horarios e locais onde
os servigos deverdo ser executados.

4.3. OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.3.1. Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorérios ou despesas incidentes
sobre o objeto contratado, bem como por cumprir todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e
acidentdrias relativas aos funcionarios que empregar para a execugio do objeto, inclusive as decorrentes
de convengdes, acordos ou dissidios coletivos;

4.3.2. Para a presta¢do dos servigos, a empresa CONTRATADA deverd colocar a disposigio pessoal
capacitado, devendo fornecer os quantitativos conforme necessidade da secretaria de cultura.

4.3.3. Os gar¢ons devem manter uma boa higiene pessoal e estarem devidamente uniformizados durante
a execugdo dos servigos.

4.3.4. Os gargons devem ser treinados para atender aos mais diversos tipos de eventos, desde
festas de casamento até jantares corporativos.

4.3.5. Os gargons devem seguir padrdes de seguranga no manuseio de utensilios e produtos,

evitando acidentes ou contaminagdes

4.3.6. Os garcons devem tratar todos os servidores, colaboradores da Contratante, e publico em geral
com educagdo, urbanidade, presteza e atengao.

43.7.E de responsabilidade da CONTRATADA o transporte dos funcionarios até o local da prestacio
dos servigos.

4.3.8. Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios 8 CONTRATANTE e/ou
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo administrativo,
quando da execugdo do objeto contratado.
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4.3.9. Executar as obrigagdes assumidas no presente contrato por seus préprios meios, ndo sendo
admitida a subcontratagdo néo prevista em edital e no presente contrato.

4.3.10. A empresa deve estar em conformidade com as normas e regulamentagdes vigentes,

visando sempre a eficacia e eficiéncia na prestacdo de servigos

4.3.11. Estaréo a cargo da empresa vencedora todas as despesas de translado dos gargons, estadias caso
necessario e alimentagdo dos profissionais que executario os servigos.

4.3.12. A carga horéria de cada diaria sera de 8 horas (0ito).

4.3.13. Informar a contratante quaisquer irregularidades na execucdo do objeto que ndo possam ser
corrigidas nos termos deste Termo de Referéncia.

- MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso
II, da Lei n° 14.133/2021).

5.1. Os servigos serdo executados: (SERVICOS)

5.2. A execugido do servigo dar-se-a definitivamente no prazo de 2 dias uteis apés a conclusdo, uma vez
verificada a execugdo satisfatoria dos servicos, mediante termo de recebimento definitivo, ou recibo,
firmado pelo fiscal do contrato.

5.3. Havendo rejeigdo dos servigos, no todo ou em parte, a contratada devera refazé-los no prazo
estabelecido pela Administragdo, observando as condigdes estabelecidas para a prestagio.

5.4. Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipdtese de niio serem os mesmos
executados, cabera aplicagdo das sangdes cabiveis.

5.5. Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante reduzira a termo os fatos
ocorridos para aplica¢do de sangdes.

5.6. Os servigos a serem executados serdo acompanhados pela Secretaria Municipal de Cultura.

5.7. Os servigos prestados pela contratada se dara de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal
de Cultura. Devendo a contratante informar o que necessitara dos servigos, além de informar a data e
horario que devera acontecer, com antecedéncia.

5.8. Podera, a critério da Contratante, haver alteragdo nos dias e horarios distintos dos estabelecidos
originalmente, desde que a Contratada seja comunicada com antecedéncia minima de 03 (trés) dias, para

que sejam adotadas as devidas providéncias, devendo estar preparada para atendimento em situag¢des
consideradas emergenciais e provisorias.

5.9. Todas as ordens no decorrer da execugdo dos servigos deverdo ser dadas expressamente pela

secretaria municipal de cultura.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTINAPOLIS

6. ESPEC}FICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133/2021)

6.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugio.

(A MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n° 14.133/21)

7.1.. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio
total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.3. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados
(Lein® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

7.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

7.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente 4 Administra¢do ou a terceiros
em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.6.  Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird & Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.7.  As comunicagdes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.8. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.9.  Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

Praca da Bandeira, 81, Centro - CEP: 49.270-000 — Cristinapolis/SE

Telefone: (79) 3542-1205 / 1270 —> E-mail: governo@cristinapolis.se.gov.br




t-_.g";”-;, e/
e

ESTADO DE SERGIPE
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8. FORMA E CBITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

Forma de selegio e critério de julgamento da proposta
8.1. O prestador de servigo sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de DISPENSA,
sob a forma ELETRONICA, com critério de julgamento pelo MENOR PRECO, com adogdo de Sistema
de Registro de Prego.

Exigéncias de habilita¢io
8.2.  Para fins de habilitagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagéio juridica

8.3.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificag@o em todo o territorio nacional;

8.4.  Empresdrio individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.7.  Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.8.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro
onde tem sede a matriz.

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagéio fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢io de certidio
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretirio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,;

8.17.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal (conforme o caso) do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagio de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagiio Técnica

8.20. Comprovagido de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e
operacional ou servi¢o equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito piiblico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.20.1. Os atestados de capacidade técnica poderio ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
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ESTADO DE SERGIPE
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8.20.2. O prestador de servigo disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da

9% .

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que

Qualifica¢io Econdmico-Financeira

8.21.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.22. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagio
complementar:

8.23.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagio de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2°
a6°da Lein. 5.764, de 1971;

8.23.2. A declaragio de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.23.3. A comprovagio do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios prestagio
do servigo;

8.23.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.23.5. A comprovagio de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

8.23.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés tltimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da dispensa de licitagdo;

8.23.7. A tltima auditoria cont4bil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lein. 5.764,
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nio foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1.  As despesas decorrentes do presente processo ocorrerdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento do Municipio.
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9.1.1. A aquisigdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

Por se tratar de Registro de Pregos ndo h4 Previsio Orgamentéria (§2° do Art. 7°, Decreto Federal
7.892/2013).

10.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Liquidagio

10.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagéo, na forma desta secio.

10.1.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a4 metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

10.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da regularizagdo da situagdo, sem
Onus ao contratante;

10.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.5. A Administragdo devera realizar consulta para: a) verificar a manuten¢do das condigdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

10.6. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacio,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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10.7.  Nio havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgios responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
coqtratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
melos pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.8. Persistindo a irregularidade, o contratante dever4 adotar as medidas necessarias a rescisdo

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

10.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize sua situag@o.

Prazo de pagamento

10.10. Providenciar pagamentos 3 CONTRATADA i vista das notas fiscais/faturas devidamente
atestadas pelo setor competente.

10.11. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serio atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice IGP-M de corregio monetaria.

Forma de pagamento

10.12. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

10.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

10.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retengfo tributaria prevista na legislagfo aplicavel.

10.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagio vigente.

10.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementa.

10.16. No ato do pagamento, o0 Municipio de Cristinapolis observara o disposto na Lei Municipal
n° 748, de 18 de dezembro de 2018, e se couber, fara a cobran¢a da taxa de 1,0% (um por cento)
sobre o valor contratado, bem como a reten¢io de Tributos, conforme Decreto Municipal n°
129/2022.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTINAPOLIS

CRISTINAPOLIS(SE), 15 de maio de 2025.
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