‘?& " ESTADO DE SERGIPE ;-2: -

— MUNICIPIO DE ESTANCIA
SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES E TRANSITO

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n2 013/2025)
1. objeto 8 W A1 HE BRI TIEHERRE i

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratacdo de Empresa Espemaltzada na
formatagdo, Organizagéo, Ajuste, Impressao e Publicagio dos atos oficiais da Superintendéncia
Municipal de Transportes e Transito (SMTT) em Jornal Diario de Grande Circulagdo no Estado
de Sergipe, em estrita conformidade com as disposi¢des, especificagdes técnicas, requisitos

inimos de gualidade, guantidades e demais exigéncias delineadas neste instrumento, visando

‘ender as necessidades institucionais nos termos da legislagdo vigente e das normas aplicaveis

10 processo licitatério correspondente.

1.2. Unidade Gestora
'PtRII\.TENDENCIA MUNICIPAL DE TRA I\SPORTES E TRANSITO DE ESTANCIA SMTF

W e Al ;
2.1. O DbjEtO da presente dispensz € & escolha da proposta mais vantajosa para a contratagao
or dispensa de licitacdo visando a Contratacdo de Empresa Especializada na Formataczo,

Organizagdo, Ajuste, Impressdo e Publicacdo dos atos oficiais da Superintendéncia Municipz!

de Transportes e Transito (SMTT) em Jornal Diario de Grande Circulagdo no Estado de Sergipe,
onforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste termo.

ek

2.2. A contratacdo ocorreréa em item Unico, conforme tabela constante abaixo:

l - VALOR
- DESCRICAC/ UNIDADE -
ITEM o QUANT. | UNITARIO | VALORTOTAL
ESPECIFICACAD DE MEDIDA MEDIO

Contratacic de Empresa Especializada
‘na Formata¢do, Organizagdo, Ajuste,
Impressido e Publicagdo dos atos oficiais
da Superintendéncia Municipal de

.. cm/col 1.000 RS 14,00 |RS 14.000,00
Transportes e Transito (SMTT) em
Jornal Dizrio de Grande Circulagao no
‘Estado de Sergipe

[ S

2.3. A disputa do item serd pelo valor unitario.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGA 1
3.1. As publicagdes de atos oficiais DesLa Superintendéncia consistem em: leis, decretos portanas

editais em geral; editais relativos as licitacdes; notificagdes; relatorios e/ou balangos financeiros e
Jutros atos ocasionais: cujo conhecimento é de interesse publico; as guais serdo publicadas em

Superintandéncia Municipal de Transportes e Transito ’],
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il

yrma de extrato e/ou eventualmente, quando a necessidade exigir, em texto integral.

3.2.A5 publicacdes deverdo ocorrer apds a solicitagdo da Secretaria Solicitante, em jornal diario de
rande circulacdo no Estado de Sergipe ce, no minimo 5 (cinco) dias por semana, compreendida de
srca-feira a sabado, mediante termo de responsabilidade que assegure a circulagdo no periodo
stabelecido.

3.3. O Objeto desta licitacdo esta previsto no PNCP 2025 desta Superintendéncia, conforme Id pca
'NCP:13128798000101-0-000008/2025

3.4, Diante do exposto, e considerando a natureza dos atos que integram os procedimentos
citatérios, mostra-se imprescindivel a contratacdo ora proposta, visando a continuidade da
livulgacdo institucional dos atos administrativos, bem como de demais matérias de interesse
sublicos relacionados & Superintencdéncia Municipal de Transportes e Transito (SMTT), em jornal
liario de grande circulzcdo no Estado de Sergipe, em conformidade com os preceitos legais vigentes
- com os principios gue regem a Administragao Publica.

4. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMOIUM TODO!
4.1. DA NECESSIDADE: A contratagdo de Servico de Publicagdo dos atos oficiais em Jornal diario de
srande circulacdo no Estado de Sergipe visa atender a necessidade de cumprir com a exigéncia legal
fe dar publicidade zo0s Atos Oficiais do Municipio. Assim se justifica a contratagdo tendo em vista a
brigatoriedade de publicacdes nesse veiculo, dos Atos do Executivo, especialmente, os referentes
10s procedimentos licitatérios conforme prevé o inciso lll, do artigo 21.

1.2. DA PERIODICIDADE: Faz-se necessdrio justificar-se que a superintendéncia possui a
ecessidade de que o jornal @ ser utilizado como publicidade legal tenha circulagdo de pelo
nenos, de terca a sabado, possibilitando desta forma a imediata publicagdo dos atos praticados
Jor esta superintendéncia. Exemplificando: Os atos praticados na segunda feira deverdo ser
sublicados na terca-feira, e assim sucessivamente até sexta-feira, quando os atos serao
Sublicados no sabado. Exclui-se a necessidade de circulagdo na segunda-feira uma vez que nao
14 expediente na administracdo municipal nos sabados e domingos.
5. REQUISITOS DA CONTRATAGAD R =
5.1. Alem dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem
er atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:
5.1.1. Baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

5.1.2. Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

5.1.3. Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia;

5.1.4. Maior geracdo de empregos, preferencialmente com méao de obra local;

5.1.5. Maior vida Gtil e menor custo de manutengdo do bem e da obra;

5.1.6. Uso de inovacies que reduzam a pressdo sobre recursos naturais;

5.1.7. Origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servigos e nas obras;

Superintandéncia Municipal de Transportes e Transito
Praga Jackson Figueiredo, n® 15 — Centro. CEP: 49.200-000 - Estancia/SE
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5.1.8. Utilizagdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros origindrios de manejo florestal
ustentavel ou de reflorestamento.

5.2. Ndo sera admitida a subcontratacac do objeto contratual.

5.3. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21,
fevido a ser um objeto comum, e de entrega rapida do servico, onde o pagamento sera posterior a

execucdo.

5.4. O Contratado deverd realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,

ologia e técnicas ampregadas, sem perda de informagbes, podendo exigir, inclusive, a

apacitacio dos técnicos de contratante ou da nova empresa que continuard a execu¢ao dos ser\ngoc

6. DA EXEQUECAGIDO OBseTol | 10111 1 1

6.1. O prazo de execucdo dos servicos sera de 24 (vmte e quatro) meses, com inicio definido em

Jrdem de execucdo emitida pela contratante, na forma que se segue:

6.2. A empresa contratada devera publicar os Atos Oficiais do Municipio, por solicitagdo da Secretaria
solicitante, no dia subsequente ao envio da publicagdo ou data indicada e no jornal indicado em sua
roposta.

6.3. DA EXECUCAO DO SERVICO:

6.3.1. A publicacdo deveréd ser feita de acordo com o padrdo estabelecido nas Resolugbes n.©
’57/2010 e 269/2011 do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe.

[

5.3.2. A diagramacdo e publicagdo deverdo ser efetuadas pela Contratada, por solicitagdo da
secretaria Solicitante.

6.3.3. A empresa contratada deverd publicar os Atos Oficiais do Municipio, por solicitagdo da
Secretaria Solicitante, no dia subsequente ao envio da publicagdao ou data indicada e no jornal
ndicado em sua proposta.

5.3.4. As publicacbes ceverdo ocorrar apds a solicitagdo da Secretaria Solicitante, em jornal diario de
srande circulacdo no Estado de Sergipe de, no minimo 5 (cinco) dias por semana, compreendida de
32 feira a sabado, mediante termo de responsabilidade que assegure a circulacdo no periodo
2stabelecido.

5.3.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
217 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS '
7.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades,
promovendo sua substituicdo quando necessario, visando um melhor atendimento as demandas que
vierem a surgir durante a execugdo deste contrato.

3. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIVI

Superintendéncia Municipal de Transportes e Transito
Praga lackson Figueiredo, n2 15 — Centro. CEP: 49.200-000 - Estancia/SE
Tel.: 3522-9564 — E-mail: smtt@estancia.se.gov.br
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8.1. A demanda do érgéo tem como base as seguintes caracteristicas:
a) Custo da publica¢do;

b) Insumaos utilizados;

c) Encargos;

d) Tabela constante no item 1 deste Tarmo de Referéncia.

9. MODELO DE GESTAQ DO CONTRATO
9.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengacas
. as normas da Lei n? 14,133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
nexecucao total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
xecucdo  sera  prorrogado  automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
ircunstancias mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §52).

9.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
selos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

a) O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
ontrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
hservados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).

n) O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdao das medidas
‘onvenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
12 14.133/2021, art. 117, §29).

9.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servi¢co
yara representa-lo na execucdo do contrato. (Lei n2 14,133/2021, art. 118).

1) A indicacdo ou a manutencio do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
sntidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
itividade (IN 5, art. 44, §12).

9.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
ncorrecdes resultantes de sua execugio ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art.
119)

9.1.6. O contratado serd responsével pelos danos causados diretamente a Administragdo ou

1]

lerceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

9.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
‘omerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

(¢+]
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a) A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
‘ransferird @ Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
ontrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

9.1.8. As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
empre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
sletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

9.1.9. O orgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
Jue devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §32).

9.1.10. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade convocarz o
‘epresentante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao,
e contera informacdes acerca das cbrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das
sstratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
ouver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art.
A4, 312).

9.1.11. Ser&o exigidos = Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

9.1.12. Além do disposto acima, a fiscalizacéo contratual obedecera as seguintes rotinas:

9.2. DO RECEBIMENTC

3.2.1. A contratada deverd apresentar mensalmente relatorio das atividades desempenhadas no
decorrer da competéncia, conforme definido em ordem de execugdo, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacio do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

a) O contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com
a finalidade de verificar a adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisbes finais que se fizerem necessarios.

b} Quando a fiscalizacio for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter
o registro, a andlise e 2 conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacio técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

¢) A contratante realizard a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacio e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

Superintandéncia Municipal de Transportes e Transito
Praga Jackson Figueiredo, ne 15 — Centro. CEP: 49.200-000 - Estdncia/SE

Jel.: 3522-9564 — E-mail: smtt@estancia.se.gov.br
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d) C recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
,<=gurang:a do serwro nem a responsabilidade et|co proﬁssmnal pela perfenta execugao do contrato

L01 0 prestador sera selecionado por meio da reahzagao de procedimento de LICITACAO na
mocalidade Dispensa (Lei n? 14.133/2021, arts. 72 e 75), sob a justificativa celeridade, eficiéncia e
sconomia de escala para gerar eficiéncia na contratacao.

ExigEncias de habilitacdo

10.2. Os prestadores deveriio comprovar habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, qualificacdo
tecnica e qualificagdo econdémico-financeira para a prestacdo do servico, de forma a cumprir os
requisitos na forma da lei.

lD 3 Serdo assegurado:. 0s beneﬁcaos oferecndos as IVIE o EPP conforme LC 123

11. 1 O custo es’umado total dos servigos é de RS 28.000, 00 (the e oito mil reaus)

11.2. O preco unitério mencionado no item 2.2 foram apurados mediante o valor médio obtidos nas
fontas de pesquisa referenciadas.

12 ADEQU

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especuﬁcos

consignados no Orcamento Geral do Municipio de Estancia/SE. A contratacdo serd atendida pela
seguinte dotagdo:
SIJPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES E TRANSITO

Grgiio: 05

Unidade Orgamentaria: 01

Funcdo Programatica: 26.782.0003.2090
Projeto Atividade 2090

Elemento de Despesa: 33903900

Sub - Elemento: 33903933

Fonte de Recurso: 15000000

Saldo orgamentdrio: 36.200,00

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para
anallse de convemencua e oportumdade para a contratacao e demais providéncias cabwms

13.1. Os precos contratados serdo reajustados, apos o interregno de 12(doze) meses, mediante
solicitagdo co CONTRATADO.

13.2. Os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo CONTRATANTE, do indice de
Precos ac Consumidor Amplo = IPCA.

Superintendéncia Municipal de Transportes e Transito
Praga Jackson Figueiredo, n? 15 — Centro. CEP: 49.200-000 - Estancia/SE
Tel.: 3522-9564 — E-mail: smtt@estancia.se.gov.br
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14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS 175 : | 30
14.1. Ocorrendo alguma das hipéteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021, ﬁca 0 I|C|tante
infrator sujeito a aplicacdo das seguintes san¢des:

a) adverténcia;

b) muita;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.2. Para a aplicacdo das sangdes, serao observadas as normas contidas nos artigos 156 a 163 da Lei
14.,133/2021, assegurado zo licitante infrator o direito ao contraditorio e a ampla defesa.
14.3. Nas hipoteses de cometimento de qualquer infragdo administrativa poderdao ser aplicadas ao
fornecedor, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

14.3.1 adverténcia, pelo cometimento da infracao tipificada no art. 155, | da Lei 14.133/2021 (der
causa a inexecugdo percial do contrato), quando ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais
grave;

14.3.2. multa de 1 % (um por cento) sobre o valor contratado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, em caso do cometimento das infracdes tipificadas no incisos IV, VII, X, Xl e XlI,
do art.155 da Lei 14.133/2021;

14.3.3. multa de mora de 1 % (um por cento) por dia, sobre o valor contratado do item prejudicado,
pelo cometimento de infragdo tipificada no art. 155, IX da Lei 14.133/2021, limitado a 20 dias. Apds o
vigésimo dia e a critério da Administracdo, poderd ser considerada inexecugdo total ou parcial do

objeto.
14.3.4. multa de 30 % (trinta por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infracdo
tipificada no art. 155 Il da Lei 14.133/2021 (inexecu¢do total do contrato);

14.3.5. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos, nos casos de infracdo
fipificada nos incisos I, 11, 111, , IV, Ve VI, da Lei 14.133/2021 , quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;

14.3.6. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de infracao fipificada nos incisos
VI, 1%, X, X1 e XIl da Lei 14.133/2021 bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da
penalidade mais grave;

15. APLICACAO DAS SANGOES |

Superintandéncia Municipal de Transportes e Transito
Praga lackson Figueiredo, n2 15 — Centro. CEP: 49.200-000 - Estancia/SE
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15.1. Art. 157. Na aplicacdo da sangdo prevista no inciso Il do caput do art. 156 desta Lei, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua

intimagdo.

15.2, Art. 158. A aplica¢do das sancdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 desta Lei
requerera a instauragdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta
de 2 (dois) ou mais servidores estavais, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o
licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

15.2.1. § 12 Em orgdo ou entidade da Administragdo Publica cujo quadro funcional ndo seja formado
de servidores estatutarios, & comissdo a que se refere o caput deste artigo sera composta de 2 (dois)
ou mais empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com,
no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servico no 6rgdo ou entidade.

15.2.2. § 2% Na hipdtese de deferimento de pedido de produgao de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispenséveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar
zlegacoes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo.

15.2.3. § 32 Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

15.2.4. § 42 A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela
Administracdo, e sera:

| —interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizagdo a que se refere o caput deste

artigo;

Il = suspensa pela celebragao de acorco de leniéncia previsto na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013;

Il = suspensa por decicio judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

15.3. Art. 159. Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de
licifacfes e contratos da Administra¢do Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n? 12.846, de 12 de agoste de 2012, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

16. DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS g !

16.1. O presente contratc podera ser alterado, nos casos previstos no artigo 124 da Lein.2 14.133/21,
desde que haja interesce da Administragao do CONTRATANTE, com a apresentacdo das devidas
justificativas.
17.DOFORO

Superintandéncia Municipal de Transportes e Trinsito
Praga Jackson Figueiredo, n? 15 - Centro. CEP: 49.200-000 - Estancia/SE
Tel.: 3522-9564 — E-mail: smtt@estancia.se.gov.br
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MUNICIPIO DE ESTANCIA
SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES E TRANSITO

17.1. Este termo se encontra subordinado a legislagdo especifica, consubstanciada na Lei n 14.133,
de 01 de abril de 2021 e suas posteriores alteracdes, e, em casos omissos, aos preceitos de direito
publico, teoria geral de contratos e disposiges de direito privado.

17.2. Fica eleito o Foro da cidade de Estancia, com a exclusdo de qualquer outro por mais
privilegiado que o seja, para dirimir as questdes oriundas do contrato.

Estancia/SE, 28 de Julho de 2025.
Elaborado por:

AY
Tiago Antonio Campos Gois

Diretor do Departamento Administrativo — Financeiro

Portaria n2 002/2025

1/
Silvio Mario Rocha Birreto
superintendente Municipal de Transporte e Transito
Decreto Municipal n® 8.927/2025
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