| .
PBEFElTURA DE ESTANCIA
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERA|$ DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdio direta do Centro de Integragdo Empresa Escola, doravante chamada de
CIEE, para a prestaciio de servicos especializados na realizagdo de processo seletivo de estagio
extracurricular remunerado, para1 preenchimento de até 60 (sessenta) vagas para estagios
extracurriculares para jovens cursando entre os anos finais do ensino fundamental, ensino médio
e graduacdo, conforme condicbes estabelecidas preestabelecidas, para atendimento das
necessidades Municipio de Estdncia/SE, de acordo com as especificagdes e as condicles

constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos, conforme a tabela abaixo:

Item Und | QTD | Vigéncia Valor Unit | Valor Total

Prestacdo de servicos de AGENTE DH Und | 60 12 meses | R$35,00 | RS 25.200,00
INTEGRACAO DE ESTAGIO (SELECAO
CONTRATACAO E ACOMPANHAMENTO DE|
ESTAGIARIOS)

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum, de

carater continuado sem fornecimento de m3o de obra em regime de dedicagdo exclusiva.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 {(um) ano, prorrogavel por até 10 anos,
na forma do artigo 105 a 107 da Lei n2 14 .133, de 2021, contados a partir de data a ser fixada

ermn termo contratual.

2. Fundamentacdo da contr#ta;ﬁo

2.1. A contratac¢8o dos servicos de agenciamento e selecdo de estagio é imprescindivel
ao Municipio de Estincia/ SE, tendo em vista a necessidade de cumprimento das
obrigaces elencadas na Lei Munjcipal n2 2.033/2019, uma vez que o desenvolmiento das
atividades de promogcdo da integragdo ao mercado de trabalho, esta fundamentado na
Constituigdo Federal em seu Art.{203, Inciso Il e Art. 214, Inciso IV.
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2.2. Atualmente esses servicos sdo prestados ipela empresa IEL — Instituto Euvaldo

Lodi — Nucleo Nordeste, cujo contrato se encerra e%\ 01 de fevereiro de 2025,

2.3. Os servigos prestados pelo Centro de inﬂegragéo Empresa Escola — CIEE, vem a
atender com integridade a demanda necesséria a icontinuidade destes servigos que s8o
fundamentais a esta municipalidade. |

|
2.4. A referida contratacdo, encontra-se aEinha‘Fda com o planejamento municipal de

compras e contratagbespara o ano 2025, conforme p(i)stuiado no portal abaixo descrito:

~ " }
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBIETO :

|
3.1. A solucdo mais adequada/pretendida, recai solbre a gestdo do Programa Mais Estagio
no Municipio de Estdncia, fundamentado na Lei n? 2.033/19, consoante a Lei Federal n?
11.788/08. _
3.2. A referida contratacio baseia-se na selecdo de entidade socioassistencial de direito
publico e sem fins lucrativos, para a contratagdo|de agente de integragdo, para fins de

execucdo de estidgio ndo obrigatério e supervisionado de estudantes regularmente

matriculados e com frequéncia efetiva em instituig{ées de educacdo de nivel fundamental,

médio regular e profissional, e nivel superior.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO: |

Requisitos Gerais:

4.1 A contrat ada deverd:

. Disponibilizar informacdes sistema neé:essa’rio a realizacdo das demandas de
contratacdo, de forma simples e multitarefas e | multi-usudrios, com possibilidades de
emissdo de relatérios gerenciais, alem das possimiiéades de emissdo e conferencia o servigo
faturado com dados do contrato; |

. Executar e zelar pela prestacdo dos sgirvﬁgos socioassistenciais nomatizados e
regulamentados pela Lei n2 11.788/08, em consodncia com a Lei Municipal n® 2.033/19;

. Buscar outros instumentos que possam melhorar o desenvolvimento do
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servicos necessarios a boa execujgéo do contrato.

. Zelar e proceder ao sigilo e inviolabilidade das informagdo pessoais conforma
preconiza Lei Geral de Prote¢do de Dados;

. Disponibilizar canais |de atendimento e de informagdo que possibilitem a
adequada !

¢ fiscalizacdo do contr%to; fornecer dados de monitoramento dos servicos ora
contratados;

. Fornecer histérico de prestacdo de servigos com detalhamento por

competencia.

|
4.2 . As obrigacdes das partes serdo formalizadas por meio da celebragdo de contrato

e observard os termos da Lei n® 14.133, de 2021, e das demais normas pertinentes

4.3. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 01 (um) ano, contados a partir da data a
ser fixada no t ermo contratual. Perm iti ndo-se a prorrogagdo por até 10 (dez) anos, caso as
condicBes e os precos permaneg¢am vantajosos, de acordo com o art. 105 a 107 da Lei n®

14.133, de 2021. y

4.4. O reajuste das tabelas de pre¢os observara a periodicidade legal minima de 12 {doze)

meses, contada a partir da data do inicio da vigéncia da contratag3do.

Sustentabilidade:

4.5, Em consulta ao Guia Nécionai de Contrata¢des Sustentdveis/AGU, como modo de
subsidiar a identificacio de acdes|de sustentabilidade, em atengdo ao Art. 99, incisos li e Xll da

IN/ME n2 58/2022, ndo foi constatado mencdo especifica, no guia, sobre o objeto contratual,
além de ndo ter sido identificada ;Eegésiag:éo especifica quanto ao servigo. Quanto ao impacto
ambiental, o objeto ou parte delé pode gera-lo, e, como medidas mitigadoras, a ECT possui as
politicas de sustentabilidade acima citadas {t6pico 4.6).

4.6. Sobre o licenciamento ambiental, ndo ha tal necessidade para o objeto da
contratacdo. |
4.7. Faz-se mencdo adicional ao item 4.1 do guia, que se refere ac PARECER

01/2021/CNA/CGU/AGU: OBRIGATORIEDADE DA ADOCAOC DE CRITERIOS E PRATICAS DE
SUSTENTABILIDADE SOCIOAMBIENTAL E DE ACESSIBILIDADE, o qual determina a obriga¢do de os
6rgdos e entidades da administrag%:éo publica adotarem critérios e praticas de sustentabilidade
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socioambiental e de acessibilidade nas contratac¢Bes ;i?ﬁblicas. Nesse sentido, verifica-se que a
ECT realiza, desde 2013, o ja mencionado progran{;a Ecopostal, que consiste na "doagdo
de camisas de carteiros, malas e ma/otes inserw’veisF a empresa, em bom estado para serem
transformados em outros objetos. Ao reaproveitar os tecidos - evitando a incineragdo dos itens -

o~ . . . . | o . P
a acéio reduz impactos ambientais e ainda promove inclus@o social e geragdio de renda.”

4.10. Em atencdo a Portaria SEGES/MGI Ne 5376 de 14 de setembro de 2023, a qual
institui © modelo de referéncia do Plano Diretor de iLogfstica Sustentavel - PLS e determina o
ajuste do PLS dos 6rgéos e entidades ao modelo de ﬁeferéncia, registra-se que o Municipio de
Esténcia/SE, até o presente momento, ndo possui ﬁ‘eu préoprio PLS publicado, considerando
ainda restar prazo legal para tal, haja vista a defini¢do, pela citada Portaria, de data limite
em 01 de dezembro de 2024, |

|
4.11. Portanto, considerando as politicas de sustentabilidade jé adotadas e consolidadas
pela ECT, aEPC entende ndo haver necessidade de estabelecimento de outros critérios de
sustentabilidade pelo presente ato infralegal, além dos j@ amparados pelas atuais praticas da

contratada. E

Subcontratacio: }
4.12. N3o é admitida a subcontratacio do Objeto Contratual

Garantia de Contratacao: |

4.13. Nio haverd exigéncia de garantia da contragagﬁo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133/2021. f )

|

Vistoria: |

4.14. N&o ha necessidade de avaliacdo prévia do kt)cal de execugdo dos servicos.

|

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E COND!&@ES DE EXECUCAO

5.1.A execucdo do objeto poderd se inicar apds a assinatura do contrato.

|

g

Local da prestagdo dos servicos :
!
5.2. Os servigos serfio prestados no enderego resp%ectivo da sede e das regionais. @
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M

Informacgdes relevantes para o di

5.3. Gerenciamento de até 604
5.4. Suporte as atividades de;
5.5. Emissdo de termo de con
5.6.
5.7.

Disponibilizar mecanism

desenvolvidas.

5.8.

{vinte e cinco mil e duzentos reais).

5.9. As quantidades histéric

verificadas na tabela do item 3, "D

Especificacdo da garantia do serv

5.10.
11 de setembro de 1990 (Cdédigo ¢

O prazo de garantia cont

FEITURA DE ESTANCIA

mensionamento da proposta

estagidrios;

envolvidas;

1promisso e estagio;

Emissdo de apolice de seguro contra acidentes pessoais;
\

os de controle semestral dos relatdrios de atividades

O valor anual estimado de gasto para o Municipio de Esténcia/SE é de RS 25.200,00

as utilizadas pelo Municipio de Estidncia/SE podem ser

escricdo da solugdo como um todo.”

¢o {art. 40,819 inciso lli, da Lein® 14.133, de 2021}

ratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de

e Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicdo e ﬁnéiizagéo do contrato:

5.11.

caracteristicas do objeto.

N3o serdo necessarios pr

6. MODELO DE GESTAO DO

6.1. O contrato devera ser ex
avencadas easnormasda lein21

de sua inexecugdo total ou parcial
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ONTRATO

ecutado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

4.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

s
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de pariaiisagéo ou suspensdo do contrato, o

cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
. o , . o

anotadas tais circunsténcias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacBes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim. *

6.4. O 6rgdo ou entidade poderad convocar rep&'eseﬁtante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato. |

|
6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa ;contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conte;ra' informacBes acerca das obrigactes

contratuais, dos mecanismos de fiscalizacio, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos

resultados e das sancbes aplicéveis, dentre outros. |

Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal{is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® I[&».133. de 2021, art. 117, caput}.

Fiscalizac8o Técnica

8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI};

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas & execucgdo doj contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizacio das faltas ou dos |defeitos observados. {Lei n? 14.133, de
2021, art. 117,812 e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, lit;
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6.9. Identificada qualquer in

emitira notificacdes para a corre

correcio.(Decreto n® 11.246, di

6.10. O fiscal técnico do contr
situacdo que demandar decisdo

para que adote as medidas nece

2022, art. 22, IVH

6.11. No caso de ocorréncias g

aprazadas, o fiscal técnico do ¢
contrato. (Decreto n?11.246, de

6.12 . O fiscal técnicc do contra
término do contrato sob sua re
prorrogacdo contratual {Decreto

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativd

.

SECRETARIA MUNIC]

1
I
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exatidfo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato

¢do da execucgdo do contrato, determinando prazo para a

e 2022 art. 22, it

ato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
ou adoc8o de medidas que ultrapassem sua competéncia,
ssdrias e saneadoras, se for o caso. {Decreto n2 11.246, de

ue possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas

“ontrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do

2 2022, art. 22, V}:

to comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
sponsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a

n? 11.246, de 2022, art. 22, VIi}.

do contrato verificard a manutencdo das condigles de

habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas

e a formalizacdo de apostilame
comprobatérios pertinentes, ca
2022).

6.14. Caso ocorra descumpr

do contrato atuara tempestivan

nto e termos aditivos, solicitando gquaisquer documentos

so necessario (Art. 23, 1 e 11, do Decreto n? 11.246, de

imento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo

nente na solugdo do problema, reportando ao gestor do

contrato para que tome a$ providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia. {Decreto n? 11.2&6, de 2022, art. 23, IV}.

Gestor do Contrato

6.15.

e fiscalizacdo do contrato conter,

Secretaria Municipal da Administragio e P
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O gestor do contrato c¢
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gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de; servico, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogac¢des contratuais, eiaboraftxdo relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administ rac3
o. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV}.

6.186. O gestor do contrato acompanhara os regi%stros realizados pelos fiscais do contrato,

5 |

de todas as ocorréncias relacionadas 3 execucdo do contrato e as medidas adotadas,

informando, se for o caso, 3 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
{Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, i}.

6.17. O gestor do contrato acompanhars a manuﬁtengéo das condices de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liguidagdo e do pagamento da dlespesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, lli). ’

6.18. O gestor do contrato emitird éocumenté} comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial q{kanto ao cumprimento de obrigacBes
assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu%desempenhc na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos§ e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto ciie cumprimento de obrigacdes. (Decreto
ne 11.246, de 2022, art. 21, VIll).
|

6.19. O gestor do contrato tomara providén;cias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdio de sangBes, a ser conduzido pela
comissdo de gue trata o art. 158 da Lei n? 14.133, deé 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 1‘11.246, de 2022, art. 21, X}.

6.20. O gestor do contrato devera elaborar r#éatério final com informacles sobre a
|

consecucdo dos objetivos que tenham justificadora contratacdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividadfes da Administracdo. (Decreto n? 11.246,

|
de 2022, art. 21, Vi). i

6.21. O gestor do contrato deverd enviar a docur‘ﬂ%entagéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizac3o dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado

fiscalizaggo e gestdo nos termos do contrato. t
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|
1
|

Preposto

6.22. N3fo se faz necessdria a indicac3o de preposto, sendo suficiente a indicagdo pela
contratada de representante comercial para dar suporte necessério a fiscalizagdo do servigo, bem

como par a intermediar a comunicacdo com a contratante.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A afericdo da execugdo contratual, para fins de faturamento e pagamento, considerard
os seguintes critérios:

7.1.1. Gerenciamento, cadastro, selecdo de estéagios, conforme a necessidade do Municipio
de Estancia/SE;

7.1.2. cadastramento e liberac3o de usudrios no sistema de acompanhamento e fiscaliza¢do
do servico;

7.1.3. cumprimento dos prazos de entrega;

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico,

ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2.4. O pagamento sera realizado de acordo com os servicos efetivamente prestados,
segundo expectativas de rotina e estimativas constante da "Estimativa do Valor da

Contratacdo.”

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebic%os1 provisoriamente, no prazo de 10 {dez) dias, pelos fiscais

técnico e administrativo, medias]nte termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigénciasde carater técnico é administrativo. ( Arf. 140. /. a. da lein2 14.133 e Arts. 22.

Xe 23 XdoDecreto n? 11.246. a’ﬁe 2022].
]
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|
r
|

7.4. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicac¢do de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacio da prestacdo dos servigos a que se referem a

parcelaa ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do-objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprir}‘ﬁenta das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22. X. Decreto n® 11.246. de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do

contrato mediante termo detalhado que compm\ffe o cumprimento das exigéncias de
|

carater

administrativo. (Art. 23. X. Decreto n2 11.246. de 202

|
7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob .o

ponto de vista técnico e administrativo. [

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao fiﬁai de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado dasjavaliagBes da execugdo do objeto e, se
for o aso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos acontratada, regés’crandofem relatério a ser encaminhado ao

gestor do contrato.

7.9. Ser4 considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gitimo;

7.9.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigtir, remev)er, reconstruir ou substituir,
as suasexpensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados cabendc a fiscalizagdo n3o
atestar a tltimae/ou Gnica medicdo de servigos até gue sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
7.9.2. A fiscalizac30 ndo efetuara o ateste da éitirrfga e/ou Gnica medicio de servicos até
gue sejamsanadas todas as eventuais pendémias& gue possam vir a ser apontadas
Recebimento |
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Pro visério. (Art. 119 ¢/c art. 140

7.9.3. O recebimento provisério

todos ostestes de campo e a en

7.9.4. Os servicos poderdo serre
as especificacBes constantes ne

aplicacdo das penalidades

| .

- . ;\\
Ao

}
1

AREFEITURA DE ESTANCIA

\%\O\e
&
00

da Lei n? 14133, de 2021)

também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de

trega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

jeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com

ste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da

7.10. Quando a fiscalizag8o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd

conter o registro, a andlise e a ¢¢

em relagdo a fiscalizacdo técn

necessarios, devendo encaminh:

recebimento provisorio, por serv

apoésa verificagdo da qualidade e

termo detalhado, obedecendo o

7.11.1. Emitir documento comy

administrativo e setorial, quand

ynclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato,
ca e administrativa e demais documentos que julgar

5-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do

idor ou comissio designada pela autoridade competente,
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante

s seguintes procedimentos:

srobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,

o houver, no cumprimento de obrigacfes assumidas pelo

contratado, com menc3o ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em

indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do cadastro

Ide atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme

regulamento fart, 21. Vill. Decreton® 11.246. de 2022}.

7.11.2. Realizar a anédlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela

fiscalizac3oe, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da

despesa, indicar as clausulas con

as respectivascorreges;

tratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito,

7.11.3 . Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigosprestados,

com base nos relatérios e docume

Secretaria Municipal da Administracéo e
49.200-000 E-mail: administracd

ntacGes apresentadas; e
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7.11 4. Comunicar a empresa para gue emita a Nb‘ta Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pels fiscalizacdo.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos

procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizaco e gestdo.

|

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do grt. 143 dg Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se aempresa para emissdo de Nota Fiscal no que per’éine a parcela incontroversa da execucdo
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento. '

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquas&‘eto pendente a solugdo, pelo contratado,

. n o ~ c .
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.
7.14.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo nem a responsabilidade étifcc—pmﬁssionai pela perfeita execugdo do

contrato. |
i
Liquidacdo |

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cabra{nga equivalente, correra o prazo de dez
dias Gteis para fins de liquidagdo, na forma desta s;tegéo, prorrogaveis por igual periodo, nos

termos do art. 72, §2

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido 3 metade, mantendo-se a
possibilidadede prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o ingiso li dalein® 14,133 de 2021.

|
7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou

instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

|
|

essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;
7.17.2. adata da emissio;

7.17..3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

Secretaria Municipal da Administracéo e Planejamento — Departamento de Compras — Praga Bardo do Rio Branco, 76 ~ Centro— CEP:
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|

i
1

1
7.17.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e
7.17.5. eventual destaque do va

7.18. Havendo erro na apresent
liguidacdo da despesa, esta ficar
saneadoras, reiniciando-se o praz

6nusa contratante;

or de retengdes tributérias cabiveis.

ac3o da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
5 sobrestada até que o contratado providencie as medidas

o apds a comprovacdo da regularizagdo da sit uagdo , sem

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obr igat oriamente acompanhada da comprovagdo da

regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de

acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a

documentacdomencionada no a;jrt‘ 68 da lein® 14.133/2021.

7.20. A Administracio deverd reg

condicBes de habilitacdo exigid
participacdo em licitacdo, no a

contratar com o Poder Publico, |

NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABR

7.21. Constatando-se, junto ao
providenciada sua notificagao,
regularize sua situacdo ou, no ¢

prorrogado uma vez, por igual p

7.22. Ndo havendo regularizag
contratante deverd comunicar g
fiscal quanto a inadimpléncia do|
a ser efetuado, paraque sejam g

o recebimento de seus créditos.

lizar consulta ao SICAF para: a} verificar a manutencdo das
as no edital; b} identificar possivel razdo que impeg¢a a
mbito do érgdo ou entidade, que implique proibigdo de
bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
IL DE 2018).

SICAF, a situac8o de irregularidade do contratado, serd
por escrito, para que, no prazo de 5 {cinco} dias Gteis,
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser

eriodo, a critério do contratante.

30 ou sendo a defesa considerada improcedent e, o
os 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regular idade
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
cionados os meios pertinentes e necessarios para garantir

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessaria

rescisdo contratual nos autos de

Secretaria Municipal da Administragdo e

) processo administrativo correspondente, assegurada a
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contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da

finalizac3oda liquidacdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da lnstrucdo

Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022. |

z
|
7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo,mediante aplica¢io do indice IPCA para correcdo monetaria.

i

|
E

Forma de pagamento |

7.27. O pagamento da fatura deverd ser realizado, por via bancdria, conforme instrugdes

constantes do préprio documento de cobranga. L

7.28. Quando do pagamento, serd efetuada a reten}‘géo tributdria prevista na legislacdo

aplicavel. s

|

7.28.1. Independentemente do percentual de i;ributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da reai%zagé‘o do pagamento, os percentuais

estabelecidos nalegislacdo vigente. |

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar nQ 123, de 2006, ndo sofrerd a retéﬁgéo tributdria quanto aos impostos e

contribuictes abrangidos por aquele regime. No en’éanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de c?ocumento oficial, de que faz jus ao
tratamentotributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

|

Cessio de crédito |

7.30. E admitida a cess3o fiducidria de direitos ::re;[ditfcios com instituicdo financeira, nos

termos e de acordo com os procedimentos previstog na lnstrucio Normativa SEGES/M E nQ
53 de 8 de Julhode 2020. conforme as regras deste ?presente tépico.

7.31. A eficicia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administrac¢a

Secretaria Municipal da Administragdo e Planejamento — Departamenté de Compras — Praga Bardo do Rio Branco, 76 — Centro—C .
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estd condicionada a celebragdo

7.32. Sem prejuizo do regular a

todas as condicdes de habilitag

aditamento de cessdo de crédit;

condicionam a regularidade fisce

gue o cessionario ndose encont

conforme a legislacdo em vig
crediticios, direta ou indiretame|

P

|

!

REFEITURA DE ESTANCIA

|

de termo aditivo ao contrato administ rativo.

tendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
S0 por parte do contratado (cedente), a celebragdo do
o e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
\} e trabalhista do cessionério, bem como a certificagdo de
ra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
or, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou

nte, conforme o art. 12 da LeinQ 8.429, de 1992. tudo nos

termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessi]onéria é exatamente aguele que seria destinado a cedente
{contratado} pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e excecbes ao| pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao
direito comumaplicdveis no regig'ne juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a plossibiiidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comproyagﬁo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de

. ) N i o
multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.34. A cess3o de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, quecontinuara sob a

integral responsabilidade do conty

7.35. As cessdes de crédito ndo fic

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO|

8.1. O prestador sera selecionado
art. 75, Inciso XV, da Lein® 14.133, ¢

atado.

lucidrias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

por Dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese do
e 2021.

Exigéncias de habilitagdo

8.2. Previamente & celebra¢do do contrato, a Administracdo verificard o eventual

. - < = . N ~
descumprimento das condiges para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo
gue a impeca, mediante a consuitia a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Ge

| da Unido {www. portaldatransparencia.gov.br/ceis};
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<
Micipo &
"*w:gvﬂ-")

A
<

b} Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEF‘, mantido pela Controladoria-Geral da
Unifo {https://www. portaltransparencia.gov.br/ sar} coes/ cnep}

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nemia da empresa interessada e de seu s6cio
majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n? 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de EmprQbidade administ rati va, a proibicdo de
contratar com o Poder Pablico, inclusive por intermééio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritrio. :
|

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Enteressadfo a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas

no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
|

"- s 3 Ve . =
8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros. |

8.6. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacdo.

8.7. N3o serdo aceitos documentos de habilitacio com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

2.8. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e _

sep fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para <_
. . R . s |

atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e np caso daqueles documentos que, pela

prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

|

8.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor n{'aatriz e filial com diferencas de nimeros
L
de documentos pertinentes aoc CND e ao CRF/FGTS, guando for comprovada a centralizagdo

do recolhimento dessas contribuicdes.

8.10. Para fins de habilitac8o, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que

serdo exigidos conforme sua natureza juridica: |
Habilitagdo juridica |
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8#.11. Ato constitutivo; e
8.12. Estatuto.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteraces

ou da consolidagdo respectiva.

Habilitac8o fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade ﬁscéE perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uméia {DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos i‘da Portaria Conjunta n2 1.751. de 02 de outubro de 2014

, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com L) Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de déLitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certid3o negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacio das| Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n 5.452. de
18 de maig de 1943;

8.18. Prova de inscricBo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do

X

domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre;

8.20. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, N
! o
1\
s
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condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXI{I, da Constituicdo;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou

[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo

mediante a apresentacio de declaracio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei. !
L

8.22. O fornecedor enguadrado como microempreemfiedor individual que pretenda auferir os
beneffcios do tratamento diferenciado previstos na Le%% Complementar n. 123, de 2006, estard

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira |

E
8.23. Certid3o negativa de insolvéncia civil expedida p;,eio distribuidor do domicilio ou sede do

licitante, caso se trate de pessoa ffsica, desde que adniﬁtida a sua participacdo na licitacdo (art.
S¢, inciso li, alinea "c", da Instrucdo Normativa Segeé[ME n® 116, de 2021}, ou de sociedade
|

simples; f

8.24. Certid3o negativa de faléncia expedida pelo dis%ribuiécr da sede do fornecedor - Lei n®
14.133 de 2021, art 63, caput, inciso 1)

|
Qualificacdo Técnica f
|
8.25. Atestados de Capacidade Técnica, e ou, comprovacio por meio de contratos firmados e

o . . . |
em execucdo com a mesma finalidade do objeto em tela.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 25.200,00 (vinte e cinco mil e duzentos reais),
par a um perfodo de 01 ano conforme detalhado no Mapa Comparativo de Pregos e de acordo

com a tabela presente no item 1 - CondigBes Gerais da Contratagdo, deste TR.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento Geral do MLénicipio.
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Créditos Orgamentarios:
J Saldo
Unidade Projeto de Fungao Fonte do | Elemento de | Subelem ‘.
s . fus Orcamentari
Orcamentaria | Atividade Pro}gramatma Recurso Despesa ento o
1
|
0206 2012 04.12%.0001.2012 Préprio | 3390.39.00 34 172.114,00
]

10.2. A dotacdo relativa aos
aprovacdo da Lei Orcamentari
mediante apostilamento.

Elaborado por:

Secretaria Municipal da Administragdo e

axercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
a respectiva e liberacBo dos créditos correspondentes,

Esténcia, 27 de janeiro de 2025

Ciente

0 Dérea dos Santos
ministra¢do e Planejamento
Dec. 8.872/2025
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