2 ESTADO DE SERGIPE
& PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA
o > I EDU A
RO SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

TERMO DE REFERENCIA FINAL

Processo Administrativo n® 163/2025

Dispensa de Licitagdo — art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/21
c/c art. 15, §5° do Decreto Municipal n® 142/24

1. DO OBJETO

1.1 Contratag¢do de servigos sobre consultas médicas em Saude e Medicina do Trabalho com
emissdo de Atestado de Saude Ocupacional - ASO para atender as demandas do Processo
Seletivo Qualitativo para Cargo/Fung¢do de Diretor Escolar e Coordenador Pedagogico para
atuacdo nas Escolas pertencentes a Rede Piblica Municipal de ltabaianinha/SE - Edital n°
02/2025.

1.2. O fornecimento serd realizado no periodo de 01 (uma ) semana, a contar da assinatura da Nota
de Empenho, Autorizagdo de Fornecimento ou outro instrumento habil, em conformidade com o art.

95, § 2°da Lein® 14.133/2021.

1.3. As quantidades estimadas e valores referenciais sdo os seguintes:

Valor

Item | Cdédigo Descrigiio Und | Qtd Unitari Valor Total
) Jnitario
EMISSAO DE ATESTADO DE SAUDE
01 | 29743 OCUPACIONAL - ASO UND | 47 | R$ 70,00 | R$ 3.290.00
VALOR TOTAL: R$ 3.290.00

1.3. Justificativa da Contratacio

1.3.1. A justificativa detalhada da demanda encontra-se lormalizada no Documento de
Formalizacido de Demanda (DFD). devidamente instruido no processo administrativo.

1.4. Justificativa da Dispensa

1.4.1. A contratagdo sera realizada por dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso I1, da Lei
n’ 14.133/2021. que prevé a possibilidade de contratagdo direta para compras de pequeno vulto.
desde que respeitados os limites estabelecidos em regulamento especifico.

1.4.2. O Decreto n® 12.343, de 30 de dezembro de 2024, atualizou os limites para contratagdes de
pequeno vulto. garantindo que a presente aquisi¢ao se enquadre nessa modalidade.

1.4.3. Nos termos do art. 15, § 5° do Decreto Municipal n° 142/2024, a Administragdo podera
simplificar o procedimento de dispensa de licitagdo para compras de pequeno vulto, permitindo a
formalizag@o do processo com a claborag¢do apenas do primeiro documento previsto no inciso 1 do
art. 3° do mesmo decreto, além da cotagdo de precos prevista no seu paragrafo terceiro.

1.4.4. Em conlormidade com o art. 95, § 2° da Lei n° 14.133/2021, a contratagdo de pequeno vulto

ndo exige formalizacdo de contrato ¢ pode ser realizada por Nota de Empenho, Autorizacio de
Compra ou Ordem de Fornecimento. garantindo agilidade ¢ eficiéncia na gestao publica.

1.5. Fundamentacio Legal W
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1.5.1. Lei Federal n°® 14.133/21 — art. 75. inciso I (Dispensa de Licitagdo por pequeno vulto) e art.
95, § 2° (Formalizagdo simplificada da contrata¢do):

1.5.2. Decreto Municipal n® 142/24 — art. 15, § 5° (Procedimento simpliticado para dispensas de
pequeno vulto);

1.5.3. Decreto n° 12.343/24 — Atualiza¢do dos limites para contratagdes de pequeno vulto.
2. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

2.1. Modelo de Execugio

2.1.1. A contratagdo de servigos sobre consultas médicas em Satde e Medicina do Trabalho
com emissao de Atestado de Saade Ocupacional - ASO para atender as demandas do
Processo Seletivo Qualitativo para Cargo/Fungdo de Diretor Escolar e Coordenador
Pedagogico para atuagdo nas Escolas pertencentes a Rede Publica Municipal de
[tabaianinha/SE - Edital n® 02/2025, sera realizada de forma imediata. conforme demanda da
Secretaria Municipal Educacdo.

2.1.2. Os servigos serao realizados em Clinica ou outro espago especializado do Contratado propicio
a rcalizagdo do servigo em pauta.

2.1.3 Serdo avaliados os seguintes exames, conforme preconiza o Edital N 02/2025:
HEMOGRAMA COMPLETO, PARASITOLOGICO DE FEZES ¢ SUMARIO DE URINA.

2.1.3. O servigo devera ser realizado em dia util. de segunda a sexta-leira, no horario das 08hs0Omin
as 12hs00min e das 13hs00min as 18hsO0Omin.

2.1.4 O servico devera ser realizado por profissional habilitado. sendo: médico do trabalho,
profissional especializado em saude ocupacional que possui conhecimentos especificos sobre os
riscos e as doengas ocupacionais.

2.1.5. A excecugdo serd formalizada por meio de Nota de Empenho, em conformidade com o art. 95,
§ 2° da Lei n° 14.133/21, dispensando-se a necessidade de contrato tormal.

3. DO MODELO DE GESTAO DO OBJETO
3.1. Rotinas de Fiscalizacao

3.1.1. O Servigo sera formalizado exclusivamente por meio de Nota de Empenho. dispensando a
celebracdo de contrato, nos termos do art. 95, § 2° da Lein® 14.133/2021.

3.1.2. A prestagdo do servigo serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado. que verilicara
o cumprimento das condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
caput).

3.1.3. A empresa contratada  sera responsavel pela realizagdo do servico nas condigdes
especificadas, devendo corrigir, substituir ou refazer o fornecimento em caso de vicios. deleitos ou
nao conformidade (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

3.1.4. A empresa responsavel pela prestagdo dos servigos respondera pelos danos causados a
Administragdo ou a terceiros em decorréncia da execugdo do objeto. independentemente da
fiscalizagdo realizada pelo Orgdo contratante (1.ei n® 14.133/2021. art. 120).
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3.1.5. A empresa contratada ¢ a unica responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios.
fiscais e comerciais decorrentes da execucdo do fornecimento, nio podendo transferir tais obrigacdes
a Administrag¢do (l.ei n® 14.133/2021, art. 121).

3.1.6. As comunicagdes entre o orgdo publico e o fornecedor serdo realizadas por escrito.
preferencialmente por meio eletronico, conforme aplicavel (IN 5/2017, art. 44, § 2° ¢ § 3°).

3.1.7. Para garantir a regularidade do fornecedor, serd exigida a apresentagdo das seguintes certidoes
validas: Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Certiddao Negativa de Débitos
Iistaduais ¢ Certiddo Negativa Municipal.

4. DO RECEBIMENTO

4.1. O gestor do objeto ¢/ou fiscal devera encaminhar a documenta¢do necessaria ao sctor
competente para formalizagdo da liquidacdo ¢ pagamento. observando a cronologia de pagamento no
sistema eletronico. nos termos definidos.

4.2. Para o recebimento do objeto ¢ a autorizagido do pagamento, deverdo ser observados os sceguintes
procedimentos:

a) Registro da fiscalizac¢do, por meio de relatorio ou outro documento comprobatorio. quando

neeessario;

b) Apresentagio de documentos complementares, s¢ necessario como:

e Planilhas de controle, ordem de servigo e registros fotograficos, se aplicavel:

e Laudos, listas de controle e demais documentos exigidos por normativos municipais, conforme
Instru¢do Normativa n® 001/2019;

¢) Conferéncia da Nota Fiscal, verificando:

e Conformidade com a Nota de Empenho (NI2). incluindo valores unitarios ¢ fonte de recurso:

e Suficiéncia do saldo do empenho para cobrir o pagamento;

d) Validagdo formal, mediante:

e Atesto do fiscal do objeto na Nota Fiscal;

e Ratificagao pclo responsavel legal. quando aplicavel;

e) Regularidade fiscal. garantindo a apresentacdo de certidoes negativas obrigatorias:

f) Comprovagio de recolhimento da taxa municipal, conforme Lei Municipal n® 963/2016:

g) Verifica¢iio da conta bancaria informada na Nota Fiscal para o pagamento:

h) Conferéncia da vigéncia do fornecimento. garantindo que a entrega ocorreu dentro do prazo

estabelecido.

5. DA LIQUIDACAO

5.1. Apo6s o recebimento da Nota Fiscal ou documento de cobran¢a equivalente. o sctor
competente tera 10 (dez) dias dteis para realizar a liquida¢ido da despesa, podendo esse prazo ser
prorrogado por igual periodo, conforme art. 7°, § 2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

5.2. Para contratagdes de pequeno vulto (art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021), o prazo para
liquidagdo sera reduzido pela metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagio.

5.3. Para fins de liquidac¢do da despesa. o sctor responsavel deverd verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada contém os seguintes elementos essenciais:

a) Prazo de validade do documento;

b) Data de emissdo da Nota Fiscal: W
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¢) Identificacao do orgdo contratante;

d) Periodo de fornecimento do objeto;

e) Valor total e unitario a pagar;

f) Destacamento das reteng¢des tributarias cabiveis. quando aplicavel.

5.4. Caso a Nota Fiscal apresente erros ou inconsisténcias, a liquidacao sera sobrestada até que o
fornecedor regularize a situagdo. sendo o prazo reiniciado apdés a corre¢io. sem Onus a
Administracao.

5.5. O pagamento somente sera realizado mediante comprovacio da regularidade fiscal do
fornecedor, conforme art. 68 da Lein® 14.133/2021.

5.6. Antes da liquidagdo. a Administracdo deverd realizar consulta ao Cadastro Municipal de
Empresas Penalizadas e Inadimplentes (CMEPI) para identificar possiveis restrigdes, como
impedimentos para contratagdo ou exccugdo de pagamentos.

5.7. Se for constatada irregularidade no CMEPI, o fornecedor sera notificado e tera 15 (quinze) dias
uteis para regularizar sua situagdo ou apresentar defesa. Esse prazo podera ser prorrogado uma Unice
vez., por igual periodo, a critério da Administragio.

5.8. Caso niio haja regularizaciio ou a defesa seja considerada improcedente, a Administracio
devera comunicar os orgaos de fiscalizacdo e controle, assegurando o cumprimento das
obrigacdes fiscais do fornecedor antes da efetivacio do pagamento.

6. DO PRAZO DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias iteis, contados a partir da
finalizacdo da liquidagdo da despesa. conforme disposto na Instrugdo Normativa SEGES/ME n®
77/2022.

6.2. Em caso de atraso no pagamento por parte do orgdo, os valores devidos ao fornecedor serdo
corrigidos monetariamente. a partir do término do prazo previsto até a data efctiva do pagamento.
aplicando-se o indice IPCA-IL de corregdo monetaria.

7. DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd realizado por ordem bancaria. com crédito em conta corrente indicada
pelo fornecedor.

7.2. A data do pagamento sera considerada como o dia da emissido da ordem bancaria.

7.3. Serdo realizadas reteng¢des tributarias obrigatorias, conforme a legislagdo vigente:

7.3.1. Os tributos previstos na legisla¢do serdo retidos na fonte, independentemente dos percentuais
indicados na proposta do fornecedor.

7.3.2. O Municipio de¢ Itabaianinha observard a Lei Municipal n® 963/2016. cobrando a taxa de
1,5% sobre o valor contratado, vedada a retenc¢do desse tributo na fonte.

7.3.3. A reten¢do do Imposto de Renda sera aplicada nos pagamentos realizados a pessoas fisicas e
Juridicas, conforme as regras estabelecidas pelo Decreto Municipal n°® 414/2022.

7.4. O fornecedor optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006.

estard isento das retengdes tributdrias previstas para empresas do regime normal. Contudo. o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagido oficial de sua condi¢io no referido

regime.
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10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. Os casos omissos neste Termo de Referéneia serdo decididos pelo orgao contratante. com base
na Lei n® 14.133/2021 ¢ demais normas federais aplicaveis.

10.2. De forma subsidiaria. poderdo ser aplicadas as disposi¢oes da Lei n® 8.078/1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor) ¢ os principios gerais dos contratos administrativos.

10.3. Este Termo de Referéncia permanecerd valido durante todo o periodo de execucio do
fornecimento.

[tabaianinha/SE. 21 DE MAIO DE 2025.

YKown Kodllon &m&m_&k

KAREN KEROLLIN ANDRADI:
TECNICA DA SECRETARIA DE EDUCACAO

ANFA
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