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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA INICIAL

Processo Administrativo n®182/2025

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 O objeto da presente licitagdo é o Registro de Pregos para aquisi¢io com fornecimento
parcelado de material de expediente (Resma de Papel) para atender demandas dos Orgios Piiblicos
do Municipio de Itabaianinha/SE, nos termos da tabela abaixo e conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Val::_»g de
i ol s Qtde | Referéncia | Total RS
item Codigo Descrigiio Unid Total |Unitirio RS | (Estimado)
(Estimado)
I 22607 [pAPEL A4 210 MM X 297MM, 75G/M?, -| RES

BRANCO COM 500 FOLLHAS 1
Especificagio PAPEL A4 210 MM X 297MM. 75G/M?, - BRANCO COM 300 FOLHAS.

1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro.

1.3 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa de
dispensa do ETP anexo ao processo.

1.4 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado do primeiro dia
util subsequente a data de divulgagdo no PNCP e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado que o prego é vantajoso, na forma do Art. 22 do Decreto Federal n® 11.462 de 31 de
marco de 2023,

1.5 A Ata de Registro de Pregos oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratagdo.

1.6  Deve-se conceder o direito de preferéncia de contratacdo aos microempreendedores
individuais, microempresas e empresas de pequeno porte sediados local e regionalmente,
conforme Lei Municipal n® 1.082/2021, assim estabelecido;

a) /Smbito Local: sede e limites geograficos deste municipio
b) Ambito Regional: municipios de Araua, Boquim, Cristinapolis, Pedrinhas, Riachdo do
Dantas, Santa Luzia do Itanhy, Tobias Barreto, Tomar do Geru e Umbauba.

1.7 A existéncia de microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno
sediadas local e regionalmente, foi constatada através de consulta ao sitio do SEBRAE, através do
link https://datasebrae.com.br/totaldeempresas-11-05-2020/
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1.8 O intervalo minimo de percentual entre os lances ofertados sera de RS 0,02 (dois centavos)
para todos os itens.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacio da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada nos
documentos de formaliza¢do de demandas — DFD,s, anexo ao processo.

2.2 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme
consta das informagdes basicas desse termo de referéncia.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada na justificativa de
dispensa do ETP, apéndice deste Termo de Referéncia e no item 1.0 deste.

4 REQUISITOS DA CONTRATAC AQ
Sustentabilidade:

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagoes
Sustentéaveis e Instrugdo Normativan® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informago do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo — SLTI/MPOG:
4.1.1 Para o fornecimento dos materiais, objeto deste termo de referéncia, a contratada devera
observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental, tais como, reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448 E 15448-2.

Subcontratacio
42  Nio ¢é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contrataciao

43  Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes abaixo justificadas:

43.1 Primeiro, nio ha complexidade na presente licita¢do, nio comprometendo o cumprimento
das obrigagdes;

4.3.2 Segundo, a onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra, representa
um valor que seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os custos dessa
exigéncia seriam repassados a propria Administragio contratante. Portanto, essa exigéncia vai de
encontro a economicidade da contrata¢ao;

4.3.3 Terceiro, a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminui¢do do
universo de interessados e ao carater competitivo do certame

434 Quarto, a presente licitagdo é pelo sistema de registro de pregos, desta feita sera
formalizada ata de registro de pregos sendo que a forma de contratagdo serd de acordo com os itens
4.7 e 5.1 deste Termo de Referéncia.

4.4 Das propostas:
4.4.1 Para cada item cotado devera a licitante indicar (marca, modelo e/ou fabricante), afim de que
se comprove o atendimento das especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

4.4.2 O(A) Pregoeiro(a) poderi solicitar que o licitante previamente classificado em primeiro
iugar encaminhe, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, prospectos, catalogos, folhetos ou
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paginas da web contendo a imagem e as especificacdes dos produtos cotados, para auxiliar
na andlise das propostas, sob pena de niio aceitagio da proposta.

44.2.1 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pela Pregoeira por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceito pela Pregoeira.
4.4.2.2 Caso seja necessario, a Pregoeira suspenderd a sessdo para andlise e verificagdo da
conformidade das propostas com os requisitos deste termo de referéncia, podendo para tanto,
solicitar pareceres da Assessoria Juridica, do Orgdo Requisitante, entre outros, a fim de subsidiar
sua decisdo.

4.4.3 Os documentos comprobatorios, quando o(a) pregoeiro(a) solicitar comprovagdo de
exequibilidade de pregos sdo: notas fiscais de compras, contratos celebrados e executados com
ouiros 6rgdos da Adminisiragdo Pablica, ouiros documentos que se achar necessario e as planiihas
de custos contabeis assinadas pelo contador, demonstrando que o valor ofertado para venda
apresenta a incidéncia de todos os custos, impostos pertinentes a comercializagdo dos produtos e
o lucro, para fins de comprovagdo da exequibilidade de seus pregos.

Sistema de Registro de Precos

4.5 A adogdo do SRP — Sistema de Registro de Pregos, justifica-se: 1- pela caracteristica do
objeto, haver necessidade de contratagdes frequentes; 2- por ser conveniente a aquisi¢do os bens
para entrega parceladas; 3 — por ser conveniente a aquisi¢do para atendimento a mais de um orgaos
integrante da Administragdo Publica; 4 - pela natureza do objeto, ndo ser possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragdo Publica, na forma do Art. 3°,
incisos I, I1, IIT e V do Decreto Federal n® 11.462 de 31 de margo de 2023.

4.6  Nio sera permitida adesdo posterior de 6rgdos e entidades que ndo tenham manifestado
interesse em aderir ao registro de pre¢os durante o periodo de divulgag¢do da IRP — Inteng¢do de
Registro de Precos, conforme Art. 7°, inciso XI, do Decreto n® 11.462, de 31 de margo de 2023.

4.7  Os participantes do registro de pregos sdo:

ORGAO GERENCIADOR: Municipio de Itabaianinha, CNPJ n°: 13.098.181/0001-82
ORGAOS PARTICIPES: Os que aceitarem ser 6rgdo participe apos divulgagdo da IRP.

4.8 A Contrata¢do com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela
entidade interessada por meio da emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra
ou outro instrumento habil, conforme o disposto no art. 95 da Lei n® 14.133/21 ¢/c Art. 34 do
Decreto n° 11.462 de 31 de margo de 2023.

4.8.1 Os instrumentos de que trata o item 4.7 serdo assinados no prazo de validade da ata de
registro de pregos, conforme paragrafo tinico do Art. 34 do Decreto n° 11.462 de 31 de margo de
2023.
4.8.2
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5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega

5.1 Os pedidos serdo realizados de forma parcelada pelo Municipio através da secretaria
responsavel por meio de Autorizagio de Fornecimento, cuja emissio se dara conforme a
necessidade, encaminhada através de correio eletronico ao endereco indicado pelo licitante
vencedor.

5.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forga maior.

5.3  Os bens deverdo ser entregues nos seguintes enderegos: Almoxarifado Municipal, sito a
rua Antenor Costa Vieira n® 402, Centro e/ou no Almoxarifado do Fundo Municipal de Satide -
FMS, localizado a rua Eliziario Costa dos Santos n° 115, centro, na cidade de Itabaianinha/SE.

5.3.1 O local especifico de entrega sera definido na ordem de fornecimento ou documento
equivalente.

5.4 A entrega dos materiais no Almoxarifado Municipal devera acontecer dentro do prazo de
05(cinco) dias uteis, contados do recebimento das Ordens de Fornecimento, de segunda a sexta-
feira, das 08h00min as 12h00mm e das 13h00min as 17h00min.

5.5  Os materiais deverdo ser entregues obedecendo a quantidade total solicitada em cada
pedido/ordem de fornecimento, devendo-se evitar varias entregas referente a mesma Ordem de
Fornecimento, para a qual deve ser emitida Nota Fiscal da totalidade dos produtos.

5.6  E de responsabilidade da contratada custear todas as despesas decorrentes do fornecimento
dos materiais, arcando com todos os tributos, taxas e licengas municipais, estaduais ¢ federais, que
incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente, sobre as mesmas, bem como todas as
despesas gerais, diretas ou indiretamente.

5.7  Os materiais serdo recebidos e conferidos por Servidores designados pela autoridade
Competente que atestardo o recebimento através de aposi¢do de carimbo na Nota Fiscal.

5.8  Caso as especificagdes do objeto entregue ndo sejam compativeis com as constantes no
Edital, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas deverdo ser reparadas as incorregdes. Apos
o tempo referido e continuando a apresentar objeto que ndo esteja em conformidade, o fato sera
considerado como inexecugio total, gerando rescisdo da contratagdo com a consequente aplicagio
das penalidades previstas em lei e no edital.

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

59 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).
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6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1 O contrato/Ata de Registro de Precos devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lein® 14.1 33, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do Ata de Registro de
Pregos, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

6.3  As comunicacdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgio ou entidade poderi
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros, na forma do Decreto Municipal n°® 157/2024/IN 001/2024.

Fiscalizacio

6.6 A execu¢do da Ata de Registro de Pregos devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) designados, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscaliza¢do Técnica

6.7 O fiscal técnico da Ata acompanhara a execugio da Ata, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas na Ata, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragido. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI, Decreto Municipal n® 157/2024/IN
001/2024, Art. 6°)

6.7.1 O fiscal técnico da Ata de Registro de Pregos anotara no histérico de gerenciamento da
Ata. todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do da Ata de Registro de Precos, com a descricdo
do que for necessario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°, Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22. 11 e Decreto Municipal n® 157/2024/IN
001/2024, Art. 6°)

6.7.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico da Ata de Registro de
Pregos emitird notificagdes para a correcdo da execugdo do Ata de Registro de Pregos,
determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111 e Decreto Municipal
n° 157/2024/IN 001/2024, Art. 6°);

6.73 O fiscal técnico da Ata de Registro de Pregos informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia,
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para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, IV e Decreto Municipal n°® 157/2024/IN 001/2024, Art. 6°).

6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato/ARP nas datas
aprazadas, o fiscal técnico da Ata de Registro de Pre¢os comunicaré o fato imediatamente ao gestor
do contrato/ARP. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V e Decreto Municipal n° 157/2024/IN
001/2024, Art. 6°).

6.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor de contratos/ARP, em tempo hébil, o
término do contrato/ARP sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogagio contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Vii e Decreto Municipal n°
157/2024/IN 001/2024, Art. 6°).

Fiscalizacio Administrativa

6.8 O fiscal administrativo do contrato/ARP verificarda a manutengdo das condi¢des de
hahilitagio da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e 11, do Decreto n® 11.246, de 2022 e
Decreto Municipal n® 157/2024/IN 001/2024, Art. 6°).

6.8.1 Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato/ARP atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor De contratos
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 23, IV e Decreto Municipal n® 157/2024/IN 001/2024, Art. 6°).

Gestor do Contrato/ARP

6.9 O gestor do contrato/ARP coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo da Ata de Registro de Pregos contendo todos os registros formais da execugdo no
historico de gerenciamento do Ata de Registro de Pregos, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato/Ata de Registro de Pregos para fins
de atendimento da finalidade da administra¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV e Decreto
Municipal n° 157/2024/IN 001/2024, Art. 6°).

6.10 O gestor do contrato/ARP acompanhara os registros realizados pelos fiscais do Ata de
Registro de Pregos, de todas as ocoriéncias relacionadas a execugdo da Ata de Registio de Prego
se as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II e Decreto Municipal n° 157/2024/IN
001/2024, Art. 6°).

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, I1I) e Decreto Municipal n® 157/2024/IN 001/2024, Art. 6°.

6.11 O gestor do Contrato/ARP acompanhara a manuten¢io das condi¢des de habilitagio da

6.12 O gestor do Contrato/ARP emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
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contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII e
Decreto Municipal n® 157/2024/IN 001/2024, Art. 6°).

6.13 O gestor do Contrato/ARP tomara providéncias para a formaliza¢do de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X e Decreto Municipal
n°® 157/2024/IN 001/2024, Art. 6°).

6.14 O gestor do Contrato/ARP devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecu¢do dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administra¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, VI e Decreto Municipal n° 157/2024/IN 001/2024, Art. 6°).

6.15 O gestor e/ou fiscal do Contrato/ARP devera enviar a documentagdo pertinente ao setor
de contratos/ARP para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do Ata de Registro de Pregos, devendo
observar e langar no sistema eletronico de cronologia de pagamento:

a) o relatorio e/ou registro proprio de acompanhamento do fiscal de Ata de Registro de Pregos
sobre a comprovagao da execugdo da despesa;

b) a apresentagio de planilhas de controle, ordem de fornecimento, cupons diérios, registros
fotograficos, dentre outros, quando necessario;

b.1) entende-se por planilhas de controle: relatério de consumo de combustivel didrio, lista de
controle de consumo de refei¢des, lista de controle e cadastro de distribui¢do de material gratuito,
dentre outros.

c) a conferéncia da nota fiscal em conformidade a nota de empenho (NE), analisando vaiores
unitarios e fonte de recurso;

d) a conferéncia da conformidade entre a ordem de fornecimento com a nota de empenho e
verificar atendimento na totalidade — NE ordinario, NE Global e NE Estimativo;

e) a conferéncia se o valor total do empenho é suficiente para o pagamento da nota fiscal;

) a assinatura no carimbo de Atesto do fiscal de Ata de Registro de Pregos na nota fiscal;

2) a assinatura do responsavel legal no carimbo “Ratifico™ na nota fiscal;

h) a conferéncia e a assinatura no carimbo de Validez da nota fiscal;

1) as certiddes negativas de regularidade fiscal obrigatorias;

1) o envio do comprovante de pagamento da taxa municipal, conforme Lei n° 862/2016;

k) a conferéncia da informagdo complementar na nota fiscal sobre a conta bancaria do credor

para receber o pagamento;
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1) a conferéncia da vigéncia do contrato ou ata de registro de prego.

6.16 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera aos procedimentos de
Gerenciamento de Ata de Registro de Pregos estabelecidos na IN Municipal n® 001 de 11 de margo
de 2024.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do objeto

7.1  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsivel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da Ata de Registro de Pregos, para efeito de posterior verificagdo
de sua conformidade com as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05(cinco) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30(trinta) dias corridos, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a

verificagio da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdio mediante termo
detalhado.

7.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5  No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® i4.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
sancamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do Ata
de Registro de Pregos.

Liquidacao
7.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias

liteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢fo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Praga Floriano Peixoto n 27, 1¥ Andar, Centro, Itabaianinha/Sk, CEP 49.290-000, CNFJ n¥ 1 3.098.181/0001-82, leletone (/Y) 3544-1291
Homepage: www.itabaianinha se.gov. b

Pagina 8{14



PREFEITURA MUN-]CIPAL DE ITABATANINHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

7.8.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

7.9  Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

79.1 o prazo de validade;

7.9.2 adatia da emissdo,

793 os dados da Ata de Registro de Pregos e do 6rgdo contratante;
7.9.4 o periodo respectivo de execugdo da Ata de Registro de Precos;
7.9.5 o valor a pagar; ¢

79.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10  Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovagdo da regularizagao
da situagdo, sem Onus ao contratante;

711 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133. de 2021.

7.12 A Administracio devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no dmbito do orgdo ou
entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 201R8).

7.13  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, N0 MesMmMo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.14  Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15  Persistindo a irregularidade, o contratante deveré adotar as medidas necessdrias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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716  Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do Ata de Registro de Pregos, caso 0 contratado ndo regularize sua
situagdo junto ao SICAF.

7.17 O fiscal do Contrato/Ata de Registro de Pregos devera apresentar junto a documentagao
para liquidagdo o registro proprio de fiscalizagdo ¢ quando necessario devera apresentar as
evidéncias pertinentes.

Prazo de pagamento
7.18 O pagamento serd cfctuado no prazo de até 10 (dez) dias utcis contados da finalizagdo da

liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n® 77.de 2022,

Forma de pagamento

7.19 O pagamento sera realizado parceladamente, no valor correspondente a(s) ordem(ns) de
fornecimento comprovadamente atendidas, por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

720  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.21  Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
7.21.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente,

7.21.2 No ato do pagamento, o Municipio de Itabaianinha observara o disposto na Lei Municipal
n° 962, de 09 de dezembro de 2016, e se couber, fara a cobranga da taxa de 1,5% (um virgula cinco
por cento) sobre o valor contratado, vedada a retengao na fonte.

7.21.3 Na realizagdo do pagamento de pessoa fisica ou juridica, referente a aquisi¢do de qualquer
servigo ou mercadoria, ser4 realizada a reteng¢do do Imposto de Renda observando os dispositivos
estabelecidos no Decreto Municipal n° 414/2022.

722 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagio de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.23  Para fins de cumprimento da cronoiogia de pagamentos e do Sistema Unico e integrado
de Execucdo Or¢amentaria, Administragdo Financeira e Controle serdo observados os art. 56 ao
art. 63 da Instru¢io Normativa n° 001/2023, do municipio.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor seré selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagio

8.2  Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagio juridica

8.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha

validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.5 Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7  Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdio do ato
constitutivo, estatuto ou Contrato social no Registro Pliblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

§.8  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.9  Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11 Microempresa: Inscri¢io do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores e Certiddo
Simplificada expedida pela Junta Comercial do ano de 2024 ou 2025 de acordo com o Art. 3° da
Instrucdo Normativa DREI n° 81, de 10 de junho de 2020 e/ou declaragcdo de enquadramento do
porte da empresa conforme Art. 3°, da Lei Municipal n° 1.082/2021, pela qual, podera ser utilizado
o modelo do Anexo I deste Termo de Referéncia, onde se comprove seu enquadramento como
microempresa;
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8.12 Empresa de Pequeno Porte: Inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores
e Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial do ano de 2024 ou 2025 de acordo com o
Art. 3° da Instrugio Normativa DREI n° 81, de 10 de junho de 2020 e/ou declaragdo de
enquadramento do porte da empresa conforme Art. 3°, da Lei Municipal n® 1.082/2021, pela qual,
podera ser utilizado o modelo do Anexo | deste Termo de Referéncia, onde se comprove seu
enquadramento como empresa de pequeno porte;

8.13 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do regisiro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.14  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Disposicdes gerais sobre habilitacio

8.15 Quando permitida a participa¢do de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugdo livre.

8.16 Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura
do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.17 Nio serdio aceitos documentos de habilitacdo com indicacio de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.18 Se o tornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.19 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferen¢as de numeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

Habilitacio fiscal, social e trabalhista

8.20 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8 21 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentago de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e & Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal

do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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8.20  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.21  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.22  Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

8.23 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.24 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.25 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Economico-Financeira

8.26 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na licitagdo (art. 5°. inciso Il. alinea
“¢”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116. de 2021), ou de sociedade simples;

8.27 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n”
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

8.28 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificaciio Técnica

8.29  Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado com caracteristicas
compativeis com o objeto da licitag¢do.

8.29.1 O(s) atestado(s) de capacidade técnica podera(do) ser apresentado(s) em nome da matriz
ou da ﬁhal do fornecedor.

8.29.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade do(s) atestado(s), apresentando(s), quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado
o obieto contratado, dentre outros documentos.
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8.29.3 A documentagdo para comprovagdo da legitimidade do(s) atestado(s), quando solicitado,
sera feita pelo pregoeiro, através do chat, e deve ser encaminha pelo licitante, via sistema, no prazo
de 02(duas) horas, prorrogavel mediante solicitagdo justificada.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratagdo serd posto apos finalizacdo do termo de referéncia
consolidado.

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral do Municipio de Itabaianinha, para os exercicios alcangados
pelo prazo de validade da Ata de Registro de Precos, tomada as cautelas de emissdo de empenho
prévio a cada necessidade de compra, cujos programas de trabalho e elementos de despesas
especificos constardo no referido documento.

Itabaianinha (SE), 10 de junho de 2025.

(ﬁ}w C/ (L m
NATAS OLIVEIRA DOREA

MAT: 44100
Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia
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