&)

FHNIE

ESTADO DE SERGIPE P o
PR.FEITURA MUNICIPAL ITABAIANINHA '

TERMO DE REFERENCIA INICIAL - LEI 14.133/21
Processo Administrativo n.162 de 16.05.2025
INEXIGIBILIDADE N° 104

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1 Locacdo de imovel amplo, com varios ambientes localizado na sede deste municipio para
funcionar como anexo da Secretaria Municipal de Educagéo para acomodar os Técnicos de
Informatica que consertam os equipamentos de informatica bem como para guardar os materiais
destes, no periodo de 12 meses, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM | ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA R$ R$
1 Locagéo de imovel Servigo Més 12

1.2 - O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados do(a) a partir da data de
assinatura do contrato.

1.3- JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

13.1- Tendo em vista que a Secretaria Municipal de Educagdo n&o dispde de imovel proprio para
esse fim. Levando em consideracédo a necessidade deste municipio em fazer a locagao de um
imével que possa servir como anexo da Secretaria Municipal de Educag&o para acomodar os
Técnicos de Informatica que consertam os equipamentos de informatica bem como para
guardar os materiais destes e que tenha as caracteristicas adequadas para esse objetivo.

1.3.2- A Locagdo do imével deste Termo de Referéncia faz-se necessario devido a localizagdo do
mesmo, por encontra-se nas proximidades da Secretaria Municipal de Educagdo deste
municipio facilitando o acesso, e por atender as necessidades a qual se destina.

1.4- JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE

1.4.1- A contratagéo dar-se-a por Inexigibilidade de Licitagdo, com fundamento no inciso V, do
artigo 74 da lei 14.133 de 2021, aquisigao ou locagdo de imdvel cujas caracteristicas de instalagao
e localizagao tornem necessaria sua escolha.

1.5- FUNDAMENTACAO LEGAL
1.5.1- Conforme o art. 74, inc. V, & inexigivel a licitagao quando inviavel a competic&o, em especial,
dentre outros casos, na "aquisigdo ou locagao de imével cujas caracteristicas de instalagbes e de
localizac&o tornem necessaria sua escolha." '

2. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

2.1. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIlI, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
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21. O prazo de execugéo dos servigos sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
assinatura do contrato.

2.2. O imével localiza-se na zona urbana deste mun:’cipid.

3. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

3.1. ROTINAS DE FISCALIZAGCAO CONTRATUAL

3.1.1.

3.1.2.

3.1.6.

3.1.10.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°)..

O contratado devera manter preposto aceito pela Administragéo no local da obra ou do servico
para representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

A indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021,
art. 119). _

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizag@o ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais n&o
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento € ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

O érgéo ou entidade podera convocar o contratado para adogéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade convocara o
contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada,
quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros
(IN 5/2017, art. 44, 31°).
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3.1.11. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Certidao
Negativa de Débitos Estaduais e Certiddo Negativa Municipal.

3.1.12. Alem do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

32 DO RECEBIMENTO

3.3. O gestor do contrato e/ou fiscal de contrato devera enviar a documentagéo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdao e gestdao nos termos do contrato,
devendo observar e langar no sistema eletrénico de cronologia de pagamento:

a) o relatério e/ou registro proprio de acompanhamento do fiscal de contrato;

b) a apresentacao de planilhas de controle, ordem de servigos, registros fotograficos,
dentre outros, quando necessario.

b.1) entende-se por planilhas de controle: lista de controle diario de hospedagem,
lista de frequéncia em cursos ofertados pelo municipio, comprovante diario e/ou
mensal de prestagao de servicos, laudo de vistoria técnica de veiculo, controle de
servicos prestados em oficinas mecanicas, e demais correlatos, bem como demais
controles estabelecidos em normativos préprios, inclusive no que dispde na
Instrucdo Normativa n® 001/2019 do municipio.

c) a conferéncia da nota fiscal em conformidade a nota de empenho(NE), analisando
valores unitarios e fonte de recurso;

d) a conferéncia se o valor total do empenho é suficiente para o pagamento da nota
fiscal;

e) a assinatura no carimbo de Atesto do fiscal de contrato na nota fiscal,
f) a assinatura do responsavel legal no carimbo Ratifico na nota fiscal;
g) as certiddes negativas de regularidade fiscal obrigatorias;

h) o envio do comprovante de pagamento da taxa municipal, conforme Lei Municipal
n°® 862/2016;

i) a conferéncia da informagao complementar na nota fiscal sobre a conta bancaria
do credor para receber o pagamento;

j) a conferéncia da vigéncia do contrato ou ata de registro de preco.
Liquidagao

3.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo,

nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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3.4.1.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores n&o ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133. de 2021

3.5. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugado do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

3.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizacao da
situagdo, sem 6nus & contratante;

3.7. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, conforme art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

3.8. A Administracdo devera realizar consulta ao Cadastro Municipal de Empresas
Penalizadas e Inadimplentes (CMEPI) para: a) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do érgéo ou entidade, proibigcéo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

3.9. Constatando-se, junto ao Cadastro Municipal de Empresas Penalizadas e
Inadimplentes (CMEPI), a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

3.10. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
* fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.
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3.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

3.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize
sua situagado junto ao Cadastro Municipal de Empresas Penalizadas e Inadimplentes (CMEPI).

Prazo de pagamento

3.13. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados
da finalizacao da liquidagao da despesa, conforme seg&o anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

3.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagao do indice IPOA-E de correcao monetaria.

Forma de pagamento

3.15. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para credito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

3.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

3.17. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislacédo aplicavel.

3.4, Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, sero retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

3372, - No ato do pagamento, o Municipio de Itabaianinha observara o
disposto na Lei Municipal n° 962, de 09 de dezembro de 2016, e se couber, fara a cobranga
da taxa de 1,5%(uma virgula cinco por cento) sobre o valor contratado, vedada a retengao

na fonte.

3.17:3. - Na realizagdo do pagamento de pessoa fisica ou juridica, referente a
aquisicdo de qualquer servigo ou mercadoria, sera realizada a retencédo do Imposto de
Renda observando os dispositivos estabelecidos no Decreto Municipal n® 414/2022.

3.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, n&o sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
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contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado a
apresentacido de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

3.19. Para fins de cumprimento da cronologia de pagamentos e do Sistema Unico e
integrado de Execugao Orgamentaria, Administrag&o Financeira e Controle serdo observados
os art. 56 ao art. 63 da Instrugcdo Normativa n°® 001/2023, do municipio.

- 11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei
n. 14.133/2021)

11.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagéo de procedimento de inexigibilidade
de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, V, da Lei n.° 14.133/2021.

11.2. Previamente & celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigbes para contratagéo, especialmente quanto a existéncia de sangéo que a
impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Municipal de Empresas Penalizadas e Inadimplentes - CMEPI;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido peia
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.qov.br/ceis), e

11.12. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagédo, nos termos do art. 72, V, da lei 14.133/2021, c/c a IN SEGES/ME n° 116/2021.

a) Documento de identificagdo do proprietario;

b) Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Proprietario;

c¢) Certid&o de regularidade perante a fazenda Estadual;

d) Certiddo de Regularidade perante a Justica do Trabalho,

e) Certiddo de Regularidade perante a Fazenda Federal e a seguridade Social;
f) Certiddo de regularidade perante a fazenda Municipal;

g) Registro do imoével;

h) Comprovante de residéncia;

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio.

12.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

UG: 15000 — Prefeitura Municipal de Itabaianinha

Unidade Orgamentaria: 15007— Secretaria Municipal de Educacao
Funcdo: 12 — Educacgéo

Subfuncao: 361- Ensino Fundamental

Programa: 0005 — Acesso Universal ao Ensino Publico de Qualidade
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Acao: 2014 — Desenvolvimento e Manuteng&o do Ensino Fundamental
Elemento: 33903600- Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica

Fonte de Recurso: 15001001 — Identificagdo das despesas com manutengdo e desenvolvimento do
ensino.

itabaianinha/SELO  de_omOLD de 2025.

KAREN KEROLLIN ANDRADE



