ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL ITABAIANINHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO

TERMO DE REFERENCIA INICIAL - LEI 14.133/21
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 246/2025

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1 O objeto dessa contratacdo € a viabilizagdo da inscrigdo de servidores para o evento Reload. que
acontecera entre os dias 26 e 27 de setembro de 2025, em Aracaju/Se para suprir as necessidades da
Secretaria Municipal de Comunicagdo, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes ¢

exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM ] UNIDADE
. CODIGO VALOR
ESPECIFICACAO DE QTD ] VALOR TOTAL |
DO ITEM UNITARIO '
MEDIDA
INSCRICAO DE |
1 SERVIDORES PARA
PARTICIPAR DE 16253 UND 6 R$ RS
CURSO PARA
CAPACITACAO.

1.2 A Lei 14.133/2021 estabelece em seu art. 74°, que ¢é inexigivel Licitagdo sempre que houver
q g ¢ pre q
inviabilidade da competicdo. Chega-se a conclusdo, levando em conta que a formagdo ministrada

pelo Reload ¢é Gnica, ndo podendo comparar uma pratica/atuagiio neste seguimento com outra.

1.2 O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 A contratagdo compreende as respectivas especifica¢des descritas na tabela acima.

1.4 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 01 (um) més, contados da assinatura do termo de contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagdo.

1.6 O contratado encaminhara. através de e-mail, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, o

prego, os dados da empresa e de seus socios. Juntamente com as certiddes trabalhistas e de
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regularidade fiscal e juridica. A proposta também devera conter declaragido de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigio
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos

termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

1.7 Os pregos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do prestador de servigos, ndo lhe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteragio, sob alegagdo de erro, omissio ou qualquer outro pretexto.
A apresentacdo da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde este Termo de Referéncia, assumindo o proponente

0 compromisso de executar o0s servi¢os nos seu Termos.

1.8 O custo estimado total da contratacdo é de R$ (XXXX), conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.

i. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 A Fundamentagio da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tépico
Especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 A contratagdo s:réa realizada por meio de inexigibilidade, tendo em vista que apenas esta empresa

fornece o congresso ofertado, nos termos da lei federal n® 14.133/2021.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 5°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1 A descri¢ao da solugdio como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.1 Nao havera iripacto ambiental decorrente dessa contratagio.
4.2 As solugdes : conceitos deverdo ser apresentados a Secretaria Municipal de Comunicagéo.
4.3 QO cbjeto do contrato devera atender as seguintes diretrizes:

4.3.1 ixi Federal n“'14.133 de 1° de abril de 2021, que institui normas para licitacdes e contratos da
Acministrag:io Pablica e dé outras providéncias:

43.2 Normas Técnicas e Legislagdes Vigentes, inclusive Legislagdes Ambientais; Cddigos, Leis,
Decretos, Portarias e Normas Federais, Estaduais e Municipais, inclusive normas de
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concessiondrias de servigos publicos, e as Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho
e Emprego (MTE), as Resolugdes RDC da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA).

4.3.3 Normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e do Instituto Nacional de
Metrologia, Qualidade e Tecnologia (INMETRO); .

4.4 Nio sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

5.1 A execucgdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: O evento esta previsto para dar inicio no dia 26 de setembro de 2025
as 18:30 horas.

5.1.2 Local e horario da prestagdo de servigo: Centro de Convengdes AM Malls | Av. Pres. Tancredo

Neves. 4444 - Inacio Barbosa em Aracaju/Se.

5.1.3 A capacitagdo devera ser ministrada presencialmente, no periodo de 04 (quatro) dias, e devera

abordar minimamente os seguintes temas:
CONDICOES DE EXECUCAO

CONTEUDO PROGRAMATICO:
Serdo feitas as seguintes abordagens durante a execugdo do evento:
Dia 26/09/2025, Sexta-feira:

Tema 1: Muito Além do Big Mac.
Tema 2: Inovacio e relacionamento com o cliente.
Tema 3: Inovagdo estratégica no e-commerce: transformando desafios em oportunidades.

Dia 27/09/2025, Sabado:

Tema 1: Expansio e engajamento: conectando marcas e consumidores no e-commerce.

Tema 2: Oficina de Foto Financiamento da educag@o basica publica: fontes, arrecadagio,
aplicagdo, subvinculagdes e condicionalidades.

Tema 3: LA nfio pensa. E quem ndo pensa, vira [.A.

Tema 4: O que ¢ e para que serve o Big Data?

Tema 5: Oficina de Video

Tema 6: Como a A esta redefinindo o futuro do marketing e a jornada do cliente.

Tema 7: Empreendendo no Digital.
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Tema 8: ChatGPT na pratica.

Tema 9: Como o Canva empodera a sua criatividade.

Tema 10: Narrativas que vendem

Tema 11: Oficina de Foto.

Tema 12: A Era da Retengio — estratégias para atrair e reter seguidores nas midias sociais.

Tema 13: 2 reais e um sonho - Estratégias de marketing eficientes que funcionam fora
dos palcos.

Tema 14: Oficina de Video.

Tema 15: A maior tendéncia nos negocios: saide mental.

Tema 16: A estratégia do ECG: Influenciador que vende se faz em casa.

Tema 17: ChatGPT na pratica.

Tema 18: A Inteligéncia Artificial para os Pequenos Negocios.

Tema 19: Como monetizar a sua presenga digital?

Tema 20: Como construir sua marca pessoal de maneira auténtica e com conexdes reais.

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.3 Para a perfeita execu¢do dos servigos, o Contratante devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n® 14.133/21)
ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas ¢ as
normas da Lei n° 14.133, de 2021. e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, capur).

6.1.1 A execugido do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.1.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.1.2 O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lein® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.2 O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo para representa-lo na execugdo
do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).
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6.1.2.1 A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou

6.1.3

entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade (IN 3, art. 44, §1°)

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 4 Administragdo ou a terceiros
em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios. fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.5.1 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo

transferird 4 Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto
do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada as seguintes situagoes:

a) Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), Certiddo Negativa de Débitos Estaduais e Certiddo Negativa
Municipal.
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DO RECEBIMENTO

6.2 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, por se tratar de contratagdo
de congresso que sera realizado em 02 dias e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado.
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.2.1 O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo,
com a finalidade de verificar a adequagdo dos servi¢os e constatar e relacionar os arremates,

retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

6.2.1.1 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico

6.2.1.2

6.2.1.3

6.2.1.4

6.2.1.5

do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagio ndo atestar a ultima
e/ou inica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagao
devera elaborar Relatério Circunstanciado em consondncia com suas atribui¢des, e encaminha-
lo ao gestor do contrato.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o relatorio circunstanciado devera
conter o registro, a analise ¢ a conclusio acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.2.2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 02 (duas) hora por se tratar de contratagdo de empresa
ministrante de congressos, a contar da notificagiio da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicagio das penalidades.
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6.2.3 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias por se tratar de contratagdo
de empresa ministrante de congressos, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.2.3.1 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA., por escrito, as respectivas corregdes:

6.2.3.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

6.2.3.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagéo.

6.2.4 O gestor do contrato ¢/ou fiscal de contrato devera enviar a documentagio pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato, devendo observar e langar no
sistema eletronico de cronologia de pagamento:

a) o relatorio e/ou registro proprio de acompanhamento do fiscal de contrato:

b) a apresentagdo de planilhas de controle, ordem de servigos, registros fotograficos, dentre
outros, quando necessario.

c) entende-se por planilhas de controle: lista de controle diario de hospedagem, lista de
frequéncia em cursos ofertados pelo municipio, comprovante diario e/ou mensal de prestagdo
de servigos, laudo de vistoria técnica de veiculo, controle de servigos prestados em oficinas
mecanicas, e demais correlatos, bem como demais controles estabelecidos em normativos
proprios do municipio.

d) a conferéncia da nota fiscal em conformidade a nota de empenho (NE), analisando valores
unitarios e fonte de recurso;

e) a conferéncia se o valor total do empenho € suficiente para o pagamento da nota fiscal:
f) a assinatura no carimbo do atesto do fiscal técnico na nota fiscal:
g) a assinatura do gestor no carimbo “Ratifico™ na nota fiscal:

h) as certiddes negativas de regularidade fiscal obrigatorias;
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i) o envio do comprovante de pagamento da Taxa Municipal, conforme Lei Municipal n°
962/2016, quando couber;

J) a conferéncia da informagdo complementar na nota fiscal sobre a conta bancaria do credor
para receber o pagamento;

k) a conferéncia da vigéncia do contrato ou ata de registro de preco.

cebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

LIQUIDACAO

6.3

6.3.1

6.3.2

6.4

6.5

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do. prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade. mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo. nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato:

e) o valor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagio da situacdo, sem Onus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
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6.6 A Administragio devera realizar consulta ao Cadastro Municipal de Empresas Penalizadas e

Inadimplentes (CMEPI) ou ao Sicaf para:
a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no termo de referéncia;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do o6rgdo ou

entidade, proibigado de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.7 Constatando-se, junto ao Cadastro Municipal de Empresas Penalizadas e Inadimplentes (CMEPI)
e no Sicaf, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notifica¢do, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo.
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

6.8 Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam

acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

6.10 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao orgio

pendente.
PRAZO DE PAGAMENTO

6.11 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da

o

liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n
77.de 2022.

6.12No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,

mediante aplicagdo do indice IPCA-E de corre¢do monetaria.

6.13 O pagamento sera realizado de forma antecipada, em razdo da natureza do objeto inscrigdo de

servidores publicos em curso de capacitagdo cuja confirmagdo de participagdo esta condicionada,
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mediante pratica reiterada da entidade promotora, ao adimplemento prévio da obriga¢do do
pagamento. A antecipagdo, portanto, revela-se condigdo materialmente indispensavel para a
obtengio do servigo, conforme disposto do §1° do art. 145 da Lei n® 14.133/2021, sendo justificativa
apresentada no presente item, em consonancia com os requisitos de motivagao exigidos pela norma.
Ressalte-se que, em caso de inexecugdo contratual, ou ndo realizagdo do curso nos prazos
pactuados, devera ser promovida a devolugdo integral do valor antecipado, conforme preconiza o

§3° do referido dispositivo legal.
FORMA DE PAGAMENTO

6.14 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado ou boleto bancario.

6.15 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
6.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

6.16.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos

na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.16.2 No ato do pagamento, o Municipio de Itabaianinha observara o disposto na Lei Municipal n°
062. de 09 de dezembro de 2016, e se couber, fara a cobranga da taxa de 1,5% (uma virgula cinco
por cento) sobre o valor contratado, vedada a retengéo na fonte.

6.16.3 Na realizagio do pagamento de pessoa fisica ou juridica, referente a aquisi¢do de qualquer
servi¢o ou mercadoria, sera realizada a retengao do Imposto de Renda observando os dispositivos
estabelecidos no Decreto Municipal n® 414/2022.

6.17 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°

123. de 2006. ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por

aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao. por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida

Lei Complementar.

6.18 Para fins de cumprimento da cronologia de pagamentos e do Sistema Unico e Integrado de
Execu¢do Orgamentaria, Administragdo Financeira e Controle serdo observados os art. 56 ao art.
63 da Instru¢do Normativa n° 001/2023. do municipio.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’,
da Lei n. 14.133/2021)

7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, 111, alinea “f” da Lei n.° 14.133/2021.

7.2 Previamente a celebragio do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratagio, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis): e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

¢) Cadastro Municipal de Empresas Inadimplentes, mantido pela Secretaria Municipal de Controle
Interno https://itabaianinha.se.gov.br/portaltransparencia/?servico=cidadao/legislacao/processo

7.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa prestadora e de seu socio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritério.

7.4 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciaré para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.6. O prestador de servigos serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagdo.

7.7 Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada.

7.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administra¢do, a respectiva documentagéo atualizada.

7.9 Nio seriio aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

7.10 Se o fornecedor for a matriz. todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
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de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

7.12 Para fins de contratagio, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagao:

7.12.1 Habilitacao Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

b) Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede:

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br:

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

¢) Sociedade empresaria estrangeira com atuacio permanente no Pais: decreto de autorizacdo

para funcionamento no Brasil;

f) Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde tem sede a matriz;

7.12.2 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

a) prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF):
b) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

¢) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
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Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional:

d) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

e) declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos. na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo:

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

g) prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal. se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal:

i) prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

j) caso o prestador de servigos seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de certiddo ou declara¢do da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na
forma da respectiva legislacdo de regéncia:

7.12.3 Habilitacdo técnica:

a) atender aos critérios estabelecidos no Art. 74, inciso I1I, alinea “f” da Lei 14.133/2021.
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8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Geral do Municipio.

8.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Dotacdo Orgamentaria Dados Complementares Gestor / Fiscal kens  Anexos
& () MANUTENGAO DOS SERVICOS DA SECRETARIA DE COMUNICACAQ

|

| PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

Fonte Recurso L

Comunicagbes
Administracio Geral

| SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO

" | FORTALECIMENTO DA GESTAO INSTITUCIONAL
0\ (") Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
G\ {"} Recursos ndoVinculados de Impostos

SubBemento [33903334__ |[0y] () Servios de Selegoe Treinamento

Itabaianinha/Se, 25 de agosto de 2025.
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