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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE TOMAR DO GERU

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA COM NOTORIA ESPECIALIZACAO PARA
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA EM
ARQUITETURA E URBANISMO RELACIONADAS A ELABORAGCAO DE PROJETOS E
ADMINITRACAO DE OBRAS.

2. JUSTIFICATIVA:

Tendo em vista a necessidade de planejar, fiscalizar, supervisionar e gerenciar as
atividades pertinentes a obras e servigos de construgdo civil em execugado e futuras no
municipio , sugerindo estratégias para a sua melhoria e disciplina, além de definir-se um
plano de organizagdo com todos os métodos e medidas pelas quais uma administragéo
publica gere suas atividades, visando orientar o gestor quanto as agdes que podem ser
tomadas para identificar e solucionar problemas gerenciais, promover melhorias e
monitorar as acdes desenvolvidas.

Consultoria através de um ou mais profissionais especializados na area do conhecimento
de arquitetura e urbanismo, prestando auxilio técnico a Gestao das infraestruturas do
municipio, no elenco das prioridades, no desenvolvimento das necessidades, na sua
execugao, objetivando a manutengdo do recebimento dos recursos federais, estaduais e
municipais.

Considerando, que em decorréncia da auséncia no quadro desta Secretaria de
profissionais experientes para prestacdo de servicos com a finalidade de promover o
PLANEJAMENTO, FISCALIZACAO, SUPERVISAO E GERENCIAMENTO DAS OBRAS E
SERVICOS DE CONSTRUCAO CIVIL MUNICIPAL.

CONSIDERANDO, a importancia da contratacdo dos referidos servicos, mediante a
necessidade precipua do Poder Publico em manter a organizacdo dos setores da
Secretaria de Obra e Transportes, através de um efetivo acompanhamento dos
procedimentos administrativos, adotados, os quais envolvem a necessidade de elaboracéo
de projetos, fiscalizagao, supervisao e gerenciamento de obras.

Diante do exposto, faz - se necessario realizar a contratacao de empresa que
contenha nos seus quadros profissionais capacitados e com notoria especializagao
para o devido fim.

3 DOTAGCAO ORCAMENTARIA:

UG: 10 - 16006

Atividade: 15.122.0003.2009 —- MANUTENGAO DA SERCRETRIA DE OBRAS E TRANSPORTE
Elemento de Despesa: 3390.39.00.00 - OUTROS SERV. TERCEIROS PJ

Fonte: 15000000
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4. ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES:

Os servicos de consultoria nesta area abrangem as seguintes atividades:

a) Elaboragédo de projetos e administracdo de obras relacionadas a convénios, Termo de
compromisso, Contratos de Repasses, Contratos de Financiamento, Recursos Proprios e demais
instrumentos celebrados entre o municipio e demais instituicées da esfera Estadual e Federal;

b) Consultoria a equipe do planejamento, execucdo e fiscalizacdo de obras e servigos de
construgao civil;

c) Assessoramento técnico nos processos de alteragbes contratuais reajustamentos,
repactuacdes, apostilamento e demais procedimentos relativos a obras e servigos de construgdo
civil;

d) Assessoramento técnico ao setor de licitagcdes e contratos no que diz respeito a obras e servicos
de construcao civil, desde o suporte na elaboragéo do instrumento convocatério até a emissao de
pareceres acerca das questdes pertinentes a contratos e processos licitatérios em suas diversas
fases e etapas.

Os trabalhos propostos serdao coordenados pela equipe de profissionais da Secretaria de Obra e
Transportes a qual atuara diretamente ou em parceria com outros profissionais especializados,
conforme as necessidades e as particularidades da execugéo dos servigos propostos;

Os servigos deverdo ser realizados obrigatoriamente por profissionais graduados nas areas de
Arquitetura e Urbanismo, com comprovada experiéncia nas dareas descritas, devidamente
especializados, durante visitas semanais a sede da Secretaria de Obras e Transportes e quando
necessario nas obras onde tenham servicos de responsabilidade da secretaria, além de
consultoria externa e/ou on-line, para a orientagéao e acompanhamento dos diversos assuntos e
temas ligados aos servicos referenciados.

Os servicos serdo executados ordinariamente através de contatos telefénicos, e-mails ou do
atendimento pessoal na sede desta Administragdo, em horario comercial. A empresa a ser
contratada deslocara um profissional de seu quadro funcional, para realizar visitas programadas a
sede do Municipio, buscando verificar in loco os procedimentos administrativos, bem como a
execucao de sugestdes de modificacdes dos mesmos.

Nao correrdo por conta da Contratada as despesas com os consultores pertencentes ao quadro
da empresa a ser contratada, no que tange a transporte, alimentacdo e hospedagem, quando os
mesmos, estiverem em viagem programada ou emergencial ou em resolugado de problemas
relacionados ao Cronograma de Atividades da Secretaria de Obra e Transportes; se for necessario
a execucdo dos servicos fora da sede do Municipio todas as despesas necessarias também
ficaram por conta do mesmo.

Correrao por conta da empresa a ser contratada, todas as despesas decorrentes dos servigos ora
pretendidos, tais como: proventos dos consultores e encargos trabalhistas, fiscais e tributarios ou
ainda, com qualquer dano que venha a causar a Administracao ou a terceiros
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5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

A contratacdo de empresa de ARQUITETURA e URBANIMO é uma necessidade que se
impde, haja vista as demandas cotidianas que se travam no Municipio em matéria especifica
de obras e servicos de construcdo civil, de cunho absolutamente técnico especializado,
exigindo dos profissionais especializagdo no ramo de atividade, para que a Secretaria de
Obras e Transportes alcance os seus objetivos, metas e excelentes resultados nas acgdes
desenvolvidas no Municipio.

A empresa nos oferece a referéncia técnica necessaria para a execucédo da prestacédo de
servicos do objeto, o que, de forma geral, demonstra que esta apta a realizar a prestacdo de
servigcos de construcéo civil pretendidos pela Secretaria de forma integral, adequada e com a
qualidade e resultado esperada, contemplando todas as suas necessidades.

6. JUSTIFICATIVA DO PREGCO E RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR:

Para efeito de verificagdo da razoabilidade do valor da contratacéo foi solicitado comprovacgao
de que a proposta enviada se encontra em condi¢des e pregos vantajosos a Administragéo.
Para tanto, fora encaminhado comprovacdes, através de contratos, notas ou recibos com os
valores cobrados pela realizagcdo destes servicos e outros similares, a fim de justificar o valor
do servicgo.

O prego ofertado esta dentro dos parametros praticados no mercado e da administragdo
publica Municipal, diante do volume e complexidade dos servigos a serem executados.

Optou-se pela referida empresa em razdo da mesma oferecer profissionais com notoria
especializacdo, comprovando suas especialidades, decorrentes de desempenhos anteriores,
estudos, experiéncias, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica, ou dentre outros
requisitos relacionados com suas atividades, o que nos oferece referéncia técnica necessaria
para a execucdo da prestacdo de servicos, o que, de forma geral, demonstra que esta apta a
realizar o objeto pretendido pelo Municipio de forma integral, contemplando todas as suas
necessidades.

CONSIDERANDO, tratar-se a A.0.S. TRANSPORTES, LIMPEZA, PROJETOS & CIA, de uma
empresa, com experiéncia na area de Arquitetura e Urbanismo, mantendo-se sempre nos
mais elevados padrées de organizagao;

CONSIDERANDO, também, que no ramo de sua atuagdo em nossa regidao foi a unica
empresa que aceitou as nossas exigéncias e que apresentou a grande experiéncia acumulada
da referida empresa, ora comprovada na apresentacdo de seu histérico, com notas fiscais de
servicos prestados a varias prefeituras, especializagbes correlatas com as atividade
demandadas, o que mostra o comprometimento da empresa na busca da informacéo e
atualizagédo no ramo de Obras Publicas, especificamente no planejamento, fiscalizacéo,
supervisao e gerenciamento de obras de construgéo civil.

Neste contexto, se faz indispensavel destacar a competéncia individualizada de cada
profissional, mediante o volume que agrega seu conhecimento, levando-se também em
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consideracdo o fator confiangca que nesses casos é também indispensavel para o bom
relacionamento contratante/contratada.

A razao da escolha do executante justifica-se pelo fato de a empresa apresentar os requisitos
exigidos pelo Municipio para execug¢ao dos servigos pretendidos bem assim por ofertar pregos
dentro dos parametros praticados no mercado.

Trata-se de servigos técnicos especializados a serem prestados por empresa especializada,
cujo corpo técnico possui notéria especializacdo, além de conhecimento e experiéncia
diferenciados no ramo de atuacéo proposto, fato que demonstra a inviabilidade de competicédo
(vide documentos de habilitacdo em anexo).

Destarte, ante os termos acima delineados, e tendo em vista a pesquisa de mercado efetuada
(vide contratos em anexo), constatou-se que a empresa A.O.S. TRANSPORTES, LIMPEZA,
PROJETOS & CIA apresenta os requisitos necessarios para contratacao.

7. FORMA DA PRESTAGAO:

7.1. O servico sera gerenciado pela secretaria de obras e transportes, devendo ser
administrados durante dois dias semanais.

7.2 Os trabalhos propostos serdo coordenados pela equipe de profissionais da secretaria de obra
e transportes a qual atuara diretamente ou em parceria com outros profissionais especializados,
conforme as necessidades e as particularidades da execugao dos servigos propostos;

7.3 Os servigos deverao ser realizados obrigatoriamente por profissionais graduados nas areas
de arquitetura e urbanismo, com comprovada experiéncia nas areas descritas, devidamente
especializados, durante visitas semanais a sede da secretaria e quando necessario demais pastas
onde tenham servigos de responsabilidade da Secretaria de Obra e Tranportes, além de
consultoria externa e/ou on-line, para a orientagdo e acompanhamento dos diversos assuntos e
temas ligados aos servigos referenciados.

7.4 Os servicos serdo executados ordinariamente através de contatos telefénicos, e-mails ou do
atendimento pessoal na sede desta Administragdo, em horario comercial. A empresa a ser
contratada deslocara um profissional de seu quadro funcional, para realizar visitas programadas a
sede do Municipio, buscando verificar in loco os procedimentos administrativos, bem como a
execucao de sugestdes de modificagdes dos mesmos

7.5 O desenvolvimento dos trabalhos sera estabelecido pela elaboragdo de cronograma de
atividades a ser definido com a Contratante, com elaboracéo de relatérios de atividades periodicas.
Para o cumprimento dos prazos fixados em cronograma contamos com a colaboragio da
Contratante na disponibilizagcdo e encaminhamento do material solicitado que sempre sera feito
por escrito ou por qualquer meio eletrénico previamente ajustado entre as partes.

7.7 O contratado devera prestar seus servicos se for necessario juntos a todos os contratos
firmados com o municipio que sejam de interesse e necessidade de participagdo da Secretaria de
Obras e transportes, sempre que para isso for demandado.

Além disso, constitui obrigacdo do contratado comparecer pessoalmente as reparticdes da
prefeitura sempre que requisitado, sem custos para a secretaria.
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7.8 O assessoramento devera se realizar por meio fisico e a distancia, bem como os profissionais
devem atender aos telefonemas do gestor, dos secretarios e controle interno sempre que
necessaria esta comunicagdo, bem como prestar todo o auxilio imediato, sem custas
adicionais.

7.9  As obrigagdes do contratante e do contratado sdo aquelas dispostas em lei, além de
outras fixadas no contrato, estando as partes obrigadas ao fiel cumprimento das clausulas
cogentes impostas legaimente em favor do interesse publico.

7.10 A interpretacéo de clausulas contratuais e legais, relativamente ao contrato que deste
processo emergir, deve ser efetuada em prol do Poder Publico, de modo que o interesse
do coletivo seja sempre protegido

7.11  Os servigos serao fiscalizados, onde sera avaliado a qualidade do servico realizado e,
constatando que foi executado em desacordo com o especificado, a fiscalizagdo notificara
por escrito a CONTRATADA, interrompendo-se os prazos de recebimento e ficando
suspenso o pagamento até que sanada a irregularidade.

7.12 Todo e qualquer servigo fora do estabelecido neste instrumento sera imediatamente
notificada a empresa contratada que ficara obrigada a substitui-los, o que fara prontamente,
ficando entendido que correrdo por sua conta e risco tais substituicbes, sendo aplicadas
também, as sancgbes previstas.

7.13 Nao serao aceitos servicos em condicoes diferentes das especificadas.

7.14 Caso o objeto ndo esteja de acordo com as especificagdes exigidas, a secretaria
solicitante ndo o aceitara e lavrara termo circunstanciado do fato, que devera ser
encaminhado a autoridade superior, sob pena de responsabilidade.

8 FORMA DE PAGAMENTO:

8.8 O pagamento sera realizado mensalmente, em até 30 (trinta) dias do més subsequente
a execugao dos servigcos, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através
de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

8.9 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
6rgéao contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

8.10 Ocorrendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacéo, ou, ainda, circunstancia que impeg¢a a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacéo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia,
o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagéo da regularizacdo
da situacgao, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
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8.11 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgéo
mencionada no art. 68 da Lei Federal 14.133/2021.

8.12 Quanto do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel, conforme regulamentacgdes oficiais.

9 PRAZO DO FUTURO CONTRATO:

9.8 O prazo de vigéncia do futuro contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por até 10 anos conforme estabelecido nos artigos 105, 106 e 107 da Lei
14.133/21.

10 FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO PRESTADOR:

10.8 A selecao sera baseada nos requisitos previstos neste termo de referéncia, atrelado a
proposta apresentada pela empresa, em conjunto com o atendimento aos requisitos de
habilitacdo juridica exigidos. A contratacdo sera realizada por meio de Inexigibilidade, nos
termos dos artigos 74°, inciso lll, d) da Lei Federal n°® 14.133/2021.

1 REQUISITOS DE CONTRATAGAO:

11.8 A fim do atendimento do objeto da contratacao, & necessario o cumprimento de alguns
requisitos minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execugéo pelo
contratado, nos termos do artigo 72, da Lei Federal 14.133/2021.

119 E exigido, conforme artigo 62 da Lei Federal 14.133/2021, documentos referentes a
habilitagao juridica (premissa do artigo 66), habilitacao fiscal, social e trabalhista (artigo 68),
todos da legislacao (Lei Federal 14.133/2021).

11.10 Sendo assim, os documentos exigidos serdo:

a) Contrato social da empresa (todas as alteragdes ou Gltima consolidacdo);

b) Documento de ldentificacdo dos s6cios da empresa;

c) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ -
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp);

d) Regularidade perante a Fazenda Federal
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidacinternet/PJ/Emitir) ;

e) Regularidade perante a Fazenda Estadual
(https://servicos.sefaz.ba.gov.br/sistemas/DSCRE/Modulos/Publico/EmissaoCertidao.
aspx - Verificar o site de emissdo perante ao estado de sede da empresa);

f) Regularidade perante a Fazenda Municipal (Verificar o site de emissdo perante ao
municipio de sede da empresa),

g) Regularidade perante a Caixa Econémica Federal (https://consulita-

crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf) ;
h) Regularidade perante a Justica do Trabalho (https://www.tst.jus.br/certidao1);
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i) Notas Fiscais de prestacao de servigo a Prefeituras que comprove a expertise e
notdria especializacdo da empresa e profissionais contatados;

j) Certiddes de registro e quitacao junto ao CAU PJ e PF’s, Certificados de cursos
Correlatos a atividades fim.

12 GESTAO E FISCALIZAGAO:

12.8 A gestdo e fiscalizagdo da contratagdo decorrente deste, sera acompanhada e
fiscalizada por servidor especialmente designados nos termos do artigo 117 da Lei Federal
14.133/2021.

13 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:
Sao obrigacdes da Contratante, além daquelas dispostas em lei:

13.1  Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigacées
decorrentes do contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes da contratada as dependéncias.

13.2 Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado na legislagao.

13.3 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, comunicando a contratada as

ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas.

13.4 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos que ndo atenderem as especificacdes.

13.5 Aplicar as sangdes, quando se fizerem necessarias.

14  OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
Séo obrigacdes da Contratada, além daquelas dispostas em lei:

14.1 Executar os servicos contratados de acordo com as especificagbes técnicas dos
érgaos reguladores.

14.2 Fica por conta da Contratada o custeio de todas as demais despesas que se fizerem
necessario para perfeita execu¢ao dos servigos, conforme proposta apresentada.

14.3 Acatar e facilitar a acdo da fiscalizagdo por parte da Diretora Geral, cumprindo as
exigéncias da mesma.

14.4 Dirigir e supervisionar os trabalhos, ficando responsavel, perante o CONTRATANTE,
pela exatidao dos servigos e pela correta observancia das especificagbes técnicas e demais
normas aplicaveis.

14.5 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados, durante a execugéo do objeto.
146 Aceitar nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressées que se

fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato,
na forma da Lei 14.133/2021.
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14.7 Apresentar Nota Fiscal de prestagdo de servicos junto com o relatério dos servigos
com os quantitativos.

14.8 Manter durante toda vigéncia contratual as exigéncias e condigdes de habilitagdo;

14.9 Providenciar € manter atualizadas todas as licencas e alvaras junto as reparticées
competentes, necessarios a execugao dos servigos.

14.10 As defesas e patrocinio de causas judiciais e administrativas serdo executadas
obrigatoriamente de acordo o definido na proposta.

14.11 Respeitar e cumprir todas as obrigagdes convencionadas neste instrumento contratual,
colaborando em tudo que se fizerem necessario para que a CONTRATANTE alcance os
objetivos propostos.

14.12 Informar nimeros de seus telefones fixos e celulares, endereco fisico e eletrénico para
contato, mantendo-os atualizados, como também informar o preposto representante.

15 RESPONSABILIZAGOES E SANGOES:

15.1 Observado o contraditério e a ampla defesa, todas as responsabilizacdes e sangbes
previstas no art. 155 e art. 156 da lei 14.133/2021, serdo aplicadas pela autoridade maxima.

16 SUBCONTRATAGAO:

16.1 E vedada a subcontratago, cess&o e/ou transferéncia total ou parcial do objeto deste
termo.

17 ALTERAGCOES:

17.1  As alteragdes observardo os casos previstos no art. 124 da Lei 14.133/21, desde que
haja interesse e as devidas justificativas nas:

I.  Alteragdes Unilaterais pela administragdo, nos moldes do art. 124, inciso | e alineas
Ha” e Hb));

Il.  Alteragdes por acordo entre as partes, nos moldes do art. 124, inciso Il e alineas “a”,
llb)l, “c”’ Ild";

17.2  As alteragdes unilaterais, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes
estabelecidas, acréscimos e supressoes.

17.3 As alteragbes unilaterais ndo poderdo transfigurar o objeto da contratagéo.
17.4  Caso haja a alteragéo unilateral que aumente ou diminua os encargos do contratado,

a administracdo devera restabelecer, no mesmo termo de aditivo, o equilibrio econémico-
financeiro inicial.
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18 FUNDAMENTO LEGAL:

18.1 Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos

de:

Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagéo:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos
basicos ou projetos executivos;

d) fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de
obras ou servigos;

19.1  As comunicagdes entre as partes, relacionadas com o acompanhamento e controle do

19.2 Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei

)
19 DISPOSIGOES GERAIS:
futuro instrumento contratual, serao feitas sempre por escrito.
Federal 14.133/2021.
Tomar do Geru-SE, 19 de margo de 2025.
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