TOMAR DO GERU

ESTADO DE SERGIPE EDITAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOMAR DO GERU

EDITAL

PREGAO ELETRONICO

PE 10/2026 -SRP/PMTG
Torna-se publico que a Prefeitura do Municipio de Tomar de Geru/SE, por meio do Departamento
de Licitagdes e Contratos do Municipio, realizara Pregao na forma Eletrénico, com critério de
julgamento MENOR PRECO POR ITEM, nos termos da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021,
Lei Complementar n° 123, de 14 de janeiro de 2006 e redagdo dada pela Lei Complementar n°
147/2014 Decreto Federal n°® 11.462, de 31 de marco de 2023; Instrugdo Normativa n° 73
SEGES/ME, de 30 de setembro de 2022 e demais legislagdo aplicavel, e ainda, de acordo com as
condi¢des estabelecidas nesse Edital, e ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas nesse
Edital.

Abertura da Sessao: 09h do dia 22 de julho de 2026.
Local: No site do licitanet: www.licitanet.com.br

1. OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS para eventual e
futura contratacdo de empresa especializada na prestacio de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo a reserva, emissao, remarcaciao, cancelamento e fornecimento de passagens aéreas
nacionais e internacionais, destinadas ao atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de
Tomar do Geru, Fundo Municipal de Saide e Fundo Municipal de Assisténcia Social, conforme
especificacoes e condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia e de acordo com a Instrucao
Normativa SLTI/MPOG n° 3, de 11 de fevereiro de 2015.

1.1. Para os itens da planilha constante do anexo I — Termo de Referéncia sera permitido a participagao
de quaisquer interessados que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao,
constantes deste Edital e seus Anexos, e que detenham atividade compativel e pertinente com o seu
objeto;

1.2. Havendo mais de um item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de
seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote quando for o caso, deve o fornecedor
enviar proposta para todos os itens que o compoem.

1.3. O critério de julgamento adotado serd 0 de MENOR PRECO UNITARIO DO ITEM 01 — TAXA
DE AGENCIAMENTO, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos. O Item 02 —
Passagens Aéreas possui carater meramente estimativo e ndo sera objeto de disputa, destinando-se
exclusivamente ao custeio das tarifas aéreas e taxas de embarque.

2. PARTICIPACAO NA LICITACAO
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2.1. PODERA PARTICIPAR desta licitagdo qualquer pessoa juridica, regularmente estabelecida no
Pais, cujo ramo de atividade constante de seus atos constitutivos seja compativel com o objeto do
presente Certame, ¢ que satisfaga todas as exigéncias, condi¢des e normas contidas neste Edital e
seus Anexos;

2.2. A participacdo nesta licitagdo importa a proponente na irrestrita aceitagdo das condig¢des
estabelecidas no presente Edital, bem como, a observancia dos regulamentos, normas
administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos. A ndo observancia destas
condig¢des ensejara no sumario IMPEDIMENTO da proponente, no referido certame;

2.3. Nao cabe aos licitantes, apds sua abertura, alegacdo de desconhecimento de seus itens ou
reclamacgdo quanto ao seu conteudo. Antes de elaborar suas propostas, as licitantes deverao ler
atentamente o Edital e seus anexos, devendo estar em conformidade com as especificagdes do
ANEXO I (TERMO DE REFERENCIA);

2.4. Poderio participar deste PREGAO ELETRONICO: Somente poderdo participar deste
PREGAO ELETRONICO, via internet, os interessados cujo objetivo social seja pertinente ao objeto
do certame, que atendam a todas as exigéncias deste Edital e da legislacdo a ele correlata, inclusive
quanto a documentagdo, e que estejam devidamente credenciadas, através do site
https://licitanet.com.br/;

2.4.1 A participacdo no Pregdo Eletronico se dara por meio da digitagdo da senha pessoal e
intransferivel do licitante e subsequente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente
por meio da Plataforma Eletronica, observada data e horario limite estabelecidos.

2.4.2. Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentacdo de proposta implica
submissdo a todas as condicdes estipuladas neste Edital e seus Anexos, sem prejuizo da estrita
observancia das normas contidas na legislagdo mencionada em seu preambulo;

2.4.3. Todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de propostas serdo de
responsabilidade exclusiva do licitante, ndo sendo do oOrgdo licitante, em nenhuma hipotese
responsavel pelos mesmos. O licitante também ¢ o Unico responséavel pelas transagdes que forem
efetuadas em seu nome no Sistema Eletronico, ou pela sua eventual desconexao;

2.4.4. As Licitantes interessadas deverdo proceder ao credenciamento antes da data marcada para
inicio da sessdo publica via internet;

2.4.5. O credenciamento dar-se-4 pela atribui¢do de chave de identificagdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao Sistema Eletronico, no site: https:/licitanet.com.br/;

2.4.6. O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal tnica e
exclusiva do Licitante, ou de seu representante legal e na presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes ao Pregdo Eletronico;
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2.4.7. O uso da senha de acesso pelo Licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
Sistema, ou do 6rgdo licitante, promotora da licitagdo, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que, por terceiros;

2.4.8. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas ao provedor do Sistema para
imediato bloqueio de acesso;

2.5. Nio poderio participar deste PREGAO ELETRONICO, as empresas enquadradas nos
€asos a seguir:

2.5.1. Que se enquadrem nas seguintes vedacdes (Art. 14 da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021):

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratag¢do versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragcdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratacdao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;
c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdao, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;
d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;
e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgac¢do do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista
2.5.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econoémico;
2.5.1.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sang¢do a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizag@o fraudulenta da personalidade juridica
do fornecedor;

2.5.2. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do

(Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e
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2.5.3. Sociedades cooperativas.

2.6. A participacao na sessiao publica da internet dar-se-a pela utilizacdo da senha privativa do
licitante.

2.6.1. Os documentos necessarios a participacdo na presente licitagdo, compreendendo os
documentos referentes a proposta de preco e a habilitagdo (e seus anexos), deverao ser apresentados
no idioma oficial do Brasil, com valores cotados em moeda nacional do pais;

2.6.2. Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou
copias em fac-simile, mesmo autenticadas, salvo quando expressamente permitidos no Edital;

2.6.3. Admitem-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou catalogos apenas como forma de ilustracao
dos itens constantes da proposta de precos;

2.6.4. Os licitantes devem estar cientes das condigdes para participacdo no certame € assumir a
responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados;

2.6.5. O fornecedor registrado devera manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro, as mesmas
condic¢des de habilitagdo e qualificacao exigidas na licitacao;

2.6.6. Os licitantes interessados em usufruir dos beneficios estabelecidos pela Lei Complementar
no 123/2006 deverao atender as regras de identificagdo, atos e manifestacao de interesse, bem como
aos demais avisos emitidos pelo Agente de Contratagao (Pregoeiro) ou pelo sistema eletronico, nos
momentos e tempos adequados;

3. DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

3.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a descri¢cao do
objeto ofertado e o preco, até a data e o horério estabelecidos para abertura da sessdo publica,
quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a etapa de envio das propostas.

3.1.1. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos
de habilitagdo e a proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto, observado o disposto neste
Edital

3.1.2. Os documentos de habilitacdo serdo enviados posteriormente a fase de lances, por meio de
sistema, estabelecendo-se, na sessdo um prazo de envio de no minimo 02 (duas) horas, contados da
convocagao a ser exposta.
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3.1.3. Todos os documentos de habilitagdo poderao ser apresentados com autenticagdo eletronica,
pdf’s originais dos 6rgdos emissores ou ainda copias simples em formado “pdf”. Caso haja duvidas
durante a sessdo quanto aos documentos inseridos, serdo utilizadas as diligéncias necessarias para
sanar possiveis duvidas de sua autenticidade (Art. 64, da Lei 14.133/2021).

3.1.4. As licitantes deverao encaminhar/anexar, via sistema, os documentos de habilitacdo exigidos
pelo Edital, sob pena de inabilitagao.

3.1.5. As licitantes deverao encaminhar/anexar, via sistema, os documentos de habilitacao exigidos
pelo Edital, sob pena de inabilitagao.

3.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

3.3. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdao de
habilitacdo, ainda que haja alguma restri¢cao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1o da LC no 123, de 2006.

3.4. Incumbiré ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao publica
do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.

3.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagao entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de negociagdo e
julgamento da proposta.

3.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do Agente de Contratacdo (Pregoeiro) e para acesso
publico apos o encerramento do envio de lances.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. Para aceitabilidade da proposta, o(a) licitante que ofertou o menor prego devera formular e
encaminhar, apds o término da etapa de lances, sua proposta por escrito, em conformidade com os
lances eventualmente ofertados, devendo estar de acordo com as especifica¢des constantes do Termo
de Referéncia, Anexo I, deste Edital, e conter, ainda, os seguintes dados:

a) PRAZO DE VALIDADE DE, NO MINIMO, 60 (SESSENTA) DIAS, a contar da data marcada
para a abertura da presente licitacdo. Em caso de omissdo, considerar-se-a aceito o prazo citado
nesta alinea;

Rua do Areal, Centro — Tomar do Geru — Sergipe - CEP 49280-000



TOMAR DO GERU

ESTADO DE SERGIPE EDITAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOMAR DO GERU

b) PRECO UNITARIO E TOTAL PARA O OBJETO LICITADO, fixo ¢ irreajustavel, limitado
a 02 (duas) casas decimais, numérico e por extenso, expresso em moeda nacional;

¢) DECLARACAO no corpo da proposta, de que o prego ofertado inclui todos os custos e
despesas inerentes ao objeto licitado, tais como: manutengao, seguro, equipamentos, impostos e
taxas e outro mais que possa influir direta ou indiretamente no custo do Fornecimento. A falta de
manifestacdo implicara em declaracdo de que todas as despesas ja estdo inclusas;

d) RAZAO SOCIAL, ENDERECO, telefone/fax, mimero do CNPJ, banco, agéncia, nimero da
conta corrente;

4.2. O encaminhamento das propostas pressupde o conhecimento e atendimento de todas as
exigéncias contidas no Edital e seus anexos.

4.3. A empresa serd responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

4.4. A proposta de precos devera ser elaborada em conformidade com o disposto no Termo de
Referéncia, incluindo todas as informagdes necessarias a perfeita compreensdo dos produtos
ofertados, sob pena de desclassificacao.

4.5. Os pregos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional pelo sistema eletronico, o(a)
licitante devera preencher as informagdes no Campo “Informagdes Adicionais” ou anexa-las no
campo apropriado do sistema LICITANET, sob pena de desclassificagdao e neles deverao estar
inclusas todas e quaisquer despesas, saldrios, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios,
fardamento, materiais utilizados durante o periodo de fornecimento, tributos diretos e indiretos
incidentes sobre o objeto licitado.

4.6. Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o conteido da proposta inicialmente apresentada,
salvo nos casos de ajustes de valores, apds o encerramento da etapa de lances, se houver.

4.7. O(A) Licitante vencedor(a) do certame poderd apresentar com a sua proposta de pregos a
PLANILHA DE CUSTO, contendo composi¢ao clara do preco, todos os insumos, encargos em geral
e lucro em relagao ao prego final.

4.8. Ao disponibilizar sua proposta através do aplicativo www.licitanet.com.br, ndo podera conter
nenhum tipo de informac¢ao (logomarca, CNPJ, nome do(a) representante, telefone, endereg¢o) que
identifique a interessada, sob pena de desclassificagdo na participacdo do certame licitatério,
observando-se que tal exigéncia refere-se apenas as informagdes inseridas nos campos do sistema
(proposta inicial alimentada no sistema); os arquivos em “pdf” poderdo seguir a formatagdo padrao
do licitante incluindo dados da proponente (cabegalho e demais dados pessoais), vez que os mesmos
so ficardo disponiveis apos fase de lances.
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5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DOS LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. O Agente de Contratacdo (Pregoeiro) verificara as propostas apresentadas, desclassificando
desde logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insandveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagdes exigidas no Termo
de Referéncia.

5.3. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.4. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

5.5. A ndo desclassificagdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

5.6. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

5.7. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Agente de Contratagao
(Pregoeiro) e os licitantes. O Chat de mensagem, a critério do Agente de Contratagdo podera ficar
inativo ou ativo conforme o caso e necessidade.

5.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

5.9. A disputa ocorrera exclusivamente sobre o valor unitario da Taxa de Agenciamento (Item 01),
sendo o Item 02 (Passagens Aéreas) mera verba estimativa destinada ao reembolso das tarifas
cobradas pelas companhias aéreas, sem participacao na fase competitiva.

5.10. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.11. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.12. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de no
minimo igual ou superior aos valores definidos e especificados na tabela de itens do Termo de
Referéncia deste Edital.
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5.13. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20 (vinte)
segundos ¢ o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a 03 (trés) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

5.14. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

5.15. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado e estabelecido no item
“5.14”, observando-se o seguinte:

5.15.1. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”,
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

5.15.1.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos dois minutos
do periodo de duragdo da sessao publica.

5.15.1.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos € ocorrerda sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.15.1.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificacao.

5.15.1.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

5.15.1.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.15.2. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.15.2.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminharé aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que transcorrerd o
periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serad
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

5.15.2.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superior
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aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

5.15.2.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.15.2.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicoes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.15.2.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenarad e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15.3. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “fechado
e aberto”, poderao participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de
menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sessdo e eventuais prorrogagdes.

5.15.3.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas no item 5.15.3,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas,
oferecer novos lances sucessivos.

5.15.3.2. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duragao da sessao publica.

5.15.3.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos € ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

5.15.3.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenaré e divulgaré os lances conforme a ordem final
de classificagao.

5.15.3.5. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera

admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

5.15.3.6. Ap0s o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.
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5.15.4. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15.5. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

5.15.6. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.15.7. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

5.15.8. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro
horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgacao.

5.15.9. Caso o licitante nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.15.10. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas € empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagao do porte da entidade
empresarial. Identificadas as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, proceder-
se-a a comparacgao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei

Complementar n® 123, de 2006, conforme regulamento especifico.

5.15.11. Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.15.12. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

5.15.13. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.15.14. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
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5.15.15. S6 poderéd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.15.16. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem: (a) disputa final, hipotese em que os

licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a classificacdo; (b) avaliagdo
do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao preferencialmente ser utilizados
registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei; (¢)
desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento; (d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme orientacdes dos o6rgaos de controle.

5.15.17. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por: (a) empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito
Federal do 6rgdo ou entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se
localize; (b) empresas brasileiras; (c) empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de
tecnologia no Pais; (d) empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°®
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.15.18. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagao,
o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.15.19. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociagdao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

5.15.20. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.15.21. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.15.22. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo minimo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados. O prazo aqui definido poderd ser ampliado
conforme o caso desde que motivadamente justificado nos autos do processo.
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5.15.23. Apos a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

5.15.24. Nos casos em que se verificarem ofertas manifestamente inferiores a uma realidade de
mercado, sendo esses valores, passivos de serem declarados INEXEQUfVEIS, o licitante sera
obrigado a apresentar planilha de custo detalhada, Ata de SRP/Contratos e Notas Fiscais que
comprove a capacidade de entrega no Ultimo valor apresentado, sob pena de decair do direito a
adjudicagdo do objeto licitado.

5.15.25. Nao serdo aceitos precos com a incapacidade de comprovagao de exequibilidade, sendo a
licitante responsavel pelos seus atos, tornando-se passiva das penalidades cabiveis nos casos em que
forem constatadas redugdes nos pregos que impossibilite a Administracdo de alcancgar a aquisi¢ao
do objeto licitado.

6. FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdao no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lein® 14.133/2021, legislacao correlata, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao
que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

(a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); €

(b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. Constatada a existéncia de san¢ao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigao
de participagao.

6.3. Caso atendidas as condigdes de participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com os termos deste edital.

6.5. Verificadas as condi¢des de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinarda a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do pregco em relagdo ao méaximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos.

6.6. Seré desclassificada a proposta vencedora que:
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6.6.1. Contiver vicios insanaveis;
6.6.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

6.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.7. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administragao.

6.7.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, so serd considerada apos diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

6.7.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.7.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

6.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formag¢do de Pregos elaborada pela
Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de
ndo aceitacao da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
ndo haja majoracdo do prego.

6.12. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

6.13. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.
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Ue DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitacio,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lein® 14.133, de 2021.

7.1.1. A licitante devera apresentar os documentos de habilitacdo expostos no Termo de Referéncia
conforme previsto no item 7.1. deste Edital, sob pena de INABILITACAO no certame.

7.2. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
copia simples ou por cOpia autenticada digitalmente. Nos casos de copias simples, havendo duvidas
sobre a autenticidade do documento em questao, em sede de diligéncia, serdo solicitadas outras
comprovagdes que garantam a veracidade das informacdes ali expostas.

7.3. Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos de habilitagao,
e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da
Lei n® 14.133/2021).

7.4. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em relagdo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°,

§4°).

7.5. A verificacao pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6érgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

7.6. Na hipotese de a fase de habilitagao anteceder a fase de apresentacao de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagao ¢ a
proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 eno § 1°
do art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n°® 73, de 30 de setembro de 2022.

7.7. Os documentos relativos a habilitagdo que constem do Termo de Referéncia somente serdo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado. A documentacdo de habilitacdo devera estd vigente no momento
que iniciar a fase de Habilitagdo.

7.8. Respeitada a exce¢do do subitem anterior, relativa a habilitacdo, quando a fase de habilitagao

anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia
do presente subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.
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7.9. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §4°): (a) complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a €poca da abertura do certame;
e (b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das
propostas;

7.10. Na analise dos documentos de habilitagdo, o responsavel pela conducdo do processo podera
sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificagdo.

7.11. Na hipotese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitagcdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classifica¢do, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao presente edital.

7.12. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacao, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

7.13. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao cabera
exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagao, salvo em razao de fatos supervenientes
ou s6 conhecidos apds o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposi¢ado de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagao
de licitantes, a anulagao ou revogagao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lein® 14.133,
de 2021.

8.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitagdo do licitante:

8.3.1. a inten¢do de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo;

8.3.2. o prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;
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8.3.3. na hipdtese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo da ata de
julgamento.

8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préoprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual poderéd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.
8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazoes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢cdo do recurso,

assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico
https://www.tomardogeru.se.gov.br/licitacoes.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. Comete infragdao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
9.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer

documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

9.1.3. Nao aceitar ou retirar a Ordem de Servico, a Nota de Empenho ou outro instrumento

equivalente destinado a formalizacdo da contratacdo, quando convocado dentro do prazo de
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validade de sua proposta.

9.1.3.  recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

9.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracado
falsa durante a licitacdo, fraudar a licitacdo, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de
gualquer natureza, em especial quando:

9.1.4.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.4.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.4.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.5.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
9.1.6.  praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.
9.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,

aplicar aos licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:
9.2.1 adverténcia;

9.2.2.  multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar e;

9.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade
gue aplicou a penalidade;

9.3. Naaplicacdo das sancdes serdo considerados:

9.3.1. anatureza e a gravidade da infragdao cometida;

9.3.2.  as peculiaridades do caso concreto;

9.3.3.  ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. osdanos que dela provierem para a Administracdao Publica;

9.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagBes dos érgdos de controle;

9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicac¢ao oficial;

9.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.3 e 9.1.4, a multa serd de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado;

9.4.2.  Paraasinfragdes previstas nos itens 9.1.5, 9.1.6 € 9.1.7, a multa serd de 15% a 30% do valor
do contrato licitado;

9.5. Assanc0Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa;

9.6. Na aplicagdo da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao;

9.7.  Asangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragbes administrativas relacionadas nos itens 9.1.5 e 9.1.6, quando nado se justificar a
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imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o drgdo ou entidade,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

9.8. Podera ser aplicada ao responsdvel a sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracGes dispostas nos itens 9.1.3,9.1.4,9.1.5 e 9.1.6 bem
como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 9.4.1 e 9.4.2 que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave que a sanc¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o
prazo previsto no art. 156, §52, da Lei n.2 14.133/2021;

9.9. A recusa injustificada do adjudicatadrio em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,

ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo,
descrita no item 9.1.4, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora
da licitacdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022;

9.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir;

9.11.  Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancBes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag¢do, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos;

9.12.  Cabera a apresentac¢ao de pedido de reconsideragao da aplicagdo da sancao de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento;

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente;

9.14. Aaplicagdo das san¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparacao integral dos danos causados.

10. DAIMPUGNAGAO DO EDITALE DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
10.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da
Lein® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura

do certame.

10.2. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.
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10.3. A impugnagao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica, pelo
seguinte meio: (sistema eletronico) www.licitanet.com.br;

10.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

10.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagdo.

10.6. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.
11. DO REGISTRO DE PRECOS

11.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes
sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

12. DAATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de §
(cinco) dias, contados a partir da data de sua convocacgao, para assinar a Ata de Registro de Precos,
sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lein® 14.133,
de 2021.

12.2. O prazo de convocagdao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

12.3. A ata de registro de pregos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada em
sitio eletronico do 6rgdo licitante.

12.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante vencedor,
a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigdes.

12.5. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, serd divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

12.6. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagcdo de licitagdo
especifica para a aquisi¢cdo pretendida, desde que devidamente justificada.
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12.7. Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo
primeiro classificado.

12.8. As contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas mediante emissao
de Ordem de Servico e respectiva Nota de Empenho, nos termos do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021,
dispensada a celebracdo de contrato administrativo especifico.

12.9. A Ordem de Servico e a Nota de Empenho substituirdo o instrumento contratual para todos os
efeitos legais, vinculando a contratada as condigdes estabelecidas neste Edital, seus anexos, na Ata
de Registro de Precos e na proposta vencedora.

13.  DAFORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

13.1. Apos a homologacao da licitacdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

13.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada
a classificacao na licitacao; e

13.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

13.2. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

13.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicard o resultado do
certame em relacao ao licitante mais bem classificado.

13.2.2. Para fins da ordem de classificag¢do, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o
objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta

original.

13.3.  Ahabilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

13.3.1.(a) quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas
condigoes estabelecidos no edital; ou

13.3.2. (b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas
hipoteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n® 11.462/23.
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13.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condi¢cdes propostas
pelo primeiro classificado, a Administragdo, observados o valor estimado e a sua eventual
atualizag@o na forma prevista no edital, podera:

13.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtengdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario;
ou;

13.4.2. Adjudicar o objeto e formalizar a contratacdo mediante emissdao de Ordem de Servico, Nota
de Empenho ou instrumento equivalente, observada a ordem de classificagao.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Sera divulgada ata da sessdao publica no sistema eletronico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacao em
contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

14.4. A homologacao do resultado desta licitagao nao implicara direito a contratagao.

14.5. As normas disciplinadoras da licitagao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas € a
Administragdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatorio.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do

licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.
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14.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e endereco eletronico https:/www.tomardogeru.se.gov.br.

14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

14.11.1. ANEXO I — Termo de Referéncia

14.11.2. ANEXO II — Minuta de Ata de Registro de Pregos

Tomar do Geru/SE, 03 de julho de 2026.

Laize Santos de Almeida
Pregoeira Oficial
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA CONSOLIDADO

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

1.1. A garantia de condi¢des adequadas de funcionamento dos servigcos publicos é uma das
obrigacdes fundamentais assumidas pelo Poder Publico, especialmente no ambito municipal,
responsavel direto pela gestdo administrativa e pela execucao das politicas publicas essenciais a
populagdo. No municipio de Tomar do Geru/SE, essa responsabilidade abrange ndo apenas a
prestagdo regular dos servigos publicos, mas também a ado¢ao de medidas que assegurem suporte
logistico eficiente as atividades desenvolvidas pelas Secretarias Municipais € demais 6rgaos da

Administragao.

O presente processo justifica-se pela necessidade continua e estratégica de viabilizar o deslocamento
de agentes politicos e servidores para o cumprimento de agendas oficiais fora do domicilio,
incluindo a captacao de recursos federais, a participacdo em capacitacdes técnicas € a representagao
institucional em outras unidades da federacdo. Tais atividades sdo essenciais para o fortalecimento
da gestao publica, a melhoria dos servicos ofertados € o desenvolvimento institucional do

Municipio.

O mercado de transporte aéreo caracteriza-se por elevada volatilidade tarifaria, com oscilagdes
constantes em curtos intervalos de tempo. Nesse contexto, a gestao direta da aquisi¢ao de passagens
pela Administracdo Publica revela-se ineficiente e, muitas vezes, mais onerosa, em razao da
auséncia de ferramentas especializadas de pesquisa e comparagao de pregos, bem como da
morosidade inerente aos processos administrativos de adiantamento e reembolso, fatores que podem
resultar na aquisicdo de bilhetes com valores superiores ou na perda de oportunidades mais

vantajosas.

Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada em agenciamento de viagens apresenta-se
como a solu¢do mais adequada sob os aspectos técnico e econdmico. Esse modelo ndo se limita a
emissdo de passagens, mas contempla suporte logistico completo, incluindo a gestdo de reservas, a
busca continua pela tarifa mais vantajosa e o atendimento emergencial em regime de plantdo,
possibilitando a resolucdo agil de situagdes imprevistas, como cancelamentos, remarcagdes e outras

intercorréncias tipicas do transporte aéreo.
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A inexisténcia de um servigo estruturado dessa natureza pode comprometer significativamente a
eficiéncia administrativa, ocasionando aumento de custos, dificuldades operacionais e riscos a
execucao das agendas institucionais. Por outro lado, a centralizagdo desses servigos por meio de Ata
de Registro de Precos e contratagdes formalizadas mediante Ordem de Servigo assegura maior
controle dos gastos publicos, mediante relatorios gerenciais que permitem o acompanhamento e a
fiscaliza¢do das despesas realizadas, promovendo transparéncia e racionalidade na aplicagdo dos

recursos.

Assim, a contratacao pretendida alinha-se aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
planejamento e continuidade do servigo publico, bem como as diretrizes estabelecidas pela Lei n°
14.133/2021 e pela Instru¢ao Normativa SLTI/MPOG n° 3/2015, constituindo medida indispensavel
para garantir suporte logistico adequado e assegurar o pleno desempenho das atividades

institucionais da Prefeitura Municipal de Tomar do Geru/SE.

2. DO OBJETO

2.1.  SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS para eventual e futura contratagdo de empresa
especializada na prestacao de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo a reserva,
emissdo, remarcacio, cancelamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, destinadas ao atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Tomar
do Geru, Fundo Municipal de Saude e Fundo Municipal de Assisténcia Social, conforme

especificacdes e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e de acordo com a Instrugcao

Normativa SLTI/MPOG n° 3, de 11 de fevereiro de 2015.

VALOR

VALOR
) . QTD UNIT.
cODIGO DESCRICAO UND ESTIMADA MAXIMO ESTT(I)I\T&; .
(TAXA)
TAXA DE AGENCIAMENTO:

VALOR UNITARIO DESTINADO A
26822 REMUNERAgAO DA CONTRATADA SERVICO 63 R$ 0,01 R$ 0,63
PELA EMISSAO, REMARCACAO OU
CANCELAMENTO DE CADA
BILHETE AEREO.

PASSAGENS AEREAS: VERBA
26823 ESTIMATIVA DESTINADA Verba R$ 368.000,00 - R$ 368.000,00
EXCLUSIVAMENTE AO
PAGAMENTO DAS TARIFAS
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QTD VS;I?“R VALOR
CODIGO DESCRICAO UND ESTIMADA MAXIMO EsTT(I)I\TJI:) .
(TAXA)
AEREAS E TAXAS DE EMBARQUE
DAS COMPANHIAS (REPASSE
INTEGRAL).
VALOR GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATACAO RS 368.000,63

2.2. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos ¢ de 12 (doze) meses, prorrogavel por
igual periodo, desde que comprovado a vantajosidade, na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133, de
2021.

2.2.1. No ato de prorrogacao da vigéncia da ata de registro de precos podera haver a
renovacio dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original, devendo
o ato de prorrogacio da vigéncia da ata indicar, expressamente, o quantitativo
renovado.

2.3. As contratagoes decorrentes da Ata de Registro de Pregos serdo formalizadas mediante emissao
de Ordem de Servico e respectiva Nota de Empenho, nos termos do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021,
dispensada a celebracao de contrato administrativo especifico.

2.4. A Ordem de Servigo e a Nota de Empenho substituirdo o instrumento contratual para todos os
efeitos legais, vinculando a contratada as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
Edital, na Ata de Registro de Pregos e na proposta vencedora.

2.5. Os servigos objeto desta contratagao sao classificados como servi¢cos comuns, nos termos do
inciso XIII do art. 6° da Lei n® 14.133/2021, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado.

2.6. Da Formacao do Preco e Pagamento:

e 2.4.1. O julgamento da licitagdo sera pelo MENOR PRECO UNITARIO DO ITEM 01
(Taxa de Agenciamento).

e 2.4.2.0Ovalordo Item 02 (Passagens Aéreas) ¢ meramente estimativo (verba de reembolso)
e ndo sofrera disputa de precos, servindo apenas como teto or¢amentario para o custeio das
viagens.

e 2.4.3. O pagamento a Contratada serd composto pelo somatorio da Taxa de Agenciamento
(resultado da licitacdo) e do Valor da Tarifa (comprovado mediante bilhete da companhia
aérea), vedada a cobranca de quaisquer sobretaxas ou valores adicionais ndo previstos.

2.7. Abrangéncia de Destinos: O servigo deve permitir a emissdo de passagens para quaisquer
destinos nacionais operados por linhas aéreas comerciais regulares, devendo a contratada oferecer
as melhores opgdes logisticas de conexao.
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2.8. Menor Tarifa e Vantajosidade: As passagens deverdo ser emitidas sempre pelo menor valor
disponivel no momento da pesquisa, priorizando-se tarifas promocionais € voos que conciliem a
economicidade com o cumprimento da agenda oficial do servidor. A Contratada devera comprovar,
a cada emissdo, que a tarifa escolhida era a mais vantajosa para a Administragao.

2.9. Gestao de Remarcacées: A Contratada serd responsavel por operacionalizar todas as
remarcacgdes ¢ cancelamentos solicitados, gerenciando os créditos junto as companhias aéreas e
emitindo as respectivas Notas de Crédito para abatimento em faturas futuras, quando couber.

2.10. Atendimento e Suporte: A Contratada devera disponibilizar canais de atendimento eficientes
(telefone, e-mail e aplicativo de mensagens) durante o horario comercial e, obrigatoriamente, manter
servico de plantao emergencial 24 horas (inclusive finais de semana e feriados) para resolucdo de
problemas de embarque e alteragdes urgentes.

3. DAS OBRIGACOES
3.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA (Prestadora de Servicos)

3.1.1. Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos e durante as contratagoes dela
decorrentes, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, conforme art. 92,
XVI, da Lei n® 14.133/2021.

3.1.2. Sistema e Atendimento:

e Disponibilizar canais de atendimento eficientes (telefone fixo, celular, e-mail e aplicativos
de mensagem) para recebimento das demandas.

e Manter servico de plantao 24 (vinte e quatro) horas, inclusive aos sabados, domingos e
feriados, para atendimento de urgéncias, remarcagdes e resolugdo de problemas de
embarque, com tempo de resposta maximo de 02 (duas) horas para casos emergenciais.

3.1.3. Execucdo Técnica (Pesquisa e Emissio):

o Realizar a pesquisa de voos em todas as companhias aéreas disponiveis, buscando
obrigatoriamente a menor tarifa que atenda ao horario e periodo do compromisso
institucional do servidor, conforme diretrizes do art. 16 da IN SLTI/MPOG n° 3/2015.

e Anexar, juntamente com o bilhete emitido, o comprovante da pesquisa de precos (copia
da tela do sistema/print screen) realizada no momento da cotacdo, demonstrando a
Fiscalizagdo que a opgdo escolhida foi, de fato, a mais econdmica disponivel naquele
momento.

o Emitir os bilhetes eletronicos (e-tickets) e envid-los por e-mail ao solicitante e ao passageiro,
contendo o cddigo localizador, horérios, franquia de bagagem e regras de cancelamento.

3.1.4. Gestao de Créditos e Reembolsos:
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e Gerenciar os bilhetes ndo utilizados (no-show ou cancelamento), providenciando junto as
companhias aéreas o reembolso ou a conversao em crédito.

e Emitir Nota de Crédito em favor do Municipio sempre que houver cancelamento de
passagem ja faturada ou paga, para abatimento nas faturas subsequentes, garantindo que
nenhum valor seja perdido.

3.1.5. Responsabilidade Civil e Administrativa:

e Responsabilizar-se integralmente por quaisquer erros na emissao dos bilhetes (nomes
incorretos, datas divergentes da solicitag¢do, trechos errados), arcando com todos os custos
de correcao, reemissao ou multas geradas por sua falha, sem 6nus para a Contratante.

e Repassar ao Municipio todos os beneficios, bonus ou descontos promocionais
eventualmente concedidos pelas companhias aéreas.

3.1.6. Proteciao de Dados (LGPD):

e Observar rigorosamente a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n° 13.709/2018) no
tratamento dos dados pessoais dos servidores e agentes politicos (RG, CPF, Data de
Nascimento), utilizando-os exclusivamente para a emissao das passagens, sendo vedado o
compartilhamento com terceiros estranhos a operagdo ou o uso para fins
comerciais/marketing.

3.1.7. Custos e Tributos:

e Arcar com todas as despesas operacionais, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execucao dos servicos, sendo que a taxa de agenciamento ofertada
na licitagdo deve cobrir todos estes custos.

3.2. DO ORGAO

3.2.1. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, de acordo com a cronologia or¢gamentaria e as
regras estabelecidas neste Termo, mediante apresentagdo de Nota Fiscal devidamente atestada,
acompanhada dos relatérios de bilhetes emitidos.

3.2.2. Fornecer a Contratada, tempestivamente, todas as informacdes necessarias para a emissao dos
bilhetes (nome completo, documentos, datas, hordrios e destinos), preferencialmente através da
Requisicdo de Fornecimento de Passagem Aérea (RPA) ou documento equivalente autorizativo.

3.2.3. Exercer a fiscalizacdo dos servigos por meio de servidor designado (Fiscal da Ata de Registro
de Pregos e das contratacdes dela decorrentes), o qual terd a competéncia para:

o Conferir se a tarifa aplicada no bilhete corresponde a menor tarifa comprovada na pesquisa
de pregos anexa.

e Atestar a execucdo dos servigos e solicitar correcdes quando necessario.
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e Comunicar formalmente a Contratada qualquer irregularidade observada.

3.2.4. Notificar a Contratada sobre eventuais cancelamentos de viagens com a maior antecedéncia
possivel, visando minimizar a cobranga de multas pelas companhias aéreas.

3.2.5. Rejeitar, no todo ou em parte, servigo executado em desacordo com as obrigacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4, FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6° inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

4.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2 A Fundamentagdo deste processo considera inciso I do art. 28 da Lei Federal n° 14.133/2021,
Lei Complementar n° 123/2006 com a redagao dada pela Lei Complementar n° 147, de 07 de agosto
de 2014 e posteriores alteracdes, Lei n® 13.655, de 25 de abril de 2018.

S. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e
art. 40, §1°, inciso I, da Lei n° 14.133/2021)

5.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21
6.1.  Nao serd admitida a subcontrata¢ao do objeto contratual.
6.2.  Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

7. MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°,
inciso II, da Lei n° 14.133/2021).

7.1. Dinamica da Solicitacao:

7.1.1. A execugao dos servigos sera iniciada mediante solicitacdo formal da Contratante, enviada
preferencialmente por e-mail institucional ou sistema eletronico proprio, através da Requisicao de
Fornecimento de Passagem Aérea (RPA) ou documento equivalente, contendo: nome do
passageiro, RG/CPF, data de nascimento, trecho, data/horario pretendido e justificativa da missao.

7.2. Prazos de Atendimento (SLA):

7.2.1. Rotina: O fornecedor registrado devera processar a solicitacdo e enviar as op¢des de voo ou
o bilhete emitido em até 12 (doze) horas ap6s o recebimento da demanda.
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7.2.2. Urgéncia/Emergéncia: Para demandas caracterizadas como urgentes (remarcagdes em cima
da hora, problemas de embarque, viagens nao programadas), o prazo de atendimento sera de, no
maximo, 02 (duas) horas, devendo a Contratada acionar sua equipe de plantdo se fora do horario
comercial.

7.3. Da Pesquisa e Menor Preco:

7.3.1. Antes da emissao, a Contratada devera realizar pesquisa de precos em todas as companhias
aéreas que atendam ao trecho (ex: LATAM, GOL, AZUL, VOEPASS, etc.), selecionando a opgao
de menor valor que atenda ao horario do compromisso oficial.

7.3.2. E obrigatoria a apresentagdo do comprovante da pesquisa (print de tela ou relatorio de
sistema) juntamente com o bilhete emitido, para fins de auditoria do menor prego.

7.4. Da Emissao e Entrega (Formato Digital):

7.4.1. A entrega dos bilhetes sera realizada exclusivamente em formato digital (E-Ticket), enviados
para o e-mail do fiscal e do passageiro/servidor.

7.4.2. O bilhete eletronico deve conter o Cédigo Localizador, horarios confirmados, terminal de
embarque e regras de bagagem.

7.4.3. Caso haja erro na emissdo (nome, data ou trecho) por culpa da Contratada, esta devera
promover a corre¢ao/reemissao imediata as suas expensas, isentando a Contratante de multas ou
diferencas tarifarias.

7.5. Gestiao de Cancelamentos e Créditos:

7.5.1. Em caso de nao utiliza¢ao do bilhete (cancelamento da viagem a pedido da Administracao),
a Contratada devera gestionar junto a companhia aérea o reembolso ou a geracao de crédito.

7.5.2. O valor reembolsado ou o crédito gerado devera ser convertido em Nota de Crédito em favor
do Municipio, a ser abatida (descontada) na fatura do més subsequente ou utilizada para nova
emissao, garantindo o reaproveitamento do recurso publico.

7.6. Canais de Comunicag¢ao:

7.6.1. A Contratada deverd manter canais de comunicacdo ativos (telefone, celular/WhatsApp e e-
mail) durante o horario comercial.

7.6.2. Para o regime de plantdo (finais de semana, feriados e periodo noturno), a empresa fornecera
um numero de contato emergencial que funcione 24 horas, garantindo suporte integral aos
servidores em transito.

8. ESPECIFICACAO DA GARANTIA DA CONTRATACAO EXIGIDA E DAS
CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §1°, inciso III, da
Lei n® 14.133/2021)

8.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual.
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9. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°
14.133/21)

9.1. A execucdo dos servigos decorrentes da Ata de Registro de Precos sera acompanhada e
fiscalizada pelos agentes publicos designados pela Administragdo (Gestor e Fiscais), que atuardo
para assegurar o fiel cumprimento das clausulas avencgadas e a entrega do servigo com a qualidade
e economicidade exigidas.

9.2. Da Segregac¢ao de Fungoes na Fiscalizagao:

e 9.2.1. Fiscal Técnico: Responsavel por acompanhar a execugdo operacional. Devera
conferir se os bilhetes foram emitidos nos prazos estabelecidos (12h para rotina / 02h para
urgéncia), verificar a veracidade dos bilhetes eletronicos e, principalmente, auditar os
comprovantes de pesquisa de precos anexados pela Contratada, atestando que a tarifa
escolhida foi efetivamente a mais vantajosa para a Administragao.

e 9.2.2. Fiscal Administrativo: Responsavel por conferir a documentagao fiscal, trabalhista
e previdencidria, bem como analisar a fatura mensal, confrontando-a com os relatorios de
bilhetes emitidos e as Notas de Crédito (reembolsos) pendentes de abatimento.

e 9.2.3. Gestor da Ata de Registro de Precos: Responsavel pela coordenagdo geral,
analisando os pedidos de reequilibrio, alteracdes contratuais e instruindo os processos de
aplicacao de penalidades em caso de descumprimento reportado pelos fiscais.

9.3. O Fiscal da Ata de Registro de precos anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do, determinando a imediata regularizacdo de faltas ou defeitos observados
(ex: emissao de bilhete com erro de nome, demora no atendimento do plantao), conforme art. 117,
§1°da Lei n° 14.133/2021.

9.4. A fiscalizagao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Administragdo ou de seus agentes.

9.5. As comunicagdes entre o 0rgao e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de correio eletronico (e-mail) institucional para o
envio de notificacdes, ordens de servigo e requisi¢des de passagem.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo ocorrerdo a conta de recursos consignados
no Or¢amento de 2026.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada durante as
solicitacoes.
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11. CRITERIOS DE PAGAMENTO

11.1. Da Medicao dos Servicos:

11.1.1. A medicao dos servigos sera realizada mensalmente, considerando o periodo do primeiro ao
ultimo dia do més de referéncia, basecando-se na consolidacdo das emissoes efetivamente
realizadas (bilhetes) e das respectivas Taxas de Agenciamento devidas.

11.1.2. A Contratada deverd apresentar, até o 5° (quinto) dia 1util do més subsequente, o Relatorio
Gerencial de Faturamento, contendo:

e Relacdo de bilhetes emitidos (nimero, passageiro, trecho, data);

e Valor da tarifa de cada bilhete e taxas de embarque (reembolso);

e Valor da taxa de agenciamento unitaria (servigo);

e (Cddigos das Requisicoes (RPA) atendidas;

e Relacao de bilhetes cancelados/nao voados que geraram crédito.
11.2. Do Recebimento (Provisdrio e Definitivo):

11.2.1. O Recebimento Provisdrio sera realizado pelo Fiscal Técnico em até 05 (cinco) dias uteis
apos a entrega do Relatorio e da Nota Fiscal, mediante conferéncia minuciosa para atestar se:

e a) As tarifas cobradas conferem com os bilhetes emitidos;
e b) Os comprovantes de pesquisa de pregos (menor tarifa) foram anexados a cada emissao;
e ) As taxas de agenciamento correspondem ao valor adjudicado na licitagao.

11.2.2. O recebimento definitivo ocorrera mediante atesto do fiscal da contratacdo ou servidor
designado, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis apds a confirmacao da emissao e entrega dos bilhetes
ou documentos de viagem, observada a conformidade com as condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia e na Ordem de Servigo, autorizando a liquidacdo da despesa.

11.3. Do Mecanismo de Compensac¢ao (Notas de Crédito):

11.3.1. Conforme art. 10 da IN SLTI/MPOG n° 3/2015, havendo passagens emitidas e pagas, mas
nado utilizadas (cancelamento ou no-show), a Contratada devera emitir Nota de Crédito em favor
do Municipio.

11.3.2. O valor da Nota de Crédito devera ser glosado (deduzido) do valor total da fatura do més
corrente ou subsequente. Caso a dedugdo nado seja possivel na fatura, a Contratada devera realizar o
ressarcimento via Guia de Recolhimento (DAM) em favor do Municipio.

11.4. Da Liquidac¢do e Documentos Exigidos:

11.4.1. Para fins de liquidagdo, a Nota Fiscal/Fatura devera destacar separadamente os valores
referentes aos servigos (Taxa de Agenciamento) e os valores de reembolso (Passagens), devendo vir
acompanhada obrigatoriamente de:
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e Relatorio analitico das viagens realizadas;
e (Copia dos bilhetes eletronicos;

e Comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021

11.4.2 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regulariza¢ao da

situag¢do, sem Onus ao contratante;

11.4.3 A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencao das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagao,
no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas.

11.4.4 Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do contratante.

11.4.5 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos O0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados

0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.4.6 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas cabiveis para
cancelamento da contratacdo, aplicagdo das sanc¢des e eventual cancelamento do registro de pregos

nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

11.4.7 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que

se decida pelo cancelamento da contratacdo ou da Ata, conforme o caso.

11.4.8 O municipio reterd, na fonte, o valor correspondente ao imposto de renda de pessoa juridica

conforme disposto no Decreto Municipal 031/2023.

11.4.9 O municipio de Tomar do Geru efetuard, no ato do pagamento, a retencdo de 1,5% (um e
meio por cento) sobre o valor do pagamento, relativo ao valor do APOIO PECUNIARIO previsto

no art. 6°, da Lei Municipal n°® 720/2020.
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11.5. Do Pagamento:

11.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da finalizagado
da liquidacao da despesa, mediante ordem bancaria em conta corrente de titularidade da Contratada.

11.5.2. O pagamento referente ao Item 2 (Passagens Aéreas) tem natureza de reembolso de despesas,
ndo incidindo sobre ele retengdes tributarias de ISS ou IR, salvo melhor juizo da legislagdo tributaria
municipal vigente, devendo as retencdes incidirem exclusivamente sobre o Item 1 (Taxa de
Agenciamento/Servigo).

11.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

11.5.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

11.5.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

12.  FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

12.1. O prestador de servigos sera selecionado por meio de licitagdo na modalidade Pregdo, na forma
eletronica, adotando-se como critério de julgamento o MENOR PRECO, referente 8 TAXA DE
AGENCIAMENTO (Item 01), conforme disposto no item 2.4 deste Termo de Referéncia.

Do tratamento diferenciado as empresas enquadradas como Microempresa — ME e Empresa
de Pequeno Porte — EPP

12.2. Sera observado e assegurado tratamento diferenciado concedido as Microempresas — ME e as
Empresas de Pequeno Porte — EPP na participagdo em certames licitatérios deste Municipio de
Tomar do Geru, conforme determina a Lei Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006, em
especial o previsto nos artigos 43 a 45 da referida lei e a Lei Complementar n.° 147 de 07 de agosto
de 2014.

12.3. Sera desclassificada/inabilitada a empresa que fizer uso dos beneficios concedidos as
Microempresas — ME e as Empresas de Pequeno Porte — EPP por ocasido de participagdo em
certames licitatorios deste Municipio, quando houver ultrapassado o limite de faturamento
estabelecido no art. 3° da Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006, no ano fiscal
anterior, caso usufrua ou tente usufruir indevidamente dos beneficios previstos na referida lei.

12.3.1. A utilizagdo indevida dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n.° 123/2006
configura fraude ao certame, sob pena de ser declarado inidoneo para licitar e contratar com o
Municipio de Tomar do Geru.
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12.4. As Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP, por ocasido da participagdo em
certames licitatdrios, deverdo apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprovagao
de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

12.5. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de
05 (cinco) dias tuteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao Publica,
para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, conforme dispde o §1°,
Art. 43 da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006.

12.6. A nao regularizacdo da documenta¢do no prazo acima previsto implicard a decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no § 5° do art. 90 da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificacdo, para a emissao da respectiva Ordem de Servigo ou de outro instrumento habil de
formalizagdo da contratagao, ou revogar a licitagao.

12.7. Sera assegurado como critério de desempate a preferéncia de contratagdo para as
Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP, conforme esclarecimentos abaixo:

12.8.1. Entende-se por empate aquelas situagcdes em que as propostas apresentadas pelas
Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada (§2°, Art. 44, Lei Complementar n.° 123, de 14 de
dezembro de 2006);

12.8.2. Para efeito do disposto no art. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006, ocorrendo o
empate, proceder-se-a conforme as disposigoes do item 11.19.

12.9. Do Direito de Preferéncia — Nos termos do Decreto Municipal n° 171, de 16 de janeiro de
2025, e, justificadamente, visando a promog¢ao do desenvolvimento econdomico no ambito local e
regional, serd concedida prioridade de contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte
sediadas local ou regionalmente, até o limite de dez por cento do melhor prego valido, nos seguintes
termos:

12.10 Aplica-se o acima disposto nas situagdes em que as ofertas apresentadas pelas microempresas
e empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente sejam iguais ou até 10% (dez por
cento) superiores a0 menor prego;

12.11. A microempresa ou a empresa de pequeno porte sediada local ou regionalmente melhor
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora da licitagao,
situacdo em que serd adjudicado o objeto em seu favor;

12.12. Na hipotese da ndo contratagdo da microempresa ou da empresa de pequeno porte sediada
local ou regionalmente melhor classificada, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na situagdo do edital, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;
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12.13 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sediadas local ou regionalmente, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;

12.14. Para efeitos da aplicagdo da margem de preferéncia, considera-se:
12.14.1. Ambito local - sede e limites geograficos deste Municipio;

12.14.2. Ambito regional - os municipios circunvizinhos, através das microrregides, conforme
definido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE e assim considerados,
especificamente: Araud, Itabaianinha, Cristinapolis, Tobias Barreto, Pedrinhas, Umbauba e
Indiaroba.

12.15. Ao final dos lances, sera solicitado pelo Pregoeiro a manifestagdo das empresas devidamente
cadastradas como Microempresa/Empresa de Pequeno Porte aquelas sediadas local ou
regionalmente, e que que estejam com oferta (Gltimo lance) com valor até 10% acima do valor da
melhor proposta para que se possa verificar a ocorréncia de eventual empate ficto.

Exigéncias de habilitacao

12.16. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, no_que
couber:

Habilitacao juridica

12.17. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

12.18. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

12.19. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

12.20. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

12.21. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

12.22. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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12.23. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

12.24. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

12.25. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

12.26. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagao como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

12.27 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

12.28. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

12.29. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.30. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

12.31. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.32. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

12.33. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal (conforme o caso) do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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12.34. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.35. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Técnica

12.36. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnolodgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for
0 caso.

12.36.1. Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

12.36.2. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragcdo, copia do contrato
que deu suporte a contratacao, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

12.37. Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, ou Orgdo equivalente,
conforme previsto na legislacdo vigente.

Qualificaciao Economico-Financeira

12.38. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — (Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

12.39. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacio
complementar:

12.39.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo
€ que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso [ e 42, §§2° a 6° da Lein. 5.764, de 1971;

12.39.2. A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;
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12.39.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servigo;

12.39.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

12.39.5. A comprovacao de integracdao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

12.39.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; €) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

12.39.7. A Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo
orgdo fiscalizador.

13. DECLARACOES

13.1. Declaragao para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constitui¢ao
Federal, que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que
nao emprega menor de dezesseis anos;

13.2. Declaragao de que atende aos requisitos de habilitagdo, e respondera pela veracidade das
informacodes prestadas, na forma da lei, nos termos do art. 63, inciso I da Lei n® 14.133/2021;

13.3. Declaragao dos interessados que suas propostas econdomicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas? (art. 63, § 1° da Lei n°
14.133/2021);

13.4. Declaracao de observancia do limite no processo para obtenc¢ao de beneficios da LC 123/2006,
estando limitado as microempresas ¢ as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacdo da contratagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, devendo o 6rgdo ou entidade (art. 4°, § 2° da Lei n® 14.133/2021).

13.5. As Declaragdes citadas acima, podera ser substituida por uma declarag@o unica.

14.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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14.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ R$ 368.000,63 (Trezentos e sessenta e oito mil
reais e sessenta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela exposta neste
Termo.

Tomar do Geru (SE), 20 de marco de 2026.

Bruno Augusto dos Santos
Area de Planejamento
Responsavel pela elaboracao
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ANEXO II - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O MUNICIPIO DE [CIDADE_SEDE] por intermédio do(a) [ORGAO_ENTIDADE], com sede
no(a) [ENDERECO_ORGAQ], nacidade de [CIDADE_SEDE] - [ESTADO_SEDE], inscrito(a)
no CNPJ] sob o n° [CNPJ ORGAO], neste ato representado(a) pelo(a) Sr.(a)
[AUTORIDADE_ SUPERIOR], [CARGO SUPERIOR], considerando o julgamento da licitacao
na modalidade de pregdo, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n°
[PROCESSO_LICITATORIO], processo administrativo n.° [PROCESSO ADMINISTRATIVO],
RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo
com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des
previstas no Edital de licitacdo ou Aviso da Contratagdo Direta, sujeitando-se as partes as normas
constantes na Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, Lei Complementar n® 123/2006, com redagao
dada pela Lei Complementar n° 147/2014, Decreto Federal n° 11.462, de 31 de marco de 2023,
Instrucao Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, e demais legislagdes aplicaveis
e em conformidade com as disposic¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1.  Apresente Ata tem por objeto o , especificado(s)
no Termo de Referéncia, anexo XX do Edital do [PROCESSO LICITATORIO], que é parte
integrante desta Ata, assim como as propostas cujos precos tenham sido registrados,

independentemente de transcrigao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas ¢ maximas de cada
item, fornecedor(es) e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sao as que seguem:

XXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXXXX

2.2.  Alistagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo
a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O o6rgao gerenciador serd a [ORGAO_ENTIDADE]

3.2.  Além do 6rgao gerenciador, sdo orgdos e entidades publicas participantes do registro de
precos:

XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXXXXXX

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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4.1.  Nao sera admitida a adesao a ata de registro de precos decorrente desta licitacao.
Vedacio a acréscimo de quantitativos

4.2.  E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

5.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses, prorrogavel por igual
periodo, desde que comprovado a vantajosidade, na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133, de 2021.
5.1.1. No ato de prorrogagdo da vigéncia da ata de registro de precos poderd haver a renovagdo
dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original, devendo o ato de
prorrogagdo da vigéncia da ata indicar, expressamente, o quantitativo renovado.

5.2.  As contrata¢des decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas por meio de
Ordem de Servico ou outro instrumento héabil admitido pela legislacdo vigente, observando-se, no
momento da emissdo, a disponibilidade de créditos or¢amentdrios e, quando aplicavel, a
compatibilidade com o Plano Plurianual, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

5.3.  Na formalizagao da contratagdo ou do instrumento que a substituir, devera haver a indicagao
da disponibilidade dos respectivos créditos orgamentarios.

5.4. A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada mediante emissao de Ordem
de Servigo e respectiva Nota de Empenho, nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133/2021, dispensada
a celebragao de contrato administrativo especifico.

5.5. A Ordem de Servico ou outro instrumento habil de formalizacdo da contratagdo devera ser
emitido durante o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos.

5.6. As alteragdes quantitativas ou qualitativas do objeto, quando cabiveis, observardo as
disposi¢des do art. 124 da Lei n° 14.133/2021 e deverdo ser formalizadas nos termos da legislacao
aplicavel ao instrumento utilizado para a contratagao.

5.7.  Apo6s a homologacdao da licitagdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as
seguintes condi¢des para formalizag¢do da ata de registro de precos:

5.7.1. Serao registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatéario, devendo ser observada
a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto
no edital ou no aviso de contratacdo direta e se obrigar nos limites dela;

5.7.2. Seré incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

Rua do Areal, Centro — Tomar do Geru — Sergipe - CEP 49280-000



TOMAR DO GERU

ESTADO DE SERGIPE EDITAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOMAR DO GERU

5.7.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classifica¢do da licitagao; ¢

5.7.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.7.3. Serérespeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacao dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.

5.8. O registro a que se refere o item 5.7.2 tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva
para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.9. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preco do adjudicatario antecederdao aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.10. A habilitacao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 5.7.2.2
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagcdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:

5.10.1. Quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢oes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo direta; ¢

5.10.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipoteses
previstas no item 9.

5.11. O prego registrado com indicac¢ao dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e
ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.12.  Apo6s a homologacao da licitagdo ou da contratagdo direta, o licitante mais bem classificado
ou o fornecedor, no caso da contratacdo direta, serd convocado para assinar a ata de registro de
precos, no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratagao
direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

5.12.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragao.

5.13. A ata de registro de pregos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Pregos.

5.14. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo, e observado o disposto no item 5.7, observando
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o item 5.7 ¢ subitens, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes
propostas pelo primeiro classificado.

5.15 Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacdo nos
termos do item anterior, a Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo
nos termos do edital ou do aviso de contratacdo direta, podera:

5.15.1. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos
foram registrados sem reducao, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtengao de preco
melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

5.15.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagao de melhor condigao.

5.16. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condig¢des
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo
especifica para a aquisi¢cao pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1.  Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
servigos registrados, nas seguintes situagoes:

6.1.1. Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucao da ata tal

como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lein® 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos registrados;

6.1.3. Na hipotese de previsao no edital ou no aviso de contratagao direta de clausula de
reajustamento ou repactuacao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, deverd ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratacdo;

6.1.3.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratagao.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS
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7.1.  Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por
motivo superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a
reducdo do prego registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

7.1.2. Na hipodtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de
mercado e nao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se nao obtiver €xito nas negociagdes, o O0rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtenc¢dao de
contratagdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipétese de reducao do prego registrado, o 6rgao gerenciador comunicara aos 0rgaos € as
entidades participantes da Ata de Registro de Pregos para que observem os novos valores registrados
nas futuras contratagdes a serem formalizadas por meio de Ordem de Servico ou outro instrumento
habil.

7.2.  Na hipdtese de o prego de mercado tornar-se superior ao precgo registrado e o fornecedor ndo
poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteragdo do preco registrado, mediante comprovacao de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o0 compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentagao comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do prego
registrado em relag¢do as condigdes inicialmente pactuadas.

7.2.2. Nao hipotese de nao comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos
do item 9.1, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

7.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotard as medidas cabiveis
para a obtencdo da contratacdo mais vantajosa.
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7.2.5. Na hipoétese de comprovacao da majoragdo do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracao do prego registrado, para
que avaliem a necessidade de alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lein® 14.133,
de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

8.1.  As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de pregos
poderdo ser remanejadas pelo 6rgao ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as entidades
participantes e nao participantes do registro de precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1. De o6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou
8.2.2. De o6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade ndo participante.

8.3. O orgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar
sera considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipotese de remanejamento de 6rgao ou entidade participante para 6érgao ou entidade nao
participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n° 11.462, de 2023.

8.5.  Competird ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com
a reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou pela entidade participante, desde
que haja prévia anuéncia do 6rgao ou da entidade que sofrer redugdo dos quantitativos informados.

8.6.  Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal
ou de Municipios distintos, caberd ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de precos,
observadas as condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente
do remanejamento dos itens.

8.7.  Na hipotese da compra centralizada, ndo havendo indica¢do pelo 6rgdo ou pela entidade

gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a
distribui¢do das quantidades para a execucdo descentralizada serd por meio do remanejamento.
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9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

9.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem motivo justificado;
9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel;

9.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, hipotese prevista no art. 27, §2°, do Decreto Federal
n® 11.462/2023;

9.1.4. Sofrer sangado prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipdtese de aplicagdao de sangdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da
Lein® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia
da ata de registro de pregos, podera o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdao
fundamentada, decidir pela manuten¢ao do registro de pregos, vedadas contratagdes derivadas da
ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 sera formalizado por
despacho do 6rgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditorio e da ampla
defesa.

9.3. Na hipoétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao ou a entidade gerenciadora
poderd convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de
classificacao.

9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipodteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razao de interesse publico;
9.4.2. Apedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou

9.4.3. Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipdteses em que o preco de mercado se tornar
superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto
n° 11.462, de 2023.

10.  DAS PENALIDADES
10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejard aplicacdo das penalidades
estabelecidas no edital ou no aviso de contratacao direta.
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10.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos
que, convocados, nao honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a
ata.

102. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 7°, inc. XIV, do Decreton® 11.462,
de 2023), exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos
orgaos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 0rgado participante a aplicacao
da penalidade (art. 8°, inc. IX, do Decreto n® 11.462, de 2023).

10.3. O ¢6rgao ou entidade participante devera comunicar ao o0rgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. As condigdes gerais de execucao do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento,
as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do
ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao edital.

11.2. No caso de adjudicagdo por prego global de grupo de itens, s6 serda admitida a contratagao
de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracao de sua vantagem
para o 6rgao ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais 6rgaos
participantes (se houver).

........................................... s e A€, dE 2026
ORGAO GERENCIADOR
ORGAO PARTICIPE
ORGAO PARTICIPE
FORNECEDORES
TESTEMUNHAS:
1-
-
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APENDICE “A”
ANEXO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

CADASTRO DE RESERVA

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens
com precos iguais ao adjudicatario:

XXXXXXXXXXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXX

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagdao de fornecedores que mantiveram sua proposta
original:

XXXXXXXXXXXXXXKXXXXKXXKXXXKX XXX XXX XXX XXX XXSXXXXX

ORGAO GERENCIADOR

ORGAO PARTICIPE

FORNECEDORES
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