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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratagéo de escritorio de advocacia especializado
para prestagdo de servicos de consultoria e assessoria juridica, na area de Direito Piblico Judicial e
Extrajudicial com vistas a atender a Secretaria Municipal de Educac&o de Umbauba, em conformidade com as
disposigdes da Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos).

2. JUSTIFICATIVA

A contratagdo de escritorio especializado para prestagéo de servigos de consultoria e assessoria juridica,
justifica-se pela necessidade de soluges estratégicas e técnicas para atender as demandas da Secretaria de
Educagéo, com foco em:

o  Suporte técnico junto aos procedimentos judiciais e extrajudiciais
e  Cumprimento das normas e diretrizes legais;
o Melhoria da qualidade do ensino com decistes embasadas em pareceres técnicos atualizados.

Trata-se de servigo técnico especializado cuja execugdo demanda competéncia especifica e expertise

comprovada, caracterizando situagéo de inexigibilidade de licitagéo, conforme o art. 74, inciso lll, da Lei n°
14.133/2021.

3. ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS
A empresa contratada devera prestar os seguintes servigos, detalhadamente descritos:

1. Acompanhamento técnico juridico: suporte técnico junto aos procedimentos extrajudiciais dos
Ministérios Publicos Estadual e Federal, sempre e exclusivamente em defesa dos interesses da
Secretaria Municipal de Educagédo de Umbauba;

2. Consultoria Juridica: prestar consultoria juridica assistindo ao Secretario Municipal da Educagéo em
assuntos juridicos relacionados as atividades do ¢rgéo; Prestar consultoria juridica aos demais
servidores da Secretaria Municipal da Educagéo, no desempenho das atividades do 6rgéo, sempre
com norte a promog&o dos niveis e indices qualitativos da educagéo;

3. Assessoria Técnica: prestar suporte com apresentagéo de pareceres técnicos e analise consultiva
no ambito juridico em todas as agdes relacionadas a este Orgéo, integrando estes as observagoes
constantes no banco de dados referentes as unidades escolares, censo escolar, objetivando a
melhoria significativa da qualidade do ensino; Assessoramento em processos administrativos e
inquéritos de quaisquer naturezas no ambito da Secretaria Municipal da Educagao;

4, METODOLOGIA
A prestagéo de servigos seguira as seguintes etapas:

Diagnéstico Inicial: Levantamento das necessidades e analise do cenario atual.

Elaboragao do Plano de Agdo: Desenvolvimento de solugées alinhadas as metas da gestao.
Implementagéo e Acompanhamento: Execugéo das atividades planejadas com suporte continuo.
Monitoramento e Resultados: Avaliagao dos resultados e ajustes necessarios.
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5. PRAZO CONTRATUAL

A contratagao tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser renovado conforme necessidade.
6. DOCUMENTAGAO JURIDICA

6.1 Dos Documentos de Habilitagao
6.1.1 Relativa Habilitagdo Juridica

a) Em caso de Sociedades Comerciais, deverdo apresentar devidamente registrados no Orgéo de Registro do

Comércio local de sua sede os respectivos Contratos Sociais e todas as suas alteragdes subsequentes ou 0
respectivo instrumento de Consolidagéo Contratual em vigor, com as posteriores alteragoes, se houver;

b) Se tratando de Sociedades Civis, deverao apresentar 0s seus respectivos Atos Constitutivos e todas as
alteragdes subsequentes em vigor, devidamente inscritos no Cartorio de Registro Civil, acompanhados de
prova da diretoria em exercicio;

c) Se tratando de Sociedades por Agdes, deverao apresentar as publicagoes nos Diérios Oficiais dos seus
respectivos Estatutos Sociais em vigor, acompanhados dos documentos de eleigdo de seus administradores.

d) No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis;

e) Para as sociedades empresarias ou empresas individuais de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

6.1.2. Relativos a Regulamentagéo Fiscal, Social e Trabalhista
a) Inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Inscrigéo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, refativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, relativos aos Tributos federais, inclusive contribuigoes
previdenciarias, tanto no ambito Federal quanto no ambito da procuradoria da Fazenda Nacional (Certidao
Unificada, conforme Portaria MF 358, de 05 de setembro de 2014, alterada pela Portaria MF n°® 443, de 17 de
outubro de 2014), assegurada a regra para as microempresas € empresas de pequeno porte, nos termos do
art. 43 da Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Fazenda Municipal do domicilio ou sede da interessada,
assegurada a regra para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 43 da Lei
Complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006;

e) Prova de regularidade relativa a0 Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS: Certidao de
Regularidade de Situag&o - CRF, emitida pela Caixa Economica Federal;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certido negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
no 5.452, de 10 de maio de 1943.
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6.1.3. Relativos a Capacidade Econdmica Financeira

a) Certiddo negativa de faléncia (Civel) expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - (Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

6.2. Relativo a Capacidade Técnica

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido por entidade da Administragéo Federal, Estadual ou Municipal,
direta ou indireta, e/ou empresa privada que comprove, de maneira satisfatoria aptid@o para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente licitagéo.
7. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo & conta da seguinte dotagao:

ELEMENTO DE DESPESA
Unidade Orgamentéria 17025
Elemento de despesa 33.90.35.0000
Agéo 2012
Fonte de Recursos 1500.0000

8. VALOR DA CONTRATAGAO

8.1 Pela prestagao de servigos sera pago o valor mensal de R$ 10.000,00 (dez mil reais), perfazendo o valor
global de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais).

9. BASE LEGAL
9.1 A contratagdo é fundamentada na Lei n® 14.133/2021, conforme disposi¢oes abaixo:

- Artigo 74, inciso lll: Permite a contratagdo de servigos técnicos especializados, de
natureza singular, prestados por profissionais ou empresas de notoria especializagao.

10. DA EXECUGAOQ, GESTAQ E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

101 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas desta Lei, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

10.2 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administragéo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da
Lei 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagéo de terceiros para assisti-los e
subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuigao.

103 O fiscal do contrato anotara as intercorréncias, quando houver, relacionadas a inexecugéo parcial ou
total do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos
observados.

104 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar deciséo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

105 O fiscal do contrato sera auxiliado pelos orgéos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administrag&o, que deveréo dirimir davidas e subsidia-lo com informagoes relevantes para prevenir riscos na
execugdo contratual.
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10.6 O contratado devera manter preposto aceito pela Administrag@o durante a prestagéo do servigo e/ou
fornecimento do bem para representa-lo na execugao do contrato.

10.7 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua
execugado ou de materiais nela empregados.

10.8 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragéo ou a terceiros em
razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagédo ou o
acompanhamento pelo contratante.

10.9 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugéo do contrato.

11. CRITERIOS DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do atesto do efetivo
execugdo dos servigos prestados e mediante apresentagdo na Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem
bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente de sua titularidade, indicados pelo contratado.

11.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgéo contratante
atestar a execugdo do objeto do contrato.

11.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, tais como:

a) Comprovar a regularidade Nacional, relativos aos Tributos federais, inclusive contribuigbes previdenciarias,
tanto no ambito Federal quanto no ambito da procuradoria da Fazenda Nacional.

b) Comprovar a regularidade com a Fazenda Estadual e Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
interessada.

¢) Comprovar a regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS: Certiddo de
Regularidade de Situagéo - CRF, emitida pela Caixa Econémica Federal.

d) Comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.

11.4  Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes & contratagéo, ou, ainda,
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, como, por exemplo, obrigagéo financeira pendente,

decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado ate que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao
da regularizagéo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

115 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

11.6 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da
contratada, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.7  Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

118 Quando do pagamento, serd efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel, caso
houver.
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12 SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes, previstas na Lei
14.133/2021:

| - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano & Administragéo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentag&o exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagéo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagédo sem motivo justificado;

VIIl - apresentar declarag&o ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante
a licitagéo ou a execug@o do contrato;

IX - fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execug&o do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X| - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

XI| - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nesta Lei as seguintes sangées:

| - adverténcia;

Il - multa;

[II - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.2.1. Na aplicagéo das sangdes seréo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infrag@o cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;
Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

V - a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

12.2.3. A sang&o prevista no inciso | do item 12.2, ser4 aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa
prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave.

12.2.4. A sancdo prevista no inciso Il do item 12.2, calculada na forma do contrato, sera de 15% (quinze por
cento) do valor do contrato celebrado e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragoes
administrativas previstas no art. 155 da Lei 14.133/2021.
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12.2.5. A sangao prevista no inciso Il do item 12.2 deste termo sera aplicada ao responsavel pelas infragoes
administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsével de licitar ou contratar no ambito
da Administragéo Publica direta e indireta da Prefeitura Municipal, pelo prazo de 3 (trés) anos.

12.2.6. A sangao prevista no inciso IV do item 12.2. deste termo sera aplicada ao responsavel pelas infragoes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, bem como
pelas infragbes administrativas previstas nos incisos II, IIl, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangéo referida no item 12.2.5, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragédo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.2.7. A sancao estabelecida no inciso IV do item 12.2 deste termo seré precedida de analise juridica e
observara as seguintes regras: | - quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de competéncia
exclusiva do prefeito municipal.

12.2.8. As sangdes previstas nos incisos |, Ill e IV do item 12.2 deste termo, poderéo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso [l do mesmo item.

12.2.9. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragéo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
contratual estabelecida do item 12 ou por meio de cobranga judicial.

12.2.10. A aplicagdo das sangdes previstas no item 12.2 ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparagéo integral do dano causado a Administragéo Publica.

12.2.11. Na aplicagdo da sangao prevista no inciso Il do item 12.2. deste termo, seré facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

12.2.12. A aplicagdo das sangbes previstas nos incisos Ill e IV do item 12.2 Requerera a instauragéo de
processo de responsabilizagéo, a ser conduzido por comissdo composta de 02 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o contratado para, no prazo de 15 (quinze)

dias Uteis, contado da data de intimago, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

Umbauba/SE, 24 de janeiro de 2025.

\ e
MOISES AUGUSTINHO DOS SANTOS
Secretaria Munitipal de Educagéao
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