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1. DA INTRODUÇÃO 
1.1. O presente documento tem por finalidade formalizar a demanda para suprir a necessidade de manter 
a plena execução dos serviços públicos da Secretarias e Fundos Municipais, através do abastecimento 
com materiais didáticos e de expediente, em conformidade com as disposições estabelecidas na Lei nº 
14.133/2021, que instituiu o novo marco legal da contratação pública no Brasil. 
 
2. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO: 
2.1. Tendo em vista a existência da necessidade de manter o garantir a eficiência, a continuidade e a 
qualidade dos serviços prestados à sociedade, bem como abastecimento com materiais de consumo de 
todos os órgãos com itens de primeira necessidade, atendendo às demandas tanto administrativas quanto 
pedagógicas dos órgãos que fazem parte da administração pública municipal e garantindo seu pleno 
funcionamento; 
2.2. Com o provimento da solução, a área requisitante visa atender às necessidades e garantir a prestação 
dos serviços públicos; 
2.3. A descrição da necessidade da contratação visa a solução mais adequada do problema sob a 
perspectiva do interesse público; 
2.4. Atualmente, para toda compra pública é realizada uma descrição detalhada e estimativa do 
quantitativo conforme a realidade que se apresenta, com intuito de alcançar a eficiência e vantajosidade 
das contratações públicas; 
2.5. Trata-se de uma demanda que faz parte da perspectiva anual de contratações do Município, sendo 
que praticamente sempre é realizada com êxito e eficácia, inclusive no tocante a execução contratual. 
 
3. DA NECESSIDADE DA FUTURA CONTRATAÇÃO: 
3.1. Com base nas contratações anteriores realizadas pelo município, a demanda consiste no suprimento 
de materiais pedagógicos e de expediente. 
 
4. DO TIPO DE OBJETO: 

TIPO DO ITEM 
MARCAR 
COM “X” 

MATERIAL DE CONSUMO X 

SERVIÇO CONTINUADO  

OBRA  

EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMANENTE  

SERVIÇO NÃO CONTINUADO  

SERVIÇO DE ENGENHARIA  

 
 
5. DA ESTIMATIVA DE QUANTITATIVO:  
5.1. Com base nos quantitativos homologados no último processo licitatório, segue estimativo da 
aquisição: 

ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QTD 

1 AGENDA ANUAL 200 FOLHAS 200MMX275MM UND 100 

2 ALMOFADA CARIMBO N°2 UND 100 

3 
ANOTE E COLE GRANDE 76X102MM AMARELO C/ 100 
FOLHAS 

BCO 400 

4 ANOTE E COLE MÉDIO 76X76 MM AMARELO C/100 FOLHAS BCO 400 

5 APAGADOR COM CAIXINHA DEPOSITO UND 1000 

6 APAGADOR PARA QUADRO BRANCO UND 60 

7 ARQUIVO MORTO ( GRANDE ) JUMBO 18MM +30MMX39MM UND 600 

8 ARQUIVO MORTO PLASTICO 13MMX36MMX25MM UND 400 

9 BALÃO DE ANIVERSARIO TAM 7 BOA QUALIDADE PCT 1500 

10 BALÃO DE ANIVERSARIO TAM 9 BOA QUALIDADE PCT 1500 

11 
BANDEIROLA JUNINA COLORIDA PLASTICA, 15CMX15CM 
EMBALAGEM C/100 UND PCT 1000 

12 BARBANTE DE ALGODÃO 4/4 C 240M UND 700 



 
ESTADO DE SERGIPE 

SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO DE FREI PAULO 

 

 

3 
 

13 BARBANTE DE RABO DE RATO 100MM UND 600 

14 BASTÃ DE COLA QUENTE FINA PT C/500G PCT 800 

15 BASTÃ DE COLA QUENTE GROSSA PT C/500G PCT 800 

16 BLOCO ADESIVO 38MMX50MM 4 UNIDADES DE 100 UND 350 

17 BLOCO ADESIVO 76MMX102MMC/100 FOLHAS UND 350 

18 BORRACHA PONTEIRA UND 800 

19 BORRACHA RETANGULAR C/ CAPA UND 2000 

20 BROCHE PEQUENO C 100MM PCT 200 

21 CADERNO COM 10M CAPA FLEXIVEL C/ 200 FOLHAS UND 1000 

22 
CADERNO DE DESENHO TAMANHO A4 BLOCO GRANDE 
275MM X 200MM UND 1200 

23 CAIXA ORGANIZADORA BOX GRANDE DE ACRILICO UND 100 

24 CALCULADORA MÉDIA UND 200 

25 
CANETA ESFEROGRÁFICA CRISTAL AZUL E PRETA CX 
C/50 UND CX 550 

26 CANETA HIDRACOR C/12 CORES CX 500 

27 CAPA PARA ENCADERNAÇÃO C/100 FRENTE E FUNDO PCT 150 

28 CARBONO MANUSCRITO C/100 PRETO CX 100 

29 CARTOLINA ESCOLAR DIVERSAS CORES 120GR UND 5000 

30 CLASSIFICADOR C/TRILHOS PLÁSTICO UND 800 

31 CLIPES 2/0 C / 100 PEÇAS CX 300 

32 CLIPES 3/0 C/500 PEÇAS CX 400 

33 CLIPES 4/0 C/ 500 PEÇAS CX 400 

34 CLIPES 8/0 C/170 PEÇAS CX 500 

35 COLA BASTÃO 10G UND 300 

36 COLA BRANCA 1KG CX 150 

37 COLA BRANCA 90G UND 200 

38 COLA GLITTER 23G UND 600 

39 COLA P/ ISOPOR 90G UND 600 

40 COLA PARA ISOPOR 500GR UND 300 

41 CORRETIVO LIQUIDO 18ML UND 300 

42 
DIVISORIAS COM VISOR PARA IDENTIFICAÇÃO TAM 
OFICIO E FURAÇÃO UNIVERSAL COM INDICES 
COLORIDOS E PERSONALIZAVEIS PARA IDENTIFICAÇÃO UND 500 

43 DOMINO EDUCATIVO MATERIAL MDF COM 28 PEÇAS CX 250 

44 ELÁSTICO PARA DINHEIRO KG 100 

45 EMBORRACHADO CORES DIVERSAS 0,95X40CM UND 2000 

46 EMBORRACHADO CORES DIVERSAS 1,00X0,90 UND 2000 

47 ENVELOPE BRANCO 20X25 UND 2000 

48 ENVELOPE OFICIO 114X 229 BRANCO UND 2000 

49 
ENVELOPE PARA CONVITE 162X229 LARANJA , BRANCO , 
VERDE , AMARELO UND 2000 

50 
ENVELOPE SACO A4 240X 340MM BRANCO , AMARELO E 
LARANJA UND 2000 

51 ENVELOPE SACO OURO TAMANHO A4 240X 340MM UND 2000 

52 ESPIRAL C/100 14MM PCT 150 

53 ESPIRAL C/100 20MM PCT 150 

54 ESTILETE ( GRANDE ) UND 200 

55 ESTILETE ( PEQUENO ) UND 200 

56 ETIQUETA A4 N1 CX C 100 FLS CX 500 

57 ETIQUETA AUTO ADESIVA T12 PCT 150 

58 EXTRATO DE GRAMPO UND 150 

59 FITA ADESIVA 25mm UND 100 

60 FITA ADESIVA 45X45M TRANSPARENTE UND 500 
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61 FITA ADESIVA DUPLA FACE UND 10 

62 FITA ADESIVA DUPLA FACE 12X30 UND 70 

63 FITA CREPE 25X50 M UND 200 

64 FITA SEDA CORES VARIADAS UND 150 

65 GIZ DE QUADRO NEGRO CX 250 

66 GIZAO DE CERA GROSSO ( 12 CORES ) CX 300 

67 GRAMPEADOR CAPACIDADE P/100 FOLHAS UND 100 

68 GRAMPEADOR METAL C-16 CM UND 150 

69 GRAMPO 106X6 C/ 3500 GRAMPOS CX 100 

70 GRAMPO 23/13 C/5000 CX 200 

71 GRAMPO 26X6 C/5000 CX 200 

72 ISOPOR 10MM PLACA UND 1300 

73 ISOPOR 20MM PLACA UND 1300 

74 JOGO DE DAMA 31X31 MDF UND 100 

75 JOGO DE LUDO 31X31 MDF UND 100 

76 JOGOS DE ENCAIXAR C/300 PEÇAS MDF CX 50 

77 JOGOS DE MEMORIA 31X31 MDF UND 100 

78 LAPIS DE COR MADEIRA C/12 CORES GRANDE CX 800 

79 LÁPIS GRAFITE C/144 N2 CX 1600 

80 LIVRO DE ATAS 100 FLS UND 400 

81 LIVRO DE ATAS 200 FLS UND 160 

82 LIVRO DE PONTO 100 FLS GRANDE UND 50 

83 LIVRO DE PROTOCOLO 104 FLS UND 150 

84 MARCA TEXTO CORES VARIADAS C/12 UND 250 

85 MARCADOR PARA QUADRO BRANCO UND 200 

86 MASSA DE MODELAR GROSSA C/12 CORES UND 200 

87 MOLHA DEDO 12G UND 100 

88 MURAL DE AVISOS 0,09X 1,20 CM UND 150 

89 PALITO DE CHURRASCO C/100 UND PCT 100 

90 PALITO DE PICOLÉ C/100 UND PCT 100 

91 PAPEL A4 BRANCO , CAIXA COM 10 RESMAS CX 750 

92 PAPEL CREPOM 48X200 CM UND 1200 

93 PAPEL FOTO GLOSSY A4 PCT 500 

94 PAPEL PARANÁ UND 500 

95 PASTA AZ UND 2000 

96 PERCEVEJO LANTONADO CX 50 

97 PILHA AA C/2 CX 100 

98 PILHA GRANDE C/2 CX 100 

99 PILHA MEDIACX C2 UNIDADES CX 120 

100 PILHA PALITO CX C2 CX 120 

101 PILHA PEQUENA CX C2 CX 120 

102 PILHA TIPO BATERIA 9V CX 100 

103 PINCEL P/ PINTURA EM TECIDO N16 DE MADEIRA UND 300 

104 PINCEL P/ PINTURA EM TECIDO N18 DE MADEIRA UND 300 

105 PISTOLA PARA COLA QUENTE GRANDE UND 200 

106 PISTOLA PARA COLA QUENTE PEQUENA UND 200 

107 PLASTICO PARA EMPLASTIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS CX 500 

108 PORTA CANETA UND 50 

109 PORTA COPO DE PAREDE UND 70 

110 PRENDEDOR DE PAPEL 19MM UND 100 

111 PRENDEDOR DE PAPEL 32MM UND 100 

112 PRENDEDOR DE PAPEL 41MM C/12 CX 100 

113 RÉGUA 30CM UND 1150 

114 SACO DE CELOFANE TRANSPARENTE PCT 100 85X100 UND 200 
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115 TESOURA 13 CM BOA QUALIDADE SEM PONTA UND 500 

116 TESOURA MULTIUSO 19 CM BOA QUALIDADE UND 380 

117 TESOURA PARA PICOTAR PROFISSIONAL 8,5 UND 300 

118 TINTA DIMENSIONAL RELEVO 3D CORES VARIADAS UND 100 

119 TINTA GUACHE 15 ML DE ROSTO CORES VARIADAS CX 800 

120 TINTA GUACHE 250ML CORES VARIADAS CX 800 

121 TINTA PARA CARIMBO AZUL , PRETO E VERMELHO UND 160 

122 TINTA SPRAY C/150 ML CORES VARIADAS UND 100 

123 TNT DIVERSAS CORES MT 5000 

124 TNT COR AMARELO C/50 M ROLO 7 

125 TNT COR BRANCO C/50 M ROLO 7 

126 TNT COR LARANJA C/50M ROLO 7 

127 TNT COR MARROM C/50 M ROLO 5 

128 TNT COR PRETO C/50M ROLO 5 

129 TNT COR VERDE C/50M ROLO 7 

130 TNT COR VERMELHO C/50M ROLO 5 

 
6. PREVISÃO DE INÍCIO DO FORNECIMENTO: 
6.1. O fornecimento deverá ser iniciado após assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, 
com sua vigência de acordo com o que determina a Lei 14.133/2021. 
 
7. ENCAMINHAMENTOS: 
7.1. Solicitamos, portanto, que seja dado início aos procedimentos necessários para a realização da 
licitação, incluindo a elaboração do ETP (caso necessário), termo de referência e edital, a publicação dos 
avisos pertinentes e a condução do processo licitatório até a adjudicação e homologação do objeto. 

 
Frei Paulo/SE, 23 de setembro de 2024. 

 
 
 

WILLIAM BRUNO SILVA DOS SANTOS 
Assessor Especial 

Responsável pela elaboração 
 
 

 
 

APROVO! 
 

Em _____/_____/2024. 
 
 
 

CLEBERTON BISPO MENEZES CORCÍNIO 
Secretário de Administração 


