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TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO:

1.1 O presente documento tem por finalidade formalizar processo para aquisicao de flores
naturais e arranjos ornamentais, destinados ao uso em tradicionais eventos organizados por
parte da Secretaria Municipal de Administragdo deste Municipio

2. DA NECESSIDADE:

2.1. Com base nas contratacGes anteriores realizadas pelo municipio para o provimento desta
demanda, se faz necessaria a aquisicao de flores naturais e arranjos ornamentais a fim de
assegurar que sejam devidamente proporcionadas a uso em eventos organizados por parte
da Secretaria Municipal de Administracdo deste Municipio.

2.2. A administracdo de Frei Paulo, ao longo de sua histdria, sempre participou ativamente das
manifestagdes, fomentando a perpetuagado das tradicbes do Municipio;

Por este motivo, cumpre atender tal demanda que visa tao somente manter vivas as tradicoes
locais.

3. DA JUSTIFICATIVA DE SELECAO DA MODALIDADE ADEQUADA:

3.1. Considerando que, os servicos objeto do presente termo remonta a uma gama de diversos
potenciais participantes sediados regionalmente, dada a sua natureza varejista, bem como a
falta de complexidade técnica para execucdo;

3.2. Considerando que, o municipio ndo dispde de informagdes exatas para a apuracdo dos
guantitativos a serem consumidos, tendo em vista que a consumacao ird depender, além do
consumo pelo uso didrio, de possivel ocorréncia de situacdes emergenciais que requeiram troca
imediata e imprevista;

3.3. Considerando que, a Lei 14.133/2021, em seu art. 75 II, assim dispode:

Art. 75. E dispensavel a licitacdo:

II - para contratacdao que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no
caso de outros servigos e compras; (Vide Decreto n© 12.343, de 30 de dezembro de 2024);
3.4. Considerando que, o Decreto Municipal n® 09/2024, em seu art. 68, §19, alinea VI, assim
dispGe: O SRP podera ser adotado quando julgado pertinente pela Administracdo, em
especial... quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo
a ser demandado pela administragao;

3.5. Dadas a consideracgOes anteriores, e, considerados justificados os pontos, assim definimos:
a) Modalidade licitatéria: contratacdo direta por Dispensa de Licitagdo;

b) Adocdo do sistema de registro de precos: sim; pela forma de execugdo, ndo ha como prever
com exatiddo a quantidade que serda demandada;

Concessao do beneficio destinado a licitantes locais/regionais: sim; tomando como pardmetro
os procedimentos anteriores, identifica-se que para o objeto em questdo, ha um quantitativo
minimo de potenciais fornecedores sediados na regido.

4. DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS:

4.1. Os produtos serdo solicitados conforme as necessidades do 6rgao;

4.2. O fornecedor devera garantir a qualidade dos produtos a serem fornecidos, devendo esses
estar em perfeitas condigdes para uso, e, ainda, quando solicitado, substituir prontamente os
gue porventura ndo atendam aos requisitos do presente termo, providenciando, também, a
mercadoria que no momento possa estar em falta em seu estabelecimento;

4.3. O fornecedor compromete-se a substituir ou repor o produto quando:

a) Houver no ato da entrega a apresentacdo de embalagens danificadas, defeituosas ou
inadequadas que possam comprometer a integridade do produto;

b) O produto ndo atender as especificacbes do presente termo;

c) Houver na entrega produtos danificados ou impréprios para o uso.
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4.4. A entrega dos produtos devera ser realizada diretamente no local designado pelo setor
demandante, obedecendo ao prazo disposto neste termo, em horario e dias de expediente no
Municipio, mediante apresentacdo de nota fiscal devidamente compativel com a ordem de
fornecimento/nota de empenho expedida pelo setor solicitante;

4.5. O fornecedor, apds a entrega efetuada no almoxarifado do 6rgao, devera encaminhar-se
a respectiva secretaria solicitante, no horario das 8 as 12 horas, para apresentacao das Notas
Fiscais respectivas, devidamente atestadas pelo fiscal da ata.

5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO, DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
ESTIMADAS:

5.1. O critério de julgamento sera o de menor prego item;

5.2. As especificacOes e quantidades serdao dadas conforme planilha a seguir:
V.
ITEM DESCRICAO UNID. [QTD. | UNIT.

(R$)

ARRANJO MEDIO, MEDINDO 0,80 CM DE ALTURA
(PENDENTE), POR 50 CM DE LARGURA, 60 CM| UND | 40
COMPRIMENTO, CONTENDO FLORES NOBRES.

ARRANJO PEQUENO, MEDINDO 0,50 CM DE
ALTURA (PENDENTE), POR 50 CM DE LARGURA, 50 | UND | 40
CM COMPRIMENTO, CONTENDO FLORES NOBRES
BOTOES DE ROSAS NATURAIS IMPORTADAS,

CORES VARIADAS CONFORME SOLICITACAO, PCT 50
PACOTE COM 60 UNIDADES.

BOTOES DE ROSAS NATURAIS NACIONAL, CORES
VARIADAS CONFORME SOLICITACAO, PACOTE| PCT 50
COM 60 UNIDADES.

ESPONJA FLORAL - RESINA FENOLICA
RETANGULAR, MEDINDO APROXIMADAMENTE 23| CX 40
CM X 10 CM X 7 CM, CAIXA COM 24 UNIDADES.
FLORES NATURAIS BOCA DE LEAO, PACOTE COM
10 HASTES

FLORES NATURAIS CRISANTEMOS (FLOR DO
CAMPO), PACOTE COM APROXIMADAMENTE 0,80 | PCT
CM, CORES VARIADAS.

FLORES NATURAIS LfRIOS, PACOTE COM 05
UNIDADES.

FLORES NATURAIS TANGO, PACOTE COM 10
UNIDADES.

MURTA, FOLHAGEM VERDE PARA BUQUES E
ARRANJOS EM GERAL, COM APROXIMADAMENTE | MACO
0,40 CM.

MURTA, PACOTE COM 600 GRAMAS, COM
APROXIMADAMENTE 0,70 CM.

ORQUIDEA TIPO PHALAENOPSIS, FLORACAO
12 |NOVA, TAMANHO ENTRE 30 CM A 40 CM DE| UND 10
ALTURA
5.3. A contratacdo do objeto do presente termo sera destinada exclusivamente a empresas
enquadradas na condicdo de ME/EPP, nos termos do disposto no Decreto Municipal n® 57/2022.

PCT 50

PCT

PCT

11 PCT
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6. DA VIGENCIA CONTRATUAL:

6.1. Por se tratar de contratacdo direta sob a forma de dispensa de licitagcdo, e, ainda, com
execucdo imediata, nos termos do art. 95, incisos I e II, da Lei Federal n°® 14.133/2021, o
termo de contrato sera substituido por instrumento equivalente.

7. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:
7.1. As despesas correrdo por conta da seguinte dotacdo orcamentaria:
U.0: 02011
Acdo: 2065
Elemento de despesa: 33903000
Fonte de recurso: 15000000

8. DO INICIO DOS SERVICOS E CONDICOES DE RECEBIMENTO:

8.1. O inicio dos fornecimentos dar-se-a a partir da concessdo da nota de empenho;

8.2. Os itens serdo fornecidos conforme solicitacdo de cada ente, em no maximo dois dias, a
contar da solicitacdo pelo 6rgdo, até a entrega;

8.3. O recebimento do objeto dar-se-a de acordo com o art. 140, inciso II, letra “a”, “b”, da lei
14.133/2021, com alteracdes posteriores;

8.4. Os fornecimentos executados em desacordo com o estipulado no presente termo serdo
rejeitados parcial ou totalmente, conforme o caso;

8.5. As quantidades indicadas no presente termo sdao meramente estimativas, ndo estando o
Municipio vinculado ao seu integral consumo;

8.6. A entrega dos itens serd acompanhada e fiscalizada por servidor do Municipio, se estes
nao atenderem as especificacdes do presente termo deverdo ser substituidos pelo fornecedor
no prazo maximo de uma hora, somente podendo ser atestados para fins de pagamento quando
comprovada a fiel e correta entrega dos produtos;

8.7. Os itens deverdao ser entregues de acordo com a devida solicitacdo, e atenderem
rigorosamente as especificacdes do presente termo, e, ainda, virem acompanhados das
respectivas notas fiscais;

8.8. Cabera ao setor solicitante, o recebimento e a atestagdo da(s) Nota(s) Fiscal(is) Fatura(s)
correspondentes aos fornecimentos executados, em pleno acordo com as especificacoes
contidas no presente termo, aliado as disposic6es constantes da proposta da adjudicataria.

9. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES:

9.1. DO(S) FORNECEDOR(ES):

a) Garantir a qualidade dos produtos a serem fornecidos, devendo estar em perfeitas condigdes
de consumo, devendo ainda, quando necessario, substitui-los prontamente, se porventura ndo
atenderem aos requisitos deste termo, providenciando, também, a mercadoria que no
momento possa estar em falta em seu estabelecimento;

b) Fornecer os itens conforme especificagdo, marca, modelo e preco definidos em sua proposta;
c) Substituir as suas expensas, qualquer item entregue em desacordo com as especificagdes
exigidas e padrGes de qualidade exigidos, com defeito, vicio ou que vier a apresentar problema
guanto ao seu uso dentro do periodo de garantia;

d) Alocar todos os recursos necessarios para se obter um perfeito fornecimento, de forma plena
e satisfatoria, sem 6nus adicionais de qualquer natureza ao Municipio;

e) Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigacdes e tributos decorrentes do
fornecimento, inclusive as de natureza trabalhista, devendo, quando solicitado, fornecer ao
Municipio comprovante de quitacdo com os 6rgaos competentes;

f) Responsabilizar-se por eventuais multas, municipais, estaduais e federais, decorrentes de
faltas por ela cometidas durante o fornecimento;
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g) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Municipio e/ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do fornecimento, ndao excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo Municipio;

h) Responsabilizar-se pela obtencao de Alvards, Licencas ou quaisquer outros Termos de
Autorizacdo que se fagam necessarios a execugao do fornecimento;

i) N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto firmado com o Municipio, sem prévia
e expressa anuéncia.

9.2. DO MUNICIPIO:

a) Designar servidor do Municipio para proceder no recebimento dos materiais;

b) Rejeitar os itens que ndo atendam aos requisitos constantes no item 5;

c) Efetuar os pagamentos devidos observadas as condicOes estabelecidas na Ata;

d) Fiscalizar e fazer cumprir todas as disposicdes do presente termo.

10. DO PAGAMENTO:

10.1. Os pagamentos serdao efetuados apods a realizacdo dos fornecimentos, conferéncia e
atestacdo do fiscal responsavel;

10.2. Para fazer jus aos pagamentos, a contratada apresentara:

a) Nota fiscal/fatura;

b) Prova de regularidade Fiscal e Trabalhista.

10.3. Cumpridas as formalidades, a autoridade competente atestara a documentacdo e as
encaminhara ao setor financeiro para pagamento;

10.4. Cumpridas as formalidades do item 10.3, a despesa sera liquidada no prazo de até 5 dias
da apresentacao da documentacdo habil;

10.5. Liquidada a despesa e havendo disponibilidade financeira, a Contratante efetuard o
pagamento em até 5 dias, através de crédito bancario em favor de qualquer conta de
titularidade da contratada;

10.6. Nenhum pagamento sera efetuado na ocorréncia de qualquer uma das situagdes abaixo
especificadas:

a) Falta de atestacao dos documentos de cobranca pelo setor competente;

b) Falta de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista.

10.7. Na hipétese de os documentos que comprovem a regularidade fiscal e trabalhista estarem
com a validade expirada, o pagamento ficara retido até a apresentacao de novos documentos,
dentro do prazo de validade, ndo cabendo a Contratante nenhuma responsabilidade sobre o
atraso no pagamento;

10.8. A data base do presente termo observard o més de elaboracdo da proposta selecionada;
5.10. O valor contratado sera fixo e irreajustavel durante o periodo de doze meses;

5.11. No caso de atraso de pagamento, sera utilizado, para atualizagdo da fatura em aberto, o
Indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC/IBGE.

11. DA BASE LEGAL:
11.1. Decreto Municipal n® 09/2024, Lei Federal n°® 14.133/2021, e, ainda, pelo Decreto
Municipal n® 57/2022.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragdes:

a) Dar causa a inexecugdo parcial do objeto licitado;

b) Dar causa a inexecugdo parcial do objeto licitado que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa a inexecucao total do objeto licitado;

d) Deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;
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e) Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

h) Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

i) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

I) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcdes administrativas as seguintes sancoes:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. Na aplicacao das sancdes serdo considerados:

a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

e) A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgaos de controle.

12.4. A sangdo prevista no inciso I, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera aplicada
exclusivamente pela infracdo administrativa de prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lei
14.133/21, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

12.5. A sancgao prevista no inciso II, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21, calculada na forma
do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e
sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracbes administrativas previstas no art. 155
da Lei 14.133/21.

12.6. A sancgdo prevista no inciso III, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera aplicada ao
responsavel pelas infragcbes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput
do art. 155, da Lei 14.133/21, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave,
e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
12.7. A sangdo prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera aplicada ao
responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput
do art. 155, da Lei 14.133/21, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos
I1, III, 1V, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave que a sangdo prevista no § 4° do art. 156, da Lei 14.133/21, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
12.8. A sancdo prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera precedida de
analise juridica e observara a seguinte regra: quando aplicada por 6rgdao do Poder Executivo,
sera de competéncia exclusiva de secretario municipal.

12.9. As sancgdes previstas nos incisos I, III e IV do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 poderao
ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II do caput do referido artigo.

12.10. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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12.11. A aplicacdo das sancdes previstas no caput do art. 156, da Lei 14.133/21 ndo exclui,
em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administracdo
Publica. Na aplicacdo da sancgdo prevista no inciso II do caput do art. 156 da Lei 14.133/21,
sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimagdo.

13. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO:

13.1. A documentacdo relativa a habilitagdo juridica consistira em:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores.

13.2. A documentacao relativa a regularidade fiscal e trabalhista consistira em:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da
licitacao;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

e) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddao negativa;

g) Declaracdo de que ndao emprega menor de dezoito anos.

14. DO PROCEDIMENTO DE GERENCIAMENTO E FISCALIZAGCAO:

14.1. O gerenciamento do Registro de Precos ficard a cargo da Secretaria Municipal de
Administracdo;

14.2. Na forma do que dispbe o art. 11, caput, do Decreto Municipal n® 09/2024, sera
designado servidor para acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto;

14.3. Na forma do que dispbe o art. 10, caput, do Decreto Municipal n® 09/2024, sera
designado servidor para atuar como gestor do contrato.

15. DISPOSICOES GERAIS:

15.1. A participacdo de qualquer proponente vencedor no processo implica a aceitagao tacita,
incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e condicGes. Nos pregos ja
deverdo estar inclusas todas as despesas tais como: despesa com funcionarios, materiais
utilizados, impostos, transportes, taxas ou outras.

Frei Paulo/SE, em 03 de fevereiro de 2025.

CLEBERTON BISPO MENEZES CORCINIO
Secretario de Administragao




