ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE AREIA BRANCA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DO TRABALHO

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. Contratagio de empresa especializada na prestagdo de servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo emissdo, remarcagdo, cancelamento e reserva de passagens aéreas nacionais e
internacionais, conforme a Instru¢do Normativa SLTI n° 3, de 11 de fevereiro de 2015, bem como
todas as providéncias necessarias & adequada execugéo contratual, para atendimento s demandas
das Secretarias da Prefeitura Municipal de Areia Branca/SE, do Fundo Municipal de Assisténcia

Social e do Fundo Municipal de Satde.
2. DA NECESSIDADE

2.1. Considerando a existéncia de deslocamentos frequentes de servidores a servigo do Municipio
para outras unidades da Federag3o, torna-se necesséria a contratagdo de empresa apta a operar com

venda e intermediagdo de passagens aéreas, com estrutura para atendimento 4gil e eficiente.
3. DA JUSTIFICATIVA E MODALIDADE LICITATORIA
3.1. Justifica-se a escolha da modalidade licitatéria com base nos seguintes fundamentos:

a) A natureza do objeto permite a ampla participagdo de empresas com atuagéo estadual;

b) A complexidade operacional ¢ baixa e os quantitativos sdo de dificil previsdo, dada a

natureza eventual e emergencial da demanda;

¢) O Decreto Municipal n® 1.490/2024, em seu art. 113, prevé a adogdo do pregdo sempre que

o objeto possuir padrdes objetivos de desempenho e qualidade;
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MUNICIPIO DE AREIA BRANCA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DO TRABALHO

O art. 68, §1°, inciso VI do mesmo decreto autoriza o uso do Sistema de Registro de

Precos (SRP) quando o quantitativo ndo puder ser previamente definido.

Defini¢oes adotadas:

a) Modalidade: Pregédo, na forma eletronica;
b) Sistema de Registro de Pregos: Sim;

c) Concessio de beneficio a fornecedores locais/regionais: Néo aplicavel, em razdo da

auséncia de oferta minima local.

4. DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS
4.1. O servigo devera atender aos seguintes requisitos:
a) Entrega dos bilhetes na sede da Prefeitura ou local indicado, em até 24 horas apos a

solicitagdo;

b) Vigéncia conforme estipulado na Ata de Registro de Pregos, sem obrigatoriedade de

exaurimento dos quantitativos;

¢) Emissdo de passagens para qualquer localidade do pais ou exterior, com embarque

preferencial a partir de Aracaju/SE;
d) Inclusdo de servigos de reserva, emissao, remarcagao e cancelamento;
e) Utilizacdo, sempre que possivel, da tarifa mais econdmica, inclusive promocional;
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f) Remuneragdo por taxa de agenciamento sobre os servigos efetivamente prestados;

g) Garantia de repasse integral ao Municipio de todos os descontos concedidos por

companhias aéreas;

h) Atualizagdo das tabelas de tarifas, sempre que houver alteragdes.

5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO, DAS ESPECIFICACOES E VALORES

5.1. O critério de julgamento serd o menor preco por item.

5.2. A seguir, demonstrativo de estimativas:

ITEM DESCRICAO QTD. VALOR DA TAXA DE VALOR TOTAL
ESTIMADA | FRANQUIA | AGENCIAMENTO | ESTIMADO (R$)
(ANUAL) (RS) (R$)
296.041,00 R$296.041,00
01 Prestagdo de PMAB: Conforme proposta
servigos de 177.624, 60
agenciamento de FMS:

viagens (emissao, 59.208,20

reservas,
FMAS:

59.208,20

remarcagao €
cancelamento de
passagens aéreas

nacionais)

5.3. A taxa de agenciamento devera ser apresentada com, no méximo, duas casas decimais.

5.4. Estimativa de consumo:
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ESTADO DE SERGIPE
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a) Municipio: R$ 177.624, 60

b) Fundo Municipal de Satde: R$ 59.208,20

¢) Fundo Municipal de Assisténcia Social: R$ 59.208,20

5.5. Estima-se consumo minimo de 20% da Ata de Registro de Pregos durante sua vigéncia.

6. DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

6.1. Vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogavel por igual periodo, nos termos do art. 76 do Decreto
Municipal n° 1.490/2024.

6.2. A estimativa de quantitativos néo obriga o consumo total.
7. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas serdo vinculadas as dotagdes orgamentdrias especificas, a serem indicadas no

momento da formalizagio contratual, conforme art. 71 do Decreto n°® 1.490/2024.
8. DO INICIO DOS SERVICOS E CONDICOES DE RECEBIMENTO

8.1. A execugdo tera inicio um dia til ap6s assinatura e publicagdo da Ata.
8.2. O prazo de execugdo dos servigos sera de até trés dias tteis ap6s solicitagdo.
8.3. O recebimento ser4 conforme art. 140, inciso I, alineas "a" e "b", da Lei n°® 14.133/2021.
8.4. Os servigos prestados em desacordo poderdo ser rejeitados.
8.5. A fiscalizag@o sera exercida por servidor designado.
8.6. Atestagdo para pagamento condicionada a apresentagdo da nota fiscal e comprovagdo do

cumprimento do objeto.
9. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1. DA CONTRATADA:
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a) Manter, durante toda a execugdo do contrato, as exigéncias de habilitagdo ou condig¢Oes
determinadas no procedimento da licitagdo que deu origem ao Contrato, sob pena de sua rescisdo e

aplicagdo das penalidades ora previstas;

b) Alocar todos os recursos necessirios para se obter um perfeito servigo, de forma plena e

satisfatoria, sem 6nus adicionais de qualquer natureza a Contratante;

¢) Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigagdes e tributos decorrentes da execugdo do
Contrato, inclusive as de natureza trabalhista, devendo, quando solicitado, fornecer a Contratante

comprovante de quitagdo com os 0rgdos competentes;

d) Responsabilizar-se por eventuais multas, municipais, estaduais e federais, decorrentes de faltas

por ela cometidas na execugio do Contrato;

¢) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Prefeitura ou a terceiros decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizagdio ou o acompanhamento pela Contratante;

f)  Responsabilizar-se pela obtengio de Alvards, Licengas ou quaisquer outros Termos de

Autorizagdo que se fagam necessérios a execugio do Contrato;
g) Executar fielmente o objeto contratado e o prazo estipulado;

h) Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 Contrato firmado com a Contratante, sem

prévia e expressa anuéncia,

i)  Néo realizar associagdo com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a

fusdo, cisdo ou incorporagio, sem prévia a expressa anuéncia do Contratante;

j) Reservar, marcar, remarcar € emitir, mediante a apresentagdo da “Requisi¢do de Fornecimento
de Passagem Aérea — RPA” propria, bilhetes (E-Tickets ¢/ou manuais) e ordens de passagens

(PREPAID TICKET ADVICE — PTA) nacionais ou internacionais, de qualquer companhia aérea
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que atenda aos trechos e horarios solicitados, dirigindo-se ao aeroporto quando o sistema da
companhia desejada estiver fora do ar e houver urgéncia no prazo de envio/entrega dos bilhetes;

k) Somente emitir bilhetes fora das condigdes acima, com a prévia autorizagdo do Contratante, ou
com a comprovacgdo da Companhia Aérea da inexisténcia de vaga no voo em melhores condigSes
para a Contratante;

) Comunicar a impossibilidade de atendimento da solicitagdo nos termos da Requisi¢do de
Fornecimento propria, informando ainda as possibilidades de fornecimento em condiges
diferentes;

m) Repassar 4 Contratante todos os descontos oferecidos pelas transportadoras acreas, inclusive
as tarifas promocionais, quando atendidas as condigdes estabelecidas para os descontos para essas
tarifas, sem prejuizo dos descontos fixos;

n) Aplicar a taxa de agenciamento em todas as passagens;

0) Fornecer os bilhetes de passagens, apds requisicdo da Contratante, cuja cépia, devera ser
apresentada junto as respectivas Notas Fiscais/Faturas, para efeito de pagamento;

p) Reembolsar & Contratante as passagens ndo utilizadas, devido a mudanga de planos, em
atengdo A necessidade dos servigos, ou reemitir outras de igual valor, para outros trechos e
servidores;

q) Repassar para a Contratante as eventuais taxas cobradas a Contratada pela Companhia Aérea,
em virtude do cancelamento dos bilhetes, desde que regularmente autorizado pelas normas e
instru¢des do Departamento de Aviagdo Civil;

r) Comprovar a cobranca mencionada no item anterior, através de comunicado enviado a
Contratante;

s) Entregar os bilhetes a Contratante, no prazo estabelecido;

t) Providenciar, sempre que solicitado, sem onus para o Contratante, reserva de hotéis e de
veiculos para locagio e com Onus para o Contratante, livre dos descontos fixos, despesas
decorrentes de traslados e excesso de bagagens, desde que autorizadas e justificadas pela

Administracao;
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u) Fornecer 4 Contratante, sem Onus, a tabela de pregos das empresas acreas, para passagens
nacionais, no inicio dos servigos, € sempre que houver alteragdo nos precos das passagens, bem
como, quando solicitada, devera informar sobre os pregos das passagens internacionais;

v) Obter, quando solicitado, emissdo de Passaporte e Vistos Consulares;

w) Serdo de inteira responsabilidade da Contratada, despesas como: taxas, impostos, custos

administrativos, impressdo de bilhetes e outras inerentes a execugdo dos servigos.

9.2. DA CONTRATANTE:

a) Efetuar o pagamento nas condigdes e prego pactuados;

b) Proporcionar 4 contratada todas as condig¢des necessérias ao pleno cumprimento das obrigagdes
decorrentes do presente Contrato, consoante estabelece a legislagdo vigente, proporcionando,
ainda, todas as facilidades indispensaveis 4 boa execugdo dos servigos;

¢) Designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execugao do presente Contrato, que
devera anotar em registro proprio, todas as ocorréncias verificadas;

d) Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo dos servigos,
diligenciando nos casos que exigem providéncias preventivas e corretivas;

e) Solicitar os bilhetes através de Requisi¢do de Fornecimento propria;

f) Fornecer atestados de capacidade técnica, desde que cumpridas todas as clausulas contratuais;
g) Pagar eventuais taxas a Contratada, cobradas pelas transportadoras, em virtude do
cancelamento dos bilhetes, desde que regularmente autorizado pelas normas e instrugdes do

Departamento de Aviagao Civil.

10. DO PAGAMENTO

10.1. Para fazer jus aos pagamentos, a contratada apresentara:
a) Nota fiscal/fatura;

b) Prova de regularidade Fiscal e Trabalhista.
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10.2. Reajuste: o valor contratado sera fixo e irreajustavel por 12 meses.

10.3. Em caso de atraso, sera aplicado o INPC/IBGE para corregdo da fatura.

10.4. Os pagamentos serdo efetuados apds a realizagdo dos servigos, conferéncia e atestagdo do

fiscal responsavel;

10.5. Cumpridas as formalidades, a autoridade competente atestard a documentagdo € as

encaminhari ao setor financeiro para pagamento;

10.6. Cumpridas as formalidades do item 10.3, a despesa seré liquidada no prazo de até 5 dias da

apresentagdo da documentagdo habil;

10.7. Liquidada a despesa e havendo disponibilidade financeira, a Contratante efetuara o
pagamento em até 30 dias, através de crédito bancério em favor de qualquer conta de titularidade

da contratada,

10.8. Nenhum pagamento serd efetuado na ocorréncia de qualquer uma das situagdes abaixo

especificadas:
a) Falta de atestagdo dos documentos de cobranga pelo setor competente;
b) Falta de comprovagio de regularidade fiscal e trabalhista.

10.9. Na hipétese de os documentos que comprovem a regularidade fiscal e trabalhista estarem
com a validade expirada, o pagamento ficard retido até a apresentagdo de novos documentos,
dentro do prazo de validade, ndo cabendo 4 Contratante nenhuma responsabilidade sobre o atraso

no pagamento;

10.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensio, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
contratada para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento;
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10.11. A data base do presente termo observara o periodo de apuragdo do valor estimado;
11. BASE LEGAL

a) Lei Federal n° 14.133/2021;

b) Decreto Municipal n°® 1.490/2024;

¢) Decreto Municipal n° 1.072/2020.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes

infragdes:
a) Dar causa a inexecugdo parcial do objeto licitado;

b) Dar causa 4 inexecugdo parcial do objeto licitado que cause grave dano 4 Administragado, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) Dar causa a inexecugdo total do objeto licitado;

d) Deixar de entregar a documentagio exigida para o certame;

¢) Nio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) Nio celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;
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h) Apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo

falsa durante a licitagio ou a execugdo do contrato;

i) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

j) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

1) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2. Serdo aplicadas ao responsével pelas infragSes administrativas as seguintes sangdes:
a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

a) A natureza e a gravidade da infragio cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstincias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para a Administragio Piblica;

€) A implantagio ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgdos de controle.
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12.4. A sangdo prevista no inciso I, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 serd aplicada
exclusivamente pela infragio administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lei

14.133/21, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave.

12.5. A sang@o prevista no inciso II, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21, calculada na forma do
edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagéo direta e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei
14.133/21.

12.6. A sangdo prevista no inciso III, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do
art. 155, da Lei 14.133/21, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e
impedir4 o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta

do ente federativo que tiver aplicado a sangfo, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

12.7. A sangdo prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIIL, IX, X, XI e XII do caput do
art. 155, da Lei 14.133/21, bem como pelas infragoes administrativas previstas nos incisos I, III,
IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave
que a sango prevista no § 4° do art. 156, da Lei 14.133/21, e impedira o responsével de licitar ou
contratar no Ambito da Administragdo Pablica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo

prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.8. A sangdo prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera precedida de
anlise juridica e observara a seguinte regra: quando aplicada por érgdo do Poder Executivo, serd

de competéncia exclusiva do secretario municipal.

12.9. As sangdes previstas nos incisos I, IIl e IV do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 poderdo

ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II do caput do referido artigo.
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12.10. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga

sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.11. A aplicagdo das sangdes previstas no caput do art. 156, da Lei 14.133/21 ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica. Na
aplicagdo da sangdo prevista no inciso II do caput do art. 156 da Lei 14.133/21, sera facultada a

defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

13. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

13.1. A documentago relativa a habilitagdo juridica consistird em:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
elei¢do de seus administradores.

13.2. A documentagio relativa a regularidade fiscal e trabalhista consistird em:
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao domicilio ou

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da licitagdo;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede

do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, demonstrando situagdo regular no

cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

¢) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;
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f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentag@o de certiddo negativa;

g) Declaragdo de que ndo emprega menor de dezoito anos.

13.3. A documentag@o relativa a qualificag@o técnica limitar-se-4 a:
a) Comprovante de cadastramento junto ao Ministério do Turismo;

b) Comprovagdo de aptiddo através de atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito

publico ou privado, pertinente e compativel com o objeto do certame.
13.4. A documentagdo relativa a qualificagdo econdmico-financeira limitar-se-4 a:

Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

14. DO PROCEDIMENTO DE GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO:

14.1. O gerenciamento do Registro de Pregos ficarda a cargo da Secretaria Municipal de

Administragédo e do Trabalho;

14.2. Na forma do que dispde o art. 11, caput, do Decreto Municipal n° 1.490/2024, sera

designado servidor para acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto;

14.3. Na forma do que dispde o art. 10, caput, do Decreto Municipal n° 1.490/2024, sera

designado servidor para atuar como gestor do contrato.

15. DISPOSICOES GERALIS:

15.1. A participagdo de qualquer proponente vencedor no processo implica a aceitagdo tacita,

incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e condigdes. Nos pregos ja
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deverdo estar inclusas todas as despesas tais como: despesa com funcionarios, materiais utilizados,

impostos, transportes, taxas ou outras;

15.2. As demais disposi¢des e condi¢des referentes ao presente termo serdo estabelecidas no edital

de licitagdo e demais documentos integrantes do processo licitatdrio.

Areia Branca/SE, 04 de Agosto de 2025.

Equipe de Planejamento

Ciéncia

Em 0O Z[ | OZ/2025

Rodrigo Lobo Ramos
Secretario de Administragdo e do Trabalho
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