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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE

TERMO DE REFERENCIA

Pogo Verde (SE), 17 de setembro de 2026.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto o CREDENCIAMENTO de LEILOEIROS PUBLICOS
OFICIAIS, pessoas fisicas regularmente matriculadas em Junta Comercial competente, para futura
contratacao, sob demanda, dos servicos de preparagao, organizagao, divulgacdo e condugdo de
leildes publicos destinados a alienacdo de bens modveis inserviveis, ociosos, antiecondmicos,
irrecuperaveis, sucatas, veiculos, maquinas, equipamentos, semoventes e, quando houver
autorizacdo legal especifica, bens imdveis pertencentes ao Municipio de Po¢o Verde/SE. Os leilGes
poderdo ser realizados na forma PRESENCIAL e/ou HIBRIDA, esta Gltima com participagdo presencial
e online simultanea, conforme definido pela Administracdo no edital especifico de cada alienacao,
considerando a natureza dos bens, as caracteristicas da demanda, a conveniéncia administrativa e a
busca pela ampliacdo da publicidade e da competitividade.

1.2. O credenciamento sera processado como procedimento auxiliar, com fundamento nos arts. 31,
§19,74,1V,78,1,e 79, |, da Lei n? 14.133/2021, observada a regulamentacdo municipal aplicavel e,
subsidiariamente, as diretrizes do Decreto Federal n? 11.878/2024, quando compativeis.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1. O credenciamento abrangerd a prestacdo integral dos servicos de leiloeiro oficial para bens
moveis e imdveis, observadas as condicdes e exigéncias deste instrumento e a remuneracdo indicada

no item 15.
Comissao Do
N2 E ificaca ND TD
spectiicagaa v Q Arrematante
Nome: Servicos de Leiloeiro Publico Oficial BENS MOVEIS
Especificagdo: Servicos de Leiloeiro Publico Oficial para . 5% sobre o valor de
~ o . ~ - Servig Sob 3
01 |preparagao, organiza¢do, divulgacdo e condugdo de o demanda cada bem movel
leildes de BENS MOVEIS, incluindo catalogacdo, arrematado
plataforma eletrénica, atendimento, sessdo publica e
prestacdo de contas.
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Comissao Do

. P
N Especificagdo UND | Qib Arrematante

Nome: Servigos de Leiloeiro Publico Oficial BENS IMOVEIS

Especificagdo: Servicos de Leiloeiro Publico Oficial para
preparacdo, organizacdo, divulgacdo e conducdo de | Servig Sob
leiles de BENS IMOVEIS, quando legalmente o demanda
autorizados, incluindo apoio documental, plataforma
eletronica, atendimento, sessdo publica e prestacdo de
contas.

3% sobre o valor de
cada bem imoével
arrematado

02

2.2. O credenciamento permanecerd aberto durante a vigéncia do edital, permitindo o ingresso de
novos interessados que satisfacam os requisitos de habilitacdo. O credenciamento, por si s6, nao
obriga o Municipio a contratar nem assegura quantidade minima de leildes.

2.3. O edital de credenciamento terd vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da publicacao,
podendo ser prorrogado mediante decisdo motivada e observancia da legislacdo e da
regulamentacdo municipal. Cada contrato ou instrumento equivalente terd vigéncia vinculada a
demanda para a qual o leiloeiro for convocado.

2.4. Cada demanda dependerd da efetiva necessidade administrativa, da regular instrucdo do
processo de alienacdo e da convocacdo do credenciado segundo a ordem de rodizio, seguida da
formalizagdo contratual ou instrumento equivalente.

2.5. Nao havera pagamento de comissdo ou contraprestacao financeira pelo Municipio ao leiloeiro.
A comissdo profissional serd suportada diretamente pelo arrematante, a taxa de 5% (cinco por cento)
sobre o valor de cada bem ou lote mdvel efetivamente arrematado e de 3% (trés por cento) sobre o
valor de cada bem ou lote imdvel efetivamente arrematado, observada a legislacdo profissional e o
edital do leildo.

2.6. A atuacdo profissional do leiloeiro é pessoal e direta, admitindo-se a contratacao regular de
atividades-meio e acessodrias, tais como apoio, guarda, logistica, divulgacdo, organizacdo e plataforma
digital ou eletrénica, sem afastar sua responsabilidade integral pelos atos préprios da profissao.

2.7. Eventual taxa administrativa ou operacional cobrada dos arrematantes, quando necessaria ao
custeio de servicos, sistemas e ferramentas diretamente vinculados a realizacdo do leildo, nao
constituird comissao adicional, remuneracgao, lucro, dgio ou vantagem econ6mica do leiloeiro. Sua
cobranga somente serd admitida quando expressamente prevista no edital especifico do leildao, com
indicacdo transparente de sua finalidade, forma de calculo, responsavel pelo pagamento e
destinacdo, podendo abranger, por exemplo, custos efetivamente incorridos com plataforma digital,
licenciamento ou hospedagem de software, ferramentas tecnoldgicas, processamento eletronico,
meios de pagamento, suporte técnico, seguranca da informacdo e servicos correlatos utilizados na
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operagado do certame.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A contratacdo decorre da necessidade de promover a gestdo eficiente do patrimonio publico
municipal e a alienagdo tempestiva de bens que deixaram de atender as finalidades administrativas
ou que gerem custos de guarda, manutencao, vigilancia, ocupacao de espacos e depreciagao.

3.2. A manutencdo prolongada de veiculos, maquinas, equipamentos, mobilidrios, sucatas e outros
bens sem utilizagdao tende a provocar deterioracao, depreciagcdao acelerada, riscos ambientais e
sanitarios e perda de valor econémico, justificando a adocdo de procedimento de alienacao
transparente, competitivo e tecnicamente estruturado.

3.3. Nos termos do art. 31 da Lei n2 14.133/2021, o leildo podera ser cometido a leiloeiro oficial ou a
servidor designado. A opg¢do pela contratacdo de profissional especializado deverd permanecer
motivada no processo, considerando a disponibilidade de pessoal municipal, a complexidade
operacional, a necessidade de conhecimento especifico, o custo procedimental e o potencial de
ampliacdo da publicidade e da competicao.

3.4. A opcdo pelo credenciamento encontra amparo no art. 31, § 12, combinado com os arts. 74, IV,
e 79, |, da Lei n? 14.133/2021, sendo adequada a formacdo de cadastro de profissionais aptos para
contratagdes paralelas e ndao excludentes, acionadas conforme a demanda administrativa.

3.5. Aadocado de lista de credenciados, com ordem inicial de convocac¢ao definida pela data e hora do
protocolo do pedido de credenciamento e posterior distribuicdo das demandas mediante sistema de
rodizio sequencial simples, assegura maior objetividade, transparéncia, rastreabilidade e isonomia. A
solucdo permite contratacbes paralelas e ndao excludentes, observadas as necessidades da
Administracao, sendo o resultado do credenciamento homologado com indicagdo da ordem inicial de
convocacao dos interessados habilitados, estabelecida cronologicamente conforme a data e hora do
respectivo protocolo. Essa ordem servird apenas como ponto de partida do rodizio, e as futuras
convocacOes observardo a posicdo vigente da fila, as movimentacoes decorrentes das contratacdes
e as demais regras do item 8.

3.6. A contratagdo observara, especialmente, a Constituicdo Federal, art. 37; a Lei n? 14.133/2021; o
Decreto n? 21.981/1932, com as altera¢Ges do Decreto n? 22.427/1933; a Instrugcdo Normativa DREI
n2 52/2022, na redagdo vigente; o Decreto Municipal n2 008/2024; a Lei n? 13.709/2018 - LGPD; e as
demais normas patrimoniais, registrais, ambientais, tributarias, de transito e profissionais aplicaveis.

3.7. Como referéncia procedimental supletiva, quando compativel com a regulamentag¢do municipal,
podera ser utilizado o Decreto Federal n? 11.878/2024, especialmente quanto a manutenc¢do do
edital permanentemente aberto, a divulgacao da lista de credenciados, aos critérios objetivos de
distribuicdo da demanda e a garantia de igualdade de oportunidade.
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3.8. Cada alienagdo dependera de processo administrativo préprio ou de instrucao especifica no
processo patrimonial, contendo identificacdao e titularidade dos bens, avaliagdo, declaragdo de
inservibilidade quando cabivel, autorizacdo competente, definicdo de lotes, preco minimo e demais
elementos exigidos pela legislacao.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO DE LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL

4.1. A contratacdo de Leiloeiro Publico Oficial busca conferir suporte técnico, operacional e
tecnoldgico as alienagdes municipais, ampliando a publicidade, a competitividade, a rastreabilidade
dos lances e a seguranca da prestacao de contas.

4.2. A solucdo compreende, entre outras atividades, vistoria e catalogacdo dos bens, registros
fotograficos, apoio a formacdo dos lotes, elaboracdo de minutas, divulgacdo, disponibilizacdo de
estrutura adequada a realizacdo dos leildes na forma PRESENCIAL e/ou HIiBRIDA, conforme definido
pela Administracdo para cada demanda, sendo que, na modalidade hibrida, deverdo ser
disponibilizados ambiente presencial e plataforma eletronica operando de forma simultdnea e
integrada, atendimento aos interessados, conducdo da sessdo, emissao de documentos e prestacao
de contas.

4.3. O Municipio permanecera responsavel pelas decisdes de alienar, aprovar avalia¢des, fixar pregos
minimos, emitir as autorizagdes necessarias, aprovar o edital do leildo, fiscalizar a execucao,
arrecadar o precgo dos bens e promover a baixa patrimonial.

4.4. A utilizacdo de profissional especializado ndo transfere competéncias decisérias da
Administracdo, limitando-se o leiloeiro as atribuicdes profissionais e operacionais definidas na
legislacao, no edital de credenciamento, no contrato ou instrumento equivalente e nas Ordens de
Servigo.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Poderdo participar Leiloeiros Publicos Oficiais, pessoas fisicas regularmente matriculadas e em
situacdo ativa perante Junta Comercial, inclusive quando registrados como empresarios individuais
com objeto restrito a atividade de leiloaria, observada a regulamentacao profissional vigente.

5.2. Sera exigida matricula profissional valida e situacdo regular perante Junta Comercial, observada
a Instrucdo Normativa DREI n? 52/2022, na redagdo vigente. O Leiloeiro Publico Oficial devera
comprovar matricula vélida na unidade da Federacdo correspondente a circunscricio em que
exercera suas funcbes profissionais e utilizar a matricula valida naquela circunscricdo. Quando a
execucdo profissional do leildo ocorrer no Estado de Sergipe, devera ser comprovada matricula valida
perante a Junta Comercial do Estado de Sergipe, sem prejuizo de outras matriculas regularmente
mantidas pelo profissional.

5.3. O contratado devera dispor, diretamente ou mediante contratacdo regular de atividades-meio,
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de estrutura administrativa, fisica e tecnoldgica suficiente para executar os servicos sem o6nus
adicional ao Municipio, inclusive estrutura adequada a realizacao de sessdo presencial e plataforma
eletrénica apta a participacdo online simultanea.

5.4. A plataforma eletrénica destinada a parcela online dos leildes hibridos deverd, no minimo:

e permitir cadastro e identificacdo dos participantes, com registro de data, hora e aceite das
condig¢des do leildo;

e publicar edital, catdlogo, fotos, videos, documentos, avaliacdo, preco minimo, 6nus e condicdes
dos lotes;

® receber propostas e lances em tempo real, com registro cronolégico e mecanismos de integridade;

e integrar, em tempo real, os lances apresentados presencialmente e online, compondo disputa
Unica para cada lote e assegurando que o maior lance vigente seja imediatamente refletido em
ambos os ambientes;

e registrar a origem presencial ou online de cada lance, sem tratamento diferenciado entre os canais,
preservando a ordem cronoldgica, a rastreabilidade e a igualdade de condicdes entre todos os
participantes;

¢ informar o maior lance vigente e assegurar tratamento ison6mico entre os participantes;
e registrar indisponibilidades, desconexdes, suspensdes, reinicios e demais eventos relevantes;

e emitir ata e relatdrios completos de lances, arrematantes, lotes vendidos, ndo vendidos, retirados
ou cancelados;

e adotar autenticacdo, controle de acesso, copias de seguranca e medidas compativeis de seguranca
da informacdo e protecao de dados;

e manter canais de atendimento acessiveis antes, durante e apds as sessoes; e

e permitir auditoria pela Administracdo e pelos érgaos de controle, com preservacao dos registros
pelo prazo legal;

e adotar referéncia de tempo sincronizada e confiavel para os registros de propostas, lances,
acessos, suspensoes, reinicios e demais eventos da sessao;

e disponibilizar a Administracdo, sempre que solicitado, exportacao dos registros, trilhas de auditoria
e logs necessdrios a conferéncia da sessao, em formato legivel e apto ao arquivamento no
processo administrativo;
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e manter procedimento de contingéncia para indisponibilidade do sistema, com preservagdo dos
lances ja registrados, comunicagdo aos participantes e regras objetivas de suspensdo e reinicio da
sessdo, sem prejuizo das normas especificas aplicaveis.

5.5. A utilizagdao de plataforma pertencente a terceiro nao reduz a responsabilidade do leiloeiro
contratado nem estabelece vinculo ou obrigacdo financeira entre o Municipio e a empresa provedora
da plataforma. Eventual taxa administrativa ou operacional suportada pelo arrematante, quando
prevista no edital especifico, observard estritamente as condi¢des do item 2.7 e do item 15 deste
Termo de Referéncia.

5.6. O contratado devera tratar dados pessoais exclusivamente para as finalidades da licitacdo, dos
leildes e do cumprimento de obrigacdes legais e contratuais, observando a Lei n2 13.709/2018 - LGPD,
os principios da necessidade, finalidade, adequa¢do e seguranca e as orienta¢des formalmente
emitidas pela Administracao.

5.6.1. O edital e o instrumento contratual deverdo definir, conforme as operac¢des de tratamento
efetivamente realizadas, as responsabilidades do Municipio, do leiloeiro contratado e, quando
houver, do provedor da plataforma eletronica, inclusive quanto as funcdes de controlador, operador
ou suboperador, quando juridicamente aplicaveis, sem afastar a responsabilidade do leiloeiro pela
escolha e regular utilizacao da plataforma.

5.6.2. O contratado devera comunicar ao Municipio, sem demora injustificada e em até 24 (vinte e
qguatro) horas da ciéncia, incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos
titulares, fornecendo as informacdes disponiveis e cooperando com as providéncias necessarias.
Encerrada a contratacao, os dados deverdo ser devolvidos, eliminados, anonimizados ou preservados
exclusivamente pelo periodo exigido por obrigacao legal, regulatéria ou de controle.

5.7. Serdo priorizados processos eletronicos, redugdo de impressdes, reutilizagdo de materiais e
destinacdo ambientalmente adequada de sucatas, residuos e bens sujeitos a controle ou logistica
reversa.

5.8. Ndo serd permitida participagdo em consdrcio, considerando o carater personalissimo da
atividade principal, que devera permanecer sob responsabilidade direta do Leiloeiro Publico Oficial.

6. DA EXECUCAO, GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

6.1. A execucao de cada demanda serd iniciada apds a convocacdo do credenciado segundo o rodizio,
a formalizacdo do contrato ou instrumento equivalente e a emissdo de Ordem de Servico. Quando
necessario, sera realizada reunido de alinhamento com o gestor e os fiscais, com disponibilizacdo dos
documentos existentes, relacdo preliminar de bens ou lotes, avaliaces, locais de custddia e
cronograma.

6.2. Na etapa preparatoria, caberd ao contratado, sob supervisdo da Administracdo:
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e vistoriar os bens e os locais de custddia;
e catalogar e identificar os bens e lotes com os dados patrimoniais, registrais e fisicos disponiveis;

e realizar registros fotograficos e, quando util, audiovisuais em qualidade suficiente a identificacdo
dos lotes;

e auxiliar a organizacdao e a composicao dos lotes, sem alterar avaliagdes ou substituir decisdes
administrativas;

e levantar, com apoio dos 6rgaos competentes, débitos, 6nus, gravames, restricdes e pendéncias
gue devam constar do edital;

e elaborar minuta de edital do leildo, catdlogo, avisos e plano de divulgacdo, submetendo-os a
aprovacao prévia do Municipio;

e propor cronograma de visitacao, disputa, pagamento, retirada e presta¢ao de contas; e

e orientar tecnicamente sobre providéncias aplicaveis a veiculos, sucatas, materiais sujeitos a
controle, semoventes e imdveis, sem substituir os 6rgdaos competentes.

6.3. A avaliacdo e o pre¢co minimo serdo aprovados pela autoridade competente. Eventual avaliacdo
ou sugestdo do leiloeiro tera carater técnico auxiliar e somente produzird efeitos apds aprovacao
formal da Administragao.

6.4. Nenhuma publicac¢ao relativa ao leildo podera ser realizada sem aprovagao do Municipio. O edital
sera divulgado no sitio oficial, no PNCP quando exigivel, na plataforma utilizada e nos demais meios
previstos na legislacao.

6.5. Nos leildes realizados em formato hibrido, com participa¢do online simultanea, serad observado
prazo nao inferior a 15 (quinze) dias Uteis entre a divulgacdo do edital e a abertura da sessdo. Adota-
se, como referéncia operacional supletiva e quando compativel com a regulamenta¢dao municipal, o
art. 10, § 29, do Decreto Federal n? 11.461/2023, ressalvada hipdtese legal especifica que estabeleca
disciplina diversa.

6.6. O contratado deverda promover divulgacdo ampla e proporcional ao valor e a natureza dos bens,
utilizando seu sitio, mailing, redes, anlncios, midia especializada e outros meios licitos, sem cobranca
adicional ao Municipio, ressalvadas exclusivamente as despesas que sejam legalmente atribuiveis ao
comitente e previamente autorizadas por escrito pela Administragao.

6.6.1. Qualquer despesa a ser suportada ou reembolsada pelo Municipio dependera de autorizacao
prévia, expressa e escrita, com identificacdo do objeto, justificativa e fixacdo do respectivo limite
maximo, nado sendo admitida cobranca, reembolso ou indenizagdo em valor superior ao autorizado,
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observado o art. 25 do Decreto n2 21.981/1932.

6.7. A visitacdo sera organizada em conjunto com o Municipio, com datas e hordrios definidos no
edital, controle de acesso e protecdo dos bens e instalagdes.

6.8. O leildo sera conduzido pessoalmente pelo Leiloeiro Publico Oficial contratado ou por
preposto/substituto nas hipdteses legalmente admitidas, observadas as comunicag¢des e autorizagoes
exigidas, e sera realizado em formato hibrido, com sessdo presencial em local previamente indicado
e participacao online simultanea por meio da plataforma eletrénica.

6.8.1. Os participantes presenciais e online concorrerdo aos mesmos lotes em igualdade de
condicOes, devendo os lances apresentados por qualquer dos canais ser imediatamente integrados a
disputa, com atualizacdo do maior lance vigente e respeito a ordem cronoldgica dos registros.

6.8.2. O edital especifico do leildo devera indicar, no minimo, o endereco, data e horario da sessao
presencial, o endereco eletrénico da plataforma, as regras de cadastramento e habilitacdo dos
participantes, a forma de apresentacdo e integracdo dos lances, os critérios de encerramento, os
procedimentos de contingéncia para falhas de conexdo ou indisponibilidade tecnolégica e as demais
condicBes necessarias a realizacdo segura e transparente da sessdo hibrida.

6.9. Os bens serdo alienados no estado de conservagao, situagao juridica e localizacdo em que se
encontrarem, desde que tais condi¢des sejam clara e previamente informadas aos interessados.

6.10. O julgamento das ofertas dos arrematantes serd pelo MAIOR LANCE, igual ou superior ao prec¢o
minimo fixado pela Administracdo para cada lote.

6.11. O leiloeiro devera assegurar igualdade de tratamento entre participantes presenciais e online,
registrar todos os lances e ocorréncias em sequéncia cronoldgica Unica, adotar mecanismos
antifraude e suspender a sessdao quando falha relevante puder comprometer a disputa, comunicando
imediatamente o Municipio.

6.12. O valor do bem arrematado sera recolhido diretamente ao Municipio, preferencialmente por
guia ou meio oficial definido no edital, vedado o depésito do preco de venda em conta particular do
leiloeiro, salvo hipdtese legal especifica e formalmente autorizada.

6.13. A retirada ou transferéncia do bem somente sera autorizada apds a comprovagao integral do
pagamento do prego, da comissao e dos demais encargos expressamente previstos no edital,
inclusive eventual taxa administrativa ou operacional regularmente prevista, além da liberacdo
formal da Administracgao.

6.14. A retirada, desmontagem, carregamento, transporte, tributos, taxas, registros, transferéncia e
demais despesas posteriores a arrematacao serdo de responsabilidade do arrematante, quando
assim previsto no edital.
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6.15. Para veiculos, sucatas, materiais sujeitos a controle ambiental e bens iméveis, o edital especifico
disciplinara as providéncias de transferéncia, baixa, destina¢do, escritura, tributos, emolumentos,
registros e demais encargos, conforme a legislagao prépria.

6.16. A execucdo sera acompanhada por gestor e fiscais formalmente designados, nos termos do art.
117 da Lei n2 14.133/2021 e do Decreto Municipal n2 008/2024.

6.17. O gestor coordenara comunicac¢des, prazos, Ordens de Servico e documentacgdo. Os fiscais
verificardo a conformidade técnica, administrativa e operacional dos servigos, registrardo ocorréncias
e poderdo determinar corre¢ées ou solicitar documentos.

6.18. O recebimento provisério de cada demanda ocorrera com a entrega da ata e do relatdrio
preliminar; o recebimento definitivo ocorrerd apds aprovacao da prestacdo de contas final,
conferéncia dos valores e solu¢do das pendéncias apontadas pela fiscalizacao.

7. DOS PRAZOS E DA PRESTACAO DOS SERVICOS

7.1. O prazo de inicio dos servicos de cada demanda serd de até 5 (cinco) dias Uteis apds o
recebimento da Ordem de Servico, salvo cronograma distinto justificado na prépria ordem.

7.2. Cada contratacdo ou Ordem de Servico terd prazo compativel com a demanda especifica,
abrangendo planejamento, preparacdo, divulgacdo, realizacdo do leildo, prestacao de contas e
resolucao das pendéncias.

7.3. O contratado apresentard, em até 5 (cinco) dias Uteis apds o encerramento da sessdo, ata e
relatdrio preliminar contendo lotes, lances, arrematantes, valores, ocorréncias, pagamentos
identificados e pendéncias.

7.4. A prestacdo de contas final serd apresentada em até 10 (dez) dias Uteis apds a conclusdo das
providéncias de pagamento e regularizacdo, contendo relatérios de auditoria, comprovantes,
documentos emitidos e conciliacdo dos valores.

7.5. A conta de venda e os registros profissionais deverdo observar também os prazos e requisitos do
Decreto n2 21.981/1932 e da regulamentacdo da Junta Comercial.

7.6. O instrumento contratual decorrente do credenciamento terd vigéncia compativel com a
demanda especifica, podendo limitar-se a realizagdao de um Unico leildo e as providéncias posteriores
necessarias a prestagao de contas.

8. FORMA E CRITERIOS DE CREDENCIAMENTO, ORDEM INICIAL DE CONVOCACAO E RODIZIO

8.1. A selecdo dos profissionais serd realizada por CREDENCIAMENTO, mediante chamamento



@rn@d\;z@/
ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE

publico, permanecendo o edital aberto durante sua vigéncia para recebimento de novos pedidos.

8.2. Serdo credenciados todos os interessados que apresentarem o requerimento e comprovarem
integralmente os requisitos de habilitagdao previstos no edital e neste Termo de Referéncia.

8.3. Para fins de ORDEM INICIAL DE CONVOCAGCAO, os credenciados serdo ordenados pela DATA E
HORA DO PROTOCOLO DO PEDIDO DE CREDENCIAMENTO, considerada a marca temporal registrada
no canal oficial de recebimento definido no edital. A ordem cronolégica tera a finalidade exclusiva de
estabelecer a posicdo inicial no sistema de rodizio, ndo constituindo classificacdo de mérito ou
preferéncia permanente.

8.4. O protocolo devera gerar registro auditavel de data e hora. Quando o pedido for recebido por
correio eletrdnico institucional, serd considerada a data e hora registradas no sistema de recebimento
da Administracdo; quando utilizado protocolo eletrénico, prevalecera a marca temporal gerada pelo
respectivo sistema. A Administracdo devera preservar o registro original para fins de auditoria e
eventual verificacdo pelos 6rgdos de controle.

8.5. A posicdo na ordem inicial de convocacdo somente produzird efeitos apds a habilitacdo e a
homologagdo do respectivo pedido de credenciamento. A eventual diligéncia destinada a esclarecer
ou complementar informa¢ao de documento ja apresentado nado alterarda a data do protocolo
origindrio, desde que ndo corresponda a apresentacdao tardia do proéprio requerimento de
credenciamento.

8.6. Em caso de coincidéncia absoluta de data e hora de protocolo, sem possibilidade técnica de
identificar a precedéncia, sera realizado sorteio publico exclusivamente para definicdo da posicdo na
ordem inicial de convocagao, com prévia comunicagdo aos interessados e registro em ata.

8.7. Os credenciados serdo convocados por SISTEMA DE RODIZIO SEQUENCIAL SIMPLES, iniciando-
se pelo primeiro integrante da ordem inicial de convocacdo. Para fins de movimentacao da fila, o
credenciado que aceitar a convocacdo e tiver a contratacdo ou instrumento equivalente formalizado
passara ao final da fila a partir dessa formalizacdo, e a convocacgao seguinte recaira sobre o préoximo
credenciado disponivel.

8.8. O credenciado convocado devera manifestar expressamente o aceite ou apresentar justificativa
de recusa no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contado da ciéncia da convocacdo pelo canal oficial
indicado no edital. A auséncia de resposta no prazo serd registrada como recusa. A recusa
devidamente justificada ou a existéncia de impedimento temporario implicara perda da vez naquela
rodada e reposicionamento ao final da fila, sem sanc¢do, sem prejuizo da avaliacdo do caso concreto;
a recusa injustificada podera ensejar as consequéncias previstas no edital e na legislagao.

8.9. Os novos interessados habilitados durante a vigéncia do edital serdo inseridos ao final da fila
imediatamente apds a homologacdo do respectivo pedido e a publicacdo da atualizacdo da lista de
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credenciados. Quando mais de um novo credenciado for incluido na mesma atualizagao, a posi¢cao
entre eles observard a ordem cronoldgica dos respectivos protocolos.

8.10. A lista atualizada de credenciados sera publicada e mantida disponivel nos meios oficiais,
contendo, no minimo, a posicao vigente na fila, nome do credenciado, nimero do protocolo e
data/hora do protocolo, além da indicacdo objetiva de eventual suspensdo tempordria de
disponibilidade, resguardados os dados pessoais que nao sejam necessarios a transparéncia do
procedimento.

8.11. O credenciamento ndo gera direito subjetivo a contratacdo. A Administracdo podera deixar de
convocar quando ndo houver demanda, e cada contratacdo dependera da manutencao das condicdes
de habilitagdo, da disponibilidade do credenciado e da inexisténcia de impedimento legal.

8.12. Havendo duas ou mais demandas simultaneas ou sobrepostas, as convocac¢des serao realizadas
sucessivamente segundo a posicdo vigente da fila apds cada aceite e formalizagcdo, sem necessidade
de aguardar a conclusdao da demanda anterior, salvo quando houver incompatibilidade operacional
devidamente motivada pela Administracao.

8.13. O credenciado poderd solicitar, mediante justificativa, suspensdo tempordria de sua
disponibilidade para novas convocag¢des. Durante a suspensdo ndao sera convocado e, quando
comunicar formalmente o retorno a disponibilidade, sera reinserido ao final da fila vigente, sem
retroagir a posi¢ao anterior.

8.14. A Administracdo manterd historico auditavel das convocacgdes, aceites, recusas, justificativas,
suspensoes, formalizacdes e reposicionamentos, com registro de data e hora, de modo a permitir a
reconstrucdo da sequéncia do rodizio e a fiscalizagdo pelos drgaos de controle.

8.15. A data e a hora do protocolo conferem apenas a posicao inicial no primeiro ciclo do rodizio e a
posicao relativa entre novos credenciados incluidos na mesma atualizacdo, ndo assegurando
preferéncia permanente, reserva de demanda ou prioridade sobre os demais credenciados.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. N3o havera desembolso orgamentario do Municipio a titulo de comissao ou remuneragdo do
leiloeiro, uma vez que a comissao serd paga diretamente pelo arrematante.

9.2. Para fins de planejamento e transparéncia, o valor econdmico potencial da contratagao podera
ser estimado pela aplicacdo dos percentuais maximos de comissdo profissional aos valores avaliados
dos bens que venham a integrar cada leildo, sem prejuizo de eventual taxa administrativa ou
operacional prevista no edital especifico, a qual ndo integrard a remuneracao do leiloeiro.

9.3. Enquanto ndo houver relagao definitiva dos bens e respectivos valores de avaliagao, a estimativa
econdmica permanecera vinculada a taxa de comissdo prevista para o arrematante, sem gerar reserva
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orcamentdria para pagamento ao leiloeiro.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A remuneracdo do leiloeiro serd suportada pelos arrematantes, ndo havendo despesa
orcamentaria direta do Municipio decorrente da comissao profissional.

10.2. Eventuais despesas proprias da Administracdo, tais como regularizacdo documental,
publicacdes oficiais, avaliagdes independentes, custddia ou outras providéncias legalmente
atribuidas ao Municipio, correrdo por dotacGes préprias e dependerdo da correspondente
autorizacao e disponibilidade orcamentaria.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. S30 obrigacdes da Contratante:

11.1.1. Instaurar e instruir os processos de alienag¢ao, identificar os bens, comprovar a titularidade e
obter as autorizagdes necessarias;

11.1.2. Emitir declaracdo de inservibilidade ou documento equivalente, quando cabivel, e aprovar a
formacdo dos lotes;

11.1.3. Elaborar ou aprovar laudo de avaliacdo e fixar o preco minimo;

11.1.4. Fornecer documentos e informacdes disponiveis, com indicacao de 6nus, débitos e restricdes
conhecidos;

11.1.5. Aprovar previamente minutas, editais, avisos, catalogos, imagens e cronogramas do leildo;
11.1.6. Assegurar acesso do leiloeiro e dos interessados aos bens nos periodos autorizados;

11.1.7. Designar gestor e fiscais, acompanhar a execuc¢do e decidir as ocorréncias de sua competéncia;
11.1.8. Definir e disponibilizar os meios oficiais para recolhimento do prego das arrematagdes;

11.1.9. Autorizar a entrega e a transferéncia dos bens somente apds o cumprimento das condigdes
editalicias;

11.1.10. Promover as publicacdes oficiais de sua responsabilidade no PNCP, diario oficial, sitio
eletrénico e demais meios exigidos;

11.1.11. Comunicar irregularidades e fixar prazo para corregao, quando cabivel; e

11.1.12. Assegurar contraditorio e ampla defesa nos procedimentos sancionadores.
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12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO E SUAS VEDACOES

12.1. E dever do contratado:

12.1.1. Executar o objeto com diligéncia, ética, independéncia, transparéncia e observancia da
legislagdo profissional e de contratagdes publicas;

12.1.2. Manter, durante toda a execucgao, as condi¢des de habilitacdo, matricula, caugdo profissional
e regularidade exigidas;

12.1.3. Cumprir prazos, editais, Ordens de Servico e determinac¢des regulares da fiscalizacao;

12.1.4. Arcar com pessoal, equipamentos, deslocamentos, hospedagem, tributos, encargos, seguros,
seguranca, divulgacdo e demais custos ordindrios necessarios a execucdo, ressalvadas
exclusivamente as despesas legalmente atribuiveis ao Municipio e previamente autorizadas por
escrito, na forma do item 6.6.1, bem como os custos operacionais identificaveis que, quando cabivel,
sejam objeto de taxa administrativa ou operacional suportada pelo arrematante e expressamente
disciplinada no edital especifico, nos termos dos itens 2.7 e 15 deste Termo de Referéncia;

12.1.5. N3o cobrar do Municipio comissdo, taxa, reembolso ou pagamento ndo previsto, nem
converter eventual taxa administrativa ou operacional cobrada dos arrematantes em remuneracao,
lucro, comissao adicional ou vantagem econémica prépria;

12.1.6. Nao transferir a responsabilidade profissional nem subcontratar a condugdo do leildo,
admitindo-se apenas atividades-meio e acessérias autorizadas pela regulamentacao profissional;

12.1.7. Preservar os bens, documentos, dados e instalacdes a que tiver acesso e responder pelos
danos decorrentes de dolo ou culpa;

12.1.8. Comunicar imediatamente irregularidades, riscos, impedimentos, conflito de interesses,
falhas de sistema ou fatos que possam afetar o leildo;

12.1.9. Prestar informacgdes verdadeiras e completas aos interessados, sem ocultar defeitos, 6nus,
restricGes ou condicdes conhecidas;

12.1.10. Manter registros e arquivos pelo prazo legal e fornecé-los ao Municipio, a Junta Comercial e
aos 6rgaos de controle quando requisitados;

12.1.11. Emitir os documentos profissionais, recibos e documentos fiscais cabiveis;
12.1.12. Orientar arrematantes sobre pagamento, retirada, transferéncia e demais obrigagdes;

12.1.13. Restituir a comissdo ao arrematante quando houver dever legal ou editalicio de devolucao,
sem transferir responsabilidade financeira ao Municipio;
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12.1.14. Observar a LGPD e as regras do item 5.6 deste Termo de Referéncia, assegurando
confidencialidade, integridade, disponibilidade, rastreabilidade e tratamento adequado dos dados
pessoais;

12.1.15. N3o utilizar nome, simbolos ou marcas do Municipio fora da divulgacdo previamente
autorizada; e

12.1.16. Reparar integralmente os prejuizos causados ao Municipio ou a terceiros, sem prejuizo das
demais responsabilidades.

12.2. E expressamente vedado ao contratado:

12.2.1. Ceder ou transferir o Termo de Credenciamento, o contrato, o instrumento equivalente, a
Ordem de Servico ou a responsabilidade pela conducdo profissional do leildo.

12.2.2. Subcontratar a atividade profissional de condugdo do leildo, ressalvadas as atividades-meio e
acessOrias admitidas pela regulamentacao profissional.

12.2.3. Cobrar comissdo superior a prevista no edital do leildo; exigir do Municipio comissdo, taxa,
reembolso ou contraprestacdo ndo prevista; cobrar dos arrematantes taxa administrativa ou
operacional sem expressa previsao no edital especifico; ou apropriar-se, a titulo de remuneracao,
lucro, comissao adicional ou vantagem econdmica, de valores cobrados com finalidade declarada de
custeio operacional.

12.2.4. Praticar atos que comprometam a isonomia, a integridade dos lances, a seguranca da
plataforma ou a transparéncia do procedimento.

13. DA HABILITACAO JURIDICA E PROFISSIONAL, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA, ECONOMICO-
FINANCEIRA E TECNICA

13.1. Parafins de habilitacdo, o interessado devera comprovar o atendimento aos requisitos previstos
nos arts. 62 a 70 da Lei Federal n2 14.133/2021, observadas as peculiaridades da atividade de Leiloeiro
Publico Oficial e a natureza do participante, pessoa fisica ou empresario individual, conforme o caso.

13.1.1. A documentacio sera analisada pela Comissdo de Contratacdo/Credenciamento, podendo o
interessado apresentar o pedido a qualquer tempo durante a vigéncia do edital. O deferimento
dependerd do atendimento integral as exigéncias do edital e deste Termo de Referéncia.

13.2. HABILITAGAO JURIDICA E PROFISSIONAL (ART. 66 DA LEI N2 14.133/2021)

13.2.1. Documento oficial de identificacdo com foto e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF
do Leiloeiro Publico Oficial.
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13.2.2. Certiddo, carteira, extrato ou documento equivalente expedido pela Junta Comercial
competente, comprovando matricula vdlida e situa¢do regular do Leiloeiro Publico Oficial, inclusive
guanto a inexisténcia de suspensao ou cancelamento e a regularidade da caucao profissional, quando
exigivel. O documento devera comprovar a matricula valida correspondente a circunscricdo em que
o profissional exercerd suas fungdes, nos termos da regulamenta¢dao do DREI vigente. Quando a
execucao profissional do leildo ocorrer no Estado de Sergipe, devera ser comprovada matricula valida
perante a Junta Comercial do Estado de Sergipe. O documento devera ter sido expedido no maximo
30 (trinta) dias antes de sua apresentacdo, salvo se o préprio documento estabelecer prazo de
validade superior.

13.2.3. Quando o interessado atuar como empresdrio individual, deverd apresentar o Registro
Comercial ou comprovante de inscricdo como empresario, devidamente registrado na Junta
Comercial competente, acompanhado do comprovante de inscricdao no CNPJ e do documento oficial
de identificagdo do Leiloeiro Publico Oficial responsavel.

13.2.4. Quando houver representante para a pratica de atos na licitacdo, devera ser apresentado
instrumento de procuragao ou documento equivalente que comprove os poderes de representacgao,
sem afastar o carater pessoal da atividade profissional de condugao do leilao.

13.2.5. A habilitagdo juridica limitar-se-4 a comprovagdo da existéncia juridica do interessado e,
qguando cabivel, da autorizacdao para o exercicio da atividade contratada, vedadas exigéncias nao
relacionadas ao objeto.

13.3. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (ART. 68 DA LEI N2 14.133/2021)

13.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, quando se tratar de interessado
pessoa fisica, ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ, quando se tratar de empresario
individual.

13.3.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
da contratacao.

13.3.3. Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com Efeitos de Negativa relativa aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo as contribui¢des sociais na forma da
legislacdo vigente.

13.3.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do interessado,
mediante certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa.

13.3.5. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do interessado,
mediante certiddao negativa ou positiva com efeitos de negativa, compativel com a atividade exercida.
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13.3.6. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - CRF/FGTS, quando
o interessado estiver legalmente sujeito a essa obrigagao.

13.3.7. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou Certiddo Positiva com Efeitos de
Negativa, expedida na forma da legislagao trabalhista.

13.3.8. Declarag¢ao de cumprimento do disposto no art. 72, inciso XXXIll, da Constituicao Federal,
quanto a proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos e de
qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz a partir dos 14
(quatorze) anos.

13.3.9. As microempresas e empresas de pequeno porte, quando juridicamente enquadradas nessa
condicdo, deverdo apresentar toda a documentacao de regularidade fiscal e trabalhista, ainda que
contenha restricdo, assegurado o prazo de regularizagdo previsto nos arts. 42 e 43 da Lei
Complementar n2 123/2006.

13.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (ART. 69 DA LEI N2 14.133/2021)

13.4.1. Para o interessado constituido como empresario individual, serd exigida certiddo negativa de
feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede, emitida em data ndo superior a 60 (sessenta)
dias da apresentacao, salvo se o préprio documento estabelecer prazo de validade diverso.

13.4.2. Para o interessado pessoa fisica, quando cabivel e disponivel perante o distribuidor
competente, serda admitida certiddo equivalente relativa a inexisténcia de insolvéncia civil, em
substituicdo a certiddo de faléncia, de modo a compatibilizar a exigéncia com a natureza juridica do
participante.

13.4.3. N3o serao exigidos indices contabeis, capital social minimo, patriménio liquido minimo ou
garantias como condicdo de habilitagdo, salvo se houver superveniente justificativa técnica e juridica
especifica no processo, considerando que a comissao do leiloeiro serd suportada diretamente pelos
arrematantes e que ndo havera desembolso direto do Municipio a esse titulo.

13.5. QUALIFICACAO TECNICA (ART. 67 DA LEI N2 14.133/2021)

13.5.1. Certiddo(0es) ou atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome do interessado, que demonstre(m) experiéncia na execucdo de servicos
similares, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, relacionados a
preparacdo, organizacdo, divulgacdo e/ou conducdo de leildes publicos ou privados, realizados em
ambiente presencial, eletronico ou hibrido.

13.5.2. Serd admitido o somatdrio de atestados de capacidade técnica para comprovacdo da
experiéncia exigida, desde que, em conjunto, demonstrem compatibilidade com as parcelas
relevantes do objeto.
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13.5.3. Declaragao de disponibilidade de infraestrutura operacional, fisica e tecnoldgica suficiente a
execuc¢do do objeto, inclusive para realizagdao de leilées em formato hibrido, com sessao presencial e
participacdo online simultanea, em conformidade com os requisitos minimos de plataforma previstos
neste Termo de Referéncia.

13.5.4. Indicacao da plataforma eletronica que serd utilizada, prépria ou de terceiro, acompanhada
de declaragdao ou documento que demonstre o direito regular de uso e a disponibilidade das
funcionalidades previstas no item 5.4 deste Termo de Referéncia, inclusive cadastramento de
participantes, publicacdo dos lotes, recebimento de lances em tempo real, integracdo simultanea dos
lances presenciais e online, registro cronolégico com referéncia de tempo confidvel, emissao de ata
e relatdrios, trilha de auditoria, exportacdo de registros e logs, mecanismos de seguranca da
informacao e procedimento de contingéncia para indisponibilidade do sistema.

13.5.5. Declaragado de que promoverad a divulgacdo dos leildes em endereco eletrénico e por outros
meios adequados, com disponibilizacdo, no minimo, do edital, caracteristicas dos lotes, fotografias,
condicbes de participacdo, cronograma e contatos para atendimento, sem cobranca adicional ao
Municipio, ressalvadas exclusivamente as despesas legalmente atribuiveis ao comitente e
previamente autorizadas por escrito, com limite maximo definido pela Administracgao.

13.5.6. N3o sera exigida quantidade minima excessiva de leildes anteriormente realizados, tempo
minimo de matricula profissional, experiéncia em Municipio ou Estado especifico, atestado emitido
exclusivamente por ente publico ou propriedade da plataforma eletrdnica.

13.6. DECLARAGOES COMPLEMENTARES (ART. 63 DA LEI N2 14.133/2021)

13.6.1. Declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacao e de que respondera pela veracidade
das informacgdes prestadas, na forma da lei.

13.6.2. Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administracdo Publica e
de auséncia de conflito de interesses, obrigando-se o interessado a comunicar eventual fato
superveniente.

13.6.3. Declaragao de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, quando aplicdvel, nos termos da legislagdo vigente.

13.6.4. Declaragao de ciéncia e concordancia com as condi¢gdes do credenciamento e de que o
credenciado arcard com os custos ordindrios necessdrios a execucao do objeto, ressalvadas
exclusivamente as despesas legalmente atribuiveis ao Municipio e previamente autorizadas por
escrito, com limite maximo fixado pela Administracdo, e os custos operacionais identificaveis que,
quando cabivel, possam ser suportados pelos arrematantes mediante taxa administrativa ou
operacional expressamente prevista no edital especifico, sem carater remuneratério para o leiloeiro.

13.7. REGRAS GERAIS SOBRE A DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO
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13.7.1. As certiddes, declaragdes ou documentos equivalentes expedidos sem prazo de validade serdo
considerados validos quando emitidos nos 60 (sessenta) dias anteriores a data de apresentagdo do
pedido, ressalvado prazo especifico estabelecido no edital ou pelo 6rgdo emissor.

13.7.2. Apds a entrega dos documentos de habilitacdo, serd admitida diligéncia para
complementacdo de informacgdes acerca de documentos ja apresentados e para sanar erros ou falhas
que ndo alterem sua substancia ou validade juridica, mediante decisdao fundamentada, na forma da
Lei n2 14.133/2021.

13.7.3. A Administragao podera verificar a autenticidade e a validade das certiddes e documentos em
sitios eletrénicos oficiais dos érgdos emissores, constituindo a consulta meio idéneo de comprovacgao
para fins de habilitagdo.

14. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO E DAS CONTRATACOES

14.1. O edital de credenciamento tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data de sua
publicacdo, permanecendo aberto para novos interessados durante todo o periodo, sem prejuizo de
eventual prorrogacao legalmente admitida e devidamente motivada.

14.2. Cada contrato ou instrumento equivalente podera ter vigéncia limitada ao leildo para o qual o
credenciado for convocado, incluindo as etapas de preparacgao, realizacao, prestacdao de contas e
solucdo de pendéncias.

14.3. Antes de cada contratacdo, a Administracao verificarda a manutencdo das condi¢bes de
habilitacdo e a inexisténcia de san¢bes ou impedimentos, podendo convocar o proximo credenciado
da fila quando houver impedimento do primeiro chamado.

15. DO PAGAMENTO

15.1. Ndo havera pagamento, liquida¢do de despesa ou emissdao de ordem bancaria pelo Municipio
em favor do leiloeiro a titulo de comissdo profissional.

15.2. O leiloeiro recebera diretamente do arrematante comissdo de 5% (cinco por cento) sobre o
valor de cada bem ou lote mdvel arrematado e de 3% (trés por cento) sobre o valor de cada bem ou
lote imdvel arrematado, em meio separado do pagamento do preco do bem, na forma prevista no
edital do leildo e na regulamentacdo profissional.

15.3. A comissdao somente serd devida sobre bens efetivamente arrematados e cuja venda seja
aperfeicoada, observadas as regras do edital acerca de inadimplemento, anulagdo, revogacao,
cancelamento e restituicao.

15.4. O leiloeiro emitira os recibos, documentos fiscais ou profissionais cabiveis e prestara contas dos
valores e documentos relacionados a comissdo, sempre que exigido pela legislacdio ou pela



@rn@d\;z@/
ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE

fiscalizagao.

15.5. Podera ser prevista, no edital especifico de cada leildo, eventual taxa administrativa ou
operacional a ser suportada pelo arrematante, exclusivamente quando necessaria ao custeio de
despesas operacionais identificaveis, sistemas, servicos ou ferramentas diretamente relacionados a
realizagdao do certame.

15.6. A taxa administrativa ou operacional ndo se confundird com a comissao profissional do leiloeiro
e nao poderd ser destinada, total ou parcialmente, ao leiloeiro como lucro, remuneragdo, comissao
adicional, agio, bonificacdo ou qualquer vantagem econémica. Sua destinacdo devera permanecer
vinculada ao custeio ou ressarcimento de despesas operacionais efetivamente incorridas e
identificadas, tais como plataforma digital, licenciamento, hospedagem ou manutencao de software,
ferramentas tecnoldgicas, processamento eletronico, meios de pagamento, suporte técnico,
seguranca da informacado e outros servigos correlatos efetivamente utilizados na realiza¢ao do leilao.

15.7. A cobranca da taxa administrativa ou operacional somente sera vdlida se houver previsao
expressa e destacada no edital do leildo, com indicacdo de sua natureza, finalidade, responsavel pelo
pagamento, valor ou percentual e respectiva forma de calculo, destinatario dos recursos e servicos
ou custos abrangidos, de modo a assegurar prévia ciéncia, transparéncia e auséncia de cobranga
surpresa ao arrematante.

15.8. E vedada a cobranga de taxa administrativa ou operacional genérica, sem vincula¢do a custos
operacionais identificadveis, bem como sua utilizacdo para majorar indiretamente a comissao
profissional. O leiloeiro deverd manter e disponibilizar a Administracdo, sempre que solicitado, os
documentos e informagdes necessarios a demonstragao dos custos e da destinagao da taxa prevista
no edital.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O interessado, credenciado ou contratado serd responsabilizado administrativamente pelas
infracdes previstas no art. 155 da Lei n? 14.133/2021, quando aplicaveis a fase de credenciamento
ou a execugdo contratual, inclusive pela apresentacdo de documentacdo falsa, fraude,
comportamento inidéneo, recusa injustificada apds convocacdo e inexecuc¢do parcial ou total do
objeto.

16.2. Poderdo ser aplicadas, observados o contraditério e a ampla defesa, as sangdes previstas na Lei
n214.133/2021, no Decreto Municipal n2 008/2024, no edital de credenciamento e no contrato, sem
prejuizo do descredenciamento quando cabivel.

16.3. Na aplicagdao das sangdes serdo consideradas a natureza e a gravidade da infragao, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos causados a
Administracdo e, quando cabivel, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade.



@L'nco'\;‘w
ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE

16.4. Sem prejuizo das san¢des legais, poderdo ensejar descredenciamento ou extin¢do contratual,
conforme o caso:

e perda, suspensao ou cancelamento da matricula profissional ou da caucao exigivel;
e descumprimento injustificado da Ordem de Servico ou das obrigacdes assumidas;

e recusa injustificada em formalizar a contratacdao quando regularmente convocado, observado o
regime de rodizio;

e omissado ou falsidade de informacdes;

e cobranca de comissdo superior a prevista no edital, cobranca indevida do Municipio, cobranca de
taxa administrativa ou operacional sem previsao expressa no edital especifico ou utilizacdo dessa
taxa como remuneracao, lucro, comissdo adicional ou vantagem econémica do leiloeiro;

¢ falha grave de segurang¢a, manipula¢ao de lances, fraude, conluio ou tratamento desigual;
® ndo prestacao de contas ou retenc¢ao indevida de documentos ou valores;

® cessao ou subcontratacdo irregular da atividade profissional; e

® superveniéncia de impedimento de licitar e contratar ou declaracdo de inidoneidade.

16.5. A aplicacdo de sancdo, o descredenciamento ou a extincgdo do contrato ndo elimina a
responsabilidade pela prestacdo de contas, reparacdao integral de danos e cumprimento das
obrigacdes pendentes.

Poco Verde/SE, 17 de setembro de 2026.

Cassio Henrique dos Santos
Secretdrio Municipal de Transporte

Pedro Henrique Santos Sousa
Comissdo de Planejamento
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