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1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratagdo de material grafico pelo Gabinete do Prefeito se justifica pela
necessidade de garantir uma comunicagdo eficaz e acessivel entre a
administracdo municipal e a populagdo, atendendo ao interesse publico. A
produgdo de materiais graficos, como folhetos, cartazes e panfletos, €
fundamental para divulgar agdes, programas e servigcos essenciais da Prefeitura,
promovendo a transparéncia, o engajamento civico e a educagéo publica. A
auséncia ou a inadequacao desses materiais comprometeria a capacidade da
gestao publica em informar e orientar os cidadaos sobre os servigos disponiveis,
politicas publicas e eventos importantes. Além disso, a contratagao
especializada assegura a qualidade e a eficiéncia na produgdo dos materiais,
evitando falhas que possam prejudicar a imagem institucional e a efetividade das
agbes do governo municipal. Esse processo visa, portanto, atender ao direito da
populacao a informacao clara e @ promogao de uma gestao publica transparente

e acessivel.

2. LEVANTAMENTO DE MERCADO

No mercado, existem diversas solucdes para atender a necessidade de

producdo de material grafico para o Gabinete do Prefeito, sendo possivel optar
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por fornecedores especializados em impressdao que oferecem servigos

completos.
Contextualizacao e Justificativa

O municipio ja conta com servico de design grafico interno, sendo necessario
contratar apenas a impressao e fornecimento de materiais graficos como

banners, folders, cartazes, panfletos, adesivos, outdoors, entre outros.

Essa contratagdo visa atender demandas de oOrgaos publicos municipais,
garantindo a padronizagao da identidade visual e a eficiéncia na comunicagao

com a populagao.

A Lei n°® 14.133/2021 estabelece que as contrata¢des publicas devem observar
critéerios de eficiéncia, economicidade e sustentabilidade, sendo essencial uma

analise técnica preliminar para embasar a licitagao.

Levantamento de Alternativas para Contratagao

Producao Interna (NAO VIAVEL)
«/ Vantagens:

« Controle total sobre a producgao.

« Reducao de custos a longo prazo.
A Desvantagens:

« Necessidade de investimentos elevados em maquinas graficas, insumos
e capacitagao de servidores.

« Custos recorrentes com manutengao e operagao.

O municipio nao dispde de infraestrutura propria para impressao, tornando essa

alternativa inviavel no momento.
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Contratagao por Licitagao
</ Vantagens:

« Permite ampla concorréncia, garantindo melhor relagéo custo-beneficio.
« Flexibilidade na escolha de fornecedores conforme a demanda.

« Atendimento continuo as necessidades dos 6rgdos municipais.
A\ Desvantagens:

« Possibilidade de flutuagao de pregos ao longo do contrato.

A licitagdo, menor prego por item € a melhor opcéo para garantir flexibilidade e

otimizar o planejamento financeiro da administragao.

O municipio nao dispde de infraestrutura prépria, tornando inviavel a produgéo
interna. A melhor opgéo € a contratagado via Pregdo Eletrénico e Registro de

Pregos, garantindo flexibilidade e economicidade.

O edital deve ser bem detalhado para garantir qualidade e evitar problemas

contratuais.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugao proposta para atender a demanda de material grafico do Gabinete do
Prefeito envolve a contratacdo de servigos especializados que abrangem todas
as etapas necessarias para a produgao de materiais de comunicagao publica. A
solugéo inclui o desenvolvimento de design grafico personalizado, criagao de
layouts e arte final, além da impresséo e entrega dos materiais, como folhetos,

cartazes, panfletos e outros itens graficos.

O processo sera conduzido por fornecedores especializados, que garantirdo a
qualidade estética e técnica das pegas, respeitando os padrées de comunicagao

institucional e os prazos estabelecidos.
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A escolha do fornecedor sera baseada em critérios de capacidade produtiva,
qualidade do servigo, cumprimento de prazos e custo-beneficio, assegurando
que os materiais atendam as necessidades de divulgacao das acgbes da

administragéo publica de forma clara e eficiente.

Essa solugdo visa fortalecer a transparéncia, a interagdo com a populagdo e o
alcance das campanhas institucionais, além de contribuir para a visibilidade das

politicas publicas municipais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para atender adequadamente a necessidade de produgcédo de material grafico

pelo Gabinete do Prefeito, sdo necessarios os seguintes requisitos:

A empresa contratada deve demonstrar experiéncia prévia em servigcos de
design grafico e impressao, com portfolio de trabalhos realizados para
instituicdes publicas ou privadas de porte similar, comprovando a capacidade de

atender as especificagdes técnicas exigidas.

A contratada deve possuir equipamentos modernos e tecnologia adequada para
garantir a impressao de materiais graficos de alta qualidade, como impressoras

digitais ou offset, com controle de qualidade rigoroso.

A empresa precisa garantir a entrega dos materiais graficos dentro dos prazos
acordados, com flexibilidade para ajustes de ultima hora quando necessario, de

acordo com a demanda da Prefeitura.

A empresa deve atender a todas as normas e regulamentacdes pertinentes a
produgao grafica, incluindo normas ambientais e de seguranga no trabalho. A
conformidade com as exigéncias legais & fundamental para garantir a integridade

e a legalidade do processo.

A empresa contratada deve oferecer garantia de qualidade sobre os materiais

produzidos, além de assisténcia técnica para a corregédo de eventuais falhas ou
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problemas nos materiais entregues, como erros de impresséo ou defeitos nos

acabamentos.

Para assegurar que a proposta escolhida seja a mais vantajosa, € necessario
que os materiais atendam aos padrées minimos de qualidade, tais como
qualidade grafica, padrao de impressao, conformidade com a identidade visual

e durabilidade.

A duragao inicial do contrato devera ser de 12 meses, com possibilidade de
renovagdo, caso haja necessidade de continuidade dos servigos e
disponibilidade orgamentéaria. A renovagao podera ocorrer, desde que haja a
continuidade da demanda e a satisfagdo com a qualidade dos servigos

prestados.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

As quantidades estimadas para demanda de material grafico foram definidas
com base no Documento de Formalizagao da Demanda (DFD) apresentado pelo
setor requisitantes. O DFD considerou as necessidades recorrentes das
secretarias municipais para o desenvolvimento de atividades institucionais,
informativas e administrativas, assegurando que a estimativa esteja alinhada a

demanda real e a rotina de trabalho da Administragao Publica.

i i ;i Und. ;
ITEM | Cédigo Descrigdo Med. Gabinete

1 17212 ﬁgeswo em vinil cm? 4x0, com arte gréfica inclusa m2 100
ADESIVO EM VINIL DE INSPECIONADO PARA
ESTABELECIMENTOS. TAMANHO (16 X 25,3)

2 194 SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL. LR af
QUANTIDADE: 2 MIL UNIDADES
Adesivo em vinil de interditado para interditar

3 17215 |estabelecimentos. Tamanho 112x76 cm impressao UND 10
colorida.

- T Y > .

4 17213 Adesivos em vinil ETI'ICFC') +/- 10 mzed (cm?) em varias UND 10

cores com arte grafica inclusa m
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5 20353 Banner em I’oraa ?.,80g, circular 200cm de diametro, UND 10
com arte grafica inclusa
Banner em lona 380g, medindo 120x80 cm, com

¢ WA arte gréfica inclusa 120x80cm UNE a2

. 17210 Banner’e.m Ipna 380g, medindo 150x100cm, com UND 10
arte grafica inclusa.

3 21309 Banner'e.m I'ona 380g, medindo 150x80 cm, com UND 10
arte grafica inclusa

9 20351 Banner’e.m lf)na 380g, medindo 300x400 cm. Com UND 10
arte grafica inclusa.

10 | 17211 Ba’n.ner.em lona 380g, medindo 50x70 cm, com arte UND 10
grafica inclusa 50x70cm

11 | 18103 Cartazem pfapel 'couche 115g cores 30x45 cm cores UND 20
com arte grafica inclusa.
Cartaz em papel couché 115g cores 4x0 tamanho

12 | 18105
400x600 mm com arte grafica inclusa. HHE 20

13 | 18104 Cartaz em papel couché 1’1;5g (EOFES 4x0 tamanho UND 20
500x700 mm com arte grafica inclusa.
Crachd em pvc, medindo 85x54x1mm, cantos
arredondados, com impressao frente e verso (layout

14 | 18106 |® definir) cgm cordao e clips “jacaré” cor ﬁzui com UND 130
texto em pintura e logomarca da secretaria
municipal de assisténcia social e seus respectivos
programas.

15 | 21247 Fal’xg er.n lona 340g,~med|nd.o 3(10)(100 cm, com arte UND 10
grafica inclusa, fixacdo e aplicagdo no local.

16 | 21250 Fa!xfa\ em lona 3t?0g,~medmdlo 4({0)(100 c¢m, com arte UND 10
grafica inclusa, fixagdo e aplicagao no local.

17 18107 Fa[x‘ex em lona 3§0g,~med|nd.o 5(10)(70 cm, com arte UND 5
grafica inclusa, fixacdo e aplicagdo no local.
IMF{RESSAO EM LONA 380g (M2) COM ARTE

18 | 18108 | GRAFICA INCLUSA, FIXICAO E APLICACAO NO UND 40
LOCAL

19 | 23203 | Carimbo automatico pequeno (tipo assinatura) | UND 8

20 | 23307 | Carimbo automatico médio (tipo recebido em) UND 5

21 | 23308 Carimpo automatico grande (atesto servigo / UND
material) 3

22 | 23309 Car_lmbo aytomatlco eftra grande (textos UND
maiores, tipo declaragao) 3
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6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
A estimativa do valor da contratagdo € de R$ 700.000,00 (setecentos mil reais)
para os servigos graficos sera baseada em uma analise detalhada dos pregos
praticados no mercado, levando em consideragdo os custos unitarios
referenciais e a quantidade de materiais graficos necessarios. Essa estimativa
visa garantir que a contratacao esteja dentro do orgamento disponivel e atenda

as necessidades da Administragdo Publica de maneira eficiente e transparente.

7. PARCELAMENTO DA CONTRATACAO

Com base nos estudos realizados, a contratagdo sera dividida de forma
parcelada, ou seja, o objeto sera subdividido em itens de forma que o servigo
grafico possa ser contratado separadamente.

A justificativa para essa decisao esta em conformidade com as diretrizes da Lei
n® 14.333/2021, que estabelece o parcelamento da solugdo como a regra
quando o objeto for divisivel.

O parcelamento da contratagdo garante que a solugao seja técnica e
economicamente viavel. A divisdo em partes permite que fornecedores
especializados em determinadas areas possam ser contratados para a execugao
de servigos graficos especificos, sem a necessidade de um unico fornecedor
assumir o contrato completo. Isso torna o processo mais flexivel e acessivel para
empresas de diferentes portes e especializagdes, sem comprometer a qualidade
do servigo prestado.

O parcelamento também amplia a competitividade no processo licitatorio, pois
permite que empresas com capacidades especificas possam participar de
diferentes partes do contrato. Isso oferece uma maior participagao de licitantes,
inclusive de fornecedores menores ou especializados, que podem néao ter
capacidade para executar o contrato completo, mas sao capazes de realizar

partes do servigo com alta qualidade e custo competitivo.
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Portanto, a decisédo de realizar a licitagdo, com a divisdo do objeto em itens, esta
alinhada com os principios da Lei 14.333/2021 e visa garantir que a contratacao
seja técnica, econdbmica e viavel, sem perda de economia de escala, e
promovendo a ampla participagao de licitantes, aumentando a competitividade e

aproveitamento do mercado fornecedor.

8. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao ha necessidade de contratacbes correlatas. A contratagcdo de empresa
especializada em servicos graficos € um processo autossuficiente, que nao
requer suporte adicional de outros servicos ou produtos para sua efetivacao.
Todos os elementos necessarios ao atendimento da demanda estao diretamente
vinculados ao fornecimento do objeto principal, sendo responsabilidade

exclusiva do fornecedor selecionado.

9. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

A contratagdo dos servigos graficos esta alinhada diretamente com o
planejamento estratégico do 6rgao, sendo uma necessidade contemplada no
Plano de Contratagdes Anual (PCA).

10. RESULTADOS PRETENDIDOS
A contratacao dos servigos graficos visa garantir a efetividade na producgao de
materiais graficos de alta qualidade, dentro dos prazos e orgamentos
estabelecidos, assegurando que os materiais atendam as necessidades de

comunicagao da Administragao Publica de forma clara e eficiente.
11. PROVIDENCIAS

Para viabilizar a contratagdo dos materiais graficos solicitados, serao adotadas
as seguintes providéncias: analise e validagéo deste Estudo Técnico Preliminar

pela autoridade competente; elaboracdo do Termo de Referéncia com a
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descricdo detalhada dos materiais, quantidades estimadas e critérios de
recebimento; realizacédo de pesquisa de pregos junto ao mercado, conforme as
diretrizes da Lei n° 14.133/2021; definicdo da modalidade licitatéria mais
adequada, conforme o valor estimado da contratagéo; verificagéo da inclusao no
Plano Anual de Contratagées (PCA), caso ainda ndo tenha sido registrada a
demanda; analise juridica e orcamentaria para atestar a legalidade do processo
e a existéncia de recursos financeiros disponiveis; e, por fim, publicagéo do edital
com ampla divulgacao. Ressalta-se que ndo ha contratos vigentes que atendam
a presente demanda, tampouco ajustes necessarios no ambiente do drgao
requisitante.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

Ha a possibilidade e a necessidade de inclusao de critérios de sustentabilidade
em todas as fases da contratagdo, desde a especificagdo técnica até as
obrigacdes da contratada, de acordo com as diretrizes previstas pela legislagao
ambiental e os principios do desenvolvimento sustentavel. Isso pode ser feito por
meio da incorporagao de requisitos ambientais nos documentos da licitagao,
garantindo que a contratada adote praticas que minimizem os impactos
ambientais negativos, promovendo a utilizacao eficiente dos recursos naturais e

a reducao de residuos.

13. CONCLUSAO

A contratacéo de servigos graficos & essencial para atender as demandas de
comunicacao institucional, campanhas publicas e agdes informativas da
Administragéo Publica. Apds analise técnica e levantamento das necessidades
das secretarias municipais, concluiu-se que a modalidade mais adequada para

essa contratagdo é a licitagao por item, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021.

A licitagéo por item permite que cada produto ou servigo grafico seja contratado
individualmente, promovendo maior competitividade entre os fornecedores e
possibilitando a Administragcdo selecionar a proposta mais vantajosa para cada

item especifico. Essa abordagem assegura a economicidade e a eficiéncia na
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aplicagao dos recursos publicos, além de garantir a qualidade dos materiais

adquiridos.

Portanto, a realizagcdo de licitagdo por item para a contratagdo de servigos
graficos alinha-se aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, conforme estabelecido na Lei n® 14.133/2021, e atende
ao interesse publico ao proporcionar transparéncia e efetividade nas acgées

governamentais.

Riachao do Dantas em 21 de Marc¢o de 2025.

Joéssica Souza de Araujo

Diretora de Planejamento



