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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD)  

INFORMAÇÕES DA UNIDADE REQUISITANTE 

Data 17/06/2026 
Órgão/Entidade: Secretaria de Administração 
Setor: Secretaria de Administração 

 

INFORMAÇÕES GERAIS 

Tipo do Objeto: Material de consumo  

Forma de contratação: Pregão eletrônico 

Grau de prioridade: Alto 
  

Tipo de demanda: nova demanda  
  

 

OBJETO A SER CONTRATADO 

Aquisição de água mineral e gás liquefeito de petróleo – GLP, destinados ao atendimento das necessidades dos 
órgãos e unidades integrantes da Administração Municipal de Salgado/SE, inclusive do Fundo Municipal de Saúde 
e do Fundo Municipal de Assistência Social e Trabalho. 

 

DETALHAMENTO DOS ITENS 

Item Código Produto/Serviço Unid Qtde 

 
1 

 ÁGUA MINERAL DE 20 LITROS , SEM VASILHAME 
(REABASTECIMENTO) 

UND 35.000 

 
2 

 ÁGUA MINERAL DE 20 LITROS, COM VASILHAME ( COMPLETO ) UND 1000 

 
3 

 BOTIJÃO 13KG – RECARGA  UND 2000 

4  BOTIJÃO 13KG – COMPLETO  UND 500 

5  AGUA MINERAL SEM GÁS 200ML – COPO  UND 15.000 

6  AGUA MINERAL SEM GÁS 300ML – COPO  UND 10.000 

7  AGUA MINERAL SE GÁS GARRAFA – 500ML UND 6.000 

 

INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 

Prazo de entrega/execução: até 1 hora após a solicitação 
Local e horário de entrega/execução: Em qualquer órgão, unidade, secretaria que integre a Administração 
Pública da Prefeitura Municipal de Salgado 
Prazo para pagamento: Prazo legal 
Prazo de vigência: 12 meses  
Possibilidade de prorrogação do prazo de vigência: (  *   ) Sim (     ) Não 
Há vinculação ou dependência com o objeto de outro documento de formalização de demanda? (     ) Sim (  *   ) 
Não  
Outras peculiaridades da contratação: Não possui 

 

PREVISÃO DA DATA EM QUE A EXECUÇÃO DO OBJETO DEVE SER INICIADA 
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Data prevista: 15/8/2026 
Existe possibilidade de ajuste desta data: (    * ) Sim (     ) Não 

 

Unid. 
Orçamentária 

Classificação Ação 
Elemento de 

Despesa 
Fonte de Recurso 

018025 1800 2004 33903000 15000000 

     

 

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 
 
A presente demanda decorre da necessidade de assegurar o fornecimento contínuo de água mineral e gás 
liquefeito de petróleo – GLP às unidades administrativas vinculadas à Prefeitura Municipal de Salgado, ao Fundo 
Municipal de Saúde e ao Fundo Municipal de Assistência Social e Trabalho, conforme abrangência definida no 
objeto da contratação.  
 
A aquisição de água mineral destina-se ao atendimento das necessidades ordinárias de consumo de servidores, 
colaboradores e usuários dos serviços públicos que frequentam as diversas repartições municipais, constituindo 
insumo de consumo recorrente e indispensável à manutenção de condições adequadas de funcionamento e 
atendimento nas unidades administrativas. 
 
De igual modo, o fornecimento de gás liquefeito de petróleo – GLP mostra-se necessário ao funcionamento das 
unidades que demandam sua utilização no desenvolvimento de suas atividades rotineiras, de modo que eventual 
descontinuidade no abastecimento poderá comprometer a regular execução dos serviços nelas desenvolvidos. 
 
Trata-se, portanto, de materiais de consumo cuja necessidade se renova continuamente ao longo do exercício, 
distribuída entre diversos órgãos e unidades municipais, circunstância que recomenda planejamento centralizado 
da contratação e fornecimento de forma parcelada, de acordo com a demanda efetivamente verificada em cada 
unidade. 
 
Os quantitativos estimados foram definidos a partir do histórico de consumo registrado em exercícios anteriores, 
acrescido da projeção necessária ao atendimento das unidades abrangidas pela contratação, buscando-se 
estabelecer quantitativos suficientes para o período previsto, sem que a estimativa represente obrigação de 
aquisição integral pela Administração.  
 
A centralização da demanda pela Secretaria Municipal de Administração, por sua vez, possibilita o tratamento 
conjunto de necessidades comuns aos órgãos participantes, favorecendo a padronização do fornecimento, a 
racionalização administrativa e o acompanhamento do consumo, sem prejuízo de que as solicitações sejam 
realizadas conforme as necessidades concretamente apresentadas por cada unidade. 
 
Dessa forma, a contratação mostra-se necessária para assegurar o abastecimento regular das unidades 
abrangidas, preservar a continuidade das atividades administrativas e dos serviços públicos e garantir condições 
adequadas ao funcionamento das estruturas municipais durante o período de vigência da contratação. 

 
Certifico que a Formalização da Demanda ora identificada se faz necessária pelos motivos expostos, ao passo em 
que submeto este documento para avaliação. 
 
NORMA SUELY MENEZES BARBOSA 
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SECRETÁRIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

 

 

                                            Autorizo (__)                                      Arquive-se (__)  

 

GIVANILDO DE SOUZA COSTA 

Prefeito 

OBS: ESTANDO DEVIDAMENTE AUTORIZADO ENCAMINHAR AO SETOR DE COMPRAS PARA COTAÇÃO E DEMAIS 

SETORES PARA ELABORAÇÃO DE DOCUMENTOS PERTINENTES A INSTRUÇÃO PROCESSUAL. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


