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ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE SIRIRI

TERMO DE REFERÊNCIA

1. OBJETO:

Prestação de serviços de natureza contínua de apoio técnico administrativo na Secretaria de Administração e

Secretaria de Finanças, com foco na seguintes Assessorias: Assessoria em cálculos Previdenciários (contribuição

previdenciária em processos judiciais com precatório), bem como trabalhistas (verbas rescisórias); 2. Assessoria

nos parcelamentos perante a Receita Federal e Procuradoria da Fazenda Nacional; Assessoria no

acompanhamento das informações perante o CAUC no que tange a parte previdenciária.

\-, A crescente demanda por serviços técnicos especializados e a elevada complexidade normativa relacionada à

área previdenciária, trabalhista e fiscal impõem à Administração a necessidade de contratar empresa com

expertise comprovada. A contratação visa:

Mitigar riscos de inconsistências em cálculos.judiciais;

Prevenir prejuízos financeiros decorrentes de autuações ou falhas em processos de parcelamento;

Assegurar a regularidade fiscal e previdenciária no CAUC, o que é essencial para celebração de convênios

e recebimento de transferências voluntárias;

Garantir o suporte técnico às decisões administrativas das secretarias envolvidas.

3. FUNDAMENTAçÃO DA CONTRATAçÃO

A contratação será realizada com base no arl.74, inciso lll, alínea da Lei ne 14.133/2021, observando-se os

princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiência e economicidade, bem como

outras normas pertinentes.

4. DEFTNTçÃO DO OBJETO CONTRATUAL

A empresa contratada deverá prestar os seguintes serviços

Cálculos Previdenciários:

. Realização de cálculos de contribuição previdenciária em processos judiciais, especialmente os que

envolvem precatórios;

. Emissão de relatórios técnicos sobre a metodologia adotada e os valores apurados.

Cálculos Trabalhistas:

. Apuração de verbas rescisórias, horas extras, adicionais e outras parcelas trabalhistas;

. Elaboração de pareceres técnicos para subsidiar a Administração em processos administrativos ou

.ju d icia is.

Parcelamentos:

ffiouos

2. JUSTIFICATIVA:

. Elaboração, instrução e acompanhamento de parcelamentos junto à RFB e PGFN;

. Monitoramento dos prazos e obrigaçôes decorrentes dos parcelamentos;

. Elaboração de relatórios de situação fiscal e previdenciária.
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5. PRAzo E LocAt DE ExEcuçÃo

O contrato terá vigência de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos períodos,

conforme no art. 105 da Lei ns L4.L33/2027. A prestação dos serviços será contínua, com acompanhamento

mensal e atendimento sob demanda das Secretarias. Os serviços poderão ser realizados de forma presencial ou

remota, conforme conveniência da Administração. A contratada deverá disponibilizar, no mínimo, 1(um)
profissional responsável técnico, com qualificação compatível com o objeto.

5. REQUTSTTOS DA CONTRAÍAçÃO

Os requisitos para a presente contratação consistem na relação de condições necessárias para a celebração do

contrato. Pãra tanto, a empresa a ser contratada precisa demonstrar a regularidade quanto aos documentos de

habilitação exigidos nos artigos 66 a 69 da Lei 14.13312027, bem como outras condições inerentes ao objeto do

contrato.

A Habilitação Jurídica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir obrigações, e a

documentação a ser apresentada por ele limita-se à comprovação de existência jurídica da pessoa e, quando

cabível, de autorização para o exercício da atividade a ser contratada. Nesta contratação ela será comprovada

mediante:

. Registro Comercial, no caso de empresa individual.

. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades

comerciais e, no caso de sociedades por ações, acompanhados de documentos de eleição de seus

administradores.

o lnscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de diretoria em exercício.

, . Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País, e

- ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim

o exigir.

A Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista será comprovada mediante:

. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas - CNPJ.

. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou prova de inscrição no cadastro de contribuintes

municipal, relativo ao domicílio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o

objeto desta licitação, com seus respectivos prazos de validade em vigor.

. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal mediante apresentação de certidão expedida

conjuntamente pela Receita Federal e pela Procu radoria-Gera I da Fazenda Nacional, na forma de lei especifica;

. Prova de Regularidade para com as Fazendas Estadual e/ou Municipal do domicílio ou sede da licitante, ou

outra equivalente, na forma de lei especifica;

Regularidade perante a Justiça do Trabalho (Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas), na forma de lei

Regularidade no CAUC:

. Verificação periódica da situação do Município no CAUC;

o ldentificação de pendências relacionadas à previdência e orientação para sua regularização.
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especifica;

. Prova de regularidade relativa ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (CRF), demonstrando

situação regular quanto ao cumprimento dos encargos sociais instituídos, na forma de lei especifica.

o Declaração para fins de cumprimento do disposto no inciso XXX|ll do Art. 7e da Constituição Federal, que

não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que não emprega menor de

dezesseis a nos;

A Qualificação Técnica será comprovada mediante

A empresa contratada deverá:

. Apresentar atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa jurídica de direito público ou

privado que comprove(m) a execução de serviços similares;

Comprovação de experiência anterior em serviços compatíveis com o objeto;
Currículos dos profissionais que executarão os serviços, comprovando formação superior em áreas

como contabilidade, direito ou administração, e experiênciã em cálculos previdenciários e
trabalhistas;
Registro em conselhos profissionais, quando aplicável (CRC, OAB, etc.).

A Habiliteção Econômico-financeira será comprovada mediante:

o Certidão negativa de feitos sobre falência expedida pelo distribuidor da sede da contratada, ou no site do

Tribunal de Justiça do Estado do domicílio da contratada.

7. OBRIGAçÕES DA CONTRATADA

lncumbe a CONTRATADA

. Manter durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações por ele assumidas, todas

as condições de habilitação e qualificação exigidas na contratação.
. Responsa bilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da execução

do contrato;
. Executar os serviços elencados na Cláusula Primeira do presente contrato;
o Alocar todos os recursos necessários para se obter uma execução perfeita, de forma plena e satisfatória, sem

ônus adicionais de qualquer natureza à contratante;
. Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigações e tributos decorrentes da execução do contrato,

inclusive as de natureza trabalhista, devendo, quando solicitado, fornecer à CONTRATANTE comprovante de

quitação com os órgãos competentes;
o Responsabilizar-se por eventuais multas, municipais, estaduais e federais, decorrentes de faltas por ela

cometidas na execução do contratoi
o Assumir inteira responsabilidade pelos danos que seus empregados causarem à CONTRATANTE, hipótese em

que fará a reparação devida, com o necessário ressarcimento em dinheiro, no prazo improrrogável de 30 dias,

independentemente de avisos ou interpelação .judicial;
o Em caso de não cumprimento do objeto deste contrato, responsabilizar-se, na forma da Lei, pelo

inadimplemento do contrato, ficando o ônus sob sua responsa bilidade;

. Não transferir total ou parcialmente a execução do contrato, nem subcontratat ainda que parcialmente, a

execução do seu objeto;
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8. MoDELo DE ExEcuçÃo Do oBJETo

O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as normas da

Lei ns 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua lnexecução total ou parcial (Lei ns

!4.133/2OZL, art. l.15, ca put).

Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de execução será

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples

apostila (Lei ns 74.L33/2021, art. 115, §5e).

Efetuar a prestação dos serviços, conforme especificações, prazo e local constantes neste Termo de Referência,

acompanhado da respectiva nota fiscal,

Não será admitida a subcontratação do objeto contratual

9. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO

Nos termos do art. 117 da Lei ne 1,4.13317021,, será designado representante para acompanhar e fiscalizar a

execução dos serviços, anotando em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução e

determinando o que for necessário à regularização de falhas ou defeitos observados e encaminhando os

apontamentos à autoridade competente para as providências cabíveis

A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsa bilidade da Contratada, inclusive perante

terceiros, por qualquer írregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas ou vícios redibitórios, e, na

ocorrência desta, não implica em corresponsa bilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de

conÍormidade com art. 120 da Lei ne 74.73312027

10. CONDIçÕES DE PAGAMENTO

os preços ofertados devem ser apresentados com a incidência de todos os tributos, encargos trabalhistas,

previdenciários, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, custos e demais despesas previsíveis que possam

incidir sobre a realização dos serviços, inclusive a margem de lucro.

Os pagamentos serão efetuados até o 10e día do mês subsequente ao da prestação dos servlços, mediante a

a presentação dos seguintes documentos:

a) Nota(s) Fiscal(is) correspondente à(s) Ordem(ns) de Serviço, atestada(s) e liquidada(s);

b) Prova de regularidade junto as Fazendas Federal, Estadual, Municipal, FGTS e CNDT;

Os documentos de cobrança relacionados acima, deverão ser apresentados no endereço a Praça Dr. Mário

Pinotti, ne 306, Bairro Centro, na cidade de Siriri, Estado de Sergipe, dos quais após atestados pela autoridade

competente e aprovados pelo Fiscal do Contrato serão encaminhados ao Setor Financeiro para fins de liquidação

da despesa e inclusão na lista classificatória de credores;
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O pagamento das obrigações relativas ao presente contrato deve obedecer e cumprir a ordem cronológica das

datas das respectivas exigências, a teor do que dispõe o art. 7e §2e, lnciso lll, da Lei ne 432011964 e art. 141 da

Lei ns L4),33/2O21.

Poderá ocorrer a alteração dos preços, visando manter o equilíbrio econômico-financeiro inicial do contrato, nos

termos do art. 124,11 "d", da Lei n" 14.133/2021, desde que demonstrado, por parte da contratada, alteração

substancial nos custos, em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de fatos

imprevisíveis ou previsíveis de consequências incalculáveis, que inviabilizem a execução do contrato tal como

pactu a d o.

Parágrafo único. O pedido de resta belecimento do equilíbrio econôm ico-fina nceiro deverá ser formulado

- durante a vigência do contrato e antes de eventual prorrogação;

O prazo para resposta ao pedido de reequilíbrio econômico-financeiro será de 10 (dez) dias, contado da data do

pedido com a respectiva documentação.

Garantias exigidas:

Não haverá a exigência da garantia da contratação nos termos do art. 96 e seguintes da Lei ns 74.133/2021

O prestador de serviço deverá ser selecionado por meio da realização de procedimento de inexigibilidade de

licitação, com fundamento na hipótese do art.74, inciso lll, alínea "a" da Lei n.q 74.13317021;

Trata-se de um serviço técnico especializado de natureza predom inantemente intelectual, cuja seleção do

prestador de serviço será feita mediante comprovação de notória especialização, em atenção ao § 3e, do art. 74

Gi ne 14.1,33 /2027;

As exigências de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista, qualificação técnica e habilitação econômico-

financeira são as usuais para objetos desta natureza, conforme disciplinado no item 6 deste Termo de Referência.

12. REQUISITO DA PROPOSTA

A proposta deverá apresentar planilha discriminativa contendo:

a) nome do representante legal da empresa;

b) especificações detalhadas do objeto, quantidade e prazo de execução;

c) valor unitário e total da proposta, em moeda nacional, em algarismo e por extenso;

d) prazo de validade da proposta, não podendo ser inferior a 60 (sessenta) dias;

e) dados bancários da empresa, tais como número da conta corrente, agência e nome do banco onde será

efetuado o pagamento;

f) CNPJ, telefone, endereço e e-mail;

g) assinatura do representante responsável.

Os valores contratados serão reajustados após decorridos 12 (doze) meses da data do orçamento a que se refere

a proposta, utilizando o Índice IPCA do lnstituto Brasileiro de GeografÍa e Estatística - IBGE.

11. FORMAS E CRITÉRIOS DE SELEçÃO DO FORNECEDOR DE SERVIçO
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13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAçÃO

O preço que será tomado como referência é a média obtida por esta Prefeitura, conforme pesquisa de preços

elaborada seguindo as orientações da lnstrução Normativa np 6512027.

o1.o/2024 Rs 6.s00,00

Prefeitura Municipal de Nossa Senhora de Lourdes/SE R5 7.000,00

R5 7.000,00

Prefeitura Municipal de Carira/SE

9812024

4612024Prefeitura Municipal de Cedro de São João/SE

L4. ADEQUAçÃO ORçAMENTÁRIA

A despesa orçamentária da execução deste objeto para o exercício de 2025, correrá por conta da dotação

orçamentária do Município de Siriri/SE.

UO: 2004 - Secretaria Municipal de Administração

AçÂO: 04.123.0001.2004 - Manutenção da Secretaria Municipal de Administração

ELEMENTO DE DESPESA: 3390.39.00 - Outros Serviços de Terceiros-PJ

FONTE DE RECURSO -15OOOOO

15. DISPOSIçÕES FINAIS

Diante do exposto, considerando a natureza contÍnua e especializada dos serviços, a indispon ibilidade de eq uipe

interna capacitada, e a importância estratégica da manutenção da regularidade fiscal e previdenciária do

Município, justifica-se e contratação de empresa especializada para prestação dos serviços técnicos de apoio

nas áreas mencionadas.

Siriri/SE,30 de abril de 2025.

Bruno Cesar MedeiroLavrado
Sec retá rio Municipal de Adrninistração

Aprovo em I 

-de 
2025.

9t'*"
Daiane Santós de Oliveira
Prefeita Municipal

' 
000010

,,,.

Órgão/lnstituição Contrato/Ano 
] 

Valor dos serviços (mensal)


