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ESTADO l)-E SERGIPE
MUNICIPIO DE SIRIRI

TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO:

Prestacdo de servicos de natureza continua de apoio técnico administrativo na Secretaria de Administracdo e

Secretaria de Financas, com foco na seguintes Assessorias: Assessoria em calculos Previdenciarios (contribuicao
previdenciaria em processos judiciais com precatorio), bem como trabalhistas (verbas rescisorias); 2. Assessoria
nos parcelamentos perante a Receita Federal e Procuradoria da Fazenda Nacional; Assessoria no
acompanhamento das informagdes perante o CAUC no que tange a parte previdenciaria.

2. JUSTIFICATIVA:
. A crescente demanda por servigos técnicos especializados e a elevada complexidade normativa relacionada a
area previdenciaria, trabalhista e fiscal impdem a Administracdo a necessidade de contratar empresa com

expertise comprovada. A contratagdo visa:

e Mitigar riscos de inconsisténcias em calculos judiciais;

s Prevenir prejuizos financeiros decorrentes de autuacdes ou falhas em processos de parcelamento;

e Assegurar a regularidade fiscal e previdenciaria no CAUC, o que é essencial para celebragdo de convénios

e recebimento de transferéncias voluntarias;

e Garantir o suporte técnico as decisGes administrativas das secretarias envolvidas.
3. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO
A contratacdo sera realizada com base no art. 74, inciso Ill, alinea da Lei n? 14.133/2021, observando-se os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade, bem como

outras normas pertinentes.

4. DEFINICAO DO OBJETO CONTRATUAL

A empresa contratada devera prestar os seguintes servigos:

Calculos Previdenciarios:

e Realizacdo de calculos de contribuicdo previdenciaria em processos judiciais, especialmente os que
envolvem precatorios;
e Emissdo de relatorios técnicos sobre a metodologia adotada e os valores apurados.
Calculos Trabalhistas:

¢ Apuracao de verbas rescisorias, horas extras, adicionais e outras parcelas trabalhistas;
e Elaboragdo de pareceres técnicos para subsidiar a Administracdo em processos administrativos ou
judiciais.
Parcelamentos:
e Elaboracao, instrucdo e acompanhamento de parcelamentos junto a RFB e PGFN;

e Monitoramento dos prazos e obrigagGes decorrentes dos parcelamentos;

e Elaboragdo de relatdrios de situagdo fiscal e previdenciaria.
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Regularidade no CAUC:

« Verificacdo periddica da situagdo do Municipio no CAUC;
« Identificacdo de pendéncias relacionadas a previdéncia e orientagao para sua regularizagdo.
5. PRAZO E LOCAL DE EXECUGAO

O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,
conforme no art. 105 da Lei n? 14.133/2021. A prestacdo dos servigos sera continua, com acompanhamento
mensal e atendimento sob demanda das Secretarias. Os servicos poderao ser realizados de forma presencial ou
remota, conforme conveniéncia da Administracdo. A contratada deverd disponibilizar, no minimo, 1 (um)
profissional responsavel técnico, com qualificagdo compativel com o objeto.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os requisitos para a presente contratagdo consistem na relagdo de condigdes necessarias para a celebragao do

contrato. Para tanto, a empresa a ser contratada precisa demonstrar a regularidade quanto aos documentos de
habilitac3o exigidos nos artigos 66 a 69 da Lei 14.133/2021, bem como outras condi¢des inerentes ao objeto do
contrato.

A Habilitagdo Juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir obrigagdes, e a
documentacio a ser apresentada por ele limita-se a comprovagdo de existéncia juridica da pessoa e, quando
cabivel, de autorizacdo para o exercicio da atividade a ser contratada. Nesta contratagdo ela sera comprovada
mediante:

e Registro Comercial, no caso de empresa individual.

» Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhados de documentos de eleicdo de seus
administradores.

e Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de diretoria em exercicio.
e Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim
0 exigir.

A Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista sera comprovada mediante:

e Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

e Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes
municipal, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto desta licitagdo, com seus respectivos prazos de validade em vigor.

e Prova de regularidade perante a Fazenda Federal mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Receita Federal e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, na forma de lei especifica;
e Prova de Regularidade para com as Fazendas Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede da licitante, ou
outra equivalente, na forma de lei especifica;

e Regularidade perante a Justi¢a do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas), na forma de lei
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especifica;

e Prova de regularidade relativa ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF), demonstrando
situacdo regular quanto ao cumprimento dos encargos sociais instituidos, na forma de lei especifica.

. Declaragdo para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do Art. 72 da Constitui¢do Federal, que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que ndo emprega menor de
dezesseis anos;

A Qualificagdo Técnica sera comprovada mediante:

A empresa contratada devera:
e Apresentar atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove(m) a execucdo de servigos similares;

e Comprovacgao de experiéncia anterior em servigos compativeis com o objeto;

e Curriculos dos profissionais que executardo os servicos, comprovando formagdo superior em areas
como contabilidade, direito ou administracio, e experiéncia em calculos previdenciarios e
trabalhistas;

e Registro em conselhos profissionais, quando aplicavel (CRC, OAB, etc.).

A Habilitagdo Econdmico-financeira sera comprovada mediante:

e Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da contratada, ou no site do
Tribunal de Justica do Estado do domicilio da contratada.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Incumbe a CONTRATADA:

e Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas
as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao.

e Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢ao
do contrato;

e Executar os servicos elencados na Clausula Primeira do presente contrato;

e Alocar todos os recursos necessarios para se obter uma execucdo perfeita, de forma plena e satisfatoria, sem
onus adicionais de gualquer natureza a contratante;

e Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigacdes e tributos decorrentes da execugdo do contrato,
inclusive as de natureza trabalhista, devendo, quando solicitado, fornecer a CONTRATANTE comprovante de
quitacdo com os 6rgdos competentes;

e Responsabilizar-se por eventuais multas, municipais, estaduais e federais, decorrentes de faltas por ela
cometidas na execug¢do do contrato;

e Assumir inteira responsabilidade pelos danos que seus empregados causarem a CONTRATANTE, hipdtese em
que fard a reparagdo devida, com o necessario ressarcimento em dinheiro, no prazo improrrogavel de 30 dias,
independentemente de avisos ou interpelagao judicial;

e Em caso de ndo cumprimento do objeto deste contrato, responsabilizar-se, na forma da Lei, pelo
inadimplemento do contrato, ficando o 6nus sob sua responsabilidade;

e N3o transferir total ou parcialmente a execu¢do do contrato, nem subcontratar, ainda que parcialmente, a
execucao do seu objeto;
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8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n®
14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢ao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

Efetuar a prestacdo dos servicos, conforme especificagdes, prazo e local constantes neste Termo de Referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal,

N3o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
execucdo dos servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e
determinando o que for necessario a regularizacdao de falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por gualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges tecnicas ou vicios redibitorios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com art. 120 da Lei n? 14.133/2021

10. CONDICOES DE PAGAMENTO

Os precos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos, encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, custos e demais despesas previsiveis que possam
incidir sobre a realizacdo dos servigos, inclusive a margem de lucro.

Os pagamentos serdo efetuados até o 102 dia do més subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Nota(s) Fiscal(is) correspondente a(s) Ordem(ns) de Servico, atestada(s) e liquidada(s);
b) Prova de regularidade junto as Fazendas Federal, Estadual, Municipal, FGTS e CNDT;

Os documentos de cobranca relacionados acima, deverao ser apresentados no endereco a Pragca Dr. Mario
Pinotti, n2 306, Bairro Centro, na cidade de Siriri, Estado de Sergipe, dos quais apos atestados pela autoridade
competente e aprovados pelo Fiscal do Contrato serdo encaminhados ao Setor Financeiro para fins de liquidacdo
da despesa e inclusdo na lista classificatoria de credores;
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0 pagamento das obrigacdes relativas ao presente contrato deve obedecer e cumprir a ordem cronologica das
datas das respectivas exigéncias, a teor do que dispde o art. 72 §22, Inciso Ill, da Lei n® 4.320/1964 e art. 141 da
Lei n® 14.133/2021.

Os valores contratados serdo reajustados apds decorridos 12 (doze) meses da data do orgamento a que se refere
a proposta, utilizando o indice IPCA do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

Podera ocorrer a alteracdo dos pregos, visando manter o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, nos
termos do art. 124, 1| “d”, da Lei n® 14.133/2021, desde que demonstrado, por parte da contratada, alteracao
substancial nos custos, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢do do contrato tal como
pactuado.

Paragrafo unico. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao;

O prazo para resposta ao pedido de reequilibrio econdmico-financeiro sera de 10 (dez) dias, contado da data do
pedido com a respectiva documentacdo.

Garantias exigidas:

N3o havera a exigéncia da garantia da contratacao nos termos do art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021.

11, FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR DE SERVICO

O prestador de servico devera ser selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, inciso Ill, alinea “a” da Lei n.2 14.133/2021;

Trata-se de um servico técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, cuja selecdao do
prestador de servico sera feita mediante comprovacdo de notdria especializagdo, em atencao ao § 3¢, do art. 74
Lei n2 14.133/2021;

As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista, qualificagdo técnica e habilitagdo econémico-
financeira sdo as usuais para objetos desta natureza, conforme disciplinado no item 6 deste Termo de Referéncia.

12, REQUISITO DA PROPOSTA

A proposta devera apresentar planilha discriminativa contendo:

a) nome do representante legal da empresa;

b) especificagdes detalhadas do objeto, quantidade e prazo de execucao;

c) valor unitario e total da proposta, em moeda nacicnal, em algarismo e por extenso;

d) prazo de validade da proposta, ndo podendo ser inferior a 60 (sessenta) dias;

e) dados bancarios da empresa, tais como numero da conta corrente, agéncia e nome do banco onde sera

efetuado o pagamento;
f) CNPJ, telefone, endereco e e-mail;

g) assinatura do representante responsavel.
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13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O preco que sera tomado como referéncia é a média obtida por esta Prefeitura, conforme pesquisa de pregos
elaborada seguindo as orientagdes da Instrugdo Normativa n2 65/2021.

i Orgdo/Institui¢o Contrato/Ano | Valor dos Servigos (mensal)
} Prefeitura Municipal de Carira/SE 010/2024 | RS 6.500,00
| Prefeitura Municipal de Nossa Senhora de Lourdes/SE | 98/2024 ' R$_7._()O0,00
‘ Prefeitura Municipal de Cedro de Sdo Jodo/SE 46/2024 RS 7.000,00

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A despesa orcamentdria da execu¢do deste objeto para o exercicio de 2025, correra por conta da dotacdo
orcamentaria do Municipio de Siriri/SE.

U0: 2004 - Secretaria Municipal de Administracdo

ACAO: 04.123.0001.2004 - Manutengdo da Secretaria Municipal de Administragcao
ELEMENTO DE DESPESA: 3390.39.00 — Outros Servigos de Terceiros-P)J

FONTE DE RECURSO -1500000

15. DISPOSICOES FINAIS

Diante do exposto, considerando a natureza continua e especializada dos servicos, a indisponibilidade de equipe
interna capacitada, e a importancia estratégica da manutencdo da regularidade fiscal e previdenciaria do
Municipio, justifica-se a contratagdo de empresa especializada para prestacdo dos servicos técnicos de apoio
nas areas mencionadas.

Siriri/SE, 30 de abril de 2025.

Bruno teS'éf'Médeirq)Lavrado
Secretario Municipal de’Administracdao

Aprovo em ot/ % de 2025.

}ALL&L& A
Daiane Santos de Oliveira
Prefeita Municipal



