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PREFEITURA MUNICIPAL DE SiRIRI
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO:

Contratacdo de servicos técnicos especializados de assessoria e consultoria em controle interno, de natureza

predominantemente intelectual, com vistas ao apoio, orientacdo e aperfeicoamento das atividades do sistema de controle
interno da Administra¢do Publica Municipal.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacao obedecera ao disposto no inciso i, alinea “c” do artigo 74 da Lei n2 14.133/2021, bem como aos demais
normativos municipais, tendo como fundamento a conclus3o dos Estudos Técnicos Preliminares constantes deste processo de
contratagao.

3. DEFINICAO DO OBJETO CONTRATUAL

Os servicos compreenderao:

e Assessoria técnica continua aos servidores e gestores;

e Orientacdo quanto a aplicacdo da legislacdo pertinente;

e Apoio na elaboragdo de normas, manuais e procedimentos internos;

e Analise e acompanhamento de processos administrativos;

e Emiss3o de pareceres técnicos quando solicitado;

e Identificacsio de falhas e proposicdo de melhorias nos controles;

e Capacitacio e orientagdo dos servidores envolvidos no controle interno.

4. DA VIGENCIA CONTRATUAL

Este contrato tem o prazo de vigéncia de 12 (doze meses) meses contados a partir da data da assinatura do contrato, podendo

ser prorrogado, mediante termo aditivo, caso sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma simultdnea, e
autorizado formalmente pela autoridade competente:

e  Os servicos tenham sido prestados regularmente;

e A Contratante tenha interesse na continuidade dos servigos;

e O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Contratante; e
e A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogagao.

5. FORMA DE ATENDIMENTO

A prestagdo dos servigos se dara nos seguintes moldes:

e Visitas técnicas regulares do contador responsavel pelo municipio, em quantidade n&o inferior a uma visita por més;

o Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for necessario;

e Atendimento de servidores da Prefeitura, para orientagdes técnicas especificas, produgdo de trabalhos especiais, orientagdes,
treinamentos e consultorias;

e Resposta de consultas por telefone e/ou e-mail.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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Os requisitos para a presente contratacdo consistem na relacdo de condi¢Bes necessarias para a celebragdo do contrato. Para
tanto, a empresa a ser contratada precisa demonstrar a regularidade quanto aos documentos de habilitacdo exigidos nos artigos
66 2 69 da Lei 14.133/2021, bem como outras condigdes inerentes ao objeto do contrato.

A Habilitagdo Juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir obrigagdes, e a documentacado a
ser apresentada por ele limita-se a comprovagao de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizagdo para o
exercicio da atividade a ser contratada. Nesta contratacdo ela sera comprovada mediante:

e Registro Comercial, no caso de empresa individual.

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais e,
no caso de sociedades por agdes, acompanhados de documentos de eleicdo de seus administradores.

e Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de diretoria em exercicio.

e Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro
ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

A Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista sera comprovada mediante:

e Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

e Prova de inscricio no cadastro de contribuintes estadual ou prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta licitagao, com
seus respectivos prazos de validade em vigor.

e Prova de regularidade perante a Fazenda Federal mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Receita
Federal e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, na forma de lei especifica;

e Prova de Regularidade para com as Fazendas Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente,
na forma de lei especifica;

e Regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas), na forma de lei especifica;

e Prova de regularidade relativa ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF), demonstrando situacdo regular
quanto ao cumprimento dos encargos sociais instituidos, na forma de lei especifica.

° Declaracdo para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXl do Art. 72 da Constituicdo Federal, que ndao emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que ndo emprega menor de dezesseis anos;

A Qualificagdo Técnica serd comprovada mediante:

e Comprovacdo que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execucdo de servico de
caracteristicas semelhantes com o objeto da contratacdo, mediante apresentacdo de Atestados ou Certid@es, fornecidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove aptiddo para a prestacio do servico e que seja pertinente e
compativel com o objeto;

e Inscricdo no Conselho Regional de Contabilidade - CRC da contratada e seus técnicos;

e Acervo técnico da empresa e da equipe técnica, visando a comprovacgio de que o contratado detém habilitacdo e notoria
especializagdo decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizagdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado & plena satisfagdo do objeto do contrato.

A Habilitacio Econdmico-financeira serd comprovada mediante:

e Certid3o negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da contratada, ou no site do Tribunal de Justica
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do Estado do domicilio da contratada.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Incumbe a CONTRATADA:

e Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacBes por ele assumidas, todas as condig¢des
de habilitacio e qualificacdo exigidas na contratacao.

e Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resuitantes da execuc¢do do contrato;

e Executar os servicos elencados na Clausula Primeira do presente contrato;

e Alocar todos 0s recursos necessarios para se obter uma execucdo perfeita, de forma plena e satisfatoria, sem 6nus adicionais
de qualquer natureza a contratante;

e Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigagdes e tributos decorrentes da execugdo do contrato, inclusive as de natureza
trabalhista, devendo, quando solicitado, fornecer a CONTRATANTE comprovante de quitagdo com os 6rgdos competentes;

e Responsabilizar-se por eventuais multas, municipais, estaduais e federais, decorrentes de faltas por ela cometidas na
execucdo do contrato;

e Assumir inteira responsabilidade pelos danos que seus empregados causarem a CONTRATANTE, hipdtese em que fard a
reparacdo devida, com o necessario ressarcimento em dinheiro, no prazo improrrogavel de 30 dias, independentemente de avisos
ou interpelacdo judicial;

e Em casode ndo cumprimento do objeto deste contrato, responsabilizar-se, na forma da Lei, pelo inadimplemento do contrato,
ficando o 6nus sob sua responsabilidade;

e Nio transferir total ou parcialmente a execugdo do contrato, nem subcontratar, ainda que parcialmente, a execugdo do seu
objeto;

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBIETO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de
2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art.
115, §59).

Efetuar a prestacdo dos servicos, conforme especificagdes, prazo e local constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da
respectiva nota fiscal,

N30 sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

3. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servicos,
anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacio de falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeices técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com art. 120 da Lei n2 14.133/2021

10. CONDICOES DE PAGAMENTO
Os pregos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais

e comerciais, taxas, fretes, seguros, custos e demais despesas previsiveis que possam incidir sobre a realizagdo dos servicos,
inclusive a margem de lucro.

Os pagamentos serdo efetuados até o 102 dia do més subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante a apresentacéo dos
seguintes documentos:

a) Nota(s) Fiscal(is) correspondente a(s) Ordem(ns) de Servico, atestada(s) e liquidada(s);
b) Prova de regularidade junto as Fazendas Federal, Estadual, Municipal, FGTS e CNDT,;

Os documentos de cobranca relacionados acima, deverdo ser apresentados no endereco a Praca Dr. Mario Pinotti, n2 306, Bairro
Centro, na cidade de Siriri, Estado de Sergipe, dos quais ap6s atestados pela autoridade competente e aprovados pelo Fiscal do
Contrato ser3o encaminhados ao Setor Financeiro para fins de liquidagdo da despesa e inclusdo na lista classificatoria de credores;

O pagamento das obrigagBes relativas ao presente contrato deve obedecer e cumprir a ordem cronoldgica das datas das
respectivas exigéncias, a teor do que disp&e o art. 72 §29, Inciso 111, da Lei n2 4.320/1964 e art. 141 da Lein® 14.133/2021.

Os valores contratados serdo reajustados apés decorridos 12 (doze) meses da data do or¢amento a que se refere a proposta,
utilizando o indice IPCA do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

Podera ocorrer a alteracdo dos pregos, visando manter o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, nos termos do art.
124, 1t “d”, da Lei n° 14.133/2021, desde que demonstrado, por parte da contratada, alteragdo substancial nos custos, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculdveis, que inviabilizem a execugdo do contrato tal como pactuado.

Paragrafo Gnico. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado durante a vigéncia do
contrato e antes de eventual prorrogacao;

O prazo para resposta ao pedido de reequilibrio econdmico-financeiro sera de 10 (dez) dias, contado da data do pedido com a
respectiva documentagao.

Garantias exigidas:

N30 haverd a exigéncia da garantia da contratagdo nos termos do art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/2021.

11. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAC DO FORNECEDOR DE SERVICO
O prestador de servigo devera ser selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipdtese do art. 74, inciso Hii, alinea “c” da Lei n.2 14.133/2021;
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Trata-se de um servico técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, cuja sele¢do do prestador de servico
sera feita mediante comprovagdo de notéria especializagdo, em atencdo ao § 32, do art. 74 Lei n? 14.133/2021;

As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista, qualificagdo técnica e habilitagdo econdémico-financeira sdo as
usuais para objetos desta natureza, conforme disciplinado no item 6 deste Termo de Referéncia.

12. REQUISITO DA PROPOSTA

A proposta devera apresentar planilha discriminativa contendo:

a) nome do representante legal da empresa;

b) especificacbes detalhadas do objeto, quantidade e prazo de execucdo;

c) valor unitério e total da proposta, em moeda nacional, em algarismo e por extenso;
d) prazo de validade da proposta, ndo podendo ser inferior a 60 (sessenta) dias;

e) dados bancarios da empresa, tais como nimero da conta corrente, agéncia e nome do banco onde sera efetuado o
pagamento;

f) CNPJ, telefone, enderego e e-mail;

g) assinatura do representante responsavel.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

0 valor estimado da futura contratagio foi obtido considerando os valores da atual contratagdo do Orgio. Entretanto, deve-se
considerar a defasagem dos pregos atuais, considerando o intervalo de tempo entre o tltimo reajuste e os dias atuais, bem como
o acréscimo de servigos necessarios para o novo contrato.

14. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

A despesa orcamentaria da execucdo deste objeto para o exercicio de 2025, correrd por conta da dotagdo orcamentaria do
Municipio de Siriri/SE.

Unid. Orcamentaria: 02002 SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO
Fungdo: 04 Administragdo
SubFungdo: 124 Controle Interno
Programa: 0001 GESTAO PUBLICA EFICIENTE

Agao: 2031 MANUTENCAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

Natureza de 33903500 Servigos de Consultoria

SubElemento:

Fonte: 15000000 Recursos ndo Vinculados de Impostos

15. LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS

A contratada devera observar a disposicdo da Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD, comprometendo-se a manter sigilo de todas
as informagBes em especial os dados pessoais e os dados sensiveis repassados em decorréncia da execugdo do contrato. A
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contratada devera ter ciéncia da existéncia da LGPD e, se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto
na legislacdo, com intuito de protegao dos dados pessoais repassados.

Siriri/SE, 11 de Mar¢o de 2026.
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