ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE PACATUBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para servicos de Assessoria de Imprensa e
Comunicacéo Institucional para Prefeitura Municipal de Pacatuba.

GLOBAL
ITEM DESCRK;AO UNID. QTDE VIr Mensall ESTIMADO
(R$)
Contratacao de empresa
especializada para prestagdo de
o1 |Servicos em Assessoria de Mes 12 17.783,33 | 213.399,96
Imprensa e Comunicagao
Institucional.

1.2 O objeto deste procedimento ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 2115 de 26 de dezembro de 2021.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 justifica-se pela necessidade de aprimorar a comunicacdo institucional da Prefeitura
Municipal de Pacatuba/SE, promovendo maior transparéncia, eficiéncia e alcance nas agdes
administrativas, sociais, culturais e educativas do municipio.

Em um cenario em que a informacdo € fator essencial para a participagdo cidadd e o
fortalecimento da democracia, é imprescindivel que o Poder Puablico mantenha canais eficazes
e atualizados de dialogo com a populagéo. Nesse sentido, a assessoria de imprensa tem o papel
estratégico de elaborar e distribuir conteado jornalisticos, gerir o relacionamento com a imprensa
regional e estadual, e garantir a correta divulgacédo dos atos e a¢des da gestéo.

Além disso, os servicos sao indispensaveis para ampliar o alcance da comunicacdo publica,
utiizando os canais de comunicagdo da Administracdo Municipal, como ferramentas para
informar, prestar contas, divulgar campanhas e servi¢cos, combater desinformacédo e estimular a

interacdo com 0s municipes.

A contratacdo visa assegurar a qualidade técnica na producdo de conteddos, planejamento

estratégico de comunicacdo, monitoramento de resultados e atuacéo profissionalizada no trato
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com a imprensa e canais de comunicagdo, 0 que contribui diretamente para a imagem
institucional da Prefeitura e para a construcdo de uma gestdo publica mais participativa e
eficiente.

Dessa forma, justifica-se plenamente a necessidade de contratacdo de empresa especializada,
considerando o interesse publico envolvido e os beneficios que a comunicacao bem estruturada

proporciona a populagédo Pacatubense.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 A fundamentacgéo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em item
especifico do ETP, anexo deste TR.

3.2 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacées Anual (2025), conforme
consta nas informacgdes béasicas deste TR.

4. DAS ATRIBUICOES DOS PROFISSIONAIS

4.1. Do jornalista (Bacharel em Comunicacdo Social — nivel superior), com fungdo de

coordenador de Comunicagao:

a) Coordenar e acompanhar todo o trabalho desenvolvido pelos profissionais da
Assessoria de Imprensa e Comunicagdao Institucional junto a CONTRATANTE;

b) Promover o bom relacionamento entre a CONTRATANTE e a imprensa, intermediando
as relacdes de ambos, inclusive na divulgacdo de informacdes e no atendimento as
solicitagdes dos profissionais dos veiculos de comunicagéo;

¢) Contribuir para a consolidacdo da identidade e imagem positivas da CONTRATANTE
perante a sociedade;

d) Assessorar o(a) gestor(a) publico e seu corpo de secretarios(as) e/ou assessores em
assuntos relacionados a Comunicacao Institucional e, em especial, nos contatos e
entrevistas para a imprensa;

e) Planejar e coordenar a edicao e distribuicdo de publicacdes institucionais destinadas
aos publicos interno e externo;

f)  Promover o bom relacionamento entre a CONTRATANTE e seu publico interno
(servidores e contratados), intermediando as relacbes de ambos, inclusive na
divulgacao de informacdes e no atendimento as solicitagbes do mesmo;

g) Produzir e distribuir matérias jornalisticas a imprensa;

h) Atender as demandas dos canais de comunicacao, quando necessario;

i) Comprometer-se em executar um trabalho sério, preservando e zelando a imagem da

CONTRATANTE perante a sociedade, de forma, em geral.

4.2. Do jornalista (Bacharel em Comunicagéo Social — nivel superior), com fungdo de redator
e/ou reporter:
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4.2.1. Elaborar textos e contetdo para criacdo de matérias jornalisticas, press releases,
notas, comunicados e cartazes, em geral;

4.2.2. Cobrir eventos, reunides e demais atividades que seja necessario a presenca in-
loco, ou ndo, do profissional nas a¢fes ligadas a CONTRATANTE;

4.2.3. Editar, publicar e republicar nos perfis oficiais da CONTRATANTE matérias, notas,
avisos e opinides produzidas, numa linguagem propria;

4.2.4. Publicar e republicar nos perfis oficiais da CONTRATANTE fotos, videos e material
visual numa linguagem propria;

4.2.5. Interagir e responder com os profissionais da imprensa, mantendo um canal aberto
de dialogo com os meios de comunicagéo, em geral;

4.2.6. Acompanhar os veiculos de comunicacdo através de radio escuta, clipagem e
meios diversos de monitoramento de midia;

4.2.7. Responder e interagir com o0s internautas que comentarem postagens ou
encaminharem mensagens através do in box (caixa oculta), mantendo um canal on-line
aberto de didlogo com a populagéo e/ou publico alvo;

4.2.8. Comprometer-se em executar um trabalho sério, preservando e zelando a imagem
da CONTRATANTE perante a sociedade, de forma, em geral.

4.3. Do reporter fotografico (com experiéncia técnica e profissional e/ou com DRT):

4.3.1. Cobrir eventos relacionados a CONTRATANTE no cunho de uma cobertura
institucional,

4.3.2. Gerar arquivo de fotos e imagens do gestor e corpo de secretariado para elaboragdo
de material institucional e de divulgacdo voltado a prestacdo de contas da
CONTRATANTE;

4.3.3. Gerar arquivo de fotos e imagens institucional, para que, quando solicitado, tenha
material relacionado para atendar as demandas de divulgacdo de contetdo da
CONTRANTE;

4.3.4. Da suporte e apoio a equipe de Comunicacdo do municipio na realizagédo e
cobertura de eventos demandados;

4.3.5. Atender demandas também de forma isolada, mas sob orientacdo da coordenacéao,
com o intuito de gerar conteudo fotografico e de imagens que possam ser de uso
institucional para CONTRATANTE.

4.3.6. Agir com presteza e cuidado com o0s equipamentos fornecidos pela
CONTRATANTE para execucao dos trabalhos;

4.3.7. Comprometer-se em executar um trabalho sério, preservando e zelando a imagem
da CONTRATANTE perante a sociedade, de forma, em geral.

| —DASRESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.1 A CONTRATADA, durante a vigéncia desde CONTRATO, compromete-se a:

a) Disponibilizar, de forma eficaz, para utilizagdo dos servicos no OBJETO do
Contrato, desde que tenham sido atendidas as condi¢cdes necessérias para
tal, excluindo-se as limitagBes de responsabilidades j& descritas, bem como
as eventuais paralisacfes necessarias a manutencdo do sistema, 0s
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seguintes profissionais:

4.a.1.01 (um) Do Jornalista (Bacharel em Comunicag¢ao Social), com
funcéo de coordenador de Comunicacao;

4.a.2.01 (um) Do Jornalista (com DRT), com fun¢éo de redator e/ou
reporter;

4.a.3.01 (um) Fotogréafico (com experiéncia profissional e/ou DRT).

Realizacdo das atividades de Assessoria de Imprensa e Comunicacao
Institucional, de acordo com 0s servigos e prazos estabelecidos no Contrato,
contados a partir da assinatura deste, em estrita observancia as condicoes
previstas no mesmo e na resposta da CONTRATADA,

Pagamentos das despesas com prestadores e servico via CNPJ,
encarregados, parceiros e fornecedores, além dos encargos sociais, taxas,
fornecimento dos materiais necessarios, transporte para deslocamento e
demais custos exigidos para a execugcdo dos servicos para a
CONTRATANTE;

A CONTRATADA deveré executar os servigos descritos no Contrato e outros
gue, porventura, venham a ser fazer necessario durante o decorrer do periodo;
A CONTRATADA devera, se assim exigido, manter a disposicdo no local da
prestacao dos servicos, o responsavel pela CONTRATANTE;

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato firmado com a
CONTRATANTE, sem prévia e expressa anuéncia;

N&o realizar associacdo com outrem, cessao ou transferéncia total ou parcial,
bem com a fuséo, cisdo ou incorporacdo, sem prévia a expressa anuéncia do
CONTRATANTE;

Executar fielmente o OBJETO do Contrato e prazo estipulado;

Manter, durante toda execugcdo do Contrato, as condi¢Bes inicialmente
pactuadas.

Elaborar relatérios mensais de desempenho e engajamento.

Executar fielmente as atribuicbes indicadas no item 4 deste Termo de
Referéncia.

A CONTRATANTE, durante a vigéncia desde Contrato, compromete-se a:
Proporcionar & CONTRATADA todas as condi¢cdes necesséarias ao pleno
cumprimento das obrigagcbes decorrentes do presente  CONTRATO,
consoante e estabelecidas pela Lei n°. 14.133/21,

Efetuar o pagamento dentro dos prazos previstos nas condi¢cbes e precos
pactuados;

Manter um bom relacionamento entre as partes, fornecendo informacdes
necessarias para execucdo dos servicos de Assessoria de Imprensa e
Comunicacgado Institucional, pactuados no Contrato, através de seus
encarregados, funcionérios e/ou servidores;

Comunicar, antecipadamente, & CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia
relacionada com a realizacdo de acdes, eventos, reunides e demais
atribuicdes vinculadas ao Contrato, diligenciando nos casos que exigirem
providéncias preventivas e corretivas;

Designar representante (setor, 6rgao, etc.) dentro do seu corpo administrativo
para acompanhar e fiscalizar a execuc¢éo do presente Contrato;
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4.3 Da Subcontratagao
4.3.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.4 Garantia da contratagao
4.4.1 Nao havera exigéncia de garantia da contratacao, prevista no artigo 96 e seguintes da Lei

14.133/2021, pelas razbes constantes no ETP, anexo deste TR.

4.5 Garantia da Proposta

4.5.1 Nos termos do §1°, do artigo 58 da Lei Federal n.° 14.133/2021, a Garantia da Proposta,
limitada a 1% (um inteiro por cento) do valor estimado do objeto da contratagdo, no valor
estabelecido pelo Municipio de R$ 2.133,99 (dois mil cento e trinta e trés reais e noventa e
nove centavos), sob uma das modalidades previstas no paragrafo 1.° do artigo 96 da Lei Federal
14.133/2021; que podera ser feita por cau¢cado em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fianga bancaria;

4.5.2 A Garantia de Proposta prestada em moeda corrente nacional devera ser depositada no
Banco do Brasil, Agéncia 2337-X, conta corrente n® 109475-0, de titularidade do Municipio de
Pacatuba/SE, CNPJ / MF n°. 13.112.222/0001-48;

4.5.3 A prova de prestacao da Garantia de Proposta prestada em moeda corrente nacional se
dara via comprovante de realizagao do depdsito bancario, devidamente autenticado pelo Banco
recebedor, identificado como "Garantia da Proposta n® xx/20xx”.

4.5.4 Garantia da Proposta apresentada na modalidade de Titulo da Divida Publica, devendo
este ter sido emitido sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidacdo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliado pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda;

4.5.5 A Garantia da Proposta apresentada na modalidade de Seguro-Garantia sera comprovada
pela apresentagéo da apdlice de seguro-garantia, conforme obrigagdes legais;

4.5.6 A Garantia de Proposta apresentada na modalidade de Fianca Bancaria devera ser emitida
por instituicdo bancaria devidamente constituida e autorizada a operar no Brasil, devendo ser
apresentada na sua forma original e estar acompanhada da comprovagdo dos poderes de
representagao do responsavel pela assinatura do documento;

4.5.7 A Garantia de Proposta devera ter o como beneficiario a Prefeitura Municipal de
Pacatuba/SE e a Proponente como tomadora, devendo possuir prazo minimo de vigéncia de 60
(sessenta) dias a contar da data-limite para apresentagdo das propostas, devendo ser

prorrogado o seu prazo de vigéncia pelo menos 15 (quinze) dias antes de seu vencimento, as
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expensas da propria Proponente, caso expire antes do prazo previsto para assinatura do
contrato, sob a pena de inabilitacdo da Proponente;

4.5.8 A Garantia de Proposta podera ser executada pelo Prefeitura Municipal de Pacatuba/SE,
mediante prévia notificacdo, sem prejuizo das demais penalidades previstas no Edital e na
legislagao aplicavel, nas seguintes hipoteses:

. Inadimplemento total ou parcial, por parte da Proponente, das obriga¢cdes por ela

assumida em virtude de sua participagao na presente licitagao;

. Nao cumprimento, pela Adjudicataria, das obrigagdes prévias a celebragao do Contrato;
. Nao celebracéo do Contrato por razbes imputaveis a proponente;

. Caso a Proponente pratique atos visando frustrar os objetivos do certame;

. Para cobertura de multas, penalidades e indenizagdes eventualmente devidas pela

Proponente a Contratante, em virtude de sua participagao na presente licitagdo, sem prejuizo da
aplicacdo de outras penalidades e da responsabilizagdo residual pelo valor que extrapolar a
Garantia de Proposta.

4.5.9 Proponentes que deixarem de prestar Garantia de Proposta ou que prestarem em
desacordo com as condi¢cdes estabelecidas neste Edital serdo declaradas inabilitadas do
presente certame;

4.5.10 E vedada qualquer modificacdo nos termos e condigées da Garantia de Proposta apés a
sua apresentacao;

4511 A Garantia de Proposta ndo podera conter clausula excludente de quaisquer
responsabilidades contraidas pelo tomador da garantia relativamente a participagao na presente
licitacdo, sob a pena de nulidade da Garantia de Proposta e inabilitagao da Proponente.

4.5.12 A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias uteis,

contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitagao.

5. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1 A prestacao dos servigos devera ser realizada de acordo com ordem de Servigo emitido pelo
Setor de compras.

5.2 A realizagdo dos servicos devera ser acompanhada de documento fiscal, com as mesmas
condic¢des indicadas na proposta de preco vencedora do certame,

5.3 Em caso de algum tipo de irregularidade verificada, o servigo sera interrompido, devendo ser

corrigido sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis;
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5.4 A CONTRATADA deverd atentar ao fiel cumprimento das especificagbes exigidas, sendo
recusado item que estiver com alguma caracteristica diferente das especificacées contidas neste
TR;

6. DO PRAZO DE REALIZACAO DOS SERVICOS E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

6.1 O servigo devera ser iniciado no prazo de 10 dias a contar do recebimento da Ordem de
Servico e copia da Nota de Empenho, conforme informado em planilha pelo departamento
requisitante, prorrogavel, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE, quando devidamente
justificado;

6.4 A atestacao final de conformidade dos servigos cabe a Secretaria Municipal de Gabinete;
6.5 Caso os itens estejam em desacordo com as especificacdes exigidas neste TR ou
apresentarem vicio, serdo recusados e devolvidos parcial ou totalmente, conforme o caso,
mediante Termo de Recusa, ficando a CONTRATADA obrigada a substitui-los no prazo de 10
(dez) dias uteis, contados do recebimento da notificagdo, sem 6nus para o contratante, sob pena

de incorrer em atraso quanto ao prazo de execugao;

7. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO
A execucdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/21, art. 117, caput).

7.1 Fiscalizacéo Técnica
a) O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao.

b) O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for
necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, 8§1°).

c) ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
comunicara ao fiscal administrativo a necessidade de emissédo de notificacédo para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

d) O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdo ou adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para

gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

f) O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a

prorrogacéo contratual.

7.2 Fiscalizagdo Administrativa
a) O fiscal administrativo do contrato fard a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.
b) Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia.

7.3 Gestor do Contrato

a) O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug&o no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

b) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

¢) Quando for o caso, o gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

d) O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo

de responsabilizacdo para fins de aplicagédo de sancdes, a ser conduzido pela comissao
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de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

e) O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucgéo
dos objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

8. DO PAGAMENTO

8.1 Liquidacéo

8.1.1Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢éo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.1.2 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacdao da
regularizagéo da situagédo, sem Onus ao contratante;

8.1.3 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista constatada por meio
da documentacao prevista no art. 68 da Lei 14.133/2021;

8.1.4 Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificag&o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

8.1.5 Nao havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.
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8.1.6 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.1.7 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

8.2 Prazo do pagamento

8.2.1 A CONTRATANTE pagarad a CONTRATADA pelos servigos prestados, em até 30 (trinta)
dias consecutivos, ap0s a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, caso haja a
aceitabilidade dos produtos, cabendo a contratada comprovar sua regularidade fiscal conforme
solicitado para a habilitagdo no certame licitatorio;

8.2.2 Ocorrendo erros na apresentacao dos documentos fiscais, sera solicitada 8 CONTRATADA
imediata correcéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento somente serd contado a
partir da data da regularizagéao;

8.2.3 A Administracdo podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacoes;

8.2.4 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento;

8.2.5 O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para 0s

fins do recebimento definitivo.

8.3 Forma de pagamento

8.3.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

8.3.2 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.3.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
8.3.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizac&o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo

vigente.
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8.3.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
9.1 Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

9.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizac&o de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com procedimento auxiliar de registro de
preco e adocao do critério de julgamento pelo menor preco.

9.2 Forma de fornecimento

9.2.1 A prestacgédo dos servigos sera parcelada.

9.3 Exigéncias de habilitagao

9.3.1 Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

9.3.1.1 Habilitacéo juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

b) Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI;

d) Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

f) Sociedade simples: inscrigcdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
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g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;
h) Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
9.3.1.1.1 N&o poderao participar deste pregéo eletrbnico, as empresas enquadradas nos casos
a seqguir:
a)Para as empresas que estiverem em recuperacgédo judicial, processo de faléncia ou sob o
regime de concordata, concurso de credores, dissolugéo ou liquidagéo, segue a seguinte
ressalva: E possivel a participacdo de empresas em recuperacdo judicial, desde que
amparadas com certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifigue que a
interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatério
nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021. (TCU, Ac. 8.271/2011-23 Camara, Dou
de 04/10/2011);
b)Sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, sOcios ou representantes legais comuns ou que utilizem recursos
materiais, tecnolégicos ou humano em comum.
c)Empresa declarada iniddnea para licitar ou contratar com a Administracao Publica;
d)Empresa suspensa temporariamente ou impedida do direito de licitar e impedida de
contratar com este Municipio ou ente publico;
e)Empresas cujo dirigente, gerente, socio ou responsavel técnico seja servidor publico da
Prefeitura Municipal, ou seja, conjuge/companheiro ou tenham vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econbmica, financeira, trabalhista e civilL com quaisquer agentes publicos da
Administracao;
f) Empresas que tenham o registro comercial e sua sede administrativa localizadas fora do
Estado de Sergipe;
g) Obedecendo os critérios da lei n® 12.232/2010, em seu 8§2°, em empresas de publicidade
estdo vedadas de participar deste certame, sendo o PREGAO voltado para as que

disponibilizem os servigos de Assessoria de Imprensa e/ou Comunicacao;
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h)A Classificacdo Nacional de Atividades Econ6micas (CNAE) especifica € peca primordial
para participacdo no certame, sendo aquela que ndo tiver a atividade especifica, ndo
podera participar do Pregao.

9.3.1.1.2 Os documentos apresentados deverado estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

9.3.1.2 Das Declaragdes e Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.3.1.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.3.1.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.3.1.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
9.3.1.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.3.1.2.5 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,
9.3.1.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.3.1.2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

9.3.1.2.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.3.1.2.9 N&do emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo

emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
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termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

9.3.1.2.10Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
9.3.1.2.11N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no incisolll do art. 5° da
Constituicdo Federal;

9.3.1.2.12Inexiste quaisquer fatos impeditivos de sua habilitagdo e que a mesma néo foi
declarada inidbnea por Ato do Poder Publico Municipal, ou que estejam temporariamente
impedida de licitar, contratar ou transacionar com a Administragdo Publica de Pacatuba/SE
(inciso lll e IV do art. 156 da Lei 14.133/2021);

9.3.1.2.13Nao possui funcionario publico no quadro societario da empresa;

9.3.1.2.14 E necessario que a empresa prestadora do servico tenha sua sede ou filial
estabelecida no municipio, capital do Estado ou zona metropolitana da capital, comprovada
sua sede e permissao de funcionamento com alvara fornecido pelo ente publico;
9.3.1.2.15Conhece na integra o Edital, esta ciente e concorda com as condi¢cdes impostas
nele e em seus anexos, ao passo que se submete as condi¢des nele estabelecidas, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitac@o definidos no instrumento convocatorio;

9.3.1.2.16Atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade
das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

9.3.1.3 Qualificagdo Econdmico-Financeira
9.3.1.3.1. Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste edital, a documentagéo

relacionada a sua qualificacdo econdmico-financeira:

I. Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica. Caso o documento ndo declare sua validade, somente, serd aceito o
documento expedido no méaximo 90 (noventa) dias antes da data do recebimento dos
envelopes.

Il. Para empresas criadas no exercicio em curso:
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a) Copia autenticada do Balanco de Abertura, devidamente registrado na Junta

Comercial da sede ou domicilio do licitante;
[ll. Balanco Patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo Exercicio Social, ja
exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa, vedada sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser
atualizada por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacdo da Proposta, j4 exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprovem
a boa situacao financeira da empresa;
IV. O Balango Patrimonial, as demonstracdes e o Balanco de Abertura deverdo estar
assinados pelo(s) administrador(es) das empresas, constante do Ato Constitutivo,
Estatuto ou Contrato Social e por contador legalmente habilitado;
V. Apresentacao de garantia, nas mesmas modalidades e critérios previstos no "caput” e
§ 1° 1, do art. 96 da lei 14.133/21, limitada a 1% (um por cento) do valor estimado do
objeto da contratacéo;
VI. Prestar garantia de 1% (um por cento) do valor estimado, objeto da contratacéo,
conforme o “caput” do art.98, inciso I, observadas as mesmas modalidades e critérios
estipulados no caput, 8§ 1°, | do Art. 96, da Lei 14.133/21 e com vigéncia nao inferior a um
més (30 ou 31 dias) dias.
VII. A licitante que optar por garantia em dinheiro, devera fazer depdsito em conta caugéo
em qualquer instituicdo financeira oficial, em nome da Prefeitura Municipal de
Pacatuba/SE, anexando o comprovante da entrega da garantia aos documentos de
HABILITACAO inseridos no Sistema Eletronico, conforme disposto do § 1°, I, do art. 96
dalei 14.133/21. A garantia sera devolvida apés homologacao, como prevé o art. 100, da
mesma lei.
VIII. Caso o licitante optar pela caugdo em titulos da divida publica, deveréa este, ter sido
emitido sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e
de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores

econdmicos, conforme definidos pelo Ministério da Fazenda.

9.3.1.4 Qualificagcdo Técnica

9.3.1.4.1. Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste edital, a documentacéo

relacionada a sua qualificacdo econdmico-financeira:
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|.Atestado(s) de Capacidade Técnica em nome da Licitante, fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto da licitacéo.

[l.Comprovagdo do licitante possuir em seu quadro (Socio da Empresa, Contrato de
Prestacdo de Servicos; ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS e Contrato
de Trabalho - art. 456 do Decreto Lei n°® 5.452/43 — Consolidagéo das Leis de Trabalho —
CLT, com registro na Delegacia Regional do Trabalho - DRT, ou por outro meio idéneo),
na data prevista para entrega da proposta, de profissional de nivel superior e/ou técnico,
com formacdo compativel e pertinente ao Objeto da presente licitagdo: 01 - jornalista
profissional, com bacharelado em Comunicagdo Social (nivel superior); 02 - jornalista
profissional, com bacharelado em Comunica¢do Social (nivel superior); 03 - reporter
fotografo, com comprovagéao técnica e profissional especifica e/ou DRT (Inc. XXIII, alinea
"d", do art. 6°, da Lei Federal n°14.133/2021);

lILEm se tratando de pessoa fisica dever4d comprovar a expertise técnica, relativa a
gualificagdo técnica, em nome proprio;

IV.O licitante disponibilizara todas as informac¢fes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o

objeto contratado, dentre outros documentos;

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo é R$ 213.399,96 (duzentos e treze mil trezentos e

noventa e nove reais e noventa e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela.

11. DAS PENALIDADES

11.1 O descumprimento ensejara aplicagédo de penalidades, conforme as infragdes previstas no
art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1 Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

11.1.2 Dar causa a inexecuc¢dao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3 Dar causa a inexecucao total do contrato;

11.1.4 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
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11.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagédo exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7 Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

11.1.8 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante o Pregéo eletrénico ou a execugéo do contrato;

11.1.9 Fraudar o Pregéo eletrénico ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

11.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo falsa quanto as
condigbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento do pregdo, mesmo apos o encerramento da fase de lances;
11.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

11.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

11.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Termo de Referéncia, quando néo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa, calculada na forma do contrato, com base no total do valor da contratagéo realizada
de forma direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas
previstas no item 11.1 deste Termo de Referéncia, no percentual de até 10% (dez por cento), na
hip6tese de cometimento das infracdes previstas nos itens 11.1.1 a 11.1.7, e até 20% (vinte por
cento), se cometidas infracdes previstas nos itens 11.1.8 a 11.1.12;

b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA,

b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas nos
itens “c” e “d” abaixo:

c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo méaximo de 03 (trés) anos, nos casos dos
subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste Termo de Referéncia, quando nédo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responséavel de licitar

ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
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pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.2
a 11.1.12 deste Termo de Referéncia,;

11.3 Na aplicacdo das sancdes serédo considerados:

11.3.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

11.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

11.3.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgdos de controle.

11.4 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo & CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

11.5 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
rito procedimental previsto no Capitulo | do Titulo IV da Lei 14.133/2021 — Das Infracdes e
Sang¢fes Administrativas.

11.6 E da competéncia a aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta, exceto nas hipéteses em que o descumprimento disser respeito as contratacées
dos érgaos ou entidade participante, caso no qual caberd ao respectivo 6rgdo participante a

aplicacdo da penalidade.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
Os recursos para pagamentos dos servi(;os a serem contratados, correrdo a conta dos recursos

da dotacao orcamentéria indicadas abaixo.

27001 - GABINETE DO PREFEITO

2001 - MANUTENCAO DO GABINETE DO LIDER DO PREFEITO
3390.39.00.00 OUTROS SERV. PESSOA JURIDICA

15000000 — RECURSOS PROPRIOS

13. DOS IMPACTOS AMBIENTAIS
13.1 Foram identificados possiveis impactos ambientais, nos quais foram elencados no ETP de

forma que a medidas mitigadores sera de obrigacdo da contratante.
Pacatuba/SE, 18 de julho de 2025.
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