Nossa Senhora da COORDENADORIA DE COMPRAS
Gloria

CONSTRUINDO O FUTURO
DA NOSSA GENTE

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em cessdo de uso de software de execucao de tarefas, para
uso via dispositivo mével com acesso a internet, integralizado aos sistemas disponibilizados pelo Municipio
de Nossa Senhora da Gléria/SE, como saude, educacao, turismo, seguranga publica, tributos entre outros,
para uso do cidad&o, conforme condi¢cfes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e de acordo com a
tabela abaixo:

- x VALOR VALOR
ITEM | COD. ESPECIFICAGOES UND | QTD | ,\iT/MES MENSAL
1 14828 SERVICO DE CESSAO DE USO DE SISTEMA MES | 12 4.500,00 54.000,00
CUSTO TOTAL PREVISTO
1.1.2 UNIDADES ORCAMENTARIAS REQUISITANTES:
UG uo DESCRICAO
2000 2011 Secretaria Municipal de Adm. Des. Econdmico e Planejamento

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 01 (um) ano, contado da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que é indispensavel para a manutencao
das atividades administrativas, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas conforme
define o art. 6, inciso XV, da Lei n°® 14.133/2021, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
2.1. A descricdo da solu¢gdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia;

2.2. A solugdo consiste em contratacdo de empresa especializada para cessdo de uso de software de
execucdo de tarefas para uso via dispositivo movel com acesso a internet, integralizado aos sistemas
disponibilizados pelo Municipio de Nossa Senhora da Gléria/SE. O acesso a um sistema capaz de
centralizar as principais atividades da gestdo municipal possibilitar4 a interacdo do cidadao e facilitara o
acesso da populacéo aos servigos prestados de forma &gil e de facil acesso;

2.3. O objetivo é atender as demandas da populacdo quanto a utlizacdo de sistema para auto
atendimento nos servicos prestados de forma facil e conectado as principais redes sociais, tais como:

| — Impresséo de documentos ou envio dos mesmos pelo WhatsApp;
Il — Canal presencial com totem interativo;
IIl — Canal digital integrado as redes sociais.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratacBes Anual de 2025, sob o cédigo de n°
3628, o que indica alinhamento com o planejamento da Administracao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos de Capacitacéo

4.1, Faz parte do escopo da contratacédo a realizacdo de capacitagcdo técnica na utilizacdo dos recursos
relacionados ao objeto da presente contratagdo, uma vez que 0 municipio ndo possui técnico especializado
para atuar com a orientacdo da solucéo aos Usuarios.
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Requisitos Legais

4.2. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n® 14.133/2021,
Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, e a outras
legislacbes aplicaveis.

Requisitos de Manutencao

4.3. Devido as caracteristicas da solugao, ha necessidade de realizacdo de manutengdes corretivas pela
Contratada, quando necessério, visando & manutencao da disponibilidade da solugéo e ao aperfeigoamento
de suas funcionalidades.

Requisitos Temporais

4.4, Os servigos devem ser iniciados imediatamente do recebimento da abertura da Ordem de Servico
(0S), emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por necessidade de tempo
habil a instalacdo de equipamentos, desde que justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela
Contratante;

Requisitos de Implantacéo

4.5, Os servicos deverdo observar integralmente os requisitos de implantagcdo, instalacdo e
fornecimento.

Requisitos de Garantia

4.6. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor), e suas atualizacoes.

Requisitos de Experiéncia Profissional

4.7. Os servicos de assisténcia técnica e suporte deverdo ser prestados por técnicos devidamente
capacitados nos servicos em questdo, bem como com todos os recursos ferramentais necessarios para a
prestacdo dos servicos.

Requisitos de Formacéo da Equipe
4.8. Serdo exigidos requisitos de qualificacio e experiéncia da equipe de suporte.
Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.9. A execucao dos servicos esta condicionada ao recebimento pelo Contratado de Ordem de Servigo
(OS) emitida pela Contratante.

4.10. A Ordem de Servico indicard o servico, a quantidade e a localidade na qual os deverdo ser
prestados.

4.11. A execucao do servico dever ser acompanhada pelo Contratado, que dard ciéncia de eventuais
acontecimentos a Contratante.

Requisitos de Seguranca da Informacao e Privacidade

4.12. A empresa contratada devera garantir que todas as operagfes envolvendo dados pessoais e
sensiveis estejam em conformidade com a Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), garantindo a privacidade dos dados
e o direito de seus titulares.

4.13. A contratada deverd adotar todas as medidas necesséarias para evitar o tratamento de dados
pessoais sem o consentimento adequado ou sem a devida base legal.

4.14. Todos os dados trafegados pela rede deverdo ser criptografados usando protocolos de seguranca,
para garantir a integridade e a confidencialidade das informag¢8es durante a transmisséo.

4.15. A empresa contratada devera assegurar que apenas usuarios autorizados possam acessar dados e
recursos sensiveis da rede.
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4.16. A empresa contratada devera garantir que todos os dados, informagfes e documentos tratados
durante a execuc¢éo do contrato sejam mantidos confidenciais.

Subcontratacao
4.17. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da Contratacao

4.18. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
5.1 S&o obrigacdes da CONTRATANTE:

5.1 nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar e
fiscalizar a execugdo dos contratos;

5.2. encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servi¢co ou de Fornecimento de Bens,
de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.3. receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta aceita,
conforme inspecdes realizadas;

5.4. aplicar a contratada as san¢8es administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;

5.5. liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em
contrato;

5.6. comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solugéo
de TIC;

5.7. definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solucdo de TIC por parte do
contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

5.8. S&o obrigacbes do CONTRATADO

5.9. indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera responder pela
fiel execugéo do contrato;

5.10. atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do Contrato,
inerentes a execugdo do objeto contratual;

5.11. reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de
seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacdo contratual, ndo excluindo
ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo dos servigcos pela
contratante;

5.12. propiciar todos 0s meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela contratante, cujo representante
ter4 poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as
causas e justificativas desta deciséo;

5.13. manter, durante toda a execucado do contrato, as mesmas condi¢des da habilitacao;

5.14. quando especificada, manter, durante a execucdo do contrato, equipe técnica composta por
profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solugdo de TIC;

5.15. quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da solugao
de TIC durante a execucéo do contrato.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucgdao

A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

6.1. Inicio da execucédo do objeto sera imediata da emisséo da ordem de servico;

6.2. Os servigos incluirdo:
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a) Atendimento permanente 24h por dia com acesso aos servicos sem necessitar se deslocar;

b) Agilidade nas demandas com respostas instantdneas para perguntas frequentes e processos
automatizados, tais como emissédo de boletos para pagamento do IPTU;

c) Facilidade no acesso que por meio de aplicativos de uso comum e bastante utilizados pelos
cidadaos e integralizados com as redes sociais, como o0 WhatsApp;

d) Transparéncia garantindo a satisfacéo do usuario e a redugao com custos operacionais;

e) Canal de atendimento de forma presencial com uso de totem interativo com as mesmas
funcionalidades do online e de forma digital integrado as redes sociais que incluem WhatsApp,
Instagram, Messenger, Telegram, site e e-mail;

6.3. Local e horario da prestacao dos servi¢os

6.4. Os servicos deverdo ser prestados no endereco mencionado na Ordem de Servico, conforme
demanda solicitada pelas UG — Unidade Gestora, no Municipio de Nossa Senhora da Gloria.

6.5. Os servigos serdo prestados em horario comercial.
Especificacdo da garantia do servigo

6.6. O prazo de garantia encontra-se estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Mecanismos formais de comunicacgao

6.7. A contratada disponibilizard mecanismos de comunica¢do, para entrega de Ordem de Servigo,
abertura de chamados, etc. podendo ser inclusive por canal de atendimento telefénico.

6.8. Os critérios de medicdo e pagamento dos servicos prestados serdo tratados em topico proprio do
Modelo de Gestdo do Contrato.

Manutencédo de Sigilo e Normas de Seguranca

6.9. O Contratado devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informacdes contidos em
quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que
venha a ter conhecimento durante a execuc¢do dos servicos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pelo
Contratante a tais documentos.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serad prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicag8es entre o 6rgédo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

7.4. O ¢6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacéo

7.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizagdo Técnica

7.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgédo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

7.8 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, IlI);

7.8. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢édo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V).

7.10. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorroga¢do contratual (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

7.11. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.12. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

7.13. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscaliza¢cdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.14. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.15. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢fes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 111).

7.16. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacéo de sancbes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).
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7.18. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracédo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.19. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e
gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execucgédo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), de acordo
com a demanda mensal utilizada em cada Unidade Gestora — UG.

8.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.1. nao produzir os resultados acordados;
8.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

8.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

8.3. A utilizacdo do IMR nado impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo
da prestacéo dos servicos.

8.4. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
8.5. Qualidade da prestacdo do servicgo utilizada pela Unidade Gestora — UG no periodo de 1 (um) més.
Do recebimento

8.6. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n° 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de
2022).

8.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246,
de 2022).

8.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n°® 11.246, de 2022)

8.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacao dos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada.

8.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisario.

8.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.12. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 dias, contados do recebimento
provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.13. No caso de controvérsia sobre a execucgdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
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emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

8.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

Liquidacéao

8.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.15.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.16.1. o prazo de validade;

8.16.2. a data da emisséo;

8.16.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

8.16.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

8.16.5. o valor a pagar; e

8.16.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.17. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem
Onus ao contratante;

8.18. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢cGes
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Pudblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, N0 mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.21. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.22. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.24. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DA GLORIA | C.N.P.J. / M.F. 13.113.626/0001-56 Avenida Antbnio Alves Feitosa, 311, B.
Brasilia | FONE: 79 9.9829-3558 | CEP 49.680-000 compraspmgloria@gmail.com | www.gloria.se.gov.br


mailto:compraspmgloria@gmail.com
http://www.gloria.se.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061

Nossa Senhora da COORDENADORIA DE COMPRAS
Gloria

CONSTRUINDO O FUTURO
DA NOSSA GENTE

8.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante
aplicacdo do indice de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

8.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

8.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

8.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencado tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento
8.30. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacao,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021.

Regime de execucéo

9.2 O regime de execuc¢éo do contrato serd empreitada por preco unitario, em que o preco é fixado por
unidade determinada, os pagamentos correspondem a medicao dos servicos efetivamente executados, de
modo que os riscos dos contratantes em relagéo a diferencas de quantitativos sdo menores.

Exigéncias de habilitacdo

9.3 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impec¢a, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu soécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja scio majoritario.

9.5 Caso conste na Consulta de Situagcdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.7 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.
9.8 Caso atendidas as condi¢cfes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por

meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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9.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacao atualizada.

9.10 Na&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.12 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

9.13 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos, conforme natureza
juridica:

9.14  Para fins de habilitacédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

9.15 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.16 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.17 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.18 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugédo
Normativa DREI/ME n. 77, de 18 de marco de 2020;

9.19 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.20 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz

9.21 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei no 5.764, de 16 de dezembro 1971;

9.22 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacgéo respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

9.23  Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme caso;

9.24  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
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1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.25 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.26 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.27  Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.28 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.29 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, dever4d comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.30 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

9.31 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagdo Técnica

9.32 Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnol6gica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.33 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.34 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

10  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais), conforme
custo unitario aposto no item 1 deste instrumento.

11 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral do Municipio.

A contratacao sera atendida pelas seguintes dotag6es:

)] Unidade Orgcamentaria: 2011;

1)) Acéo: 2323;

1)) Natureza da Despesa: 33904000;
V) Subelemento: 33904003;

V) Fonte de Recursos: 15000000.

10.2 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberac@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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Nossa Senhora da Gloéria, 29 de abril de 2025.

Jagueline Dantas de Almeida Santos
Membro da Equipe de Planejamento
Coordenadoria de Compras

Tiago Souza Gois
Sec. Municipal de Adm. e Planejamento
Presidente da Equipe de Planejamento
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