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CHAMAMENTO PUBLICO N° 003/2026 - PMG

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 061/2026 - PMG

O MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DA GLORIA/SE, sediado na Avenida Antbnio
Alves Feitosa, n° 311, Bairro Nova Brasilia, CEP: 49.680-000, na cidade de Nossa Senhora da Gldria,
Estado de Sergipe, inscrito no CNPJ sob o n° 13.113.626/0001-56, torna publico que realizara
Chamamento Publico, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacédo
aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢6es estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1 Prospeccgdo do Mercado imobiliario para locagdo de imével destinado ao funcionamento do
Posto de Atendimento do Instituto de Identificacdo, visando assegurar a adequada prestacdo dos
servicos publicos a populagdo, com espago fisico compativel as necessidades administrativas e
operacionais, observadas as condicdes de acessibilidade, seguranca, localizacdo e infraestrutura
adequadas ao atendimento, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia,
edital e seus anexos.

1.2. As especificagfes contidas neste Edital contemplam as exigéncias minimas necesséarias,
ndo limitando as possibilidades a serem ofertadas pelos interessados em atender ao
Chamamento Publico.

2. DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

2.1. A Prefeitura Municipal de Nossa Senhora da Gléria, Estado de Sergipe, identificou a
necessidade de imovel com estrutura fisica ampla e adequada para instalacdo e funcionamento do
Posto de Atendimento do Instituto de Identificagdo, com o objetivo de garantir a continuidade e a
eficiéncia dos servigos publicos prestados a populacao.

2.2. A disponibilizacdo de espaco fisico apropriado € indispensavel para assegurar condicdes
adequadas de atendimento ao publico, realizagdo de atividades administrativas e operacionalizagdo
dos servicos ofertados pelo érgéo, especialmente aqueles relacionados a emissao de documentos de
identificacdo e demais atendimentos correlatos.

2.3. Diante desse cenario, identificou-se a necessidade de imével com localizagdo acessivel,
estrutura compativel com a demanda de usuérios, condicdes de seguranca, salubridade,
acessibilidade e infraestrutura minima necessaria ao pleno funcionamento das atividades
institucionais, contribuindo para a melhoria da qualidade do atendimento e para a eficiéncia da
prestacao do servigo publico.

2.4. Um imével bem localizado apresenta-se como medida necessaria para atender ao interesse
publico, garantindo a manutencdo dos servicos essenciais prestados pelo Posto de Atendimento do
Instituto de Identificagdo em consonéncia com os principios da Administracdo Publica previstos no
art. 5° da Lei n°® 14.133/2021 e no art. 37 da Constituicdo Federal.

3. DO FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A locacdo obedecerd ao disposto na Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, que normatiza
licitacdes e contratos da Administragdo Publica;
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I- as disposicdes contidas na Lei n® 8.245, de 18 de dezembro de 1991, que dispde sobre as
locacdes dos imdveis urbanos e os procedimentos a elas pertinentes;

II- a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 103, de 30 de dezembro de 2022, que estabelece os
procedimentos de selecdo de iméveis para locacdo no ambito da Administragdo Publica federal,
direta, autarquica e fundacional;

4, DAS ESPECIFICACOES DO IMOVEL

4.1, O imdvel a ser locado deverd ser destinado exclusivamente ao funcionamento do Posto de
Atendimento do Instituto de Identificacdo, atendendo as necessidades administrativas e operacionais
da unidade, localizado em area urbana de facil acesso a populacao, preferencialmente em regiéo
central ou com fluxo continuo de pessoas, garantindo acessibilidade e facilidade de deslocamento
dos usuarios.

4.2. Estrutura fisica em boas condigBes espago compativel com a demanda de atendimento,
contemplando, no minimo:

e recepcéo e sala de espera;

e area de atendimento ao publico;

e espaco administrativo;

e sanitarios;

e ambiente adequado para instalacdo de equipamentos e mobiliarios necessarios a execucao

dos servicos.

4.3. O imoével devera possuir instalagbes elétricas, hidraulicas, sanitarias e estruturais em
adequadas condi¢des de funcionamento e seguranca, aptas ao uso imediato pela Administragéo,
atender as normas vigentes de acessibilidade, seguranca e prevencdo contra incéndio, garantindo
condicbes adequadas de utilizacdo por servidores e usuarios, apresentar boas condi¢cdes de
conservacdao, higiene, ventilagdo e iluminagéo, proporcionando ambiente adequado ao atendimento
ao publico e ao desempenho das atividades institucionais.

4.4, O locador devera comprovar a propriedade ou posse legitima do imével, bem como
apresentar toda a documentacgéo necesséria a formaliza¢do da contratacao.

4.5, O imével deverd ser entregue livre e desembaracado de quaisquer impedimentos juridicos ou
estruturais que possam comprometer sua utilizagdo pela Administragdo Publica.

4.6. O imOvel devera estar totalmente concluido, em condi¢cbes de operacdo e adaptado aos
padrbes exigidos neste Edital e ao constante da proposta apresentada pela proponente
escolhida.

4.7. Todos o0s elementos construtivos e componentes fisicos que integram a edificagdo
deverdo atender a legislacdo de uso e ocupacdo do solo, ao conjunto de normas urbanisticas
contidas do municipio.

5. DA APRESENTACAO E SELECAO DA PROPOSTA

5.1. Cada proposta devera vir lacrada e conter ainda os seguintes dados: descricdo do imdvel,
localizagéo, area fisica, instalacBes existentes e atender as exigéncias minimas do Edital, além de
conter o valor para a locacdo mensal, sendo devidamente assinada e datada, conforme Anexo IV -
Modelo de Proposta;

MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DA GLORIA | C.N.P.J. / M.F. 13.113.626/0001-56
AVENIDA ANTONIO ALVES FEITOSA, N° 311, NOVA BRASILIA, CEP 49.680-000
www.gloria.se.gov.br
Péagina 2 de 18


http://www.gloria.se.gov.br/

Nossa Senhora da

Gl - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E
orla DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

CONSTRUINDO O FUTURO
DA NOSSA GENTE

5.2. Devera estar acompanhada do documento do imével, da Certiddo negativa de énus real que
possa pesar sobre o imével, da Carteira de Identidade e CPF do responsavel pelo imdvel, do
Contrato Social e CNPJ/MF, em caso pessoa juridica;

5.3. Os demais documentos cadastrais deverdo ser apresentados por ocasidao da celebracéo do
contrato;

5.4. O envelope contendo a proposta e a documentacdo devera ser entregue na
Coordenadoria de Licitacbes e Contratos Administrativos, situada na Prefeitura Municipal de
Nossa Senhora da Gloria/SE, localizada na Avenida Antonio Alves Feitosa, n° 311, Nova Brasilia,
CEP: 49.680.000, das 08 as 13 horas ou das 15 as 17 horas, em dias Uteis, no periodo de 13 de
maio de 2026 a 22 de maio de 2026;

5.5. A abertura dos envelopes de propostas protocoladas ocorrerda na Coordenadoria de
Licitacbes e Contratos Administrativos, as 08:00 horas no dia 25 de maio de 2026, reservando-
se ao Municipio o direito de optar pelo imével que melhor atenda as necessidades da Administracéo,
observando os seguintes critérios: localizacao, area, qualidade do imoével, adequacéo, seguranca e
preco de mercado, devendo o ato ser registrado em ata;

5.6. A Ata da Sessdo, sera publicada no Diario Oficial do Municipio, Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e no site gloria.se.gov.br.

5.7. Para subsidiar a decisdo da Comissdo de Contratacdo, serd solicitado a equipe de
engenharia do Municipio de Nossa Senhora da Gléria/SE, analises especificas das propostas que
atendam aos critérios e especificacbes exigidas, bem como a adequabilidade do prego. As
supracitadas andlises devem ser emitidas através de Laudo de Avaliagéo do imdvel.

5.8. Posteriormente sera publicado a Ata do Resultado e posterior homologacgéo do processo.

6. DA CONTRATACAO EM CASO DE APROVEITAMENTO DO CHAMAMENTO PUBLICO

6.1. ApOs o resultado da prospecgdo do mercado imobiliario pretendido com o presente
chamamento publico, a elaboracdo do Laudo de Avaliagdo do Imovel, publicacdo do resultado e
homologacdo, sera iniciado o processo de contratacdo para locacdo do imével, desde
que o preco de locacao esteja compativel com o mercado.

6.2. Caso se encontre apenas um imoével em condi¢Bes de atender as especificagdes do objeto, a
Administracdo podera optar pela inexigibilidade de licitacao, com fundamento no artigo 74, V, da Lei n.
14.133/2021.

6.3. Caso se identifigue mais de um imével em condicbes de atender o municipio, o
procedimento de prospeccao servira de respaldo para a tomada de decisédo referente a realizagdo do
certame licitatorio.

6.4. Verificado que o imével atende o presente Edital, o proponente serd comunicado por escrito.
6.5. O imével deverd ser definitivamente entregue no ato da assinatura do contrato.

6.6. O contrato de locacdo ter4d os seus efeitos financeiros iniciados a partir da entrega
definitiva do imével, pronto para uso pela Secretaria demandante.

6.7. Para assinatura do contrato, serdo exigidos os documentos abaixo listados, além daqueles
que comprovem a regularidade fiscal de acordo com a sua constituicao juridica:

a) copia autenticada do registro do imével no Cartério de Registro de Imoveis;
b) certiddes referentes aos tributos que incidam sobre o imével;

C) certiddo negativa de débito junto as concessionarias de servi¢o publico de agua e energia
elétrica;
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d) certiddo conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais a divida ativa da
Uni&o se o locador for pessoa fisica;

e) se 0 locador for pessoa juridica: certificado de regularidade do FGTS, Certiddo
Negativa de Débitos do INSS, Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

f) cOpia autenticada do RG e CPF do responsavel pela assinatura do contrato;

g) contrato celebrado entre o proprietario do imovel e a administradora/imobiliaria, se for o
caso;

h) prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual se o locador for pessoa juridica;
i) prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal se o locador for pessoa juridica; e

) outros documentos exigidos pela legislacdo municipal/distrital para comprovar as
condicdes de habitabilidade do imével.

6.8. O proponente escolhido, desde que garanta a entrega do imével, poderd aguardar a
assinatura do contrato para iniciar as adequacdes do imdvel as exigéncias da Prefeitura Municipal
de Nossa Senhora da Gléria/SE.

6.8.1. Serdo de responsabilidade do proprietdrio do imével, o seguro do prédio e seus
equipamentos contra descargas atmosféricas, explosdes, incéndios e desastres naturais.

7. DO RECEBIMENTO DO IMOVEL

7.1. O imével devera ser provisoriamente entregue mediante a disponibilizacdo das chaves no
prazo acordado, salubre, em perfeitas condi¢cbes de funcionamento e desocupado, para avaliagao
preliminar pela Secretaria demandante.

7.1.1. No ato de entrega, o imével devera apresentar os requisitos previstos no Anexo | deste
Edital e na proposta da proponente.

8. DAS BENFEITORIAS E CONSERVACAO

8.1. A Prefeitura Municipal de Nossa Senhora da Gldria, respeitadas as disposicdes legais e
regulamentares em contrario, goza do direito de retencdo de benfeitorias que tiver por uteis (art. 578
do Cadigo Civil) aos seus servigcos, apds prévio e expresso consentimento da proponente
adjudicatéria.

8.2. As benfeitorias necessarias (art. 578 do Cadigo Civil) introduzidas pela Prefeitura Municipal
de Nossa Senhora da Gléria, bem como as Uteis, desde que autorizadas, serdo indenizaveis e
permitem o exercicio do direito de retencdo, de acordo com o art. 35 da Lei n°® 8.245/1991.

8.3. Em qualquer caso, todas as benfeitorias desmontaveis, tais como lambris, biombos, tapetes
e lustres, poderdo ser retirados pela Secretaria municipal usuaria, desde que nao sejam de
propriedade da proponente adjudicatéria, constantes do laudo de vistoria.

8.4. Finda a locacéo, sera o imével devolvido a proponente adjudicataria, nas condi¢cbes em que
foi recebido pelo municipio, salvo os desgastes naturais do uso normal.

9. DA VIGENCIA E DA PRORROGAGCAO DO CONTRATO

9.1. Para assinatura do contrato deverdo ser observados o0s critérios documentais,
operacionais, funcionais e de manutencao e conservagado do imovel, conforme previsto neste Edital.

9.2. O contrato decorrente da locacdo terd vigéncia de 06 (seis) meses, contados da data da
assinatura, podendo ser prorrogada na forma dos artigos 106 e 107 da lei n° 14.133 de 2021.
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9.3. O contrato de locacao terd os seus efeitos financeiros iniciados a partir da entrega
definitiva do imovel, pronto para uso do municipio e setores demandantes, precedido de vistoria do
imovel.

9.4, A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de Termo Aditivo.
Toda prorrogacdo serda precedida de comprovagcdo da vantajosidade da medida para a
Administragéo e certificagdo de compatibilidade do valor do aluguel com o de mercado.

9.5. Caso nao tenha interesse na prorrogacdo, a LOCADORA devera enviar comunicacao
escrita & LOCATARIA, com antecedéncia minima de 180 (cento e oitenta) dias da data do término
da vigéncia do contrato, sob pena de aplicacdo das sanc¢fes cabiveis por descumprimento de
dever contratual.

10. DO PAGAMENTO

10.1. As despesas decorrentes da locagdo correrdo a conta da dotacdo orcamentéria proépria,
prevista no Orcamento do Municipio para o exercicio de 2026, sendo nos exercicios seguintes, a
conta das dotagBes orgcamentarias préprias para atender despesas da mesma natureza.

10.2. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente a proponente adjudicataria, além de
efetuar o pagamento, mediante faturas de energia elétrica, telefonia fixa, se houver tal previséo,

salvo os referentes aos exercicios anteriores a locacéo.

11. DOS RECURSOS

11.1. Da andlise da documentacdo e da decisdo proferida pela Coordenadoria de Licitacdes e
Contratos Administrativos, cabera recurso no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados da publicacdo da
Ata do resultado e homologacéo.

11.2. Os Recursos, referentes a andlise da documentacdo e resultado do Processo, poderdo ser
enviados para o e-mail: licitacao@gloria.se.gov.br ou entregues na Coordenadoria de Licitacdes e
Contratos Administrativos, situada na Prefeitura Municipal de Nossa Senhora da Gléria/SE, localizada
na Avenida Antdnio Alves Feitosa, n°® 311, Nova Brasilia, CEP: 49.680.000, Nossa Senhora da
Gl6ria/SE, das 08 as 13 horas, nos dias uteis.

12. DAS INFORMACOES COMPLEMENTARES

12.1. As copias deste edital e do Termo de Referéncia estardo a disposi¢do dos interessados no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e no site gloria.se.gov.br;

12.2. Os pedidos de esclarecimentos, referentes ao processo de chamamento, poderdo ser
realizados por qualquer pessoa, inclusive proponente, pelo e-mail: licitacao@gloria.se.gov.br ou na
Coordenadoria de Licitagbes e Contratos Administrativos, situada na Prefeitura Municipal de Nossa
Senhora da Gléria/SE, localizada na Avenida Antdnio Alves Feitosa, n°® 311, Nova Brasilia, CEP:
49.680.000, Nossa Senhora da Gléria/SE, das 08 as 13 horas, nos dias Uteis.

13. ANEXOS
13.1. Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:
13.1.1. Anexo | - Termo de Referéncia,;
13.1.2.  Anexo Il - Quadro de Requisitos do Imovel;
13.1.3. Anexo lll - Modelo de Credencial;
13.1.4. Anexo IV - Modelo de Proposta.
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Nossa Senhora da Gléria/SE, 12 de maio de 2026.

TIAGO DE SOUZA GOIS
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1 CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1 Locagdo de imovel destinado ao funcionamento do Posto de Atendimento do Instituto de
Identificacdo, visando assegurar a continuidade, eficiéncia e adequacdo da prestacdo dos servicos
publicos de emissdo de documentos de identificagcao civil a populacdo, em espaco fisico compativel
com as necessidades administrativas, operacionais e de atendimento ao publico, observadas as
condicdes de acessibilidade, localizacdo, seguranca e infraestrutura adequadas ao pleno
funcionamento da unidade, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

, - VALOR | VALOR
ITEM | COD. ESPECIFICACAO UNID | QUANT e KL R
LOCACAO DE IMOVEL DE - RS
1 g 4168 PESSOA FiSICA mes 9 R$3.000,00 | 18 000,00

1.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) anos, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2 O servico € enquadrado como continuado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

1.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia
da contratagéo.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentagcdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 A Prefeitura Municipal de Nossa Senhora da Gléria, Estado de Sergipe, identificou a
necessidade de imoével com estrutura fisica ampla e adequada para instalagdo e funcionamento do
Posto de Atendimento do Instituto de Identificagédo, com o objetivo de garantir a continuidade e a
eficiéncia dos servigos publicos prestados a populacéo.

2.3 A disponibilizacdo de espaco fisico apropriado é indispensavel para assegurar condi¢cdes
adequadas de atendimento ao publico, realizacdo de atividades administrativas e operacionalizacao
dos servicos ofertados pelo érgéo, especialmente aqueles relacionados a emissao de documentos de
identificacdo e demais atendimentos correlatos.

2.4 Diante desse cenario, identificou-se a necessidade de imével com localizagdo acessivel,
estrutura compativel com a demanda de usudrios, condicdes de seguranga, salubridade,
acessibilidade e infraestrutura minima necessaria ao pleno funcionamento das atividades
institucionais, contribuindo para a melhoria da qualidade do atendimento e para a eficiéncia da
prestacao do servigo publico.

25 Nos termos do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021, o Estudo Técnico Preliminar deve evidenciar o
problema a ser resolvido e a melhor solugao sob a perspectiva do interesse publico. Assim, um imdvel
bem localizado apresenta-se como medida necesséria para atender ao interesse publico, garantindo
a manutencdo dos servicos essenciais prestados pelo Posto de Atendimento do Instituto de
Identificagdo em consonancia com os principios da Administracdo Publica previstos no art. 5° da Lei
n® 14.133/2021 e no art. 37 da Constituicdo Federal.

2.6 O objeto da contratagdo esté previsto no Plano de Contratacées Anual 2026, na DFD de n°
394, conforme consta das informacdes basicas do ETP.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2 A solucéo consiste na locacéo de imovel urbano com espaco e infraestrutura adequados para
instalacdo do Posto de Atendimento do Instituto de Identificac&o.

3.3 A Administracdo necessita de espaco fisico que comporte as atividades administrativas e
operacionais desenvolvidas pelos 6rgdos, possibilitando atendimento adequado aos usuarios,
acomodacdo dos servidores, organizacdo dos setores internos e execucdo regular das atividades
institucionais, observando critérios minimos de funcionalidade, seguranca, acessibilidade e
infraestrutura.

3.4 A contratagdo visa assegurar infraestrutura acessivel e adequada ao volume de
atendimentos, incluindo servicos de registro empresarial e identificacdo civil. E indispenséavel que o
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espaco cumpra as exigéncias técnicas e operacionais necessarias para o pleno funcionamento das
atividades dos érgéos.

35 O imével deverd possuir localizacdo estratégica e de facil acesso a populagao,
preferencialmente em area urbana com disponibilidade de servicos essenciais, mobilidade e
infraestrutura compativel com o atendimento publico, contribuindo para maior eficiéncia administrativa
e melhoria na prestacéo dos servicos.

3.6 A opcao pela locacgao é a alternativa mais rapida e viavel frente a construgdo ou reforma de
prédios publicos, atendendo com economicidade, eficiéncia e funcionalidade a demanda da
Administracao.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 O imdvel a ser locado deverd ser destinado exclusivamente ao funcionamento do Posto de
Atendimento do Instituto de Identificacdo, atendendo as necessidades administrativas e operacionais
da unidade, localizado em area urbana de facil acesso a populacdo, preferencialmente em regiéo
central ou com fluxo continuo de pessoas, garantindo acessibilidade e facilidade de deslocamento
dos usuérios.
4.2 Estrutura fisica em boas condi¢cbes espaco compativel com a demanda de atendimento,
contemplando, no minimo:

e Recepcdo e sala de espera;
Area de atendimento ao publico;
Espago administrativo;
Sanitarios;
Ambiente adequado para instalacéo de equipamentos e mobilidrios necessérios a execucao
dos servicos.

4.3 O imobvel devera possuir instalacées elétricas, hidraulicas, sanitarias e estruturais em adequadas
condic¢des de funcionamento e seguranca, aptas ao uso imediato pela Administragcéo, atender as
normas vigentes de acessibilidade, seguranc¢a e prevencao contra incéndio, garantindo condi¢des
adequadas de utilizacéo por servidores e usudrios, apresentar boas condi¢es de conservacao,
higiene, ventilacéo e iluminacao, proporcionando ambiente adequado ao atendimento ao publico
e ao desempenho das atividades institucionais.

4.4 O locador devera comprovar a propriedade ou posse legitima do imével, bem como apresentar
toda a documentacado necesséria a formalizacdo da contratagéo.

4.5 O imovel devera ser entregue livre e desembaracado de quaisquer impedimentos juridicos ou
estruturais que possam comprometer sua utilizacéo pela Administracao Puablica.

4.6 A contratacdo deverd observar os principios da economicidade, eficiéncia, continuidade do
servico publico e vantajosidade para a Administragcdo, conforme disposi¢cdes da Lei n®
14.133/2021.

1 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condi¢des de execucdao

1.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

1.2 Inicio da execucao do objeto: imediata da assinatura do contrato e de forma ininterrupta, por
se tratar de locacéo de imével,

2 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

2.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial.

2.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

2.3 As comunicacdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
2.4 O ¢rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

2.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de
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fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang8es aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

2.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto
contratado.

2.7 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacao

2.8 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

2.9 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cfes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

2.10 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 8§1° e Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

2.11 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto
n°®11.246, de 2022, art. 22, lll);

2.12 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

2.13  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

2.14 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

2.15 O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condi¢fes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

2.16  Caso ocorra descumprimento das obriga¢gBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,
V).

Gestor do Contrato

2.17 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das
alteragBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

2.18 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, 1I).

2.19 O gestor do contrato acompanharda a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

2.20 O gestor do contrato emitirdA documento comprobatoério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
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definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

2.21 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢fes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

2.22 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugédo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

2.23 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo
e gestdo nos termos do contrato.

3 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

3.1 O pagamento sera realizado mensalmente ap0s a liquidacao.

Do recebimento

3.2 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de caréater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X
e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

3.3 O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servigcos a que se referem a parcela a
ser paga.

34 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto
n°® 11.246, de 2022).

35 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

3.6 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

3.7 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

3.7.1 Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

3.7.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

3.7.3 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

3.7.4 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

3.7.5 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

3.8 Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

3.9 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:
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3.9.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢6es, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

3.9.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

3.9.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

3.9.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

3.9.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestao.

3.10 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

3.11  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢édo do objeto ou no instrumento de cobranca.

3.12 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
Liquidacéo

3.13 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidag&o, na forma desta secédo, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

3.14 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

3.15 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

3.15.1 o prazo de validade;

3.15.2 adata da emisséo;

3.15.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

3.15.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

3.15.5 o valor a pagar; e

3.15.6 eventual destaque do valor de retenc¢@es tributarias cabiveis.

3.16 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus a
contratante;

3.17 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

3.18 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢bes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

3.19 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

3.20 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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3.21 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

3.22 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

3.23 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacéo
da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

3.24 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacao do indice de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

3.25 O pagamento sera realizado mensalmente através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

3.26  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

3.27 Quando do pagamento, sera efetuada a retenc¢éo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
3.27.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacio
vigente.

3.28 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retenc¢éo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipac¢do de pagamento

7.30 A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento

8. CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

3.29 Sera realizado procedimento auxiliar de Credenciamento para prospeccdo do mercado
imobiliarios local.

3.30 Posteriormente, caso se mostre vidvel a competicdo, sera realizado Pregéo Eletrnico, ou
procedimento de inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, V, da Lei n°
14.133/2021, em caso de inviabilidade da competicéo.

Regime de execucéo

3.31 O regime de execucao do contrato ser4 empreitado por preco global, tendo em vista se tratar
de locacdo de imével, o que pressupde estimativa precisa dos itens e respectivos quantitativos que
compdem o objeto a ser contratado.

Exigéncias de habilitacdo

3.32  Previamente a celebracdo do contrato, a Administracéo verificar4 o eventual descumprimento
das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

3.33 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

3.34  Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

3.35 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
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3.36 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

3.37 Caso atendidas as condi¢Ges para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

3.38 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentag&do constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentac¢ao atualizada.

3.39 Na&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

3.40 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

3.41  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

3.42  Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme natureza juridica:

Habilitagao juridica

3.43 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

3.44  Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

3.45 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://lwww.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

3.46  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

3.47 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

3.48 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

3.49  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no
Registro onde tem sede a matriz

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

3.50 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

3.51 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Uniado (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

3.52 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

3.53 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

3.54  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

3.55 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

3.56 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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3.57 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
3.58 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagcdo Econémico-Financeira
3.59 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5°, inciso |l,
alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
3.60 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);
4 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 18.000,00 (dezoito mil reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.
10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral do Municipio.
10.1.1 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

UO: 2011; Acao: 2323; Fonte de Recursos: 15000000; Programa de Trabalho: 1011; Elemento de

Despesa: 33903600; Subelemento de Despesa: 33903614.
10.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Nossa Senhora da Gléria, 08 de maio de 2026.

Maria Luciene Santos Costa
Membro da Equipe de Planejamento
Coordenadoria de Compras

Tiago de Sousa Gois Rezende
Secretaria Municipal de Adm. Des. Econdmico e Planejamento
Presidente da Equipe de Planejamento
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ANEXO Il - QUADRO DE REQUISITOS DO IMOVEL

1. REQUISITOS MINIMOS DA PROPOSTA RELATIVOS A REGULARIDADE DO IMOVEL

REQUISITO/INFORMACAO

1. O imével a ser locado devera ser destinado exclusivamente ao funcionamento do Posto de
Atendimento do Instituto de Identificagcdo, atendendo as necessidades administrativas e
operacionais da unidade, localizado em &area urbana de facil acesso a populacao,
preferencialmente em regido central ou com fluxo continuo de pessoas, garantindo

acessibilidade e facilidade de deslocamento dos usuarios.

2. Estrutura fisica em boas condicbes espagco compativel com a demanda de atendimento,
contemplando, no minimo:

recepcao e sala de espera;

area de atendimento ao publico;

espago administrativo;

sanitérios;

. ambiente adequado para instalagdo de equipamentos e mobilidrios necessérios a

execucao dos servicos.

grwnNE

3. O imdvel devera possuir instalacdes elétricas, hidraulicas, sanitarias e estruturais em
adequadas condicdes de funcionamento e seguranca, aptas ao uso imediato pela
Administracdo, atender as normas vigentes de acessibilidade, seguranca e prevencéo contra
incéndio, garantindo condi¢cdes adequadas de utilizagdo por servidores e usuérios, apresentar
boas condi¢Bes de conservagdo, higiene, ventilacdo e iluminacdo, proporcionando ambiente
adequado ao atendimento ao publico e ao desempenho das atividades institucionais.

4. O locador devera comprovar a propriedade ou posse legitima do imovel, bem como apresentar
toda a documentacao necesséria a formalizacdo da contratagéo.

5. O imovel devera ser entregue livre e desembaragado de quaisquer impedimentos juridicos ou
estruturais que possam comprometer sua utilizacdo pela Administragdo Publica.
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ANEXO Il - MODELO DE CREDENCIAL

A Comisséo de Contratacdo do MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DA GLORIA/SE
Avenida Antdnio Alves Feitosa, n° 311, Bairro Nova Brasilia, CEP: 49.680-000, na cidade de Nossa

Senhora da Gléria/SE
O(A) pessoa
fisica ou juridica), com endereco no(a) ,
CPF (CNPJ) n° , pelo seu representante legal abaixo assinado (se
for 0 caso), vem credenciar o(a) senhor(a)
, portador(a) da cédula de
identidade n° , da , e do CPF n°

para, na qualidade de representante legal, entregar proposta para o Edital de Chamamento
Publico, instaurado pela Secretaria Municipal de Administragdo, que tem por objeto a prospecc¢do
do mercado imobiliario em Nossa Senhora da Gloria/SE, com vistas a futura locacéo,
outorgando-lhe poderes para, em nome da empresa praticar os atos constantes do referido Edital.

Nossa Senhora da Gloria/SE de 2026.
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ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA

A Comisséo de Contratacdo do MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DA GLORIA/SE
Avenida Antdnio Alves Feitosa, n° 311, Bairro Nova Brasilia, CEP: 49.680-000, na cidade de Nossa
Senhora da Gléria/SE

Apresentamos a proposta em obediéncia ao Edital de Chamamento Publico n° 002/2026, que
tem como objeto a locacdo de imovel destinado ao funcionamento do Posto de Atendimento do
Instituto de Identificagcdo, visando assegurar a adequada prestacdo dos servicos publicos a
populacdo, com espago fisico compativel as necessidades administrativas e operacionais,
observadas as condi¢cBes de acessibilidade, seguranca, localizacdo e infraestrutura adequadas
ao atendimento., conforme condi¢cBes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia,
edital e seus anexos, mediante coleta de propostas técnicas de imovel urbano que atenda aos
requisitos minimos especificados neste anexo nos seguintes termos:

a) Descricdo do

imovel:

b) Prazo de entrega do imdvel em funcionamento e com todas as adaptacbes necessérias, a
contar da assinatura do Contrato (prazo maximo de noventa
dias):

c) Total da area privativa: ( ) metros quadrados;

d) Total da area total (incluindo garagem, escadarias, caixas de elevadores, entre outras areas
consideradas de uso comum): ( ) metros quadrados;

e) Valor mensal do aluguel: R$ ( ):
f) Valor mensal do condominio (observacao: caso haja, devendo ser detalhados os servigcos que

serdo prestados, sua periodicidade e condi¢des): R$

Q) Valor do IPTU: R$ ( );
h) Garagem: ( ) vagas privativas.
i) Possui estacionamento:

Declaramos que:

a) 0 imovel ofertado estara disponivel ao Municipio de Nossa Senhora da Gléria conforme
previsto no Edital de Chamamento Publico e nesta proposta comercial em até 15 (quinze) dias a contar
da data de assinatura do contrato;

b) nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente, fazem
parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte técnico e administrativo, impostos,
seguros, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer
acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos os descontos eventualmente
concedidos.
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Validade da proposta: ( ) dias. (observacao: ndo inferior a 60 dias)

Dados da Pessoa Fisica:

Nome:

CPF:

Endereco:

Cidade:

Telefone:

Dados Bancérios (conta):

Dados da empresa:

Razao Socia:

CNPJ (MF) ne:

Inscricéo Estadual n°:
Inscri¢éo Distrital n°:
Endereco:

Telefone:

Cidade: UF:

Dados Bancarios:(Conta)

Nossa Senhora da Gléria/SE de de 2026.
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