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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITLTRA MUNICIPAL DE LAGARTO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTÃO DE LICITAÇÕTS, COXTRATAÇÕES T] LOGISTICA

PORTARIA/GFC N.e 216 l202s
lo27 DEAGOSTO DE 202s1

Designa servidores para exercerem as funções de
Gestor e Fiscal de Contrato e Ata, para atuar no
âmbito da Prefeitura Municipal de Lagarto.

O PREFEITO MUNICIPAI DE IÁGARTO, ESTADO DE SERGIPE, no uso de suas atribuições legais e nos
termos da Lei Orgânica do Município, c/c as disposições da Lei Federal n' 14.133, de 01 de abril de 2021
(Leide Licitaçôes)e Decreto ne 1.046, de 28 de Dezembro de2023.

CONSIDERAIVDO que cabe ao Poder Público, nos termos do disposto no art. tI7, e seus parágrafos, todos
da Lei n.a t4.133/21, acompanhar e fiscalizar a execução dos contratos celebrados através de um
representante da Administração;

CONSTDERAIVDO que no Art. 19. do Decreto ne 1.046, considera-se:

§ 1s As atividades de gestão e de fiscalização dos contratos deverão ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistemática e exercidas por agentes públicos, por equipe de fiscalização ou por agente público
único, assegurada a distinção das atividades.

§ 2e A distinção das atividades de que trata o § le não poderá comprometer o desernpenho das açôes
relacionadas à gestão do contrato.

CONSIDERAÂ|DO também, que as principais atribuições de Gestor e Fiscais de Contratos de acordo cotn o
art.2L,22,23 e 24 do Decreto ne 1.046, são:

Gestor de contrato
| - Coordenar as atividades relacionadas à fiscalização técnica, admínistrativa e setorial, de que tratam os
incisos ll, lll e lV do caput do art. 19;
ll - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorrências relacionadas à execução
do contrato e as medidas adotadas, e informar à autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competência;
lll - Acompanhar a manutenção das condições de habilitação do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento
da despesa no relatório de riscos eventuais;
lV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalização do contrato, cujo histórico de
gerenciamento deverá conter todos os registros formais da execução, a exemplo da ordem de serviço, do
registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, e elaborar relatório com vistas à

verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administração;
V - Coordenar os atos preparatórios à instrução processual e ao envio da documentação pertinente aü

setor de contratos para a formalização dos procedimentos de q:re trata o Ínciso I do caput do art. 19;

Vl - Elaborar o relatório final de que trata a alínea "d" do inciso úl do § 3e do art. 1'14 da Lei ne 14.133, de

2O2L, com as informações obtidas durante a execução do contrato;
Vll - Coordenar a atualização contínua do relatório de riscos durante a gestão do contrato, com apoio
fiscais técnico, administrativo e setorial;
Vlll - Emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico, administ
setorial quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, corn menção ao

desempenho na execução contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrígações
conforme disposto em regulamento;
lX - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25, mediante
que comprove o atendimento das exigências contratuais; e
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X - Tomar providências para a forma para a formalização de processo administrativo de responsabilização
para fíns de aplicação de senções, e ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 da Lei ne 14.133,

de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

F I sco I s ad mi n i strotivos
l- Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizeção das tarefas relacionadas ao

controle dos prazos relacionados ao contrato e à formalização de apostilamentos
de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosasi
ll- Verificer a manutênção das condiçôes de habilitação da contratada, com a solicitação dos documentos
comprobatórios pertinentes, caso necessário;
lll- Examinar a regularidade no recolhimento das contribuições fiscais, trabalhistas;
lV- Atuar tempestivamente na solução de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigações contratuais e reporter eo gestor do contrato para que tome as providências cabíveis, quando
ultrapassar a sua competência;
v- Anotará em registro próprio todas âs ocorrências relacionadas à execução do contrato, deteÍminando
o que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados;
VF lnformará a seus superiores, em tempo hábil para a adoção das medidas convenientes, a situação que

demandar decisão ou providência que ultrapasse sua competência;
Vll- Será auxiliado pelos órgãos de assessoramento jurÍdico e de controle interno da Administração, que

deverão dirimir dúvidas e subsidiá-lo com informações relevantes para prevenir riscos na execução
contratuel.

Fiscol técnico
l- Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contreto com informações pertinentes às suas

competências;
ll- Anotar no histórico de gerenciamento do contrato todas as ocorrências relacionadas à execução do
contrato, com a descrição do que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos
observados;
lll- Emitir notificações pera e correção de rotinas ou de qualquer inexetidão ou irregularidade constatada,
com a definição de prazo para a correção;
lV- lnformar ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação que demandar decisão ou adoção de

medidas que ultrapassem a sua competência, para que edote as medidas necessárias e saneadoras, se for
o caso;

V- Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorrências que possam inviabilizar a

execução do contrato nas datas estabelecidas;
VF Fiscalizar a execução do contrato para que sejam cumpridas as condições estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administração, com a conferência das notas fiscais e das

documentações exigidas para o pagamento e, após o âteste, que certifica o recebimento provisório,

encaminhar ao gestor de contrato pera ratificação;
Vll - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual;
Vlll - Participar da atualização do relatório de riscos durante a fase de gestão do contrato, em conjunto
com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso Vll do caput do art. 21;
lX - Auxiliar o gestor do contrato com as informações necessárias, na elaboração do documento
comprobatório da avaliação realizada na fiscalização do cumprimento de obrigaçôes assumidas
contratado, conforme o disposto no inciso Vlll do caput do art.21; e
X - Realizar o recebimento provisório do objeto do contreto refêrido no art. 25, mediante termo detal
que comprove o cumprimento das exigências de caráter técnico.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITTIRÀ MUNICIPAL DE LAGARTO

SECRETARTA MUNICIrAL DE GESTÂo DE LICITAÇôns, coxrnnuÇôrs E Locrsrrc,A.

CONSIDERAÂíDO que os órgãos públicos devem manter gestor e fiscal, formalmente designados, durante
toda a vigência dos contratos celebrados pela entidade;

RESOLVE:

AÍt. 1" - Designar, para atuar como Gestor e Fiscal. de Ata,.exercendo todas as funções as mesmas
inerentes e designadas em Legislação pertinente e nesta Portaria, no âmbito da Prefeitura Municipal de
Lagarto, os servidores abaixo especificados, nas respectivas funções:

I - Leonardo Vinnicius Santos Marques (CPF: 064.XXX.XXX.62| - Gestor da Ata

ll - Livia de Almeida Carvalho (CPF: 003.XXX.XXX-10) - Fiscal da Ata

Art.2" - Os servidores designados atuarão no âmbito do Ata de Registro de Preço n" 27I2OZS|PML,
PREGÃO ETETRÔNICO N9. 1OI2025/PML.

2710812O2s

A
2710812026

Art. 3" - Esta Portaria entra em vigor nesta data e terá validade durante toda a vigência contratual.

Art. 4e - Dê-se ciência aos interessados e se autue no respectivi processo.

Lagarto/SE, 27 de Agosto de 2025.

Artur de Almeida Reis

Municipal

Ciente,

Marques
do Contrato

Ata de Registro de
Preço N"
27l202s

AEREOTUR VIAGENS E OPERACOES

TURISTICAS ITDA
CNPJ: 04.864.703/ü101-19

RetigtÍo de preços para eventual e futura
prestaÉo de serviços de agenciamento
de viagens, compreendendo os serviços
de emissão, remarcação e canceiamento
de passagens aéreas nacionais e

lnternacionais, nos têrmos da lN SLTI 3,
de 11 de fevereiro de 2015, incluindo
ÍeserYa, bem como quaisquer outras
providências necessárias e pertinentês
aos serviços propostos, confurme
especifi cações e exigências estabelecidas
no Termo de Referência e no Anexo I
(Cadastro Reserva, se houver) desta Ata
de Registro de Preços.

Gestor
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