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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGARTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE LICITACOES, CONTRATACOES E LOGISTICA

PORTARIA/GFC N.2 216/2025
(027 DE AGOSTO DE 2025)

Designa servidores para exercerem as funcGes de
Gestor e Fiscal de Contrato e Ata, para atuar no
ambito da Prefeitura Municipal de Lagarto.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LAGARTO, ESTADO DE SERGIPE, no uso de suas atribuicBes legais e nos
termos da Lei Organica do Municipio, c/c as disposi¢es da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021
(Lei de Licitagbes) e Decreto n2 1.046, de 28 de Dezembro de 2023.

CONSIDERANDO que cabe ao Poder Publico, nos termos do disposto no art. 117, e seus paragrafos, todos
da Lei n.2 14.133/21, acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos contratos celebrados através de um
representante da Administragdo;

CONSIDERANDO que no Art. 19. do Decreto n2 1.046, considera-se:

§ 12 As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por agente pablico
Unico, assegurada a disting¢do das atividades.

§ 22 A distin¢do das atividades de que trata o § 12 ndo poderd comprometer o desempenho das aches
relacionadas a gestdo do contrato.

CONSIDERANDO também, que as principais atribuicdes de Gestor e Fiscais de Contratos de acordo coin o
art. 21,22,23 e 24 do Decreto n? 1.046, s3o:

Gestor de contrato
| - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setoriai, de que tratarn os
incisos II, 1l e IV do caput do art. 19;

Il - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execucdo
do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

Ill - Acompanhar a manutencdo das condigbes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao; . ‘

V - Coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo pertinente ao
setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de «:e trata o inciso | do caput do art. 19;

VI - Elaborar o relatdrio final de que trata a alinea “d” do incisc vl do § 32 do art. 174 da Lei n? 14.133, de
2021, com as informacdes obtidas durante a execugdo do contrato;
VIl - Coordenar a atualizag¢do continua do relatdrio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio (g9
fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII - Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativol &
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de ohriga¢des
conforme disposto em regulamento; /
IX - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25, mediante terjho detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e
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X - Tomar providéncias para a forma para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Fiscais administrativos

I- Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos

de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e aoc acompanhamento de
garantias e glosas; .

lI- Verificar a manuteng&o das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitacdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

I1l- Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicGes fiscais, trabalhistas;

IV- Atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigac¢Oes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

V- Anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando
o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

VI- Informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a situagao que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

VII- Sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da Administragdo, que
deverdo dirimir davidas e subsidid-lo com informagGes relevantes para prevenir riscos na execucdo
contratual.

Fiscal técnico
|- Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagbes pertinentes as suas
competéncias;

lI- Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados;

11- Emitir notificagBes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada,
com a defini¢do de prazo para a corregdo;

IV- Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adog¢do de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso;

V- Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucao do contrato nas datas estabelecidas;

VI- Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢Ges estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagbes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacdo;

Vil - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a renovag¢ao tempestiva ou a prorrogacao contratual;

VIl - Participar da atualizagdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto
com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso Vil do caput do art. 21;

IX - Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na elaboragdo do documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pe,
contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 21; e

X - Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25, mediante termo detal
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. [’
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CONSIDERANDO que os 6rgdos publicos devem manter gestor e fiscal, formalmente designados, durante
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toda a vigéncia dos contratos celebrados pela entidade;

RESOLVE:

Art. 1° - Designar, para atuar como Gestor e Fiscal de Ata, exercendo todas as funces as mesmas
inerentes e designadas em Legislagdo pertinente e nesta Portaria, no ambito da Prefeitura Municipal de

Lagarto, os servidores abaixo especificados, nas respectivas fungdes:
| = Leonardo Vinnicius Santos Marques (CPF: 064.XXX.XXX.62) — Gestor da Ata
Il - Livia de Almeida Carvalho (CPF: 003.XXX.XXX-10) — Fiscal da Ata

Art. 2° - Os servidores designados atuardo no amblto do At de Registro de Preco n° 27/2025/PML,

PREGAO ELETRONICO N2. 10/2025/PML.

Ata de Registro de
Prego N°
27/2025

AEREOTUR VIAGENS E OPERACOES
TURISTICAS LTDA
CNPJ: 04.864.703/0001-19

Registro de pre¢os para eventual e futura
prestagdo de servigos de agenciamento
de viagens, compreendendo 0s servigos
de emissdo, remarcagdo e cancefamento
de passagens aéreas nacionais e
internacionais, nos termos da IN SLT! 3,
de 11 de fevereiro de 2015, incluindo
reserva, bem como quaisquer outras
providéncias necessdrias e pertinentes
aos servigos propostos, conforme
especificagdes e exigéncias estabelecidas
no Termo de Referéncia e no Anexo |
(Cadastro Reserva, se houver) desta Ata
de Registro de Pregos.

27/08/2025
A
27/08/2026

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor nesta data e tera validade durante toda a vigéncia contratual.

Art. 42 - Dé-se ciéncia aos interessados e se autue no respectivi: processo.

Ciente,

Leonardd Vi
Gestor
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Artur Sergjo de Almeida Reis

Lagarto/SE, 27 de Agosto de 2025.




