ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA
SUBSECRETARIA
COMISSAO SETORIAL DE LICITACAO - CSLIC/SEAP

EDITAL DE LICITACAO

Data de abertura: 05/12/2024 as 10:00h no

A o
HHEZA0) AHEIROIIE PRI sitio https://www.gov.br/compras/pt-br

Objeto

CONTRATACAO DE EMPRESAS DE ENSINO DE QUALIFICAGAO PROFISSIONAL EM
TECNICAS DE MARCENARIA (PROCAP 2019), VISANDO ATENDER AS DEMANDAS
DESTA SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA -SEAP

Valor Total Estimado

R$ 107.760,00 (cento e sete mil, setecentos e sessenta reais)

Instrumento Forma de

. o . .
Registro de Pregos? Vistoria Contratual Adjudicacio

Nao Nao Termo de Contrato ITEM

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Requisitos Basicos:
a) SICAF ou documentos equivalentes;
b) Certiddao CNJ;
) Certidao Portal da Transparéncia;
) Certidao TCU;
) Certidao Negativa de Faléncia;
f) Qualificacdo Econdmico-financeira;
g) Atestado de Capacidade Técnica.

EXCLUSIVA ME/EPP

Néao

CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE MODO DE DISPUTA

Sim Aberto e Fechado

Acompanhe as sessbes publicas dos Pregbes da SEAP/MA pelo enderego
https://www.gov.br/compras/pt-br, selecionando as opgdes Consultas > Pregées > Em
andamento > Cod. UASG "926982". O edital e outros anexos estdo disponiveis para download
no Comprasnet e também no enderego (https://seap.ma.gov.br/pregoes?status=&type=).



https://seap.ma.gov.br/pregoes?status=&type

EDITAL DE LICITACAO
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA — SEAP/MA
PREGAO ELETRONICO N° 90024/2024 — CSLIC/SEAP-MA
PROCESSO SEI N° 2024.560101.22458— SEAP (SIGA N° 00049/2024)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Secretaria de Estado de
Administragdo Penitenciaria — SEAP/MA, por meio da Comissdo Setorial de Licitagdo -
CSLIC/SEAP, sediada na Rua Gabriela Mistral, 476, Vila Palmeira, Sdo Luis/MA, CEP n°. 65045-
070, que realizara licitagdo para a PRESTAGAO DE SERVIGOS COMUNS, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento de MENOR PREGO POR ITEM e
modo de execugdao POR DEMANDA, nos termos da Lei Federal n® 14.133 de 2021, Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 73/2022, Instrucdo Normativa SEGES/MP n°® 03/2018, Lei Estadual n°
10.403/2015, Decreto Estadual n° 38.134/2023, Decreto Estadual n° 33.332/2017, Decreto
Estadual n°® 24.629/2008, Instrucao Normativa SEAP/MA n° 03/2018 e as demais normas
regulamentares pertinentes a espécie e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao publica: 05/12/2024.
Horario: 10h00min.
Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br.

Todos os horarios estabelecidos neste Edital, no aviso e durante a sessado publica, observarao,
para todos os efeitos, o horario de Brasilia/DF, inclusive para contagem de tempo e registro no
Sistema COMPRASNET, e na documentacgao relativa ao certame.

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacao é a contratacdo de empresas de ensino de qualificagdo profissional
em técnicas de marcenaria (PROCAP 2019), visando atender as demandas desta Secretaria

de Estado de Administracdo Penitenciaria -SEAP, conforme condi¢gées, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 Tendo em vista os obstaculos durante a insergdo dos itens no catalogo de materiais e servigos do
Sistema SIASGNET/COMPRASNET, as especificagoes constantes no termo de referéncia
prevalecerao sobre as informagées incluidas no referido Sistema, sendo de imprescindivel
observancia para a elaboragao das propostas de precos.

1.3 Conforme justificativa disposta no item “1.3” do Termo de Referéncia, o critério de julgamento
adotado sera o MENOR PRECO POR ITEM, observadas as exigéncias contidas neste Edital e
seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4 O servigco sera efetuado de acordo com a necessidade e conforme a demanda da Secretaria,
obedecendo, a depender do caso, as especificacbes técnicas, quantidades, estimativas de uso,
dentre outras condi¢des determinadas no termo de referéncia e seus anexos.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
2.1 O Valor Global da presente licitacdo € de R$ 107.760,00 (cento e sete mil, setecentos e sessenta
reais)
2.2 As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo orcamentaria, conforme

classificacido abaixo:
Org&o: 56.000 — Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria.
Unidade Orcamentaria: 56101 — SEAP
Funcéo: 14.
Subfuncao: 421
Programa: 0554



Acgéo: 6048 — TRABALHO COM DIGNIDADE - SEAP

Subagio: 025992 CAPACITAGAO - CONV N° 892582/2019

Natureza da Despesa: 33.90.39.99 Outros Servigcos de Terceiros — Pessoa Juridica

Grupo Programacao Financeira: 003 Outras Despesas Correntes

Fonte: 2.7.00.892582 Superavit Financeiro do Convénio n° 892582/2019 - MJ/SEAP - Fonte
1.700.892582

3. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Qualquer pessoa, no prazo de até 03 (trés) dias uteis anteriores a data de abertura da sesséo
publica, podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o instrumento convocatério, nos termos do art.
164 e seguintes da lei 14.133/2021.

3.1.1. O Pregoeiro conhecera e apreciara as petigbes encaminhadas por e-mail até as 23h59min e as
peticdes fisicas protocoladas na SEAP/MA até as 18h00min, ambas em relagéo ao dia estipulado
no prazo supramencionado.

3.1.2. Os pedidos de esclarecimentos e as impugnacgdes ao edital enviadas apds os citados prazos
desobrigam o Pregoeiro a expedir manifestagdo, nao obstante, o0 mesmo podera fazé-lo
facultativamente.

As peticdes deverado ser encaminhadas para o enderego eletronico “cslicseap@gmail.com”, ou ainda,

fisicamente protocoladas na SEAP/MA, localizada no enderego disposto no predmbulo deste edital,

neste caso, devendo ter como destinataria a Comissao Setorial de Licitagdo — CSLIC/SEAP/MA.

Qualquer dificuldade no peticionamento dos pedidos de esclarecimentos ou das impugnagdes poderao

ser solucionadas diretamente com o Pregoeiro, pelo telefone (98) 99228-5285.

Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de até 03 (trés) dias uteis, a contar de seu

regular recebimento, limitado a resposta ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

3.4.1. As manifestagdes do Pregoeiro serdo divulgadas pelo Sistema COMPRASNET até as 23h59min
do ultimo dia do prazo supramencionado, vinculando os participantes e a Administragao.

3.4.2. O Pregoeiro podera requisitar informagbes e apreciagbes aos setores responsaveis pela
elaboragéo dos documentos de planejamento da contratagao.

O recebimento de impugnagbes e esclarecimentos ndo suspende os prazos previstos no certame,

exceto, por meio de motivagdo do Pregoeiro.

Caso a resposta aos esclarecimentos e as impugnacgoes resulte em modificagdo editalicia, o Pregoeiro

devera analisar se ha prejuizo a formulagao das propostas, sendo que:

3.6.1. Em caso negativo, sera mantida a data de abertura do certame.

3.6.2. Do contrario, o certame sera suspenso, a fim de que, apds as substanciais alteragdes editalicias
— inclusive, com possibilidade de revisdo dos atos de planejamento da contratacdo — os setores
responsaveis pela analise juridica e de controle interno possam dar parecer favoravel a

continuidade do mesmo, nos termos do Art. 55, §1° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

4.1.

4.2,
4.3.

Poderao participar deste Pregdo os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitagdao, e que estejam com credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 03/2018.

4.1.1. Em regra, o registro comercial, ato constitutivo, estatuto social, contrato social ou instrumento
congéneres em vigor servirdo como meio de prova de que o interessado possui ramo de
atividade compativel, sendo analisados no momento da habilitagao juridica da empresa.

Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema COMPRASNET.

Nao poderao participar deste certame os interessados:


mailto:cslicseap@gmail.com

4.3.1 Que nao atendam as condicdes deste Edital;

4.3.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a licitacao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

4.3.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragcdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

4.3.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

4.3.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.3.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.3.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

4.3.8 Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

4.3.9 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario);

4.3.10 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apdés o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de
2021.

4.3.11 Estrangeiros que nao tenham representagcédo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.3.12 Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugéo ou
liquidacéo;

4.3.13 Tendo em vista a vultuosidade e a natureza da contratagcdo, nao sera permitida a participacao
de consércios;

4.4 O impedimento de que trata o item 4.3.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante;

4.5 A critério da Administragédo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem ositens 4.3.2 e 4.3.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagéo, de execugao da licitagdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de
agentes publicos do 6rgao ou entidade;

4.6 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

4.7 O disposto nos itens 4.3.2 e 4.3.3 nao impede a licitagdo ou a contratagao de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao;

4.8 Em licitagdes e contratagcbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
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por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos
do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidbnea nos termos
da Lei n°® 14.133/2021;

4.9 A vedagao de que trata o item 4.3.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugao da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante
de empresa que preste assessoria técnica;

4.10 Como condicao para participagcdo no pregao, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo proprio
do Sistema COMPRASNET, relativo as seguintes declaragdes:

4.10.1 Que cumpre os requisitos estabelecidos na Complementar Federal n°123/2006, da Lei Estadual
n® 10.403/2015, estando apto a usufruir do tratamento favorecido para microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°
da Lei n® 14.133/2021;

4.10.1.1 No grupo/item cuja participagao seja restrita a ME, EPP e MEI, a assinalagdo do campo
“nao” impedira o prosseguimento da licitante no certame.

4.10.1.2 Caso nao seja o caso de restricdo de participagdo em algum grupo/item, a assinalagao
do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido
previsto na legislagado supramencionada.

4.10.2 Que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo definidos no instrumento convocatério.

4.10.3 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagao no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

4.10.4 Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;

4.10.5 Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicao Federal,

4.10.6 Que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao, conforme disposto no art. 93 da
Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.10.7 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.11 A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei 14.133/2021 e neste Edital.

5. DO CREDENCIAMENTO
5.1 O credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos
interessados na modalidade licitatria Pregao, em sua forma eletronica.
5.2 0 cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
“https://www.gov.br/compras/pt-br”, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP — Brasil.
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5.3 O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica a responsabilidade legal do licitante ou de seu
representante legal e a presungao de sua capacidade técnica para realizagao das transagdes inerentes a
este Pregao.

5.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacgdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do Sistema ou do Orgdo promotor da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros.

5.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a
corregao ou a alteragcdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

5.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar a eliminagcdo no momento da
habilitagdo, exceto, no caso do envio de documentos de habilitagdo juntamente com a proposta
de precos.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO
6.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagao de propostas e lances e
de julgamento.
6.2 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do Sistema COMPRASNET, a proposta com o

preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e

o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

6.2.1 Os anexos de proposta deverdo ser encaminhados apenas pelo licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar.

6.2.2 Caso a fase de habilitacao anteceda as fases de apresentagdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecido no item anterior, simultaneamente os
documentos de habilitagcdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto.

6.3 Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema, pelo Pregoeiro ou de sua prépria desconexao.

6.4 Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.5 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacado da etapa fechada de lances.

6.6 Os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados e a habilitagdo (quando for o
caso), somente serdao disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso publico apés o
encerramento da etapa fechada de lances.

6.7 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

7.1. O licitante devera enviar sua proposta inicial mediante preenchimento, no sistema eletrénico, nos
seguintes campos:

7.1.1 Valor unitario e total de cada item;
7.1.2 Valor global da proposta de pregos;
7.1.3 Quantidade;



7.1.4 Marca/fabricante, se houver;

7.1.5 Modelo, se houver;

7.1.6 Descrigdo do objeto, contendo as informagdes compativeis com as especificacbes do termo de
referéncia;

7.1.7 Prazo de validade ou de garantia do servigo;

7.2 Para cada item, o licitante devera cotar o seu quantitativo total.

7.3 Quando dois ou mais itens compuserem um grupo, torna-se obrigatéria a cotagdo para todos os itens
que o compdem.

7.4 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Licitante.

7.5 Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, sociais,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao
do objeto.

7.5.1 A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos custos estabelecidos no item anterior, ndo
transfere a responsabilidade por seu pagamento ao érgéao promotor da licitagdo, nem podera
onerar a execugdo do objeto deste Pregado, razdo pela qual a licitante vencedora renuncia
expressamente a qualquer vinculo de responsabilidade solidaria, ativa ou passiva.

7.5.2 Quaisquer custos omitidos ou incorretamente calculados serdo considerados como inclusos nos
precos ofertados, ainda que n&o tenham causado a desclassificagcdo da proposta por prego
inexequivel. Nestes casos, a Administragdo nao deferira pedidos de reajustes, devendo a licitante
vencedora executar o objeto sem 6nus adicionais.

7.6 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo para maior, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto, assim, sendo vedada a majoragcéo do valor no
momento da aceitabilidade da proposta.

7.7 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

7.8 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.9 A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde edital e seus anexos, assumindo o proponente o compromisso de
entregar os bens, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugcao contratual, inclusive,
promovendo, quando requerido sua substituicio.

7.10 Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Pregéo, inclusive financiamentos
subsidiados ou a fundo perdido.

7.11 Os licitantes devem observar os precos estabelecidos na realidade do mercado para o objeto da
licitacao.

7.11.1 Caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobre preco na execugao do contrato, a
Administragao devera adotar as providéncias cabiveis para a apuracado das responsabilidades e
elisdo do dano.

7.12 Nao se admitira proposta que apresentar pregos simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, acrescidos dos
respectivos custos diretos e indiretos, exceto, quando se referirem a materiais de propriedade da
prépria licitante, para os quais ela renuncie, expressamente, a parcela ou a totalidade da remuneracéo,
ou mediante outra justificativa a ser acatada pelo Pregoeiro.

7.13 Nao se admitira proposta que apresentar alternativa de precgos.

7.14 O bem a ser entregue devera ser resultante de linha de produgédo ativa, ndo se aceitando prototipos,
produtos reformados, usados, nem em desenvolvimento.



7.15 A auséncia do detalhamento do objeto ou mesmo eventual divergéncia em relagdo a documentagao
apresentada nao acarretara em imediata desclassificagdo da proposta preenchida da licitante, podendo
tal falha ser sanada mediante realizagao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar as
informacgdes, diga-se, durante a fase de aceitabilidade da proposta.

7.16 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

7.17 E _vedada qualquer identificacdo do licitante na proposta a ser preenchida no Sistema
COMPRASNET, sob pena de desclassificacdo e apuracio de responsabilidade

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE
LANCES (MODO ABERTO/FECHADO):

8.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horario e local indicados no predmbulo deste Edital.

8.2 Pregoeiro verificara as propostas preenchidas no Sistema e podera desclassificar aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital, inclusive, que contenham pregos
manifestadamente inexequiveis ou vicios insanaveis.

8.2.1 Nesta fase do procedimento, ndo serdo desclassificadas propostas que apresentem valor global
ou unitario superiores ao maximo aceitavel.

8.2.2 0 Pregoeiro desclassificara a proposta que apresente preenchimento identificando o
licitante.
8.2.2.1. Qualquer outra comunicagdao — pessoal, telefénica ou via e-mail — que identifique o
licitante antes da finalizagdo da etapa de lances também podera ensejar a imediata
desclassificagdo do mesmo e a apuracdo de responsabilidade pela conduta.

8.2.3 A desclassificagao da proposta nos termos dos subitens anteriores sera sempre fundamentada e
registrada no sistema, com acompanhamento e m tempo real por todos os participantes, néo
obstante, devera ser adotada como medida de excecgao, tendo em vista que impossibilitara a
participacao do licitante desclassificado na fase competitiva.

8.3 No momento anterior a etapa de lances, a classificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, o qual ocorrera na fase de aceitacao.

8.4 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

8.5 Nesta fase, o sistema disponibilizara campo préprio para o envio de mensagens dele proprio e do
Pregoeiro.

8.6 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

8.6.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total do ITEM tendo como critério de julgamento o de
menor prego.

8.6.2 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, contendo valores de, no maximo, 02 (duas)
casas decimais, relativas a parte dos centavos, sob pena de exclusdo do lance ou ndo aceitagéo
da proposta adequada.

8.6.3 Apds o inicio da fase de lances, ndo sera admitida a desisténcia da proposta, sob pena de
apuracao de responsabilidade pela conduta.

8.6.4 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao uUltimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

8.6.5 O licitante podera ofertar lances iguais ou superiores aos de outras proponentes — lance



intermediario — desde que estes sejam inferiores ao ultimo lance ofertado por ele proéprio.

8.6.6 O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel (art. 21,
§3° da IN n° 73/2022).

8.6.7 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta sera de R$ 0,10 (dez centavos), conforme art. 22, §1° da IN n° 73/2022.

8.7 O agente de contratacdo ou a comissao de contratagdo, quando o substituir, podera, durante a disputa,
como medida excepcional, excluir a proposta ou o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o
carater competitivo do processo licitatério, mediante comunicacao eletrénica automatica via sistema.
8.7.1. Eventual exclusdo de proposta do licitante, de que trata o item 8.7, implica a retirada do licitante
do certame, sem prejuizo do direito de defesa.

8.8 Sera adotado o modo de disputa “ABERTO E FECHADO”, em que os licitantes apresentarao lances
publicos e sucessivos, com posterior lance final e fechado.

8.8.1 Na etapa aberta, a oferta inicial de lances tera a duragédo de 15 (quinze) minutos; encerrado
esse prazo, o Sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente dos lances; a partir desse
marco, transcorrera periodo aleatoriamente determinado entre 01 (um) segundo e até 10 (dez)
minutos, onde o Sistema finalizara automaticamente a recepgéo de lances.

8.8.2 Encerrado o prazo de fechamento aleatério da etapa aberta pelo Sistema, sera iniciada a etapa
fechada, onde o Sistema abrira a oportunidade para que o licitante da oferta de valor mais baixo
e os proponentes com valores até 10% (dez por cento) superior aquela possam ofertar um lance
final e fechado, em até 05 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
8.8.2.1 No procedimento de que trata o item supra, o licitante podera optar por manter seu ultimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.
8.8.2.2 Na auséncia de, no minimo, 03 (trés) ofertas nas condi¢coes de que trata o item 8.8.2,
as licitantes detentoras dos menores lances subsequentes, na ordem de classificacéo, até o
maximo de trés, poderado participar da etapa fechada, além da licitante que ofertou o melhor
lance na etapa aberta.

8.8.3 Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos itens anteriores, havera o
reinicio da etapa fechada, para que as demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de
classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, que sera
sigiloso até o encerramento desse prazo.

8.8.4 Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o Sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

8.8.5 Na hipotese de ndao haver mais licitantes classificados para a etapa de lance fechado que
atendam as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro podera, motivadamente, admitir o reinicio da
etapa fechada para os licitantes remanescentes.

8.9 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar no Sistema.

8.10 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado na etapa aberta, vedada a identificagao do licitante.

8.11 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apdés decorridas 24 (vinte e quatro)
horas da comunicagcdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrbnico utilizado para
divulgacgao.

8.12 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta inicial
cadastrada no Sistema.



8.13 Para a disputa do grupo/item nao exclusivos ou reservados a participacdo de ME, EPP ou MEI, uma
vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica pelo Sistema do porte da
entidade empresarial.

8.13.1 O Sistema identificara em coluna propria as ME, EPP e MEI participantes, procedendo a
comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicagdo dos beneficios da Lei Estadual n°
10.403/2015.

8.13.2 Nessas condigdes, as propostas de ME, EPP ou MEI que possuam valores localizados na faixa
de até 5% (cinco por cento) acima do melhor lance serdo consideradas empatadas — empate
ficto — com a primeira colocada.

8.13.3 A proposta melhor classificada, nos termos do item anterior, tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para o desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos, controlados pelo Sistema, contados apdés a comunicagéo
automatica para tanto.

8.13.4 Caso a ME, EPP ou MEI melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido,
serao convocadas as demais licitantes ME, EPP ou MEI que se encontrem naquele intervalo de
5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido anteriormente.

8.13.5 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME, EPP ou MEI que se encontrem
nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, o Sistema realizara sorteio entre elas para
que se identifiqgue aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.14 Na etapa aberta de lances, a ordem de registro dos lances pelos licitantes & utilizada como um dos
critérios de classificagdo, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iniciais idénticas e
nao seguidas de lances, ou entre lances finais da etapa fechada.

8.15 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

8.15.1 Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagao;

8.15.2 Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos na Lei;

8.15.3 Desenvolvimento pelo licitante de agoes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme art. 5° do Decreto Federal n° 11.430 de 08 de margo de 2023;

8.15.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
orgaos de controle.

8.16 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos
ou prestados por:

8.16.1 Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou entidade da
Administragao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgao
ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

8.16.2 Empresas brasileiras;

8.16.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.16.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigagcao, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

8.17 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro podera negociar condigoes

mais vantajosas com o primeiro colocado, para que seja obtida uma melhor proposta, vedada a

negociagao em condigdes diferentes daquelas previstas neste Edital.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Lei/L12187.htm

8.17.1 A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pregco maximo definido pela
Administracao.

8.17.2 A negociacgao podera ser acompanhada pelos demais licitantes e devera ser respondida em até
30 (trinta) minutos, pelo proprio Sistema ou, caso haja desconexao deste, por meio de e-mail, o
qual podera ser solicitado pelos interessados.

8.17.3 Caso o objeto esteja parcelado, o prazo para a resposta a negociagao sera o mesmo para todos
os licitantes provisoriamente classificados em primeiro lugar para seus respectivos grupos,
contando-se apos solicitagdo do Pregoeiro mediante mensagem genérica no chat eletrbnico, cuja
ciéncia sera de conhecimento de todos, devendo a anuéncia em negociar ser encaminhada por
e-mail.

8.17.3.1 Apds o transcurso do prazo, a inércia na manifestagdo positiva via e-mail sera considerada
negativa de negociagao.

8.17.4 Para fins de maior celeridade, o Pregoeiro podera, na mesma solicitagdo, requerer a
apresentagdo da proposta adequada juntamente com a redugdo dos pregos — caso haja a
intencdo de negociar por parte da licitante.

8.17.5 O resultado da negociagado sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio

8.17.6 Apds a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a_fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA - FASE DE JULGAMENTO

9.1.

Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condi¢des de participagao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°

14.133/2021, legislagao correlata e no item 4.3 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancgao

que impecga a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes

cadastros:

a) SICAF;

b ) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Uniao (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/), a qual substituira as consultas aos cadastros de inadimplentes/improbos do
CNJ, CEIS, CNEP e TCU);

9.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio

9.3.

majoritario, por for¢ca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

Caso conste na Consulta de Situacéo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput).

9.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

9.3.2 O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN
n° 3/2018, art. 29, §2°).

9.3.3 Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigao
de participacao.

9.4. Caso atendidas as condicées de participacao, sera iniciado o procedimento de julgamento da
proposta.

9.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=%25C3%25A0s%20seguintes%20comina%25C3%25A7%25C3%25B5es%253A-,Art.,n%25C2%25BA%2012.120%252C%20de%202009).
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art29
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018

favorecido as ME, EPP ou MEI, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com as
disposicdes da Lei Complementar 123/2006 e da Lei Estadual 10.403/2015.

9.6. Para constatacdo da condicdo de ME/EPP/MEI, o Pregoeiro podera consultar o Portal da Transparéncia
do Governo .Federal, secao “Despesas — Gastos Diretos do Governo — Favorecido (pessoas fisicas,

empresas e outros)” http://www.portaltransparencia.gov.br/despesas/recursosrecebidos?

ordenarPor=mesAno&direcao=asc, para verificar se o somatorio dos valores das ordens bancarias por

ele recebidas, no exercicio anterior, extrapola o limite previsto no artigo 3°, inciso I, da Lei Complementar
Federal n° 123/2006, ou o limite proporcional de que trata o artigo 3°, § 2° do mesmo diploma em caso de
inicio de atividade no exercicio considerado, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.°
14.133/2021.

9.6.1. Para a ME, EPP ou MEI, a consulta também abrangera o exercicio corrente, a fim de verificar se
0 somatorio dos valores das ordens bancarias por ela recebidas, até o més anterior ao da sessao
publica da licitagéo, extrapola os limites acima referidos, acrescidos do percentual de 20% (vinte
por cento) de que trata o artigo 3°, §§ 9°-A e 12, da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

9.6.2. Constatada a ocorréncia de qualquer das situagdes de extrapolamento do limite legal, o
Pregoeiro devera indeferir a aplicagéo do tratamento diferenciado em favor do licitante, conforme
artigo 3°, §§ 9°, 9°-A, 10 e 12, da Lei Complementar Federal n° 123/2006, com a consequente
recusa do lance de desempate, ou ainda, desclassifica-lo, em caso de certame exclusivo para
ME, EPP ou MEI, sem prejuizo das apuragdes e penalidades incidentes.

9.6.3. A situagado narrada também podera ser verificada com a analise do balango patrimonial
mediante demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
02 (dois) ultimos exercicios sociais, nos termos do Art. 3° e incisos da Lei Complementar
Federal n° 123/2006, do Art. 69 da Lei 14.133/2021 diga-se, na fase de habilitagao.

9.7. Verificadas as condigcbes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro

9.8.

9.9.

examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade
do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagao neste Edital e em seus anexos, observado
o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

9.8.1. Contiver vicios insanaveis;

9.8.2. Nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital e Termo de Referéncia;

9.8.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratacio;

9.8.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao.

9.8.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o prego global, prevalecerdao os mais baixos. O

mesmo ocorrera em caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por

extenso.

9.10. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter

alternativas de preco ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificagao.

9.11. A proposta devera obedecer aos termos deste edital e seus anexos, ndo sendo considerada qualquer

correspondéncia das especificagbes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro
licitante.

9.12. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de INEXEQUIBILIDADE DAS PROPOSTAS valores


http://www.portaltransparencia.gov.br/despesas/recursosrecebidos?ordenarPor=mesAno&direcao=asc
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art29

inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracdo, conforme art. 34 da IN

SEGES/ME n° 73/2022.

9.12.1 A inexequibilidade, na hipbtese de que trata o caput, s sera considerada apds diligéncia do

pregoeiro, que comprove.
a) que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
b) inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

9.12.2 Para fins de comprovagao da exequibilidade, poderao ser utilizadas as ferramentas dispostas no
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 05/2017 ou qualquer outra normativa atinente a matéria e
aplicavel no ambito deste Orgao.

9.13. Além do Pregoeiro, qualquer interessado podera requerer a realizagao de diligéncias para aferir a
exequibilidade ou qualquer outra condigao que reflita na aceitabilidade das propostas, devendo
apresentar provas, indicios ou motivagdes que fundamentem a suspeita.

9.13.1 Caso nao esteja com acesso ao chat, o licitante podera enviar seu pedido por e-mail.

9.14. A analise da exequibilidade da proposta de pregos sera realizada com o auxilio da Planilha de
Custos e Formacgao de Pregos a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua proposta adequada,
podendo ser utilizado o modelo em Anexo a este Edital ou em Modelo préprio, desde que contenha
todas as informacdes pertinentes e atenda a legislagéo vigente.

9.14.1 A planilha sera encaminha via sistema eletronico, apés solicitagiao do Pregoeiro.

9.15. E vedado a proponente incluir na Planilha de Custos e Formagéo de Pregos:

9.15.1. Item relativo a despesas decorrentes de disposigdes contidas em Acordos, Convengdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos
lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao trabalhista, ou que estabelegam direitos
nao previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 9°, paragrafo Unico,
incisos | a lll, do Decreto n.° 9.507/2018 e art. 6° da IN SEGES/MP n.° 5, de 2017);

9.15.2. Item relativo a despesas decorrentes de disposigbes contidas em Acordos, Convengdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administracdo Publica (art. 6°, paragrafo unico, da IN SEGES/MP n.° 5/2017);

9.15.3. Rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e capacitagéo ou
congéneres, pois tais parcelas ja sdo cobertas pelas despesas administrativas (Acérdao TCU n°
2.746/2015 - Plenario);

9.15.4. Rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na proposta, que
indique, claramente e por meio de memaria de calculo o que esta sendo custeado, de modo a haver a
comprovagado da n&o cobertura do valor, direta ou indiretamente, por outra rubrica da planilha
(Acdordaos TCU n° 2.746/2015 — Plenario, n® 64/2010 - 22 Camara e n°® 953/2016 - Plenario);

9.15.5. Rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribuicédo
Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL (Sumula TCU n°® 254/2010).

9.15.6. Rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item nao esta vinculado a qualquer
contraprestagdo mensuravel (Acérdaos TCU n°® 1.949/2007 — Plenario e n° 6.439/2011 — 12 Camara).

9.16. A inclusdo na proposta de item de custo vedado n&o acarretara a desclassificacao do licitante,
devendo o pregoeiro determinar que os respectivos custos sejam excluidos da Planilha, adotando, se
for o caso, as seguintes providéncias:

9.16.1 Na hipdtese de contratagdo com a previsdo de itens de custos vedados, tais valores seréao

glosados e os itens serao excluidos da Planilha, garantidas ampla defesa e contraditorio.

9.16.2 A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formagéao de

Precos nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta, desde que nao

contrariem exigéncias legais.



9.17. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no Sistema (convocagao de anexo) ou via e-mail (em caso de desconexao
daquele), estabelecendo no “chat” o prazo minimo de 02 (duas) horas, sob pena de nao aceitacado da
proposta.

9.17.1. Antes do fim do prazo estabelecido acima, o0 mesmo podera ser prorrogado pelo Pregoeiro de
oficio ou mediante solicitagao do licitante, ambos devendo ser justificados, via chat ou e-mail.

9.17.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que possuam a
natureza de confirmar a exequibilidade ou as caracteristicas do item ofertado — tais como: marca,
fabricante, prospectos, folhetos, catalogos ou desenhos do produto — ou seja, que demonstrem o
cumprimento das especificacdes técnicas.

9.18. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo maximo de 02 (duas) horas, envie
a proposta adequada ao ultimo lance ofertado e posterior a negociagao realizada, o qual devera ser
recebido pelo Sistema (convocagédo de anexo) ou e-mail (em caso de desconexao daquele).

9.18.1. Caso o objeto esteja parcelado, o prazo para o envio das propostas adequadas sera o mesmo
para todos os licitantes provisoriamente classificados em primeiro lugar para seus respectivos
itens ou grupos, contando-se apds solicitagdo do Pregoeiro mediante mensagem genérica no
chat eletrénico e convocagao do anexo, cuja ciéncia sera de conhecimento de todos.

9.18.2. A proposta adequada do licitante declarado vencedor devera:
9.18.2.1 Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem

emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada pelo
representante legal do licitante ou procurador constituido;
9.18.2.2 Estar devidamente ajustada ao lance vencedor ou a negociagao, contudo, podendo ser
inferior aquele, para fins de adequacgao do calculo;
9.18.2.3 Indicar o numero do processo, numero de série da licitagdo, razdo social e nome
fantasia da empresa, numero do CNPJ, endereco completo, telefone fixo ou celular e endereco
eletrénico de e-mail;
9.18.2.4 Indicar o nome do banco, agéncia e conta corrente, para fins de pagamento);
9.18.2.5 Indicar o nome completo do responsavel pela assinatura do contrato, o cargo na
empresa e a indicagdo dos numeros do CPF e registro civil;
9.18.2.6 Indicar a descricao das especificagdes técnicas, unidade de medida e quantidade que
compoem cada item, em conformidade com o edital e seus anexos;
9.18.2.7 Indicar a marca ou fabricante, e ainda, no que couber, 0 modelo e/ou o tipo do bem;
9.18.2.8 Indicar o preco unitario e total do item e o valor global da proposta de precos, em
algarismo e por extenso, em moeda corrente nacional, com no maximo dois algarismos apos a
virgula, ja incluidos todas as despesas para a completa execugéo do objeto;
9.18.2.9 Ofertar a validade da proposta, sendo que devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias;
9.18.2.10 Indicar o local e prazo de entrega, conforme consta no termo de referéncia;

9.18.3. Apds o envio da proposta adequada, o Pregoeiro podera solicitar uma nova readequacgéo, com
vistas a cumprir os requisitos acima.

9.18.4. A proposta adequada final devera ser juntada aos autos e sera levada em consideragéo no
decorrer da execugao do contrato, inclusive, na aplicagéo de eventual sangao a Contratada.

9.18.5. Todas as informagdes contidas na proposta vinculam a Contratada.

9.18.6. Nos casos em que uma mesma empresa esteja melhor colocada para mais de um item ou
grupo, o Pregoeiro podera optar pela convocagéo de apenas um anexo, n&o obstante, a licitante
devera cumprir a solicitagdo para todos os itens ou grupos em que estiver vencendo.

9.19. Qualquer documento enviado via e-mail por um determinado licitante podera ser solicitado pelos
demais competidores, a qualquer momento por meio do e-mail ou quando do registro de intengao



recursal (ou mesmo ja durante o prazo de interposi¢do das razdes recursais), o qual sera respondido

em prazo razoavel, sem qualquer prejuizo ao direito de peticdo e obedecendo as legislagbes de acesso

as informacgdes publicas.

9.20. Durante o julgamento das propostas, o Pregoeiro podera sanar ou determinar a corre¢ao de erros ou
falhas que nao alterem sua substancia e que evidenciem lapso isento de ma-fé, ou ainda, interpretar
em prol do interesse publico e da busca da proposta mais vantajosa, mediante fundamentacgao
registrada no chat e acessivel a todos, atribuindo-lhe validade e eficacia para fins de aceitabilidade.
9.20.1. Observado o erro, a proposta devera ser ajustada pelo licitante no prazo indicado pelo

Pregoeiro, sendo vedada a majoragao do prego proposto.

9.21. Nos casos em que seja indispensavel uma analise mais técnica da proposta apresentada quanto ao
cumprimento das especificagdes ou condigdes do objeto, podera ser solicitada a manifestagao
escrita do setor demandante ou da area especializada.

9.21.1. O Pregoeiro tera o poder-dever de determinar que a analise e manifestagédo seja respondida em
prazo razoavel.

9.22. Se a proposta ora melhor colocada for desclassificada, o Pregoeiro examinara a proposta
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, devendo-se novamente transcorrer
o tramite estipulado para a aceitabilidade das propostas.

9.23. Sendo o caso, quando houver a participagcdo de ME, EPP ou MEI, sempre que a proposta nao for
aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto na Lei Estadual n® 10.403/2015.

9.24. Em regra, os autos serao instruidos apenas com as propostas iniciais das empresas que, apds a
etapa de lances, forem listadas como de melhor valor para cada item ou grupo, independentemente de
sua aceitagao posterior.

9.25. Na hipétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagado de diligéncias de
aceitabilidade das propostas, a mesma so podera ser reaberta mediante aviso prévio no sistema com,
no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia e a ocorréncia registrada em ata.

9.25.1. Alternativamente, nos casos em que for necessaria uma interrupcéo dos trabalhos devido ao
inicio do horario de almogo, a aproximacgao do fim do expediente, inconstancia de energia elétrica
ou internet no Orgéo, falha do Sistema ou quaisquer outras situacdes mais simplérias e sem
qualquer culpa da Administragédo, o Pregoeiro podera determinar a paralisagcado da sesséo, neste
caso, sendo comunicada a data e hora para o reinicio dos trabalhos.

9.25.2. A paralisacao da sessdo nao sera procedida de qualquer comando no Sistema, sendo realizada
pela simples manifestagcado no chat.

9.25.3. Apds a comunicacao da paralisagao, sera concedido o prazo de 15 (quinze) minutos, durante o
qual qualquer um dos licitantes podera requisitar a modificacdo da data e hora de reinicio,
mediante justificativa a ser enviada por e-mail e aceita pelo Pregoeiro.

9.25.4. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o Pregoeiro verificara a habilitacado do
licitante vencedor, observado o disposto neste edital.

10. DA HABILITACAO

10.1. Para fins de habilitagdo, conforme disciplinado nos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021, o licitante
devera comprovar os requisitos a seguir delineados:

10.2. A documentacao exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

10.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
na Lei n°® 14.133/2021.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62

10.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisitos de habilitagao, e
o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art.63, I da Lei
n° 14.133/2021).

10.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

10.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaracdo de que suas propostas
econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas

convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega

das propostas.

10.7. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacédo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°)
10.7.1. Neste caso, a documentac&o original ou copia autenticada devera ser encaminhada a
Secretaria de Administracdo Penitenciaria-SEAP/MA, destinada a Comissdo Setorial de Licitagao,
situada na Rua Gabriela Mistral, n°® 716, Vila Palmeira, Sao Luis — MA, CEP n° 65045-070, no prazo
maximo assinalado pelo Pregoeiro, prorrogavel mediante justificativa do licitante e aceita pelo
Pregoeiro, sob pena de inabilitacao.

10.8. A habilitagido sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, somente
quanto ao licitante vencedor.

10.8.1 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos 6rgados responsaveis pela informagédo, devendo proceder,
imediatamente, a corregdo ou a alteragcdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou
aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

10.8.2 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

10.9. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

10.10. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no SICAF serdo enviados
por meio do sistema, em formato digital, no prazo minimo de 02(duas horas), prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

10.11. Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagado e a
proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no §
1° do art. 39 da Instrucao Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

10.12. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas e apenas do licitante mais bem classificado.

10.13. Respeitada a excecao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagédo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo
ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagao a todos os licitantes.

10.14. Apds a entrega dos documentos de habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, consoante inteligéncia do art. 64 da Lei
14.133/2021 c/c o art. 39, §4° IN 73/2022, para:

10.14.1 Complementacgao de informagédo acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

10.14.2 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.
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10.15. Na analise dos documentos de habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdao fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

10.16. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagcdo, até a apuragao de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 10.10.

10.17. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior. (art. 39, §9° da IN SEGES n. 73/2022)

10.18. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou
s6 conhecidos apos o julgamento. (art. 64, §2° da lei 14.133/2021)

10.19. Os licitantes que nao tenham cadastrado no SICAF ou cuja documentacao esteja
desatualizada ou incompleta, deverdao apresentar a documentacdo descrita nos itens

osteriores.

10.20. HABILITACAO JURIDICA:

10.20.1 No caso de_Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, por forga de
lei, que tenha validade de identificagdo em todo territério nacional.

10.20.2 No caso de Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

10.20.3 No caso de Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

10.20.4 No caso de Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

10.20.5 No caso de sociedade simples, inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

10.20.6 No caso de Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

10.20.7 No _caso de cooperativa, a ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n®5.764, de 1971.

10.20.8 No caso de Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro
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de 2021.

10.20.9 No caso de Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165)

10.20.10 No caso Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de
2020.

10.20.11 Os documentos acima poderdo ser substituidos por sua ultima alteracdo consolidada, sem
prejuizos de que o Pregoeiro diligencie o envio do documento inaugural ou de alteragdes
anteriores.

10.21. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
10.21.1 Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ ou no Cadastro de
Pessoa fisica, conforme o caso;

10.21.2 Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdao da Certidao
Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Uniao e
Previdenciario, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

10.21.3 Prova de situagao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, através de
apresentagédo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

10.21.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.21.5 Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuinte Municipal ou Estadual, se houver, relativo a
sede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.21.6 Prova d e Regularidade com a Fazenda Municipal ou Estadual d o domicilio o u sede da
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
10.21.6.1 Caso o licitante seja isento dos referidos tributos, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacdao da declaragao da respectiva Fazenda do seu domicilio ou sede, ou
outro documento equivalente, na forma da lei.

10.22. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
10.22.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacao
(art. 5° inciso ll, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da abertura
da sesséo publica, quando nao vier expresso o prazo de validade;

10.22.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso IlI), com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de
antecedéncia da abertura da sessé&o publica, quando n&o vier expresso o prazo de validade;

10.22.3 indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), comprovados mediante a apresentag¢ao pelo licitante de balang¢o patrimonial,
demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdoes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)/( Passivo Circulante +
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Passivo Nao Circulante);
Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e

lll - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

10.22.3.1 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um), em qualquer um
dos indices acima, a critério do Pregoeiro, deverdo comprovar o capital social ou o patriménio

liquido, no minimo de 1% (um por cento) do valor global estimado da contratagdo ou do item
pertinente.

10.22.3.2 Caso seja 0 caso de participacdo exclusiva de ME, EPP e MEI, nao sera exigida
apresentacao de balanco patrimonial do ultimo exercicio para fins de habilitagdo, conforme
previsto no art. 13 da Lei Estadual n® 10.403/2015, sem prejuizos de que, justificadamente, o
Pregoeiro diligencie seu envio.

10.22.3.3 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderado substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

10.22.3.4 O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragbes contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

10.23 REGULARIDADE TECNICA

10.23.1 A QUALIFICACAO TECNICA ocorrera com a apresentagao de, no minimo, 01 (um) atestado
ou declaragao de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a licitante prestou ou presta servigos compativeis e pertinentes com o
objeto desta licitagdo, em caracteristicas e quantidades.
10.23.1.1 O atestado (ou a declaragao) devera ser impresso em papel timbrado do emitente,
constando seu CNPJ e endereco completo, devendo ser assinado por seus socios, diretores,
administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicagdo de
seu nome completo e cargo/fungao.

10.23.2 Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com
servico deste instrumento, a comprovagdo da prestagcio de servicos de
capacitagao/qualificagao profissional.

10.23.3 Caso a empresa apresente outros documentos para fins de qualificacdo técnica, por exemplo,
contratos ou notas fiscais, o Pregoeiro tera o poder-dever de diligenciar e solicitar maiores
esclarecimentos dos mesmos, a fim de que possam ser aceitos como prova de capacidade
técnica, em observancia aos principios da razoabilidade e proporcionalidade.

10.23.4 A aceitagao de atestados ou declaragdes de capacidade técnica que apresentem a execugao
de servigos similares aos dispostos no termo de referéncia devera ser analisada no caso
concreto pelo Pregoeiro, inclusive, podendo realizar diligéncias para verificagdo de sua
veracidade.

10.24 A existéncia de restrigao relativamente a regularidade fiscal e/ou trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como ME, EPP ou MEI seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as
demais exigéncias do edital.

10.24.1 Constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e/ou
trabalhista das pessoas juridicas acima indicadas, apds a declaragdo do vencedor, a empresa
sera convocada para, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, comprovar a regularizagédo. O



prazo podera ser prorrogado por igual periodo, mediante apresentagcdo de justificativa pelo
licitante e aceitagado pelo Pregoeiro.
10.24.2 A nao regularizagao fiscal e/ou trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangbes previstas neste edital, sendo
facultada a convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem
de classificagao, seguir-se outra ME, EPP ou MEI com alguma restrigdo na documentagéo fiscal
e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

10.25 Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao

complementar:

10.25.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao
de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971.
10.25.2 A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

10.25.3 A comprovagéo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

10.25.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

10.25.5 A comprovacgéo de integracéo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato;

10.25.6 Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacao;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagéao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacdo.
10.25.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

10.26 Havendo necessidade de analisar minuciosamente algum dos documentos exigidos ou diligenciados,
0 Pregoeiro podera suspender a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

10.26.1 Alternativamente, nos casos em que for necessaria uma interrupcao dos trabalhos devido ao
inicio do horario de almoco, a aproximagao do fim do expediente, inconstancia de energia
elétrica ou internet no Orgao, falha do Sistema ou quaisquer outras situacdes mais simplérias e
sem qualquer culpa da Administracdo, o Pregoeiro podera determinar a paralisacdo da sesséao,
neste caso, sendo comunicada a data e hora para o reinicio dos trabalhos.

10.26.2 A paralisacao da sessdo nao sera procedida de qualquer comando no Sistema, sendo
realizada pela simples manifestagao no chat.

10.26.3 Apds a comunicagao da paralisagao, sera concedido o prazo de 15 (quinze) minutos, durante
o qual qualquer um dos licitantes podera requisitar a modificagdo da data e hora de reinicio,
mediante justificativa a ser enviada por e-mail e aceita pelo Pregoeiro

10.27 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
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documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

10.28 Nos itens nao exclusivos a ME, EPP e MEI, havendo inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, nos termos da lei, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.

10.29 Na analise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica, ou ainda, interpretar em prol do interesse publico,
da busca da proposta mais vantajosa e do desvio do formalismo exacerbado, mediante fundamentacao
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhe validade e eficacia para fins de habilitagéo.

10.30 Em regra, os autos serao instruidos, somente, com os documentos de habilitagdo das empresas que
tiverem suas propostas aceitas.

10.31 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor.

11 DOS RECURSOS
11.1 Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sesséo publica, nao inferior a 10 minutos,
de forma imediata, apés o término do julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou
inabilitacao, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de
preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

11.2 Havendo intengdo recursal, cabera ao Pregoeiro verificar as condigcoes de admissibilidade do
recurso, ou seja, a presenga dos pressupostos recursais — sucumbéncia, tempestividade,
legitimidade, interesse e motivagao, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
11.2.1 A auséncia de qualquer um dos pressupostos recursais importara na decadéncia do direito de

recorrer.

11.3 Uma vez admitido o recurso, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis para a interposicao das
razoes, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados a interpor as contrarrazées, também pelo
Sistema, e no mesmo prazo de 03 (trés) dias uteis, conforme comando do Pregoeiro no Sistema.
11.3.1 Ainda que torne impossivel a inser¢gao das contrarrazdes e das decisées no Sistema, a nao

apresentacgdo das razdes do recurso ndo impedira o prosseguimento da referida fase, visto que o

Pregoeiro devera analisar se as intengdes recursais possuem conteudo minimamente capaz de

ser apreciado, assim, decidindo nos autos.

11.3.1.1 Neste caso, a decisao podera ser solicitada por e-mail pelos licitantes interessados.
11.3.2 A ndo apresentagao das contrarrazdes nao acarretara qualquer prejuizo a continuidade da fase

recursal.

11.4 Caso nédo seja possivel a insergao do registro de intengdo, das razdes ou contrarrazbes recursais no
Sistema COMPRASNET, justificadamente, a licitante podera envia-la via e-mail, sem prejuizos de
futura inclusdo no proprio, para fins de possibilitar uma maior transparéncia e o efetivo contraditério e
ampla defesa.

11.5 Recebidas as razdes e as contrarrazdes — ou transcorrido os prazos, o Pregoeiro analisara o mérito
recursal em decisdo de 1° grau, sendo que, caso ndo se retrate no prazo de 3 (trés) dias uteis,
submetera o recurso para conhecimento e decisao de 2° grau, diga-se, pelo Secretario ou
Subsecretario de Estado de Administracdo Penitenciaria, a qual proferira sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contados do recebimento dos autos. (art. 165, §2° da lei 14.133/2021).

11.5.1 O provimento do recurso — em sede de 1° ou 2° grau — importard a invalidacao apenas dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.5.2 As decisbes poderao determinar a reabertura da sessdo publica e o retorno as fases anteriores
do certame, sendo respeitado o interregno de 24 (vinte e quatro) horas entre a insergao da



decisédo e a referida reabertura, nos termos da lei.

11.6 Durante a analise do mérito recursal, os julgadores poderao solicitar esclarecimentos e diligéncias ao
setor demandante ou area especializada.

11.7 O recurso e o pedido de reconsideragao terdao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.8 Sera assegurada vista dos elementos indispensaveis a defesa dos interesses de todos os licitantes,
inclusive, estando os autos do processo com vista franqueada aos interessados, via e-mail.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1 A sessao publica podera ser reaberta, nas seguintes hipoteses:

12.1.1 Provimento recursal que leve a invalidacdo de atos anteriores, situagdo em que serdo repetidos
os atos invalidados e os que dele dependam;

12.1.2 Atuacao de oficio da Administragdo ou a pedido, quando houver erro insanavel na aceitacao da
proposta ou na habilitagdo do licitante;

12.1.3 Quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos da lei, caso em que
serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de
lances.

12.2 Todos os licitantes remanescentes deveréo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
12.3 A convocagéao se dara, obrigatoriamente, por meio do Sistema, sendo facultativamente comunicada

por e-mail, todavia, neste segundo caso, obedecera aos dados contidos nas propostas e no SICAF,
sendo responsabilidade da licitante a manutencéo de seus dados cadastrais atualizados.

13. DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

13.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitagdao, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
b) revogar a licitagao por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) proceder a anulagédo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;

d) adjudicar o objeto e homologar a licitagao

13.2 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuragao de
responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

13.3 O motivo determinante para a revogagdo do processo licitatorio devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

13.4 Nos casos de anulagdo e revogagao, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos
interessados.



14. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatério sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o
procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n° 14.133, de 2021.

14.1. Apés a fase de julgamento e habilitagdo, os autos seguirdo para a Comissdao Permanente de
Apuracédo de Responsabilidade em Licitacbes e Contratos e de Controle Interno — COMPAC/SEAP,
momento em que sera expedido parecer de controle interno quanto a fase externa do certame, nos
termos do Art. 16, inciso Il do Decreto Estadual n° 33.332/2017 c/c Art. 3°, inciso |, alinea “b” da
Instrugdo Normativa n° 03/2018-SEAP.

14.2. ApGs o parecer de controle interno, constatada a regularidade dos atos praticados, o procedimento
licitatorio sera adjudicado e homologado pelo Secretario ou Subsecretario de Estado de
Administracao Penitenciaria.

14.2.1. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratacao.

14.3. Ap6s a homologacgao, o licitante devera efetuar o seu cadastro no sistema SEIl, como usuario
externo, para o devido acompanhamento processual.
(https://portal.sei.ma.gov.br/usuarioexternol/)

15. DA GARANTIA/VALIDADE DO OBJETO
15.1. Considerando a natureza do objeto, ndo sera exigido garantia/validade para a presente licitagao.

16. DA GARANTIA CONTRATUAL

16.1. Nao havera a exigéncia de garantia de contratacédo, nos termos do art. 96 e seguintes da Lei
14.133/2021.

17. CONTRATO ADMINISTRATIVO

17.1. Apés a homologagcdo do certame, o Secretario ou Subsecretario de Estado de Administragao
Penitenciaria — SEAP/MA determinara a execucao dos atos orgamentarios e financeiros necessarios a
contratagao do licitante vencedor, tais como; pré-empenho e empenho.

17.1.1. Para tais fins, o licitante devera estar regular nos cadastros de fornecedores dos sistemas
orcamentarios e financeiros do Estado do Maranhao.

17.2. Ap6s a tomada de providéncias orgamentarias e financeiras, a licitante sera convocada para, a
contar da data do recebimento da demanda, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, assinar o Termo
de Contrato, na forma da minuta anexada a este edital, adaptado a proposta vencedora, sob pena de
decair o direito da contratacido, sem prejuizo das sancgodes previstas em lei e neste edital.

17.2.1 O citado prazo podera ser prorrogado, quando solicitado pela licitante vencedora dentro do lapso

temporal de seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e acatado pela Administragao.
17.2.1.1 Em observancia a predominancia do interesse publico e em prol da vantajosidade do
certame, a prorrogacao também podera ocorrer de oficio pela Administragao.

17.2.2 Alternativamente & convocacdo para comparecer perante este Orgdo para a assinatura do
Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou por e-mail, para que seja assinado no mesmo prazo, a contar da
data de seu recebimento.

17.2.3 O termo de contrato devolvido assinado pela Contratada ndo podera sofrer qualquer alteragao
em relagdo a minuta contratual anexa a este edital, sob pena de apuracéo de responsabilidade a
quem deu causa, com excegao das falhas formais e sem qualquer repercussédo na execugao do
mesmo, as quais poderao ser saneadas pela Administracdo quando da elaboragdo do contrato
definitivo.
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17.3. Anteriormente a celebragédo do contrato, a licitante vencedora devera comprovar a manutengao das
condicoes de habilitagdo, e ainda, sendo o caso, apresentar a Certiddao Negativa de Débito junto a
CAEMA (conforme o Decreto Estadual n° 21.178/2005) e se submeter a consulta no Cadastro
Estadual de Inadimplentes (conforme Art. 6°, incisos Ill e VIl da Lei Estadual 6.690/1996).

17.3.1. A manutengido das condi¢cdes de habilitacdo podera ser verificada por meio de consulta ao
SICAF.

17.4. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato ou nao aceitar ou nao retirar o
instrumento equivalente no prazo e nas condicdes estabelecidas, outro licitante podera ser
convocado, respeitada a ordem de classificacdo, para celebrar a contratacdo ou instrumento
equivalente, nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicacdo das sancgbes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e em outras legislagbes aplicaveis. (art. 45, § 2° da IN 73/2022)
17.4.1. No caso de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do item17.4, a

Administracao, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital de

licitagdo, podera (art. 45, § 3° da IN 73/2022):

a) convocar os licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de classificagdo, com vistas
a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco ou inferior ao desconto do
adjudicatario;

b ) adjudicar e celebrar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagao de melhor condigao;
17.4.2. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragcdo caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da eventual garantia de proposta em favor do 6rgdo ou
entidade promotora da licitagao.

17.4.3. A regra do item 17.4.2 ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma da
alinea a do item 17.4.1.

17.4.4. Ainda que convocado, o licitante remanescente nao tera direito garantido de
adjudicacdo/homologagéo, visto que o pregao podera ser revogado por motivos de interesse
publico, especialmente, pela baixa atratividade do preco final por ele ofertado.

18. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL
18.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas na
Minuta do Contrato, anexa a este Edital.

19. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO
19.1. Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estao previstos no Termo de
Referéncia e na Minuta do Contrato, anexos a este Edital.

20. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
20.1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada s&o as estabelecidas no Termo de Referéncia e na
Minuta do Contrato, anexos a este Edital.

21. DO PAGAMENTO
21.1. As regras acerca do pagamento séo as estabelecidas na Minuta do Contrato, anexa a este Edital.

~ 1
22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS[_1



22 .1. Durante a sesséo publica, dentre outras situacdes, podera responder por infragio administrativa o
licitante/adjudicatario que, com dolo ou culpa:

22.1.1. Deixar de entregar a documentagcdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

22.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

a) Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao
b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
c) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

22.1.3. Nao celebrar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.3.1 recusar-se sem justificativa, a assinar o contrato ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragao.

22.1.4. Apresentar declaragcdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragédo
falsa durante a licitacao;

22.1.5. Fraudar a licitacao;

22.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
a) Agir em em conluio ou em desconformidade com a lei
b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

22.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

22.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013;

22.2. Com fulcro na lei 14.133/2021, o cometimento de qualquer uma das infragdes descritas no subitem
“22.1”7 sujeitara o licitante ou o adjudicatario, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal e
garantida a prévia defesa, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Impedimento de licitar e contratar com a Administragcao Publica Direta e Indireta do
Estado do Maranhéo, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave pelo
prazo de até 03 (trés) anos;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

22.3. Na aplicagao das sanc¢des serao considerados:

a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes

d) Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

e) A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes
dos orgaos de controle.

22.4. A multa sera recolhida em percentual minimo de 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30%
(trinta por cento) incidentes sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta)
dias corridos, a contar da comunicacgao oficial.

22.3.1. Para as infragbes previstas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3, a multa sera de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do contrato licitado.
22.3.2. Para as infragdes previstas nos itens 22.1.4, 22.1.5, 22.1.6, 22.1.7 e 22.1.8, a multa sera de 15%
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(quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado.

22.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

22.6. Na aplicagao da sang¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao.

22.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracbes administrativas relacionadas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3, quando nao se justificar a
imposigdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do Estado do Maranhao, pelo prazo maximo de 03 (trés)
anos.

22.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragcdes dispostas nos itens 22.1.4, 22.1.5, 22.1.6, 22.1.7 e 22.1.8, bem
como pelas infracbes administrativas previstas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3 que justifiquem a
imposigao de penalidade mais grave que a sang¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao
observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

22.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 22.1.3, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do érgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4°
da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

22.10. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade
que tiver proferido a decisado recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

22.11. Cabera a apresentacado de pedido de reconsideragdao da aplicacdo da sancao de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

22.12. O recurso e o pedido de reconsideragao terdao efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

22.13. A apuracgao de responsabilidade realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao licitante, observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n® 14.133/2021, e
ainda, subsidiariamente na Lei Federal n® 9.784/1999, na Lei Estadual n°® 10.217/2015, sem prejuizo do
disciplinado na Instru¢do Normativa n® 03/2018-SEAP.

22.13.1. Excepcionalmente, se, durante o processo de aplicagcdo de penalidade, houver indicios de
pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administragao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdao — PAR.

22.13.2. Igualmente, caso haja indicios de danos ao erario, copias do processo administrativo
necessarias ao ressarcimento pela empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual tomada de providéncias
preliminares ou instauracdo de tomada de contas especial — TCE, nos termos do Art. 3° e 5° da
Instrucdo Normativa n°® 50/2017-TCE/MA.

22.13.3. O processamento do PAR ou da TCE sao independentes e podem ocorrer simultaneamente.

22.14. A autoridade competente para proferir decisdo de aplicagdo da sangdo administrativa levara em


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A75
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consideracdo o disposto no item 22.3, observando em todo caso o principio da razoabilidade e
proporcionalidade.

22.15. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

22.16. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante poderao ser deduzidos dos valores a serem
pagos, ou depositados em conta do Fundo Penitenciario Estadual (a ser informada, sendo o caso), ou
solucionados por transacdo administrativa, devidamente decididas pela autoridade competente, ou
recolhidos em favor do Estado do Maranhao, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa Estadual e cobrados judicialmente.

22.17. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacio enviada pela autoridade competente

22.18. A aplicacao das sancgdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacado de
reparagao integral do dano causado ao Estado do Maranhao.

22.19. No que diz respeito a fase contratual, as san¢ées administrativas serao aquelas estabelecidas
na Minuta do Contrato, anexa a este edital.

23. DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1. Da sesséo publica do Pregéo, divulgar-se-a ata no sistema eletrénico.

23.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagido em
contrario pelo Pregoeiro.

23.3. Todas as referéncias de tempo no edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o Fuso
Horario de Brasilia (BRT / GMT-3).

23.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

23.5. No que puder, as normas disciplinadoras da licitagdo serao interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados e da busca pela proposta mais vantajosa, desde que nao comprometam
o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

23.6. De modo absoluto, os licitantes assumem todos os custos de preparacido e apresentagdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

23.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e ainda, s6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Secretaria de Estado de Administragcao Penitenciaria — SEAP/MA.

23.8. Em caso de divergéncia entre o termo de referéncia, edital de licitagdo e contrato administrativo,
observar-se-a, o disposto de maneira mais benéfica ao interesse publico envolvido.

23.9. Nao é admitida a subcontratagdo, cessao ou transferéncia da mao-de-obra empregada na
execucgao do servico.

23.10. A responsabilidade pela qualidade dos servigcos executados € da empresa contratada para esta
finalidade inclusive a promocéo de readequacdes, sempre que detectadas impropriedades que possam
comprometer a consecugéo do objeto conveniado.

23.11. Cabera a Contratante realizar no Transferegov.br os atos e os procedimentos relativos a celebragéo,
execucao, acompanhamento, prestacdo de contas do Convénio, e informagdes acerca da TCE, quando
couber, incluindo regularmente as informagdes e os documentos exigidos pela Portaria Conjunta
MGI/MF/CGU n° 33, de 2023, mantendo-o atualizado, sendo nele registrados os atos que, por sua
natureza, nao possam ser realizados no sistema, conforme inciso J, Clausula 42.

23.12. Cabera a Contratante registrar no Transferegov.br o extrato do edital de licitagdo, o preco estimado
pela administragdo publica para a execugéo do servigo e a proposta de preco total ofertada por cada



licitante com a sua respectiva inscricdo ativa no CNPJ, o termo de homologacédo e adjudicacao, o
extrato do CTEF e seus respectivos aditivos, as ordens de servigos ou autorizagdes de fornecimento,
conforme inciso j, Clausula 42.

23.13. Fica assegurada ao Secretario de Estado de Administragdo Penitenciaria — SEAP/MA (ou seu
substituto legal), resguardando-se de fundamentos juridicos e cabiveis, e ainda, no interesse da
Administragdo, a possibilidade de anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a
presente licitacdo, dando ciéncia aos participantes pelos meios cabiveis, em especial, publicagao na
Imprensa Oficial, sitio oficial da SEAP/MA e Sistema COMPRASNET.

23.14. O Edital e seus anexos estao disponibilizados, na integra, no Portal Nacional de Contratagoes

Publicas (PNCP), no enderego eletrbnico_www.comprasgovernamentais.gov.br e, sempre que
possivel, no site http:/seap.ma.gov.br/. sendo que este Orgédo n&o se responsabilizara em hipdtese
alguma pela inconstancia do site anteriormente indicado.

23.15. Havendo problemas no acesso ao COMPRASNET ou ao site do Orgdo, quaisquer informagdes
poderéo ser obtidas através do e-mail cslicseap@agmail.com e do telefone celular (98) 99228-5285.

23.16. Sao partes Integrantes deste edital, independente de transcrigédo, os seguintes anexos:
ANEXO | — Termo de Referéncia.
ANEXO II — Minuta do contrato.

Sao0 Luis/MA, 13 de novembro de 2024.

LARISSA ARAGAO CHAVES CAVALCANTE
Presidente da Comissdo Permanente de Contratagao — SEAP/MA
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratacdo de empresas de ensino de
qualificagcao profissional em técnicas de marcenaria (PROCAP 2019), visando atender as
demandas desta Secretaria de Estado de Administracao Penitenciaria -SEAP.

A prestagdo do servico sera realizada de acordo com a demanda desta SEAP/MA, no prazo,
quantidade, local e horario determinados neste Termo de Referéncia.

O procedimento de contratagao respeitara as normativas atinentes a modalidade pregéo eletrénico,
no tipo MENOR PRECO, pelo critério de julgamento por ITEM, conforme exposto no estudo técnico
preliminar, tudo nos termos do art. 40, §3°, | da Lei Federal n° 14.133/2021 e conforme Sumula n°
247-TCU.

A elaboracao do presente termo de referéncia tem como fundamento legal a Lei n° 14.133/2021 (Lei
de Licitagcbes e Contratos) e Instrugdo Normativa SEGES/ME N° 81, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2022
o

Frisa-se que o objeto a ser licitado possui natureza de Servico comum, visto que seus padrbes de
desempenho e sua qualidade restam objetiva e inequivocamente caracterizados, por meio de
especificagdes reconhecidas e usuais de mercado, logo, ndo apresentando maiores dificuldades para
a sua selegao, nos termos do Art. 6°, inciso XllI c/c art. 29 da Lei Federal 14.133/2021 e do artigo 2 do
Decreto Federal 10.818/2021.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1

2.2.

2.3.

A Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria do Maranhao (SEAP/MA), em conformidade
com a Lei n® 7.210/1984 (Lei de Execugdo Penal — LEP), tem a responsabilidade de promover
medidas que visem a ressocializagcdo e reabilitacdo dos sentenciados, incluindo a oferta de
oportunidades para capacitacao profissional. Dentro desse contexto, o Convénio n® 892582/2019 —
PROCAP 2019, firmado para fomentar a qualificacdo de pessoas privadas de liberdade, seus
familiares e egressos do sistema penitenciario, surge como uma importante iniciativa para a execugao
dessas medidas.

Atualmente a SEAP/MA vem atuando no desenvolvimento do Sistema Penitenciario no tocante a
oportunidade de trabalho dentro e fora das Unidades Prisionais, oferecendo capacitacdo em diversos
segmentos de atuagéao profissional.

A continuidade dos trabalhos no que se refere a oportunidade de capacitagao profissional no Sistema
Prisional contribui para o desenvolvimento de politicas publicas voltadas a ressocializagcdo e o
resultado e o resultados do trabalho dos internos dentro das oficinas beneficia os custodiados,
somado a isto, esta Secretaria constantemente busca celebrar parcerias publicas e privadas que
empreguem méao de obra carceraria como forma de buscar fortalecer a Politica Publica de Trabalho a
pessoa presa.

2.4 A qualificagdo em técnicas de Marcenaria, oportunizara aos internos tanto a ocupagao nesta frente de

trabalho ja existente dentro do sistema penitenciario do Maranhao, quanto o qualificara para o labor,
quando do cumprimento da pena e se reestabelecer na sociedade.



3. DA VIGENCIA E REAJUSTE

3.1. O contrato entra em vigor na data de sua assinatura e findara em 31 de dezembro do ano de
assinatura do contrato, sem prejuizo da aplicagdo de outros diplomas legais, da jurisprudéncia e dos
principios do direito.

3.2. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgcamento estimado;

3.3. Apés o interregno de um ano, e atendidos os requisitos previstos em lei, 0s pregos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice de Pregos ao Consumidor Amplo-IPCA,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade. Quando
constatado a ocorréncia de atraso na execugao de servigos da planilha orgamentaria, por culpa da
Contratada, estes nao serao reajustados.

4. OBJETIVOS DO CURSO

4.1. Objetivo Geral:

4.1.1. Promover o processo de reintegragdo social por meio de agbes de capacitagdo e educagao
profissional, e, especificamente desenvolver competéncias e habilidades profissionais na produgao
de produtos de marcenaria, atendendo as normas e procedimentos técnicos, de qualidade, higiene,
seguranga, saude e de meio ambiente.

4.2. Objetivos Especificos:

4.2.1. Capacitar o publico atendido pela SEAP/MA, visando a implementagdo e o aprimoramento de
praticas voltadas ao mercado de trabalho e a convivéncia social

4.2.2. Fomentar, através da capacitagao profissional, a diminui¢cao da reincidéncia criminal.

4.2.3. Expandir a capacitacdo profissional no Sistema Prisional Maranhense, através das pessoas
privadas de liberdade que atuardo como multiplicadores do conhecimento adquirido no curso de
Capacitacao Profissional em técnicas de Marcenaria

4.2.4. Capacitar os internos na producdo de produtos de marcenaria, atendendo as normas e
procedimentos técnicos, de qualidade, higiene, seguranca, saude e de meio ambiente.

5. RESULTADO ESPERADO
5.1. Aumento no quantitativo de oficinas e cursos profissionalizantes voltados aos internos e cumpridores
de penas alternativas;
5.2. Capacitagdo do publico alvo, com perspectiva de insercdo no mercado de trabalho com os
conhecimentos adquiridos;
5.3. A reinsercao social e diminuicdo da reincidéncia criminal do publico atendido, a partir do curso de
capacitacao.

6. METODOLOGIA
6.1. A contratada devera adotar os mais diversos meios de ensino e capacitacdo para os educandos,
buscando adaptar os cursos ofertados a realidade do Estado do Maranhao e fazendo com que os
conhecimentos transmitidos possam ser efetivamente postos em pratica pelo individuo, seja no seu
ambito familiar ou no mercado de trabalho.
6.2. A contratante avaliara o curso disponibilizado, desde o inicio do contato com o publico alvo, até a
concluséo.

7. MODOS DE EXECUGAO DO SERVICO

7.1. A prestagcdo dos servigcos sera por demanda, sendo solicitada e previamente autorizada pela
contratante, a partir da expedicao de Ordem de Servico direcionada ao preposto indicado pela



contratada apds a assinatura do contrato.

7.2. A contratada tera o prazo de 15 (Quinze) dias corridos para o inicio da prestacdo do servigo apos a
Ordem de Servicgo.

7.3. Com vistas as caracteristicas teleolégicas da presente contratagédo, qual seja, a ressocializagdo dos
apenados por meio de oficina profissionalizante que, mesmo apdés o término do contrato, se
perpetuardao no Sistema Penitenciario Maranhense, entdo, ressalta-se que todos os insumos,
utensilios, equipamentos e dados oriundos da contratacdo sdo de propriedade da Secretaria de
Estado de Administragao Penitenciaria — SEAP, durante e apés a vigéncia contratual.

7.4. As turmas podem ser executadas de forma concomitante ou ndo de acordo com a necessidade desta
Secretaria.

7.5. As aulas deverao ser ministradas 4 vezes por semana, no turno da manha ou tarde por um periodo de
4 horas ao dia, de acordo com a determinacao da Secretaria.

8. LOCAL DA PRESTAGAO DO SERVIGO
8.1. A prestagéo do servigo sera executada no Complexo Penitenciario de Sao Luis: Av. Engenheiro
Emiliano Macieira, s/n. Br 135, km 13, Pedrinhas, Sao Luis, CEP: 65095-603.

8.2. E de responsabilidade da contratada as despesas do seu traslado, alimentacdo e honorarios do
facilitador até local da prestagéo do servigo.

9. PUBLICO ALVO

9.1. O curso é destinado a 90 (noventa) internos, distribuido em 6 (seis) turmas com 15 (quinze) alunos
cada.

10. DA CARGA HORARIA

10.1. A carga horaria do curso devera ser de 160 horas, sendo destinado 40% da carga horaria para as
atividades tedricas e 60% para aulas praticas.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Apresentar Plano de Trabalho, arcar com os encargos sociais e trabalhistas, bem como despesas de
deslocamento do instrutor durante o periodo de realizagao do curso.

11.2. Disponibilizar refeigdes para os profissionais que ministrardo o curso, bem como hospedagem, na
hipétese de o profissional ndo possuir residéncia no local de realizagao do curso.

11.3. Efetuar a matricula dos participantes, que seréo selecionados pela equipe de Comissao Técnica de
Classificacdo da Unidade Prisional.

11.4. Apresentar método de avaliagdo de desempenho dos alunos de forma que garanta medir o nivel de
conhecimento.

11.5. Apresentar método de reavaliacdo para os internos que nao alcangcarem desempenho satisfatorio de
forma que alcancem o desempenho esperado.

11.6. Realizar o controle de frequéncia dos alunos diariamente e repassar para o servidor a ser designado
pela SEAP. O modelo de frequéncia devera constar no minimo as seguintes informagdes: nome do
curso, nome da Unidade Prisional, matéria/conteldo ministrado no dia da aula; nome da
Instituicdo/empresa; data da aula; horario de inicio e fim da aula do respectivo dia, nomes dos
alunos em ordem alfabética

11.7. Disponibilizar os materiais didaticos necessarios para a realizagdo do curso (a lista dos materiais e
os quantitativos, contam no final deste anexo V).

11.8. Emitir certificado de conclusao de curso no prazo de 15 dias Uteis apds a conclusao do curso.

11.9. Conceder livre acesso ao SENAPEN e aos 6rgaos de controle interno e externo, diga-se, aos



processos, documentos, informacgdes, registros contabeis e locais execugao do objeto a ser licitado,
inclusive, nos casos em que a instituicdo financeira oficial nao controlada pela Unido faga a gestéao
da conta bancaria especifica do convénio;

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Disponibilizar os locais para a realizacao dos cursos nas instalacdes prisionais.

12.2. Garantir a segurancga no interior do estabelecimento prisional dos profissionais envolvidos.

12.3. Fornecer os equipamentos, materiais e insumos para a realizacido das aulas praticas.

12.4. Garantir o fornecimento de equipamentos de protecao individual durante a realizagao do curso.

12.5. Acompanhar a execugao das atividades por intermédio de coordenador (es) designado (s) pela
Secretaria.

12.6. Efetuar a selecédo dos alunos que serao matriculados no Curso de Marcenaria, através da equipe de
Comisséo Técnica e Classificagao.

12.7. Encaminhar a contratada toda a documentagdo necessaria para a matricula dos selecionados,
observando como um do critério de selegao a concluséo do 5° ano do nivel fundamental.

12.8. Registrar na Plataforma TRANSFERE GOV, o extrato do edital de licitagdo, o preco estimado pela
Administracdo Publica para a execugdo do servico e a proposta de preco total ofertada por cada
licitante com seu respectivo CNPJ, o termo de homologacao e adjudicacéo, o extrato do Contrato
Administrativo de Execugéo ou Fornecimento — CTEF e seus respectivos aditivos; (Convénio Federal
892582/2019).

12.9. Permitir o livre acesso de servidores do CONCEDENTE e dos 6rgaos de controle interno e externo,
a qualquer tempo e lugar, aos processos, documentos e informagdes referentes a este Convénio, bem
como aos locais de execugao do respectivo objeto; (Convénio 892582/2019).

12.10. Facilitar o acompanhamento pelo CONCEDENTE, permitindo-lhe, inclusive, visitas ao local da
execucao e fornecendo, sempre que solicitadas, as informagdes e documentos relacionados com a
execucao do objeto deste Instrumento, especialmente no que se refere ao exame da documentagao
relativa a aquisicdo e destinagdo dos equipamentos e materiais de consumo; (Convénio
892582/2019).

13. DA QUALIFICAGAO TECNICA EXIGIDA

13.1. A QUALIFICACAO TECNICA ocorrera com a apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado ou
declaragdo de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante ja realizou os servigos compativeis e pertinentes com o objeto desta
licitagcdo, em caracteristicas e quantidades.

13.1.1. O atestado (ou a declaragao) devera ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu
CNPJ e endereco completo, devendo ser assinado por seus soécios, diretores, administradores,
procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicagdo de seu nome completo e
cargo/funcéo.

13.1.2. Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com
servico deste instrumento, a comprovagdo da prestacdo de servicos de
capacitagao/qualificagao profissional.

13.1.3. No caso de atestados emitidos por empresa da iniciativa privada, ndo serdo considerados aqueles
emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa proponente. Serao
considerados como pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa proponente, empresas
controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma mesma
pessoa fisica ou juridica que seja sécio da empresa emitente e da empresa proponente;

13.1.4. O licitante disponibilizara todas as informacbes necessarias a comprovacao da legitimidade dos



atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

13.1.5. Ademais, a Contratada devera disponibilizar profissionais capacitados para desenvolver o
programa de acordo com este expediente e o Plano de Trabalho, devendo ser atestado através de

declaracdo expressa e sua devida comprovacéo.
13.2. A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA sera atendida com o cumprimento dos seguintes

requisitos:

a) Certidao Negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitacado (art. 5, Il, alinea
“c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021) ou de sociedade simples com a data nao
excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da abertura da sessao publica, quando nao vier
expresso o prazo de validade.

b) Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (artigo 69, caput,
inciso Il da Lei 14.133/2021), com a data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da
abertura da sesséao publica, quando n&o vier expresso o prazo de validade

c) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (m),
comprovados mediante a apresentagao pelo licitante de balango patrimonial, demonstragdo de
resultados de exercicio e demais demonstragcdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais
e obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo / Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total / Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

13.2.1. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um), em qualquer dos indices
acima, a critério do Pregoeiro, deverdo comprovar o capital social ou o patriménio liquido, no minimo
1% (um por cento) do valor global estimado da contratagéo ou do item pertinente.

13.2.2. Se for o caso de participacao exclusiva de ME, EPP e MEI, nao sera exigida apresentacao de
balanco patrimonial do ultimo exercicio para fins de habilitagdo, conforme previsto no art. 13 da Lei
Estadual n° 10.403/2015, sem prejuizos de que, justificadamente, o Pregoeiro diligencie seu envio.

13.2.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderado substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

13.2.4.0 balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

14. DA SUBCONTRATACAO
14.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto, com excegéo do transporte até o local da prestacao
do servico, conforme aviso prévio a esta Administragao.

15. DA ALTERAGAO SUBJETIVA
15.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacéo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagao
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢gdes do contrato; n&o haja prejuizo a execugao
do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

16. DO CONTROLE E DA FISCALIZAGAO DA EXECUGAO
16.1. Em atencéo ao disposto no Art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, a execugéo do contrato devera



ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (s) do contrato, ou pelo respectivo substituto, ao quais
serao designados em conformidade com a Instru¢do Normativa n° 24/2019- SEAP.

16.1.1. O gerenciamento e/ou a fiscalizagdo deverao ser realizados, obrigatoriamente, por pelo menos
01 (um) servidor/colaborador lotado na UGTR/SATRE/SEAP.

16.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

16.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

16.4. As comunicacgbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

16.5. O drgado ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

16.6. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgédo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagao,
que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

16.7. A contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao do objeto
contratado.

16.8. A contratada devera, durante a execugéo do contrato, manter preposto na cidade da prestagado do
servigo, objetivando prestar esclarecimentos, receber e resolver reclamagdes, acordar a respeito,
dentre outras atribuicbes, durante a vigéncia do contrato, indicando o nome do preposto que ira
representa-la quando da execugao do contrato, fornecendo telefone, enderegco para os casos de
urgéncia, em observancia ao art. 118 da Lei 14.133/21;

16.9. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de fiscalizagao

16.10. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (s) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos. (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

16.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

16.12. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagéo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, 1l);

16.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes
para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, 1l1);

16.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, |1V);



16.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, V);

16.16. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacado contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

16.17. Durante a execucgao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao, devendo
intervir para requerer a contratada a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

16.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucao
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada.

16.19. O preposto devera apor assinatura do documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

16.20. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

16.21. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servigo em relagao a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sanc¢des a contratada de acordo com
as regras previstas no ato convocatorio

16.22. E vedada a atribuicdo & contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos por ela realizada.

16.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao
dos servicos.

16.24. A fiscalizagao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugao do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para
que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteragao dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN05/17 - art. 62).

16.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos devera
ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagcado detalhada destes,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (Art. 47, §2°,
IN05/2017).

16.26. A fiscalizagdo da execugao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

a) promover, por meio do FISCAL DE CONTRATO designado pelo 6rgao participante, o acompanhamento
do fornecimento dos produtos e a fiscalizacdo do contrato, sob os aspectos qualitativos e
quantitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as
ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma.

b) o Gestor do Contrato, designado pelo érgao participante, devera coordenar as atividades relacionadas
as fiscalizagdes técnica e administrativa, bem como os atos preparatoérios para a instrugao processual
de prorrogacéo, repactuagdo, reajuste e alteracdo contratual, garantia de execuc¢do contratual,
pagamento do servigo executado.

c) a Contratante definird procedimentos relativos as rotinas administrativas para acompanhamento da
execugao dos servigos objeto da presente contratagao;

d) cabera a CONTRATADA, a designagao formal de um representante (preposto) para responder perante
0 CONTRATANTE, pela execugao do Contrato.



e) a presenga da fiscalizacdo da CONTRATANTE nao elide nem diminui a responsabilidade da
CONTRATADA

16.27. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade,

16.28. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo, por
forga da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

16.29. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato
devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagao Administrativa

16.30. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigcbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

16.31. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

16.32. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e nao apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.33. Na fiscalizagado do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacgoes:

16.34.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

16.34.1.1. No primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacéo:

16.34.1.1.1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto de
trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagao dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

16.34.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servigcos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

16.34.1.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os servigos; e

16.34.1.2. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

16.34.1.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da

Unido (CND);

16.34.1.2.2. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital € Municipal
do domicilio ou sede do contratado;

16.34.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e



16.34.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

16.34.1.3. Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

16.34.1.3.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo
contratante;

16.34.1.3.2. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigcos, em que
conste como tomador a parte contratante;

16.34.1.3.3. Cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos
servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

16.34.1.3.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos servigos e de qualquer empregado; e

16.34.1.3.5. Comprovantes de realizagao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

16.34.1.4. Entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescis&o do
contrato, apds o ultimo més de prestagao dos servigos, no prazo definido no contrato:

16.34.1.5. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

16.34.1.6. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisbes
contratuais;

16.34.1.7. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

16.34.1.8. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16.34.2. Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados
no item acima deverao ser apresentados.

16.34.3. A Administragao devera analisar a documentacgao solicitada no item acima no prazo de 30 (trinta)
dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.
16.34.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua obtengado, relativamente aos empregados

alocados, em dedicagao exclusiva, na prestagao de servicos contratados.

16.34.5. O termo de quitacao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

16.34.6. Para fins de comprovagcao da adocao das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaragdo de negativa de
negociagao, ata de negociag¢éo, dentre outros.

16.34.7. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigacdes previstas neste item.

16.34.8. Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigagbes sociais trabalhistas
poderédo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério
competente ou por servidor da Administragao.

16.34.9. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os fiscais
ou gestores de contratos de servigcos com regime de dedicagcado exclusiva de mao de obra deverao
oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

16.34.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra deverao oficiar
ao Ministério do Trabalho.

16.34.11. O descumprimento das obrigagbes trabalhistas ou a nao manutencdo das condigbes de



habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancoes.

16.34.12. A Administragao contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando
nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

16.34.13. Caso nédo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até
que a situagao seja regularizada.

16.34.14. Nao havendo quitacdo das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigac¢des diretamente aos empregados da contratada
que tenham participado da execugao dos servigos objeto do contrato.

16.34.15. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

16.34.16. Tais pagamentos n&o configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de
responsabilidade por quaisquer obrigagcdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
Contratada.

16.34.17. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagao, pela Contratada,
do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS
referentes a mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

16.34.18. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato.

16.34.19. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transfere a Administragao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

16.34.20. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da
Instrugdo Normativa Seges/Me n°® 98, de 26 de dezembro de 2022.

16.34.21. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagbes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

16.35. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucgéo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

16.36. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 1I).

16.37. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigbes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, 111).

16.38. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com



mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

16.39. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacado para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

16.40. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

16.41. O gestor do contrato devera enviar a documentacido pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestdo nos termos do contrato.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo nao superior a 30 (TRINTA) dias,
contados a partir da efetiva entrega dos produtos e/ou prestagdo de servigos, com aceitagao,
mediante apresentagido de Nota Fiscal, devidamente atestada, assinada e datada por quem de direito;

17.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado atesto pelo servidor competente na nota
fiscal apresentada;

17.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidagado da despesa, como, por exemplo, obrigagao financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até
que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipbtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagéo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
contratante;

17.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem de pagamento;

17.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

17.6. A contratada regularmente optante pelo simples nacional, nos termos da lei complementar n°® 123, de
2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida lei
complementar.

Do recebimento

17.7. A simples prestacdo dos servicos nao implica na sua aceitagao definitiva, o que ocorrera apos a
vistoria e comprovagéao da conformidade.

17.8. Em caso de conformidade, o servidor designado atestara a efetivagdo da prestagao dos servigos, no
verso da Nota Fiscal e encaminhara ao Setor Financeiro da CONTRATANTE, para fins de
pagamento.

17.9. Em caso de nao conformidade, o servidor designado devolvera a Nota Fiscal, para as devidas
correcoes.

17.10. Os servicos serao recebidos e aceitos apds inspecao realizada pelo FISCAL DE CONTRATO.

17.11. Os servigos contendo baixa qualidade, ou que estejam em desacordo com as especificacbes
contidas neste Termo de Referéncia, serao rejeitados pela CONTRATANTE.

17.12. O prazo da disposigao acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestagéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

17.13. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo



detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

17.14. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246/2022).

17.15. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

17.16. Para efeito de recebimento provisodrio, ao final de cada periodo mensal:

17.16.1. O fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

17.16.2. O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagGes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

17.17. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

17.18. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a Ultima e/ou Unica medigao
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio.

17.19. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

17.20. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.

17.21. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

17.22. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.23. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

17.23.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagao e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

17.23.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

17.23.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado

pela fiscalizacao.



17.23.4. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

17.24. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do artigo 143 da Lei 14.133/2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para
efeito de liquidagcéo e pagamento.

17.25. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

17.26. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

Prazo de pagamento

17.27. O pagamento sera efetuado no prazo de até trinta dias uteis, contados da finalizagao da liquidagao
da despesa e apos devidamente atestada, assinada e datada por quem de direito.

17.28. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracao, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao financeira, e sua apuracao se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicagao das seguintes formulas:

I =(TX/100) /365 EM =1x N x VP

Onde:

| = indice de atualizagao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

Forma de pagamento

17.29. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

17.30. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

17.31. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

17.32. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

17.33. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nado sofrera a retengéao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

17.34. O contratado devera manter, durante toda execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagdo, devendo demostrar
por meio da seguinte documentagio:

17.34.1. Certiddo Negativa de débito, divida ativa da Unido e Previdenciaria;

17.34.2. Certidao Regularidade do FGTS - CRF;

17.34.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;

17.34.4. Certiddo Negativa da CAEMA, caso a empresa seja do Estado do Maranhao;

17.34.5. Outros que sejam necessarios para a realizagdo do certame;



17.34.6. A Nota Fiscal que for apresentada com erro sera devolvida ao contratado para retificagdo e
reapresentacao;

17.34.7. A Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagbes devidas pela Contratada.

18. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

VALOR: R$ 107.760,00 (Cento e sete mil, setecentos e sessenta reais).

Orgao: 56.000 — Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria.

Unidade Orgcamentaria: 56101 — SEAP

Funcéo: 14.

Subfungao: 421

Programa: 0554

Acdo: 6048 — TRABALHO COM DIGNIDADE - SEAP

Subag&o: 025992 CAPACITACAO - CONV N° 892582/2019

Natureza da Despesa: 33.90.39.99 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Grupo Programacao Financeira: 003 Outras Despesas Correntes

Fonte: 2.7.00.892582 Superavit Financeiro do Convénio n°® 892582/2019 - MJ/SEAP - Fonte 1.700.892582

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. As infragbes e penalidades, referentes as situagdes ocorridas durante a licitagdo, estdo
disciplinadas, com suas referidas san¢des no Edital, ficando a cargo do Contrato estabelecer os
regramentos inerentes a fase contratual.
Sao Luis/MA, 17 de setembro de 2024
Filipe Gomes Bezerra

Chefe TRC/SEAP
ANEXO |

; VALOR MAX

VALOR UNITARIO ACEITASEL TOTAL
ESTIMADO (média (Valor Unitario
ITEM ESPECIFICACAO | UND | QTD | aritmética dos valores niar
. . Estimado
globais das trés ..
multiplicado pela
melhores propostas) .
quantidade)

Prestacdo de servigo de
aplicacao de curso de
qualificacao profissional
1 em marcenaria - UND | 6 R$ 17.960,00 R$ 107.760,00

Convénio Federal n°
892582/2019 (PROCAP

2019).

VALOR TOTAL.: R$ 107.760,00 (cento e sete mil, setecentos e sessenta reais)

ANEXO Il - Plano de curso de qualificagao profissional



CURSO/ OCUPAGAO OFICINA DE MARCENARIA

Qualificagao Carga horaria 160 horas (sendo
Profissional minima, com aulas destinada 40% de carga
MODALIDADE: praticas e tedricas. horaria para aulas

tedricas e 60% para
aulas praticas)

REQUISITO DE Ensino Fundamental Incompleto. (Conclusao do
ACESSO: 5° ano do nivel fundamental)
LOCAIS: Complexo Penitenciario de S&o Luis: Av. Engenheiro Emiliano

Macieira, s/n. Br 135, km 13, Pedrinhas, Sao Luis, CEP:
65095-603.

QUANTIDADE DE

06 (seis) Turmas de 15 (quinze) alunos.

PESSOAS:
REGIME DE As aulas deverao ser ministradas 4 (quatro) vezes por semana no
EXECUGAO: turno da manha ou da tarde, por um periodo de 4 (quatro) horas ao

dia, de acordo com determinacao da Secretaria.

ANEXO lll - Contetudo programatico minimo a ser abordado nas capacitagoes

TEORICO

MODULO I:
CAPACITACAO DE INSTRUTORES DE TREINAMENTO:

- Processo ensino-aprendizagem;
- A relagao professor-aluno;
- Competéncias e habilidades do facilitador.

NOGOES DE SEGURANGA NO TRABALHO:

- Seguranga no trabalho, seguranga em primeiro lugar, regras de seguranca.
- Equipamentos de protegéo (como utilizar e qual a sua importancia);

- Nogdes de prevengao e combate a incéndios;

- Nocdes de primeiros socorros.

MODULDO II:
NOCOES DE POSTURA TRABALHISTA:

- Empreendedorismo;

- Etica e competéncia;

- Marketing profissional;
- Comunicacao




PRATICO

PRATICA EM MARCENARIA:

- Qualidade na prestacao de servicos;

- O homem e o meio ambiente no mercado;

- O perfil do profissional;

- Madeiras: madeiras macigas, compensados, aglomerados, MDF; OSB, laminas de

madeira, madeiras cultivadas e certificadas e madeira de eucaliptos;

- Uso de madeiras certificadas;
- Ferramentas Manuais: bancadas de marceneiro, metro, esquadro, suta, graminho,

compasso, sovela, grossa, formao, serrote; martelo; repuxo; plaina; raspadeira;
afiacdo de ferramentas; ferramentas elétricas portateis; furadeira; serra circular;serra
tico-tico; lixadeira; tupias; ferramentas estacionarias; serra circular esquadrejadeira;
desempenadeira; desengrossadeira; furadeira; lixadeira; tupia; serra de fita; torno;

- Construcdo de um Banco: projeto: desenho técnico; projeto do banco; lista de corte;

madeira, ferramentas e maquinas utilizadas na fabricagdo do banco; estratégia de
corte; passo a passo ilustrado;

- Outros moveis; detalhes por tipo de equipamentos; elementos de fixagcao; pregos;

parafusos; cola PVA; cola de contato. Cola ureia-formol; juntas e encaixes. Tipos de
juntas e encaixes; laminagao; revestimento com laminas naturais; revestimento com
laminas artificiais;

- Construgdo de uma mesa; projeto: apresentagédo do projeto; madeiras, ferramentas e

maquinas utilizadas; lista de corte; estratégia de corte; detalhes por tipo de
equipamentos; ferragens e acessorios; puxadores; dobradigcas, corredigas;
articulagbes; fechaduras; rodizios e trilhos; dispositivos de montagem; preparagéo
das superficies e acabamentos; pré-acabamentos; acabamentos;

- Fabricagdo de um gabinete de cozinha; projeto: madeiras, ferramentas e maquinas

utilizadas; lista de corte; estratégia de corte;

- O négocio marcenaria; uma marcenaria de pequeno porte; a concorréncia, analise do

projeto;

- Apresentagdo do criado-mudo. Desenho técnico, madeiras, ferramentas e maquinas

utilizadas; elaboracdo da lista de corte; estrutura de sustentacdo; flancos, base,
prateleira e fundo; porta; gaveta; tampo; selegdo da matéria-prima e estratégia de
corte; selecdo de matéria-prima; estudo sobre as matérias-primas; estratégia de
corte; corte e aparelhagem das pegas; principais equipamentos utilizados na
fabricacao do criado; caracteristicas dos equipamentos; juntas e encaixes; montagem
e colagem da estrutura; montagem das demais pegas; acabamento; técnicas de
acabamento mais utilizadas; preparagao da superficie; técnicas de acabamento com

seladora e cera; guia de fabricagao do criado mudo.

ANEXO IV - Lista de materiais e quantitativos a serem fornecidos pela Contratada

MATERIAIS DIDATICOS

ITEM

ESPECIFICACAO UND. MED QUANT




LAPIS - Lapis preto, material corpo de madeira,
didametro carga de 2mm, formato corpo cilindrico, sem

borracha, grafite n°1, ou similar UND 90

BORRACHA ESCOLAR BRANCA - composigcado: sem
adicdo de corantes, livre de ftalatos, dimensdes
minimas: 30mm de comprimento, 20mm de largura,
5mm de espessura; caracteristicas: macia, flexivel, UND a0
capaz de remover o grafite sem borrar ou manchar o
papel, ou similar.

CADERNO DE UMA MATERIA CAPA DURA - caderno
espiral de uma matéria capa dura; formato: 200mm x
275mm. Gramatura 56g/m?, minimo de 80 folhas, ou
similar.

UND 90

CANETA ESFEROGRAFICA - Cor preta ou azul. Corpo
sextavado em material transparente, escrita em 0,8mm
tubo de carga com no minimo 11 cm de altura e 1,25
cm de espessura e 10cm de carga de tinta, tampa da UND 90
biqueira e da parte superior fixado por pressao no corpo
sextavado transparente, ou similar.

APOSTILA - conforme conteudo programado pela
instituicdo/empresa. Capa de encadernacdo A4 em

material transparente; apostila tipo espiral, ou similar. UND 90

ANEXO V — Materiais de responsabilidade da SEAP (insumos e equipamentos)

MATERIAIS, INSUMOS E EQUIPAMENTOS

ITEM DESCRIGAO

1 Respirador Purificador de Ar de Seguranca

Calgado Ténis

Corredica Simples com Roldana

Fechaduras de Embutir

Puxador para Portas e Gavetas

Dobradica 35mm 110° Reta

N| O af M WO DN

Suporte de Prateleira

Acabamento Passa Fio/Cabo 59mm

Sapata Regulavel Base 20mm

—
o| ©|

Cola de Contato Rapido para Madeira




11 Galao de Cola Férmica 2,8 kg ou Similar

12 Parafuso Chipboard com Rosca Auto Cortante

13 Tapa Furo PVC Autoadesivo

14 Fita de Borda PVC de

15 Placa MDF

16 Grampo Rapido

17 Alicate Rebitador Profissional c/ Bicos

18 Serra Tico Tico

19 Lamina (lixadeira) Angular

20 Serra Circular

21 Coladeira de Borda

22 Serra Circular Esquadrejadeira
ANEXO Il

MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
CONTRATO N° __ /2024 — SEAP/MA.

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS COMUNS,
QUE ENTRE SI CELEBRAM O ESTADO DO MARANHAO,
POR INTERMEDIO DA SECRETARIA DE ESTADO DE
ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA, E A EMPRESA

O ESTADO DO MARANHAO, por intermédio da Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria —
SEAP/MA, CNPJ n° 13.127.340/0001-20, situada na Rua Gabriela Mistral, 476, Vila Palmeira Sdo Luis/MA,
CEP 65.045-070, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada por seu Secretario,

portador do RG de n° e CPF n° , € a empresa , inscrita no C.N.P.J sob o n.° ,
com sede na , doravante denominada CONTRATADA, neste ato, representada por seu
representante legal, , RG n.° e CPF n.° , tém, entre si, ajustado o presente

CONTRATO DE PRESTA(;AO DE SERVICOS COMUNS, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, com critério de julgamento de MENOR PREGO POR ITEM e modo de execugdo POR
DEMANDA, nos termos da Lei Federal n°® 14.133 de 2021, Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 73/2022,
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03/2018, Lei Estadual n° 10.403/2015, Decreto Estadual n°
38.134/2023, Decreto Estadual n° 33.332/2017, Decreto Estadual n° 24.629/2008, Instrugcdo Normativa
SEAP/MA n° 03/2018 e as demais normas regulamentares pertinentes a espécie e as exigéncias
estabelecidas neste Edital, tendo em vista o que consta nos autos do Processo SEI n.° 2024.560101.22458-
SEAP e Processo SIGA n° SEAP/00049/2024, submetendo-se as clausulas e condi¢des abaixo:

CLAUSULA 12. DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratacao de empresas de ensino de qualificagdo profissional
em técnicas de marcenaria (PROCAP 2019), visando atender as demandas desta Secretaria de Estado



de Administracdo Penitenciaria -SEAP, conforme condi¢cbes dispostas no edital (e anexos) e na proposta
vencedora.

CLAUSULA 22. DO VALOR GLOBAL

O valor global do presente contrato é de R$ , sendo referente ao ITEM adjudicado a

contratada.

CLAUSULA 32. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
Os recursos financeiros para cobertura do presente contrato correrdo a conta da seguinte dotagao
orcamentaria:
Orgao: 56.000 — Secretaria de Estado de Administragéo Penitenciaria.

Unidade Orcamentaria: 56101 — SEAP

Funcéo: 14.

Subfuncéao: 421

Programa: 0554

Acdo: 6048 — TRABALHO COM DIGNIDADE - SEAP

Subagio: 025992 CAPACITAGAO - CONV N° 892582/2019

Natureza da Despesa: 33.90.39.99 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Grupo Programacao Financeira: 003 Outras Despesas Correntes

Fonte: 2.7.00.892582 Superavit Financeiro do Convénio n° 892582/2019 - MJ/SEAP - Fonte

1.700.892582

CLAUSULA 4°. DA VINCULAGAO
Integram o presente Contrato, independente de transcrigao:
| — Edital (e anexos) do certame em epigrafe no preambulo deste instrumento contratual;

Il — Melhor proposta de precgos ofertada pela contratada e documentos anexos a ela;

CLAUSULA 52 DA VIGENCIA

O contrato administrativo a ser firmado por esta Secretaria entrara em vigor na data de sua
assinatura e findara em 31 de dezembro do ano de assinatura do contrato, prorrogavel na

forma art. 107 da Lei Federal n° 14.133/2021, sem prejuizo da aplicagédo dos demais diplomas
legais, da jurisprudéncia e dos principios de Direito vigentes.

§1° A prorrogacgao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condigdes e 0s pregcos permanecem vantajosos para a Administragao, permitida a
negociacdo com a CONTRATADA, mediante termo aditivo.

§2° O CONTRATANTE tera a opgao de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nao dispuser de
créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe
oferece vantagem.

§3° A extingado ocorrera apenas na proxima data de aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo
inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data.



CLAUSULA 6°. DAS CONDIGOES GERAIS DE EXECUGAO
§1° O servigo sera efetuado de acordo com a necessidade e conforme a demanda da Secretaria,
obedecendo, a depender do caso, as especificagdes técnicas, quantidades, estimativas de uso, dentre
outras condicdes determinadas neste termo de referéncia e seu anexo.

§2° A contratada tera o prazo de 15 (quinze) dias corridos para o inicio da prestagcdo do servigo apds a
Ordem de Servico, devendo a CONTRATADA, nesse prazo, alocar a mao-de-obra nos respectivos
quantitativos, locais e horarios la fixados, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a
impossibilite de assumir os servigos contratados.

§3° Os servigos serao prestados no Complexo Penitenciario de Sao Luis: Av. Engenheiro Emiliano
Macieira, s/n. Br 135, km 13, Pedrinhas, Sao Luis, CEP: 65095-603.

§4° Com vistas as caracteristicas teleolégicas da presente contratacdo, qual seja, a ressocializagao dos
apenados por meio de oficina profissionalizante que, mesmo apds o término do contrato, se perpetuardao no
Sistema Penitenciario Maranhense, entéo, ressalta-se que todos os insumos, utensilios, equipamentos e
dados oriundos da contratacdo sao de propriedade da Secretaria de Estado de Administragao Penitenciaria
— SEAP, durante e apds a vigéncia contratual.

§5° As turmas podem ser executadas de forma concomitante ou nao de acordo com a necessidade desta
Secretaria.

§6° As aulas deverao ser ministradas 4 vezes por semana, no turno da manha ou tarde por um periodo de 4
horas ao dia, de acordo com a determinacao da Secretaria.

§8° E de responsabilidade da contratada as despesas do seu traslado, alimentagdo e honorarios do
facilitador até local da prestagao do servigo.

CLAUSULA 72. DAS OBRIGAGOES CONTRATUAIS
As obrigagdes delineadas nesta clausula serdo cumpridas, independentemente de outras estabelecidas no
edital (e anexos), neste contrato ou em legislagbes pertinentes a execucgao contratual.
§1° Cabera a CONTRATANTE:

a) Disponibilizar os locais para a realizagao dos cursos nas instalagdes prisionais;
b) Garantir a seguranga no interior do estabelecimento prisional dos profissionais envolvidos;
c) Fornecer os equipamentos, materiais € insumos para a realizagcado das aulas praticas;
d) Garantir o fornecimento de equipamentos de protegao individual durante a realizagao do curso;
e ) Acompanhar a execucado das atividades por intermédio de coordenador (es) designado (s) pela
Secretaria;
f) Efetuar a selegao dos alunos que serdo matriculados no Curso de Marcenaria, através da equipe de
Comisséao Técnica e Classificagao.
g) Encaminhar a CONTRATADA toda a documentacdo necessaria para a matricula dos selecionados,
observando como um do critério de selegado a conclusao do 5° ano do nivel fundamental;
h) Registrar na Plataforma TRANSFERE GOV, o extrato do edital de licitagdo, o prego estimado pela
Administragdo Publica para a execugao do servigo e a proposta de preco total ofertada por cada licitante
com seu respectivo CNPJ, o termo de homologacao e adjudicagéo, o extrato do Contrato Administrativo
de Execugédo ou Fornecimento — CTEF e seus respectivos aditivos; (Convénio Federal 892582/2019);
i) Permitir o livre acesso de servidores do CONCEDENTE e dos 6rgaos de controle interno e externo, a
qualquer tempo e lugar, aos processos, documentos e informagdes referentes a este Convénio, bem
como aos locais de execugao do respectivo objeto; (Convénio 892582/2019).
j ) Facilitar o acompanhamento pelo CONCEDENTE, permitindo-lhe, inclusive, visitas ao local da

execucado e fornecendo, sempre que solicitadas, as informagbes e documentos relacionados com a



execucdo do objeto deste Instrumento, especialmente no que se refere ao exame da documentagao
relativa a aquisigao e destinagdo dos equipamentos e materiais de consumo; (Convénio 892582/2019)

k ) Prestar informagbes e esclarecimentos a CONTRATADA, bem como proporcionar-lhe todas as
facilidades necessarias ao bom cumprimento do contrato;

1) Demandar a realizagao dos servigos por meio de Ordem de Servigos;

m ) Atestar os servicos prestados pela CONTRATADA, desde que esteja em conformidade com o
Contrato, Termo de Referéncia e Edital.

n) Verificar a conformidade da execugao dos servigos com as normas especificadas, observando se sao
adequados para garantir a qualidade desejada dos resultados.

o) Participar, nos limites possiveis, das sistematicas de supervisdo, acompanhamento e controle de
qualidade dos servigos.

p) Promover, conforme instrugdo normativa, o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, sob os
aspectos técnicos e qualitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a
CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte daquela, sem
prejuizos de processos de apuragdo de responsabilidade e suas consequentes penalidades
administrativas.

q) Buscar a garantia da continuidade da prestagdo dos servigos, que, ressalvados caso fortuito e forgca
maior, com justificativas aceitas pela CONTRATANTE, nao podem ser interrompidos.

r) Fornecer todo o material de expediente e insumos necessarios para a execugao dos servigos, excluidos
os crachas, uniformes e EPI’s.

s) Estabelecer rotinas para o cumprimento do objeto do Termo de Referéncia e Edital.
t) Gerenciar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de gestor (ou comissao
gestora) efou fiscal (ou comissao fiscal) do contrato, especialmente designado através de portaria
administrativa, nos termos da Instrugdo Normativa n® 24/2019-SEAP/MA;

u ) Apurar a responsabilidade da Contratada por descumprimento contratual, podendo aplicar as
penalidades administrativas previstas no termo de referéncia e observando o devido processo
administrativo, o contraditorio e a ampla defesa;

v ) Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o artigo 143 da Lei 14.133/2021;

w ) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do ajuste, sendo:

x) A administracdo tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo, nos termos do paragrafo unico, art. 123 da
Lei 14.133/2021;

y) Em igual prazo do subitem acima, a administragao respondera sobre eventuais pedidos de repactuagao
de precos, reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feito pelo Contratado (art. 92, inc. X e Xl
da lei 14.133/2021);

z ) A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

aa) Manter e movimentar os recursos financeiros de que trata este Convénio em conta bancaria
especifica, aberta em instituicdo financeira oficial, inclusive os resultantes de eventual aplicagao
financeira, bem assim aqueles oferecidos como contrapartida, aplicando-os, na conformidade do Plano de
Trabalho e, exclusivamente, no cumprimento do seu objeto, observadas as vedagbes constantes neste



instrumento relativas a execugao das despesas;

bb) A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados

§2° A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, no Edital, no
contrato, sua proposta e Plano de Trabalho, assumindo, exclusivamente, os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:
a) Apresentar Plano de Trabalho, arcar com os encargos sociais e trabalhistas, bem como despesas de
deslocamento do instrutor durante o periodo de realizacéo do curso;
b) Disponibilizar refeicbes para os profissionais que ministrarao o curso, bem como hospedagem, na
hipotese de o profissional ndo possuir residéncia no local de realizacio do curso;
c) Efetuar a matricula dos participantes, que serdo selecionados pela equipe de Comissao Técnica de
Classificacdo da Unidade Prisional;
d) Apresentar método de avaliagdo de desempenho dos alunos de forma que garanta medir o nivel de
conhecimento;
e) Apresentar método de reavaliagdo para os internos que ndo alcangarem desempenho satisfatorio de
forma que alcancem o desempenho esperado;
f) Realizar o controle de frequéncia dos alunos diariamente e repassar para o servidor a ser designado
pela SEAP. O modelo de frequéncia devera constar no minimo as seguintes informagdes: nome do curso,
nome da Unidade Prisional, matéria/conteido ministrado no dia da aula; nome da Instituicido/empresa;
data da aula; horario de inicio e fim da aula do respectivo dia, nomes dos alunos em ordem alfabética;
g) Disponibilizar os materiais didaticos necessarios para a realizagdo do curso (a lista dos materiais e os
quantitativos constam no anexo IV do Termo de Referéncia);
h) Emitir certificado de conclusdo de curso no prazo de 15 dias Uteis apds a conclusao do curso.
i) Conceder livre acesso ao SENAPPEN/MJ e aos o6rgaos de controle interno e externo, diga-se, aos
processos, documentos, informagdes, registros contabeis e locais execugdo do objeto a ser licitado,
inclusive, nos casos em que a instituicdo financeira oficial nao controlada pela Unido faga a gestao da
conta bancaria especifica do Convénio;
j) Atender a necessidade de substituicdo de pessoal na prestagdo do servigo, no prazo maximo de 05
(cinco) dias a contar do recebimento da respectiva notificagdo, e de forma a que ndo comprometa a
qualidade dos servigos prestados, sob pena de desconto do valor correspondente na fatura do més
subsequente, com a respectiva discriminacdo em Nota Fiscal, mediante processo de apuracdo de
responsabilidade;
k) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a serem vitimas os seus empregados ou
preposto quando em servico;
I) Cumprir toda a legislagao trabalhista, previdenciaria e social dos profissionais alocados, inclusive todas
as Convencgodes Coletivas cabiveis, ainda que nao transcritas neste expediente, em especial o que se
refere a jornada de trabalho e pagamento de salario no prazo legal;
m ) Responder por danos morais e desaparecimento de bens materiais e avarias causadas por seus
empregados ou prepostos a SEAP/MA ou a terceiros, desde que fique comprovada sua responsabilidade;
n) Comunicar a SEAP/MA por escrito, tdo logo tome ciéncia de qualquer ocorréncia que afete a execugao
normal dos servigos, para fins de adogao de providéncias visando sua regularizagao;
0) Executar os servigos de modo que nao interfiram no bom andamento da rotina de funcionamento da
Administragao;
p) Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos contratados, zelando pela sua perfeita execugao
nos prazos e condi¢des pactuadas;



g) Manter um preposto responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de representante
legal, para tratar de todos os assuntos relacionados ao contrato junto a SEAP/MA

r) Nao subcontratar, ceder ou transferir a mao- de-obra empregada na execug¢ao do servigo.

s) Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢cdes de habilitagao exigidas na licitagao.

t ) Conceder livre acesso aos documentos e registros contabeis da Contratada referentes ao objeto
contratado, para os servidores dos 6rgaos e entidades publicas concedentes e dos 6rgaos de controle
interno e externo.

u) Respeitar as normas e os procedimentos de controle de acesso as dependéncias da Contratante;

v) Manter seus colaboradores identificados por cracha, ndo apenas quando da entrega dos bens, mas,
também, quando adentrarem as dependéncias da SEAP/MA;

w) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

x) Guardar sigilo sobre todas as informagoes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
y) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga da Contratante.

CLAUSULA 82. DO CONTROLE E DA FISCALIZAGAO CONTRATUAL
Em atencgao ao disposto no Art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, devera ser designado representante (ou
comissao) para gerenciar e/ou fiscalizar a entrega dos bens, sendo observado o disciplinado nos artigos 16,
17, 18 e 19 do Decreto Estadual n° 38.134/2023 e o previsto na Instrugdo Normativa n° 24/2019-SEAP/MA.
§1° Em face da natureza dos bens, o gerenciamento e/ou a fiscalizagao do contrato deverao ser realizados,
obrigatoriamente, por pelo menos 01 (um) servidor/colaborador lotado na Unidade Gestora de Trabalho
e Renda - UGTR/SATRE/SEAP, a ser designado nos termos da Instrugdo Normativa n° 24/2019-SEAP.
§2° A fiscalizagdo ou o gerenciamento contratual ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, €, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 119 e 120 da Lei Federal n® 14.133/2021.
§3° O representante (ou comissao) designado para gerenciar e/ou fiscalizar o contrato, havendo motivacao,
podera recomendar a abertura de processo administrativo de apuracéo de responsabilidade, nos termos do
Decreto Estadual n® 38.134/2023 e da Instrucdo Normativa n® 03/2018-SEAP.
§4° Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimplemento por parte da contratada, os
titulares da fiscalizacdo deverdo, de imediato, comunicar por escrito ao 6rgao de administragdo da
contratante, que tomara as providéncias para que se apliquem as sancodes previstas na lei, no edital e no
termo de referéncia, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omissao.
§6° O detalhamento das demais regras, dos procedimentos pertinentes a fiscalizagdo contratual, dos
agentes responsaveis pelo acompanhamento da execucdo do contrato e suas competéncias estdo
devidamente descritas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA 9°. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO
Os pagamentos serdo efetuados através de Ordens Bancarias emitidas pelo Sistema Integrado de
Planejamento e Gestdo Fiscal do Estado do Maranhdo (SIGEF) do Governo Estadual do Maranhéo,
mediante o recebimento do Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrbnica (DANFE), pela unidade



administrativa requisitante, contendo o detalhamento dos materiais entregues.

§1° Nao se realizara pagamento através de Boleto Bancario, os pagamentos serdo efetuados, apenas,
mediante apresentagdo da DANFE.
§2° Os pagamentos deverao ser efetuados no prazo nao superior a 30 (trinta) dias, contados a partir da
efetiva entrega dos produtos e/ou prestagao de servigos, com aceitagdo, mediante apresentagao de Nota
Fiscal, devidamente atestada, assinada e datada por quem de direito;
§3° Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacédo da despesa, como, por exemplo, obrigagado financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras; nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacgao da regularizagao da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
§4° Considera-se ocorrido o recebimento definitivo do material ou servigo 0 momento em que o
representante do SEAP/MA atestar o recebimento definitivo do objeto empenhado.
§5° A empresa vencedora € obrigada a emitir DANFE devendo encaminhar para o e-mail acordado com o
setor requisitante e/ou via protocolo na SEDE DA SEAP/MA.
§6° A empresa vencedora devera obrigatoriamente destacar na DANFE a tributagao a ser retida, conforme
artigo 2°, § 6°, da Instrugao Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.
§7° DANFE devera obrigatoriamente expressar os seguintes elementos essenciais:

a) A data de emissao posterior a de emissao da nota de empenho.

b) O CNPJ e o enderecgo desta SEAP/MA, conforme previsto na Nota de Empenho.

¢) O CNPJ da empresa vencedora, que devera ser o mesmo informado nos documentos de habilitagao

da licitagdo que deu origem ao empenho

§8° Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagao aplicavel, inclusive,
em suas excegoes.
§9° Os processos de pagamentos poderdo seguir rito disciplinado em instru¢do normativa propria desta
SEAP/MA.
§10° O pagamento sera efetuado diretamente a empresa contratada, sendo vedada a negociagdo de

documentos de cobrancga de terceiros apds o adimplemento das obrigagdes contratuais pertinentes.

CLAUSULA 102. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
§1° No que diz respeito a fase contratual, sem prejuizo de qualquer outro descumprimento de regra
estabelecida no termo de referéncia, Edital ou neste contrato, a empresa Contratada podera responder
pelas seguintes condutas:

a) Der causa a inexecugao parcial do contrato;

b ) Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) Der causa a inexecugéo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) Apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013;

§2° O cometimento de qualquer uma das infragées descritas acima sujeitara a empresa contratada,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:
a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
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justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar com esta secretaria de Estado de administragdo penitenciaria
pelo prazo de até 3 anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave
(art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

c) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, quando

praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,

LT ]

bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢céo de penalidade mais grave (art.
156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
d) Multa:
d1) Multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do item contratado;
d2) Multa moratéria de até 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) ou 30 (trinta) dias, momento em que
podera ser caracterizado, respectivamente, a inexecug¢do parcial ou total do contrato, e ainda,
motivada a rescisdo do termo contratual;
§3° Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021)
§4° Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, sera aplicada de forma proporcional a
obrigagao inadimplida, ou seja, sera referenciada somente ao valor restante do contrato.

§5° Ambos os casos de multa compensatdria poderao ser aplicados cumulativamente a multa moratéria.
§6° Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).

§7° As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21)

§8° Na aplicagao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle

§9° A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

§10° A apuragao de responsabilidade realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n° 14.133/2021, e
ainda, subsidiariamente na Lei Federal n® 9.784/1999, na Lei Estadual n® 10.217/2015, sem prejuizo do
disciplinado na Instrugao Normativa n° 03/2018-SEAP.
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§11° Excepcionalmente, se, durante o processo de apuragdo de responsabilidade, houver indicios de
pratica de infragao administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracao publica nacional ou estrangeira, estas deverdao ser comunicadas a autoridade superior deste
Orgao, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragéo de investigacéo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

§12° |gualmente, caso haja indicios de danos ao erario, estas deverdo ser comunicadas a autoridade
superior deste Orgdo, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual tomada de
providéncias preliminares ou instauracdo de tomada de contas especial — TCE, nos termos do Art. 3° e 5°
da Instrugdo Normativa n° 50/2017-TCE/MA.

§9° O processamento do PAR ou da TCE sao independentes e podem ocorrer simultaneamente.

§10 A autoridade competente para proferir decisdo de aplicacdo da sang¢do administrativa levara em
consideragdo o disposto no paragrafo 8°, observando em todo caso o principio da razoabilidade e
proporcionalidade.

§11 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

§12 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante poderao ser deduzidos dos valores a serem
pagos, ou depositados em conta do Fundo Penitenciario Estadual (a ser informada, sendo o caso), ou
solucionados por transacdo administrativa devidamente decididas pela autoridade competente, ou
recolhidos em favor do Estado do Maranhao, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serao
inscritos na Divida Ativa Estadual e cobrados judicialmente, observando o disciplinado no art. 156, §8° da
Lei n° 14.133 de 2021.

§13 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n° 14.133,
de 2021.

§14 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

§15 A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacéo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

CLAUSULA 112. DA EXTINGAO CONTRATUAL

§1° O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagcbes nele estipuladas ou antes do prazo nele

fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

§2° A extingao do contrato podera ser:
| - Determinada por ato unilateral e escrito da SEAP/MA, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua propria conduta;
Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagcdo ou por comité de resolugao
de disputas, desde que haja interesse da Administragao;
Il - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso
arbitral, ou por decisao judicial.

§3° A extingdo determinada por ato unilateral da SEAP/MA e a extingdo consensual deverao ser precedidas
de autorizagao escrita e fundamentada da autoridade competente, além de analise prévia pela Assessoria
Juridica e pelo Controle Interno, e reduzidas a termo no respectivo processo.
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§4° Nos demais casos de extingdo, observar-se-a o previsto nos artigos 138 e 139 da Lei n° 14.133/21,

sem prejuizo de outras sangdes previstas em lei.

§3° A extingdo do contrato nao configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério (art. 131, caput,
da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA 12°. DAS DEMAIS ALTERAGOES CONTRATUAIS
§1° Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133
de 2021.
§2° O Contratado é obrigado a aceitar nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, conforme disposto no art. 125 da lei 14.133 de 2021.

§3° Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA 13°. REAJUSTE
§1° Em regra, os pregos estipulados neste contrato sao fixos e irreajustaveis no prazo de 01(um) ano,
contado da data limite para a apresentacdo do orgamento, ndo obstante, dentro do prazo de vigéncia do
contrato e mediante solicitagao da contratada, os pregos contratados poderao sofrer reajuste em sentido
estrito apos o interregno do retromencionado prazo de 01 (um) ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, ou seja,
apenas em relagao ao saldo contratual, com base na seguinte formula:

R=V (I-1°/1I° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

[° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para
entrega da proposta na licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

§2° A inércia da contratada resulta na decadéncia do direito ao reajuste.
§3° Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
§4° Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdao em
vigor.
§5° Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
§6° Qualquer outra forma de equilibrio econémico-financeiro do contrato, tais como, repactuagao e
recomposi¢cdo, e ainda, quaisquer outras adequagdes que se fizerem necessarias, deverao ser
objetivamente demonstradas pela Contratada, além de minuciosamente analisadas pela Assessoria
Juridica e pelo Controle Interno, e decididas pela autoridade maxima desta SEAP/MA ou substituto legal,
observando o disciplinado na lei 14.133/2021.
§7° Em regra, as alteragdes contratuais serao precedidas de aditivo contratual, podendo, a depender de
sua complexidade e de sua repercussao nos valores e prazos contratuais, serem efetivadas via
apostilamento.
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CLAUSULA 14°. DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS
Fica estabelecido que, os casos omissos serado decididos pelo Contratante, segundo as disposigdes contidas

nalLein® 14.133 de 2021 , sem prejuizo da aplicagcdo das demais normas legais e principios gerais
aplicaveis as contratagdes publicas.

CLAUSULA 15°. DA PUBLICAGAO

Cabera a CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢gdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021

CLAUSULA 16°. DO FORO

Para dirimir as questdes deste Contrato fica eleito o foro de Sao Luis, capital do Estado do Maranhao.

E por estarem assim acordes, assinam o presente Contrato, em 04 (quatro) vias, de igual teor e forma.

Sé&o Luis/MA, .......... de ... de 2024

CONTRATANTE CONTRATADA

As infragbes e penalidades dispostas neste item se referem especialmente as disposi¢coes dos atos pertinentes a
licitagao, ficando no contrato os regramentos inerentes a fase contratual.

eil _ Documento assinado eletronicamente por LARISSA ARAGAO CHAVES CAVALCANTE, CHEFE
_;-gmm';. LI.‘?__IY DA ASSESSORIA DE CONTRATACOES PUBLICAS, em 13/11/2024, as 16:46, conforme art. 1°,
eletrénica ML, "b", da Lei 11.419/2006.

. A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ma.gov.br/autenticidade informando
- ' o codigo verificador 4760999 ¢ o codigo CRC 4A164F0B.
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