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GOVERNO DO ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA

EDITAL DE LICITAGAO

Data de abertura: 05/08/2026 as 10:00h no sitio
https://lwww.gov.br/compras/pt-br

PREGAO ELETRONICO N° 04/2026

Objeto

Contratagcao de empresa especializada para prestacao de servigos de gestao da equipe de supervisao
metodologica do Escritorio Social de Sao Luis, no ambito do Convénio Federal n° 905110/2020.

Valor Total Estimado

R$ 785.622,72 (setecentos e oitenta e cinco mil, seiscentos e vinte e dois reais e setenta e dois centavos).

Registro de Precos? Vistoria Instrumento Contratual Forma de Adjudicacao

Nao Nao Termo de Contrato LOTE

DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

Requisitos Basicos:

a) SICAF ou documentos equivalentes;
b) Certiddo CNJ;

c) Certidao Portal da Transparéncia;

d) Certidao TCU,;

e) Certidao Negativa de Faléncia;

f) Qualificagdo Econdmico-financeira;
g) Atestado de Capacidade Técnica.

EXCLUSIVA ME/EPP
Nao

CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE MODO DE DISPUTA
Sim Aberto e Fechado

Acompanhe as sessdes publicas dos Pregdes da SEAP/MA pelo endereco https://www.gov.br/compras/pt-br, selecionando as op¢des
Consultas > Pregoes > Em andamento > Cod. UASG "926982". O edital e outros anexos estdo disponiveis para download no
Comprasnet e também no endereco (https://seap.ma.gov.br/pregoes?status=&type=).

EDITAL DE LICITACAO
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA — SEAP/MA

PREGAO ELETRONICO N° 04/2026 — CSLIC/SEAP-MA
PROCESSO SEI N° 2026.560101.00151


https://seap.ma.gov.br/pregoes?status=&type

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria —
SEAP/MA, por meio da Comisséo Setorial de Licitagdo — CSLIC/SEAP, sediada na Rua Gabriela Mistral, 716, Vila Palmeira,
S&o Luis/MA, CEP n°. 65045-070, que realizara licitagdo para a PRESTAGAO DE SERVIGOS COMUNS, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento de MENOR PREGO POR LOTE e modo de execugdo POR
DEMANDA, nos termos da Lei Federal n° 14.133 de 2021, Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 81/2022, Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 03/2018, Lei Estadual n° 10.403/2015, Decreto Estadual n°® 38.134/2023, Decreto Estadual n°
33.332/2017, Decreto Estadual n°® 24.629/2008, Instrugdo Normativa SEAP/MA n° 112/2025 e as demais normas
regulamentares pertinentes a espécie e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao publica: 05/08/2026.

Horario: 10h00min.

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br.

Todos os horarios estabelecidos neste Edital, no aviso e durante a sesséo publica, observardo, para todos os efeitos, o
horario de Brasilia/DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema COMPRASNET, e na documentacao
relativa ao certame.

1. DO OBJETO
1.1 O objeto da presente licitagdo € a contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de gestdo da equipe de supervisao
metodoldgica do Escritorio Social de S&o Luis, no &mbito do Convénio Federal n°® 905110/2020.

1.2 Tendo em vista os obstaculos durante a insergéo dos itens no catalogo de materiais e servigos do Sistema SIASGNET/COMPRASNET, as
especificagdbes constantes no termo de referéncia prevalecerao sobre as informagées incluidas no referido Sistema, sendo de
imprescindivel observéancia para a elaboragao das propostas de pregos.

1.3 Conforme justificativa disposta no item “1.3” do Termo de Referéncia, o critério de julgamento adotado sera o MENOR PREGCO GLOBAL,
observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagbes do objeto.

1.4 O servigo sera efetuado de acordo com a necessidade e conforme a demanda da Secretaria, obedecendo, a depender do caso, as
especificagdes técnicas, quantidades, estimativas de uso, dentre outras condigdes determinadas no termo de referéncia e seus anexos.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 O Valor Global da presente licitacdo é de R$ 785.622,72 (setecentos e oitenta e cinco mil, seiscentos e vinte e dois reais e setenta e dois
centavos)

2.2 As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagéo orgamentaria, conforme classificagao abaixo:

CONVENIO N° 905110/2020 (ESCRITORIO SOCIAL — SAO LUIS)

Gestao: 56101 — SEAP Unidade Gestora: 56.0101 — Secretaria de Estado de Administragao Penitenciaria.
Fungao: 14.

Subfungao: 421

Programa: 0554

Agdo: 4687 — MODERNIZAGAO DA GESTAO-SEAP

Subagao: 018474- Implantagao- Convénio Escritorio Social

Natureza da Despesa: 33.90.39.05— Servigos técnicos profissionais

Grupo Programacao Financeira: 003

Outras Despesas Correntes

Fonte: 2.700.905110 Superavit de Convénios com Orgaos Federais

3. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL

3.1. Qualquer pessoa, no prazo de até 03 (trés) dias uteis anteriores a data de abertura da sessado publica, podera solicitar
esclarecimentos ou impugnar o instrumento convocatério, nos termos do art. 164 intes da lei 14.1

3.1.1. O Pregoeiro conhecera e apreciara as peticbes encaminhadas por e-mail até as 23h59min e as petigbes fisicas protocoladas na
SEAP/MA até as 18h00min, ambas em relagdo ao dia estipulado no prazo supramencionado.

3.1.2. Os pedidos de esclarecimentos e as impugnag¢des ao edital enviadas apos os citados prazos desobrigam o Pregoeiro a expedir
manifestagéo, nao obstante, o mesmo podera fazé-lo facultativamente.

3.2. As peticbes deverdo ser encaminhadas para os enderegos eletronicos “cslicseap@gmail.com” e “cslic@seap.ma.gov.br’, ou ainda,
fisicamente protocoladas na SEAP/MA, localizada no enderego disposto no preambulo deste edital, neste caso, devendo ter como destinataria
a Comissao Setorial de Licitagdo — CSLIC/SEAP/MA.

3.3. Qualquer dificuldade no peticionamento dos pedidos de esclarecimentos ou das impugnagdes poderdo ser solucionadas diretamente com
o Pregoeiro, pelo telefone (98) 99228-5285.

3.4. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de até 03 (trés) dias uteis, a contar de seu regular recebimento, limitado a
resposta ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

3.4.1. As manifestagdes do Pregoeiro serdo divulgadas pelo Sistema COMPRASNET até as 23h59min do ultimo dia do prazo
supramencionado, vinculando os participantes e a Administragao.
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3.4.2. O Pregoeiro podera requisitar informagdes e apreciagdes aos setores responsaveis pela elaboragdo dos documentos de planejamento
da contratacéo.

3.5. O recebimento de impugnacgdes e esclarecimentos ndo suspende os prazos previstos no certame, exceto, por meio de motivacdo do
Pregoeiro.

3.6. Caso a resposta aos esclarecimentos e as impugnagdes resulte em modificagédo editalicia, o Pregoeiro devera analisar se ha prejuizo a
formulagao das propostas, sendo que:

3.6.1. Em caso negativo, serd mantida a data de abertura do certame.

3.6.2. Do contrario, o certame sera suspenso, a fim de que, apos as substanciais alteragdes editalicias — inclusive, com possibilidade de
revisdo dos atos de planejamento da contratagdo — os setores responsaveis pela analise juridica e de controle interno possam dar parecer
favoravel a continuidade do mesmo, nos termos do Art. 55, §1° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1. Poderao participar deste Pregao os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam

com credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN

SEGES/MP n° 03/2018.

4.1.1. Em regra, o registro comercial, ato constitutivo, estatuto social, contrato social ou instrumento congéneres em vigor servirdo como meio

de prova de que o interessado possui ramo de atividade compativel, sendo analisados no momento da habilitagdo juridica da empresa.

4.2. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema COMPRASNET.

4.3. Nao poderao participar deste certame os interessados:

4.3.1 Que nao atendam as condig¢des deste Edital;

4.3.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou

fornecimento de bens a ele relacionados;

4.3.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o

autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,

responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

4.3.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de

sancao que lhe foi imposta;

4.3.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou

entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcédo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que

deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.3.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.3.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdao do edital, tenha sido condenada judicialmente, com

transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por
ntratacdo de adol n n os vedad la legislacao trabalhista;

4.3.8 Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

4.3.9 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢édo (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenario);

4.3.10 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugéo do contrato agente publico do 6rgéo ou entidade contratante,

devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos

termos da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

4.3.11 Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou
judicialmente;

4.3.12 Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugdo ou liquidagao;

4.3.13 Tendo em vista a vultuosidade e a natureza da contratagdo, ndo sera permitida a participacido de consoércios;

4.4 O impedimento de que trata o item 4.3.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com
o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante;

4.5 A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os itens 4.3.2 e 4.3.3
poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratagéo, de execugao da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgéo ou entidade;

4.6 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

4.7 O disposto nos itens 4.3.2 e 4.3.3 nao impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragéo
do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugéo;

4.8 Em licitagbes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagao
estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n°
14.133/2021;

4.9 A vedacao de que trata o item 4.3.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratagédo na qualidade de integrante de equipe de
apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica;

4.10 Como condicdo para participacdo no pregao, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo proprio do Sistema COMPRASNET,
relativo as seguintes declaragdes:
4.10.1 Que cumpre os requisitos estabelecidos na Complementar Federal n°123/2006, da Lei Estadual n® 10.403/2015, estando apto a usufruir
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do tratamento favorecido para microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, observado o disposto nos 1° ao 3°
d . 4° da Lei n°® 14.133/2021;

4.10.1.1 No grupol/item cuja participacéo seja restrita a ME, EPP e MEI, a assinalagdo do campo “néo” impedira o prosseguimento da licitante
no certame.

4.10.1.2 Caso ndo seja o caso de restricdo de participagdo em algum grupo/item, a assinalagdo do campo “néo” apenas produzira o efeito de o
licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido previsto na legislagdo supramencionada.

4.10.2 Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagado definidos no instrumento convocatério.

4.10.3 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.10.4 Que néo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condig¢édo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicéo;

4.10.5 Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos
Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituigdo Federal,

4.10.6 Que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagédo, conforme disposto no
art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.10.7 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.11 A declaracgéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigéo sujeitara o licitante as sancgdes previstas na Lei 14.133/2021 e neste
Edital.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1 O credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacdo dos interessados na modalidade licitatoria
Pregéo, em sua forma eletronica.

5.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio “https://www.gov.br/compras/pt-br”, por meio de
certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

5.3 O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica a responsabilidade legal do licitante ou de seu representante legal e a presungao
de sua capacidade técnica para realizagédo das transagdes inerentes a este Pregéao.

5.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas
propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
Sistema ou do Orgdo promotor da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros.

5.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgéos
responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a corregcao ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorregao ou
aqueles se tornem desatualizados.

5.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar a eliminacdo no momento da habilitagéo, exceto, no caso do envio de
documentos de habilitagéo juntamente com a proposta de precos.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1 Na presente licitagéo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagéo de propostas e lances e de julgamento.

6.2 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do Sistema COMPRASNET, a proposta com o prego ou o percentual de desconto,
conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

6.2.1 Os anexos de proposta deverao ser encaminhados apenas pelo licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar.

6.2.2 Caso a fase de habilitagao anteceda as fases de apresentagdo de propostas e lances, os licitantes encaminharado, na forma e no
prazo estabelecido no item anterior, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto.

6.3 Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema, pelo Pregoeiro ou de sua propria
desconexao.

6.4 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentagao de
propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sess&o publica.

6.5 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacéo entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a
realizagdo da etapa fechada de lances.

6.6 Os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados e a habilitagdo (quando for o caso), somente serdo disponibilizados
para avaliagéo do Pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento da etapa fechada de lances.

6.7 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a
seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO
7.1. O licitante devera enviar sua proposta inicial mediante preenchimento, no sistema eletronico, nos seguintes campos:
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7.1.1 Valor unitario e total de cada item e o total do grupo/lote;

7.1.2 Valor global da proposta de precos;

7.1.3 Quantidade;

7.1.4 Marca/fabricante, se houver;

7.1.5 Modelo, se houver;

7.1.6 Descrigao do objeto, contendo as informagdes compativeis com as especificagdes do termo de referéncia;

7.1.7 Prazo de validade ou de garantia do servigo;

7.2 Para cada item, o licitante devera cotar o seu quantitativo total.

7.3 Quando dois ou mais itens compuserem um grupo, torna-se obrigatéria a cotagéo para todos os itens que o compdem.

7.4 Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a Licitante.

7.5 Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, sociais, trabalhistas, tributarios, comerciais
e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto.

7.5.1 A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos custos estabelecidos no item anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu
pagamento ao 6rgéo promotor da licitagdo, nem podera onerar a execugdo do objeto deste Pregdo, razéo pela qual a licitante vencedora
renuncia expressamente a qualquer vinculo de responsabilidade solidaria, ativa ou passiva.

7.5.2 Quaisquer custos omitidos ou incorretamente calculados serédo considerados como inclusos nos pregos ofertados, ainda que ndo tenham
causado a desclassificagdo da proposta por preco inexequivel. Nestes casos, a Administragcdo ndo deferira pedidos de reajustes, devendo a
licitante vencedora executar o objeto sem 6nus adicionais.

7.6 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo para maior, sob alegagao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto, assim, sendo vedada
a majoragao do valor no momento da aceitabilidade da proposta.

7.7 Se o regime ftributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada serd a que
corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

7.8 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.9 A apresentacéo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde
edital e seus anexos, assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos em qualidades adequadas a perfeita execugao
contratual, inclusive, promovendo, quando requerido sua substituigao.

7.10 Nao se considerara qualquer oferta de vantagem n&o prevista neste Pregéo, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.
7.11 Os licitantes devem observar os pregos estabelecidos na realidade do mercado para o objeto da licitagao.

7.11.1 Caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobre pregco na execugdo do contrato, a Administragdo devera adotar as
providéncias cabiveis para a apuracao das responsabilidades e elisdo do dano.

7.12 Nao se admitird proposta que apresentar pregos simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, acrescidos dos respectivos custos diretos e
indiretos, exceto, quando se referirem a materiais de propriedade da propria licitante, para os quais ela renuncie, expressamente, a parcela ou
a totalidade da remuneragéo, ou mediante outra justificativa a ser acatada pelo Pregoeiro.

7.13 Nao se admitira proposta que apresentar alternativa de pregos.

7.14 A auséncia do detalhamento do objeto ou mesmo eventual divergéncia em relagdo a documentagado apresentada ndo acarretara em
imediata desclassificagdo da proposta preenchida da licitante, podendo tal falha ser sanada mediante realizagdo de diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar as informagoes, diga-se, durante a fase de aceitabilidade da proposta.

7.15 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao.

7.16 E vedada qualquer identificagdo do licitante na proposta a ser preenchida no Sistema COMPRASNET, sob pena de desclassificagdo
e apuragao de responsabilidade

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES (MODO ABERTO/FECHADO):

8.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados no
predmbulo deste Edital.

8.2 Pregoeiro verificara as propostas preenchidas no Sistema e podera desclassificar aquelas que ndo estejam em conformidade com os
requisitos estabelecidos no edital, inclusive, que contenham pregos manifestadamente inexequiveis ou vicios insanaveis.

8.2.1 Nesta fase do procedimento, ndo serdo desclassificadas propostas que apresentem valor global ou unitario superiores ao maximo
aceitavel.

8.2.2 O Pregoeiro desclassificara a proposta que apresente preenchimento identificando o licitante.

8.2.2.1. Qualquer outra comunicagao — pessoal, telefénica ou via e-mail — que identifique o licitante antes da finalizagdo da etapa de lances
também podera ensejar a imediata desclassificagdo do mesmo e a apuragéo de responsabilidade pela conduta.

8.2.3 A desclassificagdo da proposta nos termos dos subitens anteriores sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes, ndo obstante, devera ser adotada como medida de exce¢ao, tendo em vista que
impossibilitara a participagéo do licitante desclassificado na fase competitiva.

8.3 No momento anterior a etapa de lances, a classificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, o qual
ocorrera na fase de aceitagao.

8.4 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo que somente estas participardo da fase de lances.
8.5 Nesta fase, o sistema disponibilizara campo proprio para o envio de mensagens dele proprio e do Pregoeiro.



8.6 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.6.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total do ITEM que compde o LOTE/GRUPO, tendo como critério de julgamento o de menor
preco.

8.6.2 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, contendo valores de, no maximo, 02 (duas) casas decimais, relativas a parte dos
centavos, sob pena de exclusédo do lance ou ndo aceitagdo da proposta adequada.

8.6.3 Apos o inicio da fase de lances, nao sera admitida a desisténcia da proposta, sob pena de apuragéo de responsabilidade pela conduta.
8.6.4 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.6.5 O licitante podera ofertar lances iguais ou superiores aos de outras proponentes — lance intermediario — desde que estes sejam
inferiores ao ultimo lance ofertado por ele préprio.

8.6.6 O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na
hipétese de lance inconsistente ou inexequivel (art. 21, §3° da IN n° 73/2022).

8.6.7 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios
guanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta sera de R$ 0,10 (dez centavos), conforme art. 22, §1° da IN n°® 73/2022.

8.7 O agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a
proposta ou o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatério, mediante comunicagéo
eletronica automatica via sistema.

8.7.1. Eventual exclusédo de proposta do licitante, de que trata o item 8.7, implica a retirada do licitante do certame, sem prejuizo do direito de
defesa.

8.8 Sera adotado o modo de disputa “ABERTO E FECHADO”, em que os licitantes apresentarédo lances publicos e sucessivos, com posterior
lance final e fechado.

8.8.1 Na etapa aberta, a oferta inicial de lances tera a duragéo de 15 (quinze) minutos; encerrado esse prazo, o Sistema encaminhara o aviso
de fechamento iminente dos lances; a partir desse marco, transcorrera periodo aleatoriamente determinado entre 01 (um) segundo e até 10
(dez) minutos, onde o Sistema finalizara automaticamente a recepgéo de lances.

8.8.2 Encerrado o prazo de fechamento aleatdrio da etapa aberta pelo Sistema, sera iniciada a etapa fechada, onde o Sistema abrira a
oportunidade para que o licitante da oferta de valor mais baixo e os proponentes com valores até 10% (dez por cento) superior aquela possam
ofertar um lance final e fechado, em até 05 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.8.2.1 No procedimento de que trata o item supra, o licitante podera optar por manter seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor
lance.

8.8.2.2 Na auséncia de, no minimo, 03 (trés) ofertas nas condigdes de que trata o item 8.8.2, as licitantes detentoras dos menores lances
subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, poderdo participar da etapa fechada, além da licitante que ofertou o melhor
lance na etapa aberta.

8.8.3 Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos itens anteriores, havera o reinicio da etapa fechada, para que as
demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, que
sera sigiloso até o encerramento desse prazo.

8.8.4 Apods o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o Sistema ordenara os lances segundo a ordem crescente de valores.
8.8.5 Na hipotese de ndo haver mais licitantes classificados para a etapa de lance fechado que atendam as exigéncias de habilitacéo, o
Pregoeiro podera, motivadamente, admitir o reinicio da etapa fechada para os licitantes remanescentes.

8.9 Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar no Sistema.
8.10 Durante o transcurso da sessédo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado na etapa
aberta, vedada a identificagdo do licitante.

8.11 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica sera
suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletrénico utilizado para divulgagéao.

8.12 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta inicial cadastrada no Sistema.

8.13 Para a disputa do grupo/lote ndo exclusivos ou reservados a participagao de ME, EPP ou MEI, uma vez encerrada a etapa de lances, sera
efetivada a verificagdo automatica pelo Sistema do porte da entidade empresarial.

8.13.1 O Sistema identificara em coluna prépria as ME, EPP e MEI participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicagdo dos beneficios da Lei Estadual n°
10.403/2015.

8.13.2 Nessas condic¢des, as propostas de ME, EPP ou MEI que possuam valores localizados na faixa de até 5% (cinco por cento) acima do
melhor lance serdo consideradas empatadas — empate ficto — com a primeira colocada.

8.13.3 A proposta melhor classificada, nos termos do item anterior, tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para o desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos, controlados pelo Sistema, contados apos a
comunicagao automatica para tanto.

8.13.4 Caso a ME, EPP ou MEI melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
ME, EPP ou MEI que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo direito,
no prazo estabelecido anteriormente.

8.13.5 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME, EPP ou MEI que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, o Sistema realizara sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.14 Na etapa aberta de lances, a ordem de registro dos lances pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de classificagdo, de maneira



que so6 podera haver empate entre propostas iniciais idénticas e ndo seguidas de lances, ou entre lances finais da etapa fechada.
8.15 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021,
nesta ordem:

8.15.1 Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;

8.15.2 Avaliagao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverado preferencialmente ser utilizados registros cadastrais
para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos na Lei;

8.15.3 Desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme art. 5° do
Decreto Federal n° 11.430 de 08 de margo de 2023;

8.15.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos 6rgéos de controle.

8.16 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

8.16.1 Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do érgéo ou entidade da Administragdo Publica estadual ou
distrital licitante ou, no caso de licitagédo realizada por 6rgéao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

8.16.2 Empresas brasileiras;

8.16.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.16.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigagéo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

8.17 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro podera negociar condigées mais vantajosas com o primeiro
colocado, para que seja obtida uma melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes daquelas previstas neste Edital.

8.17.1 A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela
Administragao.

8.17.2 A negociagdo podera ser acompanhada pelos demais licitantes e devera ser respondida em até 30 (trinta) minutos, pelo proprio
Sistema ou, caso haja desconexdo deste, por meio de e-mail, o qual podera ser solicitado pelos interessados.

8.17.3 Caso o objeto esteja parcelado, o prazo para a resposta a negociagdo sera o mesmo para todos os licitantes provisoriamente
classificados em primeiro lugar para seus respectivos grupos, contando-se apods solicitagdo do Pregoeiro mediante mensagem genérica no chat
eletrénico, cuja ciéncia sera de conhecimento de todos, devendo a anuéncia em negociar ser encaminhada por e-mail.

8.17.3.1 Apos o transcurso do prazo, a inércia na manifestagéo positiva via e-mail sera considerada negativa de negociagao.

8.17.4 Para fins de maior celeridade, o Pregoeiro podera, na mesma solicitagédo, requerer a apresentagdo da proposta adequada juntamente
com a reducgéo dos pregos — caso haja a intencéo de negociar por parte da licitante.

8.17.5 O resultado da negociacéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio

8.17.6 Apods a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA - FASE DE JULGAMENTO

9.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condiges
de participagédo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagédo correlata e no item 4.3 do edital, especialmente
quanto a existéncia de sangédo que impega a participagéo no certame ou a futura contratagéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), a qual substituira as
consultas aos cadastros de inadimplentes/improbos do CNJ, CEIS, CNEP e TCU);

9.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario, por forga da vedagao de que
trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

9.3. Caso conste na Consulta de Situagéo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar
se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN_n° 3/2018, art. 29, caput).

9.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art.
29, §1°).
9.3.2 O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

9.3.3 Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigdo de participagao.

9.4. Caso atendidas as condigées de participacdo, sera iniciado o procedimento de julgamento da proposta.

9.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as ME, EPP ou MEI, o
pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com as disposicbes da Lei Complementar 123/2006 e da Lei Estadual
10.403/2015.

9.6. Para constatacdo da condigdo de ME/EPP/MEI, o Pregoeiro podera consultar o Portal da Transparéncia do Governo .Federal, segao
“Despesas - Gastos Diretos do Governo - Favorecido (pessoas fisicas, empresas e outros)”
http://www.portaltransparencia.gov.br/despesas/recursosrecebidos?ordenarPor=mesAno&direcac=asc, para verificar se o somatério dos
valores das ordens bancarias por ele recebidas, no exercicio anterior, extrapola o limite previsto no artigo 3°, inciso Il, da Lei Complementar
Federal n° 123/2006, ou o limite proporcional de que trata o artigo 3°, § 2° do mesmo diploma em caso de inicio de atividade no exercicio
considerado, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133/2021.

9.6.1. Para a ME, EPP ou MEI, a consulta também abrangera o exercicio corrente, a fim de verificar se 0 somatério dos valores das ordens
bancarias por ela recebidas, até 0 més anterior ao da sesséo publica da licitagao, extrapola os limites acima referidos, acrescidos do percentual
de 20% (vinte por cento) de que trata o artigo 3°, §§ 9°-A e 12, da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

9.6.2. Constatada a ocorréncia de qualquer das situagdes de extrapolamento do limite legal, o Pregoeiro devera indeferir a aplicagdo do
tratamento diferenciado em favor do licitante, conforme artigo 3°, §§ 9°, 9°-A, 10 e 12, da Lei Complementar Federal n° 123/2006, com a
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consequente recusa do lance de desempate, ou ainda, desclassifica-lo, em caso de certame exclusivo para ME, EPP ou MEI, sem prejuizo das
apuragoes e penalidades incidentes.

9.6.3. A situagao narrada também podera ser verificada com a analise do balango patrimonial mediante demonstragao de resultado de
exercicio e demais demonstragées contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, nos termos do Art. 3° e incisos da Lei
Complementar Federal n° 123/2006, do Art. 69 da Lei 14.133/2021 diga-se, na fase de habilitagdo.

9.7. Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagao neste Edital e
em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

9.8. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

9.8.1. Contiver vicios insanaveis;

9.8.2. Nao obedecerem as especificagbes técnicas pormenorizadas no edital e Termo de Referéncia;

9.8.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a contratagao;

9.8.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao.

9.8.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

9.9. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o preco global, prevalecerdo os mais baixos. O mesmo ocorrera em caso de divergéncia
entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso.

9.10. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra
condigdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

9.11. A proposta devera obedecer aos termos deste edital e seus anexos, ndo sendo considerada qualquer correspondéncia das
especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro licitante.

9.12. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de INEXEQUIBILIDADE DAS PROPOSTAS valores inferiores a 50% (cinquenta por
cento) do valor orgado pela Administracdo, conforme art. 34 da IN SEGES/ME n° 73/2022.

9.12.1 A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sé sera considerada apo6s diligéncia do pregoeiro, que comprove.

a) que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

b) inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

9.12.2 Para fins de comprovagado da exequibilidade, poderdo ser utilizadas as ferramentas dispostas no Anexo VII-A da IN SEGES/MP n°
05/2017 ou qualquer outra normativa atinente & matéria e aplicavel no ambito deste Orgéo.

9.13. Além do Pregoeiro, qualquer interessado podera requerer a realizagao de diligéncias para aferir a exequibilidade ou qualquer outra
condigao que reflita na aceitabilidade das propostas, devendo apresentar provas, indicios ou motiva¢des que fundamentem a suspeita.
9.13.1 Caso néo esteja com acesso ao chat, o licitante podera enviar seu pedido por e-mail.

9.14. A andlise da exequibilidade da proposta de precos sera realizada com o auxilio da Planilha de Custos e Formagao de Pregos a ser
preenchida pelo licitante em relagdo a sua proposta adequada, podendo ser utilizado o modelo em Anexo a este Edital ou em Modelo
proéprio, desde que contenha todas as informagdes pertinentes e atenda a legislagao vigente.

9.14.1 A planilha sera encaminha via sistema eletrénico, apés solicitagdo do Pregoeiro.

9.15. E vedado a proponente incluir na Planilha de Custos e Formacio de Precos:

9.15.1. ltem relativo a despesas decorrentes de disposi¢des contidas em Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem
de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que
estabelegam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 9°, paragrafo unico, incisos | a Ill, do Decreto n.° 9.507/2018 e art. 6° da IN
SEGES/MP n.° 5, de 2017);

9.15.2. ltem relativo a despesas decorrentes de disposigdes contidas em Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem
de obrigagbes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica (art. 6°, paragrafo unico, da IN SEGES/MP n.°
5/2017);

9.15.3. Rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e capacitagdo ou congéneres, pois tais parcelas ja sao
cobertas pelas despesas administrativas (Acordao TCU n° 2.746/2015 - Plenario);

9.15.4. Rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na proposta, que indique, claramente e por meio de memoria de
calculo o que esta sendo custeado, de modo a haver a comprovagao da ndo cobertura do valor, direta ou indiretamente, por outra rubrica da
planilha (Acérddos TCU n° 2.746/2015 — Plenario, n° 64/2010 - 22 Camara e n° 953/2016 - Plenario);

9.15.5. Rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL
(Sumula TCU n° 254/2010).

9.15.6. Rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item ndo esta vinculado a qualquer contraprestagdo mensuravel (Acérddos
TCU n° 1.949/2007 — Plenario e n°® 6.439/2011 — 12 Camara).

9.16. A inclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretara a desclassificagéo do licitante, devendo o pregoeiro determinar que os
respectivos custos sejam excluidos da Planilha, adotando, se for o caso, as seguintes providéncias:

9.16.1 Na hipdtese de contratagdo com a previsédo de itens de custos vedados, tais valores serdo glosados e os itens serdo excluidos da
Planilha, garantidas ampla defesa e contraditério.

9.16.2 A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formagao de Pregos n&o caracteriza motivo suficiente
para a desclassificagéo da proposta, desde que nao contrariem exigéncias legais.

9.17. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento complementar, por meio de funcionalidade disponivel no Sistema
(convocagao de anexo) ou via e-mail (em caso de desconexdo daquele), estabelecendo no “chat’ o prazo minimo de 02 (duas) horas, sob
pena de nado aceitagao da proposta.
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9.17.1. Antes do fim do prazo estabelecido acima, 0 mesmo podera ser prorrogado pelo Pregoeiro de oficio ou mediante solicitagao do licitante,
ambos devendo ser justificados, via chat ou e-mail.

9.17.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagao pelo Pregoeiro, destacam-se os que possuam a natureza de confirmar a exequibilidade
ou as caracteristicas do item ofertado — tais como: marca, fabricante, prospectos, folhetos, catalogos ou desenhos do produto — ou seja, que
demonstrem o cumprimento das especificagdes técnicas.

9.18. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo maximo de 02 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo
lance ofertado e posterior a negociagéo realizada, o qual devera ser recebido pelo Sistema (convocagdo de anexo) ou e-mail (em caso de
desconexao daquele).

9.18.1. Caso o objeto esteja parcelado, o prazo para o envio das propostas adequadas sera o mesmo para todos os licitantes provisoriamente
classificados em primeiro lugar para seus respectivos itens ou grupos, contando-se apods solicitagdo do Pregoeiro mediante mensagem
genérica no chat eletrdnico e convocagao do anexo, cuja ciéncia sera de conhecimento de todos.

9.18.2. A proposta adequada do licitante declarado vencedor devera:

9.18.2.1 Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a
ultima folha ser assinada pelo representante legal do licitante ou procurador constituido;

9.18.2.2 Estar devidamente ajustada ao lance vencedor ou a negociagéo, contudo, podendo ser inferior aquele, para fins de adequagéo do
calculo;

9.18.2.3 Indicar o numero do processo, numero de série da licitagdo, razéo social e nome fantasia da empresa, nimero do CNPJ, endereco
completo, telefone fixo ou celular e endereco eletrénico de e-mail;

9.18.2.4 Indicar o nome do banco, agéncia e conta corrente, para fins de pagamento);

9.18.2.5 Indicar o nome completo do responsavel pela assinatura do contrato, o cargo na empresa e a indicagdo dos numeros do CPF e
registro civil,

9.18.2.6 Indicar a descri¢cdo das especificagdes técnicas, unidade de medida e quantidade que compdem cada item, em conformidade com o
edital e seus anexos;

9.18.2.7 Indicar a marca ou fabricante, e ainda, no que couber, o modelo e/ou o tipo do bem;

9.18.2.8 Indicar o prego unitario e total do item/lote e o valor global da proposta de pregos, em algarismo e por extenso, em moeda corrente
nacional, com no maximo dois algarismos apés a virgula, ja incluidos todas as despesas para a completa execugéo do objeto;

9.18.2.9 Ofertar a validade da proposta, sendo que devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias;

9.18.2.10 Indicar o local e prazo de entrega, conforme consta no termo de referéncia;

9.18.3. Apds o envio da proposta adequada, o Pregoeiro podera solicitar uma nova readequagéo, com vistas a cumprir os requisitos acima.
9.18.4. A proposta adequada final devera ser juntada aos autos e sera levada em consideracdo no decorrer da execugéo do contrato, inclusive,
na aplicagédo de eventual sangdo a Contratada.

9.18.5. Todas as informagdes contidas na proposta vinculam a Contratada.

9.18.6. Nos casos em que uma mesma empresa esteja melhor colocada para mais de um item ou grupo, o Pregoeiro podera optar pela
convocagao de apenas um anexo, ndo obstante, a licitante devera cumprir a solicitagédo para todos os itens ou grupos em que estiver
vencendo.

9.19. Qualquer documento enviado via e-mail por um determinado licitante podera ser solicitado pelos demais competidores, a qualquer
momento por meio do e-mail ou quando do registro de intengao recursal (ou mesmo ja durante o prazo de interposigao das razdes recursais), o
qual sera respondido em prazo razoavel, sem qualquer prejuizo ao direito de peticdo e obedecendo as legislagdes de acesso as informagdes
publicas.

9.20. Durante o julgamento das propostas, o Pregoeiro podera sanar ou determinar a corregcdo de erros ou falhas que nédo alterem sua
substancia e que evidenciem lapso isento de ma-fé, ou ainda, interpretar em prol do interesse publico e da busca da proposta mais vantajosa,
mediante fundamentacéo registrada no chat e acessivel a todos, atribuindo-lhe validade e eficacia para fins de aceitabilidade.

9.20.1. Observado o erro, a proposta devera ser ajustada pelo licitante no prazo indicado pelo Pregoeiro, sendo vedada a majoragéo do prego
proposto.

9.21. Nos casos em que seja indispensavel uma analise mais técnica da proposta apresentada quanto ao cumprimento das especificagdes ou
condigdes do objeto, podera ser solicitada a manifestagao escrita do setor demandante ou da area especializada.

9.21.1. O Pregoeiro tera o poder-dever de determinar que a analise e manifestagéo seja respondida em prazo razoavel.

9.22. Se a proposta ora melhor colocada for desclassificada, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na
ordem de classificagao, devendo-se novamente transcorrer o tramite estipulado para a aceitabilidade das propostas.

9.23. Sendo o caso, quando houver a participagdo de ME, EPP ou MEI, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto na Lei Estadual n® 10.403/2015.

9.24. Em regra, os autos serdo instruidos apenas com as propostas iniciais das empresas que, apos a etapa de lances, forem listadas como de
melhor valor para cada item ou grupo, independentemente de sua aceitagédo posterior.

9.25. Na hipétese de necessidade de suspenséo da sessao publica para a realizagéo de diligéncias de aceitabilidade das propostas, a mesma
s6 podera ser reaberta mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia e a ocorréncia registrada
em ata.

9.25.1. Alternativamente, nos casos em que for necessaria uma interrupgdo dos trabalhos devido ao inicio do horario de almogo, a
aproximagao do fim do expediente, inconstancia de energia elétrica ou internet no Orgao, falha do Sistema ou quaisquer outras situagdes mais
simpldrias e sem qualquer culpa da Administragao, o Pregoeiro podera determinar a paralisagcdo da sessao, neste caso, sendo comunicada a
data e hora para o reinicio dos trabalhos.

9.25.2. A paralisagao da sessao ndo sera procedida de qualquer comando no Sistema, sendo realizada pela simples manifestagdo no chat.



9.25.3. Apds a comunicagao da paralisagao, sera concedido o prazo de 15 (quinze) minutos, durante o qual qualquer um dos licitantes podera
requisitar a modificagdo da data e hora de reinicio, mediante justificativa a ser enviada por e-mail e aceita pelo Pregoeiro.

9.25.4. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, o Pregoeiro verificara a habilitagdo do licitante vencedor, observado o disposto
neste edital.

10. DA HABILITACAO

10.1. Para fins de habilitagdo, conforme disciplinado nos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021, o licitante devera comprovar os requisitos a
sequir delineados:

10.2. A documentagdo exigida para fins de habilitacéo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo
registro cadastral no SICAF.

10.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral emitido por 6érgéo ou entidade publica,
desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n° 14.133/2021.

10.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela
veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art.63, I da Lei n° 14.133/2021).

10.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragcdo de que cumpre as exigéncias de reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

10.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas econémicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

10.7. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais nao-
digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN_n° 3/2018, art. 4°,
§1°, e art. 6°, §4°)

10.7.1. Neste caso, a documentacéo original ou copia autenticada deverd ser encaminhada a Secretaria de Administracdo Penitenciaria-
SEAP/MA, destinada a Comissao Setorial de Licitagédo, situada na Rua Gabriela Mistral, n® 716, Vila Palmeira, Sdo Luis — MA, CEP n° 65045-
070, no prazo maximo assinalado pelo Pregoeiro, prorrogavel mediante justificativa do licitante e aceita pelo Pregoeiro, sob pena de
inabilitagao.

10.8. A habilitagio sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, somente quanto ao licitante vencedor.

10.8.1 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos érgaos
responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregédo ou
aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

10.8.2 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo. (IN n° 3/2018, art. 7°
paragrafo unico).

10.9. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de drgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova,
para fins de habilitagéo.

10.10. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo enviados por meio do sistema, em formato
digital, no prazo minimo de 02(duas horas), prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagéo do pregoeiro.

10.11. Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagao de propostas e lances, os licitantes encaminharéo, por meio do
sistema, simultaneamente os documentos de habilitagao e a proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto, observado o disposto
no § 1°do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

10.12. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas e apenas do licitante mais bem classificado.

10.13. Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo anteceder as fases de
apresentagao de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagéo a todos os licitantes.

10.14. Apds a entrega dos documentos de habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em
sede de diligéncia, consoante inteligéncia do art. 64 da Lei 14.133/2021 c/c o art. 39, §4° IN 73/2022, para:

10.14.1 Complementagéo de informacgéo acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame; e

10.14.2 Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

10.15. Na analise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e
sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e
classificagao.

10.16. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 10.10.

10.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de
licitagdo, apos concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior. (art. 39, §9° da IN SEGES n. 73/2022)

10.18. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera excluséo de licitante por motivo
relacionado a habilitagcao, salvo em razao de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apos o julgamento. (art. 64, §2° da lei 14.133/2021)

10.19. Os licitantes que nado tenham cadastrado no SICAF ou cuja documentacdo esteja desatualizada ou incompleta, deverido
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apresentar a documentacgao descrita nos itens posteriores.

10.20. HABILITACAO JURIDICA:

10.20.1 No caso de_Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, por forga de lei, que tenha validade de identificagao
em todo territorio nacional.

10.20.2 No caso de Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede.

10.20.3 No caso de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

10.20.4 No caso de Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

10.20.5 No caso de sociedade simples, inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

10.20.6 No caso de Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

10.20.7 No caso de cooperativa, a ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art.
107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

10.20.8 No caso de Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos
pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

10.20.9 No caso de Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificagdo como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165)

10.20.10 No caso Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

10.20.11 Os documentos acima poderao ser substituidos por sua ultima alteragdo consolidada, sem prejuizos de que o Pregoeiro diligencie o
envio do documento inaugural ou de altera¢des anteriores.

10.21. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

10.21.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ ou no Cadastro de Pessoa fisica, conforme o caso;
10.21.2 Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Previdenciario, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

10.21.3 Prova de situacéo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico, através de apresentagdo do CRF - Certificado de
Regularidade do FGTS;

10.21.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo da Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.21.5 Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Municipal ou Estadual, se houver, relativo a sede ou domicilio do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.21.6 Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal ou Estadual do domicilio ou sede da licitante, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

10.21.6.1 Caso o licitante seja isento dos referidos tributos, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo da declaragdo da
respectiva Fazenda do seu domicilio ou sede, ou outro documento equivalente, na forma da lei.

10.22. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

10.22.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica,
desde que admitida a sua participagao na licitagéo (art. 5°, inciso ll, alinea “c”, da Instrugao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da abertura da sessao publica, quando nao vier expresso o
prazo de validade;

10.22.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il), com
data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da abertura da sess&o publica, quando nao vier expresso o prazo de validade;

10.22.3 indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a
apresentagdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragées contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)/( Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e
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lll - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

10.22.3.1 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um), em qualquer um dos indices acima, a critério do Pregoeiro,
deverado comprovar o capital social ou o patriménio liquido, no minimo de 1% (um por cento) do valor global estimado da contratagdo ou do
item pertinente.

10.22.3.2 Caso seja o caso de participagao exclusiva de ME, EPP e MEI, nao sera exigida apresentacao de balango patrimonial do ultimo
exercicio para fins de habilitagdo, conforme previsto no art. 13 da Lei Estadual n° 10.403/2015, sem prejuizos de que, justificadamente, o
Pregoeiro diligencie seu envio.

10.22.3.3 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderédo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

10.22.3.4 O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragcdes contabeis limitar-se-do ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

10.23 REGULARIDADE TECNICA

10.23.1 A QUALIFICACAO TECNICA ocorrera com a apresentagéo de, no minimo, 01 (um) atestado ou declaragido de capacidade técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante prestou ou presta servigos compativeis e pertinentes
com o objeto desta licitagéo, em caracteristicas e quantidades.

10.23.1.1 O atestado (ou a declaragdo) devera ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e enderego completo,
devendo ser assinado por seus socios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicagado de
seu nome completo e cargo/fungao.

10.23.1.2 Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas, com os objetos deste instrumento, a comprovagao da
prestacdo de servigo de contratacdo e gestdo de pessoas/terceirizacdo, e em quantidades de pelo menos 10% da quantidade total
dos cargos.

10.23.1.3 Caso a empresa apresente outros documentos para fins de qualificagédo técnica, por exemplo, contratos ou notas fiscais, o Pregoeiro
tera o poder-dever de diligenciar e solicitar maiores esclarecimentos dos mesmos, a fim de que possam ser aceitos como prova de capacidade
técnica, em observancia aos principios da razoabilidade e proporcionalidade.

10.23.2 A aceitagédo de atestados ou declaragdes de capacidade técnica que apresentem a execugao de servigos similares aos dispostos no
termo de referéncia devera ser analisada no caso concreto pelo Pregoeiro, inclusive, podendo realizar diligéncias para verificagdo de sua
veracidade.

10.24 A existéncia de restrigao relativamente a regularidade fiscal e/ou trabalhista ndo impede que a licitante qualificada como ME, EPP
ou MEI seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

10.24.1 Constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e/ou trabalhista das pessoas juridicas acima indicadas,
apos a declaragédo do vencedor, a empresa sera convocada para, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, comprovar a regularizagao. O prazo
podera ser prorrogado por igual periodo, mediante apresentagao de justificativa pelo licitante e aceitagédo pelo Pregoeiro.

10.24.2 A nao regularizagao fiscal e/ou trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagado do licitante, sem prejuizo
das sangoes previstas neste edital, sendo facultada a convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificagéo, seguir-se outra ME, EPP ou MEI com alguma restricdo na documentacéo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para
regularizagao.

10.25 Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

10.25.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971.

10.25.2 A declaracao de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

10.25.3 A comprovagéao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do servigo;
10.25.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107
10.25.5 A comprovagéao de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o contrato;

10.25.6 Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundagéo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocagéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sess&o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitag&o.

10.25.7 A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as
penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10.26 Havendo necessidade de analisar minuciosamente algum dos documentos exigidos ou diligenciados, o Pregoeiro podera suspender a
sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

10.26.1 Alternativamente, nos casos em que for necessaria uma interrupgdo dos trabalhos devido ao inicio do horario de almogo, a
aproximagao do fim do expediente, inconstancia de energia elétrica ou internet no Orgao, falha do Sistema ou quaisquer outras situagdes mais
simplérias e sem qualquer culpa da Administracao, o Pregoeiro podera determinar a paralisacdo da sessao, neste caso, sendo comunicada a
data e hora para o reinicio dos trabalhos.
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10.26.2 A paralisagédo da sessdo nao sera procedida de qualquer comando no Sistema, sendo realizada pela simples manifestagdo no chat.
10.26.3 Apds a comunicagdo da paralisagdo, sera concedido o prazo de 15 (quinze) minutos, durante o qual qualquer um dos licitantes
podera requisitar a modificacdo da data e hora de reinicio, mediante justificativa a ser enviada por e-mail e aceita pelo Pregoeiro

10.27 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou
apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

10.28 Nos itens ndo exclusivos a ME, EPP e MEI, havendo inabilitagdo, havera nova verificagédo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, nos termos da lei, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagado da proposta subsequente.

10.29 Na analise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nédo alterem a substancia dos documentos e
sua validade juridica, ou ainda, interpretar em prol do interesse publico, da busca da proposta mais vantajosa e do desvio do formalismo
exacerbado, mediante fundamentagdo registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhe validade e eficacia para fins de habilitagao.

10.30 Em regra, os autos serao instruidos, somente, com os documentos de habilitagdo das empresas que tiverem suas propostas aceitas.
10.31 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor.

11 DOS RECURSOS

11.1 Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessao publica, nao inferior a 10 minutos, de forma imediata, apés o término
do julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou inabilitagcdo, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengao de recorrer,
sob pena de preclusao, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

11.2 Havendo intencéo recursal, cabera ao Pregoeiro verificar as condigdes de admissibilidade do recurso, ou seja, a presenca dos
pressupostos recursais — sucumbéncia, tempestividade, legitimidade, interesse e motivagao, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1 A auséncia de qualquer um dos pressupostos recursais importara na decadéncia do direito de recorrer.

11.3 Uma vez admitido o recurso, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis para a interposi¢cdo das razdes, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados a interpor as contrarrazées, também pelo Sistema, e no mesmo prazo de 03 (trés) dias uteis, conforme
comando do Pregoeiro no Sistema.

11.3.1 Ainda que torne impossivel a insergdo das contrarrazdes e das decisdes no Sistema, a ndo apresentagdo das razdes do recurso nao
impedira o prosseguimento da referida fase, visto que o Pregoeiro devera analisar se as intengdes recursais possuem conteddo minimamente
capaz de ser apreciado, assim, decidindo nos autos.

11.3.1.1 Neste caso, a deciséo podera ser solicitada por e-mail pelos licitantes interessados.

11.3.2 A ndo apresentacéo das contrarrazdes nao acarretara qualquer prejuizo a continuidade da fase recursal.

11.4 Caso néo seja possivel a insergdo do registro de intengcédo, das razdes ou contrarrazbes recursais no Sistema COMPRASNET,
justificadamente, a licitante podera envia-la via e-mail, sem prejuizos de futura inclusdo no préprio, para fins de possibilitar uma maior
transparéncia e o efetivo contraditério e ampla defesa.

11.5 Recebidas as razdes e as contrarrazdoes — ou transcorrido os prazos, o Pregoeiro analisara o mérito recursal em decisao de 1° grau,
sendo que, caso nao se retrate no prazo de 3 (trés) dias uteis, submetera o recurso para conhecimento e decisao de 2° grau, diga-se,
pelo Secretario ou Subsecretario de Estado de Administragdo Penitenciaria, a qual proferira sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento dos autos. (art. 165, §2° da lei 14.133/2021).

11.5.1 O provimento do recurso — em sede de 1° ou 2° grau — importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.5.2 As decisbes poderdo determinar a reabertura da sess&o publica e o retorno as fases anteriores do certame, sendo respeitado o
interregno de 24 (vinte e quatro) horas entre a inser¢éo da decisdo e a referida reabertura, nos termos da lei.

11.6 Durante a analise do mérito recursal, os julgadores poderdo solicitar esclarecimentos e diligéncias ao setor demandante ou area
especializada.

11.7 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha deciséo final da
autoridade competente.

11.8 Sera assegurada vista dos elementos indispensaveis a defesa dos interesses de todos os licitantes, inclusive, estando os autos do
processo com vista franqueada aos interessados, via e-mail.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 A sessao publica podera ser reaberta, nas seguintes hipoteses:

12.1.1 Provimento recursal que leve a invalidagdo de atos anteriores, situagdo em que serdo repetidos os atos invalidados e os que dele
dependam;

12.1.2 Atuagéo de oficio da Administragdo ou a pedido, quando houver erro insanavel na aceitagdo da proposta ou na habilitagdo do licitante;
12.1.3 Quando o licitante declarado vencedor n&o assinar o contrato, n&o retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagao
fiscal e trabalhista, nos termos da lei, caso em que serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de
lances.

12.2 Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

12.3 A convocagao se dara, obrigatoriamente, por meio do Sistema, sendo facultativamente comunicada por e-mail, todavia, neste segundo
caso, obedecera aos dados contidos nas propostas e no SICAF, sendo responsabilidade da licitante a manutencédo de seus dados cadastrais
atualizados.



13. DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

13.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitacédo, e exauridos os recursos administrativos, o processo licitatério serd encaminhado a
autoridad rior. dera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

b) revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) proceder a anulagdo da licitagéo, de oficio ou mediante provocagao de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;
d) adjudicar o objeto e homologar a licitagao

13.2 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes
que deles dependam, e dara ensejo a apuragao de responsabilidade de quem Ihes tenha dado causa.

13.3 O motivo determinante para a revogagao do processo licitatorio devera ser resultante de fato superveniente devidamente comprovado.

13.4 Nos casos de anulagao e revogacao, devera ser assegurada a prévia manifestagéo dos interessados.

14. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

14.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacéo, e exauridos os recursos administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a
autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n° 14.133, de 2021.
14.2. Ap6s a fase de julgamento e habilitagdo, os autos seguirdo para a Comissdo Permanente de Apuragdo de Responsabilidade em
Licitagbes e Contratos e de Controle Interno — COMPAC/SEAP, momento em que sera expedido parecer de controle interno quanto a fase
externa do certame, nos termos do Art. 16, inciso |l do Decreto Estadual n® 33.332/2017 c/c Art. 3°, inciso |, alinea “b” da Instrugdo Normativa
n° 112/2025-SEAP.

14.3. Ap6s o parecer de controle interno, constatada a regularidade dos atos praticados, o procedimento licitatorio sera adjudicado e
homologado pelo Secretario ou Subsecretario de Estado de Administragdo Penitenciaria.

14.3.1. A homologacao do resultado desta licitagao nao implicara direito a contratacao.

15. DA GARANTIA/VALIDADE DO OBJETO
15.1. Considerando a natureza do objeto, ndo sera exigido garantia/validade para a presente licitag&o.

16. DA GARANTIA CONTRATUAL
16.1. Nao havera a exigéncia de garantia de contratacédo, nos termos do art. 96 e seguintes da Lei 14.133/2021.

17. CONTRATO ADMINISTRATIVO
17.1. Apdés a homologacado do certame, o Secretario ou Subsecretario de Estado de Administragdo Penitenciaria — SEAP/MA determinara a
execugao dos atos orgamentarios e financeiros necessarios a contratacéo do licitante vencedor, tais como; pré-empenho e empenho.

17.1.1. Para tais fins, o licitante devera estar regular nos cadastros de fornecedores dos sistemas orgamentarios e financeiros do Estado do
Maranhéao.

17.2. Apds a tomada de providéncias orgamentarias e financeiras, a licitante sera convocada para, a contar da data do recebimento da
demanda, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, assinar o Termo de Contrato, na forma da minuta anexada a este edital, adaptado a
proposta vencedora, sob pena de decair o direito da contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas em lei e neste edital.

17.2.1 O citado prazo podera ser prorrogado, quando solicitado pela licitante vencedora dentro do lapso temporal de seu transcurso, desde que
ocorra motivo justificado e acatado pela Administragao.

17.2.1.1 Em observancia a predominancia do interesse publico e em prol da vantajosidade do certame, a prorrogagao também podera ocorrer
de oficio pela Administracéo.

17.2.2 Alternativamente & convocagéo para comparecer perante este Orgéo para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera
encaminha-lo mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou por e-mail, para que seja assinado no mesmo prazo, a
contar da data de seu recebimento.

17.2.3 O termo de contrato devolvido assinado pela Contratada ndo podera sofrer qualquer alteragdo em relagdo a minuta contratual anexa a
este edital, sob pena de apuracéo de responsabilidade a quem deu causa, com excegao das falhas formais e sem qualquer repercussao na
execucao do mesmo, as quais poderao ser saneadas pela Administragdo quando da elaboragao do contrato definitivo.

17.3. Anteriormente a celebragédo do contrato, a licitante vencedora devera comprovar a manutencao das condigoes de habilitagcao, e ainda,
sendo o caso, apresentar a Certidao Negativa de Débito junto a CAEMA (conforme o Decreto Estadual n® 21.178/2005) e se submeter a
consulta no Cadastro Estadual de Inadimplentes (conforme Art. 6°, incisos Il e VIII da Lei Estadual 6.690/1996).

17.3.1. A manutengao das condigbes de habilitagdo podera ser verificada por meio de consulta ao SICAF.

17.4. Na hipétese de o vencedor da licitacdo nao assinar o contrat nao aceitar

nas condigées estabelecidas, outro licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificagdo, para celebrar a contratagéo ou
instrumento equivalente, nas condigdes propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na Lei n°® 14.133,




de 2021, e em outras legisla¢des aplicaveis. (art. 45, § 2° da IN 73/2022)

17.4.1. No caso de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do item 17.4, a Administragéo, observados o valor estimado e sua
eventual atualizagc&o nos termos do edital de licitagcao, podera (art. 45, § 3° da IN 73/2022):

a) convocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtengdo de prego melhor, mesmo que
acima do preco ou inferior ao desconto do adjudicatario;

b) adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a
negociagao de melhor condigao;

17.4.2. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administragédo caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a
imediata perda da eventual garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitagado.

17.4.3. A regra do item 17.4.2 n&o se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma da alinea a do item 17.4.1.

17.4.4. Ainda que convocado, o licitante remanescente nao tera direito garantido de adjudicagdo/homologacéao, visto que o pregéo podera ser
revogado por motivos de interesse publico, especialmente, pela baixa atratividade do preco final por ele ofertado.

18. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL
18.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual s&o as estabelecidas na Minuta do Contrato, anexa a este Edital.

19. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO
19.1. Os critérios de recebimento e aceitagcdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de Referéncia e na Minuta do Contrato,
anexos a este Edital.

20. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

20.1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia e na Minuta do Contrato, anexos a este
Edital.

21. DO PAGAMENTO
21.1. As regras acerca do pagamento s&o as estabelecidas na Minuta do Contrato, anexa a este Edital.

~ 1
22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS[;l

22.1. Durante a sess&o publica, dentre outras situagdes, podera responder por infragdo administrativa o licitante/adjudicatario que, com
dolo ou culpa:

22.1.1. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a
pregoeiro/a durante o certame;

22.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

a) Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociagéo

b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

22.1.3. Nao celebrar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da
proposta;

22.1.3.1 recusar-se sem justificativa, a assinar o contrato ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao.

22.1.4. Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a licitagao;

22.1.5. Fraudar a licitagao;

22.1.6. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

a) Agir em em conluio ou em desconformidade com a lei

b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

22.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

22.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013;

22.2. Com fulcro na lei 14.133/2021, o cometimento de qualquer uma das infragdes descritas no subitem “22.1” sujeitara o licitante ou o
adjudicatario, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal e garantida a prévia defesa, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Impedimento de licitar e contratar com a Administragdao Publica Direta e Indireta do Estado do Maranhao, quando nao se justificar a
imposigao de penalidade mais grave pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

22.3. Na aplicagao das san¢oes serao considerados:

a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes

d) Os danos que dela provierem para a Administracéo Publica

e) A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.

22.4. A multa sera recolhida em percentual minimo de 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por cento) incidentes sobre
o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da comunicagéao oficial.

22.3.1. Para as infragdes previstas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3, a multa sera de 0,5% (cinco décimos por cento) a 15% (quinze por
cento) do valor do contrato licitado.

22.3.2. Para as infracdes previstas nos itens 22.1.4, 22.1.5, 22.1.6, 22.1.7 e 22.1.8, a multa sera de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado.

22.5. As sangodes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragcao de inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser
aplicadas, cumulativamente ou nZo, a penalidade de multa.

22.6. Na aplicagao da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacgao.

22.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas
relacionadas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3, quando néo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do Estado do Maranhéo, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos.
22.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangédo de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das
infracdes dispostas nos itens 22.1.4, 22.1.5, 22.1.6, 22.1.7 e 22.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 22.1.1,
22.1.2 e 22.1.3 que justifiquem a imposigcdo de penalidade mais grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao
observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

22.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administragdo, descrita no item 22.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagéo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.°
73, de 2022.

22.10. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sanc¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

22.11. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangdo de declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do seu recebimento.

22.12. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da
autoridade competente.

22.13. A apuragao de responsabilidade realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao licitante,
observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n° 14.133/2021, e ainda, subsidiariamente na Lei Federal n° 9.784/1999, na Lei
Estadual n® 10.217/2015, sem prejuizo do disciplinado na Instrugdo Normativa n® 112/2025-SEAP.

22.13.1. Excepcionalmente, se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada
pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo
administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagao — PAR.

22.13.2. Igualmente, caso haja indicios de danos ao erario, cépias do processo administrativo necessarias ao ressarcimento pela empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdao sobre a eventual tomada de
providéncias preliminares ou instauracdo de tomada de contas especial — TCE, nos termos do Art. 3° e 5° da Instrugdo Normativa n° 50/2017-
TCE/MA.

22.13.3. O processamento do PAR ou da TCE sao independentes e podem ocorrer simultaneamente.

22.14. A autoridade competente para proferir decisao de aplicagdo da sancédo administrativa levara em consideragéo o disposto no item 22.3,
observando em todo caso o principio da razoabilidade e proporcionalidade.

22.15. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

22.16. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante poderao ser deduzidos dos valores a serem pagos, ou depositados em conta
do Fundo Penitenciario Estadual (a ser informada, sendo o caso), ou solucionados por transagdo administrativa, devidamente decididas pela
autoridade competente, ou recolhidos em favor do Estado do Maranh&o, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, seréo inscritos
na Divida Ativa Estadual e cobrados judicialmente.

22.17. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente

22.18. A aplicagao das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao
Estado do Maranh&o.

22.19. No que diz respeito a fase contratual, as sangées administrativas serao aquelas estabelecidas na Minuta do Contrato, anexa a
este edital.

23. DAS DISPOSICOES FINAI
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23.1. Da sesséo publica do Pregao, divulgar-se-a ata no sistema eletrénico.

23.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagédo do certame na data marcada, a sessao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja
comunicag&o em contrario pelo Pregoeiro.

23.3. Todas as referéncias de tempo no edital, no aviso e durante a sesséo publica observarao o Fuso Horario de Brasilia (BRT / GMT-3).

23.4. A homologacéao do resultado desta licitagao néo implicara direito a contratagao.

23.5. No que puder, as normas disciplinadoras da licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados e da
busca pela proposta mais vantajosa, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratagéo.

23.6. De modo absoluto, os licitantes assumem todos os custos de preparagéo e apresentagao de suas propostas e a Administragdo nao sera,
em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatério.

23.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e ainda, s6
se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria — SEAP/MA.

23.8. Em caso de divergéncia entre o termo de referéncia, edital de licitagdo e contrato administrativo, observar-se-a, o disposto de maneira
mais benéfica ao interesse publico envolvido.

23.9. Nao é admitida a subcontratagao, cessao ou transferéncia da mao-de-obra empregada na execugao do servigo.

23.10. A responsabilidade pela qualidade dos servigos executados é da empresa contratada para esta finalidade inclusive a promogao de
readequacgdes, sempre que detectadas impropriedades que possam comprometer a consecugao do objeto conveniado.

23.11. Cabera a Contratante realizar no TransfereGov.br os atos e os procedimentos relativos a formalizagdo, alteragdo, execugéo,
acompanhamento, analise da prestagdo de contas e, se for o caso, informagdes acerca de Tomada de Contas Especial, sendo nele registrados
os atos que, por sua natureza, ndo possam ser realizados no sistema.

23.12. Fica assegurada ao Secretario de Estado de Administracdo Penitenciaria — SEAP/MA (ou seu substituto legal), resguardando-se de
fundamentos juridicos e cabiveis, e ainda, no interesse da Administragao, a possibilidade de anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou
em parte, a presente licitagdo, dando ciéncia aos participantes pelos meios cabiveis, em especial, publicagdo na Imprensa Oficial, sitio oficial
da SEAP/MA e Sistema COMPRASNET.

23.13. O Edital e seus anexos estdo disponibilizados, na integra, no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), no enderego
eletrénico_www.comprasgovernamentais.gov.br e, sempre que possivel, no site http:/seap.ma.gov.br/, sendo que este Orgdo ndo se
responsabilizara em hipétese alguma pela inconstancia do site anteriormente indicado.

23.14. Havendo problemas no acesso ao COMPRASNET ou ao site do Orgao, quaisquer informagdes poderéo ser obtidas através dos e-mails
cslicseap@gmail.com ou cslic@seap.ma.gov.br e do telefone celular (98) 99228-5285.

23.15. Sao partes Integrantes deste edital, independente de transcri¢cdo, os seguintes anexos:
ANEXO | — Termo de Referéncia.
ANEXO Il — Minuta do contrato.

Sao Luis/MA, data da assinatura eletrénica.

PATRICIA BIANCA LOBATO FIGUEREIDO
Membro da Comissdo Permanente de Contratagdo — SEAP/MA

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Processo SEI: 2026.560101.00151

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos de gestao
da equipe de supervisdo metodoldgica do Escritorio Social de Sao Luis, no ambito do Convénio Federal n° 905110/2020.

1.2. Esta contratagdo encontra fundamento legal na Lei Federal n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), bem
como na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022, observando os principios da legalidade, eficiéncia,
continuidade do servigo publico e interesse publico.

1.2.1. As caracteristicas do servigo, atribuicées, perfis profissionais e quantitativos estimados da equipe de supervisdo
metodoloégica encontram-se detalhados nos anexos |, Il e lll deste Termo de Referéncia, com base nas informagdes fornecidas pelo
setor demandante e consolidadas no Estudo Técnico Preliminar (ETP) aprovado.

1.3. A contratagado sera processada por meio da modalidade pregao eletronico, com critério de julgamento do tipo menor prego
global, conforme previsto na legislagéao vigente, considerando tratar-se de servigo de natureza comum com execugéo continuada.

1.3.1. Quanto ao possivel parcelamento do objeto para formagéo de cota reservada as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte
(EPP), a Secretaria de Estado de Administracéo Penitenciaria entende que, no caso em tela, ndo se revela vantajosa a reserva de cota,
considerando as especificidades técnicas, operacionais e gerenciais inerentes a execugédo do objeto, especialmente no que se refere a
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necessidade de atuagao integrada e coordenada da equipe de supervisdo metodoldgica. A decisdo observa o disposto no art. 49, inciso I,
da Lei Complementar n° 123/2006.

1.4. Os requisitos minimos, qualificagbes profissionais, atribuicbes especificas e competéncias exigidas para atuagdo na equipe de
supervisdo metodologica encontram-se descritos em anexo proprio deste Termo de Referéncia, observando as diretrizes do Convénio
Federal n°® 905110/2020 e da politica de reintegragédo social de egressos do sistema prisional.

2. FUNDAMENTAGAO

2.1. A efetividade das politicas publicas voltadas a reintegragéo social de pessoas egressas do sistema prisional depende diretamente da
existéncia de estruturas organizadas e tecnicamente orientadas, capazes de garantir a qualidade, a padronizagdo e a continuidade dos
atendimentos realizados. Nesse contexto, o Escritorio Social de Sao Luis configura-se como equipamento publico estratégico,
voltado a promogao do acesso a direitos, ao acompanhamento psicossocial e a articulagdo com a rede de prote¢édo social, demandando
suporte técnico especializado para assegurar a adequada condugao de suas atividades.

2.2. O sistema penitenciario brasileiro enfrenta desafios estruturais relacionados a reincidéncia criminal, a exclusédo social e a dificuldade de
reinsercdo de egressos no mercado de trabalho e na vida comunitaria. Nesse cenario, o fortalecimento de politicas publicas de
acompanhamento pés-pena mostra-se essencial para romper ciclos de vulnerabilidade, sendo imprescindivel a atuagéo qualificada e
sistematizada das equipes envolvidas na execugao dessas agdes.

2.3. A relevancia da presente contratagdo fundamenta-se no compromisso do Estado do Maranhdo com a promogdo da dignidade da
pessoa humana e com a efetividade das politicas de ressocializagdo, em consonancia com a Constituicao Federal, a Lei de Execugéo Penal
(Lei n® 7.210/1984) e as diretrizes nacionais de atengdo as pessoas egressas do sistema prisional. A estruturagdo de uma supervisao
metodoldgica eficiente contribui para assegurar que as agdes desenvolvidas estejam alinhadas as boas praticas institucionais e aos
parametros técnicos estabelecidos.

2.4. Ademais, a execugao das atividades no ambito do Escritério Social esta diretamente vinculada ao Convénio Federal n°® 905110/2020,
que estabelece metas, indicadores e diretrizes especificas a serem cumpridas pela Administragdo Publica. Nesse sentido, a contratagdo de
empresa especializada para gestdo da equipe de supervisdo metodoldgica representa instrumento essencial para garantir o adequado
acompanhamento das agdes, o cumprimento das metas pactuadas e a correta aplicagéo dos recursos publicos.

2.5. A auséncia de estrutura de supervisdo metodolégica comprometeria significativamente a qualidade dos servigos prestados, podendo
gerar despadronizagdo dos atendimentos, fragilidade no acompanhamento dos usuarios e riscos de descumprimento das obrigagbes
pactuadas no convénio, além de impactos negativos na efetividade da politica publica de reintegragéo social.

2.6. Descrigao da solugao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto (Art. 6°, inciso XXIlII, alinea “c”)

2.6.1. A presente contratacdo tem por objeto a prestagdo de servigos técnicos especializados de natureza continua, mediante a
gestdo da equipe de supervisdo metodolégica do Escritério Social de Sao Luis, unidade vinculada a Secretaria de Estado de Administragao
Penitenciaria do Maranhdo — SEAP/MA. O objetivo é garantir a organizagdo, padronizagdo, acompanhamento e avaliagdo das
atividades desenvolvidas no ambito da politica de reintegragao social de egressos do sistema prisional.

Descrigao do Objeto

2.6.2. A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de gestdo e supervisdo metodologica,
responsavel por organizar, orientar e acompanhar a atuagdo da equipe técnica do Escritério Social, assegurando a conformidade das
atividades com as diretrizes institucionais e com o plano de trabalho estabelecido no Convénio Federal n°® 905110/2020.

2.6.3. A atuagdo da empresa contratada envolvera o acompanhamento sistematico das atividades desenvolvidas, a padronizagao dos fluxos
de atendimento, o apoio técnico a equipe, a analise de resultados e a proposigdo de melhorias continuas nos processos de trabalho.

2.6.4. As agoes desenvolvidas contemplarao a supervisdo dos atendimentos realizados, a validagao metodolégica das atividades,
o acompanhamento de indicadores, a elaboragao de relatérios técnicos e o apoio a articulagao institucional com a rede de
servigos e orgaos do sistema de justica.

Forma de Prestagao do Servigco

2.6.5. Os servigos serao prestados de forma continua, conforme cronograma e diretrizes estabelecidas pela SEAP, podendo ocorrer de
forma presencial e/ou hibrida, conforme a natureza das atividades e as necessidades administrativas.

2.6.6. A execugao ocorrera sob a supervisdo da SEAP, por meio da unidade responsavel pela coordenagédo do Escritorio Social, que
acompanhara o desempenho da contratada, a qualidade das entregas e o cumprimento das metas estabelecidas.

2.6.7. Cabera a empresa contratada assegurar a adequada gestao da equipe, a substituicdo de profissionais quando necessario, a
manutengéo da qualidade técnica dos servigos e o cumprimento das obrigagdes legais e contratuais.

Da qualidade dos Servigos

2.6.8. Por se tratar de servigo de natureza intelectual e continuada, ndo se aplica garantia de bens, sendo exigida a garantia da qualidade
técnica dos servigos prestados, assegurada por meio da atuagdo qualificada da equipe e da substituicio de profissionais que nao
atendam aos requisitos estabelecidos.

2.6.9. A contratada devera prestar suporte técnico continuo durante toda a vigéncia contratual, garantindo a adequada execugao
das atividades e o atendimento as demandas da Administragao.

Condigoes Operacionais
2.6.10. A prestacdo dos servigos ocorrera de forma continua e ininterrupta, conforme plano de trabalho estabelecido pela SEAP,
contemplando a entrega periodica de relatérios técnicos e demais produtos definidos contratualmente.



Justificativas Técnica e Econémica

2.6.11. A escolha da solugdo adotada — contratagdo de empresa especializada para gestdo da equipe de supervisdo metodolégica —
decorre de analise técnica e de mercado que evidenciou ser esta a alternativa mais adequada e eficiente para atendimento da necessidade
administrativa.

2.6.12. Sob o aspecto técnico, a contratagdo permite assegurar a padronizagdo das atividades, a melhoria da qualidade dos servigos
prestados e o acompanhamento sistematico das agdes desenvolvidas no Escritério Social.

2.6.13. Sob o aspecto econémico, a solugdo proporciona previsibilidade orgamentaria, melhor controle dos custos e racionalizagdo dos
recursos publicos, evitando a necessidade de estruturagéo interna para execugao das atividades.

2.6.14. Ademais, a contratagdo transfere a empresa a responsabilidade pela gestdo operacional da equipe, reduzindo encargos
administrativos da SEAP e permitindo maior foco na gestéo estratégica da politica publica.

2.6.15. Assim, a solugdo proposta mostra-se tecnicamente adequada, economicamente viavel e juridicamente segura, sendo indispensavel
a continuidade e ao fortalecimento das agdes desenvolvidas no Escritério Social.

3. DO SERVIGO CONTINUO

3.1. A contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de gestdo da equipe de supervisdo metodolégica do Escritério
Social de Sao Luis caracteriza-se como prestagédo de servigo continuo, conforme definigdo estabelecida no inciso XV do art. 6° da Lei n°
14.133/2021. Considera-se servi¢o continuo aquele contratado para a manutengao da atividade administrativa, resultante de necessidades
permanentes ou de longa duragéo, cuja interrupgdo possa comprometer a execugao das politicas publicas e o atendimento adequado ao
publico-alvo.

3.2. No presente caso, a interrupgdo dos servicos comprometeria significativamente a continuidade das atividades de acompanhamento e
reintegragao social de pessoas egressas do sistema prisional, além de prejudicar a padronizagdo metodolégica dos atendimentos realizados
no ambito do Escritério Social. A execugao das atividades requer acompanhamento técnico permanente, monitoramento sistematico,
orientagdao metodolégica da equipe e avaliagdo continua dos resultados alcangados.

3.3. Trata-se, portanto, de demanda que n&o se limita a um periodo especifico, mas corresponde a uma necessidade continua da
Administragdo Publica, diretamente vinculada a manutengéo e ao aperfeigoamento das politicas publicas de reintegragao social, bem como
ao cumprimento das metas estabelecidas no Convénio Federal n° 905110/2020.

3.4. Em razdo da natureza continua da prestagéo dos servicos, a contratagado devera observar o disposto no art. 106 da Lei n® 14.133/2021,
que permite a celebragdo de contratos com vigéncia superior a um exercicio financeiro, desde que haja previsdo nos instrumentos de
planejamento orgamentario. Tal previsdo visa assegurar a continuidade do atendimento e a regularidade da execugéo das atividades, em
consonancia com os principios da eficiéncia e da continuidade do servigo publico.

4. DA VIGENCIA E REAJUSTE

4.1. O contrato decorrente desta contratagao tera vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado sucessivamente, até o limite legal, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, considerando a natureza
continua dos servigos prestados e a necessidade de assegurar a continuidade das atividades do Escritério Social.

4.2. Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis durante os primeiros 12 (doze) meses de vigéncia, contados a partir da
data de apresentagdo da proposta ou do orgamento estimado que fundamentou a contratagédo, conforme previsto no art. 117, §1°, da Lei n°
14.133/2021.

4.3. Decorrido o periodo de 12 (doze) meses, e observados os requisitos legais, sera admitido o reajuste dos valores contratuais com base
na variagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), aplicavel exclusivamente as parcelas executadas apds a
anualidade, mediante solicitagdo da contratada e analise da Administragao.

4.4. Ressalta-se que, na hipétese de inadimplemento contratual por parte da contratada, especialmente nos casos de falhas na execugéo
dos servigos ou descumprimento das obrigagbes pactuadas, ndo sera aplicado o reajuste sobre as parcelas impactadas, em observancia
aos principios da boa-fé contratual e da responsabilidade na execugéo.

5. DAS CONDIGOES DE ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

5.1. Em observancia ao disposto no art. 140 da Lei Federal n°® 14.133/2021, a prestagdo dos servigos objeto desta contratagdo ocorrera
conforme as seguintes condigdes:

5.1.1. A execugdo dos servigos sera realizada de acordo com as necessidades da Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria do
Maranhao, observando as especificacdes técnicas, diretrizes metodoldgicas e demais condigdes previstas neste Termo de Referéncia e em
Seus anexos.

5.1.2. A contratacéo refere-se a prestagdo de servigos continuados, ndo estando vinculada a quantitativos fixos de fornecimento, mas sim a
execugao continua das atividades de supervisdo metodoldgica, conforme plano de trabalho definido pela Administragéo.

5.1.3. A atuagdo da empresa contratada devera assegurar o acompanhamento sistematico das atividades desenvolvidas pela equipe do
Escritorio Social, garantindo a padronizagéo dos procedimentos, a qualidade dos atendimentos e o cumprimento das metas estabelecidas
no Convénio Federal n° 905110/2020.

5.2. Os servigos objeto desta contratagdo serdo prestados prioritariamente nas dependéncias do Escritério Social de Sao Luis, podendo,
conforme a necessidade administrativa, ocorrer em outros locais previamente definidos pela SEAP, inclusive em articulagdo com a rede de
protecgao social e 6rgédos do sistema de justiga.

5.3. A execugao dos servigos sera formalizada mediante emissdao de Ordem de Servigo ou instrumento equivalente, que estabelecera as
diretrizes operacionais, cronograma de execugao e demais orientagcdes necessarias ao adequado desenvolvimento das atividades, cabendo
a unidade gestora do contrato o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo contratual.

5.4. A contratada devera iniciar a prestacdo dos servigos no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento da Ordem de



Servigo ou da assinatura do contrato, devendo, nesse periodo, estruturar a equipe e os meios necessarios a execugdo das atividades,
comunicando previamente qualquer impedimento que possa comprometer o inicio da execugao.

5.4.1. Em caso de necessidade de substituicdo de profissionais ou ajustes na equipe, a contratada devera providenciar a substituigdo no
prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificagdo da Administragdo, garantindo a continuidade e a qualidade dos servigos.
5.5. As atividades poderdo compreender, além da supervisdo interna, a participagdo em reunides técnicas, articulagdo com érgéos
parceiros, acompanhamento de agbes externas e apoio institucional as atividades do Escritério Social, conforme diretrizes estabelecidas
pela SEAP.

5.6. Os parametros de remuneragao e composi¢éo de custos da contratagdo deverao observar estudos de mercado, contratagdes similares
e demais referéncias técnicas, devidamente consolidados nos anexos deste Termo de Referéncia.

6. DA FIXAGAO E DO CONTROLE DA JORNADA DE TRABALHO

6.1. A execucdo dos servigos devera observar a carga horaria fixada em anexo especifico deste Termo de Referéncia, conforme definido no
plano de trabalho e nas diretrizes estabelecidas pela SEAP/MA, respeitando-se a legislagao trabalhista aplicavel e os perfis profissionais
envolvidos.

6.2. Em caso de alteragdo no horario de funcionamento da Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria do Maranhdo ou do
Escritério Social, seja por determinagdo administrativa, normativa ou por necessidade superveniente, a prestagdo dos servigos devera ser
ajustada de modo a garantir a continuidade da execucdo contratual, sem prejuizo das atividades e sem implicar em 6nus adicional a
Contratante, respeitados os limites legais da jornada de trabalho.

6.3. A contratada devera realizar o controle da jornada de trabalho dos profissionais vinculados a execugao contratual por meio de sistema
de controle de frequéncia adequado, podendo ser eletrdnico ou outro meio formalmente admitido pela legislacédo vigente, assegurando a
verificagdo de assiduidade, pontualidade e cumprimento das atividades previstas.

6.4. A jornada poderd ser organizada de forma flexivel, conforme a natureza das atividades de supervisdo, reunides técnicas,
acompanhamentos e demais agdes inerentes ao objeto, respeitados os limites legais e as disposi¢cdes das convengdes coletivas de trabalho
aplicaveis.

7. DAS OBRIGAGOES CONTRATUAIS

7.1. Sao responsabilidades da CONTRATADA, além de outras previstas no Plano de Trabalho:

7.1.1. Executar os servigos de gestdo da equipe de supervisdo metodoldgica do Escritério Social de S&o Luis, assegurando a organizagao,
padronizagdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas;

7.1.2. Disponibilizar profissionais qualificados que atendam aos requisitos técnicos estabelecidos neste Termo de Referéncia, garantindo a
adequada execucao das atividades de supervisdo metodologica;

7.1.3. Planejar, coordenar e acompanhar as atividades da equipe vinculada ao Escritério Social, promovendo a padronizagdo dos
atendimentos e a melhoria continua dos processos de trabalho;

7.1.4. Apoiar tecnicamente a equipe do Escritério Social, orientando quanto as metodologias de atendimento, fluxos operacionais e boas
praticas institucionais;

7.1.5. Elaborar relatérios técnicos periodicos contendo a analise das atividades desenvolvidas, avaliagdo de desempenho, cumprimento de
metas e proposi¢cao de melhorias;

7.1.6. Monitorar indicadores de desempenho e resultados das agdes executadas, em conformidade com as diretrizes do Convénio Federal
n°® 905110/2020;

7.1.7. Garantir a continuidade dos servigos, assegurando a substituicdo de profissionais sempre que necessario, sem prejuizo a execugao
contratual;

7.1.8. Controlar a assiduidade e a participagdo da equipe nas atividades de supervisdo, apresentando relatérios sempre que solicitado pela
Administragéo;

7.1.9. Prestar esclarecimentos técnicos a SEAP/MA sempre que solicitado, facilitando o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo
contratual;

7.1.10. Assegurar que os profissionais envolvidos observem as normas institucionais da SEAP/MA, especialmente no que se refere a
conduta, sigilo das informagdes e utilizagdo adequada das instalagdes publicas;

7.1.11. Promover, sempre que necessario, a substituicdo de profissionais que ndo atendam aos requisitos técnicos ou apresentem
desempenho insatisfatério, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos;

7.1.12. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de acdo ou omissdo de seus
profissionais durante a execugao dos servicos;

7.1.13. Cumprir integralmente a legislagao trabalhista, previdenciaria e fiscal aplicavel, responsabilizando-se por todos os encargos
decorrentes da execugao do contrato;

7.1.14. Comunicar formalmente a SEAP/MA qualquer ocorréncia que possa impactar a execugdo dos servigos, adotando as medidas
necessarias a regularizagao;

7.1.15. Executar os servigos de forma a néo interferir negativamente na rotina administrativa da SEAP/MA, respeitando o funcionamento das
unidades;

7.1.16. Assegurar o fiel cumprimento de todas as condi¢gdes contratuais, observando prazos, padrdes de qualidade e diretrizes
estabelecidas;

7.1.17. Designar preposto com poderes de representacdo, responsavel pela interlocugdo com a SEAP/MA durante toda a execucgéo
contratual;

7.1.18. Nao subcontratar o objeto contratual sem prévia e expressa autorizacdo da Administracéo;

7.1.19. Permitir o acesso dos 6rgdos de controle interno e externo aos documentos e registros relacionados a execugéo do contrato;



7.1.20. Cumprir as normas de seguranga e acesso as dependéncias da SEAP/MA,;

7.1.21. Manter seus profissionais devidamente identificados durante a execugao das atividades;

7.1.22. Responsabilizar-se integralmente pelas obrigagcdes decorrentes da execugéo contratual, ndo transferindo a Administragéo quaisquer
encargos;

7.1.23. Arcar com eventuais custos decorrentes de falhas na execugao ou inadequagéo da proposta apresentada;

7.1.24. Manter sigilo absoluto sobre informagdes obtidas em razdo da execugéo do contrato;

7.1.25. Cumprir todas as normas legais e regulamentares aplicaveis a execugao do objeto.

7.2. Sao obrigagbes da CONTRATANTE:

7.2.1. Fornecer a CONTRATADA todas as informagdes e orientagdes necessarias a adequada execugao dos servicos;

7.2.2. Acompanhar e fiscalizar a execugéo contratual, verificando a conformidade dos servigos prestados com as condigdes estabelecidas;
7.2.3. Efetuar o pagamento pelos servigos efetivamente prestados, conforme condi¢des previstas neste Termo de Referéncia e no contrato;
7.2.4. Disponibilizar, quando necessario, espago fisico e condigbes adequadas para o desenvolvimento das atividades;

7.2.5. Demandar a execugéao dos servigos conforme necessidades institucionais, observadas as diretrizes do contrato;

7.2.6. Atestar os servigcos prestados, desde que em conformidade com os requisitos estabelecidos;

7.2.7. Notificar a CONTRATADA quanto a eventuais irregularidades na execugd@o dos servigos, para adogdo das medidas corretivas
cabiveis;

7.2.8. Designar gestor e fiscal do contrato, nos termos da regulamentacgéo interna vigente;

7.2.9. Instaurar procedimento administrativo em caso de descumprimento contratual, assegurando o contraditorio e a ampla defesa;

7.2.10. Disponibilizar documentos e informagdes necessarias a execugao do contrato;

7.2.11. Decidir sobre solicitagdes e demandas apresentadas pela CONTRATADA dentro dos prazos legais;

7.2.12. Realizar o acompanhamento das agbes vinculadas ao Convénio Federal n° 905110/2020, incluindo registros e atualizagbes nos
sistemas oficiais, quando aplicavel;

7.2.13. Nao se responsabilizar por obrigagdes assumidas pela CONTRATADA perante terceiros;

7.2.14. Assegurar condigdes institucionais para o adequado desenvolvimento das atividades contratadas.

8. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
8.1. QUALIFICAGAO TECNICA
8.1.1. Ocorrera com a apresentagéo de, no minimo, 01 (um) atestado ou declaragéo de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando que a licitante prestou ou presta servigos compativeis e pertinentes com o objeto desta licitagdo, em
caracteristicas e quantidades.
8.1.2. O atestado (ou a declaragao) devera ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e endereco completo,
devendo ser assinado por seus soécios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicagéo
de seu nome completo e cargo/fungao.
8.1.3. Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com os objetos deste instrumento, a comprovacéo
da prestagdo de servigo de contratagdo e gestdo de pessoas/terceirizagao.
8.1.4. Caso a empresa apresente outros documentos para fins de qualificagéo técnica, por exemplo, contratos ou notas fiscais, o Pregoeiro
tera o poder-dever de diligenciar e solicitar maiores esclarecimentos dos mesmos, a fim de que possam ser aceitos como prova de
capacidade técnica, em observancia aos principios da razoabilidade e proporcionalidade.
8.1.5. A aceitacéo de atestados ou declaragbes de capacidade técnica que apresentem a prestacéo de servigos similares aos dispostos
neste termo de referéncia devera ser analisada no caso concreto pelo Pregoeiro, inclusive, podendo realizar diligéncias para verificagdo de
sua aceitabilidade.
8.2. A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA sera atendida com o cumprimento dos seguintes requisitos:
a) Certidao Negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde
que admitida a sua participagédo na licitagao (art. 5, ll, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021) ou de sociedade
simples com a data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da abertura da sess&o publica, quando n&o vier expresso o prazo
de validade.
b) Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (artigo 69, caput, inciso Il da Lei 14.133/2021), com a
data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da abertura da sesséo publica, quando n&o vier expresso o prazo de validade
c) Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (m), comprovados mediante a
apresentagao pelo licitante de balango patrimonial, demonstragdo de resultados de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagao das seguintes formulas:
LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo / Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total / Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante
8.2.1. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um), em qualquer dos indices acima, a critério do Pregoeiro, deverdo
comprovar o capital social ou o patriménio liquido, no minimo 1% (um por cento) do valor global estimado da contratagdo ou do item
pertinente.
8.2.2. Se for o caso de participacédo exclusiva de ME, EPP e MEI, ndo serd exigida apresentacéo de balanco patrimonial do ultimo exercicio
para fins de habilitagdo, conforme previsto no art. 13 da Lei Estadual n® 10.403/2015, sem prejuizos de que, justificadamente, o Pregoeiro
diligencie seu envio.
8.2.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).



8.2.4.0 balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orgamento, de acordo com
a seguinte Dotagao Orgamentaria:

VALOR: R$ 785.622,72 (setecentos e oitenta e cinco mil, seiscentos e vinte e
dois reais e setenta e dois centavos)

DESCRIGAO DA

DESPESA

CONVENIO N° 905110/2020 (ESCRITORIO SOCIAL — SAO LUIS)
Gestdo: 56101 — SEAP

Unidade Gestora: 56.0101 — Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria.
Funcgao: 14.

Subfungao: 421

Programa: 0554

Agao: 4687 — MODERNIZACAO DA GESTAO-SEAP

Subagdo: 018474- Implantagédo- Convénio Escritério Social

Natureza da Despesa: 33.90.39.05— Servigcos técnicos profissionais

Grupo Programagéo Financeira: 003 Outras Despesas Correntes

Fonte: 2.700.905110 Superavit de Convénios com Orgios Federais

9.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacéo do Planejamento Orgamentario respectivo e
liberagédo dos créditos correspondentes.

10. DO CONTROLE E DA FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

10.1. A execugao contratual devera ocorrer sob o regime de prestacdo de servigos continuados, com dedicacdo exclusiva dos profissionais
vinculados a empresa contratada, observando as diretrizes técnicas e administrativas definidas pela Secretaria de Estado de Administragéo
Penitenciaria do Maranhao — SEAP.

a) Mobilizagao;

b) Execugao dos Servigos;

c) Supervisao e Fiscalizagao;

d) Avaliagdo de Resultados;

e) Encerramento.

10.1.1. Em atengdo ao disposto no Art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021, devera ser designado representante (ou comissdo) para
gerenciar e/ou fiscalizar a entrega dos bens, sendo observado o disciplinado nos artigos 16, 17, 18 e 19 do Decreto Estadual n® 38.134/2023
e o previsto na Instrugdo Normativa n° 24/2019-SEAP/MA.

10.1.2. Em face da natureza dos bens, o gerenciamento e/ou a fiscalizagdo do contrato deverao ser realizados, obrigatoriamente, por pelo
menos 01 (um) servidor/colaborador lotado na SAAHP/SEAP, a ser designado nos termos da Instrugao Normativa n°® 24/2019-SEAP.
10.2. A fiscalizagdo ou o gerenciamento contratual ndo excluem a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 119 e 120 da Lei Federal n° 14.133/2021.

10.3. O agente de contratagéo, responsavel pelo setor demandante, ou comissao, designada para gerenciar e/ou fiscalizar o contrato, apos
medidas preliminares, autuara processo administrativo publico, nos termos da Instrugdo Normativa n°® 112/2025-SEAP.

10.4. Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimplemento por parte da contratada, os titulares da fiscalizagdo deverao,
de imediato, comunicar por escrito ao 6rgao de administragao da contratante, que tomara as providéncias para que se apliquem as sangoes
previstas na lei, no edital e no termo de referéncia, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omissao.

10.5. Do Modelo de Gestao do Contrato

10.5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

10.5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

10.5.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

10.5.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
10.5.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver,
do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

10.6. Preposto

10.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagéo a execucéo do objeto contratado.

10.6.2. A contratada devera, durante a execugdo do contrato, manter preposto na cidade da prestagcdo do servigo, objetivando prestar



esclarecimentos, receber e resolver reclamagdes, acordar a respeito, dentre outras atribuigdes, durante a vigéncia do contrato, indicando o
nome do preposto que ira representa-la quando da execugdo do contrato, fornecendo telefone, enderego para os casos de urgéncia, em
observancia ao art. 118 da Lei 14.133/21;

10.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto da empresa, hipétese em que
a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

10.7. Rotinas de Fiscalizagao.

10.7.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, caput).

10.8. Fiscalizagao Técnica.

10.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

10.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §1°, e Decreto n°® 10.246, de 2022, art. 22, |1);

10.8.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugao do
contrato, determinando prazo para a corregado. (Decreto n® 10.246, de 2022, art. 22, IIl);

10.8.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, IV); 9.3.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

10.8.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

10.8.6. Durante a execugéao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

10.8.7. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugéo do objeto ou, se for o caso, a
avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

10.8.8. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

10.8.9. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita
pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

10.8.10. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagédo a qualidade exigida, bem como
quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sangdes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

10.8.11. E vedada a atribuigdo & contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos por ela realizada.

10.8.12. O fiscal técnico podera realizar a avaliagéo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar
ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos.

10.8.13. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve sub dimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na
execugao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagado contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN05/17 - art. 62).
10.8.14. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser verificada juntamente com o
documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (Art. 47, §2°,
IN05/2017).

10.8.15. A fiscalizagdo da execugao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

10.8.15.1. Promover, por meio do FISCAL DE CONTRATO designado pelo 6rgéo participante, o acompanhamento do fornecimento dos
produtos e a fiscalizagdo do contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma.
10.8.15.2. O Gestor do Contrato, designado pelo 6rgéo participante, devera coordenar as atividades relacionadas as fiscalizagdes técnica e
administrativa, bem como os atos preparatorios para a instrugdo processual de prorrogagéo, repactuagao, reajuste e alteragdo contratual,
garantia de execugao contratual, pagamento do servigo executado.

10.8.15.3. A Contratante definira procedimentos relativos as rotinas administrativas para acompanhamento da execugéo dos servigos objeto
da presente contratagéo;

10.8.15.4. Cabera a CONTRATADA, a designagao formal de um representante (preposto) para responder perante o CONTRATANTE, pela
execugao do Contrato.

10.8.15.5. A presenca da fiscalizagado da CONTRATANTE néo elide nem diminui a responsabilidade da CONTRATADA.

10.8.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

10.8.17. As disposigcdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo, por forgca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
10.8.18. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das



avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

10.9. Fiscalizagdao Administrativa.

10.9.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigdées de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

10.9.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

10.9.3. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragédo falhas que
impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

10.9.4. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacdes:
10.9.4.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

10.9.4.2. No primeiro més da prestacéo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte documentagao:

a) relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario do posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade
(RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugéo dos servigos, quando
for o caso;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugédo dos servigos,
quando for o caso, devidamente assinada pela Contratada;

c) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos;

d) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes
documentos, quando nao for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

d1) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

d2) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

d3) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

d4) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

e) entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

e1) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracéo contratante;

e2) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagéo dos servigos, em que conste como tomador a parte contratante;
e3) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagéo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de
recibos de depositos bancarios;

e4) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagao, entre outros), a que estiver obrigada por forga
de lei ou de Convengéo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacédo dos servigos e de qualquer empregado;

e5) comprovantes de realizagao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

f) entrega de cépia da documentagéo abaixo relacionada, quando da extingao ou resciséo do contrato, apds o ultimo més de prestagdo dos
servigos, no prazo definido no contrato;

g) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

h) guias de recolhimento da contribui¢céo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

i) extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

j) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

10.9.5. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item acima deverdo ser
apresentados.

10.9.6. A Administragdo devera analisar a documentagéo solicitada no item acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos
documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

10.9.7. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de quitagdo anual das
obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogado de providéncias voltadas a sua obtengao, relativamente aos
empregados alocados, em dedicagao exclusiva, na prestagéo de servigos contratados.

10.9.8. O termo de quitagéo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no
art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

10.9.9. Para fins de comprovagdo da adocéo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais
como: recibo de convocagéo, declaracao de negativa de negociagéo, ata de negociacao, dentre outros.

10.9.10. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes previstas neste item.
10.9.11. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagbes
Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais obrigacbes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas
organizagées.

10.9.12. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obriga¢des sociais trabalhistas poderdo ser apresentados em
original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragao.

10.9.13. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de
servigcos com regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra deveréo oficiar @ Receita Federal do Brasil (RFB).

10.9.14. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos



com regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

10.9.15. O descumprimento das obrigagbes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condigbes de habilitagdo pelo contratado podera dar
ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

10.9.16. A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas
condigdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

10.9.17. Caso néo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para
com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

10.9.18. Nao havendo quitagdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera efetuar o pagamento
das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execugéo dos servigos objeto do contrato.

10.9.19. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para acompanhar o pagamento das
verbas mencionadas.

10.9.20. Tais pagamentos n&o configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungao de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele
decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

10.9.21. O contrato sé sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovagao, pela Contratada, do pagamento de todas as
obrigagbes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a méao de obra alocada em sua execucéo, inclusive quanto
as verbas rescisorias.

10.9.22. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucéo do contrato.
10.9.23. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administragao
Publica a responsabilidade por seu pagamento.

10.10. Gestor do Contrato

10.10.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

10.10.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

10.10.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

10.10.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII). 9.3.55. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagado de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

10.10.5. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, VI).

10.10.6. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

11. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

11.1. Os pagamentos serdo efetuados através de Ordens Bancarias emitidas pelo Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal do
Estado do Maranh&o (SIGEF) do Governo Estadual do Maranh&o, mediante o recebimento do Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrénica
(DANFE), pela unidade administrativa requisitante, contendo o detalhamento da execug&o dos servigos.

11.2. Nao se realizara pagamento através de Boleto Bancario, os pagamentos seréo efetuados, apenas, mediante apresentagdo da DANFE.
11.2.1. Os pagamentos deverao ser efetuados no prazo de 30 (trinta) dias contados do atesto do gestor do contrato.

11.2.2. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao, ou, ainda, circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras; nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-
a ap6s a comprovagéao da regularizagao da situagédo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.2.3. Considera-se ocorrido o recebimento definitivo do material o momento em que o representante do SEAP/MA atestar o recebimento
definitivo do objeto empenhado.

11.3. A empresa vencedora é obrigada a emitir DANFE devendo encaminhar para o e-mail acordado com o setor requisitante e/ou via
protocolo na SEDE DA SEAP/MA.

11.3.1. A empresa vencedora devera obrigatoriamente destacar na DANFE a tributagédo a ser retida, conforme artigo 2°, § 6°, da Instrugédo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012

11.3.2. DANFE devera obrigatoriamente expressar os seguintes elementos essenciais:

a) A data de emissé&o posterior a de emissédo da nota de empenho.

b) O CNPJ e o enderego desta SEAP/MA, conforme previsto na Nota de Empenho.

c) O CNPJ da empresa vencedora, que devera ser o mesmo informado nos documentos de habilitagdo da licitagdo que deu origem ao



empenho.

12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As infragdes e penalidades relacionadas a fase licitatoria estéo disciplinadas no Edital.

12.2. Nos termos do art. 155 da Lei n° 14.133/2021, constituem infragdes administrativas durante a execugéo contratual:

a) Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecugdo parcial que acarrete grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) dar causa a inexecugéo total do contrato;

d) retardar, sem justificativa, a execugéo ou a entrega do objeto contratual;

e) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo contratual;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo a administragédo publica, nos termos do art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

12.3. As infragdes acima descritas poderéo ensejar a aplicagéo das seguintes sangbes administrativas:

12.3.1 Adverténcia:

Aplicavel nos casos de inexecugéo parcial de baixo potencial lesivo, desde que ndo comprometa a integralidade do objeto contratado. A
adverténcia podera ser aplicada até a segunda reincidéncia para a mesma infragao, desde que a conduta da CONTRATADA n&o tenha sido
corrigida adequadamente. Persistindo o descumprimento, deveréo ser adotadas sangbes de maior gravidade.

12.3.2. Impedimento de licitar e contratar com a Secretaria de Estado de Administragéo Penitenciaria (SEAP/MA), pelo prazo de até 3 (trés)
anos:

Aplicavel nos casos de inexecugao parcial com grave dano (alinea “b”), inexecugdo total do contrato (alinea “c”) ou retardamento
injustificado da execugéo (alinea “d”), sempre que nao couber penalidade mais severa.

12.3.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragéo Publica:

Aplica-se as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h”, bem como em casos em que, embora cabivel a penalidade de impedimento, a
gravidade do dano causado justifique san¢do mais rigorosa.

12.4. As sancgdes previstas neste item também estardo descritas e disciplinadas no Termo de Contrato, observando-se, em todos os casos,
o devido processo legal, com respeito ao contraditério e a ampla defesa.

S3o Luis/MA, na data da assinatura eletrénica.

Filipe Gomes Bezerra
Chefe TRC/SEAP/MA

Kleber Martins Correa

Assessor TRC/SEAP
ANEXO |
LOTE | — Escritério Social/Sao Luis — Maranhao
VALOR MEDIO . VALOR MEDIO
ITEM ESPECIFICACAO UND QTD UNITARIO VAI,;A%IT\IQAEEIO TOTAL ESTIMADO
PARA 24 MESES
Prestacao de servigos de
gestao da equipe de

1 superviséo metodoldgica MES 3 R$ 8.806,40 R$ 26.419,20 R$ 634.060,80

do Escritério Social/SLZ

(Sao Luis).

VALOR TOTAL DOS SERVICOS : R$ 634.060,80 (seiscentos e trinta e quatro mil, sessenta reais e oitenta centavos)

Da estimativa com despesas de diarias

Para a execugdo do objeto referente a prestacédo de servigos de gestdo da equipe de supervisdo metodoldgica do Escritério Social/SLZ (Sao
Luis), podera haver necessidade de deslocamentos da equipe técnica para atividades de supervisdo, acompanhamento metodolégico,
articulagao institucional e demais ag¢des inerentes a execugao contratual.

Considerando a natureza variavel das demandas e a impossibilidade de definicdo prévia do quantitativo exato de deslocamentos, as
despesas com diarias possuirdo carater estimativo e serdo executadas sob demanda, conforme necessidade da Administragao.

Para fins de estimativa da contratagdo, adotam-se os seguintes valores referenciais:

Tipo de Diaria | Valor Unitario
Diaria intermunicipal| R$ 388,03
Diaria interestadual | R$ 682,72
Fica prevista, para esta finalidade, rubrica estimada no valor total de R$ 151.562,16 (cento e cinquenta e um mil, quinhentos e sessenta
e dois reais e dezesseis centavos), destinada ao custeio das diarias necessarias a execugéo contratual.

As despesas com diarias observarao:
| — prévia autorizacéo da autoridade competente;



Il — justificativa da necessidade do deslocamento;

11l — compatibilidade com as atividades previstas no objeto contratual;
IV — disponibilidade orgcamentaria e financeira; e

V — legislagdo municipal vigente aplicavel a matéria.

Os pagamentos ocorrerdo conforme efetiva necessidade da execugdo contratual, ndo havendo obrigatoriedade de utilizagdo integral do
valor estimado durante a vigéncia do contrato.

VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO (SERVIGO + RUBRICA DE DIARIAS ) : R$ 785.622,72 (setecentos e oitenta
e cinco mil, seiscentos e vinte e dois reais e setenta e dois centavos)

ANEXO Il - DOS PROFISSIONAIS E PARAMETROS DE EXECUGAO

LOCAL DE SALARIO JORNADA
CARGO QTD FORMAGAO MINIMA TRABALHO BASE DIARIA /
(minimo) SEMANAL
Superv!sqr 3 vael §upgnqr em S’erwgo social, ESCI’ItO[IO SO'CIa| R$ 3.500,00 8hidia (40h/sem)
Metodologico psicologia, direito ou areas correlatas de Sao Luis

ANEXO Il - Atividades a serem desenvolvidas pelos profissionais: requisitos, atividades e do piso salarial minimo estipulado.

Supervisao Metodolégica no ambito da Politica de Atencdo a Pessoa Egressa

Visao Geral: a Politica Nacional de Atengdo a Pessoa Egressa do Sistema Prisional visa garantir a reintegragéo social de individuos que
deixam o sistema prisional, por meio de Servicos Especializados ou Escritérios Sociais, acompanhamento e articulagéo intersetorial. Essa
Politica busca reduzir a reincidéncia/reentrada criminal e promover a cidadania.

Servigos Especializados de Atencao as Pessoas Egressas ou Escritorios Sociais:

» Servigos de comparecimento voluntario e néo retributivo, equipamentos publicos implementados em conformidade com o disposto no
Decreto 11.843 de 21/12/2023, voltados a promogdo e a garantia de direitos das pessoas egressas e dos seus familiares, dotados de
metodologias especializadas na atengao ao publico beneficiario.

» Espacos de acolhimento e atendimento singularizado.

» Oferecem suporte abrangente para atender as necessidades especificas das pessoas egressas e seus familiares.

» Promovem a articulagédo entre os servigos oferecidos e as politicas publicas do territorio. «+ Fomenta o acesso a educagéo, qualificagdo
profissional e mercado de trabalho.

* Facilitam o acesso aos direitos e oportunidades.

Acompanhamento Voluntario:

» Atendimentos em carater voluntario as pessoas egressas nao atrelados ao cumprimento da pena.
+ Oferta de orientagdo e acompanhamento individualizado.

* Fortalece os lagos sociais e a rede de apoio.

Supervisao Metodologica na Politica de Atengao a Pessoa Egressa:
» Assegura a qualidade e a efetividade das a¢des desenvolvidas.

» Garante a padronizagéo dos procedimentos e a troca de experiéncias.
* Promove a atualizagao constante das praticas.

Eixos de Atuagao da Supervisao Metodoldgica

Visdo Geral: os eixos de atuagdo da supervisdo metodologica abrangem diversas atividades essenciais para o bom funcionamento e
aprimoramento continuo das equipes multidisciplinares, visando a qualidade dos servigos oferecidos, dos atendimentos e a eficiéncia na
gestao de dados.

Supervisao de Equipe:

» Acompanhamento individual e grupal dos membros da equipe.

* Foco no desenvolvimento profissional e na resolugao de desafios.
* Promogéao de um ambiente de trabalho colaborativo e produtivo.

Supervisao Conjunta:

*» Realizagéo de supervisbes em parceria com outros profissionais ou supervisores.
* Troca de experiéncias e conhecimentos entre diferentes perspectivas.

* Fortalecimento da capacidade de analise e tomada de decisdes.

Capacitagao Continuada das Equipes Multidisciplinares:

« Oferta de programas de treinamento e atualizac&o.

» Desenvolvimento de habilidades e competéncias especificas.

* Incentivo a educacao continuada e a busca por novas informagodes.

Acompanhamento Técnico e a Gestao de Dados:



» Monitoramento da execugéo das atividades e projetos.
» Andlise de dados para identificar tendéncias e areas de melhoria.
» Utilizagdo de informagdes para subsidiar decisdes estratégicas.

Acompanhamento e Devolutivas sobre os Relatérios:

» Reviséo e analise dos relatérios produzidos pelas equipes multidisciplinares.
» Fornecimento de feedback construtivo e orientagdes.

» Garantia da qualidade e do entendimento das informagdes apresentadas.

Descricao das Atividades e Responsabilidades do Supervisor Metodolégico:

» Garantir a qualidade e efetividade das agbes da Politica de Atencao a Pessoa Egressa.

+ Padronizar procedimentos, metodologias e fluxos de trabalho, assegurando coeréncia entre os Servicos Especializados ou Escritérios
Sociais.

* Realizar acompanhamento individual e grupal da equipe multidisciplinar, promovendo o desenvolvimento profissional e a resolugédo de
desafios.

» Conduzir supervisbes conjuntas, articulando saberes de diferentes areas e fortalecendo a capacidade de andlise e tomada de deciséo.

» Coordenar e ofertar processos de capacitagao continuada, incentivando a atualizagao profissional e a adogéo de boas praticas.

» Monitorar tecnicamente a execugéo das atividades e gerir dados, identificando tendéncias, desafios e possibilidades de melhoria.

* Analisar relatérios das equipes, emitir devolutivas e garantir a qualidade das informagdes apresentadas.

» Estimular a articulagao intersetorial dos servigos especializados, assegurando que as agdes estejam integradas as politicas publicas do
territdrio.

Perfil Profissional Exigido
Formagao Académica: graduagdo em areas das ciéncias humanas ou sociais aplicadas (como Servigo Social, Psicologia, Pedagogia,
Sociologia, Direito ou areas correlatas).

Experiéncia Minima: experiéncia comprovada em supervisdo metodoldgica, gestdo de equipes multidisciplinares ou acompanhamento de
politicas publicas na area social e/ou de justica. Desejavel atuagdo prévia em programas voltados a atengdo a pessoas em situagéo de
vulnerabilidade social, egressas do sistema prisional ou grupos em situagao de risco social.

Certificagoes (desejavel): cursos de aperfeicoamento ou especializagdo em politicas publicas, gestdo de projetos sociais, direitos
humanos, socioeducagao ou areas afins sdo considerados diferenciais.

Carga Horaria, Regime de Trabalho e piso salarial
Carga Horaria: 40 horas semanais (tempo integral), com dedicagdo as atividades de acompanhamento e supervisdo das equipes

multidisciplinares, capacitagéo, analise de relatérios e interlocugao direta com gestao estadual de atengéo a pessoa egressa.

Regime de Trabalho: presenclal na gerencla estadual de remtegragao social, nos Serwgos Especializados ou Escritdrios Soclals,

intersetoriais. Pode exigir deslocamentos para acompanhamento em campo ou participacdo em reunides externas.

Piso Salarial e Referencial de Mercado: A contratada devera garantir aos profissionais alocados na fungéo de supervisdo metodoldgica o
salario base nominal minimo de R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais). Este valor foi definido com base em pesquisa mercadoldgica
avalizada pelo setor demandante, assegurando a compatibilidade com as responsabilidades do cargo, a qualificagéo técnica exigida e a
manutengdo da qualidade na execugdo das metas do Convénio Federal n°® 905110/2020, visando evitar a alta rotatividade da equipe e
garantir a eficiéncia operacional do Escritério Social.

ANEXO IV
MODELO DE PLANILHA DE COMPOSIGAO DE CUSTOS

Processo n°

Licitagéo n°

Data da composigao:




IDENTIFICAGAO DO SERVIGO

medida)

Tipo de servigo Unidade de medida Quantidade total a contratar (em fungao da unidade de

Mao de obra vinculada a execugao contratual
Dados para composigao dos custos

Tipo de servigo

Salario Base

Categoria profissional

Nota1: A planilha sera calculada considerando o valor mensal do empregado

Médulo 1 - Composi¢cao da Remuneragao

1 Composicdao da Remuneragao Valor (R$)
A Salario-Base
B QOutros (especificar)
Total
Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Submoédulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias
21 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias Percentual (%) Valor (R$)
A 13° (décimo terceiro) Salario 8,33%
B Férias e Adicional de Férias 2]

11,60%

Total

contribuigoes.

Submaédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e outras

2.2 GPS, FGTS e outras contribuigoes Percentual (%) Valor (R$)
A INSS 20,00%
B Salario Educacgao 2,50%
C Seguro Acidente de Trabalho (SAT) / Risco Ambientais de Trabalho 5 25%[11

(RAT) ’
D SESC ou SESI 1,50%
E SENAI - SENAC 1,00%
F SEBRAE 0,60%
G INCRA 0,20%
H FGTS 8,00%

Total

Submaédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.
23 Beneficios Mensais e Diarios Percentual (%) Valor (R$)
A Transporte n/a

Auxilio Alimentacao n/a
C Plano de saude e odontolégico n/a
D Cesta Basica n/a
E Auxilio funeral e seguro de vida n/a
F Outros (especificar)

Total
Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios
2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Percentual (%) Valor (R$)
21 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias
2.2 GPS, FGTS e outras contribuigcdes
23 Beneficios Mensais e Diarios
Médulo 3 - Provisdo para Rescisao

3 Provisdo para Rescisao Percentual (%) Valor (R$)

Aviso Prévio Indenizado

4
0,42%[_1




B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,03%
C Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0 18"/@
, (]
D Aviso Prévio Trabalhado 6]
1,94%
E Incidéncia de GPS, FGTS e outras contribuigdes sobre o Aviso 71
- 0,69%
Prévio Trabalhado
F Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Trabalhado 81
3,20%
Total
Méodulo 4 - Custo de Reposigao do Profissional Ausente
Submoédulo 4.1 - Auséncias Legais
4.1 Substituto nas Auséncias Legais Percentual (%) Valor (R$)
A Férias 9
0,93%[_1
B Afastamento maternidade 10
0,06%[_1
C Licenga paternidade 11
¢ap 0,03% (1]
D Acidente de trabalho 12
0,03%[—1
E Auséncias Legais 13
9 0.48% )
F Substituto na cobertura de outras auséncias (especificar)
Total
Médulo 5 - Insumos Diversos
5 Percentual (%) Valor (R$)
Insumos Diversos
A Outros (especificar)
Total
Médulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro
6 15 16 Percentual (% Valor (R$
Custos Indiretos, Lucro[—1 e Tributos[—1 (%) (R$)
A Custos Indiretos 4,18%
B 17
Tributos[—1
b.1. COFINS/PIS 3,65%
b.2. Tributos Estaduais (especificar)
b.3. 1SS 5,00%
Total
QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
Mao de obra vinculada a execucgéao contratual (valor por Valor (R$)
empregado)
A Modulo 1 - Composi¢cado da Remuneragéo
B Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios
C Méodulo 3 - Provisédo para Resciséo
D Médulo 4 - Custo de Reposigado do Profissional Ausente
E Moédulo 5 - Insumos Diversos
Subtotal (A + B +C+ D+E)
F Médulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro
Valor Total por Empregado
RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS
Val tde.
i X Valor Proposto Qtde. Emp. ator (£ Valor Total
Tipo de servigo Proposto de i
p/Emp. p/Posto do Servigo
p/Posto Postos
(D) = (B x
(R) (B) (€) c) (E) (F)=(DxE)




Valor Mensal dos Servigos (I + 1l +1ll...)

QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

DESCRIGAO

Valor proposto por unidade de medida

Valor mensal do servigo

Valor global da proposta
(Valor mensal do servigo multiplicado pelo nimero de meses do contrato).

ANEXO V - MAPA DE RISCO
(Adaptado do anexo IV da IN n° 05/2017/SEGES/MPGD e Manual de gestéo de riscos do TCU)

Classif.

. Dano/ Probabilidade Impacto
Risco Consequéncia (1ab) (1ab) 2
Matriz)
Descontinuidade
1. Alta das atividades,
rotatividade perda de
dos qualidade dos 3
profissionais atendimentos e
da equipe prejuizo ao
técnica acompanhamento
dos egressos.
2. Execugao Comprometimento
inadequada da padronizagédo
da dos atendimentos 3
supervisao e das metas do
metodoldgica convénio.

3. Atrasos ou
nao
pagamento
de salarios e
beneficios
trabalhistas

Prejuizo ao erario,
responsabilizagcao 3
subsidiaria da
Administragéo.

MATRIZ DE RISCO

O-H4H0>» T —

Muito Alto 5
Alto 4
Médio 3
Baixo 2

Muito baixo 1

11

2 5
Raro Pouco Provavel Muito Praticamente
provavel provavel certo

Edital de Licitagéo 41 (016017480) SEI 2026.560101.00151 / pg. 31




PROBABILIDADE

ANEXO 11
MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATO N° __ /2026 — SEAP/MA.

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS COMUNS, QUE ENTRE SI CELEBRAM O ESTADO DO MARANHAO, POR INTERMEDIO
DA SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA, E A EMPRESA

O ESTADO DO MARANHAO, por intermédio da Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria — SEAP/MA, CNPJ n°
13.127.340/0001-20, situada na Rua Gabriela Mistral, 476, Vila Palmeira Sdo Luis/MA, CEP 65.045-070, doravante denominada

CONTRATANTE, neste ato representada por seu Secretario, portador do RG de n° e CPF n° , € a empresa , inscrita
no C.N.P.J sob o n.° , com sede na , doravante denominada CONTRATADA, neste ato, representada por seu
representante legal, , RG n.° e CPF n.° , tém, entre si, ajustado o presente CONTRATO DE PRESTAGAO

DE SERVIGCOS COMUNS, decorrente do Pregao Eletronico n° __ /2026-SEAP, com base na Lei Federal n® 14.133 de 2021, Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 73/2022, Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 03/2018, Lei Estadual n° 10.403/2015, Decreto Estadual n°
38.134/2023, Decreto Estadual n°® 33.332/2017, Decreto Estadual n® 24.629/2008, Instrugdo Normativa SEAP/MA n° 112/2025 e as demais
normas regulamentares pertinentes a espécie, e ainda, as condi¢des impostas pelo edital licitatério, tendo em vista o que consta nos autos
do Processo SEI n.° Processo SEI: 2026.560101.00151_(SEAP/00437/2026), submetendo-se as clausulas e condi¢gdes abaixo:

CLAUSULA 12. DO OBJETO
O presente contrato tem por objeto a contratagao de empresa especializada para prestagcdo de servicos de gestao da equipe de
supervisao metodolégica do Escritorio Social de Sao Luis, no ambito do Convénio Federal n°® 905110/2020).

CLAUSULA 22, DO VALOR GLOBAL

O valor global do presente contrato ¢ de R$ , sendo referente ao GRUPO/LOTE adjudicado a contratada.

CLAUSULA 3°. DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

Os recursos financeiros para cobertura do presente contrato correrdo a conta da seguinte dotagdo orgamentaria:

CONVENIO N° 905110/2020 (ESCRITORIO SOCIAL — SAO LUIiS)
Gestao: 56101 — SEAP

Unidade Gestora: 56.0101 — Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria.
Funcéo: 14.

Subfuncao: 421

Programa: 0554

Ac&o: 4687 — MODERNIZACAO DA GESTAO-SEAP

Subagédo: 018474- Implantagédo- Convénio Escritério Social

Natureza da Despesa: 33.90.39.05— Servigcos técnicos profissionais

Grupo Programagéo Financeira: 003 Outras Despesas Correntes

Fonte: 2.700.905110 Superavit de Convénios com Orgaos Federais

CLAUSULA 42. DA VINCULAGAO
Integram o presente Contrato, independente de transcrigéo:
| — Edital (e anexos) do certame em epigrafe no preambulo deste instrumento contratual;

Il — Melhor proposta de precos ofertada pela contratada e documentos anexos a ela;

CLAUSULA 52 DA VIGENCIA
O contrato administrativo a ser firmado por esta Secretaria entrara em vigor na data de sua assinatura e findara em 24 (vinte e quatro)
meses nos termos do art. 106 da Lei Federal n° 14.133/2021, prorrogavel na forma art. 107 desta Lei, tendo em vista a natureza
continua do servigo, sem prejuizo da aplicagdo dos demais diplomas legais, da jurisprudéncia e dos principios de Direito vigentes.
§1° A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condi¢des e os precos
permanecem vantajosos para a Administragao, permitida a negociacdo com a CONTRATADA, mediante termo aditivo.
§2° O CONTRATANTE tera a opcédo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.
§3° A extingdo ocorrera apenas na proxima data de aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado
da referida data.

CLAUSULA 6°. DAS CONDIGOES GERAIS DE EXECUGAO



§1° O servico sera efetuado de acordo com a necessidade e conforme a demanda da Secretaria, obedecendo, a depender do caso, as
especificagdes técnicas, quantidades, estimativas de uso, dentre outras condigcbes determinadas no termo de referéncia e seus anexos.

§2° A contratacéo refere-se a prestagdo de servigos continuados, ndo estando vinculada a quantitativos fixos de fornecimento, mas sim a
execugao continua das atividades de supervisdo metodoldgica, conforme plano de trabalho definido pela Administragao.

§3° Os servigos serdo prestados prioritariamente nas dependéncias do Escritério Social de Séo Luis, podendo, conforme a necessidade
administrativa, ocorrer em outros locais previamente definidos pela SEAP, inclusive em articulagdo com a rede de protegao social e 6rgaos
do sistema de justica.

§5° A execugdo dos servigos sera formalizada mediante emissdo de Ordem de Servigo ou instrumento equivalente, que estabelecera as
diretrizes operacionais, cronograma de execugao e demais orientagdes necessarias ao adequado desenvolvimento das atividades, cabendo
a unidade gestora do contrato o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao contratual.

§6° A prestacdo dos servicos objeto deste expediente devera ser iniciada em até 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento da
Ordem de Servigo, devendo a CONTRATADA, nesse prazo, alocar a mao-de-obra nos respectivos quantitativos, locais e horarios la fixados,
informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servigos contratados.

§7°A cada Ordem de Servico da CONTRATANTE para nova contratagédo, inclusive quando da necessidade de substituicdes, a
CONTRATADA tera até 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da respectiva notificagdo, para atendé-la, devendo neste prazo,
efetuar o recrutamento, a selegdo e o encaminhamento dos novos profissionais as areas demandantes.

§8° A execucdo dos servigos devera observar a carga horaria fixada em anexo especifico do Termo de Referéncia, conforme definido no
plano de trabalho e nas diretrizes estabelecidas pela SEAP/MA, respeitando-se a legislagao trabalhista aplicavel e os perfis profissionais
envolvidos.

§9° A contratada devera realizar o controle da jornada de trabalho dos profissionais vinculados a execugao contratual por meio de sistema
de controle de frequéncia adequado, podendo ser eletronico ou outro meio formalmente admitido pela legislagédo vigente, assegurando a
verificagdo de assiduidade, pontualidade e cumprimento das atividades previstas.

§10° A jornada poderd ser organizada de forma flexivel, conforme a natureza das atividades de supervisdo, reunides técnicas,
acompanhamentos e demais agdes inerentes ao objeto, respeitados os limites legais e as disposi¢cdes das convengdes coletivas de trabalho
aplicaveis.

§11° Compreende-se como cumprimento da execugao a efetiva prestagao dos servigos demandados pela Ordem de Servigo.

§12° Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das
avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

§13° Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagéo
dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

§14° Considera-se ocorrido o recebimento definitivo do servigo o momento em que o representante do SEAP/MA atestar o recebimento
definitivo do objeto empenhado.

CLAUSULA 7°. DAS OBRIGAGOES CONTRATUAIS

As obrigacdes delineadas nesta clausula serdo cumpridas, independentemente de outras estabelecidas no edital (e anexos), neste contrato

ou em legislagdes pertinentes a execugao contratual.
§1° Cabera a CONTRATANTE:

a) Prestar a CONTRATADA as informagdes e os esclarecimentos necessarios, bem como proporcionar todas as facilidades indispensaveis
ao fiel cumprimento do contrato;

b) Acompanhar e fiscalizar a execugéo contratual, verificando a conformidade dos servigos prestados com as condi¢des estabelecidas;

c) Efetuar o pagamento das notas fiscais correspondentes aos servigos executados, apos o devido atesto e observadas as demais
condigOes previstas no Termo de Referéncia, Edital, Contrato, normas da SEAP/MA e legislagao vigente;

d) Disponibilizar, quando necessario a execugédo contratual, acesso as dependéncias e estrutura minima para realizagdo das atividades
vinculadas ao Escritério Social;

e) Manter, durante toda a execugao do contrato, as condigdes de habilitagdo e qualificacédo exigidas na licitagao;

f) Demandar a execugéo dos servigos por meio de Ordens de Servigo;

g) Atestar os servigos prestados pela CONTRATADA, desde que em conformidade com o Contrato, Termo de Referéncia e Edital;

h) Participar, nos limites cabiveis, das sistematicas de supervisdo, acompanhamento e controle de qualidade dos servigos;

i) Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, sob os aspectos técnicos e qualitativos, registrando as falhas detectadas e
comunicando a CONTRATADA quaisquer ocorréncias que exijam medidas corretivas, sem prejuizo da instauragdo de procedimento de
apuragao de responsabilidade e aplicagdo das penalidades cabiveis;

j) Assegurar a continuidade da prestagdo dos servigos, ressalvadas as hipdteses de caso fortuito ou forca maior devidamente justificadas e
aceitas pela CONTRATANTE;

k) Disponibilizar os insumos institucionais indispensaveis a execugdo das atividades nas dependéncias da SEAP/MA, excetuando-se



crachas, uniformes e EPIs;

1) Estabelecer rotinas para o cumprimento do objeto do Termo de Referéncia e do Edital;

m) Gerenciar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdbes da CONTRATADA, por meio de gestor e/ou fiscal do contrato formalmente
designado, nos termos da Instrucdo Normativa n° 24/2019-SEAP/MA;

n) Apurar eventual responsabilidade da CONTRATADA por descumprimento contratual, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
podendo aplicar as penalidades administrativas previstas no Termo de Referéncia;

o) Comunicar a CONTRATADA para emissdo de Nota Fiscal referente a parcela incontroversa da execugédo do objeto, quando houver
controvérsia quanto a dimenséo, qualidade ou quantidade do objeto executado, nos termos do art. 143 da Lei n° 14.133/2021;

p) Efetuar o pagamento correspondente a execugédo da Ordem de Servigo, conforme previsto no instrumento convocatorio;

q) Disponibilizar a documentacéo e as informagdes necessarias a execugao contratual;

r) Emitir decisdo expressa sobre solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou sem interesse para a boa execugao do ajuste, observando-se que:

r.1) Administracao tera o prazo de 01 (um) més, contado do protocolo do requerimento, para decidir, admitida prorrogacao
motivada por igual periodo, nos termos do art. 123, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133/2021;

r.2) No mesmo prazo, a Administracdo devera responder aos pedidos de repactuagdo de precos e de restabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro formulados pela CONTRATADA, nos termos do art. 92, incisos X e Xl, da Lei n® 14.133/2021;
s) A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a
execugdo contratual, nem por danos causados a terceiros por ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

t) Realizar, quando cabivel, no TransfereGov.br, os atos e procedimentos relativos a formalizagéo, execugdo, acompanhamento, prestagéo
de contas e Tomada de Contas Especial do Convénio, incluindo as informagdes e documentos exigidos pela Portaria Interministerial n°
424/2016;

u) Manter e movimentar os recursos financeiros do Convénio em conta bancaria especifica, observadas as disposi¢cdes do Plano de
Trabalho e da legislacédo aplicavel.

v) Exigir e analisar a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fundiarias da

CONTRATADA, podendo promover retengdo de pagamento na hipétese de irregularidade, nos termos do Termo de Referéncia.

§2° A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, no Edital, neste Contrato, em sua proposta e
no Plano de Trabalho, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, devendo
ainda:

a) Executar os servigos de gestdo da equipe de supervisdo metodoldgica do Escritério Social de Sao Luis, assegurando a organizagéo,
padronizagao e acompanhamento das atividades desenvolvidas;

b) Contratar apenas profissionais que atendam aos requisitos minimos previstos no Anexo Il do Termo de Referéncia, garantindo a
adequada execucao das atividades de supervisdo metodoldgica;

c) Planejar, coordenar e acompanhar as atividades da equipe vinculada ao Escritério Social, promovendo a padronizagdo dos atendimentos
e a melhoria continua dos processos de trabalho;

d) Apoiar tecnicamente a equipe do Escritério Social, orientando quanto as metodologias de atendimento, fluxos operacionais e boas
praticas institucionais;

e) Elaborar relatérios técnicos periddicos contendo analise das atividades desenvolvidas, avaliagdo de desempenho, cumprimento de metas
e proposi¢ao de melhorias;

f) Monitorar indicadores de desempenho e resultados das agdes executadas, em conformidade com as diretrizes do Convénio Federal n°®
905110/2020;

g) Garantir a continuidade dos servigos, assegurando a substituicdo de profissionais sempre que necessario, sem prejuizo da execugéo
contratual;

h) Controlar a assiduidade e a participacdo da equipe nas atividades de supervisédo, apresentando relatérios sempre que solicitado pela
Administragao;

i) Prestar esclarecimentos técnicos a SEAP/MA sempre que solicitado, facilitando o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao
contratual;

j) Assegurar que os profissionais envolvidos observem as normas institucionais da SEAP/MA, especialmente quanto a conduta, ao sigilo das
informacdes e a utilizagdo adequada das instalagdes publicas;

k) Promover, sempre que necessario, a substituicdo de profissionais que ndo atendam aos requisitos técnicos ou apresentem desempenho
insatisfatorio, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos;

1) Garantir a execugéo continua dos servigos, inclusive nos casos de afastamentos decorrentes de férias, licencas maternidade, paternidade
ou saude, observada a legislacao trabalhista aplicavel;

m) Exercer controle sobre a assiduidade e pontualidade da mao de obra contratada, apresentando relatérios mensais de frequéncia e
realizando os descontos relativos a faltas e atrasos por ocasido da elaboragdo da fatura, devendo apresentar planilha detalhada das
respectivas dedugoes;



n) Prestar esclarecimentos acerca dos profissionais integrantes da equipe técnica, quando solicitado pela SEAP/MA, permitindo e facilitando
a fiscalizagdo da execugao dos servigos contratados;
o) Manter os profissionais contratados informados acerca das normas disciplinares da SEAP/MA, exigindo sua fiel observancia,
especialmente quanto a utilizagdo, manutengdo e seguranca das instalagdes, inclusive no tocante a salvaguarda de documentos
considerados sigilosos;
p) Promover a substituicdo de pessoal na prestagdo dos servigos no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento da
respectiva notificagdo, sem comprometer a qualidade dos servigos prestados, sob pena de desconto do valor correspondente na fatura
subsequente, mediante apuragéo de responsabilidade;
d) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas seus empregados ou prepostos quando em servigo;
r) Cumprir toda a legislagédo trabalhista, previdenciaria e social aplicavel aos profissionais alocados, inclusive as convengbes coletivas
pertinentes, ainda que nao transcritas neste instrumento, especialmente no que se refere a jornada de trabalho e ao pagamento salarial
dentro do prazo legal;
s) Responder por danos morais, desaparecimento de bens materiais e avarias causadas por seus empregados ou prepostos a SEAP/MA ou
a terceiros, desde que comprovada sua responsabilidade;
t) Comunicar a SEAP/MA, por escrito, tdo logo tome ciéncia, qualquer ocorréncia que afete a execugao regular dos servigos, para adogédo
das providéncias cabiveis;
u) Executar os servigos de forma a nao interferir no regular funcionamento das atividades da Administragao;
v) Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos contratados, zelando pela perfeita execugédo nos prazos e condigdes pactuados;
w) Manter preposto responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de representante legal, para tratar de todos os assuntos
relacionados ao contrato junto a SEAP/MA;
x) Nao subcontratar, ceder ou transferir a mao de obra empregada na execugéo dos servigos;
y) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagéo e
qualificagéo exigidas na licitagao;
z) Conceder livre acesso aos documentos e registros contabeis referentes ao objeto contratado aos servidores dos 6rgaos e entidades
publicas concedentes, bem como aos 6rgaos de controle interno e externo;
aa) Respeitar as normas e os procedimentos de controle de acesso as dependéncias da CONTRATANTE;
bb) Manter seus colaboradores devidamente identificados por cracha sempre que adentrarem as dependéncias da SEAP/MA;
cc) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e demais exigéncias
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nédo transfere responsabilidade a CONTRATANTE nem podera onerar o objeto do
contrato;
dd) Arcar com os 6nus decorrentes de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los caso o previsto inicialmente ndo seja suficiente para o
atendimento do objeto da contratagéo, exceto nas hipéteses previstas no art. 124, inciso I, alinea “d”, da Lei n° 14.133/2021;
ee) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
ff) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual e municipal, as normas de seguranga da CONTRATANTE;
gg) Realizar, quando cabivel, no TransfereGov.br os atos e procedimentos relativos a formalizagao, alteragdo, execugdo, acompanhamento,
analise da prestagdo de contas e, se for o caso, a Tomada de Contas Especial, registrando os atos que, por sua natureza, ndo possam ser
realizados no sistema.
ii) Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de dirigente da CONTRATANTE ou de agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do
contrato, nos termos do art. 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA 82. DO CONTROLE E DA FISCALIZAGAO CONTRATUAL

Em atengdo ao disposto no art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, a execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por
representantes da CONTRATANTE especialmente designados, observando-se o disposto nos arts. 16, 17, 18 e 19 do Decreto Estadual n°®
38.134/2023, na Instrugdo Normativa n® 24/2019-SEAP/MA e nas disposi¢des constantes do Termo de Referéncia.

§1° Em razdo da natureza dos servigos contratados, o gerenciamento e/ou a fiscalizagdo do contrato deverdo ser realizados,
obrigatoriamente, por pelo menos 01 (um) servidor ou colaborador lotado na SRS/SAAHP/SEAP, a ser designado nos termos da Instrugao
Normativa n° 24/2019-SEAP/MA, competindo-lhe acompanhar a execugéo contratual sob os aspectos técnicos e administrativos, na forma
prevista no Termo de Referéncia.

§2° A fiscalizagdo técnica devera acompanhar a execugao dos servigos sob os aspectos qualitativos e quantitativos, registrando em relatério
proprio as ocorréncias verificadas e comunicando @ CONTRATADA quaisquer falhas, irregularidades ou descumprimentos contratuais que
demandem medidas corretivas.

§3° O gestor do contrato sera responsavel pela coordenagdo das atividades relacionadas as fiscalizagdes técnica e administrativa, bem
como pela instrucdo dos procedimentos relativos & prorrogacdo, repactuagéo, reajuste, alteracdo contratual, aplicacdo de sangdes e
pagamento dos servicos executados, na forma prevista no Termo de Referéncia.

§4° A fiscalizagdo administrativa podera exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, documentos comprobatérios do cumprimento das
obrigagbes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e fundiarias relacionadas aos empregados vinculados a execugado contratual, inclusive



aqueles previstos no Termo de Referéncia, podendo haver retengéo de pagamento na hipétese de irregularidade nao sanada.

§5° A fiscalizagdo ou a gestado contratual ndo excluem nem reduzem a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades, imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios ou utilizagdo de materiais inadequados ou de qualidade inferior, ndo
implicando corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes, nos termos dos arts. 119 e 120 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§6° O representante, comissédo, gestor ou fiscal designado para acompanhar a execugdo contratual podera, mediante justificativa
fundamentada, recomendar a instauragdo de processo administrativo de apuragdo de responsabilidade, observadas as disposi¢coes da
Instrugdo Normativa n° 112/2025-SEAP/MA e da Lei Federal n® 14.133/2021.

§7° Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimplemento contratual, os responsaveis pela fiscalizacdo deveréo
comunicar imediatamente, por escrito, a autoridade competente, para adog¢ao das providéncias cabiveis e eventual aplicacdo das sanc¢des
previstas na legislagdo, no Edital, no Termo de Referéncia e neste Contrato.

§8° A CONTRATANTE podera realizar avaliagdes periddicas da qualidade e do desempenho dos servigos prestados, inclusive mediante
analise de relatérios, indicadores e resultados da execugao contratual, podendo promover o redimensionamento contratual ou a adogéo de
medidas corretivas, nos termos do Termo de Referéncia.

§9° O detalhamento das regras, procedimentos, competéncias dos agentes responsaveis pela fiscalizagdo e demais disposicdes
relacionadas ao acompanhamento da execugéo contratual encontra-se previsto no Termo de Referéncia, parte integrante deste instrumento.

CLAUSULA 9°. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO
Os pagamentos serao efetuados através de Ordens Bancarias emitidas pelo Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo Fiscal do Estado
do Maranhdo (SIGEF) do Governo Estadual do Maranhdo, mediante o recebimento do Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica
(DANFE), pela unidade administrativa requisitante, contendo o detalhamento da execugéo dos servigos.
§1° Nao se realizara pagamento através de Boleto Bancario, os pagamentos serdo efetuados, apenas, mediante apresentacdo da DANFE.
§2° Os pagamentos deverao ser efetuados no prazo de 30 (trinta) dias contados do atesto do gestor do contrato.
§3° Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagédo, ou, ainda, circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras; nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-
a apos a comprovagao da regularizagédo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
§4° Considera-se ocorrido o recebimento definitivo da prestagdo de servico o momento em que o representante do SEAP/MA atestar o
recebimento definitivo do objeto empenhado.
§5° A empresa vencedora € obrigada a emitir DANFE devendo encaminhar para o e-mail acordado com o setor requisitante e/ou via
protocolo na SEDE DA SEAP/MA.
§6° A empresa vencedora devera obrigatoriamente destacar na DANFE a tributagdo a ser retida, conforme artigo 2°, § 6°, da Instrugédo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.
§7° DANFE devera obrigatoriamente expressar os seguintes elementos essenciais:
a) A data de emisséao posterior a de emissédo da nota de empenho.
b) O CNPJ e o endereco desta SEAP/MA, conforme previsto na Nota de Empenho.
c) O CNPJ da empresa vencedora, que devera ser o mesmo informado nos documentos de habilitagdo da licitagdo que deu origem ao
empenho
§8° Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel, inclusive, em suas excecdes.
§9° Os processos de pagamentos poderdo seguir rito disciplinado em instrugdo normativa prépria desta SEAP/MA.
§10° O pagamento sera efetuado diretamente a empresa contratada, sendo vedada a negociagdo de documentos de cobranga de terceiros
apos o adimplemento das obrigagdes contratuais pertinentes.

CLAUSULA 102 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
§1° No que diz respeito a fase contratual, sem prejuizo de qualquer outro descumprimento de regra estabelecida no termo de referéncia,
Edital ou neste contrato, a empresa Contratada podera responder pelas condutas que:
a) Der causa a inexecugéo parcial do contrato;
b) Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;
c) Der causa a inexecugao total do contrato;
d) Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) Apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;
f) Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013;
§2° O cometimento de qualquer uma das infragdes descritas acima sujeitara a empresa contratada, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que néo se justificar a imposi¢cao de penalidade
mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);
b) Impedimento de licitar e contratar com esta secretaria de Estado de administragcdo penitenciaria pelo prazo de até 3 anos, quando

praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposigéo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
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c) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

d) Multa:

d1) Multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do item/lote contratado;

d2) Multa moratéria de até 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 15 (quinze) ou 30 (trinta) dias, momento em que podera ser caracterizado, respectivamente, a inexecugao parcial ou total do
contrato, e ainda, motivada a rescisdo do termo contratual;

§3° Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133, de
2021)

§4° Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatoéria, sera aplicada de forma proporcional a obrigagédo inadimplida, ou seja, sera
referenciada somente ao valor restante do contrato.

§5° Ambos os casos de multa compensatéria poderéo ser aplicados cumulativamente a multa moratéria.

§6° Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

§7° As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na
forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21)

§8° Na aplicagao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos de controle

§9° A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragédo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

§10° A apuragdo de responsabilidade realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n°® 14.133/2021, e ainda, subsidiariamente na Lei Federal n® 9.784/1999,
na Lei Estadual n°® 10.217/2015, sem prejuizo do disciplinado na Instrugdo Normativa n°® 112/2025-SEAP.

§11° Excepcionalmente, se, durante o processo de apuragao de responsabilidade, houver indicios de pratica de infracdo administrativa
tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, estas deverao ser
comunicadas & autoridade superior deste Orgdo, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

§12° Igualmente, caso haja indicios de danos ao erario, estas deveréo ser comunicadas & autoridade superior deste Orgéo, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual tomada de providéncias preliminares ou instauragao de tomada de contas especial —
TCE, nos termos do Art. 3° e 5° da Instrugdo Normativa n° 50/2017-TCE/MA.

§13° O processamento do PAR ou da TCE sao independentes e podem ocorrer simultaneamente.

§14 A autoridade competente para proferir decisao de aplicagdo da sangdo administrativa levara em consideracgéo o disposto no paragrafo
8°, observando em todo caso o principio da razoabilidade e proporcionalidade.

§15 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

§16 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante poderédo ser deduzidos dos valores a serem pagos, ou depositados em conta
do Fundo Penitenciario Estadual (a ser informada, sendo o caso), ou solucionados por transagédo administrativa devidamente decididas pela
autoridade competente, ou recolhidos em favor do Estado do Maranhao, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, seréo
inscritos na Divida Ativa Estadual e cobrados judicialmente, observando o disciplinado no art. 156, §8° da Lei n°® 14.133 de 2021.

8§17 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangéo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da
Lei n° 14.133, de 2021.

§18 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

§19 A aplicagao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagédo de reparagao integral do dano causado
ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

CLAUSULA 112 DA EXTINGAO CONTRATUAL

§1° O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos

previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

§2° A extingado do contrato podera ser:
| - Determinada por ato unilateral e escrito da SEAP/MA, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua prépria conduta;
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Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagado, por mediagdo ou por comité de resolugéo de disputas, desde que haja interesse
da Administracgao;
Il - determinada por decisao arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

§3° A extingdo determinada por ato unilateral da SEAP/MA e a extingdo consensual deverdo ser precedidas de autorizagéo escrita e
fundamentada da autoridade competente, além de analise prévia pela Assessoria Juridica e pelo Controle Interno, e reduzidas a termo no
respectivo processo.

§4° Nos demais casos de extingdo, observar-se-a o previsto nos artigos 138 e 139 da Lei n° 14.133/21, sem prejuizo de outras sangdes

previstas em lei.

§5° A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio economico-financeiro, hipétese em que sera
concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA 12°. DAS DEMAIS ALTERAGOES CONTRATUAIS
§1° Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133 de 2021.

§2° O Contratado € obrigado a aceitar nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme disposto no art. 125 da lei 14.133 de 2021.

§3° Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragao de termo
aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA 13°. REAJUSTE
§1° Em regra, os precos estipulados neste contrato séo fixos e irreajustaveis no prazo de 01(um) ano, contado da data limite para a
apresentagdo do orgamento, ndo obstante, dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagcdo da contratada, os precos
contratados poderéo sofrer reajuste em sentido estrito apds o interregno do retromencionado prazo de 01 (um) ano, aplicando-se o indice
IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, ou seja, apenas em relagédo ao
saldo contratual, com base na seguinte férmula:

R=V (I-1°/I° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;
1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para entrega da proposta na licitagéo;
I = indice relativo ao més do reajustamento;

§2° A inércia da contratada resulta na decadéncia do direito ao reajuste.

§3° Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste.

§4° Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em
substitui¢géo, o que vier a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

§5° Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

§6° Qualquer outra forma de equilibrio econdmico-financeiro do contrato, tais como, repactuagdo e recomposigao, e ainda, quaisquer
outras adequagbes que se fizerem necessarias, deverdo ser objetivamente demonstradas pela Contratada, além de minuciosamente
analisadas pela Assessoria Juridica e pelo Controle Interno, e decididas pela autoridade maxima desta SEAP/MA ou substituto legal,
observando o disciplinado na lei 14.133/2021.

§7° Em regra, as alteragbes contratuais serdo precedidas de aditivo contratual, podendo, a depender de sua complexidade e de sua
repercussao nos valores e prazos contratuais, serem efetivadas via apostilamento.

CLAUSULA 14°. DA LEGISLAGAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS
Fica estabelecido que, os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposigdes contidas na Lei n® 14.133 de 2021 ,
sem prejuizo da aplicacédo das demais normas legais e principios gerais aplicaveis as contratagbes publicas.

CLAUSULA 15% DA PUBLICAGAO
Cabera a CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), na forma prevista no art.
94 da Lei 14.133, de 2021

CLAUSULA 16°. DO FORO
Para dirimir as questoes deste Contrato fica eleito o foro de Sao Luis, capital do Estado do Maranhao. E por estarem assim acordes,
assinam o presente Contrato, em 04 (quatro) vias, de igual teor e forma.

Sado Luis/MA, .......... de o, de 2026.

CONTRATANTE CONTRATADA



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art131
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art136
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art94

1
Sel o
assinatura L]
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por PATRICIA BIANCA LOBATO FIGUEREIDO, ESPECIALISTA PENITENCIARIO(A)-
JURIDICO(A), em 10/07/2026, as 15:35, conforme art. 4° da Lei Federal n® 14.063.

Rua Gabriela Mistral, 716 - Bairro Vila Palmeira - CEP 65045-070 - Sao Luis - MA - www.seap.ma.gov.br



	Edital de Licitação 41 (016017480)

