ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA DE ARACAJU
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 110.388/2024

1. OBJETO:

1.1. CONTRATAGCAO DIRETA, POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, REFERENTE A INSCRICAO NO
“XXVIII CONGRESSO NACIONAL DE CERIMONIAL E PROTOCOLO 2024”, QUE SERA REALIZADO NOS
DIAS 03, 04 E 05 DE NOVEMBRO DE 2024, EM BELO HORIZONTE/MG, EM ATENDIMENTO A
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, CONFORME CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS
ESTABELECIDAS NESTE INSTRUMENTO.

1.2. NATUREZA DO OBJETO: SERVICO COMUM.
2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTO DA CONTRATACAO E DA ESCOLHA DO FORNECEDOR:
NA FORMA JUSTIFICADA NO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, VIMOS QUE:

“O CONGRESSO ABORDARA TEMAS RELEVANTES, COMO AS
MELHORES  PRATICAS EM  ORGANIZACAO DE EVENTOS,
ATUALIZACOES SOBRE NORMAS PROTOCOLARES E TENDENCIAS NO
SETOR, QUE SAO ESSENCIAIS PARA O DESENVOLVIMENTO DAS
ATIVIDADES REALIZADAS NA DIRETORIA DE CERIMONIAL DESTA
PREFEITURA.

A PARTICIPACAO NESTE CONGRESSO E FUNDAMENTAL PARA O
APRIMORAMENTO DAS COMPETENCIAS PROFISSIONAIS DO
SERVIDOR, UMA VEZ QUE O EVENTO REUNIRA ESPECIALISTAS E
PROFISSIONAIS RENOMADOS NA AREA DE CERIMONIAL E
PROTOCOLO. ALEM DISSO, O SERVIDOR TERA A OPORTUNIDADE DE
PARTICIPAR DE WORKSHOPS E PALESTRAS QUE PROMOVERAO
TROCA DE EXPERIENCIAS E NETWORKING COM OUTROS
PROFISSIONAIS DA AREA, CONTRIBUINDO SIGNIFICATIVAMENTE
PARA A MELHORIA DA QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS POR
ESTE MUNICIPIO.

ACREDITAMOS QUE A PARTICIPAGAO DO SERVIDOR NO CONGRESSO
NACIONAL DE CERIMONIAL E PROTOCOLO 2024 TRARA BENEFICIOS
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DIRETOS PARA NOSSA EQUIPE, RESULTANDO EM PROCESSOS MAIS
EFICIENTES E EVENTOS AINDA MAIS BEM-SUCEDIDOS.

RECONHECIDO COMO UM DOS PRINCIPAIS EVENTOS CIENTIFICOS
DO BRASIL NA AREA DE CERIMONIAL E EVENTOS, O CONGRESSO
VISA PROMOVER O COMPARTILHAMENTO DE CONHECIMENTOS
SOBRE GESTAO, PROTOCOLO, COMPORTAMENTO, INOVACOES
TECNOLOGICAS E TENDENCIAS DO SETOR. E DESTINADO A
PROFISSIONAIS DE  GOVERNOS, EMPRESAS,  INSTITUICOES
EDUCACIONAIS E DO TERCEIRO SETO. O CONCEP 2024 BUSCA
INCENTIVAR O RECONHECIMENTO E A CAPACITACAO DOS
PROFISSIONAIS DE CERIMONIAL E EVENTOS, PROPORCIONANDO
UMA NOVA JORNADA ENTRE A TRADICAO E A
CONTEMPORANEIDADE. .

3. DOS PRECOS:

CONFORME RELATADO NO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, FOI IDENTIFICADO O PREGCO DE
REFERENCIA CONFORME PUBLICADO NO PORTAL DA CNCP - COMITE NACIONAL DE CERIMONIAL
DE PROTOCOLO, ONDE CADA INSCRICAO CUSTA R$ 1.680,00 (MIL, SEISCENTOS E OITENTA REAIS),
DE ACORDO COM A TABELA ABAIXO:

~ o VALOR
~ IDENTIFICACAO CATALOGO | UNIDADE DE ~
ITEM | ESPECIFICACAO ~ QUANT. | UNITARIO
DE PADRONIZACAO MEDIDA RS
01 CAPACITACAO 107101 UNIDADE 01 R$ 1.680,00
VALOR TOTAL R$ 1.680,00

O PRECO DO CONGRESSO E OFERTADO PARA TODOS, CONFORME PUBLICACAO NO PORTAL
OFICIAL  HTTPS://CNCP.ORG.BR/INSTITUCIONAL/DOC CONCEP 2024/, EVIDENCIADO NA
JUSTIFICATIVA DO PRECO PRATICADO PELO FORNECEDOR, CONFORME PRECONIZADO PELO §4°
DO ART. 23 DA LEI 14.133/2021.

E CONSIDERANDO AINDA QUE O SERVICO DE TREINAMENTO E INTELECTUAL, NAO PASSIVEL
PORTANTO DE, DEFINICAO, COMPARACAO E JULGAMENTO OBJETIVO. A ADMINISTRACAO DEVE
CONTRATAR AQUELE QUE MELHOR ATENDE A SUA NECESSIDADE, INDEPENDENTEMENTE DA
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NATUREZA DO FORNECEDOR E, NESSE CASO, AINDA SERA O MAIS VANTAJOSO, TAMBEM, NO
QUESITO FINANCEIRO.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA CONTRATACAO:
A SOLUGAO COMO UM TODO DEVERA DISPOR A CONTRATANTE DO SEGUINTE:

4.1. 01 (UMA) VAGA PARA O “XXVIII CONCEP - CONGRESSO NACIONAL DE CERIMONIAL E
PROTOCOLO (CONCEP) - BELO HORIZONTE - MINAS GERAIS .

4.2. PERIODO: DIA 03 DE NOVEMBRO DAS 13 HORAS A 05 DE NOVEMBRO AS 19 HORAS, NA
CIDADE DE BELO HORIZONTE - MINAS GERAIS, MODALIDADE PRESENCIAL.

4.3. O CONTRATADO E UMA REFERENCIA NO MERCADO, TER NOTORIO SABER NA AREA EM QUE
ATUA, ALEM DE UMA REPUTAGAO ILIBADA E OS DOCENTES DEVERAO SER PROFESSORES
RENOMADOS DE COMPETENCIA COMPROVADA PELA FORMAGAO ACADEMICA E EXPERIENCIA
PROFISSIONAL.

4.4. REQUISITO DA CONTRATAGAO: O REQUISITO FUNDAMENTAL PARA ESTA CONTRATACAO E O
FORNECIMENTO DE SERVICO TECNICO ESPECIALIZADO, DEVIDO A SINGULARIDADE DO OBJETO,
NOTORIA ESPECIALIZAGAO DOS PROFISSIONAIS, CONFORME PREVISTO NA ALINEA “F” DO INCISO
Il DO ARTIGO 74 DA LEI 14.133/2021, NA QUAL CONSIDERA-SE OS ASPECTOS OBIJETIVOS E
SUBJETIVOS CORRELACIONADOS AO DESENVOLVIMENTO E ATUALIZACAO INTELECTUAL E O
APRIMORAMENTO DA CAPACIDADE OPERATIVA DOS SERVIDORES QUE ATUAM DIRETAMENTE NA
ADMINISTRAGAO PUBLICA, CONFORME TRANSCRIGAO ABAIXO:

ART. 74. E INEXIGIVEL A LICITACAO QUANDO HOUVER INVIABILIDADE
DE COMPETICAO, EM ESPECIAL:

(...)

Il - CONTRATAGAO DOS SEGUINTES SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE NATUREZA PREDOMINANTEMENTE
INTELECTUAL COM PROFISSIONAIS OU EMPRESAS DE NOTORIA
ESPECIALIZACAO, VEDADA A INEXIGIBILIDADE PARA SERVICOS DE
PUBLICIDADE E DIVULGAGCAO:

(...)

F) TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL;

(...)

§ 3° PARA FINS DO DISPOSTO NO INCISO Ill DO CAPUT DESTE
ARTIGO, CONSIDERA-SE DE NOTORIA ESPECIALIZAGAO O
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PROFISSIONAL OU A EMPRESA CUJO CONCEITO NO CAMPO DE SUA
ESPECIALIDADE, DECORRENTE DE DESEMPENHO ANTERIOR,
ESTUDOS, EXPERIENCIA, PUBLICAGOES, ORGANIZACAO,
APARELHAMENTO, EQUIPE TECNICA OU OUTROS REQUISITOS
RELACIONADOS COM SUAS ATIVIDADES, PERMITA INFERIR QUE O
SEU TRABALHO E ESSENCIAL E RECONHECIDAMENTE ADEQUADO A
PLENA SATISFAGAO DO OBJETO DO CONTRATO.

4.5. OBJETIVO DA CONTRATAGCAO: PROMOVER A ATUALIZACAO E CAPACITACAO COM A
EVOLUCAO DO SERVIDOR PUBLICO, O APRIMORAMENTO DAS COMPETENCIAS PROFISSIONAIS
DO MESMO, UMA VEZ QUE O EVENTO REUNIRA ESPECIALISTAS E PROFISSIONAIS RENOMADOS
NA AREA DE CERIMONIAL E PROTOCOLO. ALEM DISSO, O SERVIDOR TERA A OPORTUNIDADE DE
PARTICIPAR DE WORKSHOPS E PALESTRAS QUE PROMOVERAO TROCA DE EXPERIENCIAS E
NETWORKING COM OUTROS PROFISSIONAIS DA AREA, CONTRIBUINDO SIGNIFICATIVAMENTE
PARA A MELHORIA DA QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS POR ESTE MUNICIPIO.

5. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

5.1. O FORNECEDOR SERA SELECIONADO POR MEIO DA REALIZAGAO DE PROCEDIMENTO DE
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO, COM FUNDAMENTO NA LEI N° 14.133, DE 01 DE ABRIL DE 2021,
QUE REGULAMENTA O ARTIGO 37, INCISO XXI, DA CONSTITUICAO FEDERAL, E INSTITUI NORMAS
PARA LICITAGOES E CONTRATOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

5.2. O OBJETO EM QUESTAO SERA CONTRATADO COM FUNDAMENTO NO ART. 74 DA REFERIDA
LEI:
Il - CONTRATAGAO DOS SEGUINTES SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE NATUREZA PREDOMINANTEMENTE
INTELECTUAL COM PROFISSIONAIS OU EMPRESAS DE NOTORIA
ESPECIALIZACAO, VEDADA A INEXIGIBILIDADE PARA SERVICOS DE
PUBLICIDADE E DIVULGAGCAO:
(...)
F) TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL;

6. DA DOCUMENTAGAO DE QUALIFICAGAO:
6.1. AS EXIGENCIAS DE HABILITAGAO JURIDICA, DE REGULARIDADE FISCAL E DE REGULARIDADE

TRABALHISTA SAO AS USUAIS PARA A GENERALIDADE DOS OBJETOS, DEVENDO AINDA FAZER A
CONSULTA AOS SEGUINTES CADASTROS:
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A) CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS INIDONEAS E SUSPENSAS - CEIS, MANTIDO PELA
CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO (WWW.PORTALDATRANSPARENCIA.GOV.BR/CEIS);

B) CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS PUNIDAS - CNEP, MANTIDO PELA CONTROLADORIA-
GERAL DA UNIAO (WWW.PORTALDATRANSPARENCIA.GOV.BR/CNEP);

C) CADASTRO NACIONAL DE CONDENAGOES CIVEIS POR ATOS DE IMPROBIDADE
ADMINISTRATIVA, MANTIDO PELO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA
(WWW.CNJ.JUS.BR/IMPROBIDADE _ADM/CONSULTAR REQUERIDO.PHP);

D) LISTA DE INIDONEOS MANTIDA PELO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO - TCU;

E) CADASTRO DE LICITANTES/CONTRATADOS IMPEDIDOS DE LICITAR E CONTRATAR COM A
ADMINISTRAGAO PUBLICA DE ARACAJU - CADIMP;

F) RELATORIO DE PESSOAS FiSICAS E JURIDICAS PROIBIDAS DE CONTRATAR COM O PODER
PUBLICO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SERGIPE - TCE/SE.

G) PARA A CONSULTA DE FORNECEDORES PESSOA JURIDICA PODERA HAVER A
SUBSTITUICAO DAS CONSULTAS DAS ALINEAS “A”, “B”, “C” E “D” ACIMA PELA CONSULTA
CONSOLIDADA DE PESSOA JURIDICA DO TCU (HTTPS://CERTIDOESAPF.APPS.TCU.GOV.BR/).

H) A CONSULTA AOS CADASTROS SERA REALIZADA EM NOME DA EMPRESA FORNECEDORA E
DE SEU SOCIO MAJORITARIO, POR FORCA DO ARTIGO 12 DA LEI N° 8.429/1992, QUE PREVE,
DENTRE AS SANCOES IMPOSTAS AO RESPONSAVEL PELA PRATICA DE ATO DE IMPROBIDADE
ADMINISTRATIVA, A PROIBICAO DE CONTRATAR COM O PODER PUBLICO, INCLUSIVE POR
INTERMEDIO DE PESSOA JURIDICA DA QUAL SEJA SOCIO MAJORITARIO.

7. CONTRATAGAO:

7.1. E DISPENSAVEL O TERMO DE CONTRATO E FACULTADA A SUBSTITUICAO POR CARTA-
CONTRATO, NOTA DE EMPENHO DE DESPESA, AUTORIZACAO DE COMPRA, ORDEM DE SERVICO
OU OUTROS INSTRUMENTOS HABEIS, NA FORMA DO ARTIGO 95 DA LEI N° 14.133/2021.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

8.1. EFETUAR O PAGAMENTO A CONTRATADA NAS CONDIGOES E PRECOS PACTUADOS;
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8.2. FISCALIZAR E AVALIAR O CUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA CONTIDAS NO
PORTFOLIO DO CONGRESSO, ATRAVES DO SERVIDOR PARTICIPANTE;

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
9.1. OBRIGACOES GERAIS

9.1.1. EXECUTAR O SERVICO OBJETO DESTA CONTRATACAO DE ACORDO COM AS
CONDICOES, PRAZOS E LOCAIS PROPOSTOS, E DEMAIS ESPECIFICACOES CONSTANTES NESTE
TERMO DE REFERENCIA;

9.1.7. PRESTAR OS ESCLARECIMENTOS QUE FOREM SOLICITADOS PELA CONTRATANTE,
BEM COMO DAR CIENCIA IMEDIATAMENTE, DE QUALQUER ANORMALIDADE QUE OCORRER
DURANTE A EXECUGAO DO OBJETO DESTA CONTRATACAO;

9.1.9. COMUNICAR IMEDIATAMENTE A CONTRATANTE QUALQUER ALTERAGAO OCORRIDA
NO ENDEREGO, CONTA BANCARIA E OUTROS JULGADOS NECESSARIOS PARA O RECEBIMENTO DE
CORRESPONDENCIA;
9.2. OBRIGAGOES RELATIVAS A LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LGPD

9.2.1. AS PARTES DECLARAM CIENCIA E ANUENCIA A OBRIGAGAO DE CUMPRIMENTO DAS
DISPOSICOES DA LEI N° 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 (LGPD), QUANTO A TODOS OS DADOS
PESSOAIS A QUE TENHAM ACESSO EM RAZAO DO CERTAME OU DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
FIRMADO, A PARTIR DA APRESENTACAO DA PROPOSTA NO PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO.

9.2.2. A CONTRATADA DECLARA TER CIENCIA DE QUE OS DADOS A QUE TIVER ACESSO
DEVEM SER UTILIZADOS APENAS PARA AS FINALIDADES INDICADAS PELA CONTRATANTE E DE
ACORDO COM A BOA-FE E COM OS PRINCIPIOS CONSTANTES NO ART. 6° DA LGPD.

9.2.3. E EXPRESSAMENTE VEDADO O COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS.
10. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:
10.1. PRAZO E FORMA DE EXECUGAO DO SERVICO

10.1.1. O PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS TERA INICIO EM 03 DE NOVEMBRO E

TERMINO EM 05 DE NOVEMBRO DE 2025, TOTALIZANDO A CARGA HORARIA DE 24 HORAS DE
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PARTICIPACAO. A EXECUGCAO DO OBJETO SEGUIRA A DINAMICA DISPOSTA NO CONTEUDO
PROGRAMATICO A SER MINISTRADO PELA CONTRATADA.

10.1.2. O PRAZO PARA EXECUGCAO DOS SERVIGOS PODERA SER PRORROGADO, DESDE QUE
DEVIDAMENTE JUSTIFICADO E ACEITO PELO ORGAO CONTRATANTE.

10.2. A EXECUGAO DO OBJETO OCORRERA CONFORME A SEGUIR:

10.1.5.

10.1.6.

DIA 3 DE NOVEMBRO DE 2024 - TARDE - LOCAL: FACULDADE DE CIENCIAS MEDICAS DE
MINAS GERAIS - FUNDACAO EDUCACIONAL LUCAS MACHADO (TERREO) - CONVERSAS
COM ESPECIALISTAS;

DIA 3 DE NOVEMBRO DE 2024 - NOITE - LOCAL: TEATRO FELUMA (7° ANDAR) -
SOLENIDADE DE ABERTURA;

DIA 4 DE NOVEMBRO DE 2024 - MANHA/TARDE, LOCAL: TEATRO FELUMA (7° ANDAR);

DIA 5 DE NOVEMBRO DE 2024 - MANHA/TARDE, LOCAL: TEATRO FELUMA (7° ANDAR);

A CONTRATADA DEVERA DISPONIBILIZAR OS MATERIAIS, EQUIPAMENTOS, FERRAMENTAS
E UTENSILIOS NECESSARIOS PARA REALIZACAO DO CONGRESSO;

SUBCONTRATACAO:
10.1.5.1. NAO SERA ADMITIDA A SUBCONTRATAGAO DO OBJETO CONTRATUAL.
GARANTIA DA CONTRATACAO

10.1.6.1 NAO HAVERA EXIGENCIA DA GARANTIA DA CONTRATACAO DOS ARTIGOS 96 E

SEGUINTES DA LEI N° 14.133, DE 2021, VISTO SE TRATAR DE CONTRATAGCAO POR INEXIGIBILIDADE
DE LICITACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO, COM PREVISAO DE EXECUCAO DE SERVICO DE
CAPACITACAO, NA MODALIDADE PRESENCIAL, EM QUE O PAGAMENTO OCORRERA SOMENTE
COM A EFETIVA PRESTACAO DOS SERVICOS.

11.DO

PAGAMENTO:

11.1. DEVERA SER REALIZADA A LIQUIDACAO DA DESPESA NA CONDICAO E PRECO

PACTUADO.
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11.2. A NOTA FISCAL OU FATURA DEVERA SER EMITIDA EM CONFORMIDADE COM AS
UNIDADES DE MEDIDA INDICADAS NO ITEM 3 DESTE TERMO DE REFERENCIA.

11.3. OS FORNECEDORES SEDIADOS FORA DO MUNICIPIO DE ARACAJU DEVEM EMITIR O
REGISTRO AUXILIAR DE NOTA FISCAL DE SERVICO - RANFS A CADA SERVICO PRESTADO, ATRAVES
DE PREVIO CADASTRO NA PAGINA ELETRONICA DO MUNICIPIO DE ARACAJU, NA FORMA DO
DECRETO MUNICIPAL N° 3.393/2011 E SUAS ALTERACOES.

11.4. QUANDO DO PAGAMENTO, SERA EFETUADA A RETENGAO TRIBUTARIA PREVISTA NA
LEGISLAGAO APLICAVEL.

11.5. NAO HAVERA PAGAMENTO ANTECIPADO.

11.6. SERA CONSIDERADA DATA DO PAGAMENTO O DIA EM QUE CONSTAR COMO EMITIDA
A ORDEM BANCARIA PARA PAGAMENTO.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. AS DESPESAS COM O PAGAMENTO DO REFERIDO OBJETO CORRERAO A CONTA DE
RECURSOS CONSIGNADOS NO ORCAMENTO DO MUNICIPIO DE ARACAJU, ATENDIDO PELA
DOTACAO ORCAMENTARIA ABAIXO ESPECIFICADA:

CLASSIFICACAO

UNIDADE FUNCIONAL PROJETO OU ELEMENTO DE FONTE DE

ORGAMENTARIA a ATIVIDADE DESPESA RECURSO
PROGRAMATICA

12101 04.122.0213 2034 339039 15000000

ARACAJU/SE, 30 DE OUTUBRO DE 2024.

DANILO GOMES DE OLIVEIRA
AGENTE DE CONTRATACAO
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