ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA DE ARACAJU
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA N2 0016/2024
Processo Administrativo n? 111.744/2023

1. OBJETO
1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto aquisicao de refil e recarga de cartuchos e
toner para atender as necessidades da Controladoria-Geral do Municipio, conforme condicGes,

guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme art. 52 do
Decreto Municipal n2 7.177/2023.

1.3. Critério de julgamento: Menor preco.

1.4. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

1.5. Modo de disputa: Aberto.

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTO DA CONTRATACAO

Considerando a necessidade de atendimento de demandas de impressdao de documentos da
Controladoria-Geral do Municipio, a fim de executar as atividades de rotina no que diz respeito ao
bom andamento do expediente interno.

A presente solicitacdo justifica-se pela necessidade de continua reposi¢cdo do estoque de toner e
recargas, especificamente no que diz respeito ao atendimento da demanda oriunda da utilizacdo
de impressoras integrantes dos setores da Controladoria-geral do Municipio.

A compra do refil e recarga de cartucho/toner, fazem-se necessarios para que sejam realizados
abastecimentos de impressoras através da substituicdo de recargas dos mesmos para que sempre

se mantenham em pleno funcionamento a fim de manter os trabalhos administrativos a serem
realizados por todos departamentos desta secretaria.

3. MODELO DE ELABORAGCAO DA PROPOSTA DE PRECOS

Valor Valor
Item Especificagao UND. | Quant. Unitario Total
RS RS

01 AQUISICAO DE REFIL TANQUE 4 CORES UND 3
PARA IMPRESSORA EPSON L 3250. COR:
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PRETO, MAGENTA, CIANO E AMARELO.
CONTENDO 3 CAIXAS COM AS 4 CORES
ESPECIFICADAS.

02 RECARGA DE TONER TN3442, PARA UND 4
IMPRESSORA BROTHER DCP-L5502 DN.

03 RECARGA DE TONER TN3392, PARA UND 10
IMPRESSORA BROTHER HL-6180 DW.

04 RECARGA DE CARTUCHO HP N° 60 PRETO, UND 4
PARA IMPRESSORA HP DESKIET FA500.

05 RECARGA DE CARTUCHO HP N° 60 COLLOR, UND 4
PARA IMPRESSORA HP DESKIET FA500.

06 RECARGA DE TONER HP CE278A, PARA UND 11
IMPRESSORA LASERJET P1606 DN.

3.1. Para participar, o fornecedor devera cotar o item na sua totalidade.

3.2. Somente poderdo participar deste processo de contratacdo as microempresas, empresas de
pequeno porte, microempreendedores individuais e cooperativas, por forca do disposto no artigo
48, inciso | da Lei Complementar 123/2006.

3.2.1. A obtencgdo do beneficio a que se refere o item 3.2 fica limitado as microempresas, as
empresas de pequeno porte, aos microempreendedores individuais e as cooperativas que, no ano-
calendario de realizagdo do processo de contratagdo, ainda ndao tenham celebrado contratos com
a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.3. Ndo poderdao participar direta ou indiretamente desta licitagdo os fornecedores que se
enquadrem em uma ou mais das situagdes a seguir:

3.3.1. Pessoas fisicas;

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratada deve entregar o objeto, de acordo com as caracteristicas elencadas na
especificacOes do item.

4.2. Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

4.2.1.A entrega da aquisicdo, assim como da recarga sera feita de forma Unica ou parcelada,
conforme necessidade da Contratante.
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4.2.2. Serdo executados testes de funcionamento para verificar o atendimento ao
estabelecido nas especificacbes em que a Contratada pontuou para fins de qualificacdo de
sua proposta.

4.2.3. Se for constatada desconformidade do produto e da recarga apresentados em
relacdo as especificacdes constantes do presente Termo de Referéncia, o Contratado
deverd efetuar a troca, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
solicitacao.

4.2.4. Neste caso, o recebimento dos produtos que deram causa a sua troca serd
considerado recebimento provisério, ensejando nova contagem de prazo para o
recebimento definitivo.

4.2.5. A recarga do cartucho/toner devera, obrigatoriamente, passar por um processo de
lavagem, de forma quer toda a tinta original seja retirada, sem deixar residuo sdlido,
quando do recebimento de nova carga.

4.2.6. O material a ser utilizado na recarga do cartucho/toner devera ser de primeira
qualidade, de forma a garantir que o resultado da impressao mantenha a integridade do
documento, e que o tempo de secagem seja equivalente ao do cartucho/toner original.

4.2.7. A Contratada vencedora deverda, quando do processo de recarga, inutilizar as
etiquetas do fabricante, colocando suas préprias etiquetas, contendo informacdes de que
se trata de produto recarregado sob sua inteira responsabilidade, inclusive quanto aos
danos que vierem a causar onde forem utilizados.

4.2.8. A retirada dos cartuchos/toner para recarga, das instalacdes dos Orgdos
contratantes, deverd ocorrer mediante autorizacdo por escrito e com colocacdo de
etiqueta de seguran¢a em cada cartucho/toner, a ser fornecida pela Contratada, com
espaco para rubrica do servidor do érgdo responsavel pelo processo, de maneira a garantir
o retorno do mesmo cartucho/toner apds o processo de recarga.

4.2.9. Repor os cartuchos/toner que apresentarem defeitos de funcionamento e
gualidade de impressdo apds a recarga, sem Onus para o Contratante.

4.2.10. Repor os cartuchos/toner enviados para recarga que forem danificados ou
extraviados sob sua guarda em até 6h.

4.2.11. Responsabilizar-se pelos danos nas impressoras causados pelos
cartuchos/toner recarregados de forma indevida, inclusive realizar a limpeza
destas quando ocorrer vazamentos de toner.
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5. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1. Sera selecionado o fornecedor que apresente proposta com menor prego para cada item ou
grupo, e que cumpra as exigéncias relativas ao objeto constantes neste Termo de Referéncia, bem
como os critérios de habilitacdo elencados no Aviso de Contratacdo Direta ou Edital e neste Termo
de Referéncia.

5.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, de regularidade fiscal e de regularidade trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo
Direta ou Edital.

6. DA CONTRATACAO:

6.1. E DISPENSAVEL o Termo de Contrato e facultada a substituicio por carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizagdao de compra, ordem de fornecimento ou outros instrumentos
habeis, na forma do artigo 95 da Lei n2 14.133/2021.

6.2. Para a referida aquisicao do objeto deste Termo de Referéncia serd adotada a formalizagao
através da Nota de Empenho-NE.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Efetuar o pagamento a Contratada nas condicGes e precos pactuados;

7.2. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa entregar o objeto;

7.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

7.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s) bem(ns) recebido(s)
provisoriamente com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

7.5. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢dao do objeto
contratado, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou irregularidades
observadas;

7.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos fornecidos em desacordo com as especificacbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, em cumprimento ao disposto no § 12 do artigo 140 da
Lei n2 14.133/2021;
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7.7. Notificar por escrito o preposto da Contratada da ndo aceitacdo do objeto, se for o caso, para
gue seja substituido, reparado ou corrigido, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des administrativas
cabiveis e eventual rescisdo contratual;

7.8. Aplicar as san¢Bes administrativas contratuais, quando necessario;

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Efetuar a entrega dos produtos, de acordo com as condi¢Ges e prazos propostos, e demais
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia;

8.2. Arcar com as despesas para a entrega do objeto no local indicado, apds a contratagao;

8.3. Informar nas embalagens de transporte dos produtos, mediante etiqueta ou gravagao na
propria embalagem, os seguintes dados: n.2 e data do contrato ou instrumento equivalente e o
nome do fornecedor;

8.4. Corrigir, remover ou substituir, obrigatoriamente e as suas expensas, qualquer produto em
gue se verificarem vicios, defeitos ou desconformidades, no mesmo prazo definido para entrega
ou em prazo especifico, caso tenha sido definido em cldusula prépria deste Termo de Referéncia
ou pelo fiscal do contrato;

8.5. Manter seus empregados, quando nas dependéncias da Contratante, devidamente
identificados com cracha subscrito pela Contratada;

8.6. Manter durante toda a execucdo do contrato todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagdo
exigidas na contratacao;

8.7. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como outras normas
especificas, para pessoas com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

8.8. Designar formalmente o preposto da empresa para atuar junto a Contratante durante a
execuc¢ao contratual;

8.9. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, bem como dar ciéncia,
imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo do
objeto desta contratacao;

8.10. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da Contratante, no tocante ao fornecimento do
objeto;
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8.11. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta
bancaria e outros julgados necessarios para o recebimento de correspondéncia;

8.12. Aceitar nas mesmas condicGes contratuais os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicialmente contratado, observado o
disposto no artigo 125 da Lei n2 14.133/2021, servindo como base de célculo para as alteragdes os
pre¢os unitarios constantes na proposta vencedora;

8.13. Indenizar terceiros, bem como a Contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de
fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a Contratada
adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades
competentes e as disposicdes legais vigentes;

8.14. Responsabilizar-se por quaisquer multas, indenizagdes ou despesas impostas a Contratada
pela Contratante, em decorréncia do descumprimento de lei ou de regulamento a ser observado
na execucdo do contrato;

8.15. Autorizar a Contratante a descontar o valor correspondente a danos ou prejuizos
diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos que lhe forem devidos, ou da garantia
contratual, se houver, independentemente de qualquer procedimento judicial, assegurada a
prévia defesa;

8.16. N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato firmado com a Contratante, sem
prévia e expressa anuéncia;
9. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
9.1. Entrega e critérios de aceitacao do objeto

9.1.1. O prazo de entrega dos bens é de até 5 (cinco) dias, contados do(a) solicitacdo do
Contratante, em remessa (Unica ou parcelada), no enderego Rua Araud N2 892, S3o José, Aracaju-
SE, CEP 49015-970, dias Uteis das 08:00 as 12:00 e das 13:00 as 16:00.

9.1.1.1. O prazo de entrega podera ser prorrogado mediante solicitacdo formal do

fornecedor, desde que devidamente justificado e aceito pelo 6rgdo contratante, ressalvadas

situacOes de caso fortuito e de forga maior.

9.1.2. A entrega dos itens no local indicado pela Contratante é de responsabilidade da
Contratada, devendo possuir pessoal habilitado para executar a logistica necessaria.
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9.2. Da subcontratagdo

9.2.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

10.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes de
acordo com as cldusulas avencadas e as disposicoes da Lei n? 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias através de termo de apostilamento ao contrato.

10.3. A Contratante exercera ampla e irrestrita fiscalizacdo na execuc¢do objeto contratado, por
meio de gestor e fiscal integrantes do DAF a serem oportunamente designados, nos termos do
artigo 20 do Decreto Municipal n2 7.177/2023 e dos artigos 69 a 86 da Instrugdo Normativa
Conjunta PGM/CGM/SEPLOG n2 002/2023.

10.3.1. O fiscal designado acompanhara e anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do objeto, determinando o que for necessdrio a regularizacao de
falhas ou defeitos observados.

10.3.2. O fiscal designado informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das
medidas necessarias, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

10.3.3. O fiscal do contrato poderd ser auxiliado pelos drgdos de assessoramento juridico e
de controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidid-lo com informacdes
relevantes para prevenir riscos na execuc¢ao contratual, na forma dos artigos 74 e 75 do Decreto
Municipal n? 7.177/2023, e dos artigos 316 e 317 do Decreto Municipal n? 7.178/2023, conforme
0 caso.

10.3.4. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicOes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o
artigo 120 da Lei n? 14.133/2021.

10.3.5. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
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prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

10.3.6. O aceite ou aprovacao do(s) produto(s) pela Administracdo Publica, na forma do §
22 do artigo 140 da Lei n? 14.133/2021, n3do exclui a responsabilidade civil do(s) contratado por
vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificacbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, verificadas posteriormente, garantindo-se a
Administracdo Publica as faculdades previstas no artigo 18 da Lei n.2 8.078/1990 — Cddigo de
Defesa do Consumidor.

11. PAGAMENTO E EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
11.1. Do pagamento

11.1.1. Deverad ser realizada a liquidacdo da despesa no prazo de até 15 (quinze) dias, com
0 posterior pagamento por meio de crédito em conta bancdria de titularidade da Contratada, no
prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da apresentagdo da Nota Fiscal ou Fatura,
devidamente certificada pelo fiscal do contrato, responsavel pelo recebimento do objeto.

11.1.1.1. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da situacao,
nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.1.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser emitida em conformidade com as unidades de
medida indicadas no item 3 deste Termo de Referéncia.

11.1.3. O aceite da execuc¢do do objeto sera feito mediante o devido atesto da Nota Fiscal
ou Fatura, correspondendo tdo somente ao objeto contratado e efetivamente recebido.

11.1.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento;

11.1.5. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

11.1.5.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n? 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
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apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.1.6. Para fins de verificagdo da manutencdo dos critérios de habilitacdo, o(a)
contratado(a) devera, na forma do inciso XVI do artigo 92 da Lei n?. 14.133/2021, apresentar,
junto ao documento de cobranca, prova de regularidade perante o FGTS — CRF, CertidOes
Negativas de Débitos junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio do contratado,
bem como a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

11.1.7. Ndo havera pagamento antecipado.

11.1.8. No caso de atraso de pagamento, sera utilizado, para atualizagdo do valor o Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor — INPC/IBGE.

11.1.8.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

11.2. Do Equilibrio Econdmico-Financeiro

11.2.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no periodo de um ano
contado da data do orgcamento estimado.

11.2.2. Os reajustes de preco serdo formalizados por meio de apostilamento, de acordo
com o disposto no artigo 136 da Lei n°® 14.131/2021.

11.2.3. A Contratante ou a Contratada podem solicitar o reequilibrio econémico-financeiro
do contrato, quando verificado fato imprevisivel ocorrido apds a apresentacdo da proposta, desde
que cumpridos os seguintes requisitos:

a) o evento seja futuro e incerto;

b) o evento ndo ocorra por culpa da Contratada;

c¢) a modificacdo seja substancial nas condicdes contratadas, de forma que seja
caracterizada alteracdo desproporcional entre os encargos da Contratada e a
retribuicdo da Contratante;

d) haja nexo causal entre a alteragdo dos custos com o evento ocorrido e a necessidade
de recomposicdao da remuneracao correspondente em funcdo da majoragcdo ou
minoracao dos encargos da Contratada;

e) seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econémico-financeiro do contrato,
por meio de apresentacdo de planilha de custos e documentacdo comprobatdria
correlata que demonstre que a contratacdo se tornou inviavel nas condices
inicialmente pactuadas.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
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12.1. O valor estimado da contratacdo sera publico apenas imediatamente apds o encerramento
do prazo para envio de lances ou das propostas, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos
guantitativos e das demais informacgGes necessarias para a elaboracdo das propostas.

13. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas com o pagamento do referido objeto correrdo a conta de recursos consignados
no Orcamento do Municipio de Aracaju, atendido pela dotagcdo orcamentaria abaixo especificada:

UNIDADE cﬁﬁ;ﬁ:;gﬁf\?o PROJETO OU ELEMENTO DE FONTE DE
ORCAMENTARIA PROGRAMATICA ATIVIDADE DESPESA RECURSO
16101 04.122.0213 2244 33903017 15000000

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. As sancles referentes a execuc¢do do contrato sdo aquelas previstas no item 9 do Aviso de
Contratacdo Direta ou Edital, consoante gradacdo da penalidade de multa compensatoria
discriminada a seguir:

14.1.1 — Para a infracdo de inexecucdao do Contrato ou equivalente incidird multa de até
10%;

14.1.2 — Para a infracdo de inexecucdo parcial do contrato ou equivalente que cause grave
dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo incidird
multa de até 30%;

14.1.3 — Para a infragao de deixar de entregar a documentagao exigida para o certame
incidira multa de até 10%;

14.1.4 — Para a infragdo de n3ao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado incidira multa de até 10%;

14.1.5 — Para o atraso injustificado na entrega do objeto do item pelo periodo de até 07
(sete) dias corridos incidira multa de 0,5 a 10%;

14.1.6 - Para o atraso injustificado na entrega do objeto do item pelo periodo superior a 07
(sete) dias incidird multa de 10 a 20%;
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14.1.7 - Para a infracdo de apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou durante a dispensa de licitacdo ou a execucdo do contrato ou equivalente, incidird
multa de até 30%;

14.1.8 - Para a infracdo de fraudar a dispensa de licitacdo ou praticar ato fraudulento na
execucdo do contrato ou equivalente, incidira multa de até 30%;

14.1.9 - Para a infracdo de compartar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, incidird multa de até 30%;

14.1.10 - Para a infragao de praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, incidird multa de até 30%.

ERISON TEIXEIRA DA SILVA
Agente de Contratagdo da Controladoria-Geral do Municipio
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