ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA DE ARACAJU
SECRETARIA MUNICIPAL DO TURISMO

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n2 59.764/2024

1. OBJETO

1.1. Contratagao de empresa especializada para fornecer o licenciamento do software Adobe Creative
Cloud por um periodo de 12 meses, abrangendo as ferramentas Photoshop, Acrobat Pro, lllustrator,
InDesign, Premiere Pro, After Effects, Lightroom, XD, para atender as necessidades da Secretaria
Municipal do Turismo (Setur).

1.2. O objeto pretendido é de natureza comum, de acordo com o inciso Xlll do artigo 62 da Lei
14.133/2023 e sua execug¢do tem natureza de servigos ndo continuados.

1.3. Critério de julgamento: Menor prego
1.4. O lance devera ser ofertado pelo valor total do grupo/lote.
2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTO DA CONTRATACAO

2.1. Alicenca do pacote Creative Cloud, da empresa Adobe, reline programas usados para producdo
de design grafico e tratamento de imagens, tanto para utilizacdo de Midias Digitais e Redes Sociais,
como para o Marketing Institucional da Secretaria Municipal do Turismo (Setur), com a finalidade de
criacdo e edicdo de conteudos digitais e pecas informativas e promocionais a serem distribuidas em
eventos, feiras e outras a¢des de divulgacdo do destino Aracaju.

3. MODELO DE ELABORAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS

3.1 Para participar do grupo o fornecedor devera cotar todos os itens. %
ITEM QTD IDENTIFICAGAO DE VALOR VALOR 3
CATALOGO DE UNITARIO TOTAL RS

PADRONIZAGAO RS

Licenga anual do software Adobe Creative | 1 108301
Cloud um periodo de 12 meses, abrangendo
as ferramentas Photoshop, Acrobat Pro,
[llustrator, InDesign, Premiere Pro, After
Effects, Lightroom, XD. o licitante deverd
ter a licenga autorizada de revenda da
adobe.
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3.2. Poderdo participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas
neste Termo de Referéncia, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta contratacgao.

3.2.1 Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas, as empresas de pequeno
porte, os microempreendedores individuais e para as sociedades cooperativas mencionadas no
artigo 34 da Lei n? 11.488/2007, nos limites previstos na Lei Complementar n2 123/2006.

3.2.2 Aobtencgdo do beneficio a que se refere o item 3.2 fica limitado as microempresas, as empresas
de pequeno porte, aos microempreendedores individuais e as cooperativas que, no ano-calendario
de realizacdo do processo de contratacdo, ainda ndao tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como empresa de pequeno porte.

4.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. O servigo contratado abrange o seguinte:

4.2. Contratacdo de empresa especializada para fornecer o licenciamento do software Adobe Creative
Cloud por um periodo de 12 meses, abrangendo as ferramentas Photoshop, Acrobat Pro, Illustrator,
InDesign, Premiere Pro, After Effects, Lightroom, XD, para atender as necessidades da Secretaria
Municipal do Turismo (Setur).

5. OS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1 Sera selecionado o fornecedor que apresente proposta com menor prego para o lote, e que
cumpra as exigéncias relativas ao objeto constantes neste Termo de Referéncia, bem como os crité-
rios de habilitacdo elencados no Aviso de Contratacdo Direta e neste Termo de Referéncia.

5.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, de regularidade fiscal e de regularidade trabalhista sdao as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de
ContratagaoDireta.

5.3. Os critérios de qualificagdo econdomico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor sao:

5.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do forne-cedor
até 90 (noventa) dias antes da data de abertura da sessdo;

5.3.2. E admissivel o balanco intermedidrio, se decorrer de lei ou contrato/ estatuto social.
(vide Acorddo TCU n2 484-12-2007 — Plenario)
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5.3.3. Caso o fornecedor seja classificado como cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da
5.764/1971, ou de uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo
fiscalizador.

5.3.4. No caso de Microempreendedor Individual — MEI, devera ser apresentada Declara¢ao Anual do
Faturamento emitido pelo Portal do Empreendedor, no que couber.

5.4. Os critérios de qualificagcao técnica a serem atendidos pelo fornecedor sdo:

5.4.1 Comprovagao de aptiddo para a execugdo dos servigos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior ao objeto da contratagdo, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacdo de certiddo(8es) ou atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publicoou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

5.4.1.1. O fornecedor disponibilizara, caso solicitado pelo agente publico, todas as informacdes
necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados, encaminhando, dentre
outros documentos, cdpia do contrato que lastreou a contratagao, enderecgo atual da Contratante e
local em que foi executado o objeto.

5.4.2. Em relacdo as fornecedoras cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte documentacao
complementar:

5.4.2.1. Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto no inciso XI do artigo 49,
inciso | do artigo 21, e §§ 22 a 62 do artigo 42 da Lei n® 5.764/1971;

5.4.2.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

5.4.2.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

5.4.2.4. O registro previsto no art. 107 da Lei n. 5.764/1971; e

5.4.2.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato.
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6. CONTRATACAO:

6.1. E DISPENSAVEL o Termo de Contrato e facultada a substituicio por carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra, ordem de servico ou outros instrumentos habeis, na
forma do artigo 95 da Lei n® 14.133/2021.

6.2. Para a referida contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia serd adotada a formalizacdo
através da Nota de Empenho — NE.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
7.1. Efetuar o pagamento a Contratada nas condigdes e pregos pactuados;

7.2. Acompanhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

7.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servico recebido provisoriamente
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo;

7.4. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo dos servigos
contratados, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das faltas ou irregularidades
observadas;

7.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as especificacoes

estabelecidas neste Termo de Referéncia, em cumprimento ao disposto no § 12 do artigo 140 da Lein?
14.133/2021;

7.6. Notificar por escrito o preposto da Contratada da nao aceitagdo do servigo, se for o caso, para
gue seja refeito ou corrigido, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des administrativas cabiveis e
eventual rescisdo contratual;

7.7. Aplicar as san¢Oes administrativas contratuais, quando necessario;

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Obrigacdes gerais

8.1.1. Executar o servico objeto desta contratacdo de acordo com as condi¢cGes e prazos propostos,e
demais especificagGes constantes neste Termo de Referéncia;
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8.1.2. Refazer ou corrigir, obrigatoriamente, qualquer servico que esteja em desconformidade no
mesmo prazo definido para execug¢do, ou em prazo especifico caso tenha sido definido em cldusula
propria deste Termo de Referéncia ou pelo fiscal do contrato;

8.1.3. Manter durante toda a execuc¢do do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na contratacao;

8.1.4. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, bem como dar ciéncia,
imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execu¢ao do objeto
desta contratagao;

8.1.5. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagao da Contratante, no tocante ao fornecimento do objeto;

8.1.6. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta
bancaria e outros julgados necessarios para o recebimento de correspondéncia;

8.1.7. Responsabilizar-se por quaisquer multas, indenizagdes ou despesas impostas a Contratadapela
Contratante, em decorréncia do descumprimento de lei ou de regulamento a ser observado na

execug¢ao do contrato;

8.1.8. N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato firmado com a Contratante, semprévia
e expressa anuéncia;

9. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
9.1. Prazo e forma de execuc¢do do servigo

9.1.1. O prazo de execugao dos servicos sera de acordo com o disposto no item 4.2,
considerando o recebimento da Nota de Empenho- NE pela Contratada.

9.2. Da subcontratacao
9.2.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto.
10. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato ou instrumento equivalente deverd ser executado fielmente pelas partes de acordo
com as clausulas avencadas e as disposicdes da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

10.2. A Contratante exercera ampla e irrestrita fiscalizacdo na execucdo objeto contratado, por meio
5
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de fiscal integrante do Gabinete do Secretario a ser oportunamente designado, nos termos do art.

20 do Decreto Municipal n? 7.177/2023 e dos artigos 69 a 86 da Instrucdo Normativa Conjunta
PGM/CGM/SEPLOG n2 002/2023.

10.2.1. O fiscal designado acompanhard e anotard em registro prdprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do objeto, determinando o que for necessdrio a regularizacao de falhas
ou defeitos observados.

10.2.2. O fiscal designado informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
necessarias, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

10.2.3. O fiscal do contrato poderd ser auxiliado pelos orgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo, que deverdao dirimir duvidas e subsidia-lo com informacdes
relevantes para prevenir riscos na execucdo contratual, na forma dos artigos 74 e 75 do Decreto
Municipal n? 7.177/2023, e dos artigos 316 e 317 do Decreto Municipal n2 7.178/2023, conforme o
caso.

10.2.4. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, em conformidade com o artigo 120 da Lei n? 14.133/2021.

11. PAGAMENTO E DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
11.1. Do pagamento

11.1.1. Devera ser realizada a liquidagao da despesa no prazo de até 15 (quinze) dias, com oposterior
pagamento por meio de conta bancaria de titularidade da Contratada, no prazo de até 30(trinta) dias,
contados a partir da apresentagao da Nota Fiscal ou Fatura, devidamente certificada pelo fiscal do
contrato, responsavel pelo recebimento do objeto.

11.1.1.1. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamentoficara sobrestado até
que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazopara pagamento iniciar-
se-a apods a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

11.1.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser emitida em conformidade com as especificagGes indicadas
no item 3 deste Termo de Referéncia.
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11.1.3. O aceite da execucdo do objeto serd feito mediante o devido atesto da Nota Fiscal ouFatura,
correspondendo tdao somente ao objeto contratado e efetivamente recebido.

11.1.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributdria prevista na legislagao aplicével.

11.1.4.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, n3do sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

11.1.5. Para fins de verificacdo da manutencdo dos critérios de habilitacdo, o(a) contratado(a)dever3,
na forma do inciso XVI do artigo 92 da Lei n? 14.133/2021, apresentar, junto ao documentode
cobranga, prova de regularidade perante o FGTS — CRF, Certiddes Negativas de Débitos junto as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio do contratado, bem como a Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas.

11.1.6. N3o haverd pagamento antecipado

11.1.7. No caso de atraso de pagamento, sera utilizado, para atualizacdo do valor o indice Nacional
de Pregos ao Consumidor — INPC/IBGE.

11.1.7.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordembancaria
para pagamento.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O valor estimado da contratagdo sera publico apenas imediatamente apds o encerramento do
prazo para envio das propostas ou dos lances, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos
guantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragdo das propostas.

13. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas com o pagamento do referido objeto correrdo a conta de recursos consignados no
Orgcamento do Municipio de Aracaju, atendido pela dotagdo orcamentaria abaixo especificada:

UNIDADE CLASSIFICACAO | PROJETO OU ELEMENTO | FONTEDE | SUBELEMENTO
ORCAMENTARIA FUNCIONAL ATIVIDADE DE DESPESA | RECURSO
PROGRAMATICA
26101 23.695.0207 2248 339040 15000000 02
7
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14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. As sancOes referentes a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no item 9 do Aviso de
Contratacdo Direta, consoante gradacdo da penalidade de multa compensatdria discriminada a
seguir:

14.1.1. Para a infracdo de inexecucdo parcial do Contrato ou equivalente, incidird multa de até 10%,;
14.1.2. Para a infragao de inexecugao parcial do Contrato ou equivalente que cause danos graves a
Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo, incidira multa deaté

30%,;

14.1.3. Para a infragdo de deixar de entregar a documentagado exigida para o certame incidira multa
de até 10%;

14.1.4. Para a infragdo de ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado incidira multa de até 10%;

14.1.5. Para a infracdo de fraudar a dispensa de licitacao ou praticar ato fraudulento na execucdodo
contrato ou equivalente, incidird multa de até 30%;

14.1.6. Para a infracdo de praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 deagosto de
2013.

Aracaju, 19 de Setembro de 2024

MARIA DO CARMO BATALHA DA CONCEICAO
(Agente de Contratacdo-SETUR/PMA)

RATIFICO

JORGE LUIS ALMEIDA FRAGA
Secretdrio Municipal do Turismo
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