ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA DE ARACAJU
SECRETARIA MUNICIPAL DO TURISMO

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n2 74.162/2025

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de servicos de empresa especializada no fornecimento de alimentacao, visando a
aquisicao de 600 (seiscentos) coffee breaks e 600 (seiscentos) coquetéis para atender aos eventos
realizados e/ou apoiados pela Secretaria Municipal do Turismo — SETUR, conforme condicdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Natureza do objeto: bem de uso comum, consoante definido no inciso Xlll do artigo 62 da Lei
n.2 14.133/2021.

1.3. Critério de julgamento: Menor prego.
1.4. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.
2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTO DA CONTRATAGAO

2.1. O presente termo tem por objeto a contratacao de empresa especializada no fornecimento de
alimentacdo, visando a aquisicdo de 600 (seiscentos) coffee breaks e 600 (seiscentos) coquetéis,
com o objetivo de atender as necessidades operacionais e institucionais da SETUR, em eventos,
reunides, encontros técnicos, seminarios, capacitacdes e demais a¢cdes promovidas ou apoiadas
pela secretaria.

2.2. A prestacdo deste tipo de servico se mostra essencial para a adequada recepciao de
convidados, autoridades, parceiros institucionais e participantes em geral, contribuindo para a
imagem institucional do Municipio e o fortalecimento das politicas publicas de turismo. Tais
eventos sdo instrumentos estratégicos para promocdo do destino turistico local, atracdo de
investimentos, articulacdo interinstitucional e qualificacdo do setor.

2.3. Portanto, por se tratar de contratacdo de pequeno valor, a contratacdo sera realizada por meio
de dispensa eletronica de licitacdo, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, sendo
observados todos os critérios legais e regulamentares aplicaveis, com exigéncia da documentacdo
técnica especifica para garantir a qualidade e seguranca sanitaria dos servigos prestados.

3. MODELO DE ELABORAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS

3.1. Para participar do lote o fornecedor devera cotar todos os itens.
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Item

Especificagao

Identificagao
do Catalogo

Quant.

Unidade
de
Medida

Valor
Unitario

R$

Valor Total
RS

01

COQUETEL
Servigo com
variedade de canapés,
miniporgdes quentes,
salgados especiais,
doces finos e bebidas
(refrigerantes, agua,
sucos e coquetel sem
alcool).
Destaques: camarao
pipoca, risoto de filé
com gorgonzola,
canapés diversos e
doces gourmet.

112763

600

Pessoas

RS 49,94

RS 29.964,00

02

COFFEE BREAK
Servigo contendo no
minimo cinco tipos de

salgados variados,

doces simples e
tortinhas, trés tipos

de bolos, trés
variedades de frutas

(fatiadas ou em

salada), além de

bebidas como agua

mineral, sucos e
refrigerantes (normal

e zero).

112764

600

Pessoas

RS 34,74

RS 20.844,00

VALOR TOTAL DO LOTE

RS 50.808,00

3.2. Somente poderdo participar deste processo de contratacdo as microempresas, empresas de
pequeno porte, microempreendedores individuais e cooperativas, por for¢ca do disposto no artigo
48, inciso | da Lei Complementar 123/2006.
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3.2.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item 3.2 fica limitado as microempresas, as
empresas de pequeno porte, aos microempreendedores individuais e as cooperativas que, no
ano-calenddrio de realizacdo do processo de contratacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de 600 (seiscentos) coffee breaks e 600
(seiscentos) coquetéis, para atender as necessidades operacionais e institucionais da SETUR, em
eventos, reunides, encontros técnicos, semindrios, capacitacbes e demais acGes promovidas ou
apoiadas pela secretaria.

4.2. A empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos minimos:
4.2.1. Coquetel:

e Canapés variados: massa fillo com camardao e cream cheese, canapé de quatro
gueijos, canapé de salmdo com geleia de maracujd, nave de provolone, miniquiche do reino,
romeu e julieta.

®  Miniporgdes: risoto de filé com gorgonzola e carne de sol na nata.

e Quentes especiais: camardo pipoca e dadinho de tapioca com geleia de pimenta.

e Salgados quentes variados: coxinha, camardo empanado, pérola de queijo, croquete
de bacalhau, risole.

e Doces: variedade de doces finos e gourmet.

e Bebidas: refrigerantes (normal e zero), 4gua mineral, sucos de frutas e coquetel sem

alcool.

4.2.2. Coffee Break:

e Salgados: no minimo 5 variedades entre bolinhos, canudinhos, coxinha, empadinha,
esfirra, mini sanduiche, pastel, risole e trouxinha de carne.

e Doces: beijinho, brigadeiro simples, surpresa de uva, tortilete.

e Bolos: 3 variedades entre banana, cenoura, chocolate, formigueiro, laranja,
macaxeira, milho e rocambole.

e  Frutas: 3 tipos de frutas fatiadas da estacdao ou servidas como salada de frutas.

® Bebidas: agua mineral, dois tipos de sucos, refrigerantes (normal e zero, entre
Guarana Antarctica e Coca-Cola).

4.2.3. Garantia e conformidade:
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e Os produtos fornecidos devem ser compativeis com o consumo humano seguro;

e Ser oriundos de fornecedores ou estabelecimentos legalmente autorizados e
devidamente regularizados junto aos 6rgaos competentes;

e Estar em conformidade com toda a legislacdo sanitaria vigente, incluindo, mas nao
se limitando, as normas estabelecidas por 6rgdos como a Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria (ANVISA), Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento
(MAPA) e demais autoridades competentes;

® Apresentar-se com prazo de validade vigente, embalagens originais intactas,
rotulagem completa e legivel, contendo todas as informacdes exigidas por lei, como
data de validade, lote, composicao, origem e informacdes nutricionais;

e Estar isentos de qualquer substdncia, contaminante ou condicdo que possa
comprometer a seguranca alimentar e a saide do consumidor.

4.2.4. O fornecimento serd realizado sob demanda, de acordo com as necessidades dos
eventos promovidos ou apoiados pela SETUR.

4.2.5. A entrega e execugdo dos servigos ocorrerdo conforme a demanda, nos locais dos
eventos promovidos ou apoiados pela SETUR, a serem previamente informados pela Secretaria.

4.3. Como parte integrante do processo de contratacdo, serd exigida degusta¢dao prévia dos
produtos ofertados pela empresa classificada em primeiro lugar, com o objetivo de avaliar a
qualidade, apresentacao, sabor, frescor e conformidade com os itens propostos neste Termo de
Referéncia.

4.3.1. A data, o hordrio e o local da degustacdo serdo previamente combinados com a
empresa, por meio de comunicagao oficial.

4.3.2. A empresa convocada devera apresentar amostras representativas dos itens descritos
para o coffee break e o coquetel, em quantidade suficiente para avaliacao.

4.3.3. A avaliacdo serd feita por servidores da SETUR indicados para acompanhar o
processo.

4.4. N3o serd exigida garantia contratual de que tratam os artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133/2021, tendo em vista que se trata de fornecimento sob demanda, com entregas eventuais

e sob acompanhamento direto da Administracdo.

5. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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5.1. Sera selecionado o fornecedor que apresente proposta com menor preco para o lote, e que
cumpra as exigéncias relativas ao objeto constantes neste Termo de Referéncia, bem como os
critérios de habilitacdo elencados no Aviso de Contratacdo Direta e neste Termo de Referéncia.

5.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, de regularidade fiscal e de regularidade trabalhista sdo as

usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacao
Direta ou Edital.

5.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor sdo:

5.3.1. Comprovacao de aptiddo para a execucdo dos servicos similares de complexidade
equivalente ou superior ao objeto da contratacdo, mediante a apresentacdo de certidées ou
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitidos

pelo Conselho Regional de Nutricionistas (CRN).

5.3.2. Apresentacdo da Certiddao de Quitagdao do CRN do profissional responsavel técnico da
empresa.

5.3.3. Licenga da Vigilancia Sanitaria com o CNAE compativel com a atividade exercida.
5.3.4. Indicacao formal do Responsavel Técnico.
5.3.5. Apresentacdo do Manual de Boas Praticas.

5.3.6. Certificados de Manipulacdo de Alimentos dos colaboradores envolvidos na execucao
dos servicos.

6. CONTRATACAO:
6.1. E DISPENSAVEL o Termo de Contrato e facultada a substituicdo por carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra, ordem de servi¢o ou outros instrumentos hdbeis, na

forma do artigo 95 da Lei n2 14.133/2021.

6.2. Para a referida contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia serd adotada a formalizacdo
através da Nota de Empenho-NE.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Efetuar o pagamento a Contratada conforme os precos e prazos pactuados;
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7.2. Assegurar o livre acesso dos empregados da Contratada a todos os locais onde se fizerem
necessarios para a execugao dos servigos;

7.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual, por meio de servidor designado, verificando o
cumprimento das obrigacdes assumidas;

7.4. Verificar a conformidade dos produtos fornecidos com as especificacbes constantes neste
Termo de Referéncia, registrando eventual desconformidade para fins de correcao ou substituicdo;

7.5. Anotar, em registro préprio, as ocorréncias relacionadas a execucdo da contratacdo,
comunicando formalmente a Contratada as eventuais falhas observadas;

7.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as especificacdes
contratuais, nos termos do §12 do art. 140 da Lei n2 14.133/2021;

7.7. Notificar, por escrito, a Contratada ou seu preposto sobre a ndo aceita¢do dos itens entregues,
quando for o caso, para que seja providenciada a substitui¢cdo, sem 6nus para a Administrac¢ao;

7.8. Aplicar, quando cabivel, as san¢Ges administrativas previstas no contrato e na legislacdao
vigente.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
8.1. ObrigacgOes gerais

8.1.1. Fornecer os produtos alimenticios objeto desta contratacdo conforme as condicdes,
quantidades, prazos e especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, garantindo a
qualidade, apresentacdo e pontualidade nas entregas;

8.1.2. Refazer ou corrigir, obrigatoriamente, qualquer servico que esteja em
desconformidade no mesmo prazo definido para execucdo, ou em prazo especifico caso tenha sido
definido em cldusula prépria deste Termo de Referéncia ou pelo fiscal do contrato;

8.1.3. Assegurar que todos os alimentos sejam preparados, transportados e servidos de
acordo com as normas sanitdrias vigentes, observando as boas praticas de fabricacdo e
manipulacdo;

8.1.4. Apresentar e manter atualizado, durante toda a vigéncia do contrato, o Manual de
Boas Praticas, bem como os Certificados de Manipulagdo de Alimentos dos colaboradores
diretamente envolvidos na execucdo dos servicos;
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8.1.5. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, responsavel técnico formalmente
indicado, com registro regular e Certidao de Quitagdo do Conselho Regional de Nutricionistas —
CRN, nos termos exigidos na fase de habilitacdo;

8.1.6. Possuir e manter véalida a Licenga da Vigilancia Sanitaria, com CNAE compativel com
a atividade desempenhada;

8.1.7. Manter durante toda a execucdo do contrato as condi¢cbes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na contratacdo, inclusive quanto aos documentos técnicos e sanitarios
mencionados;

8.1.8. Dispor-se a fiscalizacdo por parte da Contratante quanto a qualidade dos produtos e
a conformidade da execucdo contratual;

8.1.9. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer alteracdo de enderecgo, conta
bancaria ou demais informagdes relevantes para o contrato;

8.1.10. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Contratante ou a terceiros em
razdo da execucdo inadequada do contrato, independentemente da existéncia ou ndo de
fiscalizac¢ao;

8.1.11. Responsabilizar-se por quaisquer multas, indenizacbes ou despesas impostas a
Contratada pela Contratante, em decorréncia do descumprimento de lei ou de regulamento a ser

observado na execugdo do contrato;

8.1.12. Assumir integral responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais decorrentes da execugdo do contrato;

8.1.12.1. A inadimpléncia da Contratada quanto a esses encargos nao transferira a
Contratante qualquer responsabilidade e ndo podera onerar o objeto contratual;

8.1.13. Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem prévia e
expressa autorizacdo da Contratante.

9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
9.1. Prazo e forma de execucao do servigo

9.1.1. O prazo de execucdo dos servicos sera realizado sob demanda, conforme as
necessidades dos eventos promovidos ou apoiados pela SETUR.
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9.1.2. A entrega e a execucdo dos servicos ocorrerdo nos locais indicados pela SETUR,
conforme cronograma e orientacdes previamente repassadas a Contratada com a antecedéncia
necessaria.

9.1.3. A Contratada devera observar rigorosamente os prazos de entrega, hordrios e
condicOes especificas de cada evento, garantindo a pontualidade, a qualidade dos produtos e o
cumprimento das especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia.

9.2. Da subcontratacao

9.2.1. N3do sera admitida a subcontratacao do objeto.
10. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. A Contratante exercera ampla e irrestrita fiscalizacdo na execucdo objeto contratado, por
meio de fiscal integrante do Departamento de Administracdo e Finangas a ser oportunamente
designado, nos termos do artigo 20 do Decreto Municipal n? 7.177/2023 e dos artigos 69 a 86 da
Instrucdo Normativa Conjunta PGM/CGM/SEPLOG n2 002/2023.

10.2. O fiscal designado acompanhard e anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do objeto, determinando o que for necessario a regularizacdo de
falhas ou defeitos observados.

10.3. O fiscal designado informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
necessarias, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

10.4. O fiscal do contrato podera ser auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com informacoes
relevantes para prevenir riscos na execucao contratual, na forma dos artigos 74 e 75 do Decreto
Municipal n2 7.177/2023, e dos artigos 316 e 317 do Decreto Municipal n2 7.178/2023, conforme
0 caso.

10.5. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o artigo 120 da Lei n?
14.133/2021.

11. PAGAMENTO

11.1. Do pagamento
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11.1.1. Devera ser realizada a liquidacdo da despesa mensalmente no prazo de até 15
(quinze) dias, com o posterior pagamento por meio de crédito em conta bancéria de titularidade
da Contratada, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da apresentacdo da Nota Fiscal ou
Fatura, devidamente certificada pelo fiscal do contrato, responsavel pelo recebimento do objeto.

11.1.1.2. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacado da regularizagdo da situacao,
ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.1.2. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser emitida em conformidade com as unidades de
medida indicadas no item 3 deste Termo de Referéncia.

11.1.2.1. Os fornecedores sediados fora do Municipio de Aracaju devem emitir o
Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servico — RANFS a cada servigo prestado, através de prévio
cadastro na pdagina eletrénica do Municipio de Aracaju, na forma do Decreto Municipal n2
3.393/2011 e suas alteragdes.

11.1.3. O aceite da execucao do objeto sera feito mediante o devido atesto da Nota Fiscal
ou Fatura, correspondendo tdo somente ao objeto contratado e efetivamente recebido.

11.1.4. No caso de controvérsia sobre a execucado do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento;

11.1.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

11.1.5.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.1.6. Para fins de verificacdo da manutencdo dos critérios de habilitacdo, o(a)
contratado(a) devera, na forma do inciso XVI do artigo 92 da Lei n2 14.133/2021, apresentar, junto
ao documento de cobranca, prova de regularidade perante o FGTS — CRF, Certiddes Negativas de
Débitos junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio do contratado, bem como a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

Assinado por 2 pessoas: FABIO ARAUJO DE ANDRADE e POLYANA MACENA COSTA

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://aracaju.1doc.com.br/verificacao/9E3D-B7C1-D295-A3F3 e informe o c6digo 9E3D-B7C1-D295-A3F3

o



ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA DE ARACAJU
SECRETARIA MUNICIPAL DO TURISMO

11.1.7. Nao havera pagamento antecipado.

11.1.8. No caso de atraso de pagamento, serd utilizado, para atualizacdo do valor o indice
Nacional de Precos ao Consumidor — INPC/IBGE.

11.1.8.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

12.1. O valor estimado da contratacdo sera de até RS 50.808,00 (cinquenta mil oitocentos e oito
reais).

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas com o pagamento do referido objeto correrdo a conta de recursos consignados
no Orcamento do Municipio de Aracaju, atendido pela dota¢do orcamentaria abaixo especificada:

UNIDADE CL;QS;I;ISC&?O PROJETO OU | ELEMENTO SUBELEMENTO FONTE DE
ORCAMENTARIA PROGRAMATICA ATIVIDADE | DE DESPESA RECURSO
26101 23.695.0207 2003 339039 27 15000000

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. As sancOes referentes a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no item 9 do Aviso de
Contratacdo Direta, consoante gradacdo da penalidade de multa compensatéria discriminada a
seguir:

14.1.1 — Para a infragdo de inexecucao parcial do Contrato ou equivalente, incidira multa de
até 10%;

14.1.2 — Para a infragdo de inexecugao parcial do Contrato ou equivalente que cause danos
graves a Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo, incidira
multa de até 30%;

14.1.3 — Para a infracdao de deixar de entregar a documentagao exigida para o certame
incidira multa de até 10%;
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14.1.4 — Para a infracdo de ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado incidira multa de até 10%;

14.1.5 — Para a infracdo de fraudar a dispensa de licitagcdo ou praticar ato fraudulento na
execucao do contrato ou equivalente, incidird multa de até 30%;

14.1.6. Para a infracdo de praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013.

Aracaju/SE, 11 de agosto de 2025
POLYANA MACENA COSTA

Agente de Contratacdo — SETUR
Assessoria Técnica/ASTEC

RATIFICO

FABIO ARAUJO DE ANDRADE
Secretdrio Municipal do Turismo
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