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ESTADO DE SERGIPE

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagdo centralizada de empresa
que fornega, através do Sistema de Registro de Precos (SRP), papel A4, canetas
esferograficas e copos descartaveis, a fim de atender as necessidades dos 6rgaos e entidades

que integram a Administragéo Publica do Estado de Sergipe.

1.2. O objeto da licitagdo € composto por 10 (dez) lotes, acompanhados, cada um deles, das

respectivas especificagdes e dos quantitativos estimados, logo abaixo discriminados.

LOTE

ESPECIFICAGAO

UNIDADE DE
FORNECIMENTO

QUANTIDADE

01

COPO DESCARTAVEL - EM
POLIESTIRENO, RECICLAVEL,
ATOXICO, CERTIFICADO POR
ORGAO OFICIAL, PARA AGUA, COM
CAPACIDADE DE COM CAPACIDADE
PARA 180ML, ACONDICIONADO EM
CAIXA DE PAPELAO COM 2.500
COPOS, EMBALADOS EM TIRAS
PLASTICAS COM 100 UNIDADES.

CAIXA ,2500
UNIDADE

15526

02

COPO DESCARTAVEL - EM
POLIESTIRENO, RECICLAVEL,
ATOXICO, CERTIFICADO POR
ORGAO OFICIAL, PARA AGUA, COM
CAPACIDADE DE COM CAPACIDADE
PARA 180ML, ACONDICIONADO EM
CAIXA DE PAPELAO COM 2.500
COPOS, EMBALADOS EM TIRAS
PLASTICAS COM 100 UNIDADES.

CAIXA
UNIDADE/
RESERVADA

,2500
COTA

5190

03

COPO DESCARTAVEL - DE
POLIESTIRENO,PARA
LIQUIDO,CAPACIDADE
200ML,ACONDICIONADO EM CAIXA
DE PAPELAO COM 2500 COPOS
EMBALADOS EM TIRAS PLASTICAS
COM 100 UNIDADES

CAIXA ,2500
UNIDADE

19083

04

COPO DESCARTAVEL - DE
POLIESTIRENO,PARA
LIQUIDO,CAPACIDADE
200ML,ACONDICIONADO EM CAIXA

CAIXA ,2500
UNIDADE/ COTA
RESERVADA

6332
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DE PAPELAO COM 2.500 COPOS
EMBALADOS EM TIRAS PLASTICAS
COM 100 UNIDADES

05 PAPEL - A4,210X297MM,75G/M2,NA RESMA 83488
COR BRANCO,RESMA COM 500
FOLHAS.

06 PAPEL - A4,210X297MM,75G/M2,NA RESMA/COTA 27660
COR BRANCO,RESMA COM 500 RESERVADA
FOLHAS.

07 CANETA - CANETA | CAIXA ,50 UNIDADE 3455
ESFEROGRAFICA,CORPO

SEXTAVADO EM MATERIAL
TRANSPARENTE, COM ORIFICIO
PARA ENTRADA DE AR NO CORPO
DA CANETA DISTANTE APROX. 6CM
DA PONTA SUPERIOR E 8,3CM DA
PONTA INFERIOR, FIXAGAO DA
CARGA POR PRESSAO ENTRE A
BIQUEIRA E O TUBO SEXTAVADA
TRANSPARENTE, TUBO DE CARGA
COM NO MIiNIMO 11CM DE ALTURA E
1,25CM DE ESPESSURA E 10CM DE
CARGA DE TINTAPONTA COM
BIQUEIRA PLASTICA E ESFERA EM
TUNGSTENIO,COM ESCRITA EM
0,8MM,COM 1 COR,COR
AZUL, TAMPA DA BIQUEIRA E DA
PARTE SUPERIOR FIXADO POR
PRESSAO NO CORPO SEXTAVADO
TRANSPARENTE,VALIDADE MINIMA

DE 3 ANOS.
08 CANETA - CANETA | CAIXA ,50 UNIDADE/ 1139
ESFEROGRAFICA,CORPO COTA RESERVADA

SEXTAVADO EM MATERIAL
TRANSPARENTE, COM ORIFICIO
PARA ENTRADA DE AR NO CORPO
DA CANETA DISTANTE APROX. 6CM
DA PONTA SUPERIOR E 8,3CM DA
PONTA INFERIOR, FIXAGAO DA
CARGA POR PRESSAO ENTRE A
BIQUEIRA E O TUBO SEXTAVADA
TRANSPARENTE, TUBO DE CARGA
COM NO MINIMO 11CM DE ALTURA E
1,25CM DE ESPESSURA E 10CM DE
CARGA DE TINTAPONTA COM
BIQUEIRA PLASTICA E ESFERA EM
TUNGSTENIO,COM ESCRITA EM
0,8MM,COM 1 COR,COR
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AZUL, TAMPA DA BIQUEIRA E DA
PARTE SUPERIOR FIXADO POR
PRESSAO NO CORPO SEXTAVADO
TRANSPARENTE,VALIDADE MINIMA
DE 3 ANOCS.

09 CANETA - CANETA | CAIXA ,50 UNIDADE 3282
ESFEROGRAFICA,CORPO

SEXTAVADO EM MATERIAL
TRANSPARENTE, COM ORIFiCIO
PARA ENTRADA DE AR NO CORPO
DA CANETA DISTANTE APROX. 6CM
DA PONTA SUPERIOR E 8,3CM DA
PONTA INFERIOR, FIXAGAO DA
CARGA POR PRESSAO ENTRE A
BIQUEIRA E O TUBO SEXTAVADA
TRANSPARENTE, TUBO DE CARGA
COM NO MINIMO 11CM DE ALTURA E
1,25CM DE ESPESSURA E 10CM DE
CARGA DE TINTAJPONTA COM
BIQUEIRA PLASTICA E ESFERA EM
TUNGSTENIO,COM ESCRITA EM
0,8MM,COM 1 COR,COR
PRETA,TAMPA DA BIQUEIRA E DA
PARTE SUPERIOR FIXADO POR
PRESSAO NO CORPO SEXTAVADO
TRANSPARENTE,VALIDADE MINIMA

DE 3 ANOCS.
10 CANETA - CANETA | CAIXA ,50 UNIDADE/ 1078
ESFEROGRAFICA,CORPO COTA RESERVADA

SEXTAVADO EM MATERIAL
TRANSPARENTE, COM ORIFiCIO
PARA ENTRADA DE AR NO CORPO
DA CANETA DISTANTE APROX. 6CM
DA PONTA SUPERIOR E 8,3CM DA
PONTA INFERIOR, FIXAGAO DA
CARGA POR PRESSAO ENTRE A
BIQUEIRA E O TUBO SEXTAVADA
TRANSPARENTE, TUBO DE CARGA
COM NO MINIMO 11CM DE ALTURA E
1,25CM DE ESPESSURA E 10CM DE
CARGA DE TINTAJPONTA COM
BIQUEIRA PLASTICA E ESFERA EM
TUNGSTENIO,COM ESCRITA EM
0,8MM,COM 1 COR,COR
PRETA,TAMPA DA BIQUEIRA E DA
PARTE SUPERIOR FIXADO POR
PRESSAO NO CORPO SEXTAVADO
TRANSPARENTE,VALIDADE MINIMA
DE 3 ANOCS.

Superintendéncia Geral de Compras Centralizadas — SGCC/SEAD
Enderego: Rua Duque de Caxias n°346 — Bairro S&do José — CEP: 49.015-320 — Aracaju/SE

Fax: (0xx79)-3226-2246



o

5

=

ESTADO DE SERGIPE _ ) ,
SECRETARIA ESPECIAL DE GESTAO DAS CONTRATAGOES, LICITACOES E LOGISTICA

=

1.3. A quantidade de objetos prevista no tépico anterior € meramente estimativa, estando a
Administracdo Publica desobrigada, por conta disso, de adquirir a totalidade de resmas e/ou
caixas ao longo da vigéncia e execugao do contrato.

1.4. Os bens que compdem o objeto da presente contratagdo se caracterizam como bens
comuns, na medida em que os padroes de desempenho e de qualidade esperados podem ser
definidos de maneira objetiva através de especificagdes usuais de mercado.

2. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO:

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 1 (um) ano contado da assinatura do contrato, e
podera ser prorrogado por igual periodo, na forma do art. 84 e paragrafo unico, da lei federal n°
14.133/21.

2.2. A minuta da ata de registro de precos fornecera maior detalhamento sobre as regras
aplicaveis a vigéncia da contratagao.

3. DA FUNDAMENTACAO e DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

Apos realizacdo dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP), verificou-se que o Estado de
Sergipe, através de seus mais variados érgédos e entidades, presta alguns servigos publicos
que exigem a utilizagao, no exercicio diario da fungdo administrativa, de papel A4, canetas
esferograficas e copos descartaveis, a fim de satisfazer as demandas da sociedade civil e,
claro, ao interesse publico propriamente dito. E o que ocorre, por exemplo, na confeccido de
documentos oficiais, na realizagdo de reunides institucionais e no atendimento a populagdo em
geral.

4. DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL:

5.2.1. Observancia da lei federal 12.035/2010, que institui a politica nacional de residuos
solidos, e estabelece principios, objetivos e instrumentos relacionados a gestéo integrada.

5.2.2. Cumprir com toda a legislacdo ambiental referente a atividade relacionada, se for o
caso, ainda que ndo mencionadas neste documento.

5. DA GARANTIA DA CONTRATACAO:

5.3.1. Para a contratagdo, ndo sera exigida a garantia prevista no art. 96 e seguintes da lei
federal n® 14.133/21.

6. DO MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO:
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6.1. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP):

6.1.1. O contrato a ser celebrado obedecera ao Sistema de Registro de Precos (SRP), que
constitui procedimento auxiliar das contratagdes publicas e objetiva a realizagdo, mediante
contratacao direta ou licitagcdo nas modalidades pregéo ou concorréncia, de registro formal
de precos relativos a prestacdo de servicos, obras e aquisicdo e locagcdo de bens para
contratagdes futuras, nos termos dos arts. 6°, XLV; 78, IV; e 82 e seguintes, da lei federal n°®
14.133/21; e 181, do decreto estadual n°® 342/23.

6.1.2. A Ata de Registro de Precos (ARP) que decorre do SRP constitui documento
vinculativo e obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratagao, no
qual sado registrados o objeto, os precos, os fornecedores, os 6rgaos participantes e as
condicbes a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no edital da licitagao, no
aviso ou instrumento de contratagao direta e nas propostas apresentadas.

6.1.3. Para cada ARP, devera haver um orgao/entidade gerenciadora, que sera responsavel
pela conducédo do conjunto de procedimentos para registro de precos e pelo gerenciamento
da ata de registro de pregos dele decorrente.

6.1.3.1. A SECLOG, através de sua Geréncia de Registro de Pregos (GERSEP), sera a
unidade gerenciadora da ARP, tendo competéncia para prorrogar, alterar, controlar e

extinguir a ata, além de outras competéncias correlatas definidas no decreto estadual
n° 342/23.

6.1.4. Os demais 6rgaos e entidades da Administracdo Publica que tenham participado dos
procedimentos iniciais da contratacdo para registro de pregos poderao integrar a ARP, dela
fazendo uso na qualidade de participantes.

6.1.4.1. Os 6rgaos e entidades que nao tenham participado dos procedimentos iniciais
da licitagdo para registro de pregos — e que, por isso, ndo integrem a ARP — poderao
dela fazer uso na qualidade de nao participantes, mediante consulta e aceitagao prévia
do 6rgao ou entidade gerenciadora e do fornecedor, com apresentagéo de justificativa
da vantagem da adesao, e, ainda, demonstragdo de que os valores registrados estao
compativeis com os valores praticados pelo mercado.

6.1.4.2. Os 6rgaos e entidades que fizerem uso da ARP, na qualidade de participantes
ou nao, ficardo responsaveis pelo pagamento dos objetos por eles adquiridos — a
competéncia da GERSEP/SECLOG ndo compreende o pagamento dos objetos
adquiridos, mas tdo somente a gestao da ARP.

6.1.5. Conforme estabelecido no art. 84 da lei federal n® 14.133/21, o prazo de vigéncia da
ARP sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado
0 prec¢o vantajoso.
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6.2. DA FISCALIZACAO:

6.2.1. A fiscalizagdo da execucdo da contratacdo sera realizada através dos recebimentos
provisorio e definitivo do(s) objeto(s) pelos 6rgaos e entidades que fizerem uso da ARP.

6.2.2. O recebimento provisério devera ser realizado no momento da entrega dos materiais
adquiridos, oportunidade na qual os 6rgaos e entidades solicitantes terdo a incumbéncia de,
mediante setor responsavel pelo acompanhamento da aquisicao, verificar se:

- Obedecem, ou néo, as especificagbes apresentadas no tépico 1;

- Apresentam algum defeito;

- Foram fornecidos na quantidade desejada.

6.2.2.1. Os materiais que nao atenderem as especificacbes técnicas, que
apresentarem algum defeito ou que n&o forem fornecidos na quantidade pretendida
deverao ser rejeitados, no todo ou em parte, pelos érgaos e entidades solicitantes.

6.2.2.2. Na hipotese de rejeicao dos materiais, a contratada tera até 5 (cinco) dias
para substitui-los (por produtos similares ou superiores), ou, se for o caso, para
complementar a quantidade pretendida, caso em que os 6rgaos e entidades
solicitantes deverdo novamente proceder ao recebimento provisorio.

6.2.3. Atendidas as especificagbes técnicas e respeitada a quantidade desejada, devera ser
efetuado o recebimento definitivo dos objetos pelo setor do 6rgao ou entidade solicitante a
quem se tenha atribuido essa incumbéncia, no prazo de até 5 (cinco) dias, mediante
atestado de recebimento, no canhoto da nota fiscal, ou por termo préprio.

6.2.3.1. De maneira excepcional, o prazo para recebimento definitivo dos objetos
fornecidos podera ser prorrogado por até mais 5 (cinco) dias, quando houver
necessidade de diligéncias para aferir o atendimento das exigéncias contratuais.

6.2.4. O objeto que contenha vicios, defeitos ou incorrecdes provenientes da execucao dos
servicos de entrega e/ou do material utilizado na sua confecgdo, devera ser reparado,
corrigido, removido ou substituido as expensas da contratada, no prazo maximo de até 5
(cinco) dias da notificagcdo pela unidade gerenciadora ou pelos demais érgéos e entidades
que fizerem uso da ARP, sob pena de multa, por dia de atraso, no valor de 5% (cinco por
cento) sobre o pre¢co do material a ser trocado.

7. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
7.1. Os o6rgaos e entidades que tiverem interesse na aquisicdo dos bens deverdo notificar a
empresa contratada, informando-lhe sobre a data, o local de entrega, a quantidade e o tipo de
material que pretendem adquirir.

7.2. Uma vez notificada, a empresa contratada devera realizar a entrega dos materiais no

Superintendéncia Geral de Compras Centralizadas — SGCC/SEAD
Enderego: Rua Duque de Caxias n°346 — Bairro S&do José — CEP: 49.015-320 — Aracaju/SE

Fax: (0xx79)-3226-2246



ESTADO DE SERGIPE ) ,
SECRETARIA ESPECIAL DE GESTAO DAS CONTRATAGOES, LICITACOES E LOGISTICA

prazo de até 5 (cinco) dias, na data, local e quantidade indicados pelo érgao/entidade
solicitante.

7.2.1. Excepcionalmente, o prazo previsto no tépico anterior (tépico 7.2) podera ser
prorrogado por até mais 5 (cinco) dias, mediante justificativa fundamentada, a ser
apresentada pela contratada ao érgao/entidade solicitante antes do encerramento dos
cinco dias iniciais.

7.2.2. Os custos relacionados com o transporte e acomodacado dos materiais até o
local de entrega serdo de responsabilidade da empresa contratada, sem quaisquer
Onus a contratante.

7.3. Uma vez entregue os materiais pretendidos, os 6rgdos e entidades solicitantes dever&o
realizar o recebimento provisério e definitivo, conforme regras definidas no tdpico 6.2 (DA
FISCALIZACAO).

7.4. Depois de entregar os objetos solicitados, a empresa contratada fara jus ao pagamento
deste (isto é, do servigo prestado), conforme regras definidas no tépico 8 do presente Termo de
Referéncia.

. DOS CRITERIOS DE MEDICAO e PAGAMENTO:

8.1. Uma vez realizada a entrega dos materiais solicitados, a empresa contratada devera emitir
Nota Fiscal/Fatura, enviando-a, depois disso, ao érgédo ou entidade que tenha feito uso da ARP,
com a indicagao de conta bancaria, para fins de realizacdo do pagamento devido.

8.1.1. Na Nota Fiscal devera constar o nome do respectivo 6érgdo ou entidade que
tenha feito uso da ARP, seu endereco, o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ), o numero da Nota de Empenho ou Autorizagao de Fornecimento, e o numero
da agéncia e da conta corrente da empresa contratada.

8.1.2. Havendo mais de uma fonte de recursos no pedido de fornecimento, devera ser
emitida uma Nota Fiscal para cada Nota de Empenho.

8.2. O 6rgao ou entidade que fizer uso da ARP, apds receber a Nota Fiscal/Fatura emitida pela
empresa contratada, tera o prazo de 30 (trinta) dias para realizar seu aceite e 0 pagamento a
vista pelos servigos prestados.

8.2.1. Havendo necessidade de correcdo na Fatura/Nota Fiscal por culpa da
contratada, o prazo do topico 8.2 sera suspenso até que haja reparagao do vicio, so
se reiniciando a partir da data da respectiva reapresentacao.

8.3. Nao sera admitida, em nenhuma hipétese, a antecipagao de pagamentos.
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. DA FORMA e DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

9.1. O pregoeiro efetuara o julgamento das propostas utilizando o critério de menor preco por
lote, podendo encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta diretamente ao licitante
vencedor que tenha apresentado o menor lance, ensejando obter o melhor preco para a
Administragcédo Publica.

9.2. Os licitantes deverao arcar com todos os custos relacionados direta ou indiretamente com
a elaboracdo e apresentacdo de suas propostas, incluindo-se ai despesas com materiais,
insumos, seguros, impostos, taxas, encargos e demais despesas necessarias a perfeita
execucado do objeto, nada Ilhe sendo devido pela Administragdo Publica em virtude de tais
custos.

9.3. Os precos deverao ser cotados em moeda corrente nacional e preenchidos no campo
apropriado do sistema eletrénico com o valor global do lote.

9.4. Junto com a proposta, devera ser apresentado, para todos os itens que compdem o objeto
deste Termo de Referéncia, e com o objetivo de garantir a qualidade dos materiais fornecidos,
0s seguintes documentos:
- Especificagdo dos objetos, com descricdo detalhada das respectivas caracteristicas
técnicas, incluindo-se identificacdo de marca e modelo;
- Catélogos técnicos, manuais e desenhos ilustrativos dos objetos que serdo
fornecidos durante a execugao do contrato.

9.5. Encerrada a etapa de propostas, o Pregoeiro devera verificar se a empresa que
apresentou o melhor lance cumpre com as exigéncias e requisitos de habilitagdo e qualificagéo
logo abaixo descritos (para além daqueles previstos no edital).

9.6. A habilitacao juridica devera ser comprovada através dos seguintes documentos:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo (Estatuto ou Contrato Social em vigor), no caso de sociedade
comercial (empresarial), devidamente registrado no 6rgdo competente,
acompanhado, para as sociedades por agdes, dos documentos comprobatérios da
eleicdo dos atuais administradores;

c) Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, acompanhado, quando a atividade assim exigir, de registro ou
autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente.

9.7. A gualificacao técnica devera ser comprovada através de:

9.7.1. Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove
a aptidao para o fornecimento pertinente e compativel com o objeto da licitagéo;

9.7.1.1. Para efeito de comprovagao da qualificagcdo exigida no topico anterior (topico
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9.7.1), a licitante devera apresentar um ou mais atestados que, somados, certifiquem a
prestacao de servigos compativeis de, pelo menos, 10% (dez por cento) do quantitativo
total do objeto licitatorio.

9.7.2. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condig¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

9.8. A reqularidade fiscal, social e trabalhista devera ser comprovada através dos seguintes
documentos:

a) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), do Ministério da
Fazenda;

b) Inscricdo no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo a
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
deste Termo de Referéncia;

c) Certificado de regularidade perante o Fundo de Garantida por Tempo de Servigo
(FGTS), que demonstre situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

d) Certiddo de regularidade de situagcdo perante as Fazendas Federal (incluidos os
débitos relativos a tributos federais, a divida ativa da Unido, e as contribui¢cdes
previdenciarias e de terceiros), Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, do
domicilio/sede da licitante; e

e) Certiddao negativa de débitos trabalhistas;

f) Declaragao sobre empregado menor, conforme disposto no inciso lll, do art. 68, da lei
federal n® 14.133/21.

9.9. A qualificacdo econdmico-financeira devera ser comprovada através de:
a) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais; e
b) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

9.10. Os documentos exigidos para a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada, mediante publicacdo em érgao da imprensa oficial, ou,
ainda, por meio de cépia simples (desde que legivel), a ser autenticada por servidor habilitado
da SECLOG, mediante conferéncia com os originais.

10. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO:

10.1. Com o objetivo de incentivar e promover a disputa licitatéria, além da busca pelo preco
real da contratagéo, o seu valor estimado sera mantido sob sigilo, nos termos do art. 24, da lei
federal n°® 14.133/21.

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
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11.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto da presente licitagdo correrdao a conta
dos recursos consignados no orgamento do Estado de Sergipe, para os exercicios alcangados
pelo prazo de validade da contratacdo centralizada, a cargo da unidade orgcamentaria

contratante, cujos programas de trabalho e elementos de despesas especificos constardo no
respectivo instrumento contratual.
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