1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto a solicitagdo de abertura de processo
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licitatério na

modalidade pregdo eletronico para o registro de preco visando futuras e eventuais aquisicées de MATERIAL

DE USO COMUM (EXPEDIENTE E APOIO Ill)- conforme solicitado pelo Centro de Abastecimento e Distribuicdo

de Insumos e Medicamentos — CADIM/SES, através do DFD, edoc n2 6021/2024-SES conforme especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia.

1.2 NATUREZA DO OBIJETO

O item do objeto deste registro de preco sdo considerados como natureza comum, tendo suas caracteristicas

mercadoldgicas de conhecimento de todos, conforme inciso Il, do art. 03 da lei 10.024/2019.

QUANTITATIVO DE ITENS

ITEM CODIGO DO |DESCRICAO ESPECIFICACAO UNIDADE | ESTIMATIVA 12 MESES
ITEM
328182-5 PACOTE 600
PAPEL A4 AMARELO C/ 100 | PAPEL A4, MATERIAL PAPEL
1. FLS ALCALINO, GRAMATURA 75
G/M2, COR AMARELA
396516.1 FOLHA 300
PAPEL CAMURCA AZUL PAPEL CAMURCA, NA COR
2. AZUL, DIMENSOES 40 X 60
M.
326521-8 | PAPEL CAMURCA VERDE PAPEL CAMURCA, NA COR | FOLHA 300
3. VERDE, DIMENSOES 40 X 60
oM
4. 405697-3 PAPEL CARBONO PAPEL CARBONO, 1 FACE, CAIXA 4.125
TAMANHO OFICIO PARA USO
EM LAPIS OU CANETA, NA
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COR PRETA, DIMENSAO 215
X 315 MM. EMBALAGEM:
CAIXA COM 100 FOLHAS,
COM DADOS DE
IDENTIFICACAO DO
PRODUTO E MARCA DO
FABRICANTE

PAPEL CARBONO PAPEL CARBONO, 1 FACE, | UNIDADE/C
TAMANHO OFICIO PARA USO OTA

EM LAPIS OU CANETA, NA | RESERVADA
COR PRETA, DIMENSAO 215
X 315 MM. EMBALAGEM:
CAIXA COM 100 FOLHAS,
COM DADOS DE
IDENTIFICAGCAO DO
PRODUTO E MARCA DO
FABRICANTE

405697-3

1.375

326653-2  [PAPEL LAMINADO COR OURO [PAPEL LAMINADO, COM FOLHA
SUPERFICIE DE APARENCIA
METALICA, NA COR OURO,
DIMENSOES 48 X 57CM
PODENDO VARIAR EM ATE +
5%

360

326652-4  |PAPEL LAMINADO COR PRATA [PAPEL  LAMINADO, COM| FOLHA
SUPERFICIE DE APARENCIA
METALICA, NA COR PRATA,
DIMENSOES 48 X 57CM
PODENDO VARIAR EM ATE +
5%

200

376034-0
PASTA  SUSPENSA  PARA|PASTA SUSPENSA
ARQUIVO MARMORIZADA PARA
ARQUIVO, CoM
APROXIMADAMENTE 360
MM X 240 MM, COM VISOR
EM pLAsTIco| UNIDADE
TRANSPARENTE E
TERMINAIS DAS
EXTREMIDADES EM
PLASTICO REFORCADO

15.000

9. 452107-2 ’ UNIDADE
PASTA A4 TIPO L PASTA A4 PLASTICA TIPO L

13.500
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coM DIMENSQOES
APROXIMADAS 220X310 MM

10.

452107-2

PASTA A4 TIPO L PASTA A4 PLASTICA TIPO L
coM DIMENSOES
APROXIMADAS 220X310 MM

UNIDADE/C
OTA
RESERVADA

4.500

11.

452240-0

PASTA AZ DORSO ESTREITO | PASTA ARQUIVO,
REGISTRADOR TIPO AZ EM
PAPELAO PRENSADO
TAMANHO OFicIO,
DIMENSOES 350 MM
(LARGURA) X 280 MM
(ALTURA) X 853 MM
(DORSO), COM VARIACAO DE
+/- 10 POR  CENTO,
PROTETOR METALICO NAS
BORDAS DA PAREDE
INFERIOR, FECHO METALICO
COM ALAVANCA DE
ACIONAMENTO PARA
ABERTURA AUXILIADO POR
MOLA FIXADO POR QUATRO
REBITES, PRENDEDOR EM
MATERIAL PLASTICO DE BOA
RESISTENCIA, ORIFICIO DE
MANUSEIO REVESTIDO DE
MATERIAL  PLASTICO E
JANELA DE IDENTIFICACAO
NO DORSO

UNIDADE

3.000

12.

322562-3

PASTA AZ DORSO LARGO PASTA ARQUIVO,
REGISTRADOR TIPO AZ EM
PAPELAO PRENSADO
,TAMANHO OFicIO,
DIMENSOES 350 MM
(LARGURA) X 280 MM
(ALTURA) X 85 MM (DORSO),
COM VARIACAO DE +/- 10
POR CENTO ,PROTETOR

UNIDADE

2.000
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METALICO NAS BORDAS DA
PAREDE INFERIOR, FECHO
METALICO COM ALAVANCA
DE ACIONAMENTO PARA
ABERTURA AUXILIADO POR
MOLA FIXADO POR QUATRO
REBITES, PRENDEDOR EM
MATERIAL PLASTICO DE BOA
RESISTENCIA, ORIFICIO DE
MANUSEIO REVESTIDO DE
MATERIAL PLASTICO E JANELA
DE  IDENTIFICACAO  NO
DORSO.

13.

379328-1

PASTA CATALOGO, COM 100
PLASTICOS

PASTA CATALOGO COM 100
ENVELOPES PLASTICO
INCOLOR, DIMENSOES
230X320 MM  PODENDO
VARIAR EM ATE +/- 10 %, EM
PAPEL LISO REVESTIDO EM
PVC COR PRETA, COM
QUATRO PARAFUSOS
METALICOS PARA FIXACAO
DOS ENVELOPES, VISOR PARA
IDENTIFICACAO EM  PVC
CRISTAL.

UNIDADE

1.500

14.

454225-8

PASTA CLASSIFICADOR EM
PAPELAO COM TRILHO

PASTA CLASSIFICADOR EM
PAPELAO  PLASTIFICADO,
COM TRILHO, DIMENSOES
235 X 350MM.

UNIDADE

15.000

15.

403654-9

PASTA CLASSIFICADOR
TRANSPARENTE coM
ELASTICO MEIO OFICIO

PASTA CLASSIFICADOR,
TRANSPARENTE, EM PVC,
COM ABA E ELASTICO,
TAMANHO MEIO OFICIO.

UNIDADE

10.000

16.

374105-2

PASTA CLASSIFICADORA EM
PAPELAO COM ABA E
ELASTICO

PASTA CLASSIFICADORA EM
PAPELAO COM ABA E
ELASTICO, DIMENSOES
APROXIMADAS 240 X 350
MM FECHADA.

UNIDADE

13.000

17.

443150-2

PASTA CLASSIFICADORA

PASTA CLASSIFICADORA
PLASTICA SEM ELASTICO EM

UNIDADE

12.750
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PLASTICA SEM ELASTICO PLASTICO, TAMANHO A-4
SEM LOMBO, COR
TRANSPARENTE COoM
PRESILHA
443150-2 PASTA CLASSIFICADORA | PASTA CLASSIFICADORA UNIDADE/C 4.250
PLASTICA SEM ELASTICO PLASTICA SEM ELASTICO EM OTA
PLASTICO, TAMANHO A-4
18 RESERVADA
. SEM LOMBO, COR
TRANSPARENTE com
PRESILHA
452883-2 PASTA CLASSIFICADORA EM | PASTA CLASSIFICADORA UNIDADE 20.000
PLASTICO COM ABA E|PLASTICA COM ABA E
19. ELASTICO ELASTICO, DIMENSOES
APROXIMADAS 240 X 350
MM FECHADA.
452105- .
52105-6 , UNIDADE 5.000
PASTA CLASSIFICADORA [ PASTA PLASTICA EM
POLIONDA POLIPROPILENO, ABA E
20. ELASTICO, TAMANHO OFiCIO
E LOMBO 35MM, CORES
DIVERSAS
376035-9 UNIDADE 600
51 PASTA CATALOGO COM 50 [PASTA CATALOGO COM 50
’ FOLHAS FOLHAS
452583-3 PASTA CATALOGO COM 200 | PASTA CATALOGO COM 200 UNIDADE 1.000
22. FOLHAS FOLHAS
344825-8 PASTA SANFONADA COM [PASTA SANFONADA COM UNIDADE 2.850
23, ELASTICO 31 DIVISORIAS |ELASTICO 31 DIVISORIAS
TAMANHO A4 TAM. A4
344825-8 PASTA SANFONADA COM [PASTA SANFONADA COM UNIDADE/C 950
’4. ELASTICO 31 DIVISORIAS |ELASTICO 31 DIVISORIAS OTA
TAMANHO A4 TAM. A4 RESERVADA
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25.

324773-2

REGUA 20 CM

REGUA EM MATERIAL
PLASTICO INCOLOR,
GRADUADA EM  20CM,
SUBDIVISAO EM MM, COM
NO MINIMO 3,00 MM DE
ESPESSURA E 35 MM DE
LARGURA.

UNIDADE

300

26.

357819-4

MARCADOR PARA
RETROPROJETOR COR AZUL

MARCADOR PARA
RETROPROJETOR, NA COR
AZUL, CARGA NAO TOXICA,
CORPO  EM  MATERIAL
PLASTICO, GRAVADO NO
CORPO A MARCA DO
FABRICANTE E A
ESPECIFICACAO DE USO EM
PLASTICO, VIDROS, METAL E
MADEIRA .

UNIDADE

1.500

27.

360766-6

MARCADOR PARA
RETROPROJETOR COR PRETA

MARCADOR PARA
RETROPROJETOR, NA COR
PRETA CARGA NAO TOXICA,
CORPO EM  MATERIAL
PLASTICO, GRAVADO NO
CORPO A MARCA DO
FABRICANTE E A
ESPECIFICACAO DE USO EM
PLASTICO, VIDROS, METAL E
MADEIRA.

UNIDADE

1.500

28.

358461-5

MARCADOR PARA
RETROPROJETOR COR
VERMELHA

MARCADOR PARA
RETROPROJETOR, NA COR
VERMELHA, CARGA NAO
TOXICA, CORPO EM
MATERIAL PLASTICO,
GRAVADO NO CORPO A
MARCA DO FABRICANTE E A
ESPECIFICACAO DE USO EM
PLASTICO, VIDROS, METAL E
MADEIRA E  VALIDADE
MINIMA DE 18 MESES.

UNIDADE

1.500
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418107-7 UNIDADE 100
APLICADOR  PARA  FITA|APLICADOR FITA ADESIVA
ADESIVA 50MM. ESPECIFICACOES
TECNICAS: APLICADOR DE
29. FITA ADESIVA, TAMANHO

50MM, SUPORTA ROLO
50M, COM SERRA DE CORTE
DE FITA

2.1 Considerando o documento de formalizagcdo de demanda - DFD (edoc n2 6021/2024-SES) encaminhado pelo
Centro de Abastecimento de Insumos e Medicamentos - CADIM/SES que aponta as necessidades operacionais e
de atendimento da Rede Estadual de Saude do Estado de Sergipe, e tendo em vista o aumento da demanda por
materiais de expediente essenciais para o bom funcionamento das unidades de saude, justificamos a necessidade
da aquisicdo dos itens. Esses materiais sdo imprescindiveis para garantir a continuidade das atividades
administrativas e operacionais, tanto nas unidades de saude quanto nos servicos de apoio, sendo fundamentais
para a execugao das rotinas didrias, como preenchimento de formularios, organizacdo de documentos e outras
atividades essenciais ao atendimento a populagao.

2.2 Destarte, a falta desses itens pode impactar diretamente a eficiéncia dos servicos prestados, pois a auséncia
de materiais compromete o trabalho dos profissionais de salde, retardando o atendimento a demanda da
populagdo sergipana

2.3 Neste sentido, em conformidade com a Lei n? 14.133/21, justifica-se a necessidade de abrir um processo para
promover a aquisicdo dos materiais de expediente descritos e especificados no ETP e no Termo de Referéncia,
com o objetivo de garantir o atendimento conforme solicitado no DFD (edoc n2 n® 6021/2024), encaminhado
pelo CADIM/SES. Isso se deve ao fato de que o abastecimento desses materiais deve ocorrer de forma continua e
uniforme ao longo de todo o periodo da contratacdo, sem interrupgdes, a fim de evitar prejuizos assistenciais as
unidades atendidas por esta secretaria.

2.4 Conforme a Lei estadual n2 8.747/2020 art.29, justifica-se a aplicacdo de cotas reservadas para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

3. DAS CARACTERISTICAS

3.1 Os insumos deverdo ser de qualidade, sendo aplicadas todas as normas e exigéncias do Cddigo de Defesa do

Consumidor, deverdo ainda, conter especificacdes das caracteristicas peculiares de cada item e, quando for o
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caso possuir em suas embalagens unitarias, especificacdes de quantidade, cor, orientagdes de empilhamento,
prazo de validade, bulas, condi¢Ges de armazenamento e demais informacgdes que se fizerem necessarias para o
perfeito uso dos mesmos. Dependendo do produto cada fabricante poderad possuir algumas caracteristicas

peculiares e as mesmas deverdo ser sinalizadas durante o processo.

4. DAS QUALIFICAGOES TECNICAS PARA HABILITAGAO

4.1 QUALIFICAGAO TECNICA

4.1.1 Devera ser enviado junto a proposta do licitante, prospecto com descricio do item arrematado na
disputa;

4.1.2 A ndo apresentacao do prospecto solicitado ensejard a desclassificacdo da proposta;

4.1.3 Para fins de comprovag¢do de habilitacdo na licitacdo, o licitante deverd apresentar, no prazo
estabelecido para a entrega da documentagdo, prova de sua capacidade técnica, consistente na
comprovacdo de, no minimo, 30% (trinta por cento) da execucdo e entrega do quantitativo previsto no
objeto deste Termo de Referéncia.

4.1.4 Obedecer aos padroes de qualidade estabelecidos por sociedades de referéncias validadas e aos demais

padrées de qualidade exigidos pelo contratante.

5. DA VIGENCIA DA ATA
5.1 O prazo de vigéncia da ata, sera de 12 ( doze) meses, contado a partir da publicacdo do extrato, podendo
ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, conforme a Lei Federal n2

14.133/21, Art 84 e Decreto 342/2023 art. 193.

6. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (Art 18, §12, inciso | da lei 14.133/2021)
e art. 26, |, do Decreto Estadual n? 342/2023
6.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia

7- DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO
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DO PRODUTO

7.1 A escolha pela realizacdo de um procedimento licitatério na modalidade Pregao Eletrdnico, pelo
sistema de registro de pregos para aquisicao dos materiais de expediente, foi fundamentada apds uma
analise cuidadosa das possiveis alternativas disponiveis, levando em consideracdo tanto a viabilidade
técnica quanto a viabilidade econémica da aquisicao dos materiais de expediente

7.2 Objetiva-se garantir a continuidade das atividades administrativas e operacionais: A reposicdao dos materiais
de expediente permitird o adequado funcionamento das rotinas didrias nas unidades de saude, aumento da
eficiéncia no atendimento a populagao, evitar prejuizos nas atividades internas e externas das unidades de saude,
uma vez que o abastecimento adequado dos materiais evitard atrasos no atendimento e na gestdo de
documentos, contribuindo para a reducao de custos e otimizacdo dos processos administrativos e de saude.

7.3 Em sintese, a escolha do Sistema de Registro de Precos (SRP) é plenamente justificavel,
considerando as caracteristicas dos materiais de expediente(enquadram-se na classificacdo de bens
comuns, nos termos Decreto 10.024, de 2019), a necessidade de flexibilidade na aquisicdo e a busca
pela melhor proposta econémica para a administracdo publica. O processo licitatdrio sera conduzido
com base no critério de menor prego por item, garantindo a transparéncia e competitividade, e a
vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 meses, contado a partir da publicacdo do extrato
podendo ser prorrogado por igual periodo , desde que comprovado o preco vantajoso, conforme a Lei
Federal n? 14.133/21, Art 84 e Decreto 342/2023 art. 193. Essa abordagem assegura a continuidade do
fornecimento dos insumos de maneira eficiente, econdmica e sem interrup¢cdes no atendimento a
populacao.

8 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

8.1 DA GARANTIA DO PRODUTO E VALIDADE - O item deverd ser de qualidade, sendo aplicadas todas as normas
e exigéncias do Cdédigo de Defesa do Consumidor, devera ainda conter especificacbes das caracteristicas
peculiares de cada item e, quando for o caso possuir em suas embalagens unitarias, especificacdes de

quantidade, prazo de validade e demais informacgdes que se fizerem necessdrias para o perfeito uso do mesmo;

Sustentabilidade

8.2 O licitante arrematante devera atender no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental. Destaca-se,
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as recomendagdes contidas no Capitulo 11, DOS BENS E SERVICOS, com énfase no art. 5° da Instrucdo Normativa
n° 01/2010 STI/MPOG, bem como, o Decreto n° 7.746/2012 que estabelece critérios, praticas e diretrizes para a
promog¢do do desenvolvimento nacional sustentdvel e a Lei n® 12.305/2010 que institui a politica de residuos

solidos, no que couber.

Subcontratagao

8.3 Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

8.4 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

8.5 DAS OBRIGACOES

8.5.1 DA CONTRATADA

8.5.2 Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢cGes de habilitacdo exigidas na licitacao.

8.5.3 As embalagens deveram ser entregues em condi¢des fisicas e visuais integras e lacradas; o ndo
cumprimento desse item gera ndo recebimento do produto licitado.

8.5.4 O fornecedor ao receber o empenho tem um prazo maximo de 05 dias consecutivos para assinatura dos
mesmos e devolugdo ao setor.

8.5.5 Informar em até 48H (quarenta e oito horas) apds assinatura da Ordem de Fornecimento a necessidade de

prorrogacao de prazo e ou impossibilidade de entrega, realinhamento de preco e solicitagcdo de troca.

8.6 DO CONTRATANTE

8.6.1 Exigir o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas pelo contratado;

8.6.2 Proporcionar as orientagGes que estejam em seu ambito, a fim de que o fornecedor possa cumprir suas
obrigacgdes;

8.6.3 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado;

8.6.4Executar o pagamento das despesas realizadas e devidamente atestadas pelo Setor competente dentro do

prazo previsto.

Centro Administrativo da Saude Senador Gilvan Rocha
Av Augusto Franco, 3150, Bairro Ponto Novo, CEP 49097-670
Tel. (79) 3226-8311 / 8333 /8334 www.ses.se.gov.br -
E-Doc* - Documento Virtual valido conforme Decreto n°® 40.394/2019



POEVIR

iy,
w

=

g
SERGIPE

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Pagina:11 de 16

8.6.5 Rejeitar os produtos cujas especificagdes ndao atendam, em quaisquer dos itens, aos requisitos minimos
constantes do Anexo | deste Termo de Referéncia.

8.6.6 A CONTRATANTE verificard se os produtos entregues estdo de acordo com o material solicitado, caso ndo
estejam em acordo, comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido. Ou seja, CONTRATANTE podera efetuar a
devolugao destes produtos, e a CONTRATADA devera substituir tais materiais, sem Onus algum para a

CONTRATANTE no prazo de até 48 horas.

8.7 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.7.10 licitante que se recusar a assinar a Ata de Registro de Precos injustificadamente, dentro de 05 (cinco) dias
Uteis a contar da convocacao pela SES ou em assinar o CONTRATO DE FORNECIMENTO, ensejar o retardamento da
execucdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de
modo inidéneo e fazer declaracdo falsa, conforme o caso, a SES podera aplicar as seguintes san¢des, garantidos o
contraditdrio e a prévia defesa, de acordo com as disposicdes do Decreto Estadual n® 342/2023, Capitulo VIII, em
seus Arts. Paragrafos e Incisos;

8.7.2 Adverténcia, em seu Art. 215, incisos e paragrafo;

8.7.3 Impedimento de licitar, em seu Art. 216, incisos e paragrafos;

8.7.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, em seu Art. 217, incisos e
pardgrafos;

8.7.5 Multa, em seu Art. 219, incisos e paragrafos:

a) multa sera calculada na forma prevista no edital ou no contrato, e ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado;

8.7.6 Apuracdo de responsabilidade por infragdes, em seu Art. 220 e paragrafos.

9. EXECUGAO DO OBJETO

9.1 A entrega do produto deverd ocorrer em até 15 (quinze) dias apds a emissdo da Ordem de Execucdo de
Servigo e Fornecimento;

9.2 Apds o recebimento das Receitas, o setor devido emitird termo de recebimento definitivo em até 5 dias

corridos, caso o produto entregue esteja de acordo com as especificacdes descritas neste Termo de Referéncia;
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9.3 A empresa devera emitir a Nota Fiscal somente apds o envio do termo de recebimento definitivo pelo setor
devido;

9.4 Caso o produto entregue esteja em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, a
contratada serd notificada para corrigir total ou parcialmente o produto, as suas expensas, no prazo de 5 dias

uteis;

9.5 LOCAL DA PRESTACAO DE SERVICOS

9.5.1 A entrega dos itens devera ser realizada no prazo de até 15 (quinze) dias consecutivos, no CENTRO
ADMINISTRATIVO DA SAUDE — ANEXO CADIM (CENTRO ABASTECIMENTO E DISTRIBUICAO DE INSUMOS E
MEDICAMENTOS), situado a AVENIDA AUGUSTO FRANCO, 3150, BAIRRO PONTO NOVO. CEP 49097-670. Das 8:00h
as 12:00h e das 14:00h  as 17:00h. Mediante  agendamento  através do E-mail:

G_agendamento_sesse@hospilog.com.br. O ndo agendamento estd sob pena de recusa da carga, assim como o

ndo cumprimento do prazo estabelecido para entrega mediante aviso prévio de atraso acarretard em processo
administrativo.

9.5.2. O material devera ser entregue nos prazos propostos e nas condi¢cOes estipuladas nos termos do edital, com
a devida apresentacdo da nota fiscal (NF) e que conste no seu rodapé nimero do pregdo, nimero da ata de
registro de preco, nimero do empenho, nimero da ordem de fornecimento, em conformidade com a nota de

emprenho do exercicio em vigor.

10. DA GESTAO DO CONTRATO

10.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas
da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial;

10.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila;

10.3 As comunicagdes entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim;

10.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato;
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10.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
conterd informagGes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros;

10.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput);

10.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao;

10.7.1 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos

defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12);

10.7.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirad notificacGes para a
correcdo da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao;

10.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

10.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato;

10.7.5 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

10.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

10.8.1 Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢dao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

10.9 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
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contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio
com vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao;

10.9.1 O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

10.9.2 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;

10.9.3 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 221 do
Decreto Estadual n2 342/2023;

10.10 O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovac¢ado ou prorrogacao contratual;

10.11 O gestor do contrato devera elaborard relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao;

10.12 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do

contrato.

11- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da apresentac¢do da
Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servigos executados e os materiais empregados, através de
ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado;

11.2 O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente,

condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagdo aos servicos
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efetivamente prestados e aos materiais empregados;

11.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como por exemplo, obrigacao financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da
regularizacao da situa¢do, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

11.4 Podera ser efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

11.4.1 Nao produziu os resultados acordados;

11.4.2 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

11.4.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utilizou-os com
gualidade ou quantidade inferior a demandada;

11.5 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento;
11.6 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das
condic¢des de habilitacdao exigidas no edital;

11.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante;

11.8 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos. ESTADO DE SERGIPE SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
COORDENACAO DE LICITACOES Centro Administrativo da Satde — Rede Estadual da Satde —Av. Augusto Franco,
Bairro Ponto Novo, n? 3.150, CEP 49.047-040, Aracaju — Sergipe.

11.9 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa;

11.10 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato ou instrumento correlato/equivalente, caso a contratada ndo regularize sua situagdo

junto ao SICAF;
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11.11 Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante, ndo serd rescindido o
contrato ou instrumento correlato/equivalente em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF;

11.12 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante;

11.13 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel;

11.13.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrerd a retenc¢do tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.
12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade

PREGAO, sob a forma ELETRONICA, conforme Art. 62, XLI da Lei 14.133/2021.

Aracaju, 31 de marco de 2025
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