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TERMO DE REFERENCIA
1.0 - DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Precos para aquisicéo de
2.000 (duas mil) bandeiras civicas representando os municipios de Sergipe, os estados da
federacdo e a bandeira nacional, destinadas ao atendimento das demandas das escolas da
rede publica estadual, Diretorias Regionais de Educagdo, bem como eventos civicos e
institucionais promovidos pela Secretaria de Estado da Educacao de Sergipe (SEED/SE).

1.2 Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como bens de natureza comum, nos
termos do art. 6°, inciso XIll da Lei n° 14.133/2021.

LOTE ITEM ESPECIFICAGAO QUANTIDADE

01— Cota Principal |« BANDEIRA - BANDEIRAS CivICAS 1.500
REPRESENTANDO OS MUNICIPIOS DE SERGIPE, OS
ESTADOS DA FEDERACAO E A BANDEIRA NACIONAL,
Tecido: 100% poliéster, 0,90m x 1,28m (tipo Oxford ou
similar)

. Impressao: Sublimatica/digital, frente e verso de

01 alta definicao.

. Acabamento: Bainha dupla, com dois ilhds
metalicos para fixagao.

. Cores: Padrao oficial (CMYK ou Pantone de cada
bandeira)

02 — Cota Reservada |+ BANDEIRA - BANDEIRAS CiVICAS REPRESENTANDO 500
ME/EPP OS MUNICIPIOS DE SERGIPE, OS ESTADOS DA
FEDERACAO E A BANDEIRA NACIONAL, Tecido: 100%
poliéster, 0,90m x 1,28m (tipo Oxford ou similar)

 Impresséao: Sublimatica/digital, frente e verso de alta
02 definicao.

» Acabamento: Bainha dupla, com dois ilhds metalicos
para fixacao.

* Cores: Padrao oficial (CMYK ou Pantone de cada
bandeira)
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Total Geral 2.000 bandeiras

2.0 — DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO

2.1 - O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos € de 12 (doze) meses, a contar de sua
publicagdo, podendo ser prorrogada, uma unica vez, por igual periodo, desde que comprovado
0 prego vantajoso e em concordancia com os critérios estabelecidos na Lei n® 14.133, de 2021.

3.0 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1 A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade institucional da Secretaria de
Estado da Educacdo de Sergipe (SEED/SE) de dispor de bandeiras civicas padronizadas,
representando a Bandeira Nacional, do Estado de Sergipe e dos Municipios sergipanos, para
uso em atividades de natureza pedagogica, cerimonial e simbdlica ao longo do ano letivo.

A demanda visa atender escolas da rede estadual, Diretorias Regionais de Educacéao
(DRE’s) e demais setores vinculados a Secretaria, em contextos como eventos civicos (a
exemplo do Desfile de 7 de Setembro), solenidades institucionais, formaturas, premiagoes,
encontros pedagogicos, entregas oficiais e inauguragoes.

Tais eventos exigem a correta representagdo dos simbolos oficiais, conforme
preconizado pela legislacao federal e protocolos de cerimonial publico. O fornecimento das
bandeiras tem carater estratégico e simbalico, contribuindo para:

* Reforgar a identidade institucional e o pertencimento civico no ambiente escolar;

» Assegurar a padronizagao visual nos eventos e acdes da SEED/SE;

* Viabilizar o cumprimento de normativas sobre a presenca obrigatoria de simbolos

nacionais em prédios publicos e ambientes educacionais.

4.0 - DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1 A solugdo contempla a contratacdo de empresa especializada para o fornecimento
parcelado de bandeiras 100% poliéster frente e verso, com impressédo sublimatica/digital de
alta definicdo, 0,90m x 1,28m. As bandeiras deverao atender a requisitos técnicos de
resisténcia, acabamento, fidelidade a identidade visual institucional e apresentagcao adequada

para uso.

A entrega sera realizada de forma parcelada, permitindo melhor planejamento logistico.
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Cada item devera ser entregue com embalagem individual protetiva, e o fornecedor devera
manter rigoroso controle de qualidade para assegurar uniformidade entre os itens fornecidos.
5.0 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade:
5.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis:
5.1.1 Priorizagcdo de fornecedores que adotem praticas sustentaveis em sua cadeia de
producao, tais como uso de materiais reciclaveis, reducédo do consumo de agua e energia, e
minimizagao de residuos.
5.1.2 Preferéncia por produtos com certificacbes pertinentes a industria téxtil, a exemplo de
selos de boas praticas socioambientais e de qualidade de producao téxtil, se aplicavel ao

fornecedor.

5.1.3 Estimulo ao uso de materiais biodegradaveis ou de baixo impacto ambiental, quando
aplicavel, visando a redugao do impacto no ciclo de vida dos produtos.

5.1.4 Incentivo a adogdo de praticas de logistica reversa para reciclagem e destinagéo
adequada dos produtos ao final de sua vida util.

5.1.5 Avaliacao do desempenho ambiental dos fornecedores e produtos, considerando critérios
como emissao de poluentes, consumo de recursos naturais e gestao de residuos.

5.1.6 Promocédo da responsabilidade social e trabalhista, exigindo dos fornecedores o
cumprimento de normas trabalhistas, combate ao trabalho infantil e respeito aos direitos
humanos em toda a cadeia produtiva.

5.1.7 Estabelecimento de metas de redugcdo de impacto ambiental ao longo do contrato,
incentivando a melhoria continua das praticas sustentaveis.

Da exigéncia de amostra:

5.2 Nao sera exigida amostra.

Subcontratagao:
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5.3 N&o é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratacgao:

5.4 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

6.0 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execugao

6.1 A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica de obrigacdes da
CONTRATADA:

6.1.1 Fornecer o objeto em tela em conformidade com as especificacbes e quantidades
descritas nesse Termo de Referéncia;

6.1.2 Manter, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condigbes de
habilitacdo e qualificagao exigidas nas licitagoes;

6.1.3 Comunicar a contratante, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, apds a assinatura do
contrato, eventuais motivos que impossibilitem o cumprimento das obriga¢des constantes neste
projeto;

6.1.4 Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, no todo ou em parte, o material em que se
verifique danos em decorréncia do transporte, bem como providenciar a substituicdo dos
mesmos, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da notificacdo que Ihe for
entregue oficialmente;

6.1.5 Arcar com todos os custos decorrentes da entrega dos produtos, incluindo preco do
transporte dos equipamentos até sua entrega ao CONTRATANTE, mé&o-de-obra para carga e
descarga;

6.1.6 Responder integralmente pelos danos causados direta ou indiretamente ao patriménio do
Estado ou a integridade fisica ou patrimonial de terceiros, em decorréncia de agdo ou omisséo
de seus empregados;

6.1.7 Na hipotese de comprovacdo dos danos acima referidos, a licitante vencedora ficara
obrigada a promover o ressarcimento no prazo de 30 (trinta) dias;
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6.1.8 Assumir inteira responsabilidade pelos produtos fornecidos, aqui adquiridos;

6.1.9 Assumir inteira responsabilidade pelas obrigagbes fiscais decorrentes da execucédo do
presente contrato;

6.1.10 A empresa vencedora devera entregar em até 15 (quinze) dias corridos, apos o
recebimento da nota de empenho, o objeto da licitagao.

Local da prestagcao dos servigos

6.2 A entrega do objeto desta licitagdo devera ser feita no seguinte endereco: Almoxarifado da
Secretaria de Estado da Educacédo de Sergipe (SEED/SE), localizado na Avenida Tancredo
Neves, n°® 3.516, Bairro Jabotiana, Aracaju/SE, no horario das 07h00 as 13h00, em dias uteis.

Especificagao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133/2021) 6.3 O prazo
de garantia contratual dos materiais € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6.4 — Obrigagoes da CONTRATANTE:

6.4.1 Supervisionar o objeto deste Contrato, certificando-se de que foram respeitadas todas as
condigdes aqui estabelecidas;

6.4.2 Fornecer todas as informagdes necessarias ao desenvolvimento satisfatorio da atividade
CONTRATADA;

6.4.3 Efetuar o pagamento do prego ajustado na forma, prazos e condigbes previstas neste
Contrato;

6.4.4 Comunicar a CONTRATADA qualquer anormalidade verificada na alocagao dos servicos,
de modo a permitir prontamente as providéncias cabiveis.

7.0 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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7.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.4 O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execucado da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

7.6 A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

7.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.7.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢gdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

7.7.6 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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7.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacéo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

7.8.1 Caso ocorram descumprimento das obriga¢gdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.9 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

7.9.1 O gestor do contrato acompanhara a manutengcdo das condigdes de habilitagcdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

7.9.2 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.9.3 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacao para fins de aplicacéo de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 221 do Decreto Estadual n® 342/2023.

7.10 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou
prorrogacgéo contratual.

7.11 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragao.

7.12 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacado e gestao nos termos do contrato.
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8.0 — CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1 A avaliagao da execucgao do objeto levara em consideragao o atendimento a qualidade dos
itens entregues pela contratada.

8.1.1 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1 Nao produziu os resultados acordados;

8.1.1.2 Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida, o objeto do
contratado; ou

8.1.1.3 Deixou de utilizar materiais exigidos para a execug¢ao do servi¢o, ou utilizou-os com
qualidade inferior a demandada.

Do recebimento

8.2 O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 138, |, do Decreto Estadual n® 342/2023).

8.2.1 O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicagado de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestagao dos servigos a que se refere a parcela
a ser paga.

8.2.2 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
8.2.3 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

8.3 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato apurara o resultado das avaliagbes da execucao do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestagdao dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.3.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes
resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima
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e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.3.2 A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

8.3.3 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

8.4 Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucado do contrato, em
relacéo a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.5 Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante termo
detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

8.5.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo, quando houver, no cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com
menc¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento;

8.5.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagéo
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

8.5.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos
prestados, com base nos relatérios e documentagcbes apresentadas; e 8.5.4 Comunicar a
empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao;

8.5.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

8.6 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
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objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.7 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

Prazo de pagamento

8.9 O pagamento sera efetuado ocorrera apdés o exato cumprimento das obrigacdes
assumidas, no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, mediante a apresentacao de Nota
Fiscal/Fatura, devidamente certificada e atestada pelo setor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do 6rgao contratante.

8.10 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serédo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacao, mediante aplicagdo do indice IPCA — Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo.

9.0 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo
menor preco POR LOTE.

A aquisicdo das bandeiras sera realizada por meio de Registro de pregos, estruturado em lote
unico, COM SUBDIVISAO EM COTA PRINCIPAL E COTA RESERVADA PARA ME/EPP, nos
termos da Lei Estadual n® 8.747/2020 e da Lei Complementar n® 123/2006.

A subdivisdo do lote em cotas ndo compromete a padronizacido técnica, estética e simbdlica
das bandeiras, uma vez que as especificacbes do objeto, os requisitos de qualidade, os
padrdes visuais e os critérios de aceitagado sao idénticos para ambas as cotas, assegurando
uniformidade na entrega dos materiais.

Em atendimento a Lei Estadual n® 8.747/2020, sera observada a reserva de cota de até 25%
do quantitativo total do objeto para participacdo exclusiva de microempresas e empresas de
pequeno porte — ME/EPP, sem prejuizo da padronizagao técnica, estética e funcional das
bandeiras fornecidas.

10 — QUALIFICAGAO TECNICA
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10.1 Comprovacao de aptidao para o fornecimento em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o lote pertinente, mediante a apresentacéo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

10.2 Os atestados deverao referir-se a execugcdo de objeto no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

10.3 O licitante disponibilizara, caso solicitado pelo pregoeiro(a), todas as informagdes
necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre
outros documentos, coépia do contrato que lastreou a contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto.

11 — Origem dos Recursos

11.1 - Os recursos sao provenientes de fonte estadual.

Aracaju, dia/mes/ano
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