MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DO SOCORRO
SECRETARIA DA FAZENDA

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°.19/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Prestacdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual na
4rea de Contabilidade Publica e Licitagdes e Contratos.

1.1.1 A prestacio do referido servigo devera estar conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e na tabela a seguir:

- Unidade de Valor Valor
Item Descrigao . Qtde .
Fornecimento Unitario Total

Contratacio de empresa
especializada para a
prestagdo de  servigos
advocaticios de postulagdo
junto a orgao da
administragdo publica
federal, especialmente na
area de direito
previdencidrio junto a
01 receita federal e na segdo MES 12 RS 35.000,00 |RS 420.000,00
judiciaria da justica federal,
nas areas de direito
constitucional,

administrativo e direito
civil, com eventual
propositura de  acgdes
judiciais de interesse deste
Municipio de Nossa

Senhora do Socorro/Se.

1.1 Os servicos de consultoria em licitagBes e contratos n3o incluem a execugdo dos processos de
licitac3o, dispensa, inexigibilidade ou ades3o a atas de registro de pregos, bem como nédo incluem a
elaboracdo de artefatos de planejamento, editais ou minutas de contrato, nem a participagao dos
técnicos da empresa nas sessdes publicas dos processos de contratagdo.

1.2 O contrato tem o prazo de vigéncia 12 (doze) meses contados a partir da assinatura do
contrato e da sua divulgagdo do extrato/termo de contrato no Di4rio Oficial do Municipio/PNCP
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MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DO SOCORRO
SECRETARIA DA FAZENDA

4.2 N30 haverd exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21.

4.3 Serd observada a tecnicidade da matéria e a notoria especializagdo da contratada, pautada em
comprovagdes de experiéncias anteriores e certificados de estudos anteriores.

4.4 O valor deverd estar compativel com o praticado no mercado em contratagdes com objetos
semelhantes ou ‘idénticos.

4.5 A contratada devera solicitar as informacdes necessarias de competéncia da Administragdo e
manter total e irrestrito sigilo profissional quanto as informacdes que vier a ter conhecimento.

4.6 A contratada deverd disponibilizar dados, fotos, relatérios e documentos relativos ao
levantamento das informagdes e dos resultados alcangados sempre que solicitado pela
Administracdo.

4.7 A contratada deverd prestar esclarecimentos sobre o andamento e a execugdo do objeto, bem
como corrigir as inconsisténcias ou impropriedades identificadas e informadas pela Administragao.

4.8 A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo s3o aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n2 14.133/21 e reconhece os direitos da Administrac3o previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

4.9 O prazo de vigéncia da contratacdo seréd de 12 (doze) meses contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado conforme a necessidade e avaliagdo de resultados. As
atividades deverdo ser realizadas em conformidade com as demandas que surgirem ao longo do
prazo contratual, na forma do artigo 105 da Lein® 14.133/2021.

4.10 Requisitos Operacionais

e Habilidade para realizar atendimento presencial e remoto conforme as demandas'do Fundo
Municipal de Assisténcia Social

o Agilidade para responder dentro do prazo adequado.

e Equipe disponivel durante o horario comercial.

e Consultoria técnica mensal e suporte administrativo.
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18) Assessoria e consultoria contabil e administrativa sobre o SIAFIC, com vistas a atender o
disposto no decreto n® 10540, de 05 de novembro de 2020; ‘

19) Reunides periédicas com gestor e equipe no acompanhamento das despesas e sugerir
melhorias para o bom funcionamento da gestdo administrativa municipal;

20) Realizagdo de visita técnica mensal ao municipio;

21) Realizagdo de eventos e audiéncias publicas.

Cronograma de realizagdo dos servigos:

5.1.4 Os servicos deverdo ser realizados tanto em cardter presencial, sempre que for necessario,
por meio de agendamento antecipado, quanto de forma on-line, hipétese na qual havera sempre
disponibilidade de consultas ao contratado, para dirimir dividas da contratante e desenvolver os
trabalhos relacionados ao controle interno em carater remoto.

5.1.5 Ao final dos exercicios de 2025 e 2026, a empresa devera efetuar a elaboracdo da prestagdo
de contas anuais.

5.2 Local e horario da prestacdo dos servigos

5.2.1 Os servicos serdo prestados na sede da Avenida Vereador Jo3o Dias da Cruz, S/N — Centro
Administrativo José do Prado Franco Bairro: Centro Histdrico CEP: 49150-090 — CNPJ
13.128.814/0001-58 - Nossa Senhora do Socorro /Sergipe, e seus anexos.

5.2.2 Os servicos serdo prestados no horario agendado, preferencialmente durante o hordrio de
expediente da secretaria demandante.

5.3 Procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato

5.3.1 N3o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecuc3o total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n?® 11.246, de 2022).

6.13 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, 0 fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.14 O gestor do contrato coordenara a atualizacio do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.15 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.16 O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condicdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, 11l).

6.17 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigaces. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.18 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.20 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac3o e gestdo nos termos do contrato.
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inadimpléncia do contratado, bem como quanto 3 existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.9 Havendo a efetiva execucio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso O contratado n3o regularize sua situagdo junto aos
6rgdos competentes.

Prazo de pagamento

7.10 O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n?
77, de 2022.

7.11 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicac3o do indice IPCA de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento
7.12 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.13 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.14 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.15 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.16 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
ne 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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8.6 Se a multa aplicada e as indeniza¢es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou seréd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n?
14.133/21).

8.7 Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da

comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8 A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos
do art. 158 da Lei n2 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declarac3o de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9 Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n® 14.133/21):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.10 Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n2 14.133/21, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administragdo Pablica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n2 12.846/13, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.11 A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos no
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangées
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administrac3o, a pessoa juridica sucessora ou 3 empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n®
14.133/21).
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9.2.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.2.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdéria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbaco no Registro onde tem sede a matriz

9.2.7 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.2 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterages ou da
consolidacdo respectiva.

9.3 Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uni3o (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
n3o emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

9.3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de
1943;

9.3.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto contratual;

9.3.6 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
9.3.6.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante
a apresentacio de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 420.000,00 (quatrocentos e vinte mil reais).
Conforme custos unitdrios apostos na tabela constante no item 01 deste termo.

11 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Nossa Senhora do Socorro, através
da Secretaria Municipal da Fazenda - SEMFAZ .

A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

Unidade or¢camentaria 40000 - Prefeitura Municipal de Nossa Senhora do Socorro
Programa de Trabalho 40043 - Secretaria Municipal da Fazenda - SEMFAZ

Acdo Orgcamentaria 2099 - Manutencio da Secretaria da Fazenda

Natureza de Despesa 33903500 — Servicos de Consultoria

Fonte de Recurso 150000000 — Recursos ndo vinculados de impostos

A dotac3o relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apOs aprovacgdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Nossa Senhora do Socorro, 11 de margo de 2025.

A
1)
{

—

Rafa’elé do}S’ént’és Pereira
Chefe de Assessoria Técnica
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