) ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DO SOCORRO

TERMO DE REFERENCIA FINAL
Processo Administrativo n® )¢ /2026

1. DO OBJETO DA CONTRATAGAO:

1.1. O presente procedimento tem por objeto a contratagdo de empresa especializada em
agenciamento de viagens para aquisicao de passagens aéreas nacionais e internacionais,
emissao de bilhetes, reembolso, remarcagao e cancelamento, para atender as necessidades
da Secretaria Municipal da Administracao, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento:

ESPECIFICACAODOS | \h | qrp | VALORESTIMADO
SERVICOS ANUAL (RS)

Valor estimado para o]
agenciamento de viagens
compreendendo os servicos de
emissao, remarcacao e
cancelamento de passagens
aéreas nacionais e internacionais,
incluindo reserva, bem como
quaisquer outras providéncias
necessarias ao regular e
adequado cumprimento  das
obrigacdes decorrentes da
respectiva contratagao.
Taxa de agenciamento referente a
2 28063 | remuneracdo do agente de | UND 100 R$ 0,19
viagens — RAV

ITEM | CODIGO

1 23956 SV 1 R$ 65.000,00

. O item 1 corresponde ao valor estimado global destinado a aquisi¢cdo de passagens
aéreas nacionais e internacionais, servindo apenas como parametro orgamentario para custeio
dos bilhetes, ndo constituindo item sujeito a disputa de lances. Considerando a impossibilidade de
previsdo exata do quantitativo de passagens a serem emitidas, em razdo da natureza eventual e
varidvel da demanda, adotou-se estimativa financeira anual para fins de planejamento da
contratacdo. O item 2, por sua vez, corresponde a taxa de agenciamento/remuneracdo do
agente de viagens, sendo este o item que devera ser considerado pelos licitantes para
formulagao das propostas e disputa de lances no certame.

1.2. Critério de julgamento: Menor Prego (menor taxa de agenciamento de viagem)
1.3. Modalidade: Dispensa Eletrénica em razao do valor (art. 75, ll, Lei n® 14.133/2021)

1.4. A natureza da prestagao de servigcos de agenciamento de viagens, possui padrées de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no Termo de Referéncia, por
meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, Xlll da Lei 14.133/21.
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1.5. O prazo de vigéncia da contratacédo sera de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura do contrato, com inicio de seus efeitos juridicos a partir da respectiva publicagao,
podendo ser prorrogado nos termos dos arts. 105 e 106 da Lei n® 14.133/2021.

1.6. O critério de menor preco, referente a menor taxa de agenciamento de viagens ou
Remuneracgao do Agente de Viagens — RAV, o qual incidira sobre o valor do bilhete emitido.

1.7. Quanto a taxa de administracdo, sua apuracao é decorrente de pesquisa de precos
baseada em contratagbes realizadas pela administragdo publica através de consulta ao
PNCP e Pesquisa direta com fornecedores situados no Estado de Sergipe, conforme
Relatério de Pesquisa de prego constante dos autos.

1.8. Os quantitativos dispostos no item 1.1 deste Termo de Referéncia s&o estimativos, néo
obrigando a Administracdo a sua contratagéo total, ocorrendo a prestagédo de servigos
conforme a necessidade da Secretaria Municipal da Administragao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(Art. 6°, XXIIl, “b”)

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada nos tdpicos 2 e 5 do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2. Assim, considerando que n&do ha instrumento contratual vigente que trate sobre o
mesmo objeto, faz-se necessaria a referida contratagéo para assegurar a adequada logistica
de deslocamento, garantindo eficiéncia, economicidade e regularidade na aquisigdo de
passagens aéreas, em conformidade com os principios que regem a Administracao Publica,
especialmente os da legalidade, eficiéncia e interesse publico.

2.3. Diante do exposto, essa contragdo garantira a Administragao dispor de instrumento
contratual vigente e saldo suficiente para a pronta aquisi¢ao das passagens, dentro do limite
estimulado pelo Orgédo Contratante.

2.4. A presente contratagdo esta em compatibilidade com o Plano de Contratagdes Anual,
prevista para o ano 2026, publicado no Portal da Transparéncia, enderego eletronico
https://www.socorro.se.gov.br/plano-de-contratacoes-anual.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (Art. 6°, XXIIl, “c”)

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no tépico 8 do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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4.1. Para atender as demandas da Secretaria Municipal de Administracao relativas a
prestacao de servigcos de agenciamento de viagens para a aquisi¢ao de passagens aéreas,
a futura contratagao devera observar, além das disposi¢coes constantes no Estudo Técnico
Preliminar, os requisitos e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia, os quais
visam assegurar a adequada execucéo do objeto, a obtengdo das melhores condiges de
preco e eficiéncia na prestacédo do servigo:

4.1.1. Critérios de operabilidade:

4.1.1.1. Operar com as principais companhias aéreas nacionais (LATAM, GOL, AZUL) e
internacionais, compreendo 0s servigos de:

a) emissao de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais;

b) informagdes sobre cotacao do dia, tarifas promocionais, tabela de precgos;

c) servicos de reserva, entrega, marcagéo/remarcagéo, endosso e cancelamento de
passagens, reembolso, seguro-viagem internacional;

d) informacées sobre data e horario de partida e chegada.

e) atendimento 24h, inclusive em emergéncias;

f) sistema que possibilite a verificagdo das cotagdes das passagens em tempo real, alem da
analise dos trechos de viagem.

4.1.1.2. Disponibilizar sistema de gestao de viagens, a fim de que a Administragao possa
verificar as cotagdes diarias;

4.1.1.3. Plantédo de 24h (vinte e quatro horas), através de telefone, e-mail ou qualquer outro
meio para atender a Secretaria Municipal de Administragédo — SEMAD, além de dar suporte
em situacdes emergenciais;

4.1.1.4. Contato com o Orgao Contratante para informar, em caso de falhas, novos trechos,
emissao de bilhetes, remarcagéo, reserva, endosso, reembolsos e demais procedimentos
necessarios para a resolugao do problema;

4.1.1.5. Disponibilizagao de passagens aéreas através da emissao de bilhetes, inclusive na
modalidade e-ticket (bilhete eletrénica), sem que acarrete qualquer 6nus a Administragao;

4.1.1.6. Seguir as diretrizes estabelecidas na Instrugdo Normativa da SLTI n® 03/2015.

4.1.2. Da Subcontratagao:

4.1.2.1 Nao sera administida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.1.3. Da Garantia da Contratacao
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4.1.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

4.1.4. Dos Critérios de Sutentabilidade:

4141. A contratada devera atender aos critérios de sustentabilidade ambiental
estabelecidos na legislacgéo federal e estadual. Devera orientar os seus funcionarios quanto
aos critérios de sustentabilidade ambiental para a economia de energia elétrica, agua e evitar
a poluicdo ambiental, com a utilizagdo de equipamentos de menor impacto ambiental, alem
de seguir as normas de seguranga do trabalho, ndo possuir em seu quadro, funcionarios que
estejam atuando a condigdo analoga a escravidao, também nao possuir condenagéo relativa
a trabalho escravo.

4.1.5. Da Vedacgao ao Consércio:

4.1.5.1. Veda-se a participacido de empresas em consorcio com fulcro no art. 15 da Lei n°
14.133/2021. Tal decisao fundamenta-se na analise do mercado pertinente, onde se verifica
a existéncia de inimeras empresas com capacidade técnico-operacional e financeira para
executar o objeto de forma individualizada.

4.1.6. Da Garantia dos Servigos (Art. 40, §1°, 1)

4.1.6.1. A garantia da prestagéo de servigos seguira os prazos estabelecidos na Lei n® 8.078,
11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

4.1.7. Da Subcontratagao:
4.1.7.1 Nao sera administida a subcontratagao do objeto contratual.
5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Do inicio da execugao dos servigos:

5.1.1. A prestagdo de servigos, objeto deste Termo de Referéncia, iniciara sua execugao
apos a assinatura do contrato, através de Ordem de Servico emitida pelo Contratante.

5.5. Das Obrigacoes das Partes
5.5.1. Sao obrigagoes do Contratante:

5.5.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos.
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5.5.1.2. Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢gées, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas.

5.5.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregées verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas,

5.5.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

5.5.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133/ 2021,

5.5.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugéo do objeto,
no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

5.5.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia e no
Contrato;

5.5.1.8. Cientificar a Comiss&o de Apuragdo de Responsabilidade para ado¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

5.5.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacdes
relacionadas a execugdo do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do
ajuste.

5.5.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.

5.5.1.11. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2° da Lei n® 14.133, de 2021.

5.5.1.12. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato.

5.5.1.13. Realizar avaliagbes periédicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.
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B,

5.5.1.14. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condigcées adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de
seguranca e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou
em local por ela designado.

5.5.1.15. Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

5.5.1.16. Previamente a expedicao da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas
el/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execugao.

5.5.1.17. Cumprir as demais obrigacdes dispostas no Termo de Referéncia e no respectivo
contrato.

5.5.2. Da Prestacao dos Servigos:

5.5.2.1. Para a efetivacdo OBJETO serido considerados principalmente as orientacdes
normativas de procedimentos da contratante e os seguintes itens:

a) Seguranga;
b) funcionalidade e adequagéo ao interesse publico;
c) Economia na execugao, conservagao e operagao;

d) Possibilidade de emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas
existentes no local para execugao;,

e) facilidade na execugéo, conservagao e operagdo, sem prejuizo da durabilidade da obra
ou do servigo;

f) Adocao das Normas Técnicas, de Salde e de Seguranga do Trabalho adequadas;

g) Executar os servigos através de profissional(is) qualificado(s), com capacidade técnica
para realizacao das diversas atividades inerentes ao objeto, dentro de elevados padroes de
qualidade e observando os procedimentos técnicos recomendados e legislagao vigente
sobre seguranga do trabalho;
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5.5.3. Incumbe ao Contratado:

a) Submeter a aprovagao do Contratante toda e qualquer necessidade alteragao que impacte
na execugdo do objeto contratado, em face de imposigbes técnicas ou de cunho
administrativo e legal. Resguardado o direito de municipio de néo efetuar pagamento de
itens executados de forma incorreta, alterados e/ou desobedecendo presente Termo de
Referéncia e ao Contrato.

b) Apresentar sempre que solicitado documento com as informagdes relativas as aquisi¢coes
passagens, reembolsos, marcagdes;

c) Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
Contratante;

d) Responder pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrente
de culpa ou dolo, durante o fornecimento, ndo excluindo ou reduzindo esta responsabilidade
a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo Contratante.

e) Solicitar em tempo habil, todas as informagdes de que necessitar para o cumprimento de
suas obrigacdes contratuais;

f) Manter, em compatibilidade com as obrigagées a serem assumidas, durante a execugao
do instrumento contratual, todas as condi¢gdes de habilitagao exigidos(as) na licitagao.

f) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo do contratante.

g) Cumprir e fazer cumprir (seus prepostos e/ou conveniados) as leis, regulamentos e
posturas, bem como quaisquer determinagées emanadas das autoridades competentes
pertinentes a matéria de objeto da contratagdo, cabendo-lhe unica e exclusiva
responsabilidade pelas consequéncias de qualquer transgressdo de seus prepostos ou
convenentes.

h) Fornecer e manter atualizado o enderego postal e eletrénico, bem como o numero de
telefone fixo, celular e fax, para que a Secretaria Municipais da Administragdo mantenha os
contatos necessarios;

i) Comunicar imediatamente a Secretaria Municipais da Administracéo, todas as alteragdes
eventualmente ocorridas no ato constitutivo da empresa contratada.

j) Responsabilizar-se por todas as obrigagbes e encargos decorrentes das relagbes de
trabalho com os profissionais contratados, previstos na legislacao vigente, sejam de ambito
trabalhista, previdenciario, social, securitarios, bem como com as taxas, impostos, frete e
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quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto.

[) Manter-se durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
por ela assumidas, com todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagao exigidas na Lei n°
14.133/2021 e no Termo de Referéncia e contrato.

5.6. Do Recebimento dos Servicos

5.6.1. Em conformidade com o artigo 140, | da Lei 14.133/2021, com altera¢des posteriores,
os servicos objeto do presente Termo de Referéncia, serdo recebidos da seguinte forma:

5.6.1.1. Provisoriamente, imediatamente ap6s a execugdo, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico;

5.6.1.2. Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

5.6.2. O recebimento provisorio e definitivo do objeto ficara a cargo da Administragao
Publica, podendo designar servidor para esse fim, cabendo a estes o atesto na Nota Fiscal.

5.6.3. Se, apos o recebimento provisorio, constatar-se que os servigos foram executados em
desacordo com a proposta de pregos, fora das especificagées fixadas neste Termo de
Referéncia ou no respectivo contrato, depois da empresa contratada ter sido regularmente
notificada, esta tera o prazo de 72h (setenta e duas horas) para realiza-los, desta vez, dentro
das referidas especificagoes.

5.6.4. O recebimento definitivo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, ndo exclui a
responsabilidade da empresa contratada quanto aos vicios ocultos, nos termos do Codigo
de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/90).

5.6.5. A fiscalizacado nao efetuara o ateste da Ultima medi¢céo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021).

56.6. Para os fins do disposto no item anterior, o recebimento definitivo dos servigos
consistira também no atesto da nota fiscal/fatura, pela Administragcéo Publica, podendo
designar servidor designado para esse fim.

5.6.7. Se houver erro na nota fiscal/fatura, ou qualquer outra circunstancia que desaprove o
recebimento definitivo, o0 mesmo ficara pendente e o pagamento suspenso, ndo podendo a
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empresa contratada interromper a execugao dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia
e do Contrato até o saneamento das irregularidades.

5.6.7.1. Durante o periodo em que o recebimento definitivo estiver pendente e o pagamento
suspenso por culpa da empresa contratada, ndo incidira sobre o Municipio de Nossa
Senhora do Socorro qualquer énus, inclusive financeiro.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderdao pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre as partes devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Da Fiscalizagao:

6.4.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5. Da Fiscalizacao Técnica:

6.5.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.5.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
§1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.5.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcdes para a corregao da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, ),

6.5.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
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adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, IV);

6.5.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6. Da Fiscalizagao Administrativa:

6.6.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de
habilitacéo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.6.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, V).

6.7. Do Gestor do Contrato:

6.7.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug&o no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragées e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.7.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.7.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagéo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il1).

6.7.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
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indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.7.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagéo de sangées, a ser conduzido pela
comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.7.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administra¢do. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

6.7.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagéo dos procedimentos de liquidagado e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagédo e gestao nos termos do contrato.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagao da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.2. O pagamento sera efetuado de acordo com a nota fiscal apresentada pela Contratada,
apos supervisao da fiscalizagao da Prefeitura, mediante entrega, no prazo de até 30 (trinta)
dias da apresentacgao, para fins de protocolizacéo, liquidagédo e pagamento, acompanhados
dos seguintes documentos:

a) Certidao negativa do municipio;
b) Certidao negativa de regularidade do FGTS — CRF;

c) Certidao negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da uniao;
d) Certidao negativa de débitos trabalhistas;

e) Certidao negativa de débitos estaduais;

f) Nota fiscal;

g) Comprovante da vigéncia do contrato com a empresa.

Pagina 11 de 2

Av. Ver. Jo&o Dias da Cruz, s/n - Centro Histérico, Centro Administrativo José do Prado Franco |

CEP: 49.160-000 | N. Sra. do Socorro/SE
D



) ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DO SOCORRO

7.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato,
em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com men¢édo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246/2022).

7.6. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagcdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a8 CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.7. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagdes apresentadas;

7.8. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.9. Enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobrancga.
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7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

7.13. Quando do pagamento, sera efetuada a reten¢do tributaria prevista na legislagéo
aplicavel, inclusive aliquota Municipal de 5% (cinco por cento), prevista na Lei Complementar
Municipal n® 1.226/2017.

7.14. No ato do pagamento também sera feita a retencdo do Imposto de Renda e INSS,
conforme os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.17. Da Liquidagao:

7.17.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.17.2. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugéao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengées tributarias cabiveis.

7.17.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagéo da situagéo, sem
6nus a contratante;

7.17.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou @ documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 16.1.133/2021.

7.17.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condicdes de habilitagao exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacao
no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragao ou
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO

NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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7.17.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.17.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.17.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.17.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize
sua situacao junto ao SICAF.

7.18. Do Prazo para o Pagamento:

7.18.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30(trinta) dias Uteis contados da
finalizagao da liquidagdo da despesa, conforme segéo anterior.

7.18.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice INPC/IBGE de corregdo monetaria.

7.19. Da Forma de Pagamento:

7.19.1. Pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.19.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.19.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.19.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos

na legislagao vigente.
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7.19.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nédo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.19.6. Fica vedado o pagamento antecipado, ndo sendo permitida a liberagao de quaisquer
valores antes da efetiva execugao do objeto contratual.

7.19.7. A liquidagdo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste
instrumento.

7.19.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel, inclusive aliquota Municipal de 5% (cinco por cento), prevista na Lei Complementar
Municipal n® 1.226/2017), de 29 de setembro de 2017.

7.19.9. No ato do pagamento também sera feita a retencéo do Imposto de Renda e INSS,
conforme os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUGAO

8.1. Da Forma de selegao e critério de julgamento da proposta:

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta com menor prego, referente a menor taxa
de agenciamento de viagens ou Remuneragao do Agente de Viagens - RAV.

8.1.2. Tal medida se justifica em razdo de o valor estimado para a contratagao ser inferior aos
limites estabelecidos no referido dispositivo legal, tratando-se, portanto, de hipdtese de
contratagéo direta por dispensa de licitagao em fungéo do valor. Ressalta-se que a adogao dessa
forma de contratacdo visa garantir maior celeridade e eficiéncia na satisfagao da necessidade
administrativa, sem prejuizo da observancia dos principios da legalidade, isonomia,
impessoalidade, eficiéncia e economicidade.

8.1.3. Ademais, sera assegurada a ampla divulgagéo do procedimento por meio de sistema
eletrénico oficial, nos termos do §3° do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, de modo a garantir a
transparéncia, a competitividade e a obtengéo da proposta mais vantajosa para a Administragao.

8.1.4. Do preenchimento da proposta:
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8.1.4.1. O licitante devera informar, no sistema, o menor preco, referente a menor taxa de
administragao. O item sera julgado pela menor taxa de administragdo apresentada.

8.1.4.2. A menor taxa de administracao ofertados na proposta inicial, na etapa de lances e na
proposta final, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragéo, sob alegacédo de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto.

8.1.5. Forma de fornecimento:
8.1.5.1. O fornecimento do objeto sera executado mediante ordem de fornecimento.
8.2. Das Exigéncias de Habilitagao:

8.2.1. Previamente a celebracéo do contrato ou instrumento habil que o substitua, a Administragao
verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratagédo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https:/iwww portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
maijoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangoes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.2.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.2.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.2.5. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.2.6. Caso atendidas as condigées para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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8.2.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacéo atualizada.

8.2.8. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.2.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.2.10. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do
recolhimento dessas contribuigées.

8.2.11. Da Habilitacao juridica:

8.2.11.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.11.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.11.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.2.11.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.11.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.2.11.6. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de
16 de dezembro 1971.
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8.2.11.7. Microempresa: Inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores e
Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial, onde se comprove seu enquadramento
como microempresa.

8.2.11.8. Empresa de pequeno porte: Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores e Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial, onde se comprove seu
enquadramento como empresa de pequeno porte.

8.2.11.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou
da consolidagao respectiva.

8.2.12. Da Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

8.2.12.1. Prova de inscrigdgo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.2.12.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.2.12.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.2.12.4 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

8.2.12.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.2.12.6 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes (Estadual/Distrital) ou (Municipal/Distrital)
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.2.12.7 Prova de regularidade com a Fazenda (Estadual/Distrital) ou (Municipal/Distrital) do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.2.12.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos (Estadual/Distrital) ou
(Municipal/Distrital) relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.2.12.9 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.2.13. Da Qualificagao Economico-Financeira:

8.2.13.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.2.13.2. Balancgo patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragées
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.2.13.3. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de até 10% do valor total estimado da
contratagao.

8.2.13.4. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela
empresa.

8.2.13.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagao direta deverao atender a
todas as exigéncias da habilitagao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura.

8.2.14. Da Qualificagao Técnica:
8.2.14.1. Experiéncia Comprovada:

8.2.14.1.1. Comprovacao de fornecimento dos servigcos ou similares para érgéos publicos ou
empresas privadas nos ultimos 02 anos.

8.2.14.1.2. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdao a exigéncia por meio da
apresentagdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a
entidade profissional competente no Brasil.
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8.2.14.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

8.2.14.1.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagéao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.2.14.1.5. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

8.2.14.1.5.1. A relacado dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4° inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.2.14.1.5.2. A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.2.14.1.5.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a execucao contratual;

8.2.14.1.5.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.2.14.1.5.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

8.2.14.1.5.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacgao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagao
direta;
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8.2.14.1.6. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgao fiscalizador.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado da contratacdo € de R$ 65.019,00 (sessenta e cinco e mil e
dezenove reais), conforme especificagdo dos servigos descritos no subitem 1.1 deste Termo
de Referéncia.

9.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagao.

10. DO PRAZO E VIGENCIA

10.1. O prazo de vigéncia deste Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data
de assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado na forma dos artigos 105 e 106 da Lei
n° 14.133, de 2021, e sua eficacia se dara com a respectiva publicagdo. A Administragao
poderéa rescindir unilateralmente, por conveniéncia ou por infracao as disposic¢des legais e
neste instrumento contratual.

10.2. A prorrogagdo contratual ficara condicionada a comprovagéo da vantajosidade das
condicoes e dos precos para Administragdo, sendo permitida a negociagdo com a
Contratada. Essa prorrogacdo se dara mediante ateste da Autoridade Competente.

11. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO

11.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data-base vinculada a data do orgamento estimado.

11.2. Decorridos 12 (doze) meses, contados da data-base vinculada a data do orcamento
estimado, os precos serdo reajustados, utilizando-se o indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, fornecido pelo IBGE.

11.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do altimo reajuste.

11.4. Fica o Contratado obrigado a apresentar memoéria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
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11.5. Nas aferiges finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

11.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(&o) adotado(s), em substituicao,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entao em vigor.

11.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
12. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo ocorrerao a conta de recursos
especificos consignados no orgamento da Secretaria Municipal da Administragao de Nossa
Senhora do Socorro/SE.

12.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao:

Unid. Orgcamentaria: 40041 — Secretaria Municipal de Administragao

Fungao: 04 — Administragao

Subfungédo: 122 — Administragao Geral

Programa: 0001 — Gasto Eficiente

Acido: 2129 — Manutencgéo da Secretaria Municipal de Administragao

Natureza de Despesa: 33903300 — Passagens e Despesas com Locomogao
Subelemento: 33903311 — Taxa de Servicos de Agenciamento de Passagens Aéreas
Fonte: 15000000 — Recursos ndo Vinculados de Impostos

13. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdao administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o contratado
que:

13.1.1. der causa a inexecugao parcial do contrato;

13.1.2. der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. der causa a inexecugao total do contrato;

13.1.4. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagéo sem
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motivo justificado;

13.1.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do
contrato;

13.1.8. praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
13.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragées acima descritas as
seguintes sangoes:

13.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n°®
14.133, de 2021);

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b", “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposigao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

13.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, ‘", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°,
da Lein® 14.133, de 2021).

13.3. Da Multa:

13.3.1. Moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30% (trinta por cento);

13.3.2. Moratodria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total do contrato por dia de
atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentacao, suplementagao ou reposi¢do da garantia.

13.3.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

13.3.4. Compensatéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 41.1.,
de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.
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13.3.5. Compensatoéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
41.1., de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (tinta por cento) do valor do Contrato.

13.3.6. Para infragao descrita na alinea “b” do subitem 41.1, a multa sera de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (tinta por cento) do valor do Contrato.

13.3.7. Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 41.1, a multa sera 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (tinta por cento) do valor do Contrato.

13 n

13.3.8. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 41.1, a multa sera de 0,5% (cinco
décimos por centos) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes
infracdes:

13.3.9. De 0,5% (cinco décimos por centos) a 10% (dez por cento) até 10 (dez) dias de
atraso

13.3.10. De 10% (dez por cento) a 20% (vinte por centos) até 15 (quinze) dias de atraso), e

13.3.11. De 20% (vinte por cento) a 30% (tinta por centos) até 25 (vinte e cinco) dias de
atraso.

13.3.12. A aplicagéo das sangdes previstas neste Contrato no exclui, em hipotese alguma,
a obrigag&o de reparagéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lej n°
14.133, de 2021).

13.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021)

13.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada, se for o caso, ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagéo enviada pela autoridade competente.

13.8. aplicacdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
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caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9. Na aplicagao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1° da Lei n® 14.133, de
2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;,

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagado ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

13.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagées e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na

referida Lei (art. 159).

13.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

13.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagcao da sanc¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

13.13. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

13.14. Os débitos do contratado para com a Administragao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, n&o inscritos em divida ativa, poderao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao
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ora contratante, na forma da Instrucido Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

14. DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

14.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD) e Decreto
Municipal n® 30.966/2023, quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razéo
do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de
declaragao ou de aceitacao expressa.

14.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

14.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

14.4. A Administracédo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

14.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, & dever do
contratado elimina-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentacédo para fins de comprovagéo do
cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto nio prescritas essas
obrigacoes.

14.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

14.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

14.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgao formulados.

14.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

14.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente

virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art.
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37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

14.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragao nas hipoteses previstas na
LGPD.

14.12. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por
meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

14.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser
comunicados a autoridade nacional.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. As informagées contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como
sigilosas.

Nossa Senhora do Socorro/SE, 12 de margo de 2026.

VALESKA BISPO SOBRAL
Responsavel pela Elaboragao
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