Municipio de Nossa Senhora do Socorro

Secretaria da Educagao
TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n° 42/2025)

1 1 Contratagao de empresa espemahzada para realizacdo de SERVICOS GRAFICOS DE
IMPRESSAO PRETO E BRANCO EM PAPEL A4, conforme condigbes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste mstrumento com o- ObjetIVO de suprir as necessidades da
Secretaria Municipal de Educacdo de Nossa Senhora do Socorro/SE, no que diz respeito
aos materiais para aplicacdo de simulados preparatérios para avaliagbes externas para os
alunos do Ensino Fundamental. ,

1.2 Os servicos deverao ser prestados conforme as especificagbes constantes neste Termo
de Referéncia, observando-se os critérios de qualidade, padronizagdo e controle de
guantitativos efetivamente utilizados.

N 3
26388{SERVICOS GRAFICOS DE IMPRESSAO 215.364 , R$
PRETO E BRANCO EM PAPEL A4 62.455,56
Formato: 21x30cm (A4), impresséo 1 cor
(preto e branco), tinta comum, papel
offset 75¢g '

TOTAL: R$ 62 455,56

ey

1.3 Os servigcos objeto desta contratagao séo caractenzados €omo comuns, conforme consta
no Estudo Técnico Preliminar.

1.4 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacéo.

2.1 A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormencrizada
em Topicos especificos do Estudo Técnico Preliminar, anexo ao Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, conforme
consta das informacgdes basicas deste Termo de Referéncia.

3.1 A descrigao da solucdo como um todo se enconira pormenor:za aem toplco especn ico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

acao de empresa especial

impressao, é essencial seguir as especificagdes detaihadas no Estudo Técnico Preliminar e

no ltem 01 deste Termo de Referéncia, garantindo a qualidade, durabilidade e fidelidade

“visual dos materiais. Abaixo estdo alguns dos principais requisitos que devem ser incluidos
no processo de contratagao:
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Sustentabilidade:
4.2 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente incluidos na descrigdo do objeto,
deverdo ser observadas praticas sustentaveis na producéo grafica.e processos que reduzam
o impacto ambiental, sempre que tecnicamente viavel.
Subcontratacao .
4.3 N3o sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.
Garantia da contratagao
4.4 Nao sera exigida a garantla da contratagao prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

rega:

5.1.1 O prazo de conclusdo dos servicos e entrega das impressbes é de até 05
(cinco) dias, contados da ordem de servico acompanhada da Nota de Empenho, conforme
necessidade.

5.1.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 48h (quarenta e oito) horas de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas
situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.1.3 As impressdes deverao ser entregues na Secretaria da Educacgao, no seguinte
endereco: Rua Padre Manoel Gomes, s/n, Centro Histérico, CEP 49150084, Nossa
Senhora do Socorro/SE, das 08h as 14h. '

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

Fiscalizacao

6.4 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
designado(s) ou seus respectivos substitutos, conforme previsto no art. 117 da Lei n°
14.133/2021. As atribuicdes de fiscalizagéo técnica e administrativa poderdo ou néo ser
exercidas por pessoas distintas, sempre assegurando o maior controle e eficiéncia na
gestdo contratual.

Fiscalizagdao Técnica

6.5 O fiscal técnico do contrato acompanhafé a execucdo do confrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo.

6.6 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato fodas as
ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
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6.7 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a corregéo da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregao.
6.8 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
6.9 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato- imediatamente ao gestor do
contrato.
6.10 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o .
término do contrato sob sua responsablhdade com vistas a tempestlva renovagao ou a
prorrogacéo contratual.
6.11 A fiscalizacdo de que trata esta’ clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer wregulandade ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade. V
6.12 As disposicdes previstas neste Termo. de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo
VIl da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratagao, por forca da Instrugéo Normativa Seges/ME n°® 98, de 26 de dezembro de 2022.
Fiscalizagao Administrativa
6.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condigbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.
6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrative do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando uitrapassar a sua competéncia.
Gestor do Contrato
6.15 Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagéo do
contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagéo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.15.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3 acompanhar a manutengéo das condigdes de habilitagéo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.15.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado,
com mencgdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.15.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicac@o de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que
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trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia

para tal, conforme o caso.

6.15.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecug&o dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. '

6.15.7 enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
‘dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da
Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestdo no recebimento definitivo do servigo.

Recebimento
7.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2 O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicagao de
cobranga oriunda do.Contratado com a comprovagéo da prestagéo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.3 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. .
7.4 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumpnmento das exigéncias de carater
administrativo.

7.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo. -

7.6 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.7 O Coniratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo
atestar a dltima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas aseventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.8 A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Gltima e/ou Unica medig&o de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas 1o
recebimento provisorio.

7.9 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou. em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificagao da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.10 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Gnico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato,
em relacdo & fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que juigar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11 O recebimento definitivo ocorreré no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebiments
da nota fiscal ou instrumentc de cobranga equivaiente pela Adminisiragdo, apcs a
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verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado. '
7.12 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais. -
7.13 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.
7.14 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo. ’
7.15 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato. ’
Liquidacéo
7.16 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.17 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.18 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.18.1 o prazo de validade;

7.18.2 a data da emissao;

7.18.3 os dados do contrato e do érgao contratante;

7.18.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.18.5 o valor a pagar; e

7.18.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.19 Havendo erro na apresentacédo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagéo
da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.20 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao CEIS ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou @ documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021. ‘

7.21 A Administracdo devera realizar consulta ao CEIS para:

a) verificar a manutengao das condi¢oes de habilitac&o exigidas;

b) identificar possivel razo que impeg¢a a contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragéo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).
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7.22 Constatando-se a situagédo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
7.23 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos. :
7.24 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
7.25 Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagéo
junto ao CEIS.
Prazo de pagamento
7.26 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias (teis contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secado anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
7.27 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de corregdo monetaria.
Forma de pagamento
7.28 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.29 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
7.30 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacado
aplicavel.

7.30.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.
7.31 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.1 Comete infragédo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢} der causa a inexecucao fotal do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;
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e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢éo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢&o do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancdes: '

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgéo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposic&o de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b", “c” e “d” do subitem acima, sempre que n&o se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas
0", “c” e “d”, que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

[) Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,05% (cinco centésimos por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias; :

) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia
de atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentagéo, suplementagéo ou reposi¢do da garantia;

[1.1) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacéo, suplementacao ou

reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato

por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o

inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

II1) Compensatdria, para as infrag8es descritas nas alineas “e” a “h” de 0,05% a 30%
do valor da contratagao.

IV) Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista na alinea “c’, de
0,05% a 30% do valor da contratacdo.

V) Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,05% a 30% do
valor da contratagao.

V1) Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima
na alinea “d”, de 0,05% a 30% do valor da contratagao.

VII) Compensatodria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,05% a 30% do
valor da contratacao.

8.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

8.4 Todas as sangles previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo.

8.6 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferencga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
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8.8 A aplicacdo das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
8.9 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
0s cadastrados pela empresa no SICAF.
8.10 Os enderecos de e-mail informades na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.
8.11 Na aplicacéo das sangbes seréo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atehuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante; e

e) aimplantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgéos de controle.

8.12 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei.
8.13 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeifos das sancbes aplicadas a pessoa juridica ser@o estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagédo de coligacédo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o0 contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.
8.14 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de
aplicacdo da sancgéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.
8.15 As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de
2021.
8.16 Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo
6rgao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.
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9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selecéo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

9.1.1. Tal medida se justifica em razdo de o valor estimado para a contratacéo ser
inferior aos limites estabelecidos no referido dispositivo legal, tratando-se, portanto, de
hipétese de contratacgéo direta por dispensa de licitagdo em funcéo do valor. Ressalta-se que
a adocdo dessa forma de contratagdo visa garantir maior celeridade e eficiéncia na
satisfacdo da necessidade administrativa, sem prejuizo da observancia dos principios da
legalidade, isonomia, impessoalidade, eficiéncia e economicidade.

9.1.2. Ademais, sera assegurada a ampla divulgacdo do procedimento por meio de
sistema eletrdnico oficial, nos termos do §3° do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, de modo a
garantir a transparéncia, a competitividade e a obtengdo da proposta mais vantajosa para a
Administracao.

Forma de fornecimento

9.2 O fornecimento do objeto sera conforme solicitado mediante ordem de fornecimento.
Exigéncias de habilitagao

9.3 Previamente & celebracdo do contrato ou instrumento habil que o substitua, a
Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigbes para contratacio,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulia a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.poriaidatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.gortaltransgarencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.3.1 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu so6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritario.

9.3.2 Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.3.3 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.3.4 O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratacéo.

9.3.5 Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.3.6 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacgdo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentagao atualizada.

9.3.7 N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.3.8 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
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documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.3.9 Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuigbes.

9.3.10 Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

9.4 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.5 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.6 Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.7 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.9 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.10 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

9.11 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro de 1971. '

9.13 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15 Prova de reguiaridade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
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a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,

do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
9.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabatho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

9.18 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, peitinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.19 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos iributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigio nos cadastros de coniribuintes estadual e
municipal.

Qualificacdo Econdémico-Financeira

9.22 certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagao/contratacao, ou de sociedade simples;

9.23 certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total

SG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.24 Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.25 Os documentos referidos acima dever@o ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragéo Contabil Digital - ECD ao Sped.
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9.26 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao/contratagéo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.
Qualificagdo Técnica
9.27 Experiéncia Comprovada:

9.27.1 Comprovagdo de prestagcdo de servicos de confeccao dos produtos ou
similares, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto
desta contratacdo, por meio da aprese'ntagéo de certiddoes ou atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso, nos ultimos 02 anos.

9.27.2 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

9.27.3 O fornecedor disponibilizara todas as informac¢des necessarias a
comprovacdao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderegco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
Disposicoes gerais sobre habilitagdo
9.28 Quando permitida a participacao na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que
nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagcao serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo livre.

9.29 Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habiliftacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

9.30 Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles iegalmente permitidos.

9.31 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.32 Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.

9.33 Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo
complementar:

9.33.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacgdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lein. 5.764, de 1971;

9.33.2 A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados; -

9.33.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a execucdo contratual;

9.33.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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9.33.5 A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executaréo o contrato; e

9.33.6 Os segumtes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacéo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunifes seccionais;

f) ata da sess&@o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da contratagéo direta; -

9.33.7 A ltima audltoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971 ou uma declarac@o, sob as penas da lei, de que tal auditoria
néo foi exigida pelo orgéo fiscalizador.

10.1 O custo estimado total da contratacdo é R$ 62.455,56 (sessenta e dois mil
quatrocentos e cinquenta e cinco reais e cinquenta e seis centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela constante no item 01 deste instrumento.

11.1 As despesas de . correrdo a conta
especificos consignados no Orgamento da Secretaria Municipal da Educaco.
11.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

e recursos

UNIDADE ORCAMENTARIA: 48000 - SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO.

ACAOQ: 2202 - MANUTENGCAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO.
ELEMENTOS DE DESPESA::3390-3900 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PJ.
FONTES DE RECURSO:. 1500101 - IDENTIFICAGAO DAS DESPESAS COM
MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO.

12.1 As informacbes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo class
sigilosas.

N‘ésﬁséfS"enhora do Socorro/SE, 20 de outubro de 2025.
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Responsavel pelo Planejamento




