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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N° 2025.0001.000002178-1
INEX 36/2025

1. OBJETO

1. Inscricdo de 01 (um) servidor para participagdo do servidor no curso “GESTAO E FISCALIZACAO DE
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS NA LEI 14.133 2021 COM OFICINA PRATICA — REVISADO E
ATUALIZADQ”, que sera realizado, na modalidade presencial, pela empresa Elo Consultoria Empresarial e
Producio de Eventos Ltda, CNPJ 00.714.403/0001-00, no periodo de 03 a 05 de setembro de 2025, em Brasilia -
DF, totalizando carga horaria de 24h.

2. Inscricao referente ao servidor:

Lucas de Souza Valenga Oliveira, CPF: 017. XXX.XXX-10;

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando a importancia da Administragdo de buscar a formagéo de profissionais capacitados e atualizados para o
desempenho das suas fungdes, a fim de observar o principio da eficiéncia das a¢des do Municipio no exercicio de suas
prerrogativas constitucionais;

2.2. Considerando que o evento € de ambito nacional, promovido pela Elo Consultoria Empresarial e Produgio de Eventos
Ltda, CNPJ 00.714.403/0001-00, o qual oferece oportunidades de capacitagdo profissional a liderar com resultados
duradores, rentaveis e crescimento sustentavel. Parceiros que trabalham com eles, independentemente do tamanho da
empresa, sendo uma abordagem unica para o desenvolvimento de pessoas. Os cursos sdo flexiveis e adaptaveis a diversas
necessidades, bem como aos profissionais que ocupam espago no servico publico,de modo a contribuir para o
desenvolvimento da Gestdo Publica, transmitindo conhecimento para a melhoria e desenvolvimento de uma governanga
responsavel e compartilhada;

2.3. Considerando que o citado curso propiciara aos participantes a oportunidade de aprimorar suas fun¢des diante dos
trabalhos desempenhados, visto que a correta Gestdo de Contratos e Atas do Municipio é de vital importancia para o bom
e pleno andamento dos servigos prestados as secretarias e aos municipes, sendo imperioso que se faga uma boa gestao dos
instrumentos vigentes e que se planeje novas contratagdes, gerando economia ao erario e melhora na prestagdo dos
servicos.

2.4. Considerando que este curso traz conceitos praticos e especificidades para garantir a eficiéncia e a conformidade dos
procedimentos administrativos no ambito municipal. A capacitagdo dos servidores neste tema essencial refletira
positivamente na qualidade dos servigos prestados a populagdo e na promogdo de uma gestdo publica integra e
transparente.

3. ORCAMENTO DETALHADO

DESCRICAO DO VALOR
ITEM PRODUTO QTDE UNITARIO TOTAL
1 Taxa do Curso 1 R$2.870,00 R$ 2.870,00

3.1. Contetido Programatico:



Moédulo 1: Introducdo a Instrugdo Normativa n° 05/2017 MPDG Médulo 2: Viabilidade da Contratagdo: Situa¢des
vedadas na terceirizagdo Modulo 3: Gestao e Fiscalizagdo do Contrato na Lei n® 14.133/2021, na IN n°® 05/2017 MPDG,
do Decreto n° 11.246/2022 e Decreto n° 12.174/24 Contetido Programatico O rito de planejamento da Contratagao
estabelecido pela IN 05/2017: (ETP, GR, TR/PB) e sua compatibiliza¢do com a Lei 14.133/2021Das fases de
Planejamento, Sele¢do do fornecedor e Gestao e Fiscalizagdo Contratual Procedimentos importantes no planejamento da
contratagdo (Documento de formaliza¢do da demanda - DFD, equipe de planejamento, Estudos Técnicos Preliminares -
ETP, Gerenciamento de Riscos-GR, Instrumento de Medigdo de Resultado — IMR, Pesquisa de Precos — IN 65/2021, IN
73/2020, dentre outros)

Modulo 2: Viabilidade da Contratagdo: Situagdes vedadas na terceirizagdo Modulo 3: Gestao e Fiscalizacao do Contrato
na Lein® 14.133/2021, na IN n° 05/2017 MPDG, do Decreto n° 11.246/2022 e Decreto n°® 12.174/24 Conteudo
Programatico O rito de planejamento da Contratagdo estabelecido pela IN 05/2017: (ETP, GR, TR/PB) e sua
compatibilizagdo com a Lei 14.133/2021Das fases de Planejamento, Selecdo do fornecedor e Gestao e Fiscalizagao
Contratual Procedimentos importantes no planejamento da contratacdo (Documento de formalizagdo da demanda - DFD,
equipe de planejamento, Estudos Técnicos Preliminares -ETP, Gerenciamento de Riscos-GR, Instrumento de Medi¢do de
Resultado — IMR, Pesquisa de Precos — IN 65/2021, IN 73/2020, dentre outros) Atividades estratégicas ou tipicas estatais
Atividades finalisticas do contratante Atividades proprias de servidores Excegdes previstas para as empresas estatais

Modulo 3: Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato na Lei n° 14.133/2021, na IN n° 05/2017 MPDG, do Decreto n°
11.246/2022 ¢ Decreto n° 12.174/24 Conteudo Programatico O rito de planejamento da Contratago estabelecido pela IN
05/2017: (ETP, GR, TR/PB) e sua compatibilizacdo com a Lei 14.133/2021Das fases de Planejamento, Sele¢do do
fornecedor e Gestao e Fiscalizagdo Contratual Procedimentos importantes no planejamento da contratagdo (Documento de
formalizacdo da demanda - DFD, equipe de planejamento, Estudos Técnicos Preliminares -ETP, Gerenciamento de
Riscos-GR, Instrumento de Medi¢ao de Resultado — IMR, Pesquisa de Pregos — IN 65/2021, IN 73/2020, dentre outros)
Atividades estratégicas ou tipicas estatais Atividades finalisticas do contratante Atividades proprias de servidores
Excecdes previstas para as empresas estatais Atividades de gestdo e fiscalizagdo na execug@o do contrato Distingdo entre
gestdo e fiscalizagdo do contrato As figuras do gestor e do fiscal de contrato Atribui¢ao do Fiscal e do Gestor do contrato
Fiscalizagdo do contrato da administragdo - controles permanentes Perfil do fiscal / Gestor Designac¢ao formal
Formalizag@do e poderes a ele conferidos O Gestor e o fiscal podem recusar a designacdo? Fiscalizagdo por equipe —
Segregacao de fungdes Assessoramento ao fiscal do contrato Responsabilidade do gestor e fiscal de contratos perante os
o6rgaos de controle

Moédulo 4: Procedimentos de Acompanhamento e Fiscalizagdo da Execugao Contratual Designagdo formal Formalizacao
e poderes a ele conferidos O Gestor ¢ o fiscal podem recusar a designac¢ao? Fiscaliza¢do por equipe — Segregacao de
funcdes Assessoramento ao fiscal do contrato Responsabilidade do gestor e fiscal de contratos perante os 6rgaos de
controle Fiscalizag@o inicial do contrato — momento em que a prestagdo € iniciada Registro de ocorréncias: autuagdo de
processo especifico A importancia da reunido inicial com o preposto Rotinas de fiscalizagdo diaria, mensal Fiscalizagao
especifica/procedimental Evitar ordens diretas da administracdo dirigidas aos terceirizados Fiscalizagdo mensal / especial /
por amostragem Fiscalizacdo quando da extingdo ou rescis@o dos contratos Como verificar a adequabilidade dos TRCTs e
guias rescisorias. Sera necessario refazer os calculos do TRCT? E necessario a homologagio do TRCT pelo Sindicato?
Qual Instrumento pode ser usado para confiar no valor pago na rescisdo? Como saber se a baixa na carteira de trabalho foi
efetivamente realizada? O que fazer e como ter a certeza de que ndo restard, futuramente, nenhum pagamento devido pela
empresa a Administragdo Publica (Responsabilidade Subsidiaria) Providéncias em caso de indicios de irregularidade
Fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes fiscais Fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e
previdenciarias

Médulo 5: Disposi¢des Contratuais em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021 Méddulo 6: Execugdo / Inexecugao /
Liquidacao e Pagamento da Despesa / Alteragdes Contratuais / Rescisdo do Contrato Administrativo em conformidade
com a Lei n® 14.133/2021 Providéncias em caso de indicios de irregularidade Fiscalizagdo do cumprimento das
obrigacdes fiscais Fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias Procedimento iniciais a
contratagdo Prerrogativas da administragdo Requisitos da formalizag¢do da contratacdo Do principio da anualidade
orcamentaria Duracdo dos Contratos Prazo de vigéncia dos contratos administrativos Prorrogacao dos contratos de
servigos continuos Controle de prazos de execucao de obras e servigos x necessidade de aditivos de prorrogagdo de prazos
de execucgao

Moédulo 6: Execugdo / Inexecugdo / Liquidagdo e Pagamento da Despesa / Alteragdes Contratuais / Rescisdo do Contrato
Administrativo em conformidade com a Lei n® 14.133/2021 Providéncias em caso de indicios de irregularidade
Fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes fiscais Fiscalizacdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e
previdenciarias Procedimento iniciais a contratacdo Prerrogativas da administragdo Requisitos da formalizacdo da
contratagcdo Do principio da anualidade orcamentéria Duragdo dos Contratos Prazo de vigéncia dos contratos
administrativos Prorrogac@o dos contratos de servigos continuos Controle de prazos de execug@o de obras e servigos x
necessidade de aditivos de prorrogagdo de prazos de execugdao Execucdo do contrato Recebimento do objeto contratual O
empenho da despesa A Liquidagdo da despesa O pagamento das despesas A participacdo do fiscal e do gestor no ateste da
Nota Fiscal A Responsabilidade do gestor e fiscal pelos atestes emitidos Regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria:



quais as certiddes indispensaveis? Quais as possibilidades de reten¢do e de glosa? Recomendagdo do TCU pelo Acérdao
1214/2013 plenario e as disposi¢des da IN /SEGES 05/2017 quanto a retengdo dos pagamentos devidos a contratada
Alteracdes contratuais e formalizagdo Reajuste, revisao e repactuagdo Extingdo e Rescisdo do contrato

3.2. Valor total (1 inscricio): R$2.870,00 (Dois mil oitocentos e setenta reais).

4. ELEMENTOS TECNICOS

4.1. O curso sera ministrado pela Professora Lara Brainer - Formada em Direito pela Universidade Candido Mendes; pos-
graduada em Relagdes entre Empresas e Poder Publico e também em Altos Estudos de Defesa. Atual Diretora da Central
de Compras e consultora do Banco Mundial. Servidora da Agéncia Nacional de Saude Suplementar, onde foi Gerente de
Contratos e Licitagoes, atuando em licitagdes por mais de 18 anos. Procuradora Chefe (civel e pessoal) da Procuradoria de
Nova Iguagu e Chefe da Comiss@o Permanente de Inquérito Administrativo, Secretaria Adjunta de Governo, Subsecretaria
Municipal de Educacdo e Assessora Legislativa na Camara de Vereadores. Palestrante, Mediadora e Professora de Direito
Administrativo, em especial, sobre o tema de contratagdes publicas.

4.2. A carga horaria total do curso serd de 24 horas, distribuidas em 3 dias de aulas presenciais;

4.3. Cabera a CONTRATADA o fornecimento dos materiais didaticos e de apoio e certificados de participag@o no curso.

5. ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO CURSO
5.1. A execugdo do objeto sera acompanhada ¢ atestada por representante da Prefeitura Municipal de Sdo Cristovao/SE,
através da Secretaria Municipal de Governo e Gestao — SEGOV.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1. Fornecer os materiais didaticos, bem como os materiais de apoio necessarios a prestacdo do servigo.

6.2. Indicar nome e telefone de preposto para comunicag¢do e notificacdo, bem como esclarecimento de duvidas de
quaisquer naturezas quanto ao curso.

6.3. Emitir nota fiscal relativa ao servigo prestado.

6.4. Prover os servigos ora contratados com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de trabalho.

7. PRAZO DE EXECUCAO
7.1. Nos dia 03 a 05 de setembro de 2025, no horario das 08h00 as 18h00.

8. LOCAL DA EXECUCAO
8.1. O curso presencial acontecera no Metropolitan Hotel Brasilia SHN, SHN Q. 2 Bloco H BL H - Asa Norte, Brasilia -
DF, 70702-905.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Efetuar o pagamento nas condi¢des e preco pactuados.

9.2. Proporcionar a empresa todas as condi¢des necessarias ao pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes da presente
contratacao;

9.3. Designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do presente fornecimento, que deverad anotar em
registro proprio, todas as ocorréncias verificadas;

9.4. Comunicar a empresa toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo dos servigos, diligenciando nos casos
que exigem providéncias preventivas e corretivas.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Se o contratado descumprir as condigdes avengadas, ficara sujeito as penalidades estabelecidas na Lei n° 14.133/21,
01 de Abril de 2021.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1. O servigo contratado tem natureza comum e sera contratado mediante inexigibilidade de licitagdo com fundamento
no art.74, caput ¢ inciso III, alinea f, da Lei n° 14.133/2021, mediante apresentacdo dos documentos de habilitacdo e os
documentos comprobatdrios da notoria especializagdo , previstos na Lei n® 14.133/2021.

11.2. O pagamento sera efetuado mediante apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente atestada por servidor responsavel,
observado o cumprimento integral das disposigdes contidas neste Termo de Referéncia;

11.3. A empresa devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, prova de regularidade fiscal e trabalhista;

11.4. Nao sera efetuado o pagamento enquanto houver pendéncia de liquidagao de obrigacdo financeira, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA



UNIDADE
ORCAMENTARIA

ELEMENTO || FONTE DE

CLASSIFICACAO | ACAO || e cbESA | RECURSO

02036 04.128.0010 2151 33903900 1500.000

13. DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1. O Municipio de Sao Cristévao/SE podera, a qualquer tempo, recusar a prestacao de servigos, no todo ou em parte,
sempre que nao atender ao estipulado neste Termo ou aos padroes técnicos de qualidade exigiveis.

13.2. A prestacdo de servigos deve ser executada diretamente pela contratada, ndo podendo ser transferido, subempreitado,
cedido ou sublocado.

MARIANA FRANCO TEIXEIRA BONFIM
Superintendente Executiva de Licitagdo, Compras, Contratos e Atas Centralizadas - SELCC

eil . Documento assinado eletronicamente por Mariana Franco Teixeira Bonfim, Superintendente Executiva de
;gmm; ﬁ_‘| Licitacées, Compras, Contratos e Atas Centralizadas, em 21/08/2025, as 14:56, Lei 14.063/2020 e Decreto
Municipal de n® 11/2024.
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