ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1.  Registro de Pregos para a aquisi¢ao de fones de ouvido (headphones) e apoios ergondmicos
para os pés, para uso dos funcionarios da Camara Municipal de Aracaju em atendimento as Normas
Regulamentadoras e Legislagdo pertinentes vigentes, relacionadas a Saude e Seguranca do

Trabalho.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando a Norma Regulamentadora 01 (NR-01) - Disposicdes Gerais e
Gerenciamento de Riscos Ocupacionais, a qual exige a elaboracdo e a implementacao do Programa
de Gerenciamentode Riscos (PGR) em empresas e institui¢des e/ou 6rgaos publicos;
2.2.  Considerando a necessidade de uso continuo de headphones para o desempenho das
atividades em determinados setores (Taquigrafia; Revisao e Correcdo Taquigrafica; Redagdo, Atas
e Debates), visto que hé possibilidade de alocagdo de novos funcionarios nestes setores devido ao
Concurso n° 01/2020 ainda em vigor, bem como a possivel demanda futura de outros setores
precisarem fazer uso de headphones. Além disso, o prazo de garantia dos aparelhos em uso ja ter
expirado e o tempo de vida util dos mesmos ser reduzido, faz-se necessaria a aquisicdo de
headphones para a continuidade dos servicos dos setores referidos;
2.3.  Considerando a Norma Regulamentadora 17 (NR-17) - Ergonomia, em seu item17.6.4:
“17.6.4 Para adaptacdao do mobiliario as dimensoes antropométricas do trabalhador,
pode ser utilizado apoio para os pés sempre que o trabalhador ndo puder manter a planta
dos pés completamente apoiada no piso.”
2.4. Considerando o objetivo de fazer a melhor adaptacdo de todos funciondrios em seus postos
de trabalho, observando o mobilidrio existente e as caracteristicas antropométricas de cada pessoa,
o uso de apoio ergondmico para os pés ¢ essencial para casos especificos, pois ajuda a melhorar a
circulagdo sanguinea, reduzir tensdo muscular, aumentar o conforto durante o trabalho e prevenir
problemas posturais e doencas ocupacionais. Desta forma, faz-se necessaria a aquisi¢cao de apoios

ergondmicos para os pés para demandas especificas de setores diversos.
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3. DA QUANTIDADE, DESCRICAO DO OBJETO E VALORES ESTIMADOS

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UND | QTD
UNIT. TOTAL

Headphone - wireless, com dispositivo
bluetooth, cancelamento de ruido, conexdo sem|

fios, haste dobravel e ajustavel, espuma acusticay UND 70 R$ 442,67 | R$ 30.986,90

|k

confortavel, com garantia minima de 1 (um)

ano.

IApoio ergonOmico para os pés com base e
acabamento em material ABS ou polipropileno,
com textura antiderrapante, estrutura em ago

carbono zincado, regulagem de inclinagdo

(1)

UND 60 R$ 230,00 | R$ 13.800,00
ajustavel e pés de borracha anti-deslizante, com|

capacidade de suporte minima de 15 kg,
produzido em conformidade com a Norma

Regulamentadora NR-17.

VALOR TOTAL RS 44.786,90

3.1. Descricao Técnica:

v Os fones solicitados tém como fun¢do melhorar os sons audiveis para que o trabalhador
possa executar seu trabalho de maneira segura e evitar doencas de trabalho, como possiveis danos
ao sistema auditivo inerente a fun¢do desempenhada;

v A Norma Brasileira - NBR 10152 estabelece as condi¢des minimas para a aceitabilidade do
ruido ou intensidade sonora, ou seja, ela regula os niveis de ruido para o conforto acustico em um
determinado ambiente;

v Os fones de ouvido devem apresentar dispositivo bluetooth, com cancelamento de ruido,
haste dobrével e ajustavel, conexao sem fios, a qual facilita a locomog¢@o do funcionério dentro do
ambiente de trabalho, espuma acustica confortavel e a prova de suor.

v O apoio ergondmico para os pés deve ser feito de material resistente e durdvel, ter superficie

antiderrapante e altura ajustavel.
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4. DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1. Na Proposta de Pregos, inserida no sistema, na fase do certame, deverdo estar incluidos
todos os insumos que o compdem, como despesas com entrega e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucao do objeto deste processo;

4.2. A proposta devera conter descri¢ao detalhada do objeto ofertado, incluindo quantidade, preco
€ amarca;

4.3. A empresa devera apresentar PROSPECTO/CATALOGO, conforme item 4.2., em até 2h

(duas horas), sob pena de ser inabilitada/desclassificada;

4.4. O prazo contido no item 4.3. € improrrogavel,

5. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

5.1. A entrega dos objetos serd feita no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, mediante a emissao

de Ordem de Fornecimento;

5.2. A Responsabilidade pela emissio da Ordem de Fornecimento serd do Departamento
Administrativo da Camara Municipal de Aracaju, através de e-mail,;

5.3. A responsabilidade pelo recebimento definitivo dos materiais ficard a cargo de servidor a ser
designado, que devera proceder a avaliacao de desempenho e o atesto da nota fiscal conferindo se
todos os itens, valores e quantidades fornecidas estdo em conformidade com a planilha, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a entrega, determinando quando
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, nos termos da Lei n°® 14.133/2021;
5.4. O compromisso de fornecimento so estard caracterizado mediante a emissdo da Ordem de
Fornecimento emitida pelo Departamento Administrativo da Camara Municipal de Aracaju;

5.5. O aceite ou aprovagdo do(s) materiais(s) pela Camara Municipal de Aracaju, ndo exclui a
responsabilidade civil do(s) fornecedor(es) por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s)
ou disparidades com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, verificadas
posteriormente, garantindo-se a Camara Municipal de Aracaju as faculdades previstas na Lei n°
14.133/2021;

5.6. A entrega dos produtos sera de inteira responsabilidade do fornecedor, ficando ainda,
responsavel por toda despesa decorrente do transporte do produto fornecido até o local apontado

oitem 6.1.
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6. DA ENTREGA

6.1. A entrega dos materiais serd no Almoxarifado, anexo da Camara Municipal de Aracaju,
localizado na Rua Itabaiana, 174 — Bairro Centro — Aracaju/SE, de segunda a sexta, no horario

compreendido entre 7:00 e 13:00 horas.

7. DAS OBRIGACOES

7.1. DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

7.1.1.  Emitir Ordem de Fornecimento para entrega dos materiais;

7.1.2. Promover, através do Departamento Administrativo e Almoxarifado, da Camara Municipal
de Aracaju, o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento dos materiais entregues, sob os
aspectos quantitativo e qualitativo;

7.1.3. Notificar o fornecedor de qualquer irregularidade encontrada nos materiais;

7.1.4. Proceder a verificacdo do fornecimento dos materiais entregues, objetivando constatar a
conformidade destes com as especificagdes constantes neste Termo de Referencia, para posterior
aceite;

7.1.5. Efetuar o pagamento a empresa vencedora, de acordo com as condigdes neste Termo de
Referéncia;

7.1.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pelo fornecedor.

7.2.  DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR

7.2.1. Entregar prospecto/catdlogo conforme item 4.3.;

7.2.2. Fornecer os materiais no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, contados a partir do

recebimento da Ordem de Fornecimento que sera encaminhada por meio eletronico;

7.2.3. Entregar os materiais dentro das especificagdes contidas neste Termo de Referencia, em
perfeitas condi¢des de utilizagdo, nos locais e prazos fixados, sem implicar em acréscimo nos
precos registrados;

7.2.4. Substituir, no prazo de até 5 (cinco) dias, e sem qualquer 6nus para a Camara Municipal

de Aracaju, os materiais, que apds a entrega ou aceite, venham a apresentar defeitos/vicios, desde
que, para a sua ocorréncia, ndo tenha contribuido por a¢do ou omissdo a Camara Municipal,
sujeitando-se as penalidades cabiveis;

7.2.5. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagao por parte da Administracdo, prestando todos
4
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os esclarecimentos solicitados e acatando as reclamagoes formuladas;

7.2.6. Responder pelas despesas relativas a impostos, taxas e quaisquer outras que forem devidas,
referentes ao objeto;

7.2.7. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Camara Municipal de
Aracaju ou a terceiros em razao de a¢do ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominag¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita;

7.2.8. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal de Aracaju;
7.2.9. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto adjudicado, sem prévia e expressa
anuéncia da Camara Municipal de Aracaju;

7.2.10. Submeter a aprovacao da Camara Municipal de Aracaju toda e qualquer alteragdo ocorrida
nas especificagdes dos produtos, em face de imposicdes técnicas ou de cunho administrativo e
legal;

7.2.11. Manter disponibilidade de estoque para atender as necessidades da Camara Municipal;
7.2.12. Relatar toda e qualquer irregularidade observada na entrega dos produtos;

7.2.13. Manter durante toda a execucdo do Contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e

qualificacdo exigidas neste Termo de Referéncia.

8. DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1. Para fins de pagamento serdo considerados, nos documentos, os valores especificados na
homologacao, bem como aqueles registrados em Ata de Registro de Precos;
8.2. A CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU efetuara o pagamento & Empresa, através de
crédito em conta corrente mantida pelo prestador, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias depois do
atesto da nota fiscal pelo fiscal da Ata;
8.3. Os pagamentos serdo efetuados de acordo com o fornecimento mediante a apresentagdo dos
seguintes documentos:
- Ordem(ns) de Fornecimento expedida(s) pela Autoridade Competente;
- Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s) a quantidade fornecida, atestada(s) e liquidada(s);
- Prova de regularidade Trabalhista e Federal junto as Fazendas (de todas as esferas), INSS e
FGTS;
- Habilitacao economico financeira, conforme art. 69, Lei n°® 14.133/2021;
8.4. O pagamento das obrigagdes relativas a Ata deve obedecer e cumprir a ordem cronolédgica das

datas das respectivas exigéncias;
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8.5. A apresentagao de nota fiscal com incorre¢des ou desacompanhada da documentagao requerida

implicara a sua devolucdo ao prestador para regularizacdo, devendo o prazo de pagamento
ser contado a partir da data de sua reapresentacao;

8.6. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidacao de
obrigagdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia;

8.7. Nao haverd, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

9. DA HABILITACAO

9.1. PARA HABILITACAO JURIDICA:
9.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;
9.1.2. Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente registrado no 6rgao
competente, em se tratando de sociedades comerciais (empresariais), €, no caso de sociedade por
acdes, acompanhado de documentos comprobatorios da elei¢do dos atuais administradores;
9.1.3. Inscrigao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;
9.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;
9.1.5. Poder4 ser exigida das empresas a declaracdo de que atendem aos requisitos de habilitagao,
e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.
9.2. PARA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
9.2.1. A habilitagao Econdmico-Financeira, nos termos do art. 69 da Lei n® 14.133/21, dar-se-a
mediante apresentacdo dos seguintes documentos:
I - Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, limitando-se ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.
IT - Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
§ 1° A critério da Administra¢do, podera ser exigida declaracdo, assinada por profissional
habilitado da area contabil, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices economicos
previstos no edital.
9.2.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da Licitagdo deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitacio e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
6
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abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°);

9.2.3. O balango contendo os indices econdmicos devera ser atestado mediante declaracdo assinada
por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor;

9.2.4. Declaracao de que a empresa garante o gerenciamento dos riscos contratuais, bem como que
a contratante sera recompensada por prejuizos caso o contratado ndo cumpra com as obrigagdes e
que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ado Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas;

9.2.5. E admitida a exigéncia da relagio dos compromissos assumidos pelo licitante que importem
em diminuicdo de sua capacidade econdmico-financeira, excluidas parcelas ja executadas de
contratos firmados;

9.2.6. De acordo entendimento do TCU (Acdrdao n° 8.271/2011-2* Camara, Dou de 04/10/2011)
e da 1* Turma do STJ (AResp 309.867), quando da vigéncia da Lei n® 8.666/93 e na pendéncia de
ratificacdo jurisprudencial perante a nova Lei 14.133/21, é possivel a participagdo de empresas em
recuperagdo judicial, desde que amparadas com certiddo emitida pela instancia judicial
competente, que certifique que a interessada esta apta economica e financeiramente a participar de
procedimento licitatorio.

9.3. PARA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.3.1. As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas, nos termos do art. 68 da Lei n°
14.133/21, mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

I - a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

IT - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

IIT - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - aregularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal.

§ 1° Os documentos acima referidos poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte,
7
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por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico.

§ 2° A comprovagdo de atendimento do disposto nos incisos III, IV e V devera ser feita na forma
da legislagdo especifica.

9.3.2. Ainda, nos termos do art. 63, IV, da Lei n° 14.133/2021, deverd o licitante apresentar
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

9.3.3. Seré exigida a apresentacao dos documentos de habilitagdo apenas do licitante melhor
classificado, exceto quando a fase de habilitacdo anteceder as fases referidas nos incisos III e IV
do art. 7° do Ato 07/2024-CMA, observado, nesta hipotese, o disposto no §2° do art. 64 d a Lei n°
14.133, de 2021. (Art. 40, §2°, Ato 7/2024 CMA);

9.3.4. Na hipodtese do §2° do art. 40 do Ato n°® 07/2024-CMA, serdo exigidos os documentos
relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em momento posterior ao julgamento
das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado, nos termos do inciso III do art. 63 da
Lein® 14.133, de 2021;

9.3.5. Apos a apresentacdo dos documentos de habilitagdo, transcorrido o prazo constante no item
9.3.6, fica vedada a substitui¢do ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para:

I- Complementagao de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a €poca da abertura do certame; e

II- Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

9.3.6. Na hipotese de que trata o §2° do art. 40 do Ato n° 07/2024 - CMA, os documentos deverao
ser apresentados em formato digital, via sistema, apos solicitagdo do agente de contratagdo,
Pregoeiro ou da comissdo de contratagdo, quando o substituir, no sistema eletronico, no prazo de,
no minimo, 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, nas situagdes elencadas no §3° do art.
30 do Ato n° 07/2024-CMA.

9.4. PARA QUALIFICACAO TECNICA:

9.4.1. A Qualificagdo Técnica sera comprovada mediante a apresentagdo de atestados fornecidos
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem aptidao, pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o item cotado pela empresa;

9.4.2. O(s) atestado(s) devera(ao) referir-se a execucao de objeto no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;
9.4.3. O licitante disponibilizara, caso solicitado, todas as informagdes necessarias a comprovagao
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da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do

contrato que lastreou a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados

os servicos/fornecimentos.

10. DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

10.1. O Registro de Precos terd validade de 12 (doze) meses, a contar da data de publicagao da Ata
de Registro de Precos, podendo prorrogar conforme legislagdo vigente;

10.2. A gestao da Ata de Registro de Precos ficara a cargo da Diretoria Administrativa.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da contratagdo do objeto deste processo correrdao a conta dos
recursos consignados no or¢amento da Camara Municipal de Aracaju para os exercicios
alcangados pelo prazo de validade da Ata de Registro de Precos, a cargo da unidade
orgamentaria contratante, cujos programas de trabalho e elementos de despesas especificos

constardo na respectiva Ordem de Fornecimento.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Ao licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de entregar
ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame, ndo mantiver a proposta, ensejar o
retardamento da execuc¢do do objeto, falhar ou fraudar na execugcdo do objeto contratado,
comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, poderdo ser aplicadas as
seguintes sangoes, garantidos o contraditorio e a prévia defesa, de acordo com as disposi¢des do
art. 156, da Lei n°® 14.133/2021, nos seguintes termos:

I. Adverténcia;

II. Multa;

III. Impedimento de licitar e contratar pelo prazo méximo de 3 (trés) anos;

IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica pelo prazo

minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos.
12.2. Do ato que aplicar as penalidades previstas nos incisos I, I e III do item 12.1 cabera recurso,

no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da data da intimagdo, conforme art. 166 da Lei n°
9
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14.133/2021. Da aplicagdo da penalidade prevista no inciso IV do item 12.1 cabera apenas pedido

de reconsideragdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
da intimagao, conforme art. 167 da Lei n® 14.133/2021;

12.3. Do ato que aplicar a penalidade prevista no inciso II do item 12.1 incidird multa de 0,5%
(cinco décimos por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei,
conforme consta no art. 156, §3° da Lei n°® 14.133/2021;

12.4. O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo estabelecido em lei, a contar da
data da notificagdo, podendo a Camara Municipal, através do Setor competente, descontar de
eventuais pagamentos devidos a contratada, cobrar administrativa ou judicialmente, pelo processo
de execucgdo fiscal, com os respectivos encargos previstos em lei;

12.5. Se o motivo da inexecucdo das obrigacdes ocorrer por comprovado impedimento ou de
reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito pelo Orgdo, a CONTRATADA ficar4
isenta das penalidades mencionadas;

12.6. Entende-se por falhar a execug¢dao da Ata/Contrato, o retardamento da execu¢do do objeto
qualquer acdo ou omissdo do licitante que prejudique o bom andamento do Pregdo Eletronico,
inclusive deixar de entregar o prospecto/catalogo ou documentos caso seja solicitado a titulo de

diligéncia, que evidencie tentativa de indugdo a erro no julgamento, ou que atrase a entrega.

13. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA ATA

13.1. O fornecimento serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e avaliagdo por
representante desta Casa Legislativa, sendo devidamente designado como fiscal da Ata de acordo
com o previsto na Lei n® 14.133/2021;

13.2. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Camara Municipal de Aracaju e ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da empresa, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e,
na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e/ou
prepostos;

13.3. Compete ao Fiscal do Contrato notificar a Contratada de qualquer irregularidade ocorrida no
fornecimento;

13.4. De acordo com o art. 19, Ato n° 01/2024/CMA, de 08 de janeiro de 2024, cabera ao Gestor
do Contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I- Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial;
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II- Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas

a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

III- Acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, ¢ anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

IV- Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacao do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execu¢ao, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorrénci as, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracgao;

V- Coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual ¢ ao envio da documentagao
pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos procedimentos relativos a
prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, a0 pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes ¢ a
extin¢do dos contratos, entre outros;

VI- Elaborar o relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdao, com as informacoes obtidas durante a execucao do contrato;
VII- Coordenar a atualizagao continua do relatorio de riscos durante a gestao do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII- Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com men¢do ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em regulamento;

IX- Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

X- Tomar providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei

n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

13.5. Compete ao Fiscal do Contrato seguir os Arts. 20 e 21, do Ato n°® 01/2024/CMA, de 08 de
janeiro de 2024:

Art.20. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
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legais, ao seu substituto, em especial:

I- Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes
as suas competéncias;
II- Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descri¢gdo do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados;
III- Emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatidio ou
irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corregao;
IV- Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;
V- Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas estabelecidas;
VI- Fiscalizar a execucao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a administragao, com a conferéncia das
notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, ap0s o ateste, que certifica
o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;
VII- Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual;
VIII- Participar da atualizagao do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial;
IX- Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado;
X- Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Art. 21. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus

impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagao das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e
ao acompanhamento de garantias e glosas;

II - Verificar a manutengdo das condig¢des de habilitacdo da contratada, com a solicitagao
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dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

III - Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e
previdencidrias e, na hipotese de descumprimento, observar o disposto em ato do Secretério
de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizagdao, Gestao e Governo Digital do
Ministério da Economia;

IV - Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - Participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;

VI - Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado;

VII - Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado

que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

14. DAS FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢dao de procedimento de Pregao Eletronico,
na forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 28, inciso I, da Lei n® 14.133/2021;

14.2. O critério de julgamento adotado serd o de Menor Preco por Item, observadas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia quanto as especificagdes do objeto;

14.3. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a

generalidade dos objetos, conforme disciplinado no item 9 deste Termo de Referéncia.

15. DA BASE LEGAL

15.1. Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Ato n° 06/2024, de 8 de janeiro de 2024 ¢ Ato n°
07/2024, de 10 de janeiro de 2024 da Camara Municipal de Aracaju.
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Qe
ESTADO DE SERGIPE

MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

Aracaju, 10 de junho de 2025.

ANA PAULA DE SANTANA ALVES
TECNICA DE SEGURANCA DO TRABALHO
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