ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Registro de Precos para contratagdo de empresa especializada em fornecimento de recarga
de Gas Liquefeito de Petrdleo - GLP (gas de cozinha), sob demanda, acondicionado em cilindro

de P-13 — botijao 13 kg, visando atender as necessidades da Camara Municipal de Aracaju.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Visando sempre proporcionar todas as possibilidades de conforto para os cidaddos e
servidores da Camara Municipal de Aracaju, a aquisi¢do do Gas Liquefeito de Petroleo - GLP
(gés de cozinha), para as copas da CMA se faz de grande importancia, uma vez que € necessario
que se mantenha uma estrutura minima para o preparo do café que ¢ servido a todos que
transitam nas Unidades, fator que contribui para o bom clima organizacional entre os servidores,
além de promover um ambiente receptivo para os cidaddos externos que casualmente estejam em

visita a esta Casa Legislativa.

3. DA QUANTIDADE, DESCRICAO DO OBJETO E VALORES ESTIMADOS

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UND | QTD )
UNITARIO| TOTAL

Botijdo com Gas Liquefeito de Petroleo — GLP, feito em
material de chapa de aco, com capacidade de 13 quilos,
1 tipo de gas propano- butano para aplicagdo em fogdo | UND 10 R$ 127,53 | R$1.275,30
residencial, atendendo normas técnicas ABNT NBR
8.460.

VALOR TOTAL| R$ 127,53 | R$ 1.275,30

3.1. A quantidade estimada baseia-se na média de consumo de anos anteriores;

3.2. Tais produtos deverdo ser fornecidos conforme descricdo dos itens, por empresa que
contenha no seu objeto social a possibilidade de realizar a venda dos produtos em aprego;

3.3. Em sujei¢do as normas técnicas, os materiais devem atender aos requisitos minimos de
utilidade, resisténcia e seguran¢a e atender as normas técnicas aplicaveis ao objeto e divulgadas

por 6rgdos oficiais competentes.
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4. DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1. Na Proposta de Precos inserida no sistema deverdo estar incluidos todos os insumos que o
compdem, como despesas com entrega e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na execug¢do do objeto deste processo;

4.2. A proposta devera conter descricdo detalhada do objeto ofertado, incluindo a quantidade, o
prego e a marca;

4.3. A empresa devera apresentar PROSPECTO/CATALOGO, conforme item 4.2., em até 2h
(duas horas), sob pena de ser inabilitada/desclassificada;

4.4. O prazo contido no item 4.3 é improrrogavel.

5. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

5.1. A entrega sera realizada de forma parcelada, conforme a necessidade da Camara Municipal
de Aracaju, mediante emissao de Ordem de Fornecimento pelo setor competente, observando as
condicoes e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

5.2. A entrega do objeto sera feita no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, mediante a emissao

de Ordem de Fornecimento;

5.3. O compromisso de fornecimento s estara caracterizado mediante a emissdao da Ordem de
Fornecimento pela Diretoria Administrativa da Camara Municipal de Aracaju;

5.4. A responsabilidade pelo recebimento definitivo ficara a cargo de servidor a ser designado,
que devera proceder a avaliacdo de desempenho e o atesto da nota fiscal conferindo se todos os
itens, valores e quantidades fornecidas estio em conformidade, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a entrega, determinando quando necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados, nos termos da Lei n°® 14.133/2021;

5.5. O aceite ou aprovacdo do objeto pela Camara Municipal de Aracaju, ndo exclui a
responsabilidade civil do(s) fornecedor(es) por vicios de quantidade ou qualidade do(s)
produto(s) ou disparidades com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
verificadas posteriormente, garantindo-se a Camara Municipal de Aracaju as faculdades
previstas na Lei n® 14.133/2021;

5.6. A entrega dos produtos sera de inteira responsabilidade do fornecedor, ficando ainda,
responsavel por toda despesa decorrente do transporte do produto fornecido até o local apontado

no item 6.1;
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5.7.0s prazos que vierem a coincidir em dia que ndo haja expediente no 6rgdo ou que o

expediente tenha sido reduzido, ficam automaticamente prorrogados ao dia util seguinte;
5.8. Normas e padrdes de qualidade a serem atendidos:
5.8.1. Composicao basica de propano e butano (gas de cozinha);
5.8.2. Aplicacdao em fogdes domésticos;
5.8.3. Os botijdes ndo devem apresentar ferrugem, amassados, fissuras ou sinais de solda
recondicionada, que sdo indicativos de que a estrutura fisica estd comprometida;
5.8.4. O lacre de seguranga sobre valvula de fluxo deve estar inviolado e informar a marca
do distribuidor responsavel pela comercializagdao do produto e o rotulo do distribuidor
de GLP;
5.8.5. A Contratada deve ser autorizada pela Agéncia Nacional de Petroleo (ANP) para
fornecimento do material;
5.8.6. Além do cadastro na ANP, a Contratada deve possuir licenga de funcionamento do
municipio de operacao;
5.8.7. O Recipiente de acondicionamento do Gas deve obedecer ao disposto na Portaria
Inmetro n° 464, de 23 de novembro de 2021;
5.8.8. O Gas GLP deve obedecer ao disposto na Portaria Inmetro n° 405, de 27 de setembro
de 2021.
5.9. Para recebimento das ordens de fornecimento, a contratada deverd disponibilizar canal de
atendimento telefonico e/ou e-mail, em horario comercial (de segunda a sexta-feira, das 08h as
18h);
5.10. O fornecedor esta sujeito a fiscalizagdo do produto no ato da entrega e, posteriormente,
reservando-se a esta Camara Municipal, através do responsavel, o direito de ndo recebé-lo, caso o
mesmo nado se encontre em condigdes satisfatorias ou no caso de o produto ndo ser de primeira
qualidade;
5.11. O transporte e a descarga do produto no local designado correrdo por conta exclusiva das
empresa vencedora, sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente;
5.12. Fica reservado a esta Administragdo em qualquer fase do certame, o direito de realizar
testes que comprovem a qualidade do produto ofertado. Para tanto, o produto serd submetido a
analises técnicas pertinentes e ficam, desde ja, cientes os licitantes de que o produto considerado
insatisfatorio em qualquer das andlises serd automaticamente recusado, devendo ser,
imediatamente, substituido;

5.13. A empresa vencedora do certame obriga-se a fornecer o objeto a que se refere o Edital de
3
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acordo estritamente com as especificacdes aqui descritas, sendo de sua inteira responsabilidade a

substituicdo do mesmo quando constatado no seu recebimento nao estar em conformidade com as
referidas especificagoes.

5.14. A entrega funcionara no sistema de substituicao de botijas: para cada botija entregue, uma
botija vazia sera devolvida;

5.15. Os itens deverdo apresentar em suas embalagens no ato da entrega: data de fabricagdo e data
de validade sem rasuras ou emendas.

6. DA ENTREGA

6.1. A entrega dos materiais serd no Setor de Almoxarifado, anexo da Camara Municipal de
Aracaju, localizado na Rua Itabaiana, 174 — Bairro Centro — Aracaju/SE, de segunda a sexta, no

horario compreendido entre 7:00 e 13:00 horas.

7. DAS OBRIGACOES

7.1. DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

7.1.1.  Emitir Ordem de Fornecimento para entrega do objeto;

7.1.2. Promover, através do Departamento Administrativo e Almoxarifado, da Camara

Municipal de Aracaju, o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento do objeto entregue,

sob os aspectos quantitativo e qualitativo;

7.1.3. Proceder a verificagdo do fornecimento dos botijoes entregues, objetivando constatar a

conformidade destes com as especificacdes constantes neste Termo de Referencia, para posterior

aceite;

7.1.4. Efetuar o pagamento a empresa vencedora, de acordo com as condi¢des neste Termo de

Referéncia;

7.1.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pelo fornecedor;

7.1.6. Notificar, por escrito, a empresa quaisquer irregularidades encontradas no fornecimento
do objeto;

7.1.7. Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s), apos o aceite;

7.1.8. Participar ativamente das sistematicas de supervisdao, acompanhamento e controle de

qualidade dos materiais;

7.1.9. Comunicar imediatamente a Contratada qualquer irregularidade manifestada no

fornecimento do objeto a ser contratado;

7.1.10. Propiciar todas as facilidades indispenséaveis a boa execucdo da Ata;

7.1.11. Comunicar a Contratada, por escrito e tempestivamente, qualquer mudanca de
4
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administracao ou de enderego de cobranca;

7.1.12. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servigos, por intermédio de funciondria
especialmente designado e atestar os documentos pertinentes, podendo sustar, recusar, mandar fazer, refazer
ou desfazer qualquer procedimento que ndo esteja de acordo com o Edital, o Termo de Referéncia e seus
anexos;

7.1.13. Proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo descumprimento da
Ata;

7.1.14. Exercer a fiscalizacao através de Fiscal especialmente designado, na forma prevista na Lei
n°® 14.133/2021;

7.1.15. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Empresa, de acordo com as
clausulas da Ata e os termos de sua proposta;

7.1.16. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar o fornecimento, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execu¢do e determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

7.1.17. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndao implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com art.
120 da Lei n°® 14.133/2021.

7.2. DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR

7.2.1. Entregar prospecto/catalogo conforme item 4.3, conforme exigéncias contidas neste Termo
de Referéncia;

7.2.2. Fornecer o objeto no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir do

recebimento da ordem de fornecimento que sera encaminhada por meio eletronico;

7.2.3. Entregar o objeto dentro das especificagdes contidas neste Termo de Referencia, em
perfeitas condi¢des de utilizagdo, nos locais e prazos fixados, sem implicar em acréscimo nos
pregos registrados;

7.2.4. Substituir, no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, e sem qualquer 6nus para a Camara

Municipal de Aracaju, os botijdoes, que apds a entrega ou aceite, venham a apresentar
defeitos/vicios, desde que, para a sua ocorréncia, ndo tenha contribuido por acdo ou omissdo a

Camara Municipal, sujeitando-se as penalidades cabiveis;
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7.2.5. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Administracao, prestando todos

os esclarecimentos solicitados e acatando as reclamagdes formuladas;

7.2.6. Responder pelas despesas relativas a impostos, taxas e quaisquer outras que forem
devidas, referentes ao objeto;

7.2.7. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Camara Municipal de
Aracaju ou a terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;
7.2.8. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal de Aracaju;

7.2.9. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto adjudicado, sem prévia e expressa
anuéncia da Camara Municipal de Aracaju;

7.2.10. Submeter a aprovacdo da Camara Municipal de Aracaju toda e qualquer alteragdo
ocorrida nas especificagdes dos produtos, em face de imposi¢cdes técnicas ou de cunho
administrativo e legal;

7.2.11. Relatar toda e qualquer irregularidade observada no fornecimento do objeto.

7.2.12. Responsabilizar-se pela qualidade do servigo fornecido, sob pena de responder pelos
danos causados a Administragao;

7.2.13. Aceitar, nas mesmas condigdes, os acréscimos ou supressoes que se fizerem, nos termos
da legislagao vigente;

7.2.14. Manter, durante a execugdo da Ata, todas as condi¢des de idoneidade exigidas nesta
Dispensa Eletronica;

7.2.15. Designar, formalmente, um preposto responsavel pela prestacdo dos servigos, ficando
este a disposicdo da CMA durante todo o horario comercial para dirimir todas as duvidas e
pendéncias relacionadas a perfeita execugao da Ata;

7.2.16. Comunicar a CMA qualquer anormalidade, atendendo todas as observagdes, reclamacdes
e exigéncias efetuadas pela CMA no sentido do cumprimento da Ata e da melhoria dos servigos
pactuados;

7.2.17. Manter Central de Atendimento Telefonico - Servigo de Atendimento ao Cliente - SAC,
para prestar informacdes e receber comunicagdes;

7.2.18. A Contratada deve observar rigorosamente as obrigagdes assumidas na sua proposta, na
Ata e no Edital, devendo ainda se comprometer a cumprir o objeto da Ata, submetendo-se a mais
ampla fiscalizacdo da CMA por meio de representante por este designado;

7.2.19. Prestar os servicos contratados com qualidade, utilizando - se de técnicos qualificados,

nos prazos e condigdes convencionados, responsabilizando-se integralmente pelos servicos
6
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prestados;

7.2.20. Responsabilizar-se por eventuais indenizagdes decorrentes de quaisquer danos ou
prejuizos causados & CMA e/ou a terceiros, por acdo ou omissao propria ou de quaisquer de seus
servidores ou preposto;

7.2.21. Ressarcir a CMA de eventuais custos decorrentes da necessidade desta recorrer a outras

empresas, na eventualidade da Contratada ndo conseguir cumprir as clausulas contratuais, por

sua exclusiva culpa;

7.2.22. Cumprir com todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, securitdrias, bem como

qualquer outra exigida por dispositivos legais, ficando desde j4 acordado que a CMA ¢ isenta de

qualquer responsabilidade por acidentes que possam vir a sofrer os funcionarios da Contratada,
no desempenho de suas atividades;

7.2.23. Cumprir rigorosamente as quantidades, especificagdes e prazos estabelecidos na

Ata/Contrato;

7.2.24. Substituir, sem custo adicional, qualquer produto que apresente defeito, avaria ou

qualidade inferior ao contratado;

7.2.25. Receber, para cada botija entregue, uma botija vazia, observando o sistema de substituicao
de botijas;
7.2.26. Manter disponibilidade de estoque para atender as necessidades da Camara Municipal.

8. DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1. Para fins de pagamento serao considerados, nos documentos, os valores especificados na
proposta de pregos final/homologagao;
8.2. A CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU efetuard o pagamento a Empresa, através de
crédito em conta corrente mantida pelo prestador, no prazo maximo de 30 (trinta) dias depois do
atesto da nota fiscal;
8.3. Os pagamentos serdo efetuados de acordo com o fornecimento mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos:

- Ordem(ns) de Fornecimento expedida(s) pela Autoridade Competente;

- Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s) a quantidade fornecida, atestada(s) e liquidada(s);

- Prova de regularidade Trabalhista e Federal junto as Fazendas (de todas as esferas), INSS e

FGTS;

- Habilitacdo econdmico financeira, conforme art. 69, Lei n° 14.133/2021;

8.4. A apresentacdo de nota fiscal com incorregdes ou desacompanhada da documentacio
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requerida implicard a sua devolucdo ao prestador para regularizacdo, devendo o prazo de

pagamento ser contado a partir da data de sua reapresentacao;

8.5. Nenhum pagamento serd efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidacio de
obrigagdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual; Nao havera, sob
hipotese alguma, pagamento antecipado.

8.6. O pagamento das obrigagdes relativas ao fornecimento deve obedecer e cumprir a ordem
cronologica das datas das respectivas exigéncias, a teor do que dispde o art. 141, da Lei n°
14.133/2021;

8.7. Os pregos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, custos e demais
despesasprevisiveis que possam incidir sobre a realizagdo dos servigos, inclusive a margem de
lucro;

8.8. Para fazer jus ao pagamento, a empresa devera apresentar, juntamente com o documento de
cobranca, atualizacdes das certidoes, que na ocasido estiverem vencidas, de regularidade junto ao
Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, FGTS, Certidao Negativa de Débitos Federal,
Estadual, Municipal e Trabalhista.

9. DA HABILITACAO

9.1. PARA HABILITACAO JURIDICA:

9.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual,

9.1.2. Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente registrado no 6rgao
competente, em se tratando de sociedades comerciais (empresariais), e, no caso de sociedade por
acoes, acompanhado de documentos comprobatorios da eleicdo dos atuais administradores;

9.1.3. Inscri¢ao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

9.1.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

9.1.5. Podera ser exigida das empresas a declaracdo de que atendem aos requisitos de
habilita¢do, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da
lei.

9.2. PARA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.2.1. Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,

8
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havendo possibilidade de emissao via internet.

9.3. PARA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
9.3.1. As habilitacgoes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas, nos termos do art. 68 da Lei n°

14.133/21, mediante a verifica¢dao dos seguintes requisitos:
I - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);
IT - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
desta Dispensa Eletronica, com seus respectivos prazos de validade em vigor;
III - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;
V - aregularidade perante a Justi¢ca do Trabalho;
VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.
§ 1° Os documentos acima referidos poderao ser substituidos ou supridos, no todo ou em
parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio
eletronico.
§ 2° A comprovagdo de atendimento do disposto nos incisos III, IV e V devera ser feita na
forma da legislacao especifica.
9.3.2. Ainda, nos termos do art. 63, IV, da Lei n® 14.133/2021, deverad o licitante apresentar
declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
9.4. PARA QUALIFICACAO TECNICA:
9.4.1. A Qualifica¢ao Técnica sera comprovada mediante a apresentagdo de atestados fornecidos
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem aptiddo da empresa para o
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto da contratagao;
9.4.2. O(s) atestado(s) devera(ao) referir-se a execucdo de objeto no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;
9.4.3. O participante devera disponibilizar, caso solicitado, todas as informagdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros

documentos, copia do contrato que lastreou a contratagdo, endereco atual da contratante e local
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em que foram prestados os servigos/fornecimentos;

9.4.4. Os documentos de habilitacdo deverao estar com prazo valido.

10. ADOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da contratagdo do objeto deste processo correrdo a conta
dos recursos consignados no or¢amento da Camara Municipal de Aracaju para os
exercicios alcangados pelo prazo de validade da Ata de Registro de Pregos/Contrato, a
cargo da unidade orcamentéria contratante, cujos programas de trabalho e elementos de

despesas especificos constardo na respectiva Ordem de Fornecimento.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Ao participante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de
entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ndo mantiver a proposta,
ensejar o retardamento da execucdo do objeto, falhar ou fraudar na execug¢do do objeto
contratado, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, poderao ser aplicadas as
seguintes sang¢des, garantidos o contraditorio e a prévia defesa, de acordo com as disposi¢des do
art. 156, da Lei n°® 14.133/2021, nos seguintes termos:

I. Adverténcia;

II. Multa;

III. Impedimento de licitar e contratar pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica pelo

prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos.
11.2. Do ato que aplicar as penalidades previstas nos incisos I, II e III do item 11.1 cabera
recurso, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da data da intimagdo, conforme art. 166 da
Lei n°® 14.133/2021. Da aplicagdo da penalidade prevista no inciso IV do item 11.1 cabera apenas
pedido de reconsideragdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data da intimagao, conforme art. 167 da Lei n°® 14.133/2021;
11.3. Do ato que aplicar a penalidade prevista no inciso II do item 11.1 incidird multa de 0,5%
(cinco décimos por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e
sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155
desta Lei, conforme consta no art. 156, §3° da Lei n® 14.133/2021;
11.4. O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo estabelecido em lei, a contar da
data da notificacdo, podendo a Camara Municipal, através do Setor competente, descontar de
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eventuais pagamentos devidos a contratada, cobrar administrativa ou judicialmente, pelo

processo de execucao fiscal, com os respectivos encargos previstos em lei;

11.5. Se o motivo da inexecu¢do das obrigagdes ocorrer por comprovado impedimento ou de

reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito pelo Orgdo, a Contratada ficara isenta

das penalidades mencionadas;

11.6. Entende-se por falhar a execug@o do objeto, o retardamento da execugao do objeto qualquer

acdo ou omissdo do participante que prejudique o bom andamento da Dispensa de Licitacao,
inclusive deixar de entregar a amostra ou documentos caso seja solicitado a titulo de diligéncia,

que evidencie tentativa de inducgao a erro no julgamento, ou que atrase a entrega.

12. DA GESTAO E FISCALIZACAO

12.1 O fornecimento sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagdo e avaliagdo por
representante desta Casa Legislativa, sendo devidamente designado como fiscal da Ata de
acordo com o previsto na Lei n® 14.133/2021;

12.2 A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Camara Municipal de Aracaju e nao exclui

nem reduz a responsabilidade da empresa, inclusive perante terceiros, por quaisquer

irregularidades e, na sua ocorréncia, nao implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de
seus agentes e/ou prepostos;

12.3 Compete ao Fiscal do Contrato notificar a Contratada de qualquer irregularidade ocorrida

na execucao dos servigos;

12.4 De acordo com o art. 19, Ato n° 01/2024/CMA, de 08 de janeiro de 2024, cabera ao

Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em

especial:

I. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e setorial;

II. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, ¢ informar a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia;

II. Acompanhar a manuten¢do das condi¢cdes de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

IV. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execu¢do, a exemplo da

ordem de servico, do registro de ocorrénci as, das alteracdes e das prorrogacdes
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contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes

do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

V. Coordenar os atos preparatdrios a instru¢do processual e ao envio da documentagdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a
prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes
e a extingdo dos contratos, entre outros;

VI. Elaborar o relatério final com informacgdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragdo, com as informagdes obtidas durante a execucdao do
contrato;

VII. Coordenar a atualiza¢ao continua do relatorio de riscos durante a gestao do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com men¢dao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em
regulamento;

IX. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

X. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o
caso.

12.5 Compete ao Fiscal do Contrato seguir os Arts. 20 e 21, do Ato n° 01/2024/CMA, de 08 de

janeiro de 2024:

Art.20. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:
I. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacgdes pertinentes
as suas competéncias;
II. Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao

das faltas ou dos defeitos observados;
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Emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou

irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corregio;
Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso;

. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam

inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas estabelecidas;

. Fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes

estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragao,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento
e, apoOs o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de
contrato para ratificagao;

Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual;
Participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestao do contrato, em

conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial;
Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdao do
documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento

de obrigacdes assumidas pelo contratado;

. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado

que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Art. 21. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus

impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

L.

II.

1.

Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e
previdencidrias e, na hipotese de descumprimento, observar o disposto em ato do
Secretario de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e

Governo Digital do Ministério da Economia;
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IV.  Atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao

descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia,

V.  Participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;

VI.  Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elabora¢do do
documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado;

VII.  Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado

que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

13. PRAZO PARA EXECUCAO DO CONTRATO

13.1. O Registro de Precos sera formalizado por intermédio de ATA DE REGISTRO DE
PRECOS, com validade de 1 (um) ano, a contar da data de publicacdo da Ata de Registro de
Pregos, podendo ser prorrogada por igual periodo, conforme legislacao vigente;

13.2. Quando necessario podera ser elaborado Contrato, conforme art. 105 e seguintes;

13.3. De acordo com Portaria especifica que serd publicada haverd um servidor responsavel por
administrar toda a Ata desde a sua assinatura até o encerramento da prestagao do servigo;

13.4. A gestdo da Ata de Registro de Precos ficara a cargo da Diretoria Administrativa.

14. BASE LEGAL

14.1. Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Atos n° 01, 02 e 06/2024, de 8 de janeiro de 2024 da
Camara Municipal de Aracaju;

14.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de
Licitagdao, na forma eletronica, com fundamento na hipoétese do art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021;

14.3. O critério de julgamento adotado serd o de Menor Prego por Item, observadas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia quanto as especificagdes do objeto;

14.4. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a

generalidade dos objetos, conforme disciplinado no item 9 deste Termo de Referéncia.

Aracaju, 26 de dezembro de 2025.

Claudenice Nascimento dos Santos
Chefe do Setor de Almoxarifado
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