ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Sistema de Registro de Pregos para a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servi¢o de publicagdo em jornal diario de grande circulagdo no Municipio de

Aracaju.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de estrito cumprimento ao Principio
da Publicidade, pilar da Administragdo Publica previsto no art. 37, caput, da Constituicdo Federal
de 1988 (CF/88). Tal principio assegura a transparéncia institucional e a legitimidade dos atos
administrativos perante a sociedade.

2.2. O dever de transparéncia ¢ refor¢ado pelo art. 5° inciso XIV, da CF/88, que garante a
todos o direito fundamental de acesso a informac¢do. Complementarmente, a Lei n® 12.527/2011
(Lei de Acesso a Informagao), em seus artigos 3° (incisos I e II) e 8°, obriga a Administragdo a
conferir publicidade aos seus atos, viabilizando o controle social e a transparéncia ativa. Esta
pratica ¢ indispensavel para a auditagem e fiscalizacdo dos procedimentos de compras publicas
por terceiros e 6rgaos de controle.

2.3.  Ja a Lei n°14.133/2021 em seu artigo 54, §1° também destaca a obrigatoriedade da
publicagdo do Extrato de Edital de Licitagdo em jornal diario de grande circulagdo, visando a
ampliacao da competitividade do certame.

2.4.  Em suma, o principio da publicidade ¢ um dos pilares fundamentais que sustentam a
Administragdo Publica em um Estado Democratico de Direito. Ele abrange, a divulgacdo de
informagodes pela Administracdo, com o proposito de garantir que o Poder Publico atue com
transparéncia, possibilitando que a populagdo tenha amplo conhecimento de suas agdes e

decisOes.

3. DA QUANTIDADE, DESCRICAO DO OBJETO E VALORES ESTIMADOS

3.1. Segue a planilha com os valores estimados provenientes do Mapa Comparativo de Precos:
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- VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID. QUANTIDADE ,
UNITARIO TOTAL
Contratacdo de empresa
espec1a}12ada opana | oo x
prestacdo de servigo de Coluna
01 publicagio em  jornal 1000 R$ 25,33 R$ 25.333,33
o (CMx CL)
diario de grande
circulagdo no Municipio
de Aracaju
VALOR TOTAL RS 25.333,33

3.2. A empresa que participar da dispensa de licitagdo devera atuar no ramo pertinente ao objeto
do procedimento;

3.3. A empresa devera observar e cumprir todas as condi¢des previstas no Instrumento
Convocatdrio da dispensa de licitagdo e seus anexos;

3.4. Na etapa de selecdo, a empresa devera apresentar declaragdo de que tem pleno conhecimento
das condi¢des necessarias para a prestacao de servico;

3.5. Comprovagdo, da empresa vencedora do certame, de que tem aptiddo para execucdo da
prestacdo do servigo, através de apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) que a empresa executou o

objeto da Dispensa Eletronica;

4. DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1. Na Proposta de Precos inserida no sistema deverdo estar incluidos todos os insumos que o
compdem, como despesas com entrega e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na execug¢ao do objeto deste processo;

4.2. A proposta deverd conter descri¢do detalhada do objeto ofertado, incluindo a quantidade, o
preco e amarca;

4.3. A empresa devera apresentar AMOSTRA (exemplares digitais do jornal em PDF ou link de

edicOes recentes dos dias - domingo, segunda, terca-feira, quarta-feira, quinta-feira, sexta-feira e

sabado), para comprovar a diagramacdo e a circulacdo, conforme item 4.2., em até 2h (duas
horas), a partir da finalizagdo do prazo da documentacio, sob pena de ser
inabilitada/desclassificada;

4.4. O prazo contido no item 4.3 ¢ improrrogéavel, salvo justificativa expressa e analisada pelo

agente de contratacao;
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5. DAS CONDICOES DA PRESTACAO DE SERVICOS

5.1. O servigo sera executado de forma parcelada, uma vez que o valor estimado ja consta no
quadro de quantitativos, permitindo planejamento e melhor controle do consumo;

5.2. A publicagdo serd por demanda e a matéria a ser publicada serd em texto corrido, sem fotos
ou outras figuras, quando necessario podera conter a logomarca da entidade;

5.3. As publicagdes deverdo observar aos seguintes requisitos: tamanho da fonte no minimo 7

(sete) e no maximo 8 (oito), letra Times New Roman, titulo em negrito e caixa alta,

tamanho da fonte 8 (oito), quando niao publicada no formato padrio de diagramacao do

jornal para extrato de publicacio de aviso de licitacoes, citacoes, comunicados e outros:

5.4. A Empresa Contratada deverd receber as matérias através de solicitacdo via correio
eletronico, em dias tuteis, no horario compreendido, no minimo, da 08:00 as 16:00 horas,
emitindo declaragdo de resposta de confirmagdo de recebimento no mesmo dia do envio do E-
mail;

5.5. A Camara Municipal de Aracaju fornecera o texto da matéria a ser publicada em formatos

como: .docx e/ou .pdf, por meio de e-mail: cpl@aracaju.se.leg.br , devendo a Contratada

realizar a reproducdo fiel e absoluta do material enviado para a publicagdo nos veiculos
1mpressos;

5.6. Sempre que solicitado, a empresa deve disponibilizar previamente as medidas de centimetro
x coluna a ser utilizado pela publicagdo solicitada, o calculo detalhado, o valor e prévia do layout
da mesma para aprovagao antes da publicacgao;

5.7. Sera de responsabilidade da Contratada a conferéncia da publicacdo com o texto da matéria
enviada;

5.8. Incorregdes na publicagdo implicardo na obrigatoriedade de republicacdo de todo o texto
original, com as corre¢des necessarias, sem quaisquer 6nus adicionais para a Contratante;

5.9. A Contratada devera enviar por correio eletronico, em formato PDF, até as 9h do dia da
publicacdo, copia da pagina do jornal em que a matéria foi publicada;

5.10. O(s) jornal(is) ofertado(s) na proposta do Proponente deve(m) ser diariamente
publicado(s) (de segunda-feira a domingo) e possuir versdo impressa e versdo digital
(disponibilizado na integra na internet), de forma a permitir que a Camara Municipal de Aracaju
cumpra com a determinagdo contida na Lei Geral de Acesso a Informagdo (Lei n® 12.527/2011) e
a Lei 14.133/2021;

5.11. O(s) jornal(is) deve(m), ainda, circular no Municipio de Aracaju, devendo as publicacdes
3
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contratadas pela Camara Municipal de Aracaju/SE constar do site dos respectivos jornais;

5.12. Nao serao aceitos para as publicacoes, jornais de bairro, de sindicatos, de partidos

politicos, de associacdes, de clubes, jornal que tenha por objetivo oferecer noticia e

informacao de entretenimento e outros jornais congéneres, bem assim, nio serao aceitos

jornais que criem restricoes aos destinatarios para acesso as informacoes oficiais

divulgadas pelo Municipio de Aracaju/SE. pois o objetivo da publicacao é alcancar o maior

publico possivel:

5.13. Serdo utilizados para comprovacdo da natureza de “jornal de grande circulagdo no
Municipio de Aracaju”, os seguintes critérios: Periodicidade e Publicagdo didria (sete dias da
semana) no Municipio de Aracaju, associados a circulagao e/ou repercussao digital no Municipio
de Aracaju e Regido Metropolitana;

5.14. Permitir o acesso gratuito da versdo digital (disponibilizar na internet - site do jornal), de
todas as publicagdes oficiais demandada pela Camara Municipal de Aracaju/SE;

5.15. Fica facultado ao agente de contratagdo ou autoridade competente a verifica¢do acerca da
veracidade das informagdes apresentadas;

5.16. A Ordem de Servico sera emitida pelo Departamento Administrativo da Camara
Municipal de Aracaju e enviada ao prestador por meio de e-mail com o Empenho;

5.17. Para recebimento da Ordem de Servico, o prestador deverd disponibilizar canal de
atendimento telefonico e/ou e-mail, em horario comercial (de segunda a sexta-feira, das 08h as
17h);

5.18. O compromisso da prestacdo de servigo so estard caracterizado mediante a emissdo da
Ordem de Servico emitida pelo Departamento Administrativo da Camara Municipal de Aracaju;
5.19. A responsabilidade pelo recebimento dos servicos ficara a cargo de servidor a ser
designado, que deveréd proceder ao atesto da nota fiscal conferindo se todos os itens, valores e
quantidades do servigo estdo em conformidade com a planilha, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a entrega, e determinando, quando necessario, a
regularizagdo das faltas ou defeitos observados, nos termos da Lei n® 14.133/2021;

5.20. O aceite ou aprovacdo dos servigos pela Camara Municipal de Aracaju ndo exclui a
responsabilidade civil do prestador por vicios de quantidade ou qualidade dos produtos ou
disparidades com as especificacdoes estabelecidas neste termo de referéncia, verificadas
posteriormente, garantindo-se a Camara Municipal de Aracaju as faculdades previstas na Lei n°
14.133/2021;

5.21. Os prazos que vierem a coincidir em dia que ndo haja expediente no 6rgdo ou que o
4
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expediente tenha sido reduzido, ficam automaticamente prorrogados ao dia util seguinte.

6. DAS OBRIGACOES

6.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1.1. Entregar AMOSTRA conforme item 4.3, de acordo com exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia;

6.1.2. O prazo do servigo iniciara imediatamente ao recebimento do arquivo enviado para
publicacgao;

6.1.3. Prestar o servigo em estrita conformidade com as disposi¢des do edital e seus anexos ¢
com os termos da proposta de pregos, ndo sendo admitidas retificagdes, cancelamentos, quer seja
nos pregos, quer seja nas condicdes estabelecidas;

6.1.4. Fazer a publicagdo referente ao objeto deste certame no prazo estabelecido pela
CONTRATANTE;

6.1.5. Responsabilizar-se pela qualidade do servigo fornecido, sob pena de responder pelos danos

causados a Administragao;

6.1.6. Aceitar, nas mesmas condigdes, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem, nos termos da

legislacao vigente;

6.1.7. Manter, durante a execuc¢do da Ata, todas as condigdes de habilitagdo, qualificacdao e

idoneidade exigidas nesta dispensa de licitacdo;

6.1.8. Nao sera admitido falha na execucdo do servigo, sendo que ¢ condi¢do de validade da

dispensa a publicagao;

6.1.9. Submeter a aprovacdo da CONTRATANTE toda e qualquer alteracdo ocorrida nas

especificagdes dos servicos, em face de imposi¢des técnicas ou de cunho administrativo e legal;

6.1.10. Designar, formalmente, um preposto responsavel pela prestacao dos servigos, ficando este
a disposi¢do da CMA durante todo o horério comercial para dirimir todas as davidas e pendéncias

relacionadas a perfeita execugao da Ata;

6.1.11. Comunicar a CMA qualquer anormalidade, atendendo todas as observagdes, reclamagoes
e exigéncias efetuadas pela CMA no sentido do cumprimento da Ata e da melhoria dos servigos

pactuados;

6.1.12. Manter Central de Atendimento Telefonico - Servico de Atendimento ao Cliente - SAC,

para prestar informacgodes e receber comunicagoes;
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6.1.13. A Contratada deve se comprometer a cumprir o objeto da Ata, submetendo-se a mais

ampla fiscalizacdo da CMA por meio de representante por este designado;

6.1.14. Prestar os servigos contratados com qualidade, utilizando-se de técnicos qualificados, nos

prazos e condi¢des convencionados, responsabilizando-se integralmente pelos servigos prestados;

6.1.15. Responsabilizar-se por eventuais indenizagdes decorrentes de quaisquer danos ou
prejuizos causados 8 CMA e/ou a terceiros, por agdo ou omissdo propria ou de quaisquer de seus

servidores ou preposto;

6.1.16. Ressarcir a CMA de eventuais custos decorrentes da necessidade de esta recorrer a outras
empresas, na eventualidade da Contratada ndo conseguir cumprir as clausulas contratuais, por sua

exclusiva culpa;

6.1.17. Cumprir com todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias, securitdrias, bem como
qualquer outra exigida por dispositivos legais, ficando desde ja acordado que a CMA ¢ isenta de
qualquer responsabilidade por acidentes que possam vir a sofrer os funcionérios da Contratada,

no desempenho de suas atividades;

6.1.18. Responder pelas despesas relativas a impostos, taxas e quaisquer outras que forem

devidas, referentes ao objeto;

6.1.19. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Administracdo, prestando todos
os esclarecimentos solicitados e acatando as reclamagodes formuladas;

6.1.20. Responder pelas despesas relativas a impostos, taxas e quaisquer outras que forem
devidas, referentes ao objeto;

6.1.21. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Camara Municipal de
Aracaju ou a terceiros em razdo de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus

prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

6.1.22. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Cadmara Municipal de Aracaju;

6.2. DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

6.2.1. Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa

CONTRATADA;

6.2.2. Promover, através da Divisao de Licitagdes e Contratos e Departamento Administrativo e

da Camara Municipal de Aracaju, o acompanhamento e a fiscalizacao do servigo prestado, sob os
6

Assinado por 1 pessoa: ITAMARA ALCANTARA OLIVEIRA
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmaracaju.1doc.com.br/verificacao/881F-0DOC-EE65-35EB e informe o cédigo 881F-0DOC-EE65-35EB

=



ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU
aspectos quantitativo e qualitativo;

6.2.3. Notificar, por escrito, & empresa quaisquer irregularidades encontradas na prestacdo dos

Servigos;
6.2.4. Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s), apds o aceite dos servigos;
6.2.5. Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢des estabelecidas;

6.2.6. Participar ativamente das sistematicas de supervisdo, acompanhamento e controle de

qualidade dos servigos;

6.2.7. Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada na

execucao do objeto a ser contratado;
6.2.8. Propiciar todas as facilidades indispensaveis a boa execucao da Ata;

6.2.9. Comunicar a CONTRATADA, por escrito e tempestivamente, qualquer mudanca de

administracao ou de endereco de cobranga;

6.2.10. Exercer a fiscalizagdo através de Fiscal especialmente designado, na forma prevista na Lei

n° 14.133/2021;

6.2.11. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a prestacdo do servico, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execu¢do e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

6.2.12. A fiscalizag@o de que trata o subitem anterior ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Empresa, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndao implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com art.
120 da Lei n°® 14.133/2021.

6.2.13. Proceder as adverténcias, multas e demais cominacdes legais pelo descumprimento da
Ata;

6.2.14. Emitir Ordem de Servigo para entrega do objeto;
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7. DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. Para fins de pagamento serao considerados, nos documentos, os valores especificados na
proposta de pregos final/homologagao;
7.2. A CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU efetuara o pagamento & Empresa, através de
crédito em conta corrente mantida pelo prestador do servigo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
depois do atesto da nota fiscal pelo fiscal da Ata;
7.3. Os pagamentos serdo efetuados de acordo com o servico mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos:

- Ordem(ns) de Servico(s) expedida(s) pela Autoridade Competente;

- Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s) a quantidade prestada, atestada(s) e liquidada(s);

- Prova de regularidade Trabalhista e Fiscal junto as Fazendas (de todas as esferas), INSS e

FGTS;

- Habilitacao econdmico financeira, conforme art. 69, Lei n°® 14.133/2021 e art.65, §1°;
7.4. A apresentagdo de nota fiscal com incorre¢des ou desacompanhada da documentacao
requerida implicard a sua devolucdo ao prestador para regularizagdo, devendo o prazo de
pagamento ser contado a partir da data de sua reapresentagao;
7.5. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidacao de
obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual;
7.6. Nao havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado;
7.7. O pagamento das obrigacdes relativas a prestagdo do servico deve obedecer e cumprir a
ordem cronolodgica das datas das respectivas exigéncias, a teor do que dispde o art. 141, da Lei n°
14.133/2021;
7.8.  Os pregos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, custos € demais
despesas previsivis que possam incidir sobre a realizacdo da prestagdo dos servigos, inclusive a
margem de lucro;
7.9.  Para fazer jus ao pagamento, a empresa deverd apresentar, juntamente com o documento
de cobranca, atualizacdes das certidoes, que na ocasido estiverem vencidas, de regularidade junto
ao Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, FGTS, Certidao Negativa de Débitos Federal,
Estadual, Municipal e Trabalhista.
7.10. Para fins de pagamento, o contratado para prestagdo de servicos sujeitos a ISS e sediado

fora do Municipio de Aracaju estd obrigado a se cadastrar na pagina eletronica do Municipio e a
8
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emitir o Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servico - RANFS a cada servigo prestado, nos

termos do art. 33 do Decreto Municipal n® 3393/2011.

7.11. Podera ocorrer a majoracao dos pregos, visando manter o equilibrio econdmico-financeiro
inicial do contrato, nos termos do art. 124, II “d”, da Lei n® 14.133/2021, desde que demonstrado,
por parte da contratada, alteragdo substancial nos precos praticados no mercado, em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢dao do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticao objetiva de risco estabelecida no contrato;

Paragrafo unico. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao.

7.12. O prazo para resposta ao pedido de equilibrio econdmico-financeiro sera de até 30 (trinta)
dias, contado da data do pedido da documentacao;

7.13. Conforme o art. 16 da IN RFB n°® 1.234/2012, nos pagamentos referentes a servigos de
propaganda e publicidade, a retencdo serd efetuada em relagdo a agéncia de propaganda e
publicidade ¢ a cada uma das demais pessoas juridicas prestadoras do servigo, sobre o valor das
respectivas notas fiscais;

7.14. A agéncia deverd apresentar documento de cobrancga, do qual deverdo constar, no minimo:
a) o nome e o numero de inscricado no CNPJ de cada empresa emitente de nota fiscal, listada no
documento de cobranga;

b) o nimero da respectiva nota fiscal e o seu valor.

8. DA HABILITACAO

8.1. PARA HABILITACAO JURIDICA:

8.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual,

8.1.2. Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente registrado no 6rgao
competente, em se tratando de sociedades comerciais (empresariais), €, no caso de sociedade por
acoes, acompanhado de documentos comprobatorios da elei¢do dos atuais administradores;

8.1.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

8.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

8.1.5. Poderd ser exigida das empresas a declaragdo de que atendem aos requisitos de
9
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habilita¢do, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da

lei.
8.2. PARA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
8.2.1. Certidao Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
havendo possibilidade de emissdo via internet.
8.3. PARA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
8.3.1. As habilitagoes fiscal, social e trabalhista serao aferidas, nos termos do art. 68 da Lei n°
14.133/21, mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:
I - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);
IT - a inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto desta Dispensa Eletronica, com seus respectivos prazos de validade em vigor;
III - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
participante, ou outra equivalente, na forma da lei,
IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;
V - aregularidade perante a Justica do Trabalho;
VI - 0 cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.
§ 1° Os documentos acima referidos poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em
parte, por outros meios hdbeis a comprovar a regularidade do participante, inclusive por
meio eletronico.
§ 2° A comprovacao de atendimento do disposto nos incisos III, IV e V devera ser feita na
forma da legislagao especifica.
8.3.2. Ainda, nos termos do art. 63, IV, da Lei n° 14.133/2021, devera o participante apresentar
declaracdao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
8.4. PARA QUALIFICACAO TECNICA:
8.4.1. A Qualificacdo Técnica serd comprovada mediante a apresentacdo de atestados fornecidos
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem aptidao do prestador para o
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto da contratagao;

8.4.2. O(s) atestado(s) devera(do) referir-se a execucdo de objeto no ambito de sua atividade
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econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.4.3. O participante deverd disponibilizar, caso solicitado, todas as informagdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, notas fiscais, copia do contrato que lastreou a contratacdo, enderego atual da
contratante e local em que foram realizados os fornecimentos/prestagdo dos servigos;

8.4.4. A empresa deverd apresentar amostra do jornal que serd veiculado a publicacdo

diariamente (domingo, segunda, terca-feira, quarta-feira, quinta-feira, sexta-feira e sabado), vide

item 4.3.

8.5. Os documentos de habilitacdo deverao estar com prazo valido.

9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste processo correrdo a conta dos
recursos consignados no or¢amento da Camara Municipal de Aracaju para os exercicios
alcangados pelo prazo de validade da Ata de Registro de Precos, a cargo da unidade orgamentaria
contratante, cujos programas de trabalho e elementos de despesas especificos constardo na

respectiva Ordem de Servigo.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa o prestador ou o contratado que cometer quaisquer das
infragdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, quais sejam:

a) Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucdao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) Dar causa a inexecugao total do contrato;

d) Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

h) Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracio
falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

1) Fraudar a Dispensa Eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
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j) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

j.1.) Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢gdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores/prestadores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da
fase de lances.
k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
1) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
10.2. Ao participante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de
entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ndo mantiver a proposta,
ensejar o retardamento da execu¢do do objeto, falhar ou fraudar na execucdo do objeto
contratado, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, poderao ser aplicadas as
seguintes sangdes, garantidos o contraditorio e a prévia defesa, de acordo com as disposi¢des do
art. 156, da Lei n°® 14.133/2021, nos seguintes termos:
I. Adverténcia;
II. Multa;
III. Impedimento de licitar e contratar pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos;
IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos.
10.3. Do ato que aplicar as penalidades previstas nos incisos I, II e III do item 10.2 cabera
recurso, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, a contar da data da intimacdo, conforme art. 166 da
Lei n°® 14.133/2021. Da aplicagdo da penalidade prevista no inciso IV do item 10.2 caberd apenas
pedido de reconsideragdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado
da data da intimagao, conforme art. 167 da Lei n°® 14.133/2021;
10.4. Do ato que aplicar a penalidade prevista no inciso II do item 10.2 incidird multa de 0,5%
(cinco décimos por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e
serd aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155
desta Lei, conforme consta no art. 156, §3° da Lei n® 14.133/2021;
10.5. O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo estabelecido em lei, a contar da
data da notificacdo, podendo a Camara Municipal, através do Setor competente, descontar de
eventuais pagamentos devidos a Empresa, cobrar administrativa ou judicialmente, pelo processo
de execucao fiscal, com os respectivos encargos previstos em lei;
10.6. Se o motivo da inexecucdo das obrigacdes ocorrer por comprovado impedimento ou de

reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito pelo Orgdo, a Empresa ficara isenta
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das penalidades mencionadas;

10.7. Entende-se por falhar a execucdo do objeto, o retardamento da execugdo do objeto, qualquer

acdo ou omissdo do participante que prejudique o bom andamento da Dispensa de Licitagao,

inclusive deixar de entregar a amostra ou documentos caso sejam solicitados a titulo de

diligéncia, que evidencie tentativa de indugdo a erro no julgamento, ou que atrase a entrega.

11. DA GESTAO E FISCALIZACAO

11.1. O servigo sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagdo e avaliacdo por
representante desta Casa Legislativa, sendo devidamente designado como fiscal da Ata de
acordo com o previsto na Lei n° 14.133/2021;

11.2. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Camara Municipal de Aracaju e ndo exclui
nem reduz a responsabilidade da empresa, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de
seus agentes e/ou prepostos;

11.3. Compete ao Fiscal da Ata notificar a Empresa de qualquer irregularidade ocorrida na
prestacao do servigo;

11.4. De modo geral, o fiscal da Ata deve:

a) Certificar-se de que o representante da empresa estd ciente das obrigagdes assumidas pela
prestacao dos servicos;

b) Dirigir-se formalmente ao representante da Empresa para resolver qualquer problema
relacionado a prestacao do servigo. Nao obtendo €xito, comunicar formalmente ao Gestor;

c) Fazer-se presente no momento da entrega dos produtos;

d) Receber e conferir a nota fiscal do servigo emitida pela Empresa, certificando (atestando) no
corpo da primeira via a entrega do produto, na quantidade e qualidade exigidas;

e) Receber todos os documentos/certiddes necessarios e estabelecidos, para a liquidacdo da
despesa e encaminhd-los acompanhado da Nota Fiscal para o setor competente para pagamento;
f) Registrar todas as ocorréncias, tais como faltas, atrasos, ma execucao da prestacao etc., por
parte dos empregados da Empresa, em livro ou sistema proprio;

g) Abster-se de tomar decisdes e adotar providéncias que ultrapassem sua area de competéncia,
h) Comunicar o fim da vigéncia da Ata de Registro de Precos;

1) Verificar se a Empresa esta cumprindo todas as obrigagdes previstas na Ata, Edital e Anexos.
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12. PRAZO PARA EXECUCAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1. O Registro de Precos serd formalizado por intermédio de ATA DE REGISTRO DE PRECOS, com
validade de 1 (um) ano, a contar da data de publicagdo da Ata de Registro de Precos, nas condigdes
previstas neste Termo de Referéncia, podendo ser prorrogada por igual periodo conforme o
art. 84, da Lein°® 14.133/2021, ¢ o art. 18 do Ato n° 06/2024/CMA, de 08 de janeiro de 2024;

12.2. De acordo com Portaria especifica que serd publicada havera um servidor responsavel por
administrar toda a Ata desde a sua assinatura até o encerramento da prestacao do servigo;

12.3. A gestao da Ata de Registro de Precos ficara a cargo da Diretoria Administrativa.

12.4. Os precos registrados poderdo ser reajustados apds o interregno de 12 (doze) meses,
hipotese na qual sera utilizado o indice TPCA/IBGE (indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo), com o objetivo de compensar os efeitos da inflagdo, conforme disposto no
art. 25, § 7°, da Lei n® 14.133/2021."

12.5. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto, sera adotado o indice que vier a substitui-

lo por determinacao legal.

13. BASE LEGAL

13.1. Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, Atos n° 01, 02 e 06/2024, de 8 de janeiro de 2024 da
Camara Municipal de Aracaju;

13.2. O prestador sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de
Licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021;

13.3. O critério de julgamento adotado serd o de MENOR PRECO POR ITEM, observadas as
exigéncias contidas neste Termo de Referéncia quanto as especificacdes do objeto;

13.4. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a

generalidade dos objetos, conforme disciplinado no item 8 deste Termo de Referéncia.

Aracaju/SE, 22 de maio de 2026.

Itamara Alcantara Oliveira
Assistente Administrativo
DCL/CMA
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