ESTADO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE REFIS DE TINTA EPSON

1. OBJETO DA CONTRATAGCAO

1.1. Aquisicdo de refis de tinta para impressoras EPSON, nas cores preta, ciano, magenta e
amarela, conforme especificagbes, quantidades, condigbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

2. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

2.1. Os bens objetos desta contratagdo séo caracterizados como comuns, conforme disposto no
art. 6°, inciso XllII, da Lei n°® 14.133/2021.

2.2. A presente contratagdao tem por objeto o fornecimento de materiais através de entrega
imediata, razdo pela qual o contrato podera ser substituido pela Nota de Empenho.

2.3. O fornecimento dos produtos devera ser realizado por pessoa juridica.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A presente contratacdo destina-se ao atendimento de demanda formalizada pelo Setor de
Almoxarifado e fundamenta-se na necessidade de suprir o seu estoque, de forma que nao seja

interrompido o abastecimento do Ministério Publico de Sergipe em relagdo aos referidos itens.

4. ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO

4.1. A empresa devera realizar o fornecimento dos produtos de acordo com as especificacbes a

seguir detalhadas:

ITEM DESCRIGAO DO PRODUTO QTDE

1 | GARRAFA DE TINTA PRETA EPSON ECOTANK T504 REFIL 06 (seis)
— Modelo do produto (SKU): T504120-AL;
— Cor da tinta: Preto;

— Conteudo: 127 ml;
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— Compatibilidade: deve ser recomendada pela fabricante EPSON para uso
na Impressora Multifuncional Epson EcoTank L14150;

— Cada garrafa deve ter sistema de encaixe do tipo Ecofit para
abastecimento da impressora, totalmente compativel com a Impressora
Multifuncional Epson EcoTank L14150;

— Rendimento aproximado de até 7.500 Paginas;

— Cada garrafa deve ser entregue embalada em plastico a vacuo, contida
em embalagem individual original do fabricante EPSON, lacrada e com selo
holografico de indicagao de genuinidade do produto da fabricante EPSON;

— Como forma de proteger o investimento, o produto ofertado deve ser
original da fabricante EPSON devido aos equipamentos estarem em periodo
de garantia técnica, evitando-se, dessa forma, alegagdo de danos néao
cobertos pela garantia de fabrica devido ao uso de suprimentos compativeis
nao originais, e/ou nao reconhecidos/indicados pela fabricante das
impressoras;

— Prazo de validade minimo do produto: 12 meses a partir da
entrega/fornecimento ao MPSE. Sera recusado o recebimento de produtos

com prazo de validade inferior.

2 | GARRAFA DE TINTA CIANO EPSON ECOTANK T504 REFIL 06 (seis)
— Modelo do produto (SKU): T504220-AL;

— Cor da tinta: Ciano;

— Conteudo: 70 ml;

— Compatibilidade: deve ser recomendada pela fabricante EPSON para uso
na Impressora Multifuncional Epson EcoTank L14150;

— Cada garrafa deve ter sistema de encaixe do tipo Ecofit para
abastecimento da impressora, totalmente compativel com a Impressora
Multifuncional Epson EcoTank L14150;

— Rendimento aproximado de até 6.000 Paginas;
— Cada garrafa deve ser entregue embalada em plastico a vacuo, contida

em embalagem individual original do fabricante EPSON, lacrada e com selo
holografico de indicagdo de genuinidade do produto da fabricante EPSON;

— Como forma de proteger o investimento, o produto ofertado deve ser

original da fabricante EPSON devido aos equipamentos estarem em periodo
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de garantia técnica, evitando-se, dessa forma, alegagdo de danos néao
cobertos pela garantia de fabrica devido ao uso de suprimentos compativeis
nao originais, e/ou nao reconhecidos/indicados pela fabricante das
impressoras;

— Prazo de validade minimo do produto: 12 meses a partir da
entrega/fornecimento ao MPSE. Sera recusado o recebimento de produtos

com prazo de validade inferior.

3 | GARRAFA DE TINTA MAGENTA EPSON ECOTANK T504 REFIL 06 (seis)
— Modelo do produto (SKU): T504320-AL;

— Cor da tinta: Magenta;

— Conteudo: 70 ml;

— Compatibilidade: deve ser recomendada pela fabricante EPSON para uso
na Impressora Multifuncional Epson EcoTank L14150;

— Cada garrafa deve ter sistema de encaixe do tipo Ecofit para
abastecimento da impressora, totalmente compativel com a Impressora
Multifuncional Epson EcoTank L14150;

— Rendimento aproximado de até 6.000 Paginas;

— Cada garrafa deve ser entregue embalada em plastico a vacuo, contida
em embalagem individual original do fabricante EPSON, lacrada e com selo
holografico de indicagdo de genuinidade do produto da fabricante EPSON,;

— Como forma de proteger o investimento, o produto ofertado deve ser
original da fabricante EPSON devido aos equipamentos estarem em periodo
de garantia técnica, evitando-se, dessa forma, alegagdo de danos néao
cobertos pela garantia de fabrica devido ao uso de suprimentos compativeis
nao originais, e/ou nao reconhecidos/indicados pela fabricante das
impressoras;

— Prazo de validade minimo do produto: 12 meses a partir da
entrega/fornecimento ao MPSE. Sera recusado o recebimento de produtos

com prazo de validade inferior.

4 | GARRAFA DE TINTA AMARELO EPSON ECOTANK T504 REFIL 06 (seis)
— Modelo do produto (SKU): T504420-AL;
— Cor da tinta: Amarelo;

— Conteudo: 70 mi;
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— Compatibilidade: deve ser recomendada pela fabricante EPSON para uso
na Impressora Multifuncional Epson EcoTank L14150;

— Cada garrafa deve ter sistema de encaixe do tipo Ecofit para
abastecimento da impressora, totalmente compativel com a Impressora
Multifuncional Epson EcoTank L14150;

— Rendimento aproximado de até 6.000 Paginas;

— Cada garrafa deve ser entregue embalada em plastico a vacuo, contida
em embalagem individual original do fabricante EPSON, lacrada e com selo
holografico de indicagdo de genuinidade do produto da fabricante EPSON;

— Como forma de proteger o investimento, o produto ofertado deve ser
original da fabricante EPSON devido aos equipamentos estarem em periodo
de garantia técnica, evitando-se, dessa forma, alegagdo de danos néao
cobertos pela garantia de fabrica devido ao uso de suprimentos compativeis
nao originais, e/ou nao reconhecidos/indicados pela fabricante das
impressoras;

— Prazo de validade minimo do produto: 12 meses a partir da
entrega/fornecimento ao MPSE. Sera recusado o recebimento de produtos com

prazo de validade inferior.

Imagem referencial dos produtos

4.2. Os produtos deverédo ser fornecidos conforme condi¢des a seguir estabelecidas (observados
os detalhes da tabela acima):
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ITEM ESPECIFICAGAO I-GESP UNIDADE | QTDE | VALOR VALOR
DE UNIT. ITEM
MEDIDA
1 Modelo do produto: 279123-4 Und. 6 R$ 52,50 R$ 315,00
T504120-AL; Cor:
Preto; Tipo de tinta:
Pigmentada;
Tecnologia de

impressdo: Jato de
tinta; Nome de marca:
Epson; Conteudo: 127
ml; Rendimento
Aproximado: 6.000
Paginas;

2 Modelo do produto: | 412226-7 Und. 6 R$ 52,50 R$ 315,00
T504220-AL; Cor:
Ciano; Tipo de tinta:
Corante;  Tecnologia
de impressao: Jato de
tinta; Nome de marca:
Epson; Conteudo: 70

ml; Rendimento
Aproximado: 7.500
Paginas;
3 Modelo do produto: | 434151-1 Und. 6 R$ 52,50 R$ 315,00

T504320-AL,; Cor:
Magenta; Tipo de
tinta: Corante;
Tecnologia de

impressdo: Jato de
tinta; Nome de marca:
Epson; Conteudo: 70
ml; Rendimento
Aproximado: 7.500
Paginas

4 Modelo do produto: | 411956-8 Und. 6 R$ 52,50 R$ 315,00
T504420-AL; Cor:
Amarelo; Tipo de tinta:
Corante;  Tecnologia
de impressao: Jato de
tinta; Nome de marca:
Epson; Conteudo: 70

ml; Rendimento
Aproximado: 7.500
Paginas
VALOR TOTAL R$ 1.260,00

4.3. As propostas apresentadas deverao conter especificagcbes detalhadas dos produtos

oferecidos, mencionando, sobretudo, marca, composicdo e demais referéncias que permitam a

* TR Versao 1: aquisicao de bens comuns sem contrato formal.
5



ESTADO DE SERGIPE
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

perfeita analise inicial da oferta. E facultado ao proponente o envio de fotos ou catalogos dos
materiais, bem como a indicacdo de sitios eletrbnicos onde possam ser verificadas as
caracteristicas dos produtos disponibilizados.

4.4, Os produtos fornecidos deverao ter prazo de validade minimo de 12 (doze) meses, contados
da data do seu recebimento definitivo pelo MPSE.

4.5, Justificativa para ndo parcelamento da contratagdo: a op¢ao pela reunido em um unico grupo
considerou a identidade dos itens a serem contratados e a cronologia de execugdo. Ademais, uma
eventual divisdo no presente processo submeteria a Administragdo a risco de mercado, ja que
empresas diferentes, ainda que do mesmo ramo de atividade, possuem diferenciacdes de ordem
econdmico-financeiras, estruturais, de logistica, dentre outras. Isso resultaria em capacidades
distintas de prestacéo de servigo, dificultando o controle e expondo a execugao dos contratos a
possiveis niveis de servigo inferiores ao demandado pela Contratante. A opgdo adotada no
presente instrumento minimiza os riscos, otimiza a gestdo contratual e, ainda, contribui para a

atratividade do mercado.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Da localizagao da Contratada:

5.1.1. Em atendimento ao disposto no art. 2° da Lei Estadual n® 8.747/2020, a empresa
contratada devera estar localizada no Estado de Sergipe.
5.2. Da subcontratagao:

5.2.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto deste Termo de Referéncia.
5.3. Da garantia contratual:

5.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao prevista no art. 96 e seguintes da
Lei n° 14.133/2021.
5.4. Da garantia dos materiais e/ou servigos:

5.4.1. A Contratada garantira todos os materiais fornecidos e/ou servigos prestados, de

acordo com a legislagéo vigente.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Condicoes de entrega:
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6.1.1. A Contratante prestara todas as informagdes e esclarecimentos necessarios para a
efetivacdo do fornecimento dos produtos.

6.1.2. O prazo de entrega dos materiais € de 30 (trinta) dias corridos, contados do
recebimento da Nota de Empenho pela empresa vencedora, em remessa unica.

6.1.2.1. A empresa devera comunicar a Contratante, com ao menos 24h (vinte e
quatro horas) de antecedéncia da data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovagao.

6.1.3. Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des, nas embalagens
originais, sem indicios de avarias ou violagdo, e obedecendo ao prazo minimo de validade
constante neste instrumento.

6.1.4. Os custos com o frete/transporte dos produtos caberdo unicamente a Contratada,
inclusive o decorrente de eventual ndo aprovagao no ato do recebimento provisorio.

6.1.5. Os produtos deverao ser entregues no Setor de Almoxarifado, localizado na sede do
Ministério Publico do Estado de Sergipe, que esta situada na Av. Conselheiro Carlos Alberto
Barros Sampaio, n° 505, Centro Administrativo Gov. Augusto Franco, Bairro Capucho, Aracaju/SE
- CEP: 49081-010. A entrega devera ser realizada em dias uteis, das 7h as 13h, e devera ser
previamente agendada através do telefone (79) 3209-2800 ou (79) 3209-2801.

6.1.6. Quando do acesso da Contratada as dependéncias do MPSE, todas as normas
atinentes a seguranca institucional deverao ser cumpridas.

6.1.7. Durante a execugdo do objeto, a Contratada € responsavel por eventuais danos
causados ao MPSE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, ndo reduzindo ou excluindo
esta responsabilidade a fiscalizagéo ou 0 acompanhamento do Orgéo.

6.1.8. A Contratada fica obrigada a refazer, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo

ou em parte, os produtos que apresentarem vicios, defeitos ou imperfei¢des.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas, com o estabelecido neste instrumento e com as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.
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7.3. As comunicagdes entre o Orgdo e a Contratada deverdo ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
7.4. O Orgdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o Orgédo podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial de apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugado da
Contratada (quando houver), do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.
7.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) seu(s) fiscal(is) ou
pelos respectivos substitutos, em conformidade com o art. 117 da Lei n° 14.133/2021, e a Portaria
n°® 88/2024, do Ministério Publico de Sergipe, que regulamenta as rotinas administrativas
aplicaveis a gestéo e a fiscalizagéo de contratos.
7.7. O Fiscal Técnico do Contrato acompanhara a sua execugédo, com o objetivo de avaliar a
entrega do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o
tempo e o modo de prestagdo ou execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no processo de contratagdo, para fins de realizagdo do pagamento, conforme
resultado pretendido pelo MPSE, com eventual auxilio da Fiscalizagdo Administrativa.

7.7.1. Constituem atribuicoes e responsabilidades do Fiscal Técnico do Contrato:

| — Conhecer todo o processo da contratagdo com seus artefatos (edital de licitagao,
autorizacao de contratacéo direta e/ou aviso de dispensa eletrdnica e seus anexos), a proposta
vencedora, o contrato e seus eventuais aditivos, bem como as suas atribui¢des para o exercicio
das atividades de fiscalizagdo e providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte
técnico, para aqueles casos em que tiver dividas sobre a providéncia a ser adotada;

Il — Receber provisoriamente o objeto do contrato, na forma do art. 11, inciso |, da
Portaria n°® 88/2024, do Ministério Publico de Sergipe, em consonancia com as suas atribui¢des,
contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato e
demais documentos que julgar necessarios;

Il — Acompanhar e fiscalizar in loco a execugao do objeto, verificando a sua aderéncia
aos termos contratuais e aferindo se a quantidade, a qualidade, a validade, os valores e precos
pactuados, o prazo de entrega, as especificagbes e o0 modo de execugdo, dentre outros, estdo
compativeis com o estabelecido no instrumento contratual, apontando as faltas ou defeitos

observados;
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IV — Analisar notas fiscais, faturas ou similares, conferindo a adequagao entre os
pregos e valores faturados e os materiais entregues e/ou servigos executados, bem como o
respeito ao cronograma de desembolso previsto no contrato;

V — Atestar a entrega dos materiais e/ou a prestagao dos servigos (Anexo | da Portaria
n°® 88/2024, do Ministério Publico de Sergipe), apds conferéncia prévia do objeto contratado, para
fins de recebimento definitivo;

VI — Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do instrumento, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

VII — Emitir notificagbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

VIII — Elaborar Relatério de Analise Técnica (Anexo Il da Portaria n°® 88/2024, do
Ministério Publico de Sergipe), contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca da execugao
do contrato, em consonancia com suas atribui¢gdes, para fins de recebimento definitivo do objeto;

IX — Comunicar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, a necessidade de
prorrogacoes e alteragdes do contrato, as ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento
do objeto, as indicagbes de glosas, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade e
demais informacdes necessarias ao fiel acompanhamento da execugao contratual;

X — Providenciar a emissado de ordens de compra ou de servigo necessarias para a
execugao do objeto contratado;

XI — Encaminhar ao Gestor do Contrato as questdes que ultrapassam o ambito das
suas atribui¢des, para que possam ser solucionadas.

7.8. O Fiscal Administrativo do Contrato acompanhara os aspectos administrativos contratuais
quanto as obrigagbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, de acordo com a natureza do objeto,
bem como se estdo sendo mantidas as condi¢des contratuais.

7.8.1. Constituem atribuigdes e responsabilidades do Fiscal Administrativo do Contrato:

| — Conhecer todo o processo da contratagdo com seus artefatos (edital de licitagao,
autorizacao de contratacéo direta e/ou aviso de dispensa eletrbnica e seus anexos), a proposta
vencedora, o contrato e seus eventuais aditivos, bem como as suas atribuicdes para o exercicio
das atividades de fiscalizagdo e providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte
técnico, para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

Il — Prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato, com a realizagédo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de

apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
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acompanhamento de garantias e glosas;

Il — Acompanhar e fiscalizar os aspectos administrativos na execugdo do objeto
contratual quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, de acordo com a natureza
do objeto, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV — Verificar a manutencdo das condigbes de habilitagdo da Contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

V — Solicitar a Contratada a documentagdo necessaria para a realizagao de suas
fungdes, inclusive a relagdo de funcionarios que prestam servicos nas dependéncias do MPSE, e
proceder com a devida fiscalizacao;

VI — Comunicar a Contratada as pendéncias quanto a regularidade fiscal,
previdenciaria e trabalhista, concedendo prazo para o seu adimplemento;

VII — Comunicar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, as irregularidades cometidas
passiveis de penalidade, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, e
demais informacdes necessarias ao fiel acompanhamento da execucgao contratual;

VIII — Elaborar Relatério de Analise Administrativa (Anexo V da Portaria n® 88/2024, do
Ministério Publico de Sergipe), contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca da execugao
do contrato, em consonancia com suas atribuicdes;

IX — Elaborar registro préprio e individualizado para cada contrato, no qual constarao
todas as ocorréncias relativas as suas competéncias;

X — Encaminhar ao Gestor do Contrato as questdes que ultrapassam o ambito das
suas atribuicdes para que possam ser solucionadas.

7.9. O Gestor do Contrato acompanhara os aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, de acordo com a natureza do objeto, bem como
se estdo sendo mantidas as condicdes contratuais.

7.9.1. Constituem atribuicoes e responsabilidades do Gestor do Contrato:

| - Conhecer todo o processo da contratagdo com seus artefatos (edital de licitagao,
autorizagao de contratagéo direta e/ou aviso de dispensa eletrbnica e seus anexos), a proposta
vencedora, o contrato e seus eventuais aditivos, bem como as suas atribuicdes para o exercicio
das atividades de gestdo e providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte
técnico, para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

Il — Coordenar as atividades relacionadas a Fiscalizacdo Técnica e Administrativa,
além dos atos preparatérios a instrugdo processual e a formalizagdo dos procedimentos de
prorrogacgao, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancgdes, extingdo dos

contratos, dentre outros;
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Il — Verificar junto aos Fiscais de Contrato se os prazos de entrega, especificagoes,
precos, valores e quantidades dos bens e/ou servicos encontram-se de acordo com o
estabelecido no instrumento contratual, e assegurar-se do cumprimento integral das obrigacdes
contratuais assumidas, com qualidade e em respeito a legislagao vigente;

IV — Manter controles adequados e efetivos dos contratos sob sua gestdo, do qual
constardo todas as ocorréncias relacionadas a execucao, inclusive o controle do saldo contratual,
com base nas informagdes e relatdrios apresentados pelos fiscais;

V — Exigir que a empresa contratada cumpra o que foi pactuado, notificando-a, por
escrito, quando forem constatados inadimplementos contratuais, para, dentro de um prazo
razoavel, elaborar manifestacdo e solucdo do problema, quando motivado pela Fiscalizagao
Técnica e Administrativa do Contrato;

VI — Encaminhar ao Fiscal Técnico do Contrato ou a Comissao de Recebimento,
documento fiscal referente ao fornecimento de bem, a prestacéo de servigo ou a execugao de
obra (Anexo Il da Portaria n°® 88/2024, do Ministério Publico de Sergipe), para o seu devido atesto;

VIl — Receber em definitivo bens, obras e servigos, na forma do art. 11, inciso |l da
Portaria n°® 88/2024, do Ministério Publico de Sergipe, para posterior encaminhamento de todo o
processo para pagamento integral, ou de parcela do contrato.

7.10. O Gestor do Contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
Contratada, juntamente com o Fiscal Administrativo do Contrato, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.11. O Gestor do Contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior, aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.12. O Gestor do Contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pela Contratada, com
mencdo ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes.

7.13. O Gestor do Contrato tomara providéncias visando a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021.
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8. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

8.1. Recebimento do objeto:

8.1.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta
vencedora.

8.1.2. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagcbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta apresentada, devendo ser substituidos no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, a contar da notificagdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da eventual aplicagao
de penalidades.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragcédo, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

8.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

8.1.6. O prazo para a solugéo, pela Contratada, de inconsisténcias na execugédo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

8.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucgao do contrato.
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8.2. Liquidagao:

8.2.1. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) data da emissao;
b) valor a pagar; e
c¢) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.2.2. A nota fiscal/fatura apresentada devera observar as regras relativas ao destaque do
imposto de renda incidente na fonte — IRRF, de acordo com as diretrizes do Decreto Estadual n°®
331/2023 e disposi¢cdes correlatas. Caso a Contratada seja isenta, imune ou Optante pelo
Simples, a nota fiscal/fatura devera ser acompanhada da respectiva documentacao
comprobatoria.

8.2.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao
da situagéo, sem 6nus a Contratante.

8.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovagédo da regularidade fiscal, podendo ser constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/
de 2021.

8.2.5. Podera ser realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengédo das condi¢oes
de habilitagao exigidas no edital.

8.2.6. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato.

8.3. Prazo de pagamento:

8.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados da
realizacdao do atesto definitivo na nota fiscal correspondente aos materiais fornecidos e/ou
servigos prestados.

8.3.2. Em caso de atraso na realizagdo do pagamento, sem que a Contratada tenha
concorrido para tanto, incidira multa de 2% (dois por cento) sobre o valor contratado, além de

juros de mora na ordem de 1% (um por cento) ao més e corregcdo monetaria pelo IGP-DI.
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8.4. Forma de pagamento:

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

8.4.2. Sera considerado como data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria.

8.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng&o tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

8.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha (quando houver),
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

8.4.5. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacéo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida legislagao.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. Forma de seleg¢ao e critério de julgamento de proposta:

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
9.2. Exigéncias de habilitagao:

9.2.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

— Habilitagao juridica:

a) Pessoa fisica (quando for o caso): cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério
nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.
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— Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

c¢) Prova de regularidade junto a Previdéncia Social e ao Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

— Qualificagdo Econémico-Financeira:

a) Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
dispensa eletrbnica licitagao;

b) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor —
Art. 69, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

— Qualificagdo Técnica:

a) Comprovacado de aptiddo para o fornecimento do objeto, ou de bens similares,
equivalente ou superior ao objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

b) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor;

c¢) O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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10.1. O custo total estimado da contratagdo ¢ de R$ 1.260,00 (mil, duzentos e sessenta reais),

conforme informacdes inseridas na tabela do item 4.2 deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:
a) Unidade Orgcamentaria:
b

Cc

Fonte de Recursos:

Funcéo/Subfungédo/Programa:

)
)
)
)

d) Grupo de Despesa:

12. EXTINGAO DO CONTRATO

12.1. Constituirao motivos para a extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada
nos autos do processo, assegurados o contraditorio e ampla defesa, as situagdes previstas nos
incisos | a IX do art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.
12.2. A extingdo do contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

b) consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de
resolugdo de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

c) determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial.
12.3. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingdo consensual
deverdo ser precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente e
reduzidas a termo no respectivo processo.
12.4. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar as
consequéncias indicadas no art. 139 da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das sangdes previstas
no mesmo Diploma Legal.
12.5. O termo de rescisdo sera precedido de relatorio indicativo dos seguintes aspectos, conforme
0 caso:

12.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.5.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
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12.5.3. Indenizagbes e multas.

13. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

13.1. A Contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes da contratagdo, os
acréscimos ou supressdes que sejam feitos no objeto do presente Termo de Referéncia, até o
limite maximo de 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor inicial atualizado, na forma do art.
125, da Lei n°® 14.133/2021.

14. DO PRECO E DO REAJUSTE

14.1. Os valores contratados serao fixos e irreajustaveis pelo prazo de 01 (um) ano, contado da
data do orcamento estimado da contratacio.

14.2. Data da planilha de formagao de pregos (orgamento estimado da contratagéo): 10/03/2025.

15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. O licitante/Contratado que incorrer na pratica de infragdo prevista no art. 155 da Lei n°
14.133/2021 esta sujeito as disposigdes previstas no art. 156 e seguintes da referida norma. O
Ministério Publico de Sergipe podera, conforme o caso, aplicar as seguintes sangdes:
15.1.1. Adverténcia;
15.1.2. Multa, observados os seguintes parametros:
a) 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor contratado, por dia de atraso, até o
20° (vigésimo) dia;
b) 5% (cinco por cento) sobre o valor contratado, a partir do 21° (vigésimo primeiro) dia
de atraso.
15.1.3. Impedimento de licitar e contratar com o Estado de Sergipe pelo prazo de até 03
(trés) anos.
15.1.4. Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos pelo periodo de 03 (trés) a 06 (seis) anos.
15.2. As demais sangdes poderdo ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de multa.
15.3. Na aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contados da sua intimagéo.
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15.4. O valor da multa aplicada sera retido dos pagamentos devidos pela Contratante,
descontado da garantia prestada ou cobrado judicialmente.

15.5. A aplicagdo das san¢des ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparagao
integral do dano causado a Administracao Publica.

15.6. A contagem do periodo de atraso na execucdo dos ajustes sera realizada a partir do
primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da
obrigacgéo.

15.7. A reabilitagdo do licitante/Contratado perante a autoridade que aplicou a penalidade
podera ocorrer, desde que cumpridos os requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n°
14.133/2021.

16. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS, SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

16.1. As partes contratantes declaram ter conhecimento das regras da Lei Geral de Protecéo de
Dados Pessoais, comprometendo-se a observa-las no cumprimento das obrigagdes assumidas
em razao desta relacdo, na medida de suas atividades e responsabilidades e, ainda:

16.1.1. A Contratante podera tratar dados pessoais do(s) representante(s) legal(is) da
Contratada, inclusive transferi-los e compartilha-los para outras empresas ou organizagbes que
estejam em conformidade com a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados (LGPD) e tenham estabelecido
e adotado medidas de seguranca da informacgéo, desde que tais agdes sejam necessarias para o
desenvolvimento dos procedimentos e atividades da Contratante e estejam fundamentadas por
uma das bases legais que autorizam o tratamento.

16.1.2. Em nenhum caso, os dados pessoais do(s) representante(s) legal(is) da Contratada
serdo expostos sem causa ou justificativa.

16.1.3. A Contratada declara estar ciente de que a Contratante possui Politica de
Privacidade e Tratamento de Dados Pessoais, que respeita e observa as legislagdes pertinentes
ao tema, e que o objetivo é informa-lo sobre a importancia da privacidade nas relagbes contratuais
e sobre a necessidade de pautar suas atividades administrativas em consonancia com os termos
das Politicas Internas e da LGPD.

16.1.4. No ambito da relagéo contratual regida por este termo, a Contratada devera observar
a devida reserva em relacdo a todas as informacdes de natureza técnica, administrativa,
financeira, processual ou confidencial que sejam de propriedade da Contratante ou de seus
Membros e Servidores e/ou qualquer outra pessoa ou Instituicdo a que tenha acesso no exercicio

de suas fungoes.
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16.1.5. Fica acordado pelas partes que, durante e apos o término da relagdo contratual, a
Contratada tem a obrigagdo de manter total confidencialidade em relagéo aos assuntos descritos
neste termo e aos quais tenha acesso em virtude da contratacao.

16.1.6. A infracdo ao disposto nesta clausula, a qualquer tempo, sujeitara a parte infratora
as indenizagbes por perdas e danos previstos na legislagdo ordinaria, independentemente da

rescisdo imediata do instrumento.

17. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

17.1 Deveréo ser obedecidas as seguintes condi¢des gerais:
17.1.1 DIVERGENCIAS, PRIORIDADES E INTERPRETACOES - para efeito de
interpretagédo de divergéncias entre os documentos contratuais, fica estabelecido que:
a) Em caso de divergéncias entre o Termo de Referéncia e as normas da ABNT
(Associagao Brasileira de Normas Técnicas), prevalecerao sempre estas ultimas;
b) Em caso de duvidas quanto a interpretacdo de qualquer documentagdo e das
prescricdes contidas no presente Termo de Referéncia, sera consultada a Fiscalizagdo do

Contrato.

Aracaju/SE, 10 de margo de 2025.

Eric Vinicius Moura Dantas
Chefe do Setor de Almoxarifado

Integrante Requisitante

Lais Gomes Vasconcelos
Técnica do MPSE
Integrante Técnico

Elza Lorenza Quaranta Leite Carvalho
Técnica do MPSE / Assessora de Servigos Operacionais |

Integrante Administrativo
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