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TERMO DE REFERENCIA

1.0- DO OBJETO.

1.1 - Trata-se de processo administrativo aberto objetivando a aquisicdo de materiais de limpeza e
higienizacdo (papel higiénico e papel toalha), visando atender as necessidades da ADMINISTRACAO
ESTADUAL DO MEIO AMBIENTE — ADEMA.

1.2 - O bem objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, por possuir padrdes de
desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado, podendo,
portanto, serem contratados por meio de Pregdo Eletrénico e/ou Dispensa de Licitagdo.

1.3 - O item a ser adquirido deve seguir as especificacdes constantes no quadro abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE

1 |PAPEL HIGIENICO DE BOA QUALIDADE - EXTRA FARDO 25
FINO, FOLHA DUPLA, NA COR BRANCO PURO,
MEDINDO (30M X 10CM), NEUTRO, COM RELEVO,
FIBRAS VIRGENS NAO RECOLADAS, TUBETE
MEDINDO TUBETE DE 4,5CM, EMBALAGEM,
FARDO COM 16 PACOTES DE 04 UNIDADES.

2 |PAPEL TOALHA - FORMATO ROLO, GOFRADO, FARDO 05
FOLHA DUPLA, PICOTADA, 100% DE FIBRAS
CELULOSICAS, TAMANHO 20 CM X 22 CM, PACOTE
COM 02 ROLOS, ISENTO DE IMPUREZA, ABSORCAO
PROPRIA, NA COR BRANCA.

2.0- DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Administracdo Estadual do Meio Ambiente, pretende adquirir material de limpeza e higienizacdo de
uso didrio, a fim de suprir as necessidades desta autarquia.

Com a presente contratacdo, esta autarquia visa a aquisicdo de papel higiénico e papel toalha. Os
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materiais objeto da pretensa contratacao é imprescindivel para possibilitar a limpeza e a higienizacdo da
sede da ADEMA.

A aquisicdo dos itens viabilizard amplas condi¢des de trabalho, sendo considerado indispensdavel para
manter o servigo regular desta autarquia.

O quantitativo estimado da demanda sera de 25 fardos de Papel higiénico e 05 fardos de Papel toalha.

3.0- DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1- A solugdo como um todo, no presente processo, se dard apenas com a aquisicao dos materiais a
serem fornecidos para a ADEMA, afim de proporcionar a limpeza e a higienizacdo do mesmo.
Garantindo um ambiente propicio de trabalho.

4.0- REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1- O objeto da presente contratacdo encontra respaldo na Dispensa de Licitagdo em razdao do valor

inferior a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), nos termos do Art. 75, I, da Lei n2 14.133/2021.

4.2- Quanto a modalidade da contratacdo, é evidente o dever de licitar de todas as entidades
integrantes da Administracdo Publica, direta e indireta, conforme previsto no Art. 37, inciso XXI da
Constituicdo Federal. No entanto, a prépria lei de licitagdes prevé hipdéteses de dispensa de licitagdo.

4.3 — E dispensavel a licitacio em casos onde o valor dos objetos a serem contratados forem inferiores a
RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), como na situacdo em apreco, desta forma, a empresa que ofertar
menor valor global de mercado serd a vencedora, conforme o Art. 33, | da Lei n? 14.133/2021.

4.4- Quanto a entrega dos materiais, a cessdo devera ocorrer imediatamente, dada a urgéncia na
necessidade e a dispensa da licitacao.

4.5- Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021, pelas razbes expostas anteriormente.

4.6- N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

4.7 — Quanto aos critérios da sustentabilidade eventualmente inseridos nesta licitacdo, devem ser
atendidos os requisitos do Decreto Estadual n® 622/2024.
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5.0- DA EXECUCAO DO OBJETO
Condi¢oes de execugdo

5.1- Os materiais deverdo ser fornecidos conforme a necessidade da ADEMA, devendo ser entregue no
endereco: Rua Vila Cristina, n2 1051, Aracaju/SE.

5.2- S6 serdo aceitos os fornecimentos de produtos que estiverem de acordo com as especificacdes
exigidas, estando sua aceitacdo condicionada a devida fiscalizacdo dos agentes competentes.

6.0- DOS RECURSOS FINANCEIROS E DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1- Recebimento do objeto:

6.1.1- O objeto do contrato serd recebido provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e
administrativo. (Art. 138, |, do Decreto Estadual n? 342/2023);

6.1.2- O prazo da disposicdao acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacdo da entrega da mercadoria a que se referem a parcela a ser paga;

6.1.3- O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparado/corrigido no prazo de 48
(quarenta e oito), horas a contar da notificacdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades;

6.1.4- O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da correta
execucdo do servico e consequente aceitacdao mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

6.2- Prazo de pagamento:

6.2.1- O pagamento serd efetuado ap6s liquidacdo da despesa por meio de crédito em conta corrente
indicada pelo licitante(s) vencedor(es), no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, mediante a
apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura, devidamente certificada pelos fiscais dos contratos;

6.2.2- Para fazer jus ao pagamento, a empresa deverd apresentar, juntamente com o documento de
cobranga, as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista da empresa;

6.2.3- Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidagdao de
obrigacao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

7.0- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1- O fornecedor serd selecionado por meio da realizacao de procedimento de disputa eletrénica, com
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adocdo do critério de julgamento pelo menor preco por item.
7.2- Para fins de habilitacao, as empresas deverdo apresentar os documentos listados abaixo:

7.2.1- Ato constitutivo (Estatuto ou Contrato Social em vigor), devidamente registrado no érgao
competente, em se tratando de sociedades comerciais (empresariais), e, no caso de sociedade por
acOes, acompanhado de documentos comprobatdrios da eleicdo dos atuais administradores;

7.2.2- Inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

7.2.3- Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.2.4- Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.2.5- Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre os encargos sociais instruidos
por lei;

7.2.6- Regularidade perante a Justiga do Trabalho;

7.2.7- Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal;

7.2.8- Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
7.3- Dos critérios de aceitabilidade da proposta:

7.3.1- A proposta de precos devera conter:

a) Razdo social, n.2 do CNPJ, endereco, telefone e endereco eletronico do licitante;

b) Descricdo do item, valor unitdrio e valor total,

c) Marca e modelo, se houver;
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d) validade da proposta nao inferior a 90 (noventa) dias.

8.0- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1- Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e local
constantes do Termo de Referéncia, do edital e seus anexos, bem como da sua proposta, acompanhado
da respectiva nota fiscal na qual constardo, quando couber, as indicacbes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade, e manual do usudrio, com uma versao
em portugués e da relagao da rede de assisténcia técnica autorizada;

8.2- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os art. 12, 13, 17 a 27
da Lei (Federal) n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), ficando a
contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital de licitacdo e seus anexos, ou dos
pagamentos devidos ao contratado, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.3- Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

8.4- Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

8.5- Indicar preposto para representa-lo durante a execucdo do contrato;

8.6- Manter-se, durante a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obriga¢cGes assumidas, e com
as condicOes exigidas para a habilitacdo na licitacdo ou para a qualificacdo na contratacdo direta;

8.7- Manter atualizado os seus dados no Cadastro de Fornecedores do Estado de Sergipe;
8.8- Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.9- Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatoério
para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando houver:

8.9.1- Alteracdo qualitativa do projeto ou de suas especificacGes pela Administracdo Publica;

8.9.2- Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de consequéncias incalculaveis,
estranho a vontade das partes que altere fundamentalmente as condi¢gGes de execugdo do contrato;

8.9.3- Retardamento na expedicdao da ordem de execugao do servico ou autorizacdo de fornecimento,
interrupg¢ao da execug¢do do contrato ou diminui¢do do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da
Administracao Publica;

8.9.4- Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos pela Lei
(Federal) n? 14.133, de 12 de abril de 2021;

8.9.5- Impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
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Administracdo Publica em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

8.9.6- Omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo Publica, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execugdao do
contrato, sem prejuizo das san¢des legais aplicaveis aos responsaveis.

9.0- DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1- Notificar o contratado quanto a requisicdo do material mediante o envio da nota de empenho;

9.2- Permitir ao pessoal do fornecedor o acesso ao local da entrega do objeto, desde que observadas as
normas de seguranca;

9.3- Notificar o fornecedor de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento do material;
9.4- Efetuar os pagamentos devidos observados as condi¢des estabelecidas;

9.5- Receber os produtos entregues pela CONTRATADA, desde que estejam em conformidade com as
especificacdes contratadas;

9.6- Devolver com a devida justificativa, qualquer produto entregue fora dos padrdes e normas
constantes do Edital e seus anexos.

10.0- DAS SANCOES APLICAVEIS

10.1- O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigacdes diretas ou indiretas decorrentes
deste Termo de Referéncia podera ensejar a aplicagdo das penalidades previstas na Lei n? 14.133/2021,
nos termos de clausula especifica, prevista no contrato ou instrumento equivalente.

11.0 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1- O custo estimado da contratagdo, encontra-se nos autos do processo, e sera tornado publico
imediatamente apds o julgamento das propostas.

Rua Vila Cristina, n° 1051, 13 de julho, Aracaju-SE
CEP 49020-150, Fone: 3198-7150 www.adema.se.gov.br

E-Doc* - Documento Virtual valido conforme Decreto n°® 40.394/2019



2,

GOVERNO DE SERGIPE
ADMINISTRACAO ESTADUAL DO MEIO AMBIENTE

Pagina:7 de 7

Aracaju, 28 de outubro de 2024

b, ASSINADO ELETRONICAMENTE

? E'doc Verificar autenticidade conforme mensagem
S ERLIPE apresentada no rodapé do documento
ESPERIDIAO NETO
Gerente
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