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%7 TRIBUNALDE CONTAS
DO ESTADO DE SERGIPE

SETOR DE CERIMONIAL
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de locacdo de equipamentos
destinados ao evento institucional “Primeira infancia € da Nossa Conta” promovido pelo Tribunal
de Contas do Estado de Sergipe a ser realizado em sua sede no dia 09 de abril do corrente ano,
conforme especificagcdes, quantidades e exigéncias presentes neste Termo.

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO DO SERVICO UNIDADE  QTDE UNITARIO TOTAL R$

1. Servico de locacdo de painel de
LED medindo aproximadamente 4

X 3 m, com estrutura envelopada

de malha preta, montagem e
desmontagem. UND. 02 3.250,00 6.500,00

2. Servico de locacéo de
aparelho/sistema de refrigeragéao,
tipo Climatizador de ar com alta
poténcia de vazéo, sendo acima de
10.000 m por hora. UND. 06 750,00 4.500,00

3. Servico de confeccdo de painel,
tipo backdrop, revestido com lona

em impressado digital vinil, com
estrutura de aluminio e ilhos,
revestida por malha, de acordo
com layout fornecido pelo Tribunal,
medindo 4 x 3 m, com montagem e
desmontagem UND 01 1.450,00 1.450,00
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO 12.450,00

1.2. As quantidades indicadas baseiam-se no levantamento dos eventos de mesmo porte ou similar
realizados no Tribunal no ano de 2023.

1.3. A prestagéo de servico objeto desta contratagcéo é caracterizada como comum na forma do Art.
6°, inciso XIII da Lei Federal de n° 14.133/21.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Considerando a reduzida complexidade do objeto e seus requisitos, ndo foi necessaria a
elaboragéo de estudo técnico preliminar, nos termos do art. 14, 1l da IN 58/2022 do Ministério da
Economia, bem assim do art. 72, | da lei 14.133/2021.

2.2. O Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, 6rgdo de controle externo, indutor e fiscalizador de
politicas publicas fomenta acdes que buscam contribuir para o seu aperfeicoamento, em beneficio
da sociedade.

2.3. Para tanto, esta egrégia Casa procura promover constantes interagdes estaduais e municipais
por meio de treinamentos de gestores, eventos e atos em geral que viabilizem relacionamento entre
instituicdes, trocas de conhecimentos e o fomento de parcerias, nas quais se torna necessario a
promocao de um ambiente apto a correta receptividade dos parlamentares, autoridades, membros,
servidores, visitantes, colaboradores e demais pessoas que frequentam o TCE/SE.

2.4. Nesse sentido, no dia 09 de abril do corrente ano, sera realizado nesta Corte de Contas o
evento institucional “Primeira infancia € da Nossa Conta”, com intuito de fomentar a discussao
sobre os desafios e iniciativas relacionadas a Primeira Infancia, com possibilidade de adesdo dos
municipios sergipanos ao compromisso com a implementacao do Marco Legal da Primeira Infancia
2.5. E considerando o curto prazo fundamental para uma contratacdo regular e a necessidade
urgente de locacdo de equipamentos visual, climatizador de ar e painel do tipo backdrop para a
realizacao do citado evento, é necessaria a contratacdo de empresa especializada na prestacéo de
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servico de locacao dos referidos equipamentos incluindo transporte, instalacdo e desinstalacdo, por
processo comum de Dispensa de Licitagao.

2.6. Vale ressaltar que a prestacdo de servico em questdo se enquadra na classificacdo de servico
comum, pois pode ser ofertada por diversas empresas do mercado, na qual a escolha podera ser
feita tdo somente pelo menor preco ofertado, desde que cumpridas as exigéncias do presente
termo. No entanto, considerando a logistica da prestacao de servico e visando tornar mais viavel e
seguro a execucao do objeto a coleta dos orcamentos foi realizada com fornecedores locais,
através de solicitacdo formal, observando o disposto na |.N. 65/2021.

2.7. Dessa forma, levando em conta a importancia institucional do evento a ser realizado refor¢ca-se
que os servicos relacionados séo imprescindiveis para a realizacdo do evento e visam garantir um
ambiente receptivo para a atuacdo do Tribunal de Contas como mobilizador e orientador da politica
publica voltada a 12 Infancia, sendo que a ndo contratacdo podera ocasionar o comprometimento
da realizacdo do mesmo.

3. DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL

3.1. O processo licitatorio objeto deste Termo de Referéncia obedecera, integralmente ao disposto
no artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, assim como ao Ato da Presidéncia n°
23/2024 que dispbe sobre a adocdo dos regulamentos editados pela Unido ou pelo Estado de
Sergipe referentes a Lei Federal n® 14.133/2021.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

4.1. A solugdo encontrada para o atendimento da presente questdo € a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servigo de locacdo de equipamento visual, sistema de refrigeracgéo,
tipo climatizador de ar e painel backdrop incluindo transporte, instalacdo e desinstalacdo, por
dispensa de licitacdo, pois o Tribunal de Contas ndo possui equipamentos aptos para atender a
demanda.

4.2. Todos os materiais, acessorios, ferramentas necessarias a execucao dos servigos contratados
serdo de responsabilidade da empresa contratada, sem custo adicional para o Tribunal.

4.3. A empresa contratada serd responsavel pelo transporte, descarregamento, instalacdo e
operacdo dos equipamentos e estruturas necessarias, montagem e desmontagem, bem como a
coordenacdo da equipe a ser disponibilizada para os servigos.

4.4. O servico sera prestado no Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, localizado na Av.
Conselheiro Carlos Alberto Barros Sampaio, S/N° - Capucho, Aracaju - SE, 49081-020.

4.5. A tensdo em dos ambientes do Tribunal € 110V ou 220V.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme preceitua o art. 48, |, da Lei Complementar n°® 123/06, alterada pelas Leis
Complementares n°® 147/2014 e 155/2016, juntamente com o art. 4° da Lei 14.133/2021 somente
participardo exclusivamente Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, situadas no Estado de
Sergipe consoante Lei Estadual 8.747/2020.

5.2. O periodo da prestacdo do servico com consequente disponibilizagcdo dos equipamentos
locados em perfeito estado de funcionamento sera nos dias 08 e 09/04/2024.

5.3. E de responsabilidade da empresa contratada todos os custos, despesas diretos e indiretos
incidentes sobre a contratacdo, tais como tributos, tarifas, taxas, emolumentos, lucro, materiais,
servicos, seguros, fretes e demais despesas operacionais, bem como todos 0s encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, despesas e obrigacdes financeiras de qualquer
natureza, necessarios a perfeita execu¢éo do objeto.

5.4. Nao serd admitida a subcontrata¢éo do objeto contratual.

5.5. A empresa contratada devera disponibilizar, apds solicitacdo do Setor de Cerimonial e
encaminhamento da Nota de Empenho, os equipamentos objeto deste TR em pleno funcionamento,
com antecedéncia minima de 01 dia antes da data prevista para inicio do evento, incluindo técnicos
aptos a prestar suporte operacional, que deverdo estar disponiveis ao longo de todo o transcurso
do evento.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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6.1. O prazo de execucdo dos servigos, sera de 02 (dois) dias, ap6s a emissdo da Nota de
Empenho, conforme solicitagéo do Setor de Cerimonial.

6.2. Os equipamentos deverdao ser montados no dia 08/04/2024, das 14 as 17 horas e
desmontados no dia 09/04/2024, logo apds o fim do evento.

6.2. Os equipamentos deverdo ser testados e prontos para uso até as 17:00 (dezessete) horas do
dia 08/04/2024, com disponibilizacdo da equipe necessaria para operar 0s equipamentos, no dia
09/04/2024 a partir das 7 horas.

6.3. Todo e qualquer servico deverd ser executado por profissionais habilitados, e a empresa
contratada deverd assumir integral responsabilidade pela boa execucgéo e eficiéncia dos servigcos
que efetuar, bem como pelos danos causados a terceiros e ao patriménio do Tribunal, decorrentes
da realizacdo dos referidos trabalhos.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O instrumento do contrato sera substituido pela Nota de Empenho, por se tratar de dispensa de
licitacdo em razéo de valor e fundamentada no art. 95 da Lei 14.133/2021.

7.2. Durante a contratacdo, a execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo Cerimonial
ou por representante do Tribunal de Contas, devidamente designado para esse fim, permitida a
assisténcia de terceiros, com autoridade para exercer, como representante da Administracdo do
TCE-SE, toda e qualquer acédo de orientacdo geral, acompanhamento e fiscalizacdo da execuc¢éo
contratual, para posterior atesto da Nota Fiscal.

7.3. A fiscalizagdo da execucédo do objeto contratual por parte do Tribunal ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e preposto, de conformidade com o art.
120 da Lei n°® 14.133 de 2021.

7.4. A atestacdo de conformidade na execucdo do objeto cabe ao titular do setor responsavel pela
Fiscalizacdo ou a outro servidor designado para esse fim.

7.5. A FISCALIZACAO compete, entre outras atribuicdes:

7.5.1. Encaminhar a Diretoria Administrativa e Financeira do Tribunal de Contas, documento que
relacione as ocorréncias que impliguem em multas a serem aplicadas a empresa vencedora.

7.5.2. Solicitar a empresa vencedora, ou obter da Administracdo, tempestivamente, todas as
providéncias necessérias ao bom andamento do objeto contratado.

7.5.3. Verificar a conformidade da execugdo contratual com as normas especificadas e se 0s
procedimentos empregados sao adequados para garantir a qualidade dos produtos.

7.5.4. Anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do objeto,
determinando o que for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados.

7.5.5. Acompanhar e atestar o recebimento definitivo dos servigos, indicando as ocorréncias por
ventura possam ocorrer.

7.6. A acdo da FISCALIZACAO nZo exonera a empresa vencedora de suas responsabilidades
constantes neste Termo.

8. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DOS SERVICOS

8.1. Em conformidade com o artigo 140, inciso | da Lei 14.133/2021, os servi¢os objeto do presente
Termo, seréo recebidos da seguinte forma:

8.1.2. Provisoriamente, no prazo de 03 (dois) dias, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacéo, para efeito de posterior, verificagdo do cumprimento das exigéncias deste Termo.
8.1.3. Definitivamente: no prazo de 02 (dois) dias corridos, por servidor ou pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias assumidas.
8.2. A empresa contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima
medicao dos servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

8.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste do Ultima e/ou Unica afericdo da nota fiscal/boleto até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021).
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8.4. Para os fins do disposto no item anterior, o recebimento definitivo consistirhd também em atesto
da nota fiscal/boleto, pelo Setor de Cerimonial deste Tribunal, ou por outro servidor designado para
esse fim.

8.5. Se houver erro na nota fiscal/boleto, ou qualquer outra circunstancia que desaprove o
recebimento definitivo, o mesmo ficard pendente e o pagamento suspenso, ndo podendo a
empresa contratada interromper a execucao da Apdlice até o saneamento das irregularidades.

8.6. Durante o periodo em que o recebimento definitivo estiver pendente e o pagamento suspenso
por culpa da empresa contratada, nao incidir4 sobre o Tribunal de Contas qualquer dnus, inclusive
financeiro.

8.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades.

8.8. O representante do Tribunal de Contas anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do objeto, determinando o que for necessario a regularizacdo das
faltas ou defeitos observados.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. A empresa vencedora devera apresentar, apos a execu¢do do servico, objeto deste Termo,
através do Portal do Jurisdicionado no site: www.tce.se.gov.br, a(s) nota(s) fiscal(is)/boleto(s),
emitido(s) para fins de protocolizacao, liquidacdo e pagamento.

9.1.1. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
9.1.2. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencao das condi¢bes de
habilitagdo exigidas no aviso de dispensa; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em dispensa de licitagdo, no ambito do 6rgao, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.1.3. Constatando-se a situacao de irregularidade da empresa, seré providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢cdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

9.1.4. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.2. O pagamento sera efetuado pelo Tribunal de Contas por ordem cronoldgica das datas de suas
exigibilidades, conforme a fonte de recursos, em cumprimento ao art. 141 da Lei Federal n°
14.133/2021: ordem nos pagamentos publicos; a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011; a Resolucao n° 08/2014, de 06 de agosto de 2014 da ATRICON.

9.3. O Tribunal mantera listas consolidadas de credores, classificadas por fonte diferenciada de
recursos e organizadas pela ordem cronoldgica de antiguidade dos referidos créditos, estabelecida
mediante apresentacdo de notas fiscais/faturas acompanhadas dos documentos comprobatorios
exigidos no subitem 8.1.1 deste Termo, sem 0s quais ndo sera possivel a inclusdo do contratado
nas listas classificatérias de fornecedores.

9.4. Respeitada a ordem de classificagdo dos créditos, sera observado o prazo maximo de 30
(trinta) dias para proceder a liquidacdo e o pagamento da obrigacdo, contados da apresentacdo da
nota fiscal/fatura no Portal do Jurisdicionado do site deste Tribunal.

9.5. O pagamento sera realizado mediante ordem bancéria, emitida através do Banco do Estado de
Sergipe — BANESE, creditada em conta corrente da empresa contratada.

9.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Considerando o curto prazo para formalizacdo tradicional da contratacdo e a logistica da
prestacdo de servi¢o a cotacdo sera realizada com fornecedores locais visando tornar mais viavel e
seguro a execucéao do objeto.
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10.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara
com a selecdo da proposta pelo menor pre¢co global respeitando as quantidades do subitem 1.1
deste Termo de Referéncia.

10.3. Documentacdo de habilitacdo inerentes a contratacdo, incluindo a comprovacao de
enquadramento da condicdo de microempresas e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, se couber.

10.4. Comprovacao da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar, mediante a juntada
de pesquisa realizada junto ao: TCU - Cadastro Consolidada de Pessoa Juridica e/ou Pessoa
Fisica, que abrange os licitantes declarados inidéneos pelo TCU; Conselho Nacional de Justica —
Cadastro Nacional de Condenagfes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade
(CNIA); Portal da Transparéncia do Governo Federal - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP); TCE/SE através do
Relatério de Pessoas Fisicas e Juridicas Proibidas de Contratar; Administracdo Publica Estadual -
Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar (CADFIMP), ou outro que venha
substituir.

10.5. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da empresa
contratada e este Tribunal, vedando-se qualquer relacédo entre estes que caracterize subordinagéo
direta;

11. DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O valor total da contratagdo, objeto deste Termo de Referéncia, esta estimado em R$
12.450,00 (doze mil, quatrocentos e cinquenta reais), conforme valores na tabela do item 1 deste
Termo.

12. DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1. A despesa or¢camentaria decorrente do fornecimento dos produtos de que trata o objeto deste
Termo, no exercicio vigente, com dotacao suficiente para atender esta finalidade, correra a conta
da Natureza de Despesa: 33.90.00.00 — Outras Despesas Correntes; Elemento de Despesa:
33.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica; através da funcional programatica -
02401.01.032.0043.0200 — Fundo de Modernizagcédo do TCE/SE. Fonte de Recursos 1759.

13. DAS OB RIGAQC)ES DO CONTRATANTE

13.1. Além das obrigacfes resultantes da aplicacdo da Lei n° 14.133/2021 sao obrigacdes do
Tribunal de Contas:

13.1.1. Requisitar o servi¢o, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

13.1.2. Exigir da empresa o fiel cumprimento das obriga¢gGes decorrentes desta contratacao.

13.1.3. Aplicar penalidades a empresa contratada, por descumprimento das condi¢des pactuadas.
13.1.4. Efetuar o pagamento a empresa, de acordo com as condigbes de preco e prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

13.1.5. Fornecer a empresa contratada todas as informacdes solicitadas e necessarias para o bom
desenvolvimento dos servigos.

13.1.6. Comunicar a empresa contratada as irregularidades observadas na execuc¢ao do servigo.

14. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA

14.1. Além das obrigacfes resultantes da aplicacdo da Lei n° 14.133/2021 sado obrigacdes da
empresa contratada:

14.2. Cumprir fielmente os compromissos avencados, de forma que a prestacdo do servigo seja
realizada com esmero e perfeicao.

14.3. Comunicar ao Tribunal, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar 0os
esclarecimentos que esta julgar necessarios.

14.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Tribunal ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execuc¢éo do contrato.

14.5. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo TCE/SE, atendendo prontamente a todas as
reclamacdes, e se for o caso providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela
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Fiscalizacdo ou pelo Tribunal, seja quanto a prestacdo dos servicos, seja quanto a parte
burocratica.

14.6. A responsabilidade por seus empregados em decorréncia dos servicos prestados,
respondendo inclusive pela imediata indenizacao de danos por eles eventualmente causados.

14.7. Cabera a empresa contratada todas as providéncias e obrigacfes estabelecidas na legislacéo
especifica de acidente de trabalho, quando em ocorréncias da espécie forem vitimas os seus
técnicos e empregados no desempenho do fornecimento, ou em contato com eles nas
dependéncias deste Tribunal.

14.8. Aceitar a fiscalizacdo e acompanhamento da prestacdo do servico pelo Fiscal, bem como
fornecer todas as informacdes e elementos necessarios a fiscalizacéo.

14.9. A empresa contratada assumira a responsabilidade e o énus pelo recolhimento de todos os
impostos, taxas, tarifas, contribuicbes ou emolumentos federais, estaduais e municipais, que
incidam ou venham a incidir sobre o servico do objeto deste Termo e apresentar 0s respectivos
comprovantes, quando solicitados pelo Tribunal, exceto com relacdo aos tributos e contribuicdes
gue serdo recolhidos pela TCE/SE no ato do pagamento.

15. DA GARANTIA CONTRATUAL
15.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacédo, conforme artigo 96 da Lei n® 14.133/2021.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
16.1. Se a empresa vencedora descumprir as condicées avencadas, ficara sujeito as penalidades
estabelecidas na Lei n°® 14.133/2021, com alteragbes posteriores.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. O Tribunal de Contas poderd, a qualquer tempo, recusar 0s servi¢cos, no todo ou em parte,
sempre que nao atender ao estipulado neste Termo ou aos padrdes técnicos de qualidade
exigiveis.

Aracaju, 26 de marco de 2024.

JUSSARA JESUS MACHADO
Agente de Contratagéo
Matricula n°® 702



