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SETOR DE CERIMONIAL
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de materiais destinados ao evento institucional “Primeira infancia € da Nossa
Conta” promovido pelo Tribunal de Contas do Estado de Sergipe a ser realizado em sua sede no
dia 09 de abril do corrente ano, conforme especificacdes, quantidades e exigéncias presentes
neste Termo.

~ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO DO MATERIAL UNIDADE QTDE UNIARIO RS TOTAL R$
1. Crachd com corddo em material Unid. 400 13,50 5.400,00
acetinado com fecho em jacaré,
com layout fornecido pelo Tribunal,
medindo 85x20cm, 4x0 cores, com
porta cracha em pvc ou plastico
medindo 110 mm x 153 mm.
2. Troféu em acrilico transparente Unid. 75 45,00 3.375,00
medindo 20x14 cm com base de
06 mm e 04 mm de espessura.
VALOR TOTAL 8.775,00

1.2.0s objetos desta contratacdo ndo se enquadram como bens de luxo, conforme determina o
art. 20 da Lei Federal de n° 14.133/21.

1.3. O objeto desta contratacdo é de natureza comum na forma do Art. 6°, inciso Xlll da Lei
Federal de n° 14.133/21 e caracteriza-se como material permanente.

1.4. O critério de julgamento sera o menor prego.

1.5. Em decorréncia do curto prazo fundamental para uma contratacdo regular e junto a
importancia institucional do evento a ser realizado é necessario que o procedimento em questao
ocorra sem disputa eletrdnica.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Considerando a reduzida complexidade do objeto e seus requisitos, ndo foi necessaria a
elaboracé@o de estudo técnico preliminar, nos termos do art. 14, | da IN 58/2022 do Ministério da
Economia, bem assim do art. 72, | da lei 14.133/2021.

2.2. O Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, 6rgdo de controle externo, indutor e fiscalizador
de politicas publicas fomenta acdes que buscam contribuir para o seu aperfeicoamento, em
beneficio da sociedade.

2.3. Para tanto, esta egrégia Casa procura promover constantes interagdes estaduais e municipais
por meio de treinamentos de gestores, eventos e atos em geral que viabilizem relacionamento
entre instituicdes, trocas de conhecimentos e o fomento de parcerias, nas quais se torna
necessario a promogdo de um ambiente apto a correta receptividade dos parlamentares,
autoridades, membros, servidores, visitantes, colaboradores e demais pessoas que frequentam o
TCE/SE.

2.4. Nesse sentido, no dia 09 de abril do corrente ano, sera realizado nesta Corte de Contas o
evento institucional “Primeira infancia € da Nossa Conta”, com intuito de fomentar a discussao
sobre os desafios e iniciativas relacionadas a Primeira Infancia, com possibilidade de adeséo dos
municipios sergipanos ao compromisso com a implementacdo do Marco Legal da Primeira
Infancia.

2.5. Vale ressaltar que o fornecimento em questdo se enquadra na classificagcdo de bem comum,
pois pode ser ofertada por diversas empresas do mercado, na qual a escolha podera ser feita tdo
somente pelo menor preco ofertado, desde que cumpridas as exigéncias do presente termo. No
entanto, considerando a logistica do fornecimento dos materiais diante do curto prazo e visando
tornar mais viavel e seguro a entrega do objeto deste termo a coleta dos orcamentos foi realizada
com fornecedores locais, através de solicitagdo formal, observando o disposto na I.N. 65/2021.
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2.6. Dessa forma, € imprescindivel a aquisicdo de crachas para a identificacdo dos participantes
do evento, em que pese o fato de que os representantes de cada um dos 75 municipios devem
ser facilmente identificados com o nome, nome do municipio e o cargo. Quanto aos troféus, a
necessidade surge para estimular a adocdo de boas préticas relativas ao tema do evento (12
Infancia) em cada um dos 75 municipios, que, ao aderir & proposta do evento recebera um troféu
relacionando o objetivo do evento a gestao municipal.

2.7. Portanto, levando em conta a importancia institucional do evento a ser realizado reforga-se
que a aquisicao pretendida é indispensavel para a identificacdo dos participantes, assim como a
realizacdo das atividades propostas.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. O processo licitatorio objeto deste Termo de Referéncia obedecerd, integralmente ao disposto
no artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, assim como ao Ato da Presidéncia n°
23/2024 que dispde sobre a adog¢do dos regulamentos editados pela Unido ou pelo Estado de
Sergipe referentes a Lei Federal n® 14.133/2021.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1. A solugdo encontrada mais viavel para o atendimento da presente solicitagdo € a aquisi¢cao
dos materiais, especificados no subitem 1.1, por dispensa de licitacdo, tendo em vista que o
Tribunal de Contas ndo possui tais materiais em seu estoque para atender a referida demanda.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme preceitua o art. 48, |, da Lei Complementar n°® 123/06, alterada pelas Leis
Complementares n°® 147/2014 e 155/2016, juntamente com o art. 4° da Lei 14.133/2021, somente
participardo exclusivamente Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, situadas no Estado
de Sergipe consoante Lei Estadual 8.747/2020.

5.2. E de responsabilidade da contratada todos os custos, despesas diretos e indiretos incidentes
sobre a contratagdo, tais como tributos, tarifas, taxas, emolumentos, lucro, materiais, servicos,
seguros, fretes e demais despesas operacionais, bem como todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, despesas e obrigacfes financeiras de qualquer natureza,
necessarios o perfeito fornecimento do objeto.

5.3. N&o serd admitida a subcontrata¢éo do objeto contratual.

5.4. A contratada devera disponibilizar apds solicitagdo do Cerimonial e encaminhamento de Nota
de Empenho os materiais objeto deste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A entrega dos materiais serd imediata, de uma Unica vez, realizada através de solicitagdo do
Cerimonial ou servidor designado na sede do TCE/SE, situada na Av. Jodo Evangelista Maciel
Porto, s/n — Centro Administrativo Gov. Augusto Franco — Bairro Capucho, Aracaju/SE, em dias
teis.

6.2. Os materiais deverdo ser entregues dentro dos padrbes especificados na requisicdo
encaminhada pelo Cerimonial ou servidor designado sob pena de devolugcdo do mesmo quando
ndo atender as especificagdes.

6.3. Caso os materiais nao correspondam a qualidade exigida, serdo recusados e deverdo serem
substituidos dentro do prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da data da notificacao
encaminhada pelo Cerimonial ou servidor designado.

6.4. Caso nao ocorra a substituicdo prevista no subitem anterior, estara caracterizado o
inadimplemento, o0 que sujeitara a empresa contratada as penalidades previstas na Lei
14.133/2021.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O instrumento do contrato sera substituido pela Nota de Empenho, por se tratar de dispensa
de licitacdo em razao de valor e fundamentada no art. 95 da Lei 14.133/2021.

7.2. O fornecimento dos materiais serdo acompanhados e fiscalizados pelo Cerimonial ou por
representante do Tribunal de Contas, devidamente designado para esse fim, permitida a
assisténcia de terceiros, com autoridade para exercer, como representante da Administracdo do
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TCE-SE, toda e qualquer acdo de orientacdo geral, acompanhamento e fiscalizacdo do objeto,
para posterior atesto da Nota Fiscal.
7.3. A fiscalizacdo por parte do Tribunal ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade
do Tribunal ou de seus agentes e preposto, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133 de
2021.
7.4. O fornecedor se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Termo de Referéncia.
7.5. A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto deste termo cabe ao titular do setor
responsavel pela Fiscalizagdo ou a outro servidor designado para esse fim.
7.6. A FISCALIZACAO compete, entre outras atribuigdes:
7.6.1. Encaminhar a Diretoria Administrativa e Financeira do Tribunal de Contas, documento que
relacione as ocorréncias que impliguem em multas a serem aplicadas a empresa vencedora.
7.6.2. Solicitar a empresa vencedora, ou obter da Administracdo, tempestivamente, todas as
providéncias necessérias ao bom andamento do fornecimento do objeto contratado.
7.6.3. Verificar a conformidade do objeto com as normas especificadas e se os padrbes
empregados sdo adequados para garantir a qualidade do produto.
7.6.4. Anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com o fornecimento do
objeto, determinando o que for necessario a regularizacédo das falhas ou defeitos observados.
7.6.5. Acompanhar e atestar o recebimento definitivo do objeto deste termo, indicando as
ocorréncias por ventura possam ocorrer.
7.7. A acdo da FISCALIZACAO nio exonera a empresa vencedora de suas responsabilidades
constantes neste Termo.

8. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. Em conformidade com o artigo 140, inciso Il da Lei 14.133/2021, o objeto do presente Termo,
sera recebido da seguinte forma:

8.1.2. Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do objeto com as especificacdes do objeto
deste Termo.

8.1.3. Definitivamente, em até 02 (dois) dias Uteis, contados do recebimento provisério, apés a
verificacdo da qualidade do objeto e consequente aceitacdo, quando a nota fiscal sera atestada e
remetida para pagamento.

8.2. O recebimento provisorio e definitivo do objeto ficara a cargo do Cerimonial deste Tribunal ou
a outro servidor designado para esse fim, cabendo a estes o atesto na Nota Fiscal.

8.3. A empresa contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes do fornecimento ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo
atestar a nota fiscal até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

8.4. Se houver erro na nota fiscal ou qualquer outra circunstancia que desaprove o recebimento
definitivo, o mesmo ficarA pendente e 0 pagamento suspenso até o0 saneamento das
irregularidades.

8.5. O recebimento definitivo dos materiais ndo exclui a responsabilidade da empresa quanto aos
vicios ocultos, ou seja, s6 manifestados quando da sua normal utilizagdo pelo TCE-SE, nos
termos do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/90).

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

9.1. A empresa vencedora devera apresentar apds o fornecimento dos materiais, objeto deste
Termo, através do Portal do Jurisdicionado no site: tce.se.gov.br, a(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s),
emitida(s) para fins de protocolizacéo, liquidacdo e pagamento.

9.1.1. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

9.1.2. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengéo das condi¢des de
habilitacdo exigidas no aviso de dispensa; b) identificar possivel razdo que impeca a participacéo
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em dispensa de licitagcdo, no ambito do érgao, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
9.1.3. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢ao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Tribunal.
9.1.4. Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Tribunal
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
9.2. O pagamento serd efetuado pelo Tribunal de Contas por ordem cronolégica das datas de
suas exigibilidades, conforme a fonte de recursos, em cumprimento ao art. 141 da Lei Federal n°®
14.133/2021: ordem nos pagamentos publicos; a Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de
2011; a Resolucao n° 08/2014, de 06 de agosto de 2014 da ATRICON e suas alteracoes.
9.3. O Tribunal mantera listas consolidadas de credores, classificadas por fonte diferenciada de
recursos e organizadas pela ordem cronolégica de antiguidade dos referidos créditos,
estabelecida mediante apresentacdo de notas fiscais/faturas acompanhadas dos documentos
comprobatorios exigidos no subitem 10.3.1 a 10.3.4 deste Termo, sem 0s quais ndo sera possivel
a inclusdo do contratado nas listas classificatorias de fornecedores.
9.4. Respeitada a ordem de classificacao dos créditos, sera observado o prazo maximo de 30
(trinta) dias para proceder a liquidacdo e o pagamento da obrigacdo, contados da apresentacao
da nota fiscal/fatura no Portal do Jurisdicionado do site deste Tribunal.
9.5. O pagamento serd realizado mediante ordem bancéria, emitida através do Banco do Estado
de Sergipe — BANESE, creditada em conta corrente da empresa contratada.
9.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Considerando o curto prazo para formalizagéo tradicional da contratacdo e a logistica do
fornecimento do material a cotacdo sera realizada com fornecedores locais visando tornar mais
viavel e seguro o fornecimento do objeto deste termo, através de solicitacdo formal, observando o
disposto na I.N. 65/2021.

10.2. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara
com a selecdo da proposta pelo menor preco respeitando as quantidades do subitem 1.1 deste
Termo de Referéncia.

10.3. Deverd possuir a documentacdo de habilitagcdo inerentes a contratagdo, incluindo a
comprovacdo de enquadramento da condigdo de microempresas e empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n° 123/2006, se couber, assim como 0s comprovantes de
regularidade fiscal abaixo listados:

10.3.1. Certiddo Conjunta de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,

que abrange inclusive as contribuigdes sociais previstas nas alineas “a” e “d” do paragrafo unico
do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

10.3.2. Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS — CRF.

10.3.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), demonstrando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos da Lei n°® 12.440, de 7 de julho de
2011.

10.3.4. CertidBes Negativas de Débitos junto as Fazendas Estadual e Municipal, do domicilio sede
da empresa.

11. DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O valor total da aquisicéo, objeto deste Termo de Referéncia, esta estimado em R$ 8.775,00
(oito mil setecentos e setenta e cinco reais), conforme valores apostos na tabela do subitem 1.1
deste Termo.

11.2. Para a pesquisa de preco foi consultado o sistema “Banco de Pregos”, ferramenta esta
informatizada que disponibiliza dados de compras publicas homologadas no Comprasnet
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(Compras Governamentais) como preco de referéncia de mercado, na qual foram encontrados
objetos similares aos constantes na aquisicdo pretendida.

12. DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1. A despesa orcamentaria decorrente do fornecimento dos produtos de que trata o objeto
deste Termo, no exercicio vigente, com dotacéo suficiente para atender esta finalidade, correra a
conta das Naturezas de Despesa: 33.90.00.00 — Outras Despesas Correntes; Elementos de
Despesas: 3390.30.00 — Material de Consumo e 3390.31.00 — Premiac0bes, através da funcional
programatica - 02401.01.032.0043.0200 — Fundo de Modernizagdo do TCE/SE. Fonte de
Recursos 1759.

13. DAS OBRIGACOES DO TRIBUNAL

13.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da Lei n°® 14.133/2021 séo obrigacbes do
Tribunal de Contas:

13.1.1. Requisitar o objeto, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

13.1.2. Exigir da empresa o fiel cumprimento das obrigagfes decorrentes desta aquisicao.

13.1.3. Aplicar penalidades a empresa contratada, por descumprimento das condi¢des pactuadas.
13.1.4. Efetuar o pagamento a empresa, de acordo com as condicbes de preco e prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

13.1.5. Comunicar a empresa contratada as irregularidades observadas no fornecimento dos
materiais.

14. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA

14.1. Efetuar a entrega dos bens de acordo com as especificacbes e demais condicdes
estipuladas neste Termo, em conformidade com a solicitagdo do Tribunal, contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho emitida pelo TCE-SE.

14.2. Proceder a entrega do objeto deste Termo, devidamente embalado, de forma a nédo ser
danificado durante a operacgéo de transporte e de carga e descarga

14.3. Obrigar-se a entregar o objeto de boa qualidade e de excelente aceitagdo no mercado,
sendo novo e de primeiro uso.

14.4. Substituir o objeto fornecido em desacordo com a proposta de precos e as especificacdes
constantes do objeto deste Termo, ou que porventura sejam entregues com defeitos ou
imperfei¢cdes, cabendo a empresa vencedora providenciar a reposicao, em no maximo 24 (vinte e
quatro) horas, sem dnus para o Tribunal de Contas.

14.5. Respeitar as normas e procedimentos de controle de acesso as dependéncias do Tribunal
de Contas.

14.6. Dar ciéncia ao Tribunal, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
quando da entrega do objeto.

14.7. Responder, independentemente de culpa, por qualguer dano pessoal ou patrimonial ao
Tribunal de Contas, ou ainda a terceiros, na entrega do objeto deste Termo, ndo sendo excluida,
ou mesmo reduzida, a responsabilidade pelo fato de haver fiscalizacdo ou acompanhamento pelo
Tribunal de Contas.

14.8. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Tribunal de Contas.

14.9. As responsabilidades assumidas ndo poderdo ser transferidas a outrem, no todo ou em
parte, sem a prévia e expressa anuéncia do Tribunal.

14.10. Manter, durante todo o periodo de entrega, todas as condigbes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na dispensa de licitagdo, quando da realizacdo do pagamento pelo Tribunal
de Contas, comunicando, imediatamente, a superveniéncia de fato impeditivo da manutencgéo
dessa condicdo, nos termos da Lei 14.133/2021.

14.11. Cumprir outras obrigagfes previstas no Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/90)
gue sejam compativeis com o regime de direito publico.

14.12. A empresa contratada assumira a responsabilidade e o 6nus pelo recolhimento de todos os
impostos, taxas, tarifas, contribuicbes ou emolumentos federais, estaduais e municipais, que
incidam ou venham a incidir sobre os materiais do objeto deste Termo e apresentar 0s respectivos
comprovantes, quando solicitados pelo Tribunal, exceto com relagédo aos tributos e contribuicdes
gue serdo recolhidos pela TCE/SE no ato do pagamento.

15. DA GARANTIA CONTRATUAL
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15.1. Nao haveréa exigéncia da garantia da contrata¢éo, conforme artigo 96 da Lei n® 14.133/2021.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
16.1. Se a empresa vencedora descumprir as condi¢ées avencadas, ficara sujeito as penalidades
estabelecidas na Lei n® 14.133/2021, com alteracdes posteriores.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. O Tribunal de Contas podera, a qualquer tempo, recusar os materiais, no todo ou em parte,
sempre que nao atender ao estipulado neste Termo ou aos padrBes técnicos de qualidade
exigiveis.

17.2. Nos precos propostos que vierem a fornecer jA deverdo estar inclusos todos 0s custos
necessarios para fornecimento do objeto do presente Termo, bem como todos os materiais,
equipamentos, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,
seguros, deslocamento de pessoal, transporte, garantia e quaisquer outros que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto licitado constante da proposta. Nao sera permitido, portanto, que
tais encargos sejam discriminados em separado.

Observacgado: Termo de Referéncia republicado por incorre¢éo nos itens 5, 6, 12 e 14.
Aracaju, 01 de abril de 2024.
Jussara Jesus Machado

Agente de Contratagéo
Matricula n® 702



