ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE PLANALTINA

PREFEITURA DE
PLANALTINA-GO

O novo tempo jd comecou!

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1972/2024
1. DO OBJETO
O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir o conjunto de elementos que

norteiam a Contratacdo de servicos contabeis, destinados a rede municipal de educacao,

conforme detalhamento das especificacOes, quantidades e valores de referéncia a seguir.

1.1.  Planilha de Pesquisa de Precos:

Unidade de Valor Valor

Item Descrigéo Quantidade Medida Unitario Total

Prestacdo  de  servicos  de
atualizacao cadastral dos
respectivos presidentes dos
conselhos escolares com envio de
DBE a Receita Federal do Brasil,
conforme constante em ata,
conforme mandato vincendo ou
encerrado até 31 de dezembro de
2024, incluindo atualizacdo de
todos os dados dos presidentes de
conselho, conforme necessidade.
Assessoria fiscal e departamento
pessoal no que tange ao envio de
declaracBes de débitos e créditos
tributarios federais (DCTF WEB) ,
atualizagdo via e-cacde DARF’S,
caso necessario, e relatério fiscal
01 referente a competéncia de janeiro 12 meses
a dezembro/13° de 2024,
Cadastramento no E-Social e envio
obrigatério do evento periddico
sem movimentacdo. Envio de RAIS
Negativa pendente ano calendario.
Assisténcia fiscal referente a débito
na RFB. AlteracBes e declaracbes
do ano anterior e dos ultimos dois
anos pendentes de regularizacéo.

Tais servigos perante os respectivos
6rgdos competentes em referéncia
aos 43 (quarenta e trés) CNPJS
(conselhos escolares e
FMMDE/Secretaria Municipal de
Educacdo) da rede municipal de
ensino de Planaltina-GO.
Confeccdo e transmissdo da DIRF,

R$ R$
4.861,86 58.342,32
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confeccdo e transmissdo da DIPJ,
incluindo a prestacdo de servico de
contabilidade  geral  (contabil,
pessoal e fiscal) além da assessoria
nas alteragdes junto a Receita
Federal, Junta Comercial e
Ministério do Trabalho, dos
conselhos escolares da Rede
Municipal de Ensino, para
atendimento  das  necessidades
contabeis, em atendimento as
orientacbes do Conselho Regional
de Contabilidade, da Receita
Federal do Brasil e do Ministério da
Economia/FNDE.

Periodicidade do servico:
MENSAL

2. JUSTIFICATIVA

Justifica-se, uma vez que, 0 processo licitatério anterior que atendia esse objeto teve sua
vigéncia expirada e ndo dispomos de profissionais técnicos capacitados para prestar a devida
assessoria aos conselhos escolares e os CNPJs das instituigdes precisam estar ativos e

regularizados junto aos 6rgdos de fiscalizacao.

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS
Na Lei n°®14.133/2021 (Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos).
Art. 6° Para os fins desta Lei, Considera-se:
(-.)
Xl — bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
Edital por meio de especificagdes usuais de mercado
Em que pese o conceito se aberto quanto ao que seja comum, ao analisarmos a especificacéo
do (s) servico(s) / fornecimento(s) demandado(s) verificamos que este(s): Prestacéo de Servico
contabeis.
Logo, o(s) servico(s) / fornecimento(s) a ser(em) adquirido(s) classifica(m)- se como sendo

servigo(s) /fornecimento(s) comum(s).
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4. DA QUALIFICAGAO TECNICA:

Comprovacao de aptiddo do desempenho de atividade com a apresentacdo de no minimo
01 (um) atestado de capacidade técnica para cada lote, fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado com caracteristicas semelhantes as do objeto deste termo de
referéncia (servigcos contabeis), executadas a qualquer tempo, em papel timbrado da empresa
emitente do atestado, com firma reconhecida, sendo que, em caso de atestado fornecido por
6rgdo publico, se fazer acompanhar, obrigatoriamente, de comprovacdo de publicacdo do
contrato em site oficial.

Em caso de atestado emitido por érgdo publico, 0 mesmo ndo sera aceito apresentado
com assinatura de pregoeiro e presidente ou membro de comiss@es de licitagdes, em virtude
destes servidores ndo terem competéncia legal para atestar recebimentos de mercadorias e
execucdo de prestacédo de servigos.

N&o serdo aceitos atestados emitidos por empresas do mesmo grupo empresarial da
Concorrente ou pela propria Concorrente e/ou emitidos por empresas, das quais participem

sécios ou diretores da Concorrente.

5. PRAZOS PARA SUPORTE

O Suporte Técnico, devera ser prestado em horario de expediente (Manha: 08hs as
11h00min - Tarde: 13h00min as 17hs) com prazo maximo de 04 horas para solucdo de
problemas, apds a abertura do chamado técnico;

Apos a abertura do chamado técnico, este devera estar no local ou entrar em contato

com a Prefeitura para fins de analise do problema seguindo a tabela abaixo:

PRAZO PARA SOLUCAO DO
PRAZO PARA
CRITICIDADE DO INCIDENTE INICIAR O PROBLEMA (EM HORAS
ATENDIMENTO
CORRIDAS)

Grau 3 (Alta) 01 horas 04 horas

Grau 2 (Média) 02 horas 06 horas

Grau 1 (Baixa) 03 horas 08 horas
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6. PLANILHA DE LOCAIS COM DEMANDA

N° CONSELHO ESCOLAR CNPJ

01 | CMEI ELIENAI ALVES DE OLIVEIRA 06.991.480/0001-86
02 | CMEI MARIA INEZ PEREIRA CAMPOS 10.944.989/0001-45
03 | CMEI PARAISO INFANTIL 47.815.851/0001-56
04 | CMEI PEQUENO PRINCIPE 33.516.499/0001-43
05 | CMEI SAGRADO CORACAO DE JESUS 05.853.126/0001-22
06 | CMEI SONHO DE CRIANCA 18.363.472/0001-74
07 | CMEI SONHO ENCANTADO 07.750.662/0001-28
08 | ESC. MUL. BOA ESPERANCA 03.162.726/0001-19
09 | ESC. MUL. CARLOS ALVES DOS PASSOS FILHO | 05.650.237/0001-31
10 | ESC. MUL. CARLOS DRUMMOND DE ANDRADE | 06.927.121/0001-60
11 | ESC. MUL. CASTRO ALVES 00.695.805/0001-05
12 | ESC. MUL. CONQUISTA DO SABER 04.932.413/0001-65
13 | ESC. MUL. CORA CORALINA 06.927.191/0001-18
14 | ESC. MUL. CRIANCA ESPERANCA 00.733.106/0001-02
15 | ESC. MUL. DARCY RIBEIRO 04.970.247/0001-91
16 | ESC. MUL. ECA DE QUEIROS 04.998.360/0001-85
17 | ESC. MUL. EDILSON TIMOTEO DA SILVA 00.715.809/0001-08
18 | ESC. MUL. ELOY PINTO DE ARAUJO 03.884.518/0001-23
19 | ESC. MUL. EMILIA FERREIRO 04.890.061/0001-22
20 | ESC. MUL. FELIPE DE LYON 03.131.035/0001-58
21 | ESC. MUL. FLOR DA TERRA 11.734.284/0001-66
22 | ESC. MUL. FLOR DO CERRADO 19.268.429/0001-92
23 | ESC. MUL. JARDIM PAQUETA 00.711.708/0001-50
24 | ESC. MUL. JORGE AMADO 06.927.227/0001-63
25 | ESC. MUL. MACHADO DE ASSIS 00.695.806/0001-41
26 | ESC. MUL. MARCELO LEMGRUBER 03.897.409/0001-40
27 | ESC. MUL. MARLENE MARIANO 00.746.037/0001-63
28 | ESC. MUL. NOSSA SENHORA APARECIDA 00.733.100/0001-27
29 | ESC. MUL. OLAVO BILAC 06.940.781/0001-80
30 | ESC. MUL. PANORAMA 00.811.108/0001-64
31 | ESC. MUL. PAULO FREIRE 04.527.858/0001-60
32 | ESC. MUL. PINGO DE SABEDORIA 05.607.195/0001-56
33 | ESC. MUL. PROF. FRANCISCO ALAN 03.179.794/0001-90
34 | ESC. MUL. PROF? ALAIDE MARTINS MUNDIM 00.708.855/0001-71
35 | ESC. MUL. PROF? JULIA DA SILVA OLIVEIRA 06.940.765/0001-98
36 | ESC. MUL. PROF? ZAIDA PINTO BOAVENTURA | 05.607.218/0001-22
37 | ESC. MUL. RUI BARBOSA 00.708.856/0001-16
38 | ESC. MUL. SANTA MARIA 00.811.115/0001-66
39 | ESC. MUL. SAO FRANCISCO 44.681.832/0001-96
40 | ESC. MUL. SIMONE PINTO BOAVENTURA 09.029.175/0001-04
41 | ESC. MUL. VILA MUTIRAO 00.781.620/0001-05
42 | ESC. MUNICIPAIS RURAIS 05.886.500/0001-96
43 | FMMDE 13.172.589/0001-57
44 | SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO 29.993.978/0001-83
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7. HABILITACAO
As habilitac6es juridicas, fiscal, social, trabalhista e capacidade técnica seréo aferidas
mediante a verificacdo dos seguintes requisitos, que deverad ser encaminhado juntamente, a
proposta encaminhada no e-mail comprasdiretasplanaltinago@gmail.com e ou protocolo fisico
no prédio da Prefeitura.
I — O Contrato Social acompanhado de copia de documentos dos socios, bem como a
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);
Il — A Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
I11 — A Regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
IV — A Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;
V — A Regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT);
VI — Declaracdo que NAO possuo parentesco consanguineo ou afim, até o terceiro grau,
com membros, servidores ou ocupantes de cargo de diregcdo e assessoramento no ambito do
Municipio de Planaltina- GO;
V11 —Prova de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, mediante a juntada de pesquisa realizada junto ao Tribunal de Contas da Unido, ao
Tribunal de Contas dos Municipios de Estado de Goias e o Tribunal de Contas onde tiver
sede o particular, ao cadastro de fornecedores sancionados do Estado de Goias e ao cadastro
de empresas inidoneas do Estado de Goias.
a) A pesquisa da prova de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com
a Administracdo Publica sera realizada em nome da pessoa fisica (CPF) u juridica
(CNPJ) a ser contratada, bem como de seus socios, mas o impedimento dos socios,
mas o impedimento dos socios somente poderd frustrar a contratacdo da pessoa
juridica se forem verificadas situacdes de abuso de personalidade juridica ou burla
a penalidade imposta, o que deve ser apurado em procedimentos proprios,
garantindo o contraditério e a ampla defesa, procedimento este que se amplia ao
caso de empresario individual, em que o impedimento no CPF e CNPJ se

comunicam.
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8. OBRIGAC}@ES DA CONTRATANTE
S&o Obrigagdes da Contribuinte:

Receber os produtos ou servi¢os no prazo e condicOes estabelecidas no edital e seus
anexos.

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidades dos produtos ou servigos
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes neste termo e anexos, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo.

Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
verificadas nos produtos ou servigcos fornecidos, para que seja substituido, reparado ou
corrigido.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo especialmente designada.

Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento de produtos
ou servicos, no prazo e forma estabelecidos nestes termos e anexos.

A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Referéncia,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Efetuar a entrega do(s) produto(s) ou servico(s) que esteja(m) em conformidade com as
especificacbes técnicas contidas neste Termo de Referéncia, sob demanda do 6rgdo, nas
quantidades e locais indicados, em estrita observancia das especificagdes deste Termo de
Referéncia e da proposta;

Substituir as suas expensas o(s) material(s) ou servigo(s) que apresentar(em) defeito(s)
de fabricacdo ou desgastes prematuros;

Responsabilizar-se peplos vicios e danos decorrentes do(s) produtos fornecidos, de
acordo com artigos 12,13,18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°8.078, de 11 de
setembro de 1990), abrigando-se a, a critério da Administracdo, substituir, repara, corrigir
remover, ou reconstruir, as suas expensas aqueles que apresentares avarias ou defeitos;

Responsabilizar-se inteiramente por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, tributarios e sociais e de acidentes de trabalhos e outros encargos que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto contrato.
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Garantir que o(s) produto(s) ou servico(s) fornecido(s) a Administracdo esteja(m) em
consonancia com o0s parametros de qualidade fixados e exigidos pelas normas.

Informar a contratante quaisquer irregularidades na execuc¢édo do objeto que nao possam
ser corrigidas nos termos deste Termo de Referéncia;

Responsabilizar-se civil e criminalmente por todo e qualquer dano que cause a
Administracdo, e preposto seus ou a terceiros, por acdo ou comissdo, em decorréncia da
execucdo do contrato, objeto deste Termo de Referéncia, ndo cabendo a administracdo, em
hipdteses alguma, responsabilidade por danos diretos e indiretos ou lucros cessantes e
decorrentes;

Assumir os gastos e despesas que se fizerem necessarios para adimplemento das
obrigac@es decorrentes da aquisicao;

N&o Transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, os direitos e
obrigacOes assumidas por forca de contrato, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que
esta obrigada;

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto do
presente Termo de Referéncia;

Comunicar ao Departamento de Compras, por escrito, quaisquer irregularidades ou
anormalidades ocorridas durante o fornecimento dos produtos contratados prestando o0s
esclarecimentos julgados necessarios;

Manter durante toda a execucdo do contrato, formalizado por meio da nota de empenho

as mesmas condicdes da habilitacdo e qualificacdo exigidas no ato da contratacao.

10. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGAO

Nos termos do art. 117, e seus paragrafos, da Lei n° 14.133/2021, sera designado
representado para acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, anotando em registro
proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario
a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢fes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo e de seus agentes, de conformidade com o art. 120 da
Lei n® 14.133/2021.

O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias

relacionadas com a execucdo do contrato, indicando o que for necessario a regularizacéo das
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falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para

as providéncias cabiveis.

11. DO PAGAMENTO

As regras para pagamento serdo as estipuladas a partir do art. 141 ao 146 da Lei de
14.133/2021, desde que observados 0s seguintes requisitos:

Apresentacdo de nota fiscal de acordo com a legislacdo vigente a época da emisséao (nota
fiscal eletronica, ser for o caso), acompanhada da prova de regularidade para com as Fazendas
Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da Contratada; da prova de regularidade
relava a Seguridade Social; do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, comprovando
regularidade com o FGTS; e da Certiddo Negava de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela
justica do trabalho.

Inexisténcia de fato impeditivo para o qual tenha concorrido a Contratada;

A nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido no Termo de Referéncia, na
Nota de Empenho ou com qualquer circunstancia que desaconselhe o pagamento sera devolvida
a Contratada e nesse caso 0 prazo para 0 pagamento serd interrompido e reiniciado a partir da
respectiva regularizacédo

O pagamento somente sera realizado apds o recebimento definitivo do objeto pelo
Municipio.

Ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, a CONTRATADA emitir Nota
Fiscal que, apds a devida atestacdo, sera objeto de pagamento a ser processado no prazo de até
30 dias, para cada exercicio, mediante Ordem Bancéria creditada em conta corrente indicada
pela CONTRATADA.

Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara pendente e o0 pagamento serd sustado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso,
quaisquer onus por parte do CONTRATANTE.

Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢do devera ser
informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retidos na fonte os tributos incidentes sobre a
operacdo, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n® 123/2006.

Nenhum pagamento serd feito 8 CONTRATADA, caso o0s servigos fornecidos sejam
rejeitados pela fiscalizacdo do contrato; circunstancia em que deverdo ser substituidos pela
CONTRATADA de modo a obter a aprovagéo da fiscalizacéo.
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12.  DOTACAO ORCAMENTARIA
A Despesa para o exercicio atual ocorrera conforme dotagéo orcamentario no exercicio

de 2024:
FMMDE / CONTRA PARTIDA

13. PENALIDADES

O descumprimento de qualquer exigéncia deste Termo de Referéncia implicara na
aplicacdo das sancGes descritas nos art. 155 da Lei 14.133/2021.

A Contratada que ndo cumprir integralmente as obrigacdes contratuais assumidas,

garantida a prévia defesa, estara sujeita a san¢fes previstas no art. 156 da Lei 14.133/2021.

14, CONTRATACAO DE ME/EPP
Fica assegurado, nos termos da Lei Complementar 123/2006, que regulamenta o
tratamento preferencial e simplificado nas contratacGes publicas das microempresas, empresas

de pequeno porte e microempreendedores individuais.

15.  PARTICIPACAO EM CONSORCIO

No caso do presente processo nao se vislumbra ganho em termos de competitividade do
certame caso seja permitida a participacdo de empresas reunidas em consoércio, pois existem
inimeros fornecedores que possuem capacidade para fornecer individualmente todo o objeto
descrito neste Termo de Referéncia.

N&o ha escassez de empresa que fornecam o0s servicos objeto de certame, tampouco €
gravado de complexidade que torne problemética a competicdo, sendo desnecessario o
consorcio entre empresas, fato que poderia ainda prejudicar a conquista da conjugacdo do
menor preco e do melhor produto/servigo, assim como dificultar a fiscalizagéo, cobranca e

execucdo contratual. Portanto, ndo serd permitida a participagdo de consorcios.

16. DA GARANTIA DE EXECUCAO

N&o haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo, pelas razdes abaixo
justificadas.

O objeto da presente contratacdo ndo gera obrigacOes posteriores para a contratada, bem

como a possibilidade de ocorréncia de prejuizos financeiros inerentes a execucdo do contrato.
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17. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

O custo estimado da contratacdo esta no valor de média Global de R$ 58.342,32.

18. DA CONTRATA(;AO DIRETA

O presente caso é o de Dispensa de Licitacdo, conforme art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, onde fica discricionario ao Municipio ou quando ndo houver fornecedor/prestador
cadastrado no banco de dados do municipio para busca do melhor preco na contratacdo, o
procedimento para  dispensa  de licitacho  sera  divulgado em site
(https://www.planaltina.go.gov.br/) ou sistema eletrébnico oficial do Municipio
comprasdiretasplanaltinago@gmail.com , o qual encaminhard e-mail aos fornecedores
cadastrados para apresentacdo de proposta e consulta eletrénica, pelo prazo minimo de 3 (trés)

dias uteis.

19. DA VIGENCIA DO CONTRATO
O Contrato tera vigéncia da sua assinatura e vigorara por 12 doze meses de acordo com
a Lei 14.133/2021.

20. APROVACAO
O presente Termo de Referéncia foi consolidado a partir de informacg6es apuradas pela
Secretaria Municipal de Educacdo em harmonia com a legislacdo de referéncia, quando

verificou-se a viabilidade da contratacao.
Contato para envio das propostas:
comprasdiretasplanaltinago@gmail.com,

Telefone: (61) 3142-0141 (ramal compras) 206.

Planaltina — GO, 09 de janeiro de 2024.

Francisco Pereira de Lisboa
Gestor de Contratos
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