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| TERMO DE REFERENCIA o I
A
- . . SRR
| - - APRESENTACAO
-

A Chefia de Gabinete vem, estrita aten¢ao as normas insculpidas no art. 6°, XXIII ¢/c o art, 40, §1°, todos da
Lei Federal n° 14.133/2021, apresentar Termo de Referéncia, com vistas a atender a(s) necessidade(s) abaixo
tracejada(s), conforme termos a seguir detalhados.

1- OBJETO: ' 1

e
1.1. A presente contratagio tem por finalidade credenciar agéncias de viagens e turismo g/ou companhias
aéreas que tenham cobertura de voos distribuida no territério nacional para fornecimento de passagens
em linhas aéreas regulares domésticas e servigos de hospedagem para atender as necessidades do
municipio de Varzea Nova - Bahia, conforme especificages e quantidades estabelecidas abaixo.

. 1.2, O objeto desta contratagio nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Federal n.°
; 10.818, de 27 de setembro de 2021 e Decreto Municipal n® 123/2025.

1.3. O objeto desta contratagéo é caracterizado como comum, pois, como pode ser visto na sua descrigao, os
padrdes de desempenho e qualidade puderam ser objetivamente definidos por meio de especificagBes
usuais de mercado, ou seja, figura como objeto amplamente disponivel no mercado, cujas variagdes de
qualidade nao se revelam significativas.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagao ¢ do momento de assinatura do contrato até 31/12/2026, contados
da assinatura do respectivo instrumento, na forma do artigo 105, da Lei Federal n® 14.133/2021, podendo
ser prorrogado, de acordo o art, 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.5. A minuta do contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratacao.

1.6. O objeto em questdo configura-se como servicos continuos, conforme definido pelo art. 6°, inciso XVI,
da Lei Federal n° 14.133/21, uma vez que visa assegurar a manutencao de atividade essencial, cuja natureza
se caracteriza por uma necessidade permanente e imprescindivel aos usuérios e servidores dos servigos
prestados pela Secretaria Municipal de Saude do Municipio de Varzea Nova - Bahia, Os servigos em questao
¢, portanto, fundamental para o adequado atendimento e a regularidade das atividades institucionais,
. atendendo aos principios de eficiéncia e eficacia na prestagao de servigos publicos.

1.7. Para o perfeito entendimento deste Edital, serao adotadas as seguintes definigoes:

» CREDENCIADA - Agéncia de Viagem e Turismo e/ ou Companhias Aéreas, habilitada nos termos
do Edital de Credenciamento.

¢+ CREDENCIANTE - Prefeitura Municipal de Varzea Nova, representada pelas Secretarias
Municipais/ requisitantes e Gabinete do Prefeito.

» LINHAS AEREAS REGULARES DOMESTICAS - Aquelas que tém pontos de partida,
intermediérios e de destino situados dentro do territério nacional,

* ORDENADOR DE DESPESAS - Autoridade com atribuigdes definidas em ato proprio, entre as
quais as de movimentar créditos orcamentarios, enpenhar despesa e efetuar pagamentos.

» PASSAGEM AEREA - Compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
nos casos em que isto represente toda a contratagao.

» TAXA DE EMBARQUE - Tarifa aeroportuaria fixada em fungéo da categoria do aeroporto que
remunera a prestacio dos servigos e a utilizagdo de instalagdes e facilidades existentes nos
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terminais de passageiros, com vistas ao embarque, desembarque, orientacdo, conforto e seguranga
dos usuérios. A taxa de embarque é cobrada por intermédio da companhia aérea.

o TERMO DE CREDENCIAMENTOQ/CONTRATO - Instrumento firmado entre a Administragao
Municipal e as Agéncias de Viagens e Turismo ou diretamente com as companhias aéreas, visando
a prestagdo de servigos de transporte aéreo de passageiros em voos regulares.

¢  TRECHO - Compreende todo o percurso entre a origem e o destino da viagem, independentemente
de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

¢ UNIDADE GESTORA (UG) - Unidade or¢amentaria ou administrativa, do CREDENCIANTE,
responsavel por administrar dotacdes orcamentdrias e financeiras proprias ou descentralizadas.

e« CREDENCIAIS - Codigos e senhas que permitem acessos eletronicos a sistemas da
CREDENCIADA pela CREDENCIANTE,

I_ZEIHJZSITJF_IEKTIRKEBEMDII!K@KQ_I

2.1. A contratagao destinada ao fornecimento de passagens em linhas aéreas regulares domésticas e de
servicos de hospedagem justifica-se pela necessidade de assegurar condigbes adequadas para o
deslocamento e a” permanéncia temporiria de servidores publicos, agentes politicos, colaboradores,
conselheiros, representantes institucionais e demais pessoas formalmente autorizadas, quando a viagem
estiver vinculada ao desempenho de atividades de interesse do Municipio de Varzea Nova - Bahia.

2.2. A demanda decorre da necessidade de participagdo de representantes municipais em reunides
institucionais, audiéncias, cursos, semindrios, congressos, capacitagdes, encontros técnicos, missdes
administrativas e demais compromissos realizados em outras localidades do territério nacional,
especialmente quando o deslocamento terrestre se mostrar invidvel, excessivamente demorado, oneroso ou
incompativel com a urgéncia e com a duragéo do compromisso oficial.

2.3, As viagens institucionais constituem instrumento necessério ac adequade funcionamento da
Administragéio Municipal, possibilitando o aperfeicoamento técnico dos agentes publicos, a articulagido com
orgdos e entidades publicas, a representagdo dos interesses municipais, 0 acompanhamento de projetos,
convénios, programas e transferéncias de recursos, bem como a participagio em atividades indispenséveis
ao desenvolvimento das politicas publicas locais.

24. O transporte aéreo mostra-se adequado para deslocamentos de média e longa distancia, por
proporcionar maior rapidez, reducado do tempo de afastamento dos agentes piiblicos de suas atividades
regulares e melhor aproveitamento da jornada de trabalho. Sua utilizagdo devera ser previamente
autorizada e condicionada a demonstracio de interesse piiblico, necessidade administrativa e
compatibilidade entre o itinerario escolhido, o compromisso institucional e o custo total da viagem.

2.5. A hospedagem, por sua vez, revela-se necesséria quando a distancia, os horérios dos voos, a duragao do
evento ou a programagao institucional impossibilitarem o retorno no mesmo dia. A contrata¢do deverd
assegurar condi¢cdes minimas de seguranga, higiene, localizagdo, acessibilidade, conforto e adequagdo
funcional, sem inclusdo de servi¢os supérfluos ou incompativeis com a finalidade publica da despesa.

2.6. A auséncia de contratacdio previamente estruturada poderd comprometer a participagdo dos
representantes municipais em compromissos relevantes, provocar aquisi¢des emergenciais, restringir as
op¢des disponiveis, elevar os custos das passagens e hospedagens e dificultar o planejamento das viagens
oficiais. A antecedéncia e a organizagdo do procedimento administrativo ampliam as possibilidades de
escotha, favorecem a obtengao de melhores tarifas e reduzem os riscos de indisponibilidade de assentos ou
acomodacdes.

2.7. A contratagdo deveré observar a natureza dindmica dos mercados de transporte aéreo e hospedagem,
nos quais os preos, horérios, disponibilidade, condigdes tarifarias e regras de cancelamento ou alteragio
podem variar em curtos periodos. Por essa razao, cada solicita¢io devera ser acompanhada de justificativa
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especifica, indica¢ao do beneficiario, finalidade da viagem, destino, periodo, programagéo do compromisso
e demonstragéo da vantajosidade da solugéo selecionada.

2.8. Na escolha das passagens aéreas, a Administracio deverd considerar ndo apenas o menor preco
nominal, mas o custo total do deslocamento, avaliando horarios de partida e chegada, dura¢éo do voo,
quantidade e tempo das conexdes, franquia de bagagem, condi¢des de remarcagdo, cancelamento e
reembolso, necessidade de traslados, compatibilidade com a agenda institucional e eventuais despesas
adicionais decorrentes do itinerario.

2.9. Quanto a hospedagem, deverdo ser considerados o valor total das didrias, a localiza¢do em relagao ao
local do compromisso, as condigdes de seguranga, a qualidade minima das instalagdes, a disponibilidade no
periodoe necessério, os horérios de entrada e saida, a politica de cancelamento e o0s custos indiretos
relacionados ao deslocamento urbano.

2.10. O planejamento deverd estimar os quantitativos a partir do histérico de viagens, das demandas
apresentadas pelas Secretarias Municipais, do calendério de eventos institucionais e da previsdo de
atividades externas, sem que tais estimativas representem obrigacdo de consumo integral. As contratagdes
deverdo ocorrer somente quando efetivamente caracterizada a necessidade administrativa e mediante
disponibilidade orcamentaria. Em virtude da liberdade tariféria presente no mercado de passagens aéreas,
nédo haverd quantitativos fixos por companhia aérea.

2.11. A solugao devera possibilitar a emiss3o, alteragao, cancelamento e reembolso de bilhetes, bem como a
realizagéo, modificagéio ou cancelamento de reservas de hospedagem, observadas as condi¢Ses tariférias
aplicaveis e a necessidade de evitar prejuizos ao erario. Caberd a Administracdo fiscalizar a execugao,
conferir os documentos emitidos, controlar os beneficidrios e confrontar os servigos faturados com as
autorizacdes e comprovantes correspondentes.

2,12, Vale ressaltar, que a presente contratagao se depara com absoluta impossibilidade de efetuar pesquisa
de valores ou de encontrar disponibilidade para o pretenso objeto a ser contratado, qualquer que seja 0 meio
utilizado para tal, tendo por finalidade a composigdo do certame licitatorio, como também, devido a
caraterizagdo dos mercados fluidos: caso em que a flutuagio constante do valor da prestacae e das condigdes
de contrataggo inviabiliza a sele¢io de agente por meio de processo de licitagao.

2.13. Observa-se no caso da compra de passagens aéreas no &mbito da Administracao Pablica Municipal,
para a qual ndo é possivel definir com absoluta precisdo os pardmetros para aquisicao de uma passagem
(valor, data do embarque, destino, café da manha incluse ou nao) no edital da licitagdo, combinado com o
fato de o mercado trabalhar com liberdade tarifaria na comercializacdo das passagens, que implica
constantes alteracdes de valores, para mais ou para menos, a depender das circunstincias presentes & época
da finalizag&o das vendas de bilhetes que antecede os respectivos voos. Logo, essa légica de comercializacao
nao permite 3 Administragio obter num certame licitatorio os valores que efetivamente ir4 praticar na
compra de passagens aéreas. Muito menos, teria condigbes, em face dessas circunstancias, de fixar o pre¢o
previamente ao credenciamento.

2.14. Esclarecemos, que cada nova demanda possui caracteristicas proprias, com variaveis relacionadas a
antecedéncia entre a data do pedido e a data da viagem, ao horario de voo pretendido, ac aeroporto de
origem e destino, a oferta e procura por determinado voo, em determinada data, para determinado horério,
fenémenos da natureza e fatores supervenientes que interfiram no sucesso ou néo de decolagem e pouso
das aeronaves, Todas as situagdes retro mencionadas podem interferir no valor e na disponibilidade da
oferta pelas empresas prestadoras de servi¢os aeroviérios.

2,15. Em paralelo a todas estas situagdes, que sao comuns as companhias aéreas, é relevante lembrar que
existem fatores internos que também interferem no valor e na oferta das passagens, e que tornam este
mercado fmpar no que diz respeito a definigéo deste ou daquele prestador de servigos. Estratégias de venda
e liquidez sao fatores que fazem com que os pregos e a disponibilidade de um bilhete para o mesmo trecho,
na mesma data e mesmo horario, sejam diferentes a depender da Companhia Aérea que o ofereca.
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2.16. Dessa forma, o fornecimento de passagens em linhas aéreas regulares domésticas e de hospedagem
apresenta-se necessario para assegurar continuidade, eficiéncia e regularidade as atividades institucionais
do Municipio de Varzea Nova - Bahia, permitindo o cumprimento de agendas administrativas externas e a
adequada representagdo municipal, com observéancia do planejamento, da economicidade, da eficiéncia e da
selecao da solugao mais vantajosa para a Administrago.

2.17. Por fim, a finalidade deste objeto é garantir o transporte aéreo de servidores, agente, prefeito,
empregados ou colaboradores eventuais em viagens a servico da Prefeitura Municipal de Varzea Nova -
Bahia, compreendendo a reserva, inclusive de assento, emissao, remarcagéo, cancelamento e reembolso,
para viagens nacionais, de ida, volta ou de ida e volta categoria econdmica, e/ ou, em casos excepcionais, em
classe executiva, hospedagem, café da manha, e demais atividades pertinentes, para atender as necessidades
da Prefeitura Municipal de Varzea Nova - Bahia.

2.18. Da previsao da vedagao de empresas sob forma de consorcio

2.18.1, De acordo com o art. 15 da Lei Federal n® 14.133/2021, a participagio de empresas reunidas em

. consorcio podera ser vedada, segundo discricionariedade da Administragdo, com base em justificativa
técnica que leve em consideragio as peculiaridades do caso concreto.

2,18.2. Assim, ndo podera participar desta licitagao consércio de empresa, qualquer que seja sua forma de
constituigdo, visto que ndo se faz necessaria a conjugacao de esforgos para a prestacéo dos presentes servicos.

2.18.3. Além disso, no caso vertente, ndo se faz presente a premissa da alta complexidade do objeto, uma
vez que se trata de servi¢o comumente prestados por diversas empresas especializadas no ramo.

2.18.4. Por todo o e]xposto, conclui-se que a vedagdo da participagdo de empresas sob a forma de consércio
¢ a medida que melhor atende ¢ interesse publico, por prestigiar os principios da competitividade,
economicidade e moralidade.

2.19. Da participagao de profissionais organizados em cooperativa na licitagio
2.19.1. E permitida a participagzo de profissionais organizados em cooperativas, na forma do disposto no
art. 16, da Lei Federal n® 14.133/2021, na presente licitagéo.

t
2,20, Da vedagdo de agricultor familiar/produtor rural na licitagao
2.20.1. E vedada a participagao de agricultor familiar e/ ou produtor rural na presente licitagao, uma vez que
as condi¢des técnicas e fisicas necessérias a prestacdo dos servigos do objeto pretendido, sao avaliadas
objetivamente por meio de requisitos que nao sdo compativeis com a capacidade juridica do agricultor
. familiar e produtor rural.

2.20.2. O agricultor familiar e o empreendedor familiar rural séo aqueles que praticam atividades no meio
rural (em conformidade com a lei 11.326/2006), ndo guardando correlagdgo com o cumprimento dos
requisitos técnicos e administrativos constantes para o fornecimento de passagens aéreas e hospedagem, ou
seja, hé necessidade de apresenta¢do de requisitos especificos sendo incompativeis com a natureza dos

mesmos.
'3 - DO ENQUADRAMENTO LEGAL: K ' I
—

3.1. Conforme art. 6%, inciso XLIII, da Lei Federal n°® 14.133/2021, define-se credenciamento como ¢ processo
administrativo de chamamento puiblico em que a Administragéo Piblica convoca interessados em prestar

servigos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no 6rgao ou na
entidade para executar o objeto quando convocados.

3.2. O critério de selecao é o previsto no art. 79, inciso III, da Lei Federal n° 14.133/2021, ou seja, em
mercados fluidos: caso em que a flutuagiio constante do valor da prestagdo e das condigdes de contratacao
inviabiliza a selegio de agente por meic de processo de licitagao.
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3.3. Os servigos a serem contratados constituem-se em atividades materiais acessérias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais
abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

3.4. Os servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a Administragéo,
vedando-se qualquer relagéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagio direta.

3.5. O art. 74, inciso IV da Lei Federal n°14.133/2021 fala diretamente da hipétese da inexigibilidade para a
contratacéio de objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento, vejamos:

Art. 74. E inexigivel a licitagéo quando invidvel a
competi¢io, em especial nos casos de:

()
‘ IV - objetos que devam ou possam ser contratados por
. meio de credenciamento;

3.6. Ressalte-se que o art. 6°, XLIII, da Lei Federal n° 14.133/2021 nos traz a definicio de credenciamento,
vejamos:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

)

XLIII - credenciamento: processo administrativo de
chamamento publico em que a Administragao Publica
convoca interessados em prestar servigos ou fornecer
bens para que, preenchidos 0s requisitos necessérios,
se credenciem no 6rgéo ou na entidade para executar
o objeto quando convocados;

3.7. Nesse sentido, o Credenciamento é uma forma de contratacao direta denominado como “procedimento
auxiliar de licita¢ao” pelo art. 78 da Lei Federal n® 14.133/2021, que prevé a possibilidade de contratagdo
sem licitagdo prévia, nos casos em que exista inviabilidade de competigdo. Tal procedimento auxiliar se dé

no dmbito do érgao que faz um Chamamento Publico, com pardmetros a serem seguidos e observados por
. todos 0s que queiram participar, ficando abertos para todos os interessados € a todo tempo. No
credenciamento, a inviabilidade costuma vir da prépria légica de inclusdo de todos que atendem requisitos,
em condig¢Ges padronizados.

3.8, Para efeito deste Edital, compreende-se como CREDENCIAMENTO como o processo administrativo
de chamamento pablico em que a Administragao Publica convoca interessados em prestar servigos ou
formecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no érgio ou na entidade para
executar o objeto quando convocados conforme art. 6°, inciso XLIII da Lei Federal n® 14.133/2021, como
tambem, hip6tese de inexigibilidade de licitagdo prevista no artigo 74, inciso IV, bem como, procedimento
auxiliar previsto no art. 6°, inciso XLIII e art. 78, inciso I ¢/c art. 79 da Lei Federal n® 14.133/2021, nesse cso
especifico utilizando-se do inciso III todos da Lei Federal 14.133/2021 caracterizado por inviabilidade de
competicao, em razdo da natureza do servigo a ser prestado ou fornecer bens. O credenciamento possibilita
a contratacéo de todos os interessados que preencham as condi¢des do Edital, além de ser vidvel em fungdo
da desburocratizacao de processos licitatérios, a sua pratica € viaveleconomicamente, pois o valor a ser pago
pela prestagdo do servigo j4 estd previamente estabelecido pela propria Administragéo por credenciar vérios
interessados, 0 que proporcionard ao municipio de Varzea Nova - Bahia um melhor atendimento as
finalidades organizacionais, politicas e sociais dos eventos, projeto ou atividade, mediante a contratacio do
maior niimero possivel de fornecedores, e ainda, em mercados fluidos: caso em que a flutuag¢ao constante

do valor da prestacao e das condigdes de contratagio inviabiliza a selegdo de agente por meio de processo
de licitacao.
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3.9. Q art. 79 da Lei Federal n® 14.133/2021 disp5e expressamente que o credenciamento sera utilizado nas
hipéteses em que:

exige publicidade efetiva e ampla divulgagao;

houver inviabilidade de competigéo;

a contratacao demandar pluralidade de fornecedores/ prestadores de servigos;

a escolha do contratado n&o se der por disputa de pregos, mas por atendimento a requisitos
previamente definidos, sem exclusao;

*  aconvocagio para execu¢do ocorre quando necessario, exigindo criterios objetivos e rastreaveis de
distribuigdo.

3.10. No caso em andlise, verifica-se a inviabilidade de competicao classica, uma vez que:

¢ O interesse piiblico reside na contratagéio do maior numero possivel de prestadores aptos, e néo na

_ selegéo de apenas um fornecedor;

’ » A Administragdo nao fixa preco no edital, o prego € o do mercado no momento da contratagio

: (cotagao do dia);

o Considerando que a inviabilidade de competicao, no presente caso, ndo decorre da inexisténcia de
pluralidade de fornecedores, mas da inadequagdo da competigao tradicional como instrumento de
selecao de um unico contratado;

» A escolha do prestador pode ocorrer por critérios objetivos, como disponibilidade, especialidade.

¢ Prévia escolha de uma unica empresa, mediante procedimento competitivo convencional, podera
restringir a capacidade da Administracao de obter a alternativa mais adequada a cada deslocamento,
especialmente quanto & disponibilidade, menor tempo de viagem, compatibilidade de horérios,
localizagao da hospedagem, seguranca, economicidade e atendimento tempestivo da demanda;

¢ Permitird a formagdo de uma rede de prestadores aptos, sem limitagio prévia do numero de
credenciados.

3.11. A utilizagdo do credenciamento para credenciar agéncias de viagens e turismo e/ ou companhias aéreas
que tenham cobertura de voos distribuida no territério nacional para fornecimento de passagens em linhas
aéreas regulares domésticas e hospedagem para atender as necessidades do municipio de Varzea Nova -
Bahia, revela-se tecnicamente adequada e juridicamente motivada, considerando que:

o prego final, incluidas tarifas, taxas e demais encargos incidentes;

a compatibilidade dos horéarios com o compromisso institucional;

a duragao total do deslocamento;

a quantidade e o tempo das conexdes;

a disponibilidade de assentos e acomodagdes;

as condigtes de remarcagéo, cancelamento e reembolso;

a franquia de bagagem necessaria;

a localizagao, a seguranca e a adequagao do estabelecimento de hospedagem;

os custos indiretos decorrentes de traslados, alimenta¢do adicional ou prolongamento da
permanéncia; e

o atendimento integral as especificagbes e as condicSes estabelecidas pela Administragao.
acompanhamento das condi¢des reais do mercado no momento de cada contratagdo;
possibilidade de escolha da passagem e da hospedagem que apresentem o menor custo total e
melhor adequagéo a necessidade administrativa;

ampliagéo da cobertura de destinos e da disponibilidade de voos, horarios, tarifas e acomodagées;
redugao do risco de dependéncia de um anico fornecedor;

maior celeridade no atendimento de demandas urgentes ou supervenientes;

possibilidade de cadastramento permanente de novos interessados;

estimulo a competitividade entre os credenciados no momento de cada solicitagéo;

redugao dos riscos decorrentes da volatilidade de pregos e da indisponibilidade de assentos ou
hospedagens;

* maior economicidade, mediante comparagao contemporéinea das cotagdes;

o & 6 ¢ % ¢ 4 ¢ 0
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s racionaliza¢do dos procedimentos administrativos relativos as viagens oficiais;
*  maior transparéncia, controle e rastreabilidade das pesquisas e contratacdes realizadas;

3.12. O presente credenciamento se enquadra na hipétese prevista no art. 79, inciso III - em mercados

fluidos: caso em que a flutuacio constante do valor da prestagio e das condigbes de contratacio inviabiliza
a selegdo de agente por meio de processo de licitago.

3,13. Caracteristicas:

A Administra¢ao nio fixa prego no edital;

O prego é 0 do mercado no momento da contratagao (cotagdo do dia);

O edital pode, quando couber, fixar percentual minimo de desconto sobre
as cotagoes;

A Administracdo deve registrar as cota¢Ges vigentes no momento de cada

. contratagio,

3.14. O procedimento de credenciamento contribui para a continuidade dos servigos publicos, na medida
em que reduz o risco de falta de atendimentos decorrente de eventual indisponibilidade de um tnico
prestador de servio, fortalecendo a resiliéncia da contratagdo e mitigando riscos operacionais, em
consonancia com 0s principios do planejamento e da eficiéncia previstos no art. 11 da Lei Federal n°
14.133/2021.

3.15. Ressalta-se, ainda, que a adogao do credenciamento atende aos principios da isonomia, impessoalidade
e transparéncia, uma vez que todos os interessados que preencherem os requisitos técnicos, juridicos e fiscais
poderédo ser credenciados, sem limitagao quantitativa, desde que atendidas as condig¢des fixadas pela
Administracao, conforme autoriza o art. 79, da Lei Federal n® 14.133/2021.

\
IR ™ U2 S[cONDICOES[GERAISIDAYEXECUCAVDOSSERVICOS I
4.1, Ofs} servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

4.2, A presente contratagao adotard como regime de execugédo de Empreitada por Prego Unitéario.

4.3, O prazo de vigéncia do edital é até 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do
. artigo 105 da Lei Fél.-deral n°14.133/2021.

44. O prazo descrito neste Termo de Referéncia, poderd ser renovado pela administragio desde que
atendidas os critérios definidos no art. 105 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

[
4.5, A prestagdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracao Contratante, vedando-se qualquer relagio entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacéo direta.

4.6. O Credenciamento tem a natureza de presta¢io de servigos, com remuneragao a titulo de procedimentos
produzidos, nao constituindo vinculo empregaticio, inclusive sem direito a férias, 13° Salarios, abono de
faltas com apresentacdo de atestados médicos, e qualquer tipo de vantagem prépria dos funcionérios
publicos, nem qualquer outra relagao trabalhista, que na@o a de realizagdo de servigos técnicos profissionais,
regulados por legislagdo propria, fora das clausulas da C.L.T., como consequéncia, desobrigando o
credenciante de qualquer 6nus decorrentes do sistema trabalhista.

4.7, A execucdo dos servigos decorrentes do credenciamento em mercados fluidos compreendera o
atendimento das demandas do Municipio de Varzea Nova - Bahia relativas & pesquisa, cotacao,
reserva, emissdo, alteragdo, remarcagéo, cancelamento e reembolse de passagens em linhas aéreas
regulares domésticas, bem como a pesquisa, reserva, confirmacao, alteracao, cancelamento e reembolso
de hospedagens em territorio nacional.
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4.8. Os servigos serdo executados de forma parcelada e sob demanda, conforme as necessidades
efetivamente identificadas pelas Secretarias e demais unidades administrativas do Municipio de
Varzea Nova - Bahia. O credenciamento e a celebracéo do contrato nio obrigam a Administragéo a
solicitar quantitativo minimo de passagens ou hospedagens, nem asseguram & credenciada
exclusividade, preferéncia, faturamento minimo ou volume determinado de contratagdes.

4.9. Cada contratagao dependera de solicitagdo formal, disponibilidade or¢amentéria, autorizagéo da
autoridade competente, verificagio das condi¢des contemporéneas de mercado e escolha da solugao
mais vantajosa para a Administracdo. Nenhum servi¢o podera ser iniciado, emitido, reservado,
alterado ou cancelado sem autorizagio expressa do Municipio, ressalvadas as providéncias urgentes
indispensaveis a protecdo do interesse publico, que deverdo ser imediatamente comunicadas e
justificadas.

4.10. A unidade requisitante devera formalizar cada demanda com informagdes suficientes para a
apresentagao de alternativas compativeis com a necessidade administrativa, contendo, no minimo:

identificacao do passageiro ou héspede;

unidade administrativa solicitante;

finalidade institucional da viagem;

cidade de origem e destino;

datas de ida e retorno;

horérios ou intervalos de horarios pretendidos;
local, data e horario do compromisso institucional;
necessidade de bagagem;

periodo da hospedagem;

localizagao preferencial da hospedagem;
necessidade de acessibilidade ou condigao especial;
prazo para apresentacao das cotagdes; e
identificagao do servidor responsavel pela demanda.

® & 6 ¢ & & o > @& » O

4.11. As informacdes pessoais deverio ser utilizadas exclusivamente para a execugdo da contratagio,
vedado seu emprego para finalidade diversa.

4.12, As solicitagBes serdo encaminhadas, sempre que possivel, simultaneamente aos credenciados com
contratos vigentes e aptos ao atendimento da demanda, assegurando-se igualdade de informagdes e
prazo uniforme para resposta. Por se tratar de contratacdo em mercado fluido, cada credenciado devera
apresentar as condigdes efetivamente disponiveis no momento da consulta, sem utiliza¢gio de tarifas
ficticias, indisponiveis ou condicionadas a requisitos ndo informados & Administragdo.

4.13. As respostas deverao ser apresentadas dentro do prazo estabelecido, considerando a volatilidade
das tarifas e a possibilidade de alteragao da disponibilidade de assentos, quartos e demais condi¢des
comerciais. A auséncia de resposta no prazo fixado seré considerada impossibilidade de atendimento
daquela demanda especifica, sem gerar direito a repeticdo da consulta ou a contratagao posterior nas
mesmas condigdes.

4.14. As cotagdes de passagens aéreas deverdo apresentar, no minimo:

companhia aérea;

origem e destino;

aeroportos de embarque e desembarque;
datas e horarios dos voos;

nimero dos voos;

existéncia e durac@o de escalas ou conexdes;
durag¢ao total do deslocamento;

classe tarifaria;

franquia de bagagem;

® ® 9 ° » ° % ¢ ¢
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e valor da tarifa;

¢  taxas aeroportudrias;

* eventuais encargos incidentes;

» valor total da passagem;

condi¢Ges de alteragdo, remarcacao, cancelamento e reembolso;
prazo de validade da cotagéo; e

disponibilidade efetiva de assento.

4,15, Sempre que houver alternativas, o credenciado deverd apresentar opc¢des que permitam 2
Administra¢do avaliar o custo global da viagem, os horérios, a duragéo do deslocamento, a quantidade
de conexdes e a compatibilidade com 0 compromisso institucional. Nao poderédo ser incluidos servigos
adicionais, seguros, marcagéo especial de assento, embarque prioritario, bagagem excedente ou outras
facilidades sem solicitagdo e autoriza¢do expressas da Administragéo.

4.16. As cotagdes de hospedagem deverdo apresentar, no minimo:

nome do estabelecimento;

enderego completo;

distancia aproximada do local do compromisso institucional, quando disponivel;
periodo da hospedagem;

quantidade de diérias;

tipo de acomodagio;

servicos incluidos;

valor unitério da diaria;

tributos, taxas e encargos;

valor total da hospedagem;

horérios de entrada e saida;

condigdes de alteragado e cancelamento;

prazo de validade da cotagéo; e

confirmagéo da disponibilidade da acomodaco.

® & & & @& & & & B 6 " 4 4

4.17. A hospedagem devera oferecer condi¢bes adequadas de seguranga, higiene, conservagao,
localizagao e funcionalidade, compativeis com a finalidade publica da viagem. Nao poderao ser
incluidas despesas pessoais, bebidas, servigos de quarto, lavanderia, frigobar, estacionamento,
refeicdes ndo autorizadas ou quaisquer outras despesas estranhas ao objeto.

4,18, A Administra¢3o selecionara, para cada demanda, a solugio que apresentar o melhor resultado,
considerando o menor dispéndio global e a adequacgao as necessidades institucionais.

4.19. A anélise nao se limitard a0 menor prego nominal, podendo considerar:

compatibilidade dos hordrios com a agenda oficial;
duragao total da viagem;

quantidade e duragdo das conexdes;

localizag@o do aeroporto;

custos adicionais com traslados;

necessidade de diarias adicionais;

condicdes de remarcacdo e cancelamento;

franquia de bagagem;

localizagéo da hospedagem;

seguranga e adequagéo do estabelecimento; e
demais fatores capazes de influenciar o custo total ou a finalidade da viagem.

® & 9 & ¢ ¢ 4 ¢ ¢ o 0

4.20. A escolha devera ser registrada e motivada no processo administrativo, especialmente quando
ndo recair sobre a proposta de menor pre¢o nominal. A Administra¢io registrard as cota¢des de
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mercado vigentes no momento de cada contratagao, em cumprimento ao art. 79, paragrafo tinico, inciso
[V, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.21. Apé6s a autorizac¢do da proposta selecionada, o credenciado devera emitir a passagem no prazo
fixado pela Administragdo e enquanto estiverem vigentes as condigoes ofertadas.

4.22. O bilhete eletrénico devera conter:

nome completo do passageiro;
localizador da reserva;
numero do bilhete;
companhia aérea;

origem e destino;

datas e horérios;

itinerdrio completo;

classe tarifaria;

franquia de bagagem;

regras tarifarias relevantes; e
valor total da emisséo.

® @ & & & & & & & > 0

4.23. O credenciado devera encaminhar imediatamente o bilhete eletrdnico e o respectivo comprovante
a unidade responsével, verificando previamente a corregao dos dados do passageiro e do itinerario. A
emissao em desacordo com a autorizacao devera ser corrigida pelo credenciado, sem custos adicionais
para o Municipio, quando o erro lhe for imputavel.

4,24, A reserva de hospedagem somente serd efetivada apds autorizagdo da Administracdo. O
credenciado devera encaminhar comprovante de confirmagao contendo:

identificagao do héspede;

nome e enderego do estabelecimento;
numero ou cédigo da reserva;

periodo da hospedagem;

quantidade de diérias;

tipo de acomodagéo;

servigos incluidos;

valor total;

horérios de entrada e saida; e

condigdes de alteragao ou cancelamento.

*® & & 9 ¢ & & @ ¢ o

4.25. O credenciado dever4 confirmar que o estabelecimento possui disponibilidade efetiva e que a
reserva se encontra regularmente registrada. Em caso de indisponibilidade superveniente, o
credenciado devera apresentar imediatamente alternativa de padr@o equivalente ou superior, sem
acréscimo de custos, quando a indisponibilidade decorrer de falha de sua responsabilidade.

4.26. Os prazos para apresentacao de cotagbes, emissdo de passagens, confirmacdo de reservas,
alteragdes, cancelamentos e demais providéncias serdo definidos em cada solicitagao, de acordo com a
urgéncia e a complexidade da demanda. O credenciado deverd manter canais de atendimento aptos a
responder as solicitagdes durante o horario de funcionamento definido no instrumento contratual.

4.27. Dever4 ser disponibilizado canal de atendimento para situacdes excepcionais ocorridas fora do
horéario regular, especialmente altera¢des ou cancelamentos de voos, impedimentos de embarque e
problemas com reservas ja confirmadas. Os prazos deverao ser cumpridos com rigor, uma vez que
atrasos podem provocar perda de tarifas, indisponibilidade de assentos ou acomodagdes e prejuizos a
agenda institucional.

4.28. As alteracdes e remarcagoes dependerao de solicitagdo e autorizagéio expressas da Administragao.
A remarcacdo somente serd realizada ap6s aprovacdo das condi¢des apresentadas. Os custos
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decorrentes de erro, atraso, omissdio ou execucao inadequada imputaveis ao credenciado nao poderao
ser transferidos ao Municipio.

4,29, Os cancelamentos serdo solicitados pela Administracdo e deverdo ser processados pelo
credenciado com a maior brevidade possivel, de modo a reduzir multas, reten¢des e prejuizos. Os
créditos e reembolsos decorrentes de passagens ou hospedagens nao utilizadas pertencerdo
integralmente ao Municipio e deverao ser controlados de forma individualizada. O credenciado nao
podera utilizar, compensar, transferir ou reter créditos do Municipio sem autoriza¢ao expressa.

4.30. O credenciado deverd comunicar imediatamente 2 Administragado qualquer alteracio de voo,
mudan¢a de horario, cancelamento, interrupg¢éo de rota, troca de aeroporto, indisponibilidade de
hospedagem ou outro fato capaz de afetar a viagem,

4.31. A comunica¢do devera ser acompanhada das alternativas disponiveis e das respectivas condicdes
financeiras e operacionais. O credenciado devera prestar assisténcia necessdria & reorganizacio da
viagem, observando as determinacdes da Administracdo e buscando minimizar custos e impactos ao
compromisso institucional,

4.32. A atuacao de companhias aéreas, estabelecimentos de hospedagem, sistemas de reserva ou outros
agentes da cadeia de fornecimento ndo afastard a responsabilidade do credenciado pelas obrigacdes
diretamente assumidas perante o Municipio. O contratado devera reparar, cotrigir, remover ou
substituir, as suas expensas, ¢ objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugéo, na forma do art. 119 da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.33. A utilizagdo de companhias aéreas, redes hoteleiras, estabelecimentos de hospedagem, sistemas
de distribuic@o e plataformas de reservas inerentes a execucgao do objeto nio caracteriza, por si s6,
transferéncia contratual, desde que o credenciado permaneca integralmente responsével perante o
Municipio. £ vedado ao credenciado substituir-se por outro intermediério sem autorizacdo da
Administragdo ou transferir a terceiros a gestéo da relagdo contratual.

4.34. A execugao dos servigos devera preservar a impessoalidade, a economicidade, a transparéncia, a
rastreabilidade, o julgamento objetivo e a selegao da solugéo mais vantajosa.

4.35. Cada passagem ou hospedagem devera estar vinculada a uma demanda formal, a uma cotagido
contemporénea, a uma autoriza¢do administrativa e a documentos suficientes para demonstrar a
regularidade da execugéo ¢ da despesa.

4.36. As condigdes gerais ora estabelecidas destinam-se a garantir que o fornecimento de passagens
aéreas domeésticas e hospedagens seja executado com segurancga, eficiéncia, agilidade, controle e
compatibilidade com as condi¢des efetivamente disponiveis no mercado, atendendo adequadamente
as necessidades institucionais do Municipio de Varzea Nova - Bahia.

5 - ESPECIFICACOES E DETALHAMENTO

P S A
5.1. Dessa forma, ap6s concluida a pesquisa de precos, as quais seguem encartadas, e levando em conta o
valor oriundo do histérico dos ultimos trés anos (2024, 2025 e 2026), como também, as qualificagdes técnicas
minimas buscadas, chega-se ao valor total estimado de R$ 15.762,97 (quinze mil setecentos e sessenta e

dois reais e noventa e sete centavos), em conformidade com art. 18, inciso IV, ¢/c art. 23, inciso II da Lei
Federal n® 14.133/2021.

R S —
ORGAO VALORES GASTOS VALORES GASTOSCOM | VALORES GASTOS | VALOR
PASSAGBNS ARREAS Rl :COM ™~ PASSAGENS | EFETIVAMENTE

INTERESSADOS COM PASSAGENSAEREAS
: . E  HOSPEDAGENS NO
EXERCICIO OE 2024

AOPEDAGENS NOJ AERBAS Ef] GASTO EM 202¢ ATE A
EXERCICIO DE 2025 HOSPEDAGENS NO . DATA ATUAL-DE 2026,
EXERCICIO DE 2026 |- DIVIOIDO POR 3 E
ATE O MOMENTQ . ACRESCIDO DE 25% .

GABINETE DO R$ 18.515,51 R$ 14.622,64 R$ 4.693,00 R$ 15.762,97

PREFEITO E
SECRETARIAS
MUNICIPAIS

Fls. 11 de 36




” , PREFEITURA
id VARZEA NOVA
CNPJ: 13.231.006/0001-1

Praga José Araulo da Silva, s/n°, Centro, Varzea Nova - Bahia, CEP: 44.680-000

A memoéria de célculo se deu considerando os valores gastos efetivamente nos anos de 2024, 2025 e 2026, no
qual o valor contratado foi suficiente para atender a demanda. Assim, para estimar o valor para o exercicio
de 2026-2027, foi considerado o valor efetivamente gasto em 2024 at¢ a data atual de 2026, dividido por3 e
acrescido de 25%, onde consideramos a necessidade de implementar descolamentos em busca de demandas
para o Municipio, considerando-se a possibilidade de variagdo no prego das passagens.

5.2. Justificativa da Estimativa de Quantitativos

5.2.1. A definicdo quantitativa devera estimar os mesmo a partir do histérico de viagens, das demandas
apresentadas pelas Secretarias Municipais, do calendério de eventos institucionais e da previsao de
atividades externas, sem que tais estimativas representem obrigagao de consumo integral. As contratagdes
deverdo ocorrer somente quando efetivamente caracterizada a necessidade administrativa e mediante
disporubilidade orcamentéria.

5.2.2. A defini¢do dos quantitativos estimados para o fornecimento de passagens em linhas aéreas regulares
. domésticas e de serviqos de hospedagem deverd ser realizada com base em metodologia técnica,

documentalmente demonstrada e compativel com as necessidades institucionais do Municipio de Varzea
Nova - Bahia, vedada a adogao de quantitativos genéricos, aleatérios ou desprovidos de memoéria de calculo.

5.2.3, Por se tratar de credenciamento em mercados fluidos, enquadrado no art. 79, inciso IIl, da Lei Federal
n® 14.133/2021, os quantitativos terdo natureza estimativa e servirdo ao planejamento administrativo,
or¢amentério e contratual, ndo representando garantia de consumo, faturamento minimo, reserva de
demanda ou obrigagéio de contratagéo integral.

5.24. A estimativa devera considerar que as passagens aéreas e as hospedagens serao solicitadas de forma
parcelada, eventual e sob demanda, conforme a ocorréncia de compromissos institucionais, a autorizagéo
da autoridade competente, a disponibilidade orcamentéria e as condi¢es vigentes no mercado no momento
de cada contratacao,

5.2.5. Em virtude da liberdade tarifaria presente no mercado de passagens aéreas, nao havera quantitativos
fixos por companhia aérea.

5.2.6. A quantidade maxima dos servicos a serem prestados para a Administragao Publica € estimada por
média anual de consumo, néo sendo assegurado as empresas Credenciadas o fornecimento de quantitativo
minimo de passagens aéreas.

. 5.3. Metodologia e parametros adotados
5.3.1. O dimensionamento dos quantitativos foi realizado com base em critérios técnicos e administrativos:

¢ Levantamento do histérico de contratacbes e viagens - O primeiro parametro para
dimensionamento devera consistir no levantamento das viagens oficiais realizadas pelo Municipio
em exercicios anteriores, preferencialmente abrangendo periodo minimo de 36 (trinta e seis) meses.
A estimativa devera considerar os compromissos institucionais ja conhecidos ou previsiveis para
o periodo da contratagdo, tais como: cursos de capacitacdo e aperfeicoamento; congressos,
semindrios e encontros técnicos; reunides com 6rgaos estaduais e federais; audiéncias e agendas
institucionais; participagdo em eventos relacionados a politicas publicas municipais;
acompanhamento de convénios, contratos de repasse e instrumentos congéneres; reunides com
instituicdes financeiras ou organismos piblicos; atividades de representagdo institucional;
participacdo em conferéncias e féruns; e demais compromissos que exijam deslocamento para
outras unidades da Federacao.

»  Levantamento das demandas das unidades administrativas - Devera ser realizada consulta formal
as Secretarias Municipais e demais unidades administrativas potencialmente demandantes, para
que apresentem suas previsdes de deslocamentos durante o periodo estimado da contratacio. As
informagdes apresentadas pelas unidades requisitantes deverdo ser consolidadas pelo setor
responsavel pelo planejamento, evitando duplicidades e verificando a compatibilidade das
estimativas com o histérico de consumo e com as competéncias institucionais de cada Secretaria.
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¢ A memoria de cilculo - deveré estabelecer a relagao histérica ou projetada entre a quantidade de
passagens e a quantidade de diarias de hospedagem, podendo ser utilizados os seguintes
indicadores: percentual de viagens aéreas que exigiram hospedagem; média de héspedes por
viagem; média de didrias por héspede; média de permanéncia por destino; percentual de viagens
com retorno no mesmo dia; e percentual de viagens com hospedagem fornecida por terceiros.

5.4. Dessa forma, os quantitativos deverao resultar da combinagdo entre histérico de utilizagao,
levantamento das demandas das unidades, calendério institucional, média de passageiros, média de diérias,
comportamento das viagens anteriores e projecdes fundamentadas. Essa metodologia assegura
dimensionamento proporcional, rastreavel e compativel com as necessidades do Municipio de Varzea Nova
- Bahia, preservando o planejamento, a economicidade, a eficiéncia e a adequada aplicagao dos recursos
ublicos.
G = D AADESCRIGADIDAYSOLUGACICOMOIUMETODOJE CICIOIDEVIDADGOBI ETO N
6.1. A solugio consiste na implantagéo de sistema permanente de credenciamento de agéncias de viagens e
. turismo e/ou companhias aéreas aptas ao fornecimento, sob demanda, de passagens em linhas aéreas

regulares domésticas e de servigos de hospedagem em territério nacional, destinados ao atendimento das
necessidades institucionais do Municipio de Varzea Nova - Bahia.

6.2, A descrigao da solugao como um todo contempla todas as etapas necesséarias ao atendimento das viagens
oficiais, desde a identificagao e formaliza¢do da necessidade administrativa até o encerramento operacional
e financeiro de cada demanda, abrangendo pesquisa, cotagdo, comparag¢do, reserva, emissao, confirmagéo,
alteragiio, remarca¢do, cancelamento, reembolso, controle, fiscalizagdo, ateste e pagamento.

I
6.3. Considerando que 0s preos, a disponibilidade e as condi¢des comerciais das passagens aéreas e das
hospedagens estdo sujeitas a alteragdes constantes, a solugdo serd executada mediante credenciamento em
mercados fluidos, nos termos dos arts. 74, inciso IV, e 79, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133/2021. Nesse
modelo, a Administra¢ao nao selecionara antecipadamente um unico fornecedor para o atendimento de
todas as demandas. Serao credenciados os interessados que cumprirem os requisitos estabelecidos no edital,
permanecendo o chamamento aberto durante sua vigéncia para permitir o ingresso de novos prestadores.

6.4. Para cada necessidade concreta, a Administracéo realizaré consulta aos credenciados aptos, registrara
as condigdes vigentes no mercado e selecionard a alternativa que represente o melhor resultado para o
interesse piiblico, considerando o custo global, a adequagdo dos horérios, a duragdo do deslocamento, a
quantidade de conexdes, as condi¢bes tarifdrias, a localizagdo da hospedagem e os demais fatores
. relacionados a finalidade institucional da viagem,

6.5. A solugao nao assegurara exclusividade, preferéncia, quantidade minima de demandas ou faturamento
minimo a qualquer credenciado. As contratagbes ocorrerdo de forma parcelada, eventual e sob demanda,
cornforme a necessidade efetivamente demonstrada, a autorizacio da autoridade competente e a
disponibilidade or¢amentéria e financeira do Municipio.

6.6. O ciclo de vida do objeto tera inicio com a identificagdo da necessidade de deslocamento e, quando
cabivel, de hospedagem, pela Secretaria ou unidade administrativa requisitante, através de vérias fases,
como segue:

6.6.1. Fase de identificagio e planejamento da demanda - Nessa fase, a unidade responsével devera
verificar a pertinéncia da viagem, sua compatibilidade com as atividades institucionais e a possibilidade de
utilizagéo de meios alternativos, quando estes forem técnica e economicamente adequados. Formalizada a
demanda, a Administragio encaminhard solicitagio aos credenciados aptos ao atendimento,
preferencialmente de forma simultnea e com as mesmas informagdes e prazos.

6.6.2. Fase de pesquisa e apresentacio das alternativas - Os credenciados deverdo apresentar alternativas
efetivamente disponiveis no momento da consulta, com discriminagio suficiente para permitir a
comparag@o objetiva das propostas. Recebidas as propostas, a Administracao elaborard mapa comparativo,
relatério de cotagio ou documento equivalente, registrando as condigdes vigentes no mercado no momento
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da contratagio. A selegdo nao ficard limitada ao menor pre¢o nominal, devendo considerar o menor
dispéndio global e a adequagio da solugdo a finalidade publica da viagem. A escolha deverd ser
expressamente motivada, especialmente quando nao recair sobre a proposta de menor prego nominal.

6.6.3. Fase de autorizagdo e formalizagio da contratagdo - Selecionada a proposta, a contratacdo sera
submetida & auntorizagdo da autoridade competente e formalizada por contrato, nota de empenho,
autorizacdo de fornecimento, ordem de servi¢o ou outro instrumento admitido pela Lei Federal n®
14.133/2021, conforme as caracteristicas e o valor da demanda. A autoriza¢ao devera ocorrer dentro do
prazo de validade da cotagdo, considerando a possibilidade de alteragdo dos pregos e da disponibilidade em
razao da natureza fluida do mercado.

6.6.4, Fase de emissdo da passagem e confirmagao da hospedagem - Ap6s a autorizago, o credenciado
devera efetuar a emissao da passagem aérea ou a confirmagéc da hospedagem nas condi¢des aprovadas
pela Administracdo. O bithete aéreo deveré conter os dados do passageiro, localizador, nimero do bilhete,
companhia aérea, itinerario, datas, horérios, classe tarifaria, franquia de bagagem, regras relevantes e valor
. total. A confirmagdo da hospedagem devers identificar o haspede, o estabelecimento, o enderego, o c6digo
da reserva, o periodo, o tipo de acomodag3o, os servicos incluidos, os horérios de entrada e saida ¢ o valor
total. Antes do envio dos documentos & Administragéo, o credenciado devera verificar a corregdo dos dados,
assumindo a responsabilidade por erros de emissio ou reserva que lhe sejam imputaveis.

6.6.5. Fase de utilizagao dos servigos - Durante a realizacao da viagem, o credenciado devera manter suporte
operacional para solucionar eventuais. Quando ocorrer fato superveniente, o credenciado devera comunicar
imediatamente &4 Administrac3o, apresentar alternativas disponiveis e adotar as providéncias autorizadas
para reduzir os impactos administrativos e financeiros. A atua¢do do credenciado deverd permanecer
vinculada a solugéo da demanda até sua efetiva regularizagao.

6.6.6. Fase de alteragao, remarcagio ou substitui¢ao - As alteragdes de passagens ou hospedagens somente
poderdo ser realizadas mediante solicitagdo e autorizagao expressas da Administracdo, salvo providéncia
urgente indispensével a protecdo do interesse publico, que devera ser imediatamente comunicada e
documentada. Quando a alteragdo decorrer de falha imputavel ao credenciado, os custos adicionais
necessarios a correcdo nao poderao ser transferidos ac Municipio,

6.6.7. Fase de cancelamento, crédito e reembolso - Quando a viagem ou hospedagem néo puder ser
realizada, a Administragio solicitara o cancelamento, devendo o credenciado adotar imediatamente as
providéncias necessarias para minimizar multas, retencdes e prejuizos ao erario. Os créditos e reembolsos
pertencem a¢ Municipic e deverdo ser controlados de forma individualizada e rastreavel. O credenciado
ndo podera utilizar, compensar, reter ou transferir créditos sem autorizagao expressa da Administracio, A
existéncia de crédito disponivel deverd ser informada antes de nova emissdo ou reserva, quando sua
utilizago for juridicamente e operacionalmente possivel.

6.6.8. Fase de recebimento e verificagao da execugao - A execugdo sera submetida a0 acompanhamento e a
fiscalizacdo por agente formalmente designado, nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021. Os
servi¢os executados em desacordo com as condicGes autorizadas poderdo ser rejeitados, total ou
parcialmente, observado o art. 140 da Lei Federal n°® 14.133/2021. O recebimento ndo afastard a
responsabilidade do credenciado por falhas, cobrancas indevidas, créditos nao restituidos ou outras
irregularidades identificadas posteriormente.

6.6.9. Fase de faturamento e pagamento - O credenciado devera apresentar documento fiscal acompanhado
de relatério individualizado dos servigos executados, contendo informagdes suficientes para a conferéncia
da despesa. O pagamento somente seré realizado ap6s o regular recebimento, conferéncia, liquidagio e
ateste da despesa, Serao glosados os valores cobrados em duplicidade, superiores aos autorizados, relativos
a servigos nao executados, desacompanhados de comprovagéo ou decorrentes de falha imputavel ao
credenciado.

6.6.10. Fase de avaliacdo de desempenho - Durante a execu¢do contratual, a Administrac@o avaliard o
desempenho dos credenciados com base em critérios objetivos. Os resultados deverdo ser registrados em
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relatérios de acompanhamento ¢ poderido fundamentar medidas corretivas, glosas, aplica¢do de sancdes,
extingdo contratual, nao prorrogagao ou descredenciamento, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

6.6.11. Fase de encerramento de cada demanda - Cada demanda sera considerada encerrada apos, a
conclusao da viagem ou hospedagem; a conferéncia dos servigos; o recebimento definitivo, quando cabtvel;
o pagamento das despesas regulares; a solugao de eventuais divergéncias; o processamento dos créditos e
reembolsos; o registro das ocorréncias; e a avaliagdo da execugdo. Os documentos relativos & demanda
deverdo permanecer arquivados de forma organizada e rastredvel para fins de controle, auditoria e
prestacdo de contas,

6.6.12. Encerramento do contrato ou do credenciamento - O término do contrato ou do credenciamento néao
extinguira obrigacdes pendentes relacionadas a passagens emitidas, hospedagens confirmadas,
cancelamentos, reembolsos, créditos, glosas, prestacdo de informagBes ou responsabilizagao por
irregularidades. O credenciado devera manter suporte até a solugao definitiva das operagdes constituidas
durante a vigéncia contratual. A extingio de um contrato ndc afefard automaticamente os demais
credenciados nem prejudicard a continuidade do procedimento de credenciamento, desde que o edital
permanega vigente,

6.7. Dessa forma, a solugdo como um todo compreende um fluxo integrado, aberto e permanentemente
atualizado de credenciamento, cotagdo, selegéo, contratagdo, execuqao, fiscalizagio, pagamento e avaliagdo,
compativel com a natureza variavel dos mercados de transporte aéreo e hospedagem.

6.8. O ciclo de vida do objeto inicia-se com a identificagdo da necessidade piblica e somente se encerra ap6s
a conclusao da viagem, a conferéncia dos servigos, o pagamento regular, a recuperagao de eventuais créditos
ou reembolsos e o registro definitivo da execugao, assegurando planejamento, eficiéncia, economicidade,
transparéncia e sele¢do da solugio mais vantajosa para a Administragdo Municipal.

7 - REQUISITOS DA CONTRATACAO:

7.1, Para que o objeto da contratagdo seja atendido, € necessario o atendimento de alguns requisitos minimos
necessarios, serdo exigidos conforme artigo 62 da Lei Federal 14.133/2021 os documentos necessérios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto desta contratagao. Sendo assim, os
documentos exigidos para comprovagao da qualificagdo sera a habilitagdo juridica; técnica; fiscal, social e
trabalhista; econdmico-financeira.

7.2. Previamente & habilitacao, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para
contratagio, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

s Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao; (Emitir certiddo negativa (tcu.gov.br));

s Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geralda Unido;

(Certiddes {cgu.gov.br));

» Certidao de Consolidagao do TCU - Tribunal de Contas da Unido (Certiddes Administracio
Publica Federal (tcu.gov.br));

s Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por ato administrativo - (Cadastro Nacional de
Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (cnjjus.br));

7.3. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritério,
por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
prética de ato de improbidade administrativa, a proibigao de contratar com o Poder Piiblico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
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7.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.5. A tentativa de burla ser4 verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

7.6. O licitante sera convacado para manifestagio previamente a uma eventual negativa de contratagio. E
dever do licitante manter atualizada a respectiva documentagéo, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administrac3o, a respectiva documentacao atualizada,

7.7. Nao serdo aceitos documentos de habilitacio com indicagio de CNPJ diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

7.8. Se o licitante for a matriz, todos 0s documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,

, ¢ no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

7.9. Assim, constituem requisitos da contratacdo a comprovagio, pelo interessado, de condi¢des de
habilitaggo juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista necessarias e suficientes & execugao do objeto, na forma
dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14,133/2021, bem como a demonstragdo de capacidade operacional compativel
com a prestagao de servicos, O credenciado devera aceitar integralmente as condi¢des padronizadas fixadas
pela Administra¢do no edital, neste Termo de Referéncia e no contrato, inclusive quanto aos valores
estabelecidos, & forma de distribuicdo da demanda, aos critérios de medicao, a fiscalizagdo contratual e as
demais condigdes de execugao. Deverd, ainda, manter durante toda a vigéncia da contratacdo as condicdes
de habilitagao e qualificacao exigidas, executar os servigos conforme os encaminhamentos realizados pela
Prefeitura Municipal e dispor de meios humanos, materiais e operacionais adequados ao fiel cumprimento
do objeto. A contratagio nao assegura demanda minima individual, ficando a execugao condicionada a
necessidade efetiva da Administragao, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

IR = VO DEFOIDEIG ESTADIDOICONTRATO S
8.1.A gestao e fiscalizagao da contratacio, decorrente desta dispensa de licita¢do, seréd acompanhada e
fiscalizada por servidores da Prefeitura Municipal, especialmente designado nos termos do artigo 117 da
Lei Federal n° 14.133/2021, sendo os Gestores e fiscais do Contrato as pessoas que segue abaixo, conforme
. Portaria n® 217/2025. Secretaria Municipal de Administragao - Gestor do Contrato: Caline Souza Santos e
Fiscal do Contrato: Soraia Dhorrana Santos Silva;

8.2. A contratante deverd indiciar um responsavel legal, através de documento encaminhado para o e-mail:
compras-@varzeanova.ba.gov.br ou protocolado pessoalmente no setor da Comissdo de Contratacao desta
Prefeitura, indicando os respectivos contatos {e-mail, celular e WhatsApp), com poderes para representa-lo

perante a Administragao na execugdo do contrato decorrente da futura contratagéo objeto deste Termo de
Referéncia.

8.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n® 14,133, de 2021, e cada parte responderao pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial.

8.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execugio

serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante
simples apostila.

8.5. As comunicacdes entre o 6rgéo ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.6. O 6érgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
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8.7. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢ao do plano de fiscalizagéo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

8.8, A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execu¢io do objeto contratado. A Contratada
devera manter preposto da empresa a disposi¢ao da Contratante durante todo o periodo do contrato.

8.9. A Contratante poder4 recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengio do preposto da
empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

8.10. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

8.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
{Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.12. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

8.13. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes
para a correcdo da execugio do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, 1I1);

8.14. O fiscal técnico do contrato informaréa ao gestor do contato, em tempo habil, a situagiio que demandar
decisdo ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias ¢
saneadoras, se for ¢ caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

8.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, ¢ fiscal
técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.

22, V)

8.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagéo ou a prorrogagéo contratual (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

8.17. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicoes de habilitacao da contratada,
acompanhar4 o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, [ e IJ, do
Decreto n® 11,246, de 2022).

8.18. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuar
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

8.19. O gestor do contrato coordenaré a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagio do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogac¢des contratuais,
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elaborando relatério com vistas & verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragio. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, [V).

8.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°11.246, de 2022, art. 21, II).

8.21. O gestor do contrato acompanharéa a manutengdo das condicdes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotaré os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art, 21, [II).

8.22, O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com meng&o ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalldades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°11.246, l4:le 2022, art. 21, VIII).

. 8.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagao I'Jara fins de aplica¢do de san¢es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.24. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham ]ustlhcado a contratagao ¢ eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Admlmstracao {Decreto n®11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.25. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestio nos termos do contrato.

. ——————————
BN S DOREGEBIMENTO;DO OB]ETG]E'BG)SrCRITERIGS]PARA\MEDICAOIE 'PAGAMENTO ISR

9.1. O recebimento do objeto do contrato, decorrente da futura contratacao, se dara:

I

a) Provisoriamente, de forma suméria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscaliza¢do, com
verificagdo posterior da conformidade dos servigos com as exigéncias contratuais;

b) Dehmhvamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo

. detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

9.2. O pagamento ser4 realizado no prazo méaximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado, respeitada a ordem cronolégica prevista no artigo 142 e seus incisos da Lei
Federal 14 13&‘2021

9.3. A Nota Pascal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade

fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagio mencionada no art. 68 da Lei
Federal 14.133/2021.

9.4. As regras para: pagamento serdo as estipuladas a partir do art. 141 aos 146 da lei n. 14.133/2021, desde
que observados os seguintes requisitos:

a) Apresentacio de nota fiscal de acordo com a legislacéo vigente 4 época da emissao (nota fiscal
eletrdnica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade para com as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal do domicilio ou sede da Contratada;

b) da prova de regularidade relava a Seguridade Social;

¢) do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, comprovando regularidade com o FGTS; e

d) da Certidao Negava de Débitos Trabalhistas - CNDT, emitida pela justi¢a do trabalho.

1
{
{
|
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9.4.1. Inexisténcia de fato impeditivo para o qual tenha concorrido a Contratada;

9.4.2, A nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido neste termo, na Nota de Empenho ou com
qualquer circunstdncia que desaconselhe o pagamento seré devolvida a Contratada e nesse caso o prazo
para o pagamento serd interrompido e reiniciado a partir da respectiva regularizacao;

9.5. O pagamento somente serd realizado apés o recebimento definitivo do objeto pela Secretaria
Requisitante.

9.6. Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstancia que impeca a liquida¢ao da despesa,
esta ficard pendente e o pagamento serd sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste caso, quaisquer dnus por parte do CONTRATANTE.

9.7. Em cumprimento ao art. 2° da IN RFB n° 2145 de 26 de junho de 2023, a decisao do Supremao Tribunal
Federal no Tema de Repercussao Geral n® 1.130, e, Instru¢iio Normativa RFB n° 1.234, de 12 de janeiro de
2012, alterada pela Instru¢do Normativa RFB N° 2145, de 26 de junho de 2023, as notas fiscais, devem
apresentar o valor do Imposto de Renda a ser retido na fonte pelo municipio de Satiro Dias. Salientamos
que deve ser destacado apenas o valor de IR, pois 0 Municipio nao possui convénio com a RFB para retengio
de PIS, COFINS e/ou CSLL, devendo ainda encaminhar junto a Nota Fiscal emitida, a consulta do
enquadramento fiscal.

Do recebimento:

9.8. Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacSes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

9.8.1. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especifica¢Ges constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplica¢do das penalidades.

9.8.2, O prazo da disposigdo acima serd contado do recebimento de comunicacao de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagéio da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

9.8.3. O prazo para recebimento definitivo poderé ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual perfodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

9.8.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensio, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

9.8.5. O prazo para a solugio, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administra¢do durante a anélise
prévia a liquidagao de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

9.8.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao:
9.9. A nota fiscal, e/ou fatura, devera ser emitida em nome do Orgdo Contratante e ser4 precedida da
execugdo dos objetos, conforme este Termo de Referéncia.

9.9.1. A Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 15 {quinze) dias teis para
fins de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.
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9.9.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:
» o prazo de validade;
+ a data da emissao;
os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
o periodo respectivo de execugao do contrato;
o valor a pagar; e
eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

* @ @ @

9.9.3. Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apbs a comprovagao da regularizagdo da situagéo, sem énus a contratante;

9.9.4. A Nota Fiscal ou Fatura deveré ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta propria da Administra¢do, mediante consulta acs sitios eletronicos
oficiais ou 4 documentacdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.9.5. A Administra¢do devera: a} verificar a manuteng¢ao das condigdes de habilita¢do exigidas no Aviso; b)
identificar possivel razdo que impega a participa¢io em licitagdo, no &mbito do 6rgéo ou entidade, proibicdo
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.9.6. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, seré providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco} dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.9.7. N3o havendo regularizag@o ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto 2 inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.9.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deveré adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.9.9. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdio do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagio.

Prazo de pagamento:
9.10. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias uteis, contados da finaliza¢do da
liquidag@o da despesa, conforme se¢io anterior.

910.1. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagio do fndice INCC de corre¢do monetaria.

9.10.2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada néo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM =[x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Niimero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacfio financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=(TX)1=

(6 /100)1=000016438

= Percentual da taxa anual = 6%
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Forma de pagamento:

9.11. O pagamento ser4 realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.11.1. Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.
9.11.2. Quando do pagamento, serd efetuada a retencio tributéria prevista na legislagao aplicavel.

9.11.3, Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido (CSLL),
Contribuigéo para o Financiamento da Seguridade Social {Cofins), e Contribuicao para os Programas de
Integragao Social e Formagdo do Patriménio do Servidor Publico (PIS/Pasep), na forma da Instrugdo
Normativa RFB n°1.234 de 11 de janeiro de 2012, conforme determina o art. 64 da Leu n° 9.430, de 27 de
dezembro de 1996;

P 9.114. Contribuicdo previdenciédria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instrugdo
Normativa RFB n° 971 de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei n° 8.212, de 24 de julho de
1991;

9,11.5. Imposto Scbre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei Complementar n® 116, de 31
de julho de 2003, combinada com a legislagao pertinente.

9.11.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realiza¢io do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

9.11.7. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nao sofreré a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, 0 pagamento ficara condicionado & apresentagao de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipa¢do de Pagamento
9,12, A presente contratagdo nao permite a antecipagao de pagamento seja parcial ou total, conforme as
regras previstas no presente topico.

t
Cessao de Crédito
9.13. Ndo & admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de
acordo com os pracedimentos previstos na Instru¢ao Normativa SEGES/ME n.° 53, de 8 de julho de 2020,
por tratar-se de regulagdo adstrita a0 Governo Federal, em seu dmbito da Administracao Publica federal
direta, autdrquica e fundacional.

9.13.1. A cessdo fiducidria de direitos crediticios apenas poderéd ser utilizada pela empresa contratada,

quando houver regulamentaco prépria no &mbito desta Administracao, as quais estardo reguladas por suas
instrugdes normativas.

- 10 - RECURSOS ORCAMENTARIOS T __|

_— A
10.1. Os custos com a futura contratagéo correrdo por conta da seguinte dotacdo orcamentéria e programagio
financeira a ser confirmada pelo setor competente:

—
'UNIDADE GESTORA | 'PROJETO ATIVIDADE' ELEMENTO DE DESPESA FONTE

201.0 - GABINETE DO [ 2212 - MANUTENGAO DAS [ 3.3.90.33.00. PASSAGENS E [ 1500 - RECURSOS NAO

PREFEITO AGOES DO GABINETE DO || DESPESAS COM | VINCULADOS DE
PREFEITO LOCOMOGAO IMPOSTOS
e R
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r 11 - FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICOS 1
_

11.1. A forma ;!:. selecao dos prestadores seré o credenciamento, por meio de chamamento piblico, nos
termos da Lei n® 14.133/2021, aplicAvel quando a Administracio pretende contratar interessados que
atendam as condi¢bes previamente fixadas para execugio do objeto. A Lei Federal n® 14.133/2021 prevé
expressamente o credenciamento como procedimento auxiliar das contratacdes publicas e admite sua
utilizagao, entre outras hipSteses, em contrata¢des de mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante
do valor da prestagao e das condigdes de contrata¢io inviabiliza a selecdo de agente por meio de processo
de licitagao.

11.2. No presente caso, tratando-se do credenciamento agéncias de viagens e turismo e/ou companhias
aéreas que tenham cobertura de voos distribuida no territério nacional para fornecimento de passagens em
linhas aéreas regulares domésticas e hospedagem, adota-se como critério de seleao do prestador mercados
fluidos: caso em que a flutuagio constante do valor da prestagao e das condigdes de contratagdo inviabiliza
a selecdio de agente por meio de processo de licitagdo, nos termos do art. 79, inciso III, da Lei Federal n°
. 14.133/2021. Nessa sistematica, apés o credenciamento dos interessados aptos, a escolha do prestador para

a execucdo do atendimento cabers a Administrag@o realizara consulta aos credenciados aptos, registrara as
condi¢Bes vigentes no mercado e selecionard a alternativa que represente o melhor resultado para o interesse
publico, considerando o custo global, a adequagio dos hordrios, a duragéo do deslocamento, a quantidade
de conexdes, as condicdes tarifarias, a localizagao da hospedagem e os demais fatores relacionados a
finalidade institucional da viagem..

11.3. Assim, serao credenciadas todas as pessoas juridicas que comprovarem o atendimento integral as
exigéncias de habilitagdo e as condigdes técnicas, operacionais e contratuais estabelecidas no edital e no
Termo de Referéncia, em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021. O ingresso no credenciamento
decorrera da verificagdo objetiva da capacidade do interessado para executar o objeto nas condi¢des
previamente definidas pela Administra¢do, sem caréter classificatorio ou excludente entre os participantes
habilitados.

11.4. Por se tratar de credenciamento em mercados fluidos, a escolha do credenciado responsével pelo
atendimento de cada demanda néio sera realizada pelo usuério beneficidrio, mas pela Administragio,
mediante consulta as condicdes efetivamente disponiveis no momento da contratagio. A selegao devera
considerar as cota¢des apresentadas, a disponibilidade de voos e hospedagens, os horarios, itinerarios,
conexdes, regras tarifarias, localizagao, condigGes de cancelamento e reembolso, bem como o custo global e
a adequacao da solugdo a necessidade institucional.

t
’ 11.5. A contratagéo de cada credenciado ocorrera de forma individualizada, sob demanda e sem garantia de
exclusividade, quantitative minimo ou distribuicao proporcional de servigos, devendo a Administra¢io
registrar as condicBes de mercado vigentes e motivar a escolha da alternativa mais vantajosa para o
Municipio de Véarzea Nova - Bahia, nos termos do art. 79, inciso I, e paragrafo unico, inciso 1V, da Lei
Federal n° 14.133/2021.

| _' © 12--CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO .
L T —

12.1. A aceitagao do objeto, no presente credenciamento de agéncias de viagens e turismo e/ ou companhias
aéreas que tenham cobertura de voos distribuida no territorio nacional para fornecimento de passagens em
linhas aéreas regulares domésticas e hospedagem, devera observar os pardmetros definidos no Termo de
Referéncia, no edital e no instrumento contratual, em consonancia com a Lei Federal n° 14.133/2021,
especialmente quanto a necessidade de descri¢ao adequada do objeto, ac modelo de execugéo, ao modelo
de gestao do contrato e as regras de recebimento, fiscalizagdo, medicdo e pagamento.

12.2. Considerar-se-a provisoriamente recebido o objeto quando a passagem aérea tiver sido regularmente
emitida ou a reserva de hospedagem devidamente confirmada por credenciado habilitado e contratado,
mediante solicitacdo formal e prévia autorizacio da Secretaria Municipal ou unidade administrativa
competente, observados o fluxo administrativo, as especificagdes e as condigdes estabelecidas no edital, no

Termo de Referéncia, no instrumento contratual e na respectiva ordem de fornecimento ou documento
equivalente.
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12.3. A aceitagdo definitiva ficard condicionada a verificagdio administrativa da correspondéncia entre a
demanda autorizada e o servigo efetivamente prestado, devendo ser comprovada a conformidade quanto
ao beneficidrio, destino, itinerdrio, datas, horarios, periodo de hospedagem, quantidade de diarias, categoria
da acomodagao, valores, tarifas, taxas, encargos, regras de alteragao, cancelamento e reembolso, bem como
quanto & finalidade publica que fundamentou a contratacio.

12.4. Por se tratar de credenciamento em mercados fluidos, a escolha do credenciado responsével por cada
atendimento néo seré realizada pelo beneficidrio direto da prestagdo, mas pela Administragéo, mediante
andlise das condicdes efetivamente disponiveis no momento da contrata¢éo, registro das cota¢des de
mercado e sele¢@o motivada da solu¢do mais vantajosa, nos termos do art. 79, inciso 111, e paragrafo tinico,
inciso IV, da Lei Federal n®14.133/2021.

12.5. A emissao da passagem, a confirmag#o da hospedagem ou a utilizagio do servico pelo beneficiario ndo
implicard aceitagdo automéatica da execugdo, permanecendo indispensdvel a conferéncia pelo fiscal ou
agente competente, especialmente quanto a compatibilidade entre a cotagdo aprovada, a autorizacao
. expedida, o servico executado e o valor faturado.

12.6. Serdo recusados, total ou parcialmente, os servigos executados em desacordo com as condi¢des
autorizadas, com especificacBes divergentes, valores superiores aos aprovados, cobrangas indevidas,
auséncia de comprovagéo, duplicidade de faturamento ou qualquer outra desconformidade identificada
pela fiscalizagdo, sem prejuizo da correcao, glosa, responsabilizagdo contratual e aplicagao das medidas
cabiveis previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

12.7. Nao sera aceito o objeto executado em desconformidade com o encaminhamento administrativo, com
o item credenciado, com 0s quantitativos autorizados, com as condi¢des padronizadas da contratagdo ou
sem a devida comprovagio documental da prestagao realizada. Igualmente, ndo havera aceitagdo quando
constatada execugao parcial injustificada, substituigao indevida do executor, prestagdo por profissional ou
estrutura nao correspondente a habilitagio apresentada no credenciamento, ou qualquer outra ocorréncia
que descaracterize a aderéncia da execugdo ao objeto contratado. Nessas hipéteses, cabera a Administragéo
recusar, glosar ou determinar a corre¢do da execugdo, sem prejuizo das consequéncias contratuais cabiveis
na forma da Lei Federal n®14.133/2021.

12.8. Nos servigos de natureza continuada ou de execugdo parcelada, a aceitagdo ocorrera por atendimento
efetivamente realizado e regularmente atestado pela fiscaliza¢do, observado o critério de medicio definido
no instrumento COnh'atual Assim, a liquidagao e o pagamento somente poderdo recair sobre aquilo que
. tenha sido comprovadamente executado e recebido pela Administragéo, em conformidade com a disciplina
contratual estabelecn:la nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

13 ~ DO PRAZO CONTRATUAL E DE EXECUCAO' ' I

e -
13.1. O prazo de vigéncia do contrato ¢ de execugdo, bem como do edital de credenciamento é fixado a partir
da data da sua assinatura e publicagao até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do artigo
105 a 107 da Lei Federail n® 14.133/2021.

13.2. O objeto em questdo configura-se como servigos continuos, conforme definido pelo art. 6°, inciso XVI,
da Lei Federal n°14.133/21, uma vez que visa assegurar a manutengao de atividade essencial, cuja natureza
se caracteriza por uma necessidade permanente e imprescindivel ou seja, destina-se ao atendimento de
necessidades permanentes ou prolongadas da Administragde Municipal relacionadas & realizacdo de
viagens oficiais, ainda que as solicitagdes ocorram de forma parcelada, varidvel e sob demanda. A
continuidade decorre da necessidade de o Municipio de Varzea Nova - Bahia manter, durante toda a
vigéncia contratual, uma rede de credenciados apta a realizar a pesquisa, cotagdio, reserva, emissao,
alterag@o, remarcagéo, cancelamento e reembolso de passagens em linhas aéreas regulares domésticas, bem
como a reserva, confirmagdo, alteragao, cancelamento e reembolso de hospedagens em territério nacional.
Por se tratar de credenciamento em mercados fluidos, a continuidade refere-se a disponibilidade
permanente da estrutura de atendimento e ndo & execucao ininterrupta de passagens e hospedagens. Cada
servigo serd contratado somente quando surgir necessidade administrativa concreta, mediante autorizagio
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competente, registro das condigSes vigentes no mercado e selegao da solugdo mais vantajosa, sem garantia
de quantitativo minimo ou faturamento aos credenciados.

I
’ o, 14+ OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. A CONTRATADA obriga-se a:

*  executar o objeto em estrita conformidade com as condigdes estabelecidas no edital, no Termo de
Referéncia, no contrato, nas ordens de fornecimento, autorizacdes, solicitagbes e demais
documentos emitidos pelo Municipio de Véarzea Nova ~ Bahia;

e manter, durante toda a vigéncia do credenciamento e do contrato, todas as condi¢Ges de
habilitacdo, qualificacdo e regularidade exigidas para sua contratacdo, comunicando
imediatamente a Administraqdo qualquer fato superveniente capaz de comprometer sua
capacidade de execugéo;

L]

» atender as solicitacdes de cotacao, emissdo, reserva, altera¢fo, remarcagao, cancelamento, crédito e
reembolso nos prazos definidos pela Administragdo, observada a urgéncia e a volatilidade préprias
dos mercadlos de passagens aéreas e hospedagem;

’
o disponibilizar estrutura operacional, pessoal qualificado, recursos tecnolégicos e canais de
comunicagao suficientes para o atendimento regular, tempestivo e seguro das demandas
municipais;

*  manter canais de atendimento por telefone, correio eletrénico, sistema eletrénico ou outro meio
definido pela Administragao, inclusive para o tratamento de ocorréncias relacionadas a viagens j&
iniciadas, quando exigido no instrumento convocatério;

¢ designar representante ou preposto para atuar como interlocutor perante a Administra¢ao, com
poderes para receber solicitagdes, prestar esclarecimentos, solucionar ocorréncias e adotar as
providéncias necessérias ao cumprimento do contrato;

*  apresentar, para cada solicita¢do, cotagdes completas, atualizadas, verdadeiras e correspondentes
as condicoes efetivamente disponiveis no mercado no momento da consulta;

¢ informar,’ de forma clara e individualizada, todos 0s elementos necessarios & andlise da
vantajosidade da contratagio, vedada a omissao de custos, restri¢des, multas, taxas, encargos ou
condicées] capazes de influenciar a escolha administrativa;

*  abster-se de apresentar tarifas, diarias, assentos ou acomodag¢des indisponiveis, ficticios, expirados
ou condicionados a requisitos néo informados a Administracéo;

¢ observar que o credenciamento e a celebragio do contrato ndo asseguram exclusividade,
preferéncia, quantidade minima de solicitagGes, reserva de demanda, faturamento minimo ou
distribuigéo proporcional dos servigos;

* respeitar os critérios de consulta, selecdo e distribuicao das demandas estabelecidos pela
Administragdo, reconhecendo que, por se tratar de credenciamento em mercados fluidos, cada
contratagéo dependera das condicdes vigentes no momento da necessidade concreta;

¢ manter os valores e as condigdes ofertadas durante o prazo de validade indicado na cotacéo,
comunicando imediatamente qualquer alteracdo superveniente ocorrida antes da autorizagdo da
Administragao;

*  ndo efetuar emissao, reserva, alteragio, remarcacdo, cancelamento ou qualquer outra operagdo sem
prévia e expressa autorizacdo da Administragdo, ressalvadas as medidas urgentes indispensaveis
a protecao do interesse publico, que deverao ser imediatamente comunicadas e justificadas;
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Prestar os servigos objeto deste credenciamento, no local e tempo requeridos, mediante requisicdes
do preposto autorizado;

Assegurar a boa qualidade dos servicos;

Assumir inteira responsabilidade Civil e Administrativa por danos e prejuizos causados por
descumprimento, omissdes ou desvios na qualidade técnica do objeto deste Credenciamento;

Néo transferir ou ceder o contrato a terceiros, no todo ou em parte, sem o prévio consentimento da
CONTRATANTE;

Nao caucionar ou utilizar o contrato a terceiros, no todo ou em partes, sem o prévio consentimento
da CONTRATANTE;

Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
mantidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificag&o exigidas na licitagao;

Apresentar durante a execugdo do contrato, se solicitado, documentos que comprovem estar
cumprindo a legislagdo em vigor quanto as obriga¢Ges assumidas no presente Credenciamento;

Nao utilizar este contrato, como garantia de qualquer operagdo financeira, a exemplo de
empréstimos bancérios ou descontos de duplicatas.

Realizar os servigos desenvolvidos de forma regular, planejada e programada, nos moldes da
ordem de servigos expedida pela Prefeitura Municipal.

A proposta também devera contemplar os encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, fiscats,
tributérias, impostos, frete e demais despesas diretas e indiretas inerentes a boa execugéo dos
servigos aqui propostos.

Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, em conformidade com as
especificagdes técnicas, nos termos da legislagéo vigente;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou de
materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo dessa responsabilidade, o
respanséavel pela fiscalizagdo do Contratante em seu acompanhamento;

Designar preposto para representar a Contratada na execugéo do contrato;

Prestar os esclarecimentos desejados, bem como comunicar imediatamente ao Contratante
quaisquer fatos ou anormalidades que por ventura possam prejudicar o bom andamento ou o
resultado final dos servigos.

Cumprir outras obriga¢des previstas no Cédigo de Protegdo e Defesa do Consumidor (Lei n°®
8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico.

Viabilizar o acesso aos seus Web Services, permitindo a consulta de voos e assentos disponiveis,
precos de oferta, reserva, emissao, cancelamento e remarcagdo de bilhetes, por meio de
credenciais de acesso e tour code;

14.2, OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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14.2.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

» Designar prepostos para fiscalizar, apontar falhas e atestar o recebimento do objeto;
¢  Efetuar nos prazos indicados, os pagamentos devidos & contratada;

e Verificar e aceitar as faturas emitidas pela contratada, recusando-as quando inexatas e incorretas,
ficando, nestes casos, 0 prazo suspenso, que somente voltara a fluir ap6s a apresentacéo das novas
faturas corretas;

¢ Notificar por escrito, a contratada, quando da aplicacdo de multas previstas neste contrato;
¢ Declarar os servicos efetivamente entregues;
» Indicar, formalmente, o gestor e o fiscal do futuro contrato para acompanhamento do mesmo;

»  Exercer a fiscalizagdo dos servigos através de servidor especialmente designado, verificando se no
desenvolvimento dos trabalhos estao sendo cumpridos os servicos e especificacbes previstos no
Termo de Referéncia de forma satisfatoria, e documentando as ocorréncias;

s  Comunicar a falta de cumprimento das obrigacdes ao encarregado da contratada e, se necessario,
ao supervisor da area, para que as falhas possam ser corrigidas a tempo;

¢  Prestar 2 Contratada e a seus representantes e funcionérios todas as informagdes e esclarecimentos
que eventualmente venham a ser solicitados;

15- DO CONTRATO DE PRESTACAQ DE SERVICOS -

Wt ——
15.1. A empresa contratada tera suas obriga¢des estabelecidas em contrato com a Prefeitura Municipal de
Varzea Nova - Bahia, obedecendo todas as clausulas e condi¢des constantes na minuta de contrato.

15.2. O Termo de Contrato de servigos podera ser substituido pelas Notas de Empenhos ou pelas Ordens de
servicos na forma do artigo 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, observando as disposi¢des do Termo de
Referéncia.

15.3. A empresa licitante vencedora dos itens do certame tera suas obrigacSes estabelecidas em contrato com
a Prefeitura Municipal de Varzea Nova - Bahia, obedecendo todas as clausulas e condigdes constantes na
minuta de contrato e do edital de licitacao.

154. A cada alteragdo contratual necessaria, por acréscimo ou redu¢so do Objeto, valor ou prazo do
Contrato, observado o limite legal de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
Contrato, serd acordado através de aditivos, atendido o interesse da Prefeitura Municipal de Varzea Nova
- Bahia, conforme prevé o art. 124 da lei Federal n° 14.133/2021.

15.5, Caso haja necessidade, por motivos operacionais ndo previstos, ou para restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro inicial, de acréscimos ou supressao dos quantitativos dos fomecimentos, devera ser
obedecido o limite e demais condicdes pertinentes estabelecidas no art. 125 da Lei Federal n° 14.133/2021,
com suas posteriores atualiza¢des.

I‘- © " 16-DOREAJUSTE -

16.1. O valor da prestacao dos servicos seré reajustado anualmente, contado a partir da data de sua vigéncia,
pelo IPCA ou por outro indice oficial que venha a substitui-lo ou, na auséncia de substituto, pela média
simples dos principais indices econémicos que apuram a inflagio anual acumujada, quando for o caso.

i i e e

-17- DA SUBCONTRATACAO
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17.1. Nio seré admitida a subcontratagéo total objeto deste termo de referéncia ou em inobservéncia ao
regramento estabelecido pela Lei 14.133/2021 (art. 122) e pela jurisprudéncia do Tribunal de Contas da
Unifo, sem prejuizo da sempre e devida comprovagio da capacidade operacional da contratadado.

17.2. A subcontratagdo dos servigos nao sera admitida, tendo em vista que a execugdo do objeto exige atuagio
direta da pessoa juridica previamente credenciada, habilitada e contratada pelo Municipio de Varzea Nova
- Bahia, cuja capacidade juridica, técnica, operacional, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira foi
individualmente examinada no procedimento de credenciamento.

17.3. No credenciamento em mercados fluidos, previsto no art. 79, inciso III, da Lei Federal n° 14.133/2021,
a Administra¢do seleciona, para cada demanda concreta, o credenciado que apresentar a solu¢do mais
vantajosa diante das condi¢des contemporineas de prego, disponibilidade, itinerério, hospedagem,
alteragdo, cancelamento e reembolso, A transferéncia da execugao a terceiro estranho ao credenciamento
comprometeria a correspondéncia entre o agente previamente habilitado, a proposta selecionada e o
responsavel pela execugdo contratual.

17.4. A vedacao busca, portanto, evitar a intermediagéo sucessiva do objeto, a diluicao das responsabilidades
contratuais, o acréscimo injustificado de custos administrativos ou operacionais e a perda da rastreabilidade
entre a cotagdo apresentada, a autorizagio expedida, o servico executade e o valor faturado.

I . - 18- ALTERACAO SUBJETIVA . B |
o o

18.1. E admissivel a fusao, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilita¢do exigidos na licitacdo original;
sejam mantidas as demais cléusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo & execugdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da administragso 4 continuidade do contrato.

19- DA RESCISAO EEXTINCAO ~ - o I

s
19.1.A inexecugdo do Termo de Contrato, total ou parcial, ensejard a sua resciséo e demais as consequéncias
previstas no termo, na Lei Federal n® 14.133/2021.

19.2.A rescisao podera ser determinada, por ato unilateral e escrito do Contratante, nos casos enumerados
da Lei Federal n° 14.133/2021.

19.3. A rescisao do Termo de Contrato implicara o descredenciamento.

194. A prestadora poderd resilir administrativamente sua inscricdio no credenciamento, desde que
comunique expressamente esta inten¢&o com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias.

19.5. A rescisao do ajuste, podera ser solicitado a qualquer tempo, pelo credenciado, mediante notificagdo a
Administracdo, com antecedéncia de 05 dias;

19.6. A inexecucao, total ou parcial, deste contrato ensejara a sua rescisao, com as consequéncias contratuais
previstas na Lei Federal n°, 14.133/2021.

19.7. O Contratante poderé rescindir administrativamente o respectivo Contrato, nas hipéteses previstas art.
137 da Lei Federal n® 14.133/2021.

19.8. O contrato serd extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

19.9. Se as obrigasdes ndo forem cumpridas no prazoe estipulado, a vigéncia ficars prorrogada até a conclusao
do objeto, caso em que deverd a Administragéo providenciar a readequagao do cronograma fixado para o
contrato,

19.10. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
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a) Ficaraele constltuido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e
b) Poderda adm:mstracﬁo optar pela extingao do contrato e, nesse caso, adotard as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execugao contratual.

19.11. O contrato ser4 extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou nao as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

19.12, O contrato poder4 ser extinto antes do prazo nele fixado, sem dnus para o Contratante, quando este
nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao mais
lhe oferece vantage"m.

i .
19.13. A extingdo nesta hip6tese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notifica¢ao do con;:ratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia
desse dia.

19.14. Caso a notificagado da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2
(dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrerd apés 2 (dois) meses da data da
comunicacao.

19.15, O contrato ]%oderé ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa,

19.16. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

19.17. A alteragdo socml ou a2 modifica¢do da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a extingdo
se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

19.18.Se a operao;éo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, deveré ser formalizado termo aditivo
para alteracao subjetiva.

19.19. O termo de extingao, sempre que possivel, seré precedido:

a} Balango dos eventos contratuais j4 cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b} Relacao dos pagamentos j4 efetuados e ainda devidos;
¢) Indenizag¢Ges e multas.

19.20. A extingao do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-

financeiro, h.lpétese em que serd concedida indenizagao por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lei Federal n.° 14,133, de 2021).

19.21. O contrato poderé ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémlca, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente pubhco que tenha desempenhado fun¢ao na licitacao ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau (art. }4 inciso IV, da Lei Federal n® 14.1333/2021.)

20.1. As san¢oes a serem ap]tcadas, em caso de descumpnmento conforme contrato, s&o as dispostas nos
arts, 155 a 163 da Lei Federal n® 14,133/2021.

202.0 proponente serd responsabilizado administrativamente pelas infra¢des descritas neste Termo de
Referéncia.

20.3. Comete infragéo administrativa o licitante que, com dolo ou culpa:

|
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20.3.1. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo agente de contratagdo durante o certame (art. 135, IV, da
Lei Federal n® 14.133, 2021).

20.3.2, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao mantiver a
proposta (art. 155, V, da Lei Federal n° 14.133, 2021), em especial quando:

a} nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagéo;
b} recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

<) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

d) deixar de apresentar amostra; ou

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

20.3.3. nao celebrar o contrato, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta
(art. 155, VI, da Lei Federal n® 14.133, 2021);

20.3.4. apresentar declara¢io ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagao {art. 155, VIII, da Lei Federal n° 14.133, 2021);

20.3.5.frau-dar a licitagao (art. 155, IX, da Lei Federal n° 14.133, 2021);

20.3.6.comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza (art. 155, X, da Lei
Federal n° 14.133, 2021), em especial quando:

a) agir em conluio ou em descorformidade com a lei;
b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;
¢) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

20.3.7.praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo (art. 155, XI, da Lei Federal
n° 14.133, 2021);

20.3.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013 (art. 155, XII, da Lei Federal n®
14.133, 2021).

204. Com fulcro na Lel Federal n® 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adludtcatarlos as sangdes previstas nos incisos 11, Ill e [V do art. 156.

20.5. As sangdes dq impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa compensatdria.

Sangdo de multa compensatéria
20.6. A multa compensatéria seré aplicada nos seguintes percentuais:

O i '5¢ 46" (Stibiters) N | RS I < cTit 0 | d 4 T Lt RN
P —— o
20.1. de 0,5% {cinco décimos por cento) a 1% {um por cento) do valor estimado
20.2. da contratagdo
de 1% (um por cento) a 10% (dez por cento) do valor estimado da
20.3.1.
contratagdo
e ——
203.2.
203.3.
2034. . . .
2035, de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor estimado da
2036 contratagao
20.3.7.
20.3.8.
a
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20.6.1. Quaisquer multas aplicadas deverdo ser recolhidas junto ao 6rgao competente, no prazo de até 30
{trinta) dias uteis, contados de sua publica¢io no Diario Oficial do Municipio de Varzea Nova, podendo,
ainda, ser descontadas de qualquer fatura ou crédito existente, a critério da licitante.

Sancao de impedimento de licitar e contratar

20.7. A sangao de impedimento de licitar e contratar serdo aplicados ao responsavel em decorréncia das
infra¢des administrativas relacionadas nos itens 20.3.1, 20.3.2 e 20.3.3, quando nao se justificar a imposigéo
de penalidade mais grave, e impedird o responsdvel de licitar e contratar no dmbito da Administragéo
Publica direta e indireta com o Municipio de Varzea Nova, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, obedecida
a seguinte gradagao:

I Infragio (Subitens) ° 1 K © -Pema . - I
20.3.1. [ impedimento pelo periodo de até trés meses.
M———
gggi I impedimento pelo periodo de até quatro meses I

Sangao de declarac¢ao de inidoneidade para licitar ou confratar

20.8. A sangéo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar seré aplicada ac responsavel em
decorréncia das infra¢Bes administrativas relacionadas nos itens 20.3.4, 20.3.5, 20.3.6, 20.3.7 e 20.3.8, pelo
prazo minimo de 03 (trés} anos e maximo de 06 (seis) anos, obedecida a seguinte gradacéo:

. Infracio (Subitens) - . Pena — _ —
20.34.
20.3.7.

20.3.5.
20.3.6. declaracéo de inidoneidade de até seis anos
20.3.8.

declaracdo de inidoneidade de até cinco anos

20.9. Seré aplicada a san¢éo de que trata o subitem 20.6 deste Edital nas infra¢des administrativas previstas
nos itens 20.3.1, 20.3.2 e 20.3.3 que justifiquem a imposi¢dc de penalidade mais grave que a sangdo de
impedimento de licitar e contratar.

20.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao publica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necesséarias a apuragao da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas 2 autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
deciséo sobre a eventual instauragao de investigagao preliminar ou Processo Administrativo Sancionador.

20.11. A apuragdo e o julgamento das demais infra¢des administrativas néo consideradas como ato lesivo a
Administra¢éo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa,

20.12. O processamento do PAR n#o interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apura¢io da ocorréncia de danos e prejuizos 8 Administragdo Peblica resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participa¢do de agente publico.

20.13. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
asseguraréd o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei Federal n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

I" . ) ' - . 21-DO CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE
R S

21.1. Nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, a presente contrata¢do deverd observar o principio do
desenvolvimento nacional sustentavel, bem como o dever de planejamento da contratagio e de definigio,
no Termo de Referéncia, dos requisitos necessérios a adequada execugio do objeto. A Lei também orienta o
processo de contratagao para a obten¢do do resultado mais vantajoso, considerado, quando pertinente, o
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ciclo de vida do objeto, ¢ determina que o planejamento contenha a descricdo de possiveis impactos
ambientais e respectivas medidas mitigadoras.

21.2. Critérios ambientais - A CONTRATADA devera adotar praticas destinadas a redug#o dos impactos
ambientais decorrentes da execuqéo dos servigos, especialmente:

o utilizar, prioritariamente, bilhetes eletrénicos, vouchers digitais, documentos fiscais eletrdnicos,
relatérios digitais e demais documentos em formato eletrénico;

+ evitar a impressao desnecesséria de passagens, reservas, comprovantes, relatérios, faturas e
comunicag¢des;

« disponibilizar os documentos em formatos digitais acessiveis, pesquisaveis e adequados ao
armazenamento elefrdnico pela Administracao;

¢ utilizar canais eletrénicos para apresentacio de cotagBes, emissdo de bilhetes, confirmagio de
reservas, altera¢des, cancelamentos, comunicagdes e prestagdo de informagdes;

* racionalizar o consumo de papel, 4gua, energia elétrica, materiais de expediente e demais recursos
empregados em sua estrutura administrativa;

¢ adotar procedimentos internos para separagao, reducao, reutilizacéio e destinagdo ambientalmente
adequada dos residuos gerados em suas atividades;

e  priorizar equipamentos, sistemas e recursos tecnoldgicos que apresentem maior eficiéncia
energética, quando aplicavel;

e promover o descarte ambientalmente adequado de equipamentos eletrénicos, cartuchos, toners,
baterias ¢ demais materiats utilizados em sua atividade;

¢  disponibilizar, sempre que possivel, altermativas de voos com menor quantidade de escalas ou
conexdes, desde que compativeis com a necessidade administrativa e economicamente vantajosas;

+  considerar itinerarios que reduzam deslocamentos terrestres excessivos entre aeroportos, locais de
hospedagem e locais dos compromissos institucionais;

»  apresentar opcdes de hospedagem localizadas, preferencialmente, em 4reas préximas ao local do
evento, reuniao ou atividade institucional, quando essa condi¢do representar redugao do custo
total da viagem e dos deslocamentos urbanos;

e incluir, entre as op¢Oes apresentadas, estabelecimentos de hospedagem que adotem préaticas de
racionalizagdo do consumo de 4gua e energia, redugo de residuos, reutilizagdo de enxovais e uso
de produtos menos impactantes ao meio ambiente, sempre que tais informa¢des estiverem
disponiveis;

s néo incluir, sem solicitaio expressa, servicos ou comodidades supérfluas que ampliem
desnecessariamente o consumo de recursos naturais ou o custo da hospedagem; e

¢ colaborar com a Administra¢io na adogdo de medidas destinadas a reducdo dos impactos
ambientais das viagens oficiais.

21.3. Critérios sociais - A CONTRATADA devera observar critérios sociais destinados & promogéo de

condicdes dignas de trabalho, acessibilidade, seguranga, respeito aos usuérios e tratamento isondmico,
compreendendo:

e cumprir integralmente as obrigagGes trabalhistas, previdenciérias, fiscais e sociais relativas aos
profissionais envolvidos na execugao do objeto;

»  assegurar condi¢des adequadas de saude, seguranga e dignidade aos seus empregados, prepostos
e colaboradores;

¢ ndo utilizar trabalho infantil, trabalho forcado, trabalho degradante ou qualquer forma de
exploragao incompativel com a ordem juridica;

¢ adotar préticas de respeito a diversidade e de prevencéo de discriminagio em razdo de origem,
raca, sexo, idade, condicao fisica, religido ou qualquer outra condigao pessoal;

e  prestar atendimento cortés, impessoal, respeitoso e adequado aos servidores, agentes publicos e
demais beneficiarios indicados pelo Municipio;

*  assegurar tratamento isonémico aos usuérios, vedada qualquer distingao indevida na prestagéo
dos servigos;

¢  preservar a dignidade, a seguranca e a integridade fisica dos passageiros e héspedes durante as
atividades sob sua responsabilidade;
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+ disponibilizar atendimento compativel com as necessidades de pessoas com deficiéncia,
mobilidade reduzida, idosos, gestantes ou usudrios que necessitem de assisténcia especial, quando
previamente informado pela Administragdo;

e  proteger os dados pessoais, profissionais e funcionais dos passageiros e héspedes, utilizando-os
exclusivamente para a execucao do objeto;

»  restringir o acesso as informagdes pessoais aos empregados e prepostos cuja atuagdo seja necesséria
a execugio dos servicos;

e comunicar imediatamente & Administra¢io eventuais incidentes relacionados & seguranga,
integridade ou uso indevido das informag&es recebidas;

¢ adotar canais de atendimento acessiveis e capazes de prestar suporte tempestivo em situa¢des de
alterag@io, cancelamento, impedimento de embarque ou indispenibilidade de hospedagem;

¢ abster-se de indicar hospedagens localizadas em éreas que apresentem riscos evidentes ou
incompativeis com a seguranga do beneficidrio, sempre que essa condigao puder ser identificada;

¢ colaborar com a Administragao na solugdo imediata de ocorréncias que possam causar prejuizo

. pessoal, funcional ou institucional ao beneficiario da viagem.

21.4, Critérios econdmicos - Os critérios de sustentabilidade econémica deverao buscar a redugdo do custo
total da contratacdo, a prevencao de desperdicios, o aproveitamento eficiente dos recursos piblicos e a
manutengio da continuidade dos servigos, compreendendo:

¢ realizacao de contratacdes somente diante de necessidade administrativa formalmente
demonstrada;

» planejamento antecipado das viagens, sempre que possivel, com o objetivo de ampliar a

disponibilidade de tarifas e acomodagdes mais vantajosas;

consulta as condigbes efetivamente disponiveis no mercado no momento de cada contratagao;

registro das cotagdes contemporaneas apresentadas pelos credenciados;

selegdo da solug@o que represente o menor dispéndio global para a Administragao;

consideragao dos custos diretos ¢ indiretos relacionados ao deslocamento € & hospedagem;

avaliagdo conjunta do valor da passagem, taxas, bagagem, conexdes, traslados, alimentagao

adicional e eventual necessidade de diarias extras;

+ avaliagdo da localizagao da hospedagem e dos custos de transporte entre o estabelecimento, o
aeroporto e o local do compromisso institucional;

¢ escolha de horarios e itinerarios compativeis com a agenda oficial, evitando periodos
desnecessarios de permanéncia e afastamento do agente publico;

*« & & o 0

e  prevencao de emissdes, reservas, alteragdes e cancelamenios desnecessarios;
. aproveitamento integral dos créditos decorrentes de passagens ou hospedagens canceladas ou nao
utilizadas;
o vedagdo a reten¢do, utilizacdo ou compensacio de créditos pertencentes ao Municipio sem
autorizacdo expressa;

* comparagio entre tarifas restritivas e flexiveis, considerando a probabilidade de alteragéo e o custo
total potencial;

¢ glosa de valores cobrados em duplicidade, sem autorizagdo, sem comprovagao ou em desacordo
com as condi¢des selecionadas; '

s inexisténcia de garantia de quantitative minimo, exclusividade, faturamento minimo ou
distribui¢#o obrigatéria de demandas;

* contratagio somente na medida das necessidades efetivas e da disponibilidade or¢amentaria do
Municipio;

+ adogao de mecanismos de fiscalizacao, rastreabilidade e avaliagdo capazes de prevenir perdas,
cobrancas indevidas e ineficiéncia contratual.

21.5. Dessa forma, os critérios de sustentabilidade deverdo integrar o planejamento, a selecao das condicdes
de mercado, a execugio, a fiscalizacdo e a avaliagdo dos contratos, assegurando que o fornecimento de
passagens aéreas domésticas e hospedagem seja realizado de forma ambientalmente responsavel,
socialmente adequada e economicamente eficiente, sem prejuizo da competitividade, da seguranga juridica
e do atendimento das necessidades institucicnais do Municipio de Varzea Nova - Bahia,
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22 - DO VALOR ESTIMADO E ORCAMENTO SIGILOSO OU NAO
L

22.1. O valor global estimado para a presente contratagao n3o tera carater sigiloso.

22.2. A opgédo pela naoc adogdo do caréter sigiloso do orgamento estimado para o credenciamento, em
mercados fluidos, destinado ao fornecimento de passagens em linhas aéreas regulares domésticas e servigos
de hospedagem, mostra-se adequada as caracteristicas especificas do objeto, & dindmica de formacdo dos
presos e aos principios que regem as contratacdes publicas previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

22.3. Os valores utilizados para elaboragao do orgamento possuem natureza essencialmente estimativa e
referencial, destinando-se ao planejamento da contratagao, a defini¢ao da disponibilidade or¢amentéria e ao
dimensionamento provavel da despesa, ndo constituindo pregos fixos, tarifas maximas imutéveis ou valores
previamente assegurados aos credenciados.

224. A dindmica propria do mercado de transporte aéreo impede que o prego estimado durante a fase
preparatdria represente, necessariamente, o preco que estard disponivel no momento da emissao de
determinada passagem. As tarifas sofrem altera¢Ges em razio da antecedéncia da compra, disponibilidade
de assentos, horarios, rotas, conexdes, sazonalidade, classe tarifaria, regras comerciais ¢ demais fatores
proprios do setor.

22.5, Situagao semelhante ocorre com os servi¢os de hospedagem, cujas di4rias podem variar conforme o
periodo, destino, taxa de ocupagéo, realizagdo de eventos, antecedéncia da reserva, localizagao, categoria do
estabelecimento e condi¢des comerciais vigentes no momento da contratagao.

23 - DO PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAQ

23.1. Nos termos do art. 40, § 2 da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitagdes atenderio ao principio do
parcelamento, quando tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso. No caso especifico havera o
parcelamento do objeto, pois, trata-se de objeto divisiveis, deste modo, passivel de parcelamento, visando
proporcionar maior competitividade e preservar a igualdade entre 0s licitantes.

23.2. No caso especifico ndo haverd parcelamento do objeto em virtude das suas caracteristicas e suas
obrigatérias interacdes, ndo havera o parcelamento do objeto, vez que entendemos que o mesmo
impossibilitaria a atribui¢éo, a diferentes contratadas, eventual responsabilidade por danos ou ma execugao
dos servigos prestados. Ademais, mostrar-se-ia antieconémico e por demais elevado o custo de mobilizagéo
de diferentes empresas para executar parcelas individuais e distintas dos servigos que se pretende contratar,
fosse essa a escolha da Administragio.

23.3. Embora o objeto compreenda duas prestagBes materialmente identificaveis — fornecimento de
passagens aéreas e hospedagem — ambas integram uma mesma solugao administrativa de gerenciamento
e atendimento das viagens oficiais, possuindo elevada interdependéncia operacional. A passagem aérea, as
datas de deslocamento, os horérios de chegada e partida, a dura¢do da permanéncia e a necessidade de
hospedagem sdo elementos diretamente relacionados e devem ser avaliados conjuntamente para obtengao
da alternativa de menor dispéndio global.

234. A fragmentagdo do procedimento em credenciamentos auténomos e independentes para cada
componente da viagem ndo apresenta vantagem administrativa suficiente, pois poderia ampliar a
quantidade de procedimentos, controles, comunicagdes e atos de gestio, sem gerar, necessariamente, major
competitividade ou economia. Ao contrério, a estruturagdo integrada favorece a anélise global de cada
deslocamento e permite avaliar simultaneamente o custo da passagem, as didrias necessérias, os horarios
dos voos, a duragdo da permanéncia, a localizagdo da hospedagem e os custos indiretos de traslados ou
prolongamento da viagem.

23.5. Assim, o objeto permanecera reunido em um Gnico procedimento de credenciamento para fins de
planejamento, gestao e controle, mas a Administra¢do podera credenciar pessoas juridicas de acordo com
sua efetiva capacidade e ramo de atuagao. A solugdo permite que a Administragao trate a viagem como uma
necessidade Gnica, sem eliminar a possibilidade de contratar, em cada demanda concreta, fornecedores

distintos para passagem e hospedagem quando essa combinagao resultar em maior vantagem econémica ou
operacional,
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U — — —
- N DAPROTECAO DEDADOS PESSOAIS (LGPD) : IR
S

24 1. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de hberdade e de privacidade e o llvre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive
nos meios digitais, nos termos da Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD (Lei n. 13.709, de 14 de agosto de
2018).

24.2. O tratamento de dados pessoais dar-se-4 de acordo com as bases legais previstas nas hipSteses dos
artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei 13.709/2018, as quais se submeterdo os servicos, e para propésitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular.

24.3. A futura contratada obriga-se ao dever de protegao, confidencialidade e sigilo de toda informagao,
dados pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas altera¢des e regulamentagGes
posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no instrumento contratual. A futura contratada ndo
podera se utilizar de informagio, dados pessoais ou base de dados a que tenham acesso, para fins distintos
do fornecimento dos itens especificados no instrumento contratual.

244, Em caso de necessidade de coleta de dados pessocais dos titulares mediante consentimento,
indispensaveis a4 propria prestacdo de servicos, esta sera realizada apés prévia aprovagao da Prefeitura
Municipal de Varzea Nova - Bahia, responsabilizando-se A futura contratada pela obtencdo e gestéo. A
futura contratada ‘obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas a promover a
seguranca, a prote¢do, a confidencialidade e o sigilo de toda informagao, dados pessoais e/ ou base de dados
que tenha acesso, a fim de evitar acessos nfio autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que
causem destrui¢do, perda, alteragdo, comunicagao ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou
ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato ou a Prefeitura Municipal de Varzea
Nova - Bahia estara exposto.

24.5. A futura contg-atada devera manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, assim
como aqueles compartilhados, com condi¢Bes de rastreabilidade e de prova eletrénica a qualquer tempo. A
futura contratada devera permitir a realizagao de auditorias da Prefeitura Municipal de Varzea Nova - Bahia
e disponibilizar toda a informagao necessaria para demonstrar o cumprimento das obriga¢des relacionadas
a sistematica de protecdo de dados.

24.6. A futura contratada devera apresentar a Prefeitura Municipal de Vé4rzea Nova - Bahia, sempre que
solicitado, toda e qualquer informagdo e documentagdo que comprovem a implementagao dos requisitos de
seguranga especr.hcados na contratagio, de forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem
como os demais dispositivos legais aplicaveis.

24.7. A futura contratada se responsabilizaré por assegurar que todos os seus colaboradores, consultores,
e/ou prestadores de servi¢os que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da
informagao e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protegdo, confidencialidade ¢ sigilo, devendo
estes assumir compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranga de tais dados, documento
que estar disponivel em cardter permanente para exibigao a Prefeitura Municipal de Varzea Nova - Bahia,
mediante solicitacdo.

24.8. A futura contratada devera promover a revogagao de todos os privilégios de acesso aos sistemas,
informagdes e recursos da Prefeitura Municipal de Varzea Nova - Bahia, em caso de desligamento de
funcionario das atividades inerentes & execugéo do presente Contrato,

24.9. A futura contratada nao poderéa disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagio por
escrito, informagéo, dados pessoais ou base de dados a que tenha acesso em razéo do cumprimento do objeto
deste instrumento contratual.

2¢.10. Caso autorizada transmissdo de dados pela futura contratada a lerceiros, as informacdes

fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente necessario para o fiel desempenho da execugio
do instrumento contratual,
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24.11. Encerrada a vigéncia do contrato ou apos a satisfaco da finalidade pretendida, A futura contratada
interromper4 o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pela Prefeitura Municipal de Véarzea Nova
- Bahia e, em no méximo trinta dias, sob instrucdes e na medida do determinado por este, eliminard
completamente os Dados Pessoais e todas as copias porventura existentes (seja em formato digital ou ffsico),
salvo quando A futura contratada tenha que manter os dados para cumprimento de obrigagao legal.

24.12. A futura contratada ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e
qualquer dano e/ ou prejuizo sofrido, incluindo sangdes aplicadas pela autoridade nacional, decorrentes de
tratamento inadequado dos dados pessoais compartilhados pela Prefeitura Municipal de Varzea Nova -
Bahia para as finalidades pretendidas neste contrato.

24.13. A futura contratada ficard obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos que venham a ser causados em razdo do descumprimento de suas
obriga¢des legais no processo de tratamento dos dados compartilhados pela Prefeitura Municipal de Varzea
Nova - Bahia.

24.14. Eventuais responsabilidades serdo apuradas de acordo com o que dispde a Segéo 1lI, Capitulo VI da
LGPD.

.25 - DO BENEFICIO PREVISTO NA LEl COMPLEMENTAR N° 1232006

iy G

25.1. Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela
Lei Complementar n® 147, de 7 de agosto de 2014, as microempresas e empresas de pequeno porte deverdo
apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprovagéo de regularidade fiscai, mesmo que esta
apresente alguma restri¢do. Havendo alguma restrigao na documentagéo, sera assegurado o prazo de 05
{cinco) dias uteis a partir da declaragéo do proponente vencedor, prorrogével por igual periodo, a critério
da Administragéo, para regularizacao da documentac3o, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao
de eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito, de certidao negativa. Ser4 assegurado, o
tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte,
agricultores familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades
cooperativas nas contrataces publicas de bens, servigos e obras no dmbito da administragao publica do
Municipio de Varzea Nova - Bahia.

25.2. Sera adotado tratamento diferenciado a microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP),
conforme o disposto no art. 48 da Lei Complementar n°® 123/2006 (alterado pela Lei Complementar n®
147/2014).

26 - DAS-DISPOSICOES GERAIS

26.1. A Prefeitura Municipal de Varzea Nova - Bahia reserva-se ao direito de reclamar os servigos prestados,
se esses ndo estiverem de acordo com as especificagSes contidas neste Termo de referéncia.

26.2. Os casos omissos serao resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei Federal n® 14.133/2021.

26.3. A participagdo neste processo de credenciamento pressupde conhecimento do objeto e dos
procedimentos que o integram. Os interessados que ndo atenderem os requisitos exigidos na presente
Credenciamento e néc o sanarem conforme previsto serdo considerados inabilitados e consequentemente
néo serao credenciados.

26.4. Caso algum 6rgao expedidor de documento exigido neste CREDENCIAMENTO se encontre em greve,
se a licitante ndo possuir documento com prazo de validade vigente, devers apresentar o documento
vencido, juntamente com a comprovagéo de que o 6rgao expedidor se encontra em greve através de: copia
de matéria e/ou reportagem em jornais ou revistas e/ou declara¢do do préprio 6rgio expedidor;

26.5. A participa¢do no presente processo de credenciamento implica na aceitagdo integral e irretratével de
todas as condicbes exigidas neste edital e nos documentos que dele fazem parte, bem como na observancia
dos preceitos legais e regulamentares em vigor;

26.6. A Prefeitura Municipal de Varzea Nova - Bahia, na forma do disposto na Lei Federal n° 14.133/2021 e
alteracbes, reserva-se no direito de promover qualquer diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instru¢éo do processo relativo a este CREDENCIAMENTO;
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26.7. As publicagbes sempre serdo feitas no Diério Oficial do Municipio de Varzea Nova - Bahia
www.varzeanova.ba.gov.br,

26.8. Quaisquer duvidas sobre o presente edital deverao ser objeto de consulta 4 Comissao de Contratagéao,
podendo ser efetuado através de e-mail, no endereco eletrdnico licitacao-@varzeanova.ba.gov.br , ou ainda
de forma presencial, na sede da Prefeitura Municipal de Varzea Nova - Bahia, sito & Praga José Aratjo da
Silva, s/n° Centro, CEP: 44.690-000, Varzea Nova -~ Bahia.

26.9. O presente Credenciamento, mediante despacho fundamentado da autoridade competente, podera ser
revogado, no todo ou em parte, por razdes de interesse piblico ou anulado por ilegalidade de oficio ou por
provocagao de terceiros, sem obrigacao de indeniza¢do a quaisquer das partes.

26.10. Nenhuma indenizagso sera devida aos licitantes pela elaboragédo e/ou apresentac@o de quaisquer
documentos relativos ao presente credenciamento.

26.11. A participagéo no presente processo de credenciamento implica na aceitagdo integral e irretratavel de
todas as condigdes exigidas neste edital e nos documentos que dele fazem parte, bem como, na observéncia
dos preceitos legais e regulamentares em vigor.

26.12, Fica eleito o foro da Comarca de Jacobina - Bahia como tinice e competente para dirimir quaisquer
demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

INFORMO QUE APOS PESQUISA JUNTO AC-ORCAMENTO MUNICIPAL DO PRESENTE EXERCICIO, INFORMANMOS ¢
+ ABAEXO A DOTAGAO ORCAMENTARIA PARA EMPENHO DA FUTURA' courmmcxo. L
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