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ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO OBJETO

1.1 A presente contratacdo tem por objeto a PRESTACAO DE SERVICOS DE
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, INCLUINDO A
COTACAO, EMISSAO, MARCACAO, REMARCACAO, CANCELAMENTO E
DEMAIS SERVICOS NECESSARIOS EM ATENDIMENTO AS DEMANDAS
DA CAMARA MUNICIPAL DE IPIAU, conforme as especificagdes técnicas

detalhadas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagdo de empresa especializada na prestacio de servigos de
fornecimento de passagens aéreas no ambito nacional justifica-se pela
necessidade de garantir a continuidade das atividades desempenhadas pela
Camara Municipal de Ipiati. O servigo é essencial para viabilizar deslocamentos
de parlamentares e servidores a outras localidades dentro do territério brasileiro,
permitindo a participagdo em eventos institucionais, reunides, capacitacdes e

demais compromissos inerentes ao exercicio de suas fungdes.

2.2 Os servigos contratados abrangem a cotacdo, reserva, emissdo, alteracao,
marcagao, remarcac¢do, cancelamento e reembolso de passagens aéreas emitidas
por qualquer companhia aérea brasileira, além da emissdo de seguro viagem,
contratagdo de despacho de bagagens e reservas de assentos especiais em voos
nacionais. A empresa contratada também deverd oferecer suporte para outros
servigos correlatos que sejam indispensaveis ao atendimento das necessidades da

Camara Municipal de Ipiat.
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2.3 Além disso, a prestacdo desses servicos deve garantir eficiéncia, agilidade e
economicidade, assegurando que as passagens sejam adquiridas com as
melhores tarifas disponiveis no momento da compra, bem como possibilitando o
adequado planejamento das viagens institucionais. A empresa contratada devera
oferecer atendimento personalizado e suporte continuo, garantindo solugdes
rapidas para eventuais imprevistos, como alteragdes emergenciais de voos,
extravio de bagagens e necessidades especificas dos passageiros, garantindo que
os deslocamentos ocorram sem prejuizo as atividades parlamentares e

administrativas da Cadmara Municipal de Ipiad.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO, QUANTIDADES E ESTIMATIVA DE

VALOR
LOTE UNICO
VALOR
7 PERCENTUAL
ITEM | DESCRICAO UNIDADE | QTD | -rc onro | ESTIM
ADO
SERVICO DE
FORNECIMENTO
DE PASSAGEM - RS
1 AEREA, UND 1 1% (MINIMO) 48.186.55
NACIONAL, COM o
TAXA DE
EMBARQUE
VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 48.186,55
(QUARENTA E OITO MIL, CENTO E OITENTA E SEIS REAIS E CINQUENTA E CINCO CENTAVOS).

3.1 O julgamento das propostas se dara pelo critério de MAIOR DESCONTO
POR ITEM.

3.2 O percentual de desconto devera ter, no méximo 02 (duas) casas decimais,

nao sendo admitidos percentuais menores que 1,00% (um inteiro por cento).

3.3 O valor estimado servird tio somente como subsidio aos licitantes na

formulacdo das propostas, para indicacio do percentual de desconto sobre o
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item, ndo constituindo qualquer compromisso futuro, pois o fornecimento das

passagens sera efetuado mediante Autorizacao do Presidente e de acordo com

as necessidades da Camara Municipal de Ipiat.

4. PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA

I. PRAZO DE ENTREGA

4.1 A contratada deverd fornecer as passagens aéreas conforme a necessidade da
Camara Municipal de Ipiat, durante o periodo de vigéncia do contrato,

garantindo disponibilidade continua para atender as solicitagdes da contratante.

42 A emissdo dos bilhetes eletrdnicos deverd ocorrer com no minimo 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia em relagdo ao horario de embarque,
salvo em situagdes de emergéncia devidamente justificadas e reconhecidas pela
Camara Municipal de Ipiad, caso em que a solicitagdo podera ser feita em prazo

inferior.

4.3 As solicitagdes de passagens aéreas serdo encaminhadas a contratada
exclusivamente por e-mail ou outro meio eletrdénico formalmente estabelecido
entre as partes. A contratada deverd confirmar o recebimento da solicitagdo e

proceder a emissao dos bilhetes no prazo determinado.

4.4 Todas as despesas associadas a emissdo das passagens, incluindo taxas,
encargos, tarifas e eventuais custos administrativos, deverdo estar incluidas no

valor contratado, sem 6nus adicionais para a Camara Municipal de Ipiad.

II - LOCAL DE ENTREGA

4.5 Os servigos deverdo ser prestados de forma remota, garantindo que todas as
etapas do processo - cotagdo, reserva, emissdo, alteracdo, remarcacio,
cancelamento e reembolso — sejam realizadas por meio de plataformas digitais,

e-mail e atendimento telefonico.

4.6 Em situagdes em que seja necessdria a entrega de documentos fisicos ou

qualquer outro atendimento presencial, o local de referéncia serd a sede da
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Camara Municipal de Ipiat, situada na Praca Alberto Pinto, n° 01, Centro,

Ipiau - BA, CEP: 45570-000.

II1 - CONDICOES DE ENTREGA

47 As passagens aéreas fornecidas deverdo respeitar rigorosamente as
especificagdes solicitadas pela Camara Municipal de Ipiatd, incluindo
companhia aérea, hordrios, trechos, classe tarifaria, nimero de bagagens e

assentos especiais, conforme aplicavel.

48 A empresa contratada serd responsavel por realizar eventuais trocas,
cancelamentos ou ajustes nas passagens emitidas, sem custos adicionais, nos
casos em que a solicitagdo da Camara Municipal de Ipiat tenha sido realizada
dentro dos prazos estabelecidos e de acordo com as politicas das companhias

aéreas.

4.9 A contratada devera manter um canal de atendimento ativo 24 horas por dia,
todos os dias da semana, para suporte emergencial, garantindo a assisténcia
necessaria em casos de cancelamentos, alteragdes ou problemas com os bilhetes

emitidos.

IV - CONFERENCIA E RECEBIMENTO

4.1.2 O recebimento das passagens serd realizado por servidores designados pela
Camara Municipal de Ipiad, que fardo a conferéncia dos bilhetes eletronicos

emitidos em relacdo a solicitacdo original.

41.3 Caso sejam identificadas divergéncias ou irregularidades, a empresa
contratada sera notificada para corregdo imediata, sem custos adicionais para a

Camara Municipal de Ipiat.

4.1.4 O aceite definitivo dos bilhetes eletronicos somente serd realizado apds a
verificagdo da conformidade com os requisitos do contrato e a confirmagdo do
itinerdrio junto a companhia aérea, garantindo que todas as condigdes acordadas

sejam atendidas.

CERTIFICACAO DIGITAL: MUGORKUZNKI5SMTK40OURBOD
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.



Quarta-feira Diario Oficial do

: - -
3 e 2 Ipiad LEGISLATIVO

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA

I- OBRIGACOES DA CONTRATANTE (Cimara Municipal de Ipiat)

5.1 Fornecer 8 CONTRATADA todas as informagdes e condigdes necessarias para
a execugdo do contrato, incluindo especificagdes detalhadas dos servigos,
critérios para emissdo das passagens aéreas, prazo minimo para solicitacdo e

demais diretrizes operacionais.

5.2 Solicitar as passagens aéreas conforme a necessidade da Camara Municipal
de Ipiat, dentro do prazo de vigéncia do contrato, garantindo que as requisi¢oes
sejam feitas por meio formal, como e-mail ou outro sistema previamente

acordado.

5.3 Receber e conferir os bilhetes eletronicos emitidos, verificando se estdo de
acordo com as especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, rejeitando
aqueles que ndo atendam aos requisitos solicitados, como horario, companhia

aérea, trecho, classe tarifaria ou servigos adicionais.

5.4 Comunicar formalmente 8 CONTRATADA qualquer irregularidade ou ndo
conformidade nos servigos prestados, solicitando a corregdo ou substituicao das
passagens, quando necessdrio, dentro do prazo habil para ajuste antes do

embarque.

5.5 Efetuar os pagamentos conforme estabelecido no contrato, desde que todas as
exigéncias tenham sido cumpridas, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal
correspondente e da comprovagdo da correta emissdo e entrega dos bilhetes

eletronicos solicitados.

5.6 Designar um responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento da execugdo
contratual, assegurando o cumprimento integral das obriga¢des por parte da

CONTRATADA, incluindo prazos, qualidade dos servigos e suporte ao usuario.
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5.7 Manter comunicagdo direta e transparente com a CONTRATADA,
informando sobre qualquer alteracio nos cronogramas de solicitacao,
cancelamentos, ajustes de itinerdrio ou outras demandas relevantes para o

fornecimento das passagens aéreas.

5.8 Garantir que os solicitantes das passagens tenham ciéncia das condicoes de
uso dos bilhetes emitidos, incluindo regras para cancelamento, remarcagido e
despacho de bagagens, a fim de evitar custos adicionais ou imprevistos na

execucao dos servigos contratados.

II - OBRIGACOES DA CONTRATADA (Empresa Fornecedora)

5.9 Os servigos contratados serdo:
a) Reservas;

b) Marcagao e/ou remarcacao;

¢) Cancelamentos;

d) Solicitagao de reembolso;

e) Emissdo e entrega dos bilhetes eletronicos, com o respectivo cédigo

localizador;

f) Emissao de seguro viagem;

g) Contratagdo de despacho de bagagens; e

h) Reservas de assentos especiais em voos nacionais.

5.1.1 A CONTRATADA deverd reservar, confirmar, emitir e enviar os bilhetes
eletronicos, atendendo as datas, hordrios e voos estabelecidos por livre escolha

do Legislativo.
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5.1.2 Uma vez solicitada a emissdo, a CONTRATADA devera se responsabilizar
por emitir o bilhete, conforme solicitado, e deverd informar 8 CONTRATANTE

sempre que houver alteracio de preco de tarifa.

5.1.3 Os bilhetes eletrdnicos serdo solicitados com o prazo minimo de 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia em relagdo ao horario de embarque, salvo
em situacdes de emergéncia, assim consideradas pela CONTRATANTE, por meio

de pedido de fornecimento encaminhado a CONTRATADA via e-mail

5.1.4 Caso, por qualquer razdo, a solicitagdo ndo possa ser enviada pelo meio

acima descrito, o encaminhamento se fara por telefone.

5.1.5 Os bilhetes eletronicos, uma vez emitidos, deverao ser enviados a Camara

Municipal de Ipiat via e-mail.

5.1.6 No caso de solicitagdes emergenciais, a CONTRATADA devera informar
por telefone o niimero do bilhete eletrénico para que o servidor, indicado para a

viagem, possa retirar a passagem no balcdo do aeroporto.

5.1.7 Caracterizam-se como solicitagdes emergenciais as que, se ndo realizadas de
imediato, possam acarretar de alguma forma prejuizo e/ou transtorno para a

CONTRATANTE.

5.1.8 A empresa contratada deverd ser responsabilizada por qualquer ato de
negligéncia ou impericia praticada durante a execugdo dos servigos propostos
pelos seus funciondrios e que venham a causar danos ou transtornos a

Administra¢do Puablica.

5.1.9 O preco das passagens aéreas emitidas, a ser cobrado pela contratada,
devera estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas,
inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgaos

governamentais reguladores.
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5.2.1 O preco serd o valor real do bilhete da passagem aérea, o qual devera ser
calculado da seguinte forma: a) (TKT + TE + DU) - % desconto fornecido +
incentivos; e a.1) o preco da passagem aérea compreende o bilhete + taxas de

embarque + DU (repasse a terceiros), subtraidos o desconto ofertado e incentivos.

5.2.2 Emitir as passagens aéreas em classe econdémica, na tarifa promocional
mais vantajosa disponivel no voo escolhido pela CONTRATANTE, salvo

disposigdo em contrario da Camara Municipal de Ipiat.

5.2.3 A CONTRATANTE devera ter acesso as mesmas vantagens oferecidas ao
setor privado, sendo que a CONTRATADA devera emitir as passagens aéreas
solicitadas com o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes
de tarifas promocionais ou reduzidas para hordrios compativeis com a

programacgdo da viagem.

5.2.4 A CONTRATADA devera fornecer as tabelas com as tarifas praticadas pelas

companhias aéreas, inclusive com desconto.

5.2.5 Caso ficar constatado que a CONTRATADA néo cotou os menores pregos,
através de pesquisa em sites e demais meios de consulta, a mesma devera arcar
com a diferenca de valores, podendo ser penalizada conforme artigo 155 da Lei
14.133/21, além de wuma rescisio unilateral, por culpa exclusiva da

CONTRATADA.

5.2.6 Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento de voo,
assegurando o embarque no voo de horario mais préximo do cancelado, ainda
que de outra companhia aérea, ressalvados os casos de impossibilidade

justificada.

5.2.7 Desmarcar, cancelar ou transferir, dentro das disposi¢des legais, as

passagens que nao atendam a Cadmara Municipal de Ipiad, conforme solicitagao.

5.2.8 Alterar horarios de voos, quando solicitado pela CONTRATANTE, sempre

que haja disponibilidade em qualquer companhia aérea que opere no percurso
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desejado, diferentes do previamente confirmado em bilhete de passagem ja
emitido, providenciando o respectivo endosso ou cancelamento e substituicao do

bilhete de passagem, se necessario.

5.2.9 Assessorar a CONTRATANTE para a adequada defini¢do do melhor roteiro,

tarifas, horarios e frequéncia de voos, sempre que solicitada.

5.3.1 Fornecer, sempre que solicitado, tabelas contendo horarios, nimeros de
voos, duragdo das viagens, escalas e aeroportos de embarque e desembarque dos

passageiros.

5.3.2 A CONTRATADA devera creditar, dentro do prazo de 05 (cinco) dias tteis,
o valor das passagens requisitadas e nao utilizadas pela Camara Municipal de
Ipiati, tdo logo sejam ressarcidas pelas companhias aéreas, devendo ser
apresentado o comprovante de ressarcimento, que podera ser realizado através

de fatura de crédito.

5.3.3 Fornecer, quando solicitado, comprovante de viagem nos casos de extravio

de comprovante de embarque.

5.3.4 Fornecer, quando solicitado, qualquer documento equivalente aos cartdes
de embarque do trecho da viagem (ida e volta), no que se refere exclusivamente
as autoridades, assim indicadas pelo fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e

quatro) horas do término da viagem.

5.3.5 O envio do comprovante, a que se refere o subitem 12.11, poderd ser de

forma fisica ou eletronica.

5.3.6 Faturar, sempre que possivel, as diferencas tarifdrias e os trechos que as

originaram em um mesmo documento fiscal.

5.3.7 Encaminhar, em 02 (duas) faturas, os trechos de ida e volta de um mesmo

passageiro.
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5.3.8 Nao acumular faturamentos, apresentando as notas fiscais/faturas, no

maximo, quinzenalmente, ao solicitante.

53.9 Adquirir das companhias aéreas ou de outra agéncia de viagem
consolidadora os bilhetes de passagens aéreas, caso haja ruptura do contrato com

a agéncia de viagem consolidadora.

5.4.1 Apresentar, no prazo de 8 (oito) dias tteis, a contar da ruptura do contrato
mencionado no subitem 5.3.9 acima, instrumento contratual com as companhias
aéreas ou com a nova agéncia de viagem consolidadora, a fim de que o

fornecimento de passagens aéreas nao sofra descontinuidade.

5.4.2 Indicar, por escrito, em até 05 (cinco) dias apds a assinatura do Contrato, os
nomes e telefones de contato dos funciondrios que atenderdo as requisi¢des dos

bilhetes objeto do presente.

5.4.3 Indicar um funciondrio que possa ser contatado para pronto atendimento
fora do horario comercial, nos fins de semana e feriados, através de telefonia fixa
e/ou e-mail, para a solugdo de casos excepcionais e urgentes, inclusive emissao

de bilhetes, que possam ocorrer nesses periodos.

5.4.4 Indicar, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, novo preposto, nas
ocasides em que houver a substitui¢io daquele indicado na licitacdo, e que
desempenhard as mesmas atribuigdes do primeiro, quais sejam: a representagdo
da CONTRATADA perante a CONTRATANTE, para fins operacionais e
financeiros, disponibilizando informagdes e atendendo as reivindicagdes ou

reclamagdes que porventura surgirem.
6. CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1 O julgamento das propostas serd realizado pelo critério do maior percentual

de desconto por item, conforme estabelecido no edital e no Termo de Referéncia.
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I - JUSTIFICATIVA PARA JULGAMENTO POR LOTE UNICO

6.2 A adocdo do critério de julgamento por maior percentual de desconto por
item na presente contratagdo se justifica para assegurar a contratacao da empresa
que oferecer as condi¢des mais vantajosas para a Administragdo, garantindo

economia e eficiéncia na aquisicao de passagens aéreas.

6.3 A proposta vencedora serd aquela que apresentar o maior percentual de
desconto para cada item, desde que atenda integralmente as especificacdes do

objeto e as condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no edital.

6.4 Caso haja empate entre duas ou mais propostas, serdo aplicados os critérios

de desempate previstos na legislagao vigente.

7. FORMA DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera realizado pela Camara Municipal de Ipiati a Contratada

conforme as seguintes condicdes:

a) Condic¢des de Pagamento

7.2 O pagamento serd efetuado de forma parcelada, de acordo com as emissdes
das passagens realizadas e apds a verificagdo da conformidade com as

especificagdes do contrato.

7.3 O prazo para pagamento serd de até 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por
igual periodo, contados a partir da apresentacio da Nota Fiscal/Fatura
devidamente atestada pelo setor competente, que deverd verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

¢) Os dados do contrato e do érgao contratante;

d) O periodo respectivo de execugdo do contrato;
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e) O valor a pagar discriminando o calculo do preco, conforme item 5.2.1; e
f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

74 A retengdo de que trata a alinea f, sera feita sobre o total a pagar a cada
empresa Transportadora e a INFRAERO, devendo a Contratada apresentar na

nota fiscal de servigos discriminando:

a) o nome e nuimero de inscrigdo no CNPJ da empresa emitente do bilhete de

passagem;

b) o nimero do bilhete e o seu valor, excluidos a taxa de embarque, o pedégio e o

seguro;
¢) o nome do passageiro usudrio do servigo; e
d) o niimero de inscrigdo no CNPJ da INFRAERO e o valor da taxa de embarque.

7.5 A fatura, incluindo-se seu detalhamento, devera conter todas as informagoes
necessdrias a conferéncia dos servigos prestados e em conformidade com os
precos contratados, ndo podendo incluir servigos relativos a outros contratos ou

facilidades nao contratadas.

7.6 Os servicos cujo detalhamento ndo contiver as informag¢ées minimas que
permitam a sua correta identificagdo serdo considerados como cobrangas
indevidas e ndo serdo pagos.

7.7 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstdncia que impecga a Liquidagdo da Despesa, esta ficard
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem
onus ao Contratante.

7.8 O pagamento serd efetuado por meio de transferéncia bancaria para a conta
bancédria da Contratada, devidamente informada no contrato, sendo de sua

responsabilidade manter os dados bancarios atualizados.

b) Documentac¢ido Necessdria para Pagamento
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7.9 Para que o pagamento seja processado, a Contratada devera apresentar os

seguintes documentos:

7.1.1 Nota Fiscal/Fatura original emitida em nome da Cadmara Municipal de
Ipiat, contendo a descri¢do detalhada dos produtos fornecidos e o niimero do

contrato.

7.1.2 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa

0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

¢) Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) O periodo respectivo de execugao do contrato;

e) O valor a pagar discriminando o célculo do preco, conforme item 5.2.1; e
f) Eventual destaque do valor de reteng¢des tributérias cabiveis.

7.1.3 Certiddes negativas de débitos fiscais e trabalhistas validas no momento da

solicitacdo do pagamento, conforme legislacao vigente.

7.14 A Camara Municipal poderd rescindir o contrato, mediante justificativa
formal, por interesse ptblico devidamente motivado, sem que isso gere direito a
indenizagdo a Contratada, conforme previsto no artigo 137, inciso I, da Lei n°

14.133/2021.

8. PENALIDADES E RESCISAO

8.1 As penalidades e condicdes de rescisio do contrato serdo aplicadas em
conformidade com a Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e Contratos

Administrativos).

I- PENALIDADES
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8.2 Em caso de descumprimento das clausulas contratuais, especificagdes técnicas
ou prazos estabelecidos, a Contratada estara sujeita as penalidades previstas no

artigo 156 da Lei n° 14.133/2021, conforme descrito abaixo:
a) Adverténcia

8.3 A Camara Municipal de Ipiatii poderd aplicar adverténcia por escrito a
Contratada nos casos de pequenas irregularidades, desde que ndo causem

prejuizo significativo a execu¢do do contrato.
b) Multas

8.4 Podera ser aplicada multa sobre o valor total do contrato por dia de atraso na

entrega dos materiais, limitada a um percentual estabelecido no contrato.

8.5 Multa sobre o valor do contrato em caso de descumprimento de qualquer

obrigacao contratual, sem prejuizo da rescisdo do contrato.

8.6 Multa no caso de desisténcia imotivada da Contratada apés a assinatura do

contrato.

8.7 A multa poderé ser descontada dos valores a serem pagos a Contratada ou,

quando for o caso, cobrada judicialmente.
¢) Suspensio e Impedimento

8.8 A empresa poderd ser impedida de licitar e contratar com a Administragdo
Publica pelo periodo de até trés anos, nos termos do artigo 156, inciso II, da Lei
n° 14.133/2021, caso haja reincidéncia no descumprimento contratual ou préticas

que comprometam a execugdo do contrato.

8.9 A aplicagdo de penalidades nado exclui a possibilidade de cobranga de
eventuais danos e prejuizos causados a Camara Municipal de Ipiat, que poderado

ser cobrados judicialmente se necessério.

8.1.1 Além das penalidades mencionadas, poderdo ser aplicadas sangdes civis,
administrativas e criminais, conforme a gravidade da infracdo e de acordo com a

legislacdo vigente.
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II - RESCISAO DO CONTRATO

8.1.2 A rescisao do contrato poderd ocorrer nos casos previstos no artigo 137 da
Lei n° 14.133/2021, sendo formalizada por meio de ato administrativo

devidamente motivado.
a) Rescisdo por Inexecucdo Total ou Parcial

8.1.3 Caso a Contratada ndo cumpra suas obrigagdes conforme estabelecido no
contrato e no Termo de Referéncia, a Camara podera rescindir unilateralmente o

contrato, com a aplicacdo das penalidades cabiveis.
b) Rescisdo por Interesse da Administracdao

8.1.4 A Camara Municipal poderd rescindir o contrato, mediante justificativa
formal, por interesse ptiblico devidamente motivado, sem que isso gere direito a
indenizacdo a Contratada, conforme previsto no artigo 137, inciso I, da Lei n°

14.133/2021.
c) Rescisdo por Caso Fortuito ou Forca Maior

8.1.5 O contrato poderd ser rescindido em comum acordo entre as partes, caso
ocorram eventos imprevisiveis que impossibilitem sua continuidade,

devidamente justificados e aceitos por ambas as partes.
d) Rescisdo por Faléncia ou Irregularidade Fiscal

8.1.6 A rescisdo serd imediata caso a Contratada entre em processo de faléncia,
insolvéncia ou apresente irregularidades fiscais e trabalhistas que impegam sua

atuagdo legal perante a administragdo publica.
e) Rescisdo por Penalidades Aplicadas

8.1.7 A rescisdo poderd ocorrer caso a empresa seja suspensa ou declarada
inidoénea para contratar com a administra¢ao publica, nos termos do artigo 156,

inciso IV, da Lei n°® 14.133/2021.

I11 - CONSEQUENCIAS DA RESCISAO
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8.1.8 Em qualquer hipétese de rescisao, a Contratada nao terd direito a qualquer

indenizacdo e podera ser penalizada nos termos da Lei n° 14.133/2021.

8.1.9 A Camara Municipal podera executar garantias contratuais ou adotar
outras medidas administrativas e judiciais cabiveis para ressarcimento de

eventuais danos causados pelo ndo cumprimento do contrato.

8.2.1 A rescisdo do contrato serd formalizada por meio de ato administrativo
devidamente fundamentado, assegurando o direito & ampla defesa e ao

contraditdrio, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021.
9. SUSTENTABILIDADE

9.1 A presente contratagdo deverd observar os principios da sustentabilidade,
conforme estabelecido na Lei n°® 14.133/2021, bem como as diretrizes do Guia
Nacional de Contratacdes Sustentaveis, assegurando que a prestacdo dos

servigos minimize impactos ambientais e promova préticas sustentaveis.

9.2 Para tanto, a empresa contratada deverd adotar medidas que incentivem a
reducdo da pegada ecolégica, priorizando processos digitalizados para reservas
e emissdes de passagens, reduzindo o uso de papel e outros materiais fisicos.
Além disso, deverd dar preferéncia a fornecedores e prestadores de servigos
comprometidos com politicas ambientais, como programas de compensagao de
carbono, redugdo de emissdes de gases poluentes e incentivo a viagens em

horarios e rotas mais eficientes energeticamente.

9.3 A contratada também deverd disponibilizar suporte para a escolha de voos
operados por companhias aéreas que adotem boas préticas ambientais, bem
como incentivar a compensagao voluntéria de emissdes de carbono associadas as

viagens.

9.4 O cumprimento dessas diretrizes sera avaliado periodicamente, garantindo
que os servicos prestados estejam alinhados com os compromissos de

sustentabilidade da Administragao Publica.

10. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
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10.1 A gestdo do contrato serd realizada pela servidora Mariana Aratjo Ramos
Cordeiro dos Santos, Portaria n° 009/2025. Ja a fiscalizagdo do contrato, sera
realizada pela Sra. Ananda Rodrigues Aratjo, servidora nomeada pela portaria
n°® 016/2025 responsavel pela fiscalizagdo dos contratos administrativos com

numeragdo terminada em niimero par.

11. CONDICOES PARA SUBCONTRATACAO DO OBJETO OU
JUSTIFICATIVA PARA VEDACAO DA SUBCONTRATACAO DO OBJETO

11.1 Considerando a natureza do objeto contratado, a subcontratacdo dos
servigos de fornecimento de passagens aéreas ndo serd permitida. A vedagdo a
subcontratagdo justifica-se pela necessidade de que a empresa contratada possua
capacidade técnica, operacional e logistica prépria para garantir a execucao
integral do contrato, assegurando qualidade, eficiéncia e seguranca na prestagdo

dos servigos.

11.2 A contratagdo direta da empresa especializada evita a intermediagdo por
terceiros, o que poderia comprometer o controle sobre prazos, pregos e condicoes

ofertadas, além de dificultar a gestdo do contrato pela Administragao.

11.3 Ademais, a exigéncia de execugdo direta pelo contratado garante maior
responsabilidade sobre o cumprimento das obrigacdes, evitando riscos de
inadimpléncia, repasse de custos adicionais e eventuais prejuizos ao interesse
publico.

11.4 Caso a Administracdo identifique a necessidade de exce¢do a essa regra, a
subcontratagdo poderd ser analisada mediante justificativa fundamentada, desde
que ndo comprometa a qualidade e a economicidade do servico, respeitando os

limites e condicdes estabelecidos pela legislagao vigente.
12. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
12.1 A presente contratagdo visa garantir a aquisi¢do eficiente e econdmica de

passagens aéreas nacionais, assegurando que os deslocamentos dos

parlamentares e servidores da Camara Municipal de Ipiat sejam realizados com
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agilidade, seguranca e em conformidade com as normas vigentes. A solugao
contratada abrange todos os servigos necessdrios para a gestdo das viagens
institucionais, desde a cotagdo até a emissdo e o suporte pds-compra,

proporcionando um atendimento completo e continuo.

12.2 A empresa contratada serd responsavel pela pesquisa e cotacido de tarifas
junto as companhias aéreas, garantindo a obtencdo dos melhores pregos e
condic¢Oes disponiveis no mercado no momento da solicitagdo. Além disso,
deveré realizar reservas, emissoes, remarcagdes, cancelamentos e reembolsos,
sempre buscando a otimizagdo dos custos e a adequagdo dos voos as

necessidades dos usudarios.

12.3 Os servigos também incluem a emissao de seguro viagem, a contratacao de
despacho de bagagens quando necessdrio, bem como a reserva de assentos
especiais, garantindo conforto e acessibilidade para os passageiros. O
atendimento devera ser prestado de forma &gil e eficiente, 24 horas por dia,
assegurando suporte imediato para eventuais emergéncias ou alteragbes nos
itinerarios.

124 A solugdo proposta contribuird diretamente para a continuidade das
atividades institucionais da Camara Municipal de Ipiati, permitindo que os
parlamentares e servidores participem de compromissos oficiais, eventos,
reunides e demais atividades de interesse ptblico, sem que haja entraves

administrativos ou operacionais no processo de aquisi¢ao de passagens.

13. REQUISITOS DE HABILITACAO
13.1 HABILITACAO JURIDICA
13.1.1 No caso de empresario individual:

13.1.1.1 Inscri¢do no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede.
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13.1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual (MEI):

13.1.2.1 Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual (CCMEI),
cuja aceitacgao ficard condicionada a verificagdo no sitio

<www.portaldoempreendedor.gov.br>.

13.1.3 No caso de sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal

(SLU):

13.1.3.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores.

13.1.3.2 Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante

sucursal, filial ou agéncia.

13.1.4 No caso de sociedade simples:

13.1.4.1 Inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores.
13.1.4.2 Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria

estrangeira em funcionamento no Pais.
13.1.5 No caso de sociedade cooperativa:

13.1.5.1 Ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o

art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.

13.1.6 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes

ou da consolidacao respectiva.

13.2 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
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13.2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou

no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

13.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,

nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014.

13.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico

(FGTS).

13.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho

(CLT), aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

13.2.5 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade

e compativel com o objeto contratual.

13.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata

ou concorre.

13.2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

13.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
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13.3.1 Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperagao judicial, liquidagao
judicial ou de execugdo patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor
da sede do licitante ou de seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na
prépria certiddo, ou, na omissdo desta, expedida a menos de 30 (trinta) dias

contados da data da sua apresentacao.

13.3.2 No caso de certiddo positiva de recuperagdo judicial ou extrajudicial, o
licitante deverd apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de
recuperagdo foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58 da Lei n°® 11.101, de 09

de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagdo.

13.3.3 O licitante deverd, ainda, comprovar todos os demais requisitos de

habilitagao.
13.4 QUALIFICACAO TECNICA

13.4.1 Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta contratagdo, ou com o item

pertinente, por meio da apresentagio de atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito ptblico ou privado.

13.4.2 O atestado apresentado deve conter as seguintes informagdes bdsicas:
13.4.2.1 Nome do contratado e do contratante.

13.4.2.2 Identificacdo do objeto.

13.4.2.3 Local da prestacdo dos servigos.

13.4.2.4 Telefone e assinatura do responséavel da empresa que esta fornecendo o

atestado.

13.4.3 Os atestados poderao ser diligenciados de acordo com o inciso I do art. 64

da Lei n® 14.133/2021.

13.5 DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR / DECLARACOES
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13.5.1 E 6nus da empresa apresentar as seguintes declaragdes, devidamente
assinadas pelo representante legal. Para otimizar o uso de recursos, a empresa
podera imprimir a se¢do do item 5 do Anexo I e assina-la abaixo, servindo como
comprovacdo de todas as declaracdes exigidas neste topico, evitando a produgao

excessiva de papel e contribuindo com a preservagao do meio ambiente.

14. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1 Os recursos financeiros para pagamento da despesa decorrente do objeto

deste contrato correrdo no orgamento 2025.

Orgio: 01 - Camara Municipal
Unidade: 01 - Camara Municipal
Funcéo: 01 - Acdo Legislativa
Subfuncao: 031 - Agao Legislativa

Programa: 0001 - Modernizacdo Administrativa

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 O presente Termo de Referéncia tem como objetivo estabelecer as diretrizes
para a aquisicdo dos itens constantes neste termo de referéncia, garantindo que o
fornecimento ocorra de maneira eficiente, transparente e em conformidade com

as necessidades operacionais da Cadmara Municipal de Ipiad.

15.2 A empresa contratada devera cumprir todas as exigéncias e especificagdes
previstas neste Termo de Referéncia, observando rigorosamente os prazos, a
qualidade dos servigos prestados e a economicidade, assegurando a melhor

utilizagao dos recursos ptblicos.

15.3 Todos os servigos deverdo ser executados em conformidade com a legislagdo
vigente, especialmente as disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021, bem como com as

normas e regulamentos aplicaveis as contratagdes ptblicas.
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154 A execugdo do contrato serd fiscalizada por servidores designados pela
Camara Municipal de Ipiati, que serdo responsaveis pelo acompanhamento e
verificagdo do cumprimento das condigdes contratuais. Em caso de
descumprimento, medidas cabiveis serdo adotadas, conforme previsto neste

Termo de Referéncia e na legislagao vigente.

15.4 Qualquer omissdo ou necessidade de adequacgdo deste Termo de Referéncia
serd analisada pela Administracdo, podendo ser ajustada mediante justificativa

formal e dentro dos limites legais aplicaveis.

15.5 Dessa forma, este Termo de Referéncia servird como base para a realizacao

do processo licitatério e para a formalizacdao do contrato.

15.6 Os casos omissos serdo resolvidos pela Camara Municipal de Ipiad,
observando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade e eficiéncia que regem a Administragao Ptblica.

Ipiati/BA, 18 de fevereiro de 2025.

TAILANDIA DE ALMEIDA MIRANDA
DIRETORA ADMINISTRATIVA
PORTARIA N° 002/2025
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ANEXO III
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Objeto: Contratagdo de empresa para PRESTACAO DE SERVICOS DE
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, INCLUINDO
A COTACAO, EMISSAO, MARCACAO, REMARCACAO,
CANCELAMENTO E DEMAIS SERVICOS NECESSARIOS EM
ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA CAMARA MUNICIPAL DE IPIAU,

conforme descri¢do abaixo:

LOTE UNICO
PERCENTU VALOR
ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD AL DE ESTIMA
DESCONTO DO
SERVICO DE
FORNECIMENTO
DE PASSAGEM -
1 AEREA, UND 1
NACIONAL, COM
TAXA DE
EMBARQUE
VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ xxxxxxxxx
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

VALOR TOTAL GLOBAL (R$)
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA:
VALIDADE DA PROPOSTA - 60 (SESSENTA) DIAS.

DESPESAS INERENTES A IMPOSTOS, TRIBUTOS, CONTRATACAO DE
PESSOAL, ENTREGA E OUTROS, CORRERAO TOTALMENTE POR CONTA DA
EMPRESA CONTRATADA.
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0S DADOS DA NOSSA EMPRESA SAO OS APONTADOS ABAIXO.

Razao Social:

CNPJ (MF) n°:

Inscri¢dao Estadual n°:

Endereco:
Telefone:
CEP:
Cidade: Estado:
Responsavel pela empresa: Cargo:
CPF: RG:
Dados Bancarios Banco: Agéncia: Conta Corrente:

APRESENTAMOS NOSSA PROPOSTA CONFORME O ITEM E PRECO,

ESTABELECIDOS NO EDITAL.

Local, <dia>, de <més> de 2025.

Assinatura do Responsével, n° CPF:

Obs.: Identificagdo, assinatura do representante legal.

X

X X X X X X X X
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ANEXO IV
MINUTA DE CONTRATO

Processo administrativo XXX /2025
Dispensa de licitagdo XXX/2025
Contrato XXX/2025

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE
CELEBRAM ENTRE SI, A CAMARA MUNICIPAL
DE IPIAU - BA E A EMPRESA xxxxxxxxxxxx, COM
BASE NA DISPENSA N° xxx/2025.

A CAMARA MUNICIPAL DE IPIAU - BAHIA, aqui denominado
contratante, representado neste ato pelo, o Sr. XXXXXXXXXXXXX, portador da
carteira de Identidade RG n° xxxxxxxxxxx, emitida pela SSP/BA e inscrito no
cadastro de pessoa fisica, CPF/MF n® xxxxxxxxxxxxxx, e do outro lado a empresa
XOXOXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica do direito privado, localizado na
XOOXXXXXXXXXXXXXXX, € registrada sob CINPJ n® xxxxxxxxxxxxx, representada pelo (a)
Sr. (a) xooxxxxxxxxx, portador (a) da Cédula de Identidade, RG n® xxxxxxxxxxx
SSP/BA e CPF n° xxxxxxxxxxxxx, doravante denominado CONTRATADO, resolvem
celebrar o presente contrato com fundamento no disposto no Processo
Administrativo n° xxx/2025, referente a Processo de Dispensa de Pequeno Valor,
observadas as disposigdes contidas na Lei n°. 14.133 de 01 de abril de 2021, mediante

as seguintes Clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O presente contrato tem por objeto contratagio tem por objeto a PRESTACAO DE
SERVICOS DE FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONALIS,
INCLUINDO A COTACAO, EMISSAO, MARCACAO, REMARCACAO,
CANCELAMENTO PARA ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA CAMARA
MUNICIPAL DE IPIAU, conforme as especificagdes técnicas detalhadas neste Termo

de Referéncia.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO FUNDAMENTO LEGAL DA CONTRATACAO

2.1 A contratacdo objeto deste contrato sera realizada por dispensa, de licitagdo, com
fundamento no artigo 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, por envolver valores
inferiores a R$ (xxxxxxxx), estando vinculada ao Termo de Referéncia do Processo
Administrativo 000/2025, Dispensa de Licitagdo 000/2025, bem como a proposta do

prestador e ao ato que tiver autorizado a contratagao direta.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1 O presente contrato tem o seu valor global estipulado em R$ XXXXXXXXXXXXX, a ser

pago pela CONTRATANTE a CONTRATADA mediante o servigo prestado.

3.2 "O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por
igual periodo, contados da data do recebimento da Nota Fiscal Eletronica e da

atestacdo da prestacao dos servigos pelo setor responsavel.

3.3 O preco global a ser pago pela CONTRATANTE inclui todas as despesas
necessarias a execucdo integral do contrato, ndo se admitindo assim nenhum

acréscimo ao prego estipulado.

3.4 O pagamento estd condicionado ao cumprimento do estabelecido neste
Contrato, nado isentando a contratada das demais responsabilidades contratuais,
nem implicando em aprovagdo definitiva do servigo, total ou parcialmente e da
apresentacdo dos comprovantes de regularidade fiscal, podendo ainda a

Contratante sustar o pagamento da fatura no caso de inadimpléncia da Contratada.

3.5 No texto da nota fiscal eletronica ou nota fiscal/fatura deverdo constar,
obrigatoriamente, o objeto da licitacdo, as quantidades, o valor unitario e o total, o

nimero do processo que deu origem a contratacao.
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3.6 Como condicdo para o pagamento, o Fornecedor deverd possuir, na data da
emissao da Ordem Bancaria, devidamente vélidos e atualizados os documentos de
regularidade (CND) perante os 6rgdos publicos Federal, Estadual, Municipal e
FGTS.

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTE E DA REVISAO DE PRECO

4.1 Os pregos contratuais, a principio, sdo fixos e somente reajustaveis na forma da lei.

4.2 Caso a execucdo do objeto contratual se estenda por mais de 12 (doze) meses,
contados da data da assinatura do contrato, poderd, mediante acordo entre as partes,
ser deferido o reajustamento dos pregos contratuais pela variacio do INDICE
NACIONAL DE PRECOS AO CONSUMIDOR AMPLO ESPECIAL - IPCA-E, ou, na

sua falta, pelo indice legalmente previsto a época.

43 A solicitagio de reajustes deve ser, obrigatoriamente, de iniciativa da

CONTRATADA, podendo ser aceito ou ndo pela autoridade competente.

4.4. Os reajustes de prego a que a CONTRATADA fizer jus e ndo forem solicitados
durante a vigéncia do Contrato, serdo objeto de preclusao légica, exceto quando

constar ressalva de previsao de reajuste de prego em termo Aditivo.

4.5 A revisao levard em consideragdo preponderantemente as normas legais federais,

estaduais e municipais, que sdo soberanas a previsao desta clausula.

CLAUSULA QUINTA- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 Fornecer informagoes e condigdes necessdrias para a execucao do contrato, incluindo

especificagdes dos produtos, cronograma de entrega e local adequado para recebimento.

5.2 Receber e conferir os bilhetes eletrdnicos emitidos, verificando se estdao de acordo
com as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia, incluindo itinerario,

horarios, classe tarifaria, taxas e demais condigdes solicitadas.
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5.3 Emitir ordem de fornecimento e solicitar entregas conforme a necessidade da Camara

Municipal, dentro do prazo de vigéncia do contrato.

54. Comunicar formalmente a contratada sobre quaisquer irregularidades ou nao
conformidades nos produtos entregues, garantindo o prazo necessario para substitui¢do

ou ajuste.

5.5 Efetuar os pagamentos conforme estabelecido no contrato, desde que cumpridas
todas as exigéncias, mediante a apresentagdo de Nota Fiscal e comprovagdo da entrega

correta dos produtos.

5.6 Designar um responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento do contrato,

garantindo o cumprimento das obriga¢des da empresa fornecedora.

5.7 Manter comunicagdo direta e transparente com a contratada, informando sobre
qualquer alteragdo no cronograma de entrega ou demais questdes relevantes para o

fornecimento.

5.8 Garantir um espa¢o adequado para armazenar os produtos recebidos, evitando

danos ou deterioracdo dos materiais antes da utilizagao.

CLAUSULA SEXTA - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1 Os servigos contratados serdo:

a) Reservas;

b) Marcagdo e/ou remarcagao;

¢) Cancelamentos;

d) Solicitagdo de reembolso;

e) Emissdo e entrega dos bilhetes eletronicos, com o respectivo cédigo localizador;

f) Emissao de seguro viagem;
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g) Contratagao de despacho de bagagens; e
h) Reservas de assentos especiais em voos nacionais.

6.2 A CONTRATADA devera reservar, confirmar, emitir e enviar os bilhetes eletronicos,
atendendo as datas, horarios e voos estabelecidos por livre escolha do Legislativo, em
até 24 horas ap6s a solicitagao formal da CONTRATANTE, exceto em casos de urgéncia
devidamente justificados. Os pedidos de remarcagdo ou cancelamento deverdo ser

atendidos em até 12 horas tteis ap6s a solicitagio da CONTRATANTE.

6.3 Uma vez solicitada a emissdo, a CONTRATADA devera se responsabilizar por emitir
o bilhete, conforme solicitado, e deverd informar a CONTRATANTE sempre que houver

alteragdo de preco de tarifa.

6.4 Os bilhetes eletronicos serao solicitados com o prazo minimo de 48 (quarenta e oito)
horas de antecedéncia em relagdo ao horario de embarque, salvo em situagdes de
emergéncia, assim consideradas pela CONTRATANTE, por meio de pedido de

fornecimento encaminhado 8 CONTRATADA via e-mail

6.5 Caso, por qualquer razdo, a solicitagio ndo possa ser enviada pelo meio acima

descrito, o encaminhamento se fara por telefone.

6.6 Os bilhetes eletronicos, uma vez emitidos, deverao ser enviados a Camara Municipal

de Ipiat via e-mail.

6.7 No caso de solicitacdes emergenciais, a CONTRATADA deverd informar por telefone
o nimero do bilhete eletronico para que o servidor, indicado para a viagem, possa retirar

a passagem no balcao do aeroporto.

6.8 Caracterizam-se como solicitagbes emergenciais as que, se ndo realizadas de
imediato, possam acarretar de alguma forma prejuizo e/ou transtorno para a

CONTRATANTE.

6.9 A empresa contratada deverd ser responsabilizada por qualquer ato de negligéncia
ou impericia praticada durante a execugdo dos servicos propostos pelos seus

funciondrios e que venham a causar danos ou transtornos a Administragao Publica.
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6.1.1 O prego das passagens aéreas emitidas serd calculado com base na tarifa ptblica
praticada pelas companhias aéreas, aplicando-se o percentual de desconto ofertado pela

CONTRATADA, incluindo todas as taxas e encargos.

6.1.2 O prego sera o valor real do bilhete da passagem aérea, o qual devera ser calculado
da seguinte forma: a) (TKT + TE + DU) - % desconto fornecido + incentivos; e a.1) o
preco da passagem aérea compreende o bilhete + taxas de embarque + DU (repasse a

terceiros), subtraidos o desconto ofertado e incentivos.

6.1.3

vantaj isponivel no voo escolhido pela CONTRATANTE, salvo disposicdo em

contrario da Camara Municipal de Ipiat.

6.14 A CONTRATANTE deverd ter acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor
privado, sendo que a CONTRATADA deverd emitir as passagens aéreas solicitadas com
o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas

promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacao da viagem.

6.1.5 A CONTRATADA deverd fornecer as tabelas com as tarifas praticadas pelas

companhias aéreas, inclusive com desconto.

6.1.6 Caso ficar constatado que a CONTRATADA né&o cotou os menores pregos, através
de pesquisa em sites e demais meios de consulta, a mesma deverd arcar com a diferenca
de valores, podendo ser penalizada conforme artigo 155 da Lei 14.133/21, além de uma

rescisdo unilateral, por culpa exclusiva da CONTRATADA.

6.1.7 Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento de voo,
assegurando o embarque no voo de horario mais préximo do cancelado, ainda que de

outra companhia aérea, ressalvados os casos de impossibilidade justificada.

6.1.8 Desmarcar, cancelar ou transferir, dentro das disposices legais, as passagens que

nao atendam a Camara Municipal de Ipiati, conforme solicitacao.

6.1.9 Alterar horérios de voos, quando solicitado pela CONTRATANTE, sempre que haja
disponibilidade em qualquer companhia aérea que opere no percurso desejado,

diferentes do previamente confirmado em bilhete de passagem ja emitido,
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providenciando o respectivo endosso ou cancelamento e substituigdo do bilhete de

passagem, se necessario.

6.2.1 Assessorar a CONTRATANTE para a adequada definigdo do melhor roteiro, tarifas,

horarios e frequéncia de voos, sempre que solicitada.

6.2.2 Fornecer, sempre que solicitado, tabelas contendo horérios, nimeros de voos,

duragédo das viagens, escalas e aeroportos de embarque e desembarque dos passageiros.

6.2.3 A CONTRATADA deverd creditar, dentro do prazo de 05 (cinco) dias tteis, o valor
das passagens requisitadas e ndo utilizadas pela Camara Municipal de Ipiati, tao logo
sejam ressarcidas pelas companhias aéreas, devendo ser apresentado o comprovante de

ressarcimento, que podera ser realizado através de fatura de crédito.

6.2.4 Fornecer, quando solicitado, comprovante de viagem nos casos de extravio de

comprovante de embarque.

6.2.5 Fornecer, quando solicitado, qualquer documento equivalente aos cartdes de
embarque do trecho da viagem (ida e volta), no que se referem exclusivamente as
autoridades, assim indicadas pelo fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)

horas do término da viagem.

6.2.6 O envio do comprovante, a que se refere o subitem 12.11, podera ser de forma fisica

ou eletronica.

6.2.7 Faturar, sempre que possivel, as diferenqas tarifarias e os trechos que as originaram

em um mesmo documento fiscal.

6.2.8 Encaminhar, em 02 (duas) faturas, os trechos de ida e volta de um mesmo

passageiro.

6.2.9 Nao acumular faturamentos, apresentando as notas fiscais/faturas, no maximo,

quinzenalmente, ao solicitante.

6.3.1 Adquirir das companhias aéreas ou de outra agéncia de viagem consolidadora os
bilhetes de passagens aéreas, caso haja ruptura do contrato com a agéncia de viagem

consolidadora.
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6.3.2 Apresentar, no prazo de 8 (oito) dias tteis, a contar da ruptura do contrato
mencionado no subitem 5.3.9 do TR, instrumento contratual com as companhias aéreas
ou com a nova agéncia de viagem consolidadora, a fim de que o fornecimento de

passagens aéreas nao sofra descontinuidade.

6.3.3 Indicar, por escrito, em até 05 (cinco) dias apds a assinatura do Contrato, os nomes
e telefones de contato dos funciondrios que atenderao as requisi¢gdes dos bilhetes objeto

do presente.

6.3.4 Indicar um funcionario que possa ser contatado para pronto atendimento fora do
horario comercial, nos fins de semana e feriados, através de telefonia fixa e/ou e-mail,
para a solugdo de casos excepcionais e urgentes, inclusive emissdo de bilhetes, que

possam ocorrer nesses periodos.

6.3.5 Indicar, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, novo preposto, nas ocasides
em que houver a substituicio daquele indicado na licitacdo, e que desempenhara as
mesmas atribui¢des do primeiro, quais sejam: a representagio da CONTRATADA
perante a CONTRATANTE, para fins operacionais e financeiros, disponibilizando

informagdes e atendendo as reivindica¢des ou reclamagdes que porventura surgirem.

CLAUSULA SETIMA- DO PRAZO DE EXECUCAO E DA VIGENCIA

7.1 O contrato tera vigéncia de xxx (xxxxx) meses, contados da assinatura e eficacia legal
apo6s publicagdo no Didrio Oficial do Legislativo, podendo ser prorrogado conforme o
artigo 107 da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DA GESTAO E FISCALIZACAO

8.1. A CONTRATANTE, por meio da area técnica competente e designada, atestara o
recebimento dos servicos ou os rejeitard, no todo ou parcialmente, quando
evidenciada a execugao com vicios, inclusive quando a execugao esteja em desacordo

com o presente CONTRATO.

8.2 A fiscalizagdo do contrato serd exercida por servidor designado pela Camara

Municipal de Ipiati, por meio de portaria especifica, responsével pelo
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acompanhamento da execucdo contratual, que atestard a conformidade das

passagens emitidas, os valores aplicados e a observancia das condi¢des contratuais.
CLAUSULA NONA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 Os recursos financeiros para pagamento da despesa decorrente do objeto deste

contrato correrdo no orcamento 2025.

Orgao: 01 - Camara Municipal

Unidade: 01 - Camara Municipal

Fungdo: 01 - Agdo Legislativa

Subfungdo: 031 - Agao Legislativa

Programa: 0001 - Modernizacao Administrativa

),0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.0.0,0,0,0,0,0,0.0¢0,0,0,000000,0

CLAUSULA DECIMA - DA INEXECUCAO CONTRATUAL

10.1 A inexecugdo total ou parcial do Contrato, por parte do CONTRATADO,
assegurard a0 CONTRATANTE o direito de rescisdo nos termos do art. 155, bem
como nos casos citados no art. 156, ambos da Lei n° 14.133/2021, assegurado o

contraditério e a ampla defesa, sempre mediante notificagdo por escrito.
10.1.1 A rescisdao do Contrato, nos termos do art. 138 da Lei n® 14.133/2021, podera ser:

I - Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de

descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

IT - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por

comité de resolugao de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

III - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou

compromisso arbitral, ou por decisao judicial.
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§ 1° A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo e a extingdo
consensual deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da

autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.

§ 2° Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administragdo, o contratado
serd ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera
direito a:

I - Devolugao da garantia;

II - Pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data de extingao;

III - Pagamento do custo da desmobilizagao.

10.2 Os casos de rescisdo contratual serdao formalmente motivados nos autos do

processo, assegurando o direito a prévia e ampla defesa.

10.3 No caso de rescisdo deste contrato, a CONTRATADA receberd apenas o

pagamento dos servigos executados e materiais ja entregues e aprovados pela

CONTRATANTE.

10.4 Na hipétese de rescisdo contratual, a Administrac¢io podera convocar o(s)

licitante(s) remanescente(s), observando a ordem de classificacao, para contratagao.
10.4.1 Neste caso, serd dispensado novo procedimento licitatério, desde que aceitas
as mesmas condic¢des oferecidas pelo licitante vencedor, inclusive quanto ao prego,
devidamente corrigido, com base na Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

11.1 O presente contrato ndo podera ser objeto de cessao, transferéncia no todo ou

em parte sem prévia anuéncia da CONTRATANTE.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES

121 A CONTRATADA que incidir nas hipéteses abaixo relacionadas, serdo
aplicadas as seguintes sangdes, graduadas conforme a gravidade da infragdo, sem
prejuizo de sangdes civis e criminais, apds o prévio Processo Administrativo,

garantida a ampla defesa e o contraditério:

12.1.1 Adverténcia quando ocorrer atraso na entrega de materiais, ou do inicio da

prestacao do servigo, em até 10 (dez) dias da data estipulada para tanto.

12.1.2 Multa por atraso imotivado do fornecimento do material, nos prazos abaixo
definidos:

a) até 30 (trinta) dias: 0,3% ao dia, limitado a 10% do valor global do contrato; e

b) acima de 30 (trinta) dias: 20% do valor da fatura do servico, podendo levar a rescisao

contratual.

12.1.3 Suspensao nos prazos abaixo definidos:

a) 15 (quinze) dias; até 03 (trés) meses quando incidir 02 (duas) vezes em atraso, por

mais de 15 (quinze) dias; e

b) até 12 meses nos casos em que a inadimpléncia acarretar prejuizo para a

Administragdo.

12.1.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao
Publica Municipal quando o licitante incorrer por duas vezes na hipétese de

aplicacdo da suspensao elencada na letra “b” do item anterior.

12.2 A suspensdo tempordria do fornecedor cujo contrato com a Administracdo

Publica Municipal esteja em vigor, impedird o mesmo de participar de outras
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licitagdes e contratagdes no ambito do Municipio até o cumprimento da penalidade

que lhe foi imposta.

12.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica Municipal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou
até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da penalidade

aplicada.

12.4 A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais penalidades, a
depender do grau da infracdo cometida pela CONTRATADA e dos prejuizos
causados a Administracdo Ptdblica Municipal, ndo impedindo que a Administragido

rescinda unilateralmente o contrato.

12.5 Os danos e prejuizos serao ressarcidos a CONTRATANTE no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas, apds prévio processo administrativo, garantida a ampla

defesa e o contraditdrio, contado da notificagdo administrativa a CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DECLARACOES E GARANTIAS
ANTICORRUPCAO

13.1. Se o Contratante identificar que o Contratado tenha participagdo em praticas
corruptas, fraudulentas, coercitivas ou obstrutivas, na licitagio ou na execugdo do
Contrato, o Contratante poderd, apds 14 (quatorze) dias da notificacdo ao Contratado,
cancelar o fornecimento de acordo com os termos do contrato, bem como nas
disposigdes sobre rescisdo, aplicando esta rescisdo conforme os termos dos subitens

da referida Clausula.

13.1.1 Para os efeitos desta clausula:
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a) “préticas de corrupgdo”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a agdo de servidor ptiblico no

processo de licitagdo ou na execucado de contrato;

a) “pratica fraudulenta”: significa qualquer ato ou omissao de falsificagdo, inclusive
falsidade ideoldgica, consciente ou inconscientemente, que engana ou tenta
enganar, um individuo para obter beneficio financeiro de outro de qualquer

ordem, ou com intengao de evitar o cumprimento de uma obrigagao;

a) “pratica colusiva”: significa uma combinacdo entre duas ou mais partes visando
alcancar um fim indevido, inclusive influenciar indevidamente as agdes de

terceiros;

a) “prética coercitiva”: significa prejudicar ou causar danos, direta ou indiretamente
a qualquer parte interessada ou a sua propriedade para influenciar de modo

incorreto as agOes de uma parte;

a) “pratica obstrutiva”:

1. deliberadamente destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em investigac¢oes
ou fazer declaragdes falsas a investigadores, com o objetivo de impedir
materialmente uma investigagdo do organismo financeiro multilateral, sobre
alegacdes de uma prética de corrupgao, fraude, coer¢do ou colusao; e/ou

2. ameagar, assediar ou intimidar qualquer parte para que esta nao revele
qualquer fato que seja de seu conhecimento em relacao a questdes relevantes
para a investigagdo, ou para impedir que recorra a investigagdo ou a conduza,
ou, atos cuja intengdo seja impedir materialmente o exercicio do direito de o
organismo financeiro multilateral promover inspegdo ou auditorias previsto

no subitem 5.1.1 e abaixo.

13.2 Rejeitard uma proposta de adjudicagdo se concluir que o licitante indicado se
envolveu, de forma direta ou por meio de um agente, em prética corrupta,

fraudulenta, colusiva, coercitiva ou obstrutiva ao concorrer ao contrato em questao;
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13.3 Impora sangdes a pessoa fisica ou juridica a qualquer tempo, em conformidade
com seus procedimentos de sangdes aplicdveis, incluindo declara-la inelegivel
publicamente, indefinidamente ou por prazo determinado, para (i) a outorga de um
contrato financiado pelo organismo financeiro multilateral e (ii) ser um
subempreiteiro, consultor, fabricante ou fornecedor ou prestador de servigo
designado de uma empresa elegivel a quem se estd outorgando um contrato

financiado pelo organismo financeiro multilateral.

13.4 Se algum funcionario do Contratado tiver envolvimento em préticas corruptas,
fraudulentas, colusivas, coercitivas ou obstrutivas durante a licitagdo ou durante a
execucdo do contrato, esses profissionais devem ser retirados da equipe

imediatamente.

13.5 O Contratado deverd permitir, e fard seus Subcontratados e Subconsultores
permitirem, que o organismo financeiro multilateral e/ou pessoas designadas pelo
organismo financeiro multilateral possam inspecionar o local e todas as contas e
registros relativos a execugdo do Contrato e a apresentagdo da proposta, e ter as
contas e registros auditados por auditores designados pelo organismo financeiro

multilateral, se o mesmo solicitar.

13.6 O Contratado e seus Subcontratados e Subconsultores devem observar com
atencdo a cldusula sobre Praticas Corruptas ou Fraudulentas, que prevé,
nomeadamente, que os atos destinados a impedir materialmente o exercicio de
auditoria prevista neste subitem constituem uma prética proibida e sujeita a rescisao
do contrato, bem como a uma determinagdo de inelegibilidade, de acordo com as

Diretrizes de Aquisi¢des do Banco.
13.7 A CONTRATADA devera apresentar, no momento da assinatura do contrato,
declaracdo de integridade e conformidade anticorrupgao, comprometendo-se a nao

praticar atos ilicitos durante a execugdo do contrato."

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES GERAIS
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14.1 As comunicac¢des entre as partes deverdo ser feitas por escrito, preferencialmente

por e-mail institucional, garantindo a rastreabilidade e comprovagdo do envio e

recebimento.

142 Aos casos ndo previstos neste instrumento aplicar-se-do os dispositivos

estabelecidos na Lei Federal N° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 Fica eleito o foro da Cidade de Ipiati, Estado da Bahia, como o competente para

dirimir questdes decorrentes do cumprimento deste contrato, renunciando as partes

a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

15.2 E por estarem assim, justos e contratados, assinam as partes este instrumento

em 03 (trés) vias de igual teor e forma.

Testemunhas:

1

IPIAU - BA, xx de xxxxxx de 2025

Edson Marques da Silva - Presidente do Legislativo

Contratada xxxxxxxx

CPFn°
2

CPFn°
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