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TERMO DE REFERENCIA

Mata de Sdo Jodo, Bahia em 24 de nhovembro de 2025.

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 54/2025

OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1

Item Descri¢ao do Servico Qtd. Unitario

O presente Termo de Referéncia (TR) visa a detalhar os elementos necessarios ao
seguinte objeto de contratagdo: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE PRODUCAO AUDIOVISUAL, ABRANGENDO
CAPTACAO DE IMAGENS EM ALTA DEFINICAO, EDICAO E TRATAMENTO
PROFISSIONAL DE VIDEOS, CRIAGAO E ANIMAGCAO GRAFICA COM SOFTWARES
AVANCADOS, CAPTURA, MIXAGEM E MASTERIZACGAO DE AUDIO,
DESENVOLVIMENTO DE JINGLES E PRODUCAO SONORA, UTILIZANDO
EQUIPAMENTOS DE TECNOLOGIA AVANGADA, COM O OBJETIVO DE ATENDER AS
DEMANDAS INSTITUCIONAIS E DE COMUNICAGAO DA CAMARA MUNICIPAL DE
MATA DE SAO JOAO, GARANTINDO QUALIDADE TECNICA, CONFORMIDADE COM
NORMAS DE PRODUGAO E SUPORTE AS ACOES DE DIVULGAGCAO E
COMUNICACAO OFICIAL.

Natabela a seguir sdo descritos os bens/servigos que serdo adquiridos, bem como
sua descrigao resumida e quantidades, bem como os detalhes necessarios para
arespectiva contratagao:

el Valor Total

(R$) (Rs)
Producdo de video institucional - captura de

imagens, edigao, coloragdo, inser¢do de legendas,

captagdo de cenas, incluindo deslocamento e 26 R$ R$
edi¢des, conforme roteiro fornecido pela CMMSJ.

Duragdo de até 1 minuto.

Produgdo de video institucional ampliado -
captura de imagens, edi¢do, coloragdo, insergdo de
legendas, captagdo de cenas, incluindo 14 R$ R$
deslocamento e edi¢des, conforme roteiro
fornecido pela CMMSJ. Duragdo de até 2 minutos.

Video em animagao grafica — produgdo de video

animado, colorido, com duragdo de até 15

segundos, seguindo roteiro fornecido pela Cdmara, 15 R$ R$
elaborado em Adobe After Effects ou software

similar.

Produ¢do de musica institucional (jingle) —
criagdo, gravacdo e finalizagdo em estidio préprio, 3 R$ R$
com duragdo de até 2 minutos e 30 segundos.
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Producao de spot publicitario (1 minuto) — criagdo
5 e edicdo de audio com trilha sonora, efeitos e 10 Rs R$
formatac&o para radio e midias afins.

Producao de spot publicitario (30 segundos) —
6  criagdo e edi¢do de dudio com trilha sonora, efeitos 20 R$ R$
e formatacgdo para radio e midias afins.

Producao de video documentario institucional —
7  captura, edicdo, coloragdo, masterizagdio e 2 Rs R$
legendagem. Duragao de até 10 minutos.

Producao de fotografias institucionais — por
unidade. Fotografias no formato retrato,
produzidas com lente objetiva EF 8smm F/1.4L IS
8  USM, comfundo branco ou preto, ou em ambientes 30 R$ R$
externos. Imagens destinadas a composicdo de
pegas e materiais a serem impressos, transmitidos
ou publicados pela Casa Legislativa.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1 A contratagao da empresa especializada em produgéo audiovisual se justifica
pela necessidade de garantir qualidade, eficiéncia e padronizagdo na comunicagao
institucional da Camara Municipal de Mata de Sao Jodo. Considerando arelevanciada
divulgacdo das atividades legislativas, é fundamental dispor de conteldos
audiovisuais profissionais, produzidos com equipamentos de ultima geragao,
softwares atualizados e equipe técnica qualificada, capazes de atender a todas as
etapas do processo, desde a captacgao até a finalizagao. A centralizagdo dos servigos
em uma Unica empresa possibilita otimizagdo de recursos, maior agilidade na
producgéo, suporte continuo e consisténcia técnica, assegurando que a comunicagao
institucional seja eficiente, transparente e alinhada as melhores praticas do setor
audiovisual, fortalecendo a visibilidade e o engajamento da populagcdo com as agoes
da Casa Legislativa..

2.3 Decisao sobre parcelamento e escolha do tipo de solugao: Considerando que
a Camara Municipal ndo possui natureza arrecadatdria, sobrevivendo exclusivamente
por meio do duodécimo, conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar (ETP),
opta-se, sempre que possivel, pelo pagamento mensal ou parcelado das
contratagodes. Essa forma de pagamento permite melhor gestao financeira da Casa,
garantindo equilibrio orcamentario e evitando comprometer recursos de forma
indevida. Ademais, enfatiza-se a necessidade de verificagao prévia do cumprimento
integral de todos os requisitos contratuais antes da efetivagdo do pagamento,
assegurando regularidade, eficiéncia e transparéncia na execucdo das despesas
publicas.

2.4 Providéncias para a adequacao do ambiente: Conforme registrado no ETP, todas
as providéncias mencionadas no referido item foram devidamente sanadas. Com
isso, o presente Termo de Referéncia (TR) preenche todas as lacunas eventualmente
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identificadas, garantindo que eventuais questdes ou ajustes necessarios para a
execugao da contratagdo tenham sido plenamente atendidos.

2.5. Resultados e beneficios previstos: Com a contratagcdo da empresa
especializada em produgao audiovisual, espera-se alcangar conteudos institucionais
de alta qualidade, com padronizagdo visual e sonora, garantindo profissionalismo e
coeréncia nacomunicagao daCamara Municipalde Mata de Sdo Jodo. A centralizagao
de todo o processo permitird maior agilidade na produgéo, otimizagao de recursos,
suporte técnico continuo e consisténcia em todas as etapas, da captacao a
finalizagcdo. Pretende-se ampliar a cobertura das atividades legislativas por meio de
videos institucionais, reportagens, vinhetas, animagdes e jingles, fortalecendo a
transparéncia, a visibilidade publica e o engajamento dos cidadaos, consolidando
uma estratégia de comunicagdo eficiente, sustentavel e alinhada as melhores
praticas do setor audiovisual.

2.6. Declaragao da viabilidade ou nao da contratacao: Conforme verificado no
Estudo Técnico Preliminar (ETP), elaborado pelo servidor Thiago Moura Miranda,
matricula funcional 462, foi declarada aviabilidade da contratagédo. Dessa forma, com
base nas informacdes e andlises contidas naquele documento, daremos
prosseguimento a elaboragdo do Termo de Referéncia (TR), especificando todas as
definicdes e condigbes necessarias para a execugado adequada da contratagéo.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1 Asolugao a ser contratada devera atender aos seguintes requisitos técnicos:

A contratacao devera contemplar empresa especializada na prestagao de servigos de
producgédo audiovisual institucional, com equipe técnica minima composta por um
editor de video, dois filmakers e um profissional de audio, todos devidamente
capacitados e com experiéncia comprovada em projetos semelhantes. A empresa
contratada devera dispor de equipamentos e cAmeras de ultima geragao, garantindo
elevada qualidade técnica na captagdo, edicao, pds-producdo e finalizagdo dos
materiais audiovisuais, bem como softwares profissionais atualizados para
tratamento de imagens e audio. Devera possuir estudio préprio adequado para a
captura de audio e video, localizado em até 20 km de raio do prédio principal da
Camara Municipal de Mata de Sao Jodo, permitindo a realizagédo de gravagdes em
ambiente controlado quando necessario. A logistica e o transporte dos profissionais
da empresa fornecedora serdo de inteira responsabilidade da contratada, incluindo
deslocamentos para gravagoes externas ou internagdes na sede da Camara,
assegurando pontualidade e regularidade no atendimento das demandas. Os
materiais produzidos deverao ser entregues em prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis
apos a finalizagao da producgao, prontos para utilizagdo em qualquer plataforma de
divulgacgao oficial da Camara, incluindo midias digitais, radio, televisdo ou outros
canais institucionais. A empresa devera ainda garantir suporte técnico continuo,
mantendo padroes de qualidade uniformes e assegurando a consisténcia visual e
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sonora de todos os conteldos produzidos. Demais requisitos técnicos, operacionais
e administrativos, bem como condi¢des de habilitagao, critérios de julgamento e
procedimentos para a execugao dos servigos, serao detalhadamente estabelecidos
no Edital de Pregdo Eletronico, ao qual a contratagdo estara integralmente
subordinada.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1 O objeto da presente contratagao sera executado na modalidade de pagamento
sob demanda, onde todos os itens de execug¢éo do fornecimento de bens/prestagéo
de servigos sao de responsabilidade e propriedade da CONTRATADA;

4.2. A CONTRATADA sera responsavel pela produgéo, edigdo e captagao dos roteiros
e materiais solicitados pela CMMSJ;

4.3. A CONTRATANTE sera responsavel pela gestdo e operagao técnica de seus
préprios equipamentos; gestdo contratual e fiscalizagdo administrativa para o
cumprimento das obrigagbes da CONTRATADA e atestagcdo dos bens/servigos
entregues e sua conformidade com as especificagdes e resultados esperados
determinados neste TR, para fins de execugdo do pagamento dos bens
fornecidos/servicos prestados e aplicagbes de sangoes e penalidades por
descumprimento contratual cabiveis;

4.4. A CONTRATADA devera disponibilizar o planejamento e entrega dos servigos
solicitados nos dias e horarios definidos pela CONTRATANTE, podendo ser realizados
fora de horario comercial, incluindo sabados, domingos e feriados, caso a
CONTRATANTE julgue necessario, sem nenhum 6nus adicional a CONTRATANTE, em
caso de entrega de matérias, deverao ser observados os horarios de entrega das 09:00
horas as 15:00 horas, sempre no Prédio Principal - Na Praca Amado Bahia, 201 -
Centro — Mata de Sao Joao, Bahia— CEP 48280-000.

4.5. Em caso de servigos, servigos contratados devem estar disponiveis dentro do
horario de funcionamento desta Casa Legislativa, bem como em dias que se tenham
sessbes extraordinarias, ou plantdes de trabalho na Unidade, em igual
disponibilidade, durante toda a vigéncia contratual; Em caso de locagéao de bens, o
fornecedor deve prestar assisténcia durante 7 dias na semana. Os equipamentos para
captacdo deveréo ser de acordo com o EDITAL, bem como serem de ultima geracéao,
todo material para producgéo utilizado, sera de responsabilidade da empresa contada,
devendo incluir, cameras, drones, equipamento de filmagem, lentes e equipe
profissional.

4.6. O acesso de terceiros aos equipamentos da CONTRATANTE se dara sempre
mediante autorizagado expressa da fiscalizagao/gestao da CONTRATANTE;
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4.6.1. O fornecimento dos bens /prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio
entre os empregados da CONTRATADA e a CONTRATANTE, vedando-se qualquer
relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta;

4.7 A CONTRATADA habilitar-se-a ao pagamento mediante a apresentagao da
respectiva Nota Fiscal/Fatura, desde que cumpridos todos os requisitos desta TR.
Bem como de certidoes , Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Concordata ou
Faléncia. Em caso de Fornecedor cujo enderego seja no DF — Distrito Federal, devera
ser observada as certidoes em que sao emitidas pelo ente.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1 A CONTRATADA se sujeitara a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da
CONTRATANTE quanto ao fornecimento dos bens/prestagao dos servigos, devendo
prestar todos os esclarecimentos solicitados.

5.1.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do contrato consistem na
verificagao da conformidade da prestagao dos servigos e da alocagdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato.

5.1.2 O acompanhamento e a fiscalizagdo serdo exercidos por servidores
representantes da CONTRATANTE especialmente designados, nos termos do da
Legislagdao em Vigor.

5.2 As sangOes administrativas cabiveis relativas ao descumprimento do
procedimento licitatério, bem como das obrigagdes decorrentes do respectivo
contrato, serdo fixadas pelo Edital e pela respectiva minuta do Contrato
Administrativo, anexa aquele.

5.3 Serd o Gerente do Presente Contrato o Servidor: Ronivaldo Santos da Silva,
matricula 88088, tendo como suplente o (a) servidor(a) Mailane Santos Correia,
matricula 87798.

5.4 Sera o Fiscal do Contrato, inclusive atestadores da execugdo dos servigos/eou
entrega de bens o Servidor: Jardel Alves de Oliveira dos AnjOs, matricula 87804 tendo
como suplente o (a) servidor(a) Jeovana Almeida de Jesus, matricula 88233.
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6. ESTIMATIVA DE PRECOS

6. 1 Conforme abordado anteriormente, a estimativa de Pregos foi definida no E.T.P
no item IV, daquele documento.

7. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

7.1 A cobertura das despesas necessarias a execugao do objeto contratado correra a
conta dos recursos especificos consignados na Lei Orgamentdaria Anual, vigente para
0 Ano de 2026 — a Saber, Lei Municipal 1015 de 21 de outubro de 2025.

7.1.1 Fonte de recursos: As fontes dos recursos, serdo informadas no
respectivo documento de Documento de Dotagcdo Orgamentaria.

7.2. Em cumprimento ao que dispde o art. 16 da Lei Complementar n® 101/2000, a
estimativa de impacto econdmico-financeiro é de no maximo contratagcéo é de: R$
230.000,00 (duzentos e trinta mil reais), podendo ter valor a menor apds fase de
disputa em Pregao ou recebimento de novas propostas em caso de Dispensa.

8. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

REGIME DE EXECUGAO ( ) Empreitada (X) Preco Global | ( ) Prego Unitario

ADJUDICAGAO DO OBJETO | (X) Global () Por lote () Porltem

MODALIDADE DA LICITAGAO E OU DISPENSA: Seguindo o documento de abertura, a
modalidade sera: DISPENSA

TIPO DE LICITAGAO: MENOR PREGO

Justificativa de caracterizacao do objeto como bem comum.

8.1 O objeto supramencionado, descritos neste Termo de Referéncia, enquadra-se no
conceito de bem comum, nos termos da Lei Federal, pois os padroes de desempenho
e qualidade podem ser definidos objetivamente por meio de especificagdes usuais de
mercado, e os requisitos técnicos sao suficientes para determinar o conjunto da
solugdo escolhida e os bens ou servigos séo fornecidos comercialmente por mais de
uma empresa no mercado;

Assim, entende-se que, em caso de Pregdo, com vistas a obter a melhor proposta para
a Administragdo Publica, podera ser feito a disputa normalmente. Em caso de
Dispensa, Inexigibilidade, obviamente, nao se aplicara tal dispositivo.
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Critérios de Habilitagao

8.2 As licitantes deverao apresentar documentacgao relativa a sua habilitagao juridica,
qualificagdo econdmico-financeira, regularidade fiscal, regularidade trabalhista e
habilitagao técnica.

8.3 Adocumentacgéo relativa a habilitagao juridica consistira em:

8.3.1 Para sociedade empresaria ou sociedade simples: ato constitutivo devidamente
registrado no respectivo registro, acompanhado dos documentos de eleigao de seus
administradores, caso tal informagéo ja ndo conste do referido ato.

8.3.1.1 Sociedades dependentes de autorizagdo do poder executivo federal
para funcionar deverao também apresentar decreto de autorizagdo ou ato de
registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

8.3.2 Para empresario individual ou de empresa individual de responsabilidade
limitada: comprovante de inscrigdo no registro publico de empresas da respectiva
sede.

8.3.3 Para pessoa natural: cédula de identidade.
8.4 A documentacéo relativa a qualificagdo econdmico-financeira consistira em:

8.4.1 Certidao negativa de pedido de faléncia, ou recuperacgéo judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, em data ndo superior a 60 (sessenta) dias da
data da abertura do certame, se outro prazo nao constar do documento.

8.4.1.1 No caso de sociedade simples, a licitante devera apresentar certidao
dos processos civeis em andamento, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, em data nao superior a 03 (trés) meses da data da abertura do
certame, se outro prazo de validade nao constar no documento;

8.4.1.2 No caso de certidao positiva, a licitante devera juntar a certidao de
objeto e pé, expedida pelo oficio competente esclarecendo o posicionamento
da(s) agao(oes).

8.4.2 Exigir-se-& a demonstracdo de capacidade financeira, com apresentagio de
balangos, em caso de Pregéo Eletrbnico.

8.5 A documentacéo relativa a regularidade fiscal consistira em:

8.5.1 Prova de inscrigcao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ).

8.5.2 Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do certame.
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8.5.3 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigco — FGTS,
emitido pela Caixa Econémica Federal.

8.5.4 Certiddo negativa relativa a Contribuicbes Previdencidrias, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil.

8.5.5 Certidado conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa
da Uniao.

8.5.6 Certidao de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados
com o objeto licitado.

8.5.7 Prova de regularidade perante a Fazenda do Municipio da sede ou domicilio da
licitante, quanto aos tributos relacionados com a prestacgéo licitada.

8.5.9 Serao aceitas como prova de regularidade para com as Fazendas Publicas
certidbes positivas com efeito de negativas.

8.6 A documentacéo relativa a regularidade trabalhista consistira em:

8.6.1 Declaracgao firmada pelo representante legal da licitante, sob as penas da lei, para
os fins do previsto no inciso V do art. 27 da Lei Federal 8.666/93, cumpre o quanto
estabelecido no inciso XXXIIl do art. 7.° da Constituicao Federal.

8.7 O licitante devera apresentar ainda as declaragoes, solicitadas em Editais e pelos
setores correspondentes.

8.8 A documentacgéo relativa a qualificagao técnica:

8.8.1 A qualificagcao técnica para a execugao do objeto sera comprovada por meio de
atestados/certidoes emitidos em nome da empresa licitante, por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprovem a aptidao da licitante para desempenho de
atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto do presente certame licitatorio.

8.8.3 A(s) certidao(bes)/atestado(s) devera (ao) ser apresentado(s) em papel timbrado
original ou copia reprografica autenticada, assinados por autoridades ou representante
de quem o expediu, com a devida identificago.

8.8.4 E necessdria também a apresentacdo, para fins de qualificagdo técnica, de
declaragao da licitante, sob as penas da lei, de que possui capacidade técnica para
cumprir as condigoes estipuladas no Termo de Referéncia.

8.8.5 E facultada & Comisséao de Licitacdo, de oficio ou mediante requerimento do
interessado, em qualquer fase da Licitagao realizar diligéncias, destinadas a esclarecer
ou complementar a instrugdo do processo.
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8.8.6 Em caso de Pregao Eletrbnico, a auséncia de documentos acarretara
desclassificagao, salvo, se o documento ja tiver sido emitido (com data anterior) e por
erro sistémico, nao foi devidamente juntado.

8.8.7 . As movimentagdes de Pregao em sistema, serao efetuadas sempre no periodo
de 08:00 horas as 16:00 horas, de segunda a sexta.

8.8.8. Deverao ser desconsiderada as exigéncias acima, que nao se aplicarem,
conforme Lei Vigente, nas dispensas de licitagao e inexigibilidade.

Critérios técnicos obrigatorios

8.9 A proponente devera comprovar o atendimento aos critérios técnicos do objeto
definidos no item 3.” Requisitos da contratagao” do presente Termo de Referéncia.

8. 10 . Além disso devera ter ciéncia e esta disponivel das condigbes minimas para
contratagdo, mencionadas neste documento ou no E.T.P.

PEDRO GABRIEL SILVA SANTANA
ASSESSOR LEGISLATIVO |
MATRICULA FUNCIONAL

(ASSINADO ELETRONICAMENTE)

Aprovo. Encaminha-se a para o setor de Orgamentos.
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